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Manual de Utilizacdo do Sistema - Atualizagéo dos Servidores na Nova Estrutura de
Centros de Custos da Unifesp.

- Utilizando a Intranet Unifesp, acessar subpasta Unifesp, a saber:

UNTFESP
BN T ATIEEG

- ApOs clicar na subpasta Unifesp, localizar icone de atualizacdo dos Servidores na
nova estrutura de centro de custos da Unifesp, localizada na subdivisdo Pré-Reitoria de

Gestdo com Pessoas, a saber:

PRt et com ot
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b
Aruzliza Servideres nos Novos Cantros de
Custos

- Apés clicar no icone acima, ira aparecer a tela do sistema.

O sistema somente podera ser utilizado pelo responséavel pelo centro de custo,

registrado dentro da estrutura nova de centro de custo da Unifesp.

Enderecos: Reitoria - Rua Sena Madureira, 1500, 4° andar — S&o Paulo, SP — 04021-001- Fone/FAX (11) 5576-4165
campus Séo Paulo - Rua Botucatu, 740, 4° andar — S&o Paulo, SP — 04023-900 - Fone/FAX (11) 5576-4165
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MENU | SITES
Relacionar por Grupo

Relacionar Individual

Relacionamento de Servidores para o novo Centro de Custo
Consulta

Sair

- Serdo apresentadas duas opcoes de utilizacéo:

Relacionar por Grupo - esta opc¢ao ira permitir ao usuario relacionar todos servidores
dentro da nova estrutura de centro de custo da Unifesp. A relagcédo que sera
apresentada utilizou a base de dados do ultimo recadastramento dos servidores
realizado pela Pr6-Reitoria de Administracdo para utilizar o sistema SEI.

Relacionar Individual — esta opc¢éao ir4 permitir ao usuario relacionar os servidores que
por algum motivo n&o foi apresentado na relagao anterior (Relacionar por Grupo).

Veja a seguir a sequéncia de telas.

Serao apresentadas todas as estruturas (centros de custos) que o responsavel tem
acesso:

i hitps//phpu.unifesp.br/drhunifesp/cc_chefia/index.php
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Relacionamento de Servidores para o novo Centro de Custo - Ambiente de Produgéo
Selecione o Centro de custo para relacianar o{s) servidor{es) referente(s) ao grupo @
Centro de custo Descricdo Chefia Opgdes
$ 01.12.001.000.000 ~ REFTORIA |SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC | [ DIRETORIA DE SISTEMAS ¥ [/ ; <:
$ 01,12.001.001.000  REITORLA! |SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO | | DIRETORIA DE SISTEMAS| | DIVISAQ DE NEGOCIOS 'y o ;‘.
$ 01.12.001.001.001 = REITORLA{ |SUPERINTENDENCLA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD | | DIRETORIA DE SISTEMAS| | DIVISAD DE NEGOCIOS| | SECAC DE REQUISITOS DE SOFTWARE | 4 0 f ;
$ 01.12.001,002.000 ~ REITORIA! |SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO || DIRETORIA DE SISTEMAS| | DIVISAQ DE PROCESSOS M [} ’
Unifesp Desenvolvimento: Divisdo Sistemas de Informagao|

Enderecos: Reitoria - Rua Sena Madureira, 1500, 4° andar — S&o Paulo, SP — 04021-001- Fone/FAX (11) 5576-4165
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- Clicar no icone para iniciar o relacionamento. (veja).
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WENU  SITES

Relacionamento de Servidores para o novo Centro de Custo - Ambiente de Producéo

Relacionados no grupo para o centro de custo 01.12.001.000.000 - REITORIA | | SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ | [DIRETORIA DE SISTEMAS -

Serador(a) RF CARGO  Situacao Opgéo
,r_‘l It QQ Ha relacionado A o !
] 0 % Nao relacionado ‘ | / ekic ‘
@ ) % Nao relacionade ‘ "’ incli ‘

Sera apresentada a Foto / Nome / RF dos servidores quando o usuario clicar no botéao

’
| “ Incluir | ) _ ] )
' ~ira apresentar a mensagem: Gostaria de incluir “nome do servidor/RF” no

centro de custo 00.00.000.000.000 escolhido na tela anterior.
Em caso afirmativo, sera relacionado o servidor a nova estrutura de centro de custo da

Unifesp.

Na opcéao de relacionar individual, sera apresentada a mesma de tela de centros de
custo que o responsavel tem acesso:

8 https/phpu.unifesp.br/drhunifesp/cc_chefia/index.php
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MENU | SITES
Relacionamento de Servidores para o novo Centro de Custo - Ambiente de Produgéo

Selecione o Centro de custe para relacionar o(s) servidor{es) referente(s) ao grupo @

Centro de custo Descricdo Chefia Opgdes
$ 01.12.001.000.000 ~ REFTORIA |SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAC | [ DIRETORIA DE SISTEMAS ¥ [/ ; <=
$ 01.12.001,001.000 ~ REITORIA |SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAG || DIRETORIA DE SISTEMAS| | DIVISAO DE NEGOCIOS ) N g ’
$ 01.12.001.001.001 = REITORLA{ |SUPERINTENDENCLA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAD | | DIRETORIA DE SISTEMAS| | DIVISAD DE NEGOCIOS| | SECAC DE REQUISITOS DE SOFTWARE | 4 bl 4 ;
$ 01.12.001,002.000 ~ REITORIA |SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAG || DIRETORIA DE SISTEMAS| | DIVISAO DE FROCESSOS| | M o o

Unifesp Desenvolvimento: Divisdo Sistemas de Informagao|

Enderecos: Reitoria - Rua Sena Madureira, 1500, 4° andar — S&o Paulo, SP — 04021-001- Fone/FAX (11) 5576-4165
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Ao clicar na icone ird apresentar a tela:
& httpsy//phpu.unifesp.brfdrhunifesp/cc_chefia/index.php
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MENU | SITES
Relacionamento de Servidores para o novo Centro de Custe 01.12.001.000.000 - Ambiente de Producdo
Inclusio de servidon(a) para o centro de custo 09.12,001.000.000 - 11| 1110000 b
Nome/Cargo Tipo  Numero Situagio Opgio
= o I ij
‘ || — | 4 Ineluir || W Limpar campos
—————— Servidores relacionados para o novo Centro de Custo 01.12.001.000.000 - Ambiente de Producdo ——
e —
DATA TIPO HUMERO NOME CARGO NOME CHEFIA
Dados ndo dispanivers

Ao clicar no campo Nome/cargo e iniciar a digitacdo do nome do servidor, sera
apresentada uma lista com todos os servidores com aquele nome, bem como a foto e
cargo do servidor. Ao apresentar o nome que deseja escolher, basta clicar na foto que
sera automaticamente incorporado a tela, necessitando somente clicar no botéo incluir,
gue seré incluido automaticamente na nova estrutura de centro de custo da Unifesp,
também sera apresentado na tela abaixo, informando ao usuario que ocorreu a
incluséo.

Enderecos: Reitoria - Rua Sena Madureira, 1500, 4° andar — S&o Paulo, SP — 04021-001- Fone/FAX (11) 5576-4165
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