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Regimento do Nucleo de Apoio ao Estudante — NAE
I.  Dadenominagédo, composic¢ao e competéncias

Artigo 1° O NAE € um 6rgdo multiprofissional de apoio aos estudantes vinculado ao
campus da Unifesp onde esta localizado e a Pro Reitoria de Assuntos Estudantis -
PRAE, que devera efetivar a Politica de Assisténcia Estudantil definida pelo Conselho
de Assuntos Estudantis (CAE). Os estudantes atendidos (pelos NAESs) sdo: graduandos,
mestrandos, doutorandos e residentes.

Paragrafo unico — O NAE seguira as diretrizes definidas pelo Ministério da Educacao,
especialmente no que se refere ao PNAES (Plano Nacional de Assisténcia Estudantil).

Artigo 2° A equipe do NAE serd vinculada administrativamente a cada Campus,
seguindo politicas estabelecidas pela PRAE e pelo CAE.

8§ 1° Os centros de custos, mobiliario, espacos fisicos e demais necessidades rotineiras,
serdo de responsabilidade do Campus e, as despesas oriundas de eventos, campanhas,
acoOes, capacitacdes e outros poderdo ser compartilhadas ou assumidas pela PRAE.

8 2° A estrutura fisica do NAE localizada nos campi devera seguir recomendagdes da
PRAE para que possa melhor atender as demandas necessarias para a efetivagdo das
politicas estudantis vigentes.

8 3° Os editais de concursos para preenchimento de vagas nos NAEs deverdo ser
instruidos pela PRAE em parceria com 0 NAEs e campus. Como instrucdo entende-se a
designacdo de competéncias e habilidades profissionais para a descricdo sumaria de
atividades dos cargos nos concursos publicos.

Artigo 3° O NAE de cada Campus sera constituido no por:

e Coordenador;

e Assistente administrativo;

e Profissionais das areas de servico social, da educacéo e da &rea da saude e por
outras categorias profissionais de modo a atender as demandas especificas dos
campi, de acordo com as politicas da PRAE bem como o Decreto 7.234, de 19
de julho de 2010, do PNAES.

§ 1° Cada categoria profissional existente no NAE devera seguir a legislacdo pertinente
e as recomendac0es de seus conselhos de classe com relacdo a carga horéria de trabalho
recomendada por sua categoria e a proporcdo entre o numero de profissionais e a
quantidade de estudantes matriculados no Campus.

8 2° Fica a cargo dos NAEs a indicacdo de demandas preferenciais, de acordo com as
necessidades do campus e a possibilidade da equipe.

Artigo 4° O coordenador do NAE, docente do campus ou técnico do NAE, seré indicado
pela Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis e submetido para homologagdo na
Congregacdo ou Conselho do Campus e posterior homologacdo no CAE.

Artigo 5° Compete ao NAE:
I.  Promover acgbes que visem contribuir para as Politicas de Permanéncia
estudantil;
Il.  Contribuir para o desenvolvimento académico, visando a formacdo integral e de
qualidade;
I1l.  Executar e contribuir para as politicas de apoio aos discentes;



VI.
VIL.

VIII.

IX.

Participar, apoiar ou acompanhar projetos vinculados aos discentes junto a
PRAE;

Atuar junto a diferentes 6rgdos internos e externos da Unifesp orientado pelas
politicas descritas no Artigo 1o deste Regimento;

Colaborar com coordenadorias da PRAE nas suas agoes;

Contribuir com a consolidacdo de dados e informagdes a respeito da atencao ao
discente conforme os preceitos da transparéncia e da informacéo;

Elaborar um plano de trabalho anual com participacdo da comunidade
académica a ser apresentado na Congregacao de campus;

Elaborar um relatorio anual das atividades realizadas a ser divulgado a
Comunidade académica.

Artigo 6° Compete ao coordenador:

l.
Il.
II.
V.
V.
VI.

VII.

Coordenar a equipe do NAE no desempenho de suas acdes;

Convocar reunido do NAE;

Coordenar a execuc¢do das politicas da PRAE conforme deliberacbes do CAE;
Representar o NAE na congregacdo do Campus, no CAE e demais 6rgaos
quando solicitado;

Comunicar a PRAE, em situacdes que julgar necessario, intercorréncias
ocorridas no NAE;

Coordenar e propor politicas de desenvolvimento institucional e de pessoal
visando a qualidade dos servicos;

Promover interlocucdo com a categoria discente.

Paragrafo Unico: O coordenador tera mandato de dois anos, podendo ser reconduzido
uma Unica vez consecutiva.

Artigo 7° Compete ao assistente administrativo:

V.

Colaborar com o coordenador do NAE em suas atribuicdes;

Agendar atividades e ou reunides do NAE;

Organizar a consolidacdo dos dados e informacGes das atividades do NAE,
elaborar estatisticas, apoiar administrativamente reunides, eventos e comissoes,
responsabilizar-se pelos processos de compra;

Colaborar com a equipe em suas demandas.

Artigo 8° Compete a equipe do NAE:

Il.
II.
V.

VI.

VIL.

Executar as politicas de assisténcia da PRAE nos Campi de forma a propiciar
condigBes para a permanéncia estudantil e demais demandas da sociabilidade
estudantil;

Contribuir para o desenvolvimento académico, visando a formacdo de qualidade;
Trabalhar de forma coletiva na perspectiva da interdisciplinaridade;

Colaborar na mediacdo de conflitos referentes a comunidade discente,
especialmente aqueles relacionados a permanéncia na universidade;

Envolver as redes de suportes coletivos (esportivos, culturais, educacionais, de
salide etc.) intra e extra universidade como forma de potencializar a autonomia
do estudante em seu processo académico;

Auxiliar a comunidade universitaria nos processos educacionais e de vivéncia
académica;

Avaliar e encaminhar os estudantes para os equipamentos e/ou Centros de
referéncia intra e extra universidade;



VIIl.  Zelar pelo patrimdnio e correto uso das verbas publicas destinadas a este
Servigo;
IX.  Trabalhar de forma interssetorial com 0s equipamentos universitarios;
X.  Trabalhar com transparéncia, comunicar suas atividades a comunidade
universitaria;
XI.  Auxiliar a Universidade a identificar demandas discentes;
XIl.  Executar ou apoiar a realizacdo de eventos, campanhas e demais atividades da
PRAE.

Il.  Disposicdes gerais

Artigo 9° A comunidade académica dos campi podera propor a ampliacdo da equipe do
NAE para atender as diferentes unidades do campus.

Artigo 10° Da oficializagdo de parceiras e convénios:
As parcerias que envolvam formalizacdo juridica deverdo ser encaminhadas pelo NAE
as instancias cabiveis na universidade.

Artigo 11° Os casos omissos no presente regimento serdo resolvidos pelo CAE e
poderdo ser submetidos ao CAE, ouvindo o NAE e Congregacdo ou Conselho quando
necessario.

Artigo 12° Este regimento entrard em vigor apds sua aprovacdo pelo Conselho de
Assuntos Estudantis (CAE).



