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CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AMBIENTAIS, QUIMICAS E FARMACEUTICAS (ICAQF)
Resolucdo n? 04/2023/CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AMBIENTAIS, QUIMICAS E FARMACEUTICAS (ICAQF)

Diadema, 18 de setembro de 2023.

Disp6e sobre o Regimento Interno da Comissao de
Aprimoramento e Lotagdo de Técnicos Administrativos em
Educagdo do Campus Diadema (CALTAE-DIA)

A CONGREGAGAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AMBIENTAIS, QUIMICAS E FARMACEUTICAS, no uso das atribuicdes que lhe foram conferidas
pelo art. 163, XIV, do Regimento Geral da Universidade Federal de S3o Paulo,

CONSIDERANDO deliberagdo da Congregagao em reunido de 14 de setembro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo I, o Regimento Interno da Comissdo de Aprimoramento ¢ Lotagdo de Técnicos Administrativos em Educagio do
Campus Diadema (CALTAE-DIA)

Art. 3° Esta Resolug@o entra em vigor em 02 de outubro de 2023, em conformidade com o Art. 4°, §1°, I, do Decreto 10139/19.

Dario Santos Junior
Diretor Académico do Instituto de Ciéncias Ambientais, Quimicas e Farmacéuticas / Unifesp campus Diadema
Presidente da Congregagdo

ANEXO I - Regimento Interno da Comissdo de Aprimoramento e Lotacdo de Técnicos Administrativos em Educacdo do Campus Diadema (CALTAE - DIA)

CAPITULO | - DA NATUREZA DA COMISSAO

Artigo 12 - A Comissdo de Aprimoramento e Lotagdo de Técnicos Administrativos em Educagdo do Campus Diadema (CALTAE-DIA) é uma
comissdo consultiva, criada para auxiliar as instancias decisérias do Campus Diadema na gestdo e priorizagdo de vagas de servidores, assim

como no aprimoramento de atividades de pessoal Técnico Administrativo em Educagdo (TAE), visando a garantia do funcionamento adequado
de todos departamentos administrativos e académicos do Campus Diadema.

Paragrafo Unico - A Comissdo de Aprimoramento e Lotagdo de Técnicos Administrativos em Educacdo do Campus Diadema esta diretamente
subordinada a Congregagdo do Instituto de Ciéncias Ambientais Quimicas e Farmacéuticas (ICAQF) do Campus Diadema.

CAPITULO Il - DA COMPOSIGAO E MANDATOS
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Artigo 22 - A Comissdo de Aprimoramento e Lotagdo de Técnicos Administrativos em Educagdo do Campus Diadema é composta por:

1. Um representante da Dire¢do Académica
II. Um representante da Dire¢do Administrativa
I1I. Dois representantes dos Departamentos Académicos
IV. Um representante da Divisdo de Gestdo com Pessoas (DGP)
V. Um representante da Camara de Pés-Graduagdo e Pesquisa
VI. Um representante da Camara de Graduagdo
VII. Um representante da Camara de Extensdo
VIII. Um representante do Centro de Formagao de Educadores da Escola Basica (CEFE)
IX. Um representante do Nucleo de Apoio Técnico ao Ensino, Pesquisa e Extensdo (NATEPE)
X. Um representante do Nucleo de Apoio ao Estudante (NAE)
XI. Um representante da Secretaria Académica de Graduagéo
XII. Um representante da Biblioteca
XIII. Um representante da categoria dos Docentes

XIV. Um representante da categoria dos TAEs

§ 12 Todos os membros da CALTAE-DIA, titulares e suplentes, serdo indicados pelos seus respectivos setores ou pela Congregag¢do do ICAQF do
Campus Diadema, com mandatos de 2 (dois) anos, sem restrigdo ao nimero de recondugdes.

§ 22 Os primeiros mandatos dos titulares e suplentes comegardo a contar a partir da data de publicacdo da portaria que instituiu a CALTAE-DIA
(Portaria Diretoria Académica ICAQF-DIA no 969/2023).

§ 32 As indicagdes de membros titulares e suplentes, bem como eventuais substituicGes, constardo de portaria especifica publicada pela
Diretoria Académica do ICAQF do Campus Diadema.

Artigo 32 - A Comissdo de Aprimoramento e Lotagdo de Técnicos Administrativos em Educagdo do Campus Diadema terd um Coordenador,
indicado e homologado pela Congregacdo do Instituto de Ciéncias Ambientais Quimicas e Farmacéuticas do Campus Diadema, e um Vice-
Coordenador, eleito entre os membros da Comissao.

Paragrafo Unico — O Coordenador e o Vice-Coordenador da CALTAE-DIA terdo mandatos de 2 (dois) anos, a contar apds 1 (um) ano da data de
publicacdo da portaria que instituiu a CALTAE-DIA (Portaria Diretoria Académica ICAQF-DIA no 969/2023).

CAPITULO Il - DA COMPETENCIA DA COMISSAO E DE SEUS INTEGRANTES

Artigo 49 - A Comissdo de Aprimoramento e Lotagdo de Técnicos Administrativos em Educag¢do do Campus Diadema (CALTAE-DIA) tem como
atribuigdes principais:

1. Acompanbhar, identificar e analisar as necessidades de pessoal no Campus Diadema;

1I. Discutir e propor solu¢des adequadas para as destinagdes das vagas em vacancia, vagas para remogao ou para redistribuicdo, visando ao
melhor aproveitamento e ao dimensionamento adequado do quadro de servidores TAEs do Campus Diadema;

I11. Emitir pareceres opinativos contendo indica¢des e solugdes sobre remanejamento de vagas ou nomeagao de servidores para atendimento de
demandas especificas;

IV. Emitir relatdrios, sempre que solicitados pelos colegiados competentes, contendo a situacdo geral do quadro de servidores TAEs do Campus
Diadema;

V. Assessorar a Diretoria Académica do Campus na tomada de decisdes referentes a vagas, lotagdes, cargos comissionados e fungoes
gratificadas.

Paragrafo unico - As discussdes e agGes da CALTAE-DIA devem sempre ser pautadas pela maxima transparéncia e pelo compromisso assumido
em defesa do melhor interesse da Administragdo Publica.
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Artigo 52 - Compete ao Coordenador da CALTAE-DIA e, na sua auséncia, ao Vice-Coordenador:

1. Organizar e controlar todos os processos SEI na area da CALTAE-DIA;
II. Definir a pauta das reunides, conforme processos ¢ demandas existentes;
III. Convocar, organizar e presidir as reunides da Comissio;
IV. Organizar e formalizar vota¢des simples para tomadas de decisdes consensuais;
V. Elaborar atas e dar encaminhamento aos pareceres dos processos deliberados em reunido;

VI. Fazer a interlocugdo com as Diretorias Administrativa ¢ Académica, assim como com a Congregacdo do Campus Diadema, quando
necessario.

Paragrafo unico - O Coordenador da CALTAE-DIA tera voz, mas ndo tera direito a voto nas decisdes da Comissdao, exceto para voto de
desempate. O Vice-Coordenador, representante de uma dada area na CALTAE-DIA, tera direito a voto.

Artigo 62 - Compete aos membros da CALTAE-DIA:

1. Participar de todas as reuniées da Comissdo, quando convocados;
II. Justificar auséncia nas reunides da Comissao;
III. Atuar de maneira isenta, responsavel e participativa nas reunides da Comissao;
IV. Levar as demandas e informacdes do setor que representa para as reunides da Comissao;

V. Relatar ao setor representado informagdes gerais e decisdes da Comissdo, quando pertinentes;

Artigo 72 - Os assuntos tratados na CALTAE-DIA sdo de carater sigiloso, pois envolvem informagdes ligadas a area de recursos humanos e, muitas
vezes, informag0es pessoais de servidores. Deste modo, todos os membros da Comissdo se comprometem a manter sigilo, quando pertinente,
sobre as informacdes, discussdes e deliberagbes, discutidas em reunides ou nos sistemas eletrénicos, quando estas envolverem dados pessoais
de servidores. O sigilo permanecera mesmo ap6s findo o mandato da Comissdo.

§ 12 Os membros da Comissdo deverdo assinar um Termo de Sigilo, comprometendo-se a manutengdo do sigilo sobre assuntos relativos aos
servidores cujos processos sejam tramitados na Comissao.

§ 22 Em processos onde ha conflitos de interesses, ou qualquer outra situagdo com claro comprometimento da isen¢do de votagdo, o membro
(titular ou suplente) da CALTAE-DIA deverd se ausentar das reunides durante todo periodo de discussdo e deliberagdo do caso.

Artigo 82 - As reuniGes da CALTAE-DIA serdo realizadas a partir do recebimento de demandas especificas, de maneira presencial ou remota
(segundo conveniéncia dos integrantes do grupo), sempre convocadas por seu Coordenador ou Vice-Coordenador.

Paragrafo Unico — As reunibes terdo inicio em primeira chamada com a presenga de quérum minimo de 50% (cinquenta por cento) de seus
integrantes mais um, ou ainda em segunda chamada, passados 15 (quinze) minutos do horario agendado, com qualquer quérum presente.

Artigo 92 - As deliberagGes da CALTAE-DIA, apds discussdo da matéria em especifico, serdo embasadas em decisdo da maioria através de sistema
de votagdo por maioria simples.

CAPITULO IV — DAS DIRETRIZES E FLUXOS DE TRABALHO

Artigo 10 - A CALTAE-DIA receberd demandas somente a partir da Diretoria Académica, encaminhadas através da abertura de processo SEl
especifico, contendo os documentos comprobatdrios e as justificativas pertinentes para a solicitagdo.

Artigo 11 - A Comissdo, ap0s discussdo e deliberacdo sobre o assunto, emitirad parecer opinativo circunstanciado, o qual serd encaminhado para
a Diretoria Académica, a quem compete a decisdo final e tratativas cabiveis para atendimento da demanda.

Artigo 12 — Nos casos em que o atendimento da recomendagdo feita pela CALTAE-DIA ndo seja possivel, o processo devera ser reencaminhado
para Diretoria Académica para novos tramites e nova discussdo pela Comissdo.

CAPITULO V — DISPOSICOES FINAIS
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Artigo 13 - Os casos omissos, ndo contemplados neste regimento, serdo resolvidos pela prépria Comissdao e, quando necessario, pela
Congregacdo do Instituto de Ciéncias Ambientais Quimicas e Farmacéuticas do Campus Diadema.

Documento assinado eletronicamente por Dario Santos Junior, Diretor(a) Académico(a), em 20/09/2023, as 17:08, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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