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A - Definigao, caracterizagao e modalidade

Cursos de Extensao [CE] sdo atividades académicas de extensdo universitaria com carga
horaria minima de 8 (oito) e maxima de 179 (cento e setenta e nove) horas que articulam
um conjunto de ag¢bes pedagdgicas, de carater teérico e/ou pratico, presencial ou a
distancia, planejado e organizado sistematicamente, a partir de uma ementa pedagdgica,
conteudo programatico com carga horaria e método de avaliagao pré-definidos.

Observacgoes
-> Os cursos de extenséao [CE] da Unifesp sdo regulados pela Resolugao Consu n.180
e pelas normativas vigentes no ambito do Conselho de Extensdo e Cultura da
Unifesp (CoEC da Unifesp) e da ProEC, observadas a legislacdo e as diretrizes
nacionais de extenséo.
-> Cursos de extensdo [CE] sdo abertos a candidatos que atendam aos requisitos

estabelecidos.
-> Cursos de extensao [CE] conferem certificado aos concluintes.

Classificacao do curso de extensao [CE]

Cursos de Iniciacéo [CE ]

Objetivam oferecer nogées introdutorias em area especifica do conhecimento.

Cursos de Atualizacao [CE A]

Objetivam atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades ou técnicas de
determinada area do conhecimento.

Cursos de Treinamento e Qualificagcao Profissional [CE TQP]

Objetivam treinar e capacitar para atividades profissionais especificas.


https://unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2019/Resolu%C3%A7%C3%A3o_180.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
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Modalidade de curso de extensao [CE]

Cursos de extensao presenciais [CE P]

Exigem a presencga do aluno durante toda a oferta da carga horaria.

Cursos de extensao a distancia (CE aD)
Caracterizados pela ndo-exigéncia da presenga do aluno durante toda a oferta da

carga horaria; as atividades presenciais (sessées de esclarecimento, orientagdo
presencial, avaliagdo etc.) ndo devem ultrapassar 20% da carga horaria total.

Outros tipos de acao de extensao

Evento Institucional [El]

€ Minicurso (evento) é agdo de mesma natureza com menos de 8
horas. Tipo de Acéo: Evento .

Programa e Projeto de Extensédo [PPE]

& Projeto e Programa de Extensdo com oferta de curso de extenséo
[CE] deve credenciar o curso.

Prestacao de Servigos [PAPS]

€ Projeto Académico de Prestagdo de Servigo (PAPS) realizado como
curso de extensao [CE] deve credenciar o curso.

Disciplinas de graduacéo e de pos-graduacéao

-> N3ao sdo cursos de extensao [CE]. O acolhimento de alunos sem matricula regular
nas atividades precipuas do ensino de graduagado e de pds-graduacao da Unifesp
(tais como aluno visitante, especial, ouvinte etc. em Unidades Curriculares de
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Graduacdo ou modulos/disciplinas de Pdés-Graduagdo) - ainda que almejado em
projeto de extensdo -, possui regramento préprio (cf. ProGrad - Pro-reitoria de
Graduacao e ProPGPq - Pré-reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao.

B - Planejamento

Primeiramente, é preciso elaborar com o coordenador(a) responsavel técnico-cientifico
do curso de extensdo [CE] a consolidacdo de um plano de ensino de curso de extensao
[CE] (cf. Anexo ) que inclua a apresentacdo da proposta; montar a equipe
(vice-coordenador, secretario, monitor, tutor, responsavel pedagdgico por tema,
ministrante, palestrante, tutor etc.), planejar as estratégias para alcancar o publico, os
recursos didaticos necessarios, as apostilas e/ou material didatico do curso de extensao
[CE], a autorizacdo e a disponibilidade para uso de AVA - Ambientes Virtuais de
Aprendizagem (Moodle, Sala de Aula etc.).


https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/69-regimento
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/69-regimento
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/2014-08-29-19-31-24/2014-09-15-22-30-12/342-regimento-interno-de-pos-graduacao-stricto-sensu-e-de-pesquisa-da-unifesp-completo-download
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FLUXO DE CREDENCIAMENTO

C - Submissao de proposta [CE] no sistema SIEX Unifesp

Realizar o cadastro da acao [CE] no SiEX Unifesp - Sistema de Informacbes e Dados de
Extensao (disponivel em: Credenciamento de cursos e eventos de extensao)

Documentos (as informagdes devem ser convergentes)

1.

Plano de Ensino - obrigatorio; cf. Anexo |

Formulario de Cadastro SIEX Unifesp - preenchimento obrigatério no sistema; cf.

Anexo |l (campos e arquivos requeridos)

Orgamentos, Termos, Acordos, Convénios (quando necessario)

Material de divulgacao

Prazos de submissao

-

-

>

Cursos de Extensao [CE] gratuitos, de pequeno porte e sem complexidade e sem
recursos financeiros: 45 dias antes do inicio;

Cursos de Extensdo [CE] com cobranca de taxa, de grande porte e/ou alta
complexidade: minimo de 90 dias antes do inicio do periodo de inscrigao.

Para evitar pedido de readequacdo (CaEC, Diretoria da Unidade
Universitaria/Departamento, CACE-ProEC Unifesp) atentar para uma submissao
completa e preenchimento do formuldrio de cadastro SIEX Unifesp coerente com a
documentacado. Ou seja, devem coincidir dias de aula, periodo de inscricao, equipe
cadastrada, datas de vencimento/faixa do valor de cobrancga etc.

Informagdes prévias

Equipe

Fornecer via SIiEX Unifesp informagdes obrigatérias da equipe executora.
Coordenador (responsavel técnico-cientifico) e Vice-coordenador - obrigatérios -
servidores do quadro permanente em exercicio efetivo com atuacdo na area de
conhecimento do curso. Supervisor - facultativo (conforme Resolugdo Consu
n.180/2019).


https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2019/Resolu%C3%A7%C3%A3o_180.pdf
https://unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2019/Resolu%C3%A7%C3%A3o_180.pdf
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Reserva de Sala

Solicitar ao setor administrativo do Campus a reserva de sala (de acordo com o
cronograma e o tamanho da turma), Informar o cédigo ProEC;

Material de divulgagéo

Elaborar material de divulgagao (utiliza-se o Manual de uso da Marca Unifesp) de
acordo com as estratégias para alcangar o publico.

Pré-requisito

Os cursos de extensao [CE] sao orientados para a comunidade externa. Em caso de
estabelecer pré-requisitos, nédo restringir a participagdo exclusiva da Unifesp. As
propostas de cursos de capacitagao (>20 horas) e de treinamento (<20 horas)
somente para servidores da Unifesp devem ser submetidas a Pro-reitoria de Gestao
com Pessoas (Propessoas).

Processo Seletivo

Caso haja processo seletivo diferente de ordem cronolégica de inscrigdo, o modo de
participacdo no processo e os critérios de selecdo devem ser amplamente
difundidos, tanto no Catalogo de Cursos de Extensao e Eventos da Unifesp (via
Campo de observagées aos interessados do Formulario SiEX Unifesp) como no
material de divulgacao.

Inscricdo e Matricula

Em regra, ndo ha matricula, e o preenchimento de vagas ¢ realizado somente com a
inscricao, automaticamente validada pelo sistema.

Validacdo automatica da inscricdo: exceto para cursos com processo seletivo -
diferente de ordem cronoldgica de inscrigado - e/ou para cursos com cobranga.

Numero de Vagas

Estabelecido conforme as capacidades de gestdo do curso e de espaco fisico (salas,
auditorios, anfiteatros, laboratérios etc.) destinado para a sua execugao (presencial).
Caso né&o seja preenchido o numero minimo de vagas (previsto no
credenciamento) durante o periodo de inscricdo, o coordenador deve informar a
situagdo para a CakEC e decidir pela reprogramacgéao do periodo de inscrigdo e de
realizagao, ou pelo cancelamento do curso.

A coordenacdo do curso € responsavel por comunicar aos candidatos inscritos a
decisao efetuada e acompanhar a gestao de reprogramacao/encerramento do curso,
desde o cancelamento de reserva de salas, interrupcao da circulacido do material de
divulgagao, devolugcao de taxas aos pagantes etc.


https://www.unifesp.br/reitoria/dci/images/docs/manual_da_marca/Manual_marca_Unifesp_03-2017.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/cursos-e-eventos
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
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Importante

A reabertura das inscricbes podera ser feita, no maximo, até transcorridos 20%
(vinte por cento) da carga horaria total do curso.

Cobranga, Isencao e Devolucédo de Taxas e Apoio Financeiro

Nos termos da Resolugcdo Consu n.180/2019, da Resolugdo CoEC 02/2019 e
demais normas vigentes. (ver instru¢ao especifica)

Importante: para cursos com cobranga, sera observada a quantidade minima de
participantes pagantes prevista no PSPO a fim de garantir a sustentabilidade da
execugdo da atividade e de forma a preservar a qualidade da agéo [CE].

Cursos Autoinstrucionais online, MOOC

Observando-se a autorizagdo e a disponibilidade para o uso de AVA (Ambientes
Virtuais de Aprendizagem (Moodle, Sala de Aula etc.), MOOC, cursos abertos e
massivos online, autoinstrucionais, sao credenciados para a primeira oferta
planejada no ano.

Areas tematicas de extens&o
Comunicacgao;
Cultura;
Direitos Humanos e Justica;
Educacao;
Meio Ambiente;
Saude;
Tecnologia e Producéo; e

Trabalho.

Envio/Submissao

- Gravar no sistema SiEX Unifesp e enviar/submeter.
= Incluir proposta de CURSO. Preencher e editar o formulario de cadastro do

curso no SiEX Unifesp; gravar/salvar e enviar/submeter (botbes) para a
CaEC. Aguardar aprovagdo [ou readequar apos considerar as

10


https://unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2019/Resolu%C3%A7%C3%A3o_180.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/COEC/Resolu%C3%A7%C3%B5es/19.11.01-RESOLU%C3%87%C3%83O_ISEN%C3%87%C3%83O_DE_TAXAS-ProEC.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
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recomendacdes de analise da CaEC ou da CACE da ProEC Unifesp, e
enviar novamente].

= Apébs a aprovacgdo das instancias (inclui a Diretoria da Unidade Universitaria
em agoes com gestao de recursos financeiros), o curso esta liberado para
inscricoes, conforme o periodo de inscrigdes previsto no cadastro SIEX
Unifesp, e paralelamente para a aprovacdo e homologacdo do CoEC da
Unifesp.

= Inscricbes permanecem bloqueadas até a assinatura do contrato para curso
com gestao de recursos financeiros.

Observacgoes
Documentos

=> Também sao parte integrante da proposicéo, conforme o caso: pareceres de
aprovagao (ad hoc efc.), autorizagdo de o6rgaos competentes, codigo de
cadastro/registro, regulamento do curso, acordos de cooperagao, termos de
cessdo de uso de espaco fisico de terceiros, de direito autoral, entre outros
documentos;

Orgamento

- Caso haja previsao de gestao de recursos financeiros (cobranga de taxas de
inscricdo, mensalidade ou patrocinio) os orgcamentos (PSPO - Projeto
Simplificado de Previsdo Orgamentaria) também compordo a proposigao e
devem estar presentes anexos ao formulario de cadastro do curso no SiEX
Unifesp.

11


https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
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D - Avaliacao, credenciamento e homologagéo

Avaliacao

= Apéds a submissao via SIEX Unifesp, aguardar aprovagdes — ou readequar a
proposta apds considerar as recomendagdes de analise da CaEC, da

Unidade Universitaria ou da CACE da ProEC Unifesp, para enviar/submeter
via SIEX Unifesp novamente.

Credenciamento

- Com a validagdo da CACE-ProEC-Unifesp, o curso esta credenciado na

Unifesp, ou seja, preenche os requisitos formais para homologacao do CoEC
da Unifesp.

Homologacéo

= O credenciamento do curso de extensdo [CE] segue para andlise, aprovagao

e homologacdo na reunidlo do CoEC da Unifesp seguinte ao
credenciamento.

12


https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
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FLUXO DE INSCRICAO

E - Inscricéo

Liberacao

- A liberagdo de inscricdo sera programada no Sistema Institucional de
Informagdes Universitarias (SIIU) conforme o periodo de inscri¢gdes previsto e
a informacgao constara publica e automaticamente no Catalogo de Cursos
de Extensao e Eventos da Unifesp e na pagina principal do portal Unifesp
(Eventos e Cursos ProEC Unifesp) apds o credenciamento;

> A proposta com pendéncia (assinatura de contrato, autorizacéo,
documentagdo etc.) — ainda que aprovada e credenciada —, seguira com
inscrigoes bloqueadas.

Acompanhamento

- Acompanhamento das inscrigdes via SIEX Unifesp (dados disponiveis aos
coordenadores do curso para criar lista de controle de frequéncia).

F - Divulgacao

= Todo o material de promogédo do curso como folders, cartazes, jornais, folhetos,
anuncios.

-> Sitio eletrénico e paginas do curso
- Recursos institucionais de divulgagao:

€ CaEC - Camara de Extensdo e Cultura da Unidade Universitaria
(Escola/lnstituto/Campus);
Paginas institucionais e area de comunicagéo dos campi na internet;
Canais institucionais em redes sociais virtuais;
DClI - Departamento de Comunicacao Institucional da Unifesp:
informativos, aplicativo (app) Unifesp, estudio de gravagéo.

L A X 4

G - Controle de frequéncia

- Frequéncia minima conforme estabelecido na proposi¢ao do curso.

13


https://www.unifesp.br/reitoria/proex/cursos-e-eventos
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/cursos-e-eventos
https://unifesp.br/eventos-e-cursos-proex
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://www.unifesp.br/reitoria/dci/
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FLUXO DE CERTIFICACAO

H - Avaliagéo e resultados

Relatorios

Resultantes da execugao do curso. Entre outros:
€ Avaliagdo de aproveitamento dos alunos (conforme
estabelecido previamente);
Alteragdes em relagdo ao curso credenciado;
Pesquisa de satisfagao;
Registro iconografico;
Registro audiovisual,
Prestagdo de contas de execucgao fisico-financeira (quando
cabivel).

LA A X X 2

| - Certificagao

A Unifesp certificara quem fizer jus aos critérios previamente estabelecidos;

Atualmente a certificagédo para cursos de extensao [CE] ndo é automatizada.

Certificado para a Equipe Executora

Em breve, a equipe do curso podera ser certificada via SIEX Unifesp e Catalogo de
Cursos de Extensao e Eventos da Unifesp. Inclusive com a possibilidade de verificar
autenticidade (adaptado da certificacdo para equipe de eventos).

Certificado para os concluintes

Os certificados para concluintes das duas modalidades (presencial e a distancia)
requerem solicitacdo via Oficio no SEI! Sistema Eletrénico de Informacoes.
Observar para que o oficio de solicitacdo contenha Relatdrio e Lista completa dos
alunos a serem certificados. Cuidar para que nao haja auséncia de dados ou da
assinatura do coordenador, bem como para que contenha dados consistentes.

Dados necessarios para solicitacao via SEI!

Curso de extensao presencial
Relatério de Realizagédo - Curso de Extensédo Presencial [CE P]
Certificados para Concluintes
=> Titulo do [CE PI:
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= Cadigo ProEC do [CE PY:

- Classificagédo do [CE P1:

=> Houve alteragcdo em relagao ao credenciado? Se sim? Qual?
=> Lista numerada dos alunos para emissao e registro de certificados

4 Nome completo e sem abreviagdes
4 Numero do Protocolo de inscrigao
€ Nota ou Conceito (se houver)

€ Frequéncia (em %)

=> Assinatura do Coordenador (responsavel técnico-cientifico) do curso;
- Nome RF do Coordenador (responsavel técnico-cientifico) do curso

Controle de Emissao, Registro e Assinatura

A expedigdo/emissdo e o registro sdo realizados na ProEC via
CaEC-Unidade Universitaria; e a CaEC realiza o controle da entrega do
certificado para validagcao por assinatura a cargo da coordenacao do curso.

S&o Paulo (ProEC), 15 de fevereiro de 2020.

Coordenadoria de Cursos de Extensao
Pro-reitoria de Extensao e Cultura - ProEC
Universidade Federal de Sao Paulo - Unifesp

Contato: e-mail: extensao@unifesp.br
Fones: 3385-4100 - VolP: 8729 e 8518
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ANEXO | - Plano de Ensino

Formulario para Plano de Ensino (roteiro) para Curso de Extensdo (a ser
disponibilizado no sitio da ProEC).

Plano de Ensino (obrigatério anexar no SiEX: programacéo preliminar arquivo em
WORD ou PDF)

Plano de Ensino

Identificacao
Titulo do Curso

Em portugués; pode ser bilingue. Evitar uso de termos como: projeto,
aperfeicoamento, programa, especializagdo etc., que caracterizam outros tipos de
acgdes e cursos. Evitar titulos longos.

Caracterizagao/classificacao

Definir uma classificacdo entre: Iniciagcdo; Atualizagdo; ou Treinamento e
Qualificagéo Profissional.
Modalidade

Modalidades a distdncia e presencial ndo correspondem a carga horaria teorica e
carga horaria pratica, respectivamente.
Area Tematica

Definir a principal area tematica de extensao do curso.
Ementa

Descrever em sintese o contetido programatico.
Responsaveis:

Coordenador e Vice-Coordenador
Departamento(s)

CAEC - Unidade Universitaria
Campus

Apresentacao
Objetivos/Resultados Esperados

Justificativa
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Metodologia (estratégias, atividades)

Conteudo Programatico

Cronograma com responsavel pedagdégico por tema/aula/assunto:

Estratégias de divulgacéao

Critérios/modo de selecao

Critérios/modo de avaliagao do aproveitamento
Referéncias

Principal (bibliograficas, outras), Complementar.
Equipe de trabalho

Vinculados a Unifesp ou nao, informacdes adicionais.

Infraestrutura, equipamentos, material de apoio
Recursos didaticos necessarios

Espaco Fisico necessario

Observar a capacidade do local de realizacdo do curso relativo ao nimero de vagas
do curso. Buscar autorizacdo para uso do espaco fisico da Unifesp; Termo de
Cessao sem 6nus para a instituicdo para utilizacdo de espaco fisico de terceiros etc.
Apostila e material didatico do curso

Contatos para divulgacao

Telefone, e-mail, pagina/sitio na internet.
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ANEXO Il - SiEX Unifesp: instrugoes para o formulario de cadastro da acao [CE]

Informacgodes requeridas para o formulario de cadastro SIEX Unifesp (obrigatorio)
Preencher somente no sistema Siex Unifesp - campos requeridos e arquivos necessarios
para a submisséo da proposta.

Importante: Este anexo apenas orienta o preenchimento a ser realizado no sistema.

Observacoes

-> Campos obrigatorios para cadastro da proposta (gerar cédigo ProEC): assinalados
no SiEX com dois asteriscos (**)

-> Campos e arquivos obrigatérios para submissao da proposta: assinalados com um
(*) e dois asteriscos (**)

- Adequacdo: na readequacao de proposta, ater-se as recomendagdes dos
pareceristas para nao configurar proposta nova e diferente.

=> Edicao da equipe: apds o encerramento do curso e por até 30 dias sera possivel

editar as aulas/palestras e os vinculos da equipe;

O sistema nao oferece opg¢ao de replicar automaticamente curso ja ofertado.

O calendario de realizagao com todas as datas e horario de inicio e fim das aulas

orienta candidatos, alunos, professores, técnicos e administradores.

X7

Parte | - Perfil

1.  Caracterizacéo

2.  Areatematica

3. Titulo

4. Ementa

5. Tema das aulas

6. Equipe do curso
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6.1.  Equipe Unifesp
6.1.1. coordenador responsavel técnico-cientifico
6.1.1.1.  celular, e-mail (ndo serao divulgados)
6.1.2. vice-coordenador
6.1.3.  outros membros (secretario, monitor, ministrante etc.)
6.1.3.1. Nome, CPF, RF, Atividade no curso, carga horaria dedicada
ao curso, habilitagéo para edigéo de cadastro)
6.1.4. secretaria do curso
6.1.4.1. (Nome, e-mail, Telefone e VolP)

6.2. Equipe externa
6.3. Nacional
6.3.1. Nome, CPF, Atividade no curso, Carga horaria dedicada ao curso
6.4. Estrangeira
6.4.1. Nome, Passaporte, Atividade no curso, carga horaria dedicada ao
curso

7. Modalidade

7A1. Presencial
7.2. A distancia

8.  Area de conhecimento (CNPq)

8.1. Grande area do conhecimento
8.2. Area do conhecimento

9.  Projeto/Programa de Extensao vinculado ao curso

9.1. Areatematica
9.2.  Titulo do projeto/programa.

Parte Il - Referéncia

10.  Campus/Unidade Universitaria/CaEC
11.  Departamento de origem da proposta (ndo implementado)

Parte Il - Detalhes da agéo [CE]

12.  Inscricao

12.1. Periodo | Inicio e Fim
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12.2. Local

12.2.1. internet (publico): Catalogo de Cursos de Extensdo e Eventos da
Unifesp

12.2.2.  endereco fisico especifico - controle das inscrigdes

12.2.2.1.  nome e RF do responsavel pelas inscricdes na intranet
12.2.2.2.  local e horario de atendimento
12.2.2.2.1. nome do local, logradouro, numero, complemento,
bairro, CEP, municipio, UF
12.2.2.2.2. Campus da Unifesp (ndo implementado)

12.2.3.  Area do coordenador (controlado): (ndo implementado)

12.2.3.1.  nome e RF do responsavel pelas inscri¢des na intranet

13.  Divulgacao

13.1. Arquivorem PDE (programa, folheto, banner, cartaz) a ser disponibilizado ao
publico interessado

13.2.  Pagina (sitio) na internet para divulgacgao

14. Curso
14.1. Vagas

14.1.1.  numero de vagas:
14.1.2.  numero minimo de vagas:

14.2. Pré-requisitos

14.3. Carga horaria

14.3.1. tedrica
14.3.2.  pratica

14 .4. Realizacao

14.4.1. periodo | Inicio e Fim

14.4.2.  horario | Inicio e Fim

14.4.3. calendario - todas as datas previstas | Horario de Inicio e Fim

14.4 4. local | nome do local, logradouro, numero, complemento, bairro, CEP,
municipio, UF

14.4.5. campus da Unifesp (ndo implementado)
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15.  Financeiro (quando houver previsao de gestao de recurso financeiro)

15.1. Orcamento | PSPO - Projeto Simplificado de Previsdo Orcamentaria
(Arquivo em PDF)

15.2. Cobranca

15.2.1. taxa de inscricao
15.2.1.1.  categoria
15.2.1.2. moeda (R$)
15.2.1.3.  valor
15.2.1.4. fim da vigéncia do valor (DD/MM/AAAA)

15.2.2. taxa de mensalidade
15.2.21.  categoria
15.2.2.2. moeda (R$)
15.2.2.3.  valor
15.2.2.4. fim da vigéncia do valor (DD/MM/AAAA)

15.3.  Isengao (ndo implementado)

15.3.1. critérios
15.3.2.  cronograma
15.3.3. resultado

15.4. Auxilio financeiro

15.4.1.  apoiador(a) (ndo implementado)
15.4.1.1. CNPJ/CPF
154.1.2. nome
15.4.1.3.  valor (em R$)

15.5. Bolsas de extenséo, se houver (ndo implementado)

156.5.1.  tipo

156.5.2. quantidade
15.5.3.  origem do recurso
15.5.4. valor da bolsa
15.5.5.  beneficiarios

Parte IV - Outras informacodes

16. Parcerias

16.1.  parceiro(a)
16.1.1. CNPJ/CPF (ndo implementado)
16.1.2. nome
16.2. item
16.2.1.  descricao/especificagao
16.2.2.  quantidade (ndo implementado)
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Processo seletivo (se houver)

17.1.1.  selecionar; descrever e instruir no campo de observagdées ao
publico interessado
Publico

Plano de ensino (Arquive em PDE obrigatério)
19.1. cf. Como Credenciar Curso de Extensao Anexo |

Parceria (Arquivo em PDF)

20.1.  copia do documento [termo, acordo, carta etc.] de parceria [cessao, convénio,
doacao etc.] assinado pelo parceiro.

Observacgao para o publico interessado
21.1. Em caso de processo seletivo, instrugcao textual obrigatoéria.

Observacgao para avaliadores/pareceristas

Sao Paulo (ProEC), 15 de fevereiro de 2020.

Coordenadoria de Cursos de Extensao
Pro-reitoria de Extensao e Cultura - ProEC
Universidade Federal de Sao Paulo - Unifesp

Contato: e-mail: extensao@unifesp.br
Fones: 3385-4100 - VolP: 8729 e 8518
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ANEXO Il - Relatério e Certificagcao

Para qualquer duvida ou auxilio, procure:

Cémara de Extensdo e Cultura (CaEC) de sua Unidade Universitaria
(Escola/lnstituto/Campus) ou

Coordenadoria de Cursos de Extensdo - Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura - ProEC -
Unifesp

ANEXO Il - Relatério e certificagao
Relatério (roteiro)

Relatério de realizagao
Certificacao

Concluintes
Equipe Executora

Pres

Certificacao para quem fizer jus aos critérios previamente estabelecidos;
Solicitagdo a cargo da coordenagao do curso;

expedicao/emissao, registro na ProEC via CaEC-Unidade Universitaria; e
controle da entrega do certificado a cargo da coordenagéao do curso.

Concluintes (Anexo lI)
Solicitar via SEI (pedir formulario)

| - Certificagao

A Unifesp certificara quem fizer jus aos critérios previamente estabelecidos;
Passo-a-passo para solicitagéo
Cursos a Distancia
Solicitar via SEI (pedir formulario)
Cursos Presenciais
Equipe
Concluintes (Anexo ll)
Solicitar via SEI (pedir formulario)

Oficio de Encaminhamento/Solicitacao
Credenciado

Relatdrio

Auséncia de Dados
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Assinatura do Coordenador
Dados consistentes
Sao Paulo (ProEC), 15 de fevereiro de 2020.

Coordenadoria de Cursos de Extensao
Pro-reitoria de Extensao e Cultura - ProEC
Universidade Federal de Sao Paulo - Unifesp

Contato: e-mail: extensao@unifesp.br
Fones: 3385-4100 - VolP: 8729 e 8518

25


mailto:extensao@unifesp.br

Como Credenciar e Certificar Curso de Extensdo [CE] - Orientagdo inicial aos
proponentes da Universidade Federal de Sao Paulo - Unifesp (v.1/2020, com anexos)

ANEXO IV - Links

Links
Sistema de Dados e Informagdes de Extensado - SIiEX Unifesp
Catalogo de Cursos de Extensao e Eventos da Unifesp - Listagem de Cursos
Portal Unifesp - Eventos e Cursos
Camaras de Extensao e Cultura da Unifesp (CaEC)
Apresentacao - Coordenadoria de Cursos de Extensao - ProEC Unifesp
Pro-Reitoria de Extenséo e Cultura - ProEC Unifesp
Conselho de Extensao e Cultura da Unifesp - CoEC da Unifesp
Secretaria de Educacéao a Distancia - SEaD Unifesp
DCI — Departamento de Comunicagao Institucional da Unifesp
Convénios Unifesp

Documentos

Unifesp

Resolugao Consu n.180/2019
Regimento Geral da Extensao Universitaria (2012)
Portarias ProEC Unifesp (2018-)

Resolucdo 001/2015 - Critérios de avaliagdo para cursos de extensdo [CE] e de
pos-graduagéo (especializagao - lato sensu e aperfeicoamento)

Resolugcdo CoEC 02/2019 - Isengao de taxa
Tabela de Referéncia - Resolugao sobre Isengédo de Taxa (2020)

Regimento Interno dos Cursos de Extenséo e Eventos (2011)

Camara de Educacao Superior - Conselho Nacional de Educacéo (CES/CNE)
Férum de Pré-Reitores das Universidades Publicas Brasileiras (ForProEx)

Documentos da Politica de Extensdo
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https://www.unifesp.br/reitoria/proex/credenciamento-cursos-de-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/cursos-e-eventos
https://unifesp.br/eventos-e-cursos-proex
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/camaras-tecnicas
https://unifesp.br/reitoria/proex/apresentacao-cursos-extensao
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/coec/apresentacao
https://www.unifesp.br/reitoria/sead/
https://www.unifesp.br/reitoria/dci/
https://www.unifesp.br/reitoria/proadmin/documentos/convenios
https://unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2019/Resolu%C3%A7%C3%A3o_180.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/Resolu%C3%A7%C3%B5es/Regimento%20%20Proec.pdf
https://unifesp.br/reitoria/proex/institucional/a-proec/portarias
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/Resolu%C3%A7%C3%B5es/201504161319_0001.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/Resolu%C3%A7%C3%B5es/201504161319_0001.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/Resolu%C3%A7%C3%B5es/201504161319_0001.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/COEC/Resolu%C3%A7%C3%B5es/19.11.01-RESOLU%C3%87%C3%83O_ISEN%C3%87%C3%83O_DE_TAXAS-ProEC.pdf
https://unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/latosensu/imagens/Orienta%C3%A7%C3%A3o_sobre_a_Resolu%C3%A7%C3%A3o_da_gratuidade_aos_cursos_com_mensalidades.PNG
https://unifesp.br/reitoria/proex/images/PROEX/Cursos_Extensao/Regimento%20%20Cursos%20e%20eventos.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/institucional/informacoes/documentos-da-politica-de-extensao
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Extensao Universitaria: organizagao e sistematizacao (2007)

Relatorios ForProEx

Mapeamento da inser¢cdo da Extensdo nos curriculos (2019)
Indicadores Brasileiros de Extensao Universitaria (2017)

Nota Técnica n.° 01/2016 - sobre Indicadores de Avaliacdo da
Extensdo - Inclusédo dos dados da extensdo na matriz de alocagédo de
recursos para as universidades federais

Internacionalizagdo da Extensdo Universitaria - Extensdo sem
fronteiras (2013)

| Seminario sobre as areas tematicas da Extenséo (2012)

Outros documentos da Unifesp
Regimento geral da Graduagéo

Regimento geral de P6s-Graduagdo e Pesquisa

Outros documentos

Lein.° 12.772, de 28 de dezembro de 2012. Dispbe sobre a estruturagado do plano de
carreiras e cargos de Magistério Federal [entre outras] L12772 Compilado

Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturagao do plano de carreira
dos cargos Técnico-Administrativos em Educacgao

Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢ao Nacional L9394 - Gov

27


https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Organizacao-e-Sistematizacao.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Organizacao-e-Sistematizacao.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/RELAT%C3%93RIO_FINAL_MAPEAMENTO_INSERCAO_EXTENSAO_FINAL.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Relat%C3%B3rio_de_Pesquisa_Forproex_EBOOK.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/nota_tecnica_01-2016_forproex.doc.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/nota_tecnica_01-2016_forproex.doc.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Internacionaliza%C3%A7%C3%A3o_da_Extens%C3%A3o.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Internacionaliza%C3%A7%C3%A3o_da_Extens%C3%A3o.pdf
https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Relatorio_Semin%C3%A1rio_sobre_as_%C3%81reas_Tem%C3%A1ticas_da_Extens%C3%A3o_04-2012.pdf
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/69-regimento
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/2014-08-29-19-31-24/2014-09-15-22-30-12/342-regimento-interno-de-pos-graduacao-stricto-sensu-e-de-pesquisa-da-unifesp-completo-download
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.772-2012?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12772compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12772compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2012/Lei/L12772compilado.htm
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.091-2005?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/L11091compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/lei/L11091compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9394.htm
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Outros tipos de acao de extensao - Unifesp

Evento

Programa e Projeto

Prestacdo de Servico

Outros cursos - Unifesp

Curso preparatoério para exames e vestibulares

Cursinhos Comunitarios

Residéncia

Médica - Coreme/CaEC-EPM

Campus Sao Paulo

Muiltiprofissional - Coremu/ProEC Unifesp

Campus Baixada Santista CaEC-ISS
Integrada em Ortopedia e Traumatologia
Integrada em Rede de Atengéao psicossocial
Campus Sao Paulo CaEC-EPE e CaEC-EPM
em Saude

Pedagodgica (graduacéo)

Campus Guarulhos
Pedagogia
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https://www.unifesp.br/reitoria/proex/apresentacao-programas-e-projetos-sociais
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/paps
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/cursinhos-comunitarios
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/cursinhos-comunitarios
https://www.unifesp.br/campus/sao/coreme/
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/residencias/residencia-multiprofissional
https://unifesp.br/campus/san7/extensao/camara-de-extensao
https://sp.unifesp.br/epe/caec/
http://www.unifesp.br/campus/sao/camaraextensao/
https://www.unifesp.br/campus/gua/graduacao/pedagogia
https://www.unifesp.br/campus/gua/graduacao/pedagogia
https://www.unifesp.br/campus/gua/graduacao/pedagogia
https://www.unifesp.br/campus/gua/graduacao/pedagogia
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Curso de Capacitacao

Cursos de capacitacao e treinamento para servidores publicos (Propessoas)

Curso de Pdés-Graduacéao

Stricto sensu (ProPGPq)

Mestrado

Mestrado Profissional

Doutoramento

Especializag&o lato sensu e aperfeicoamento (ProEC Unifesp)

Universidade Aberta do Sistema Unico de Satide - UnA-SUS

Universidade Aberta do Brasil - UAB

Curso de Graduacao

Bacharelado

Licenciatura

Tecnologia

Educacao Basica

Ensino Fundamental |

Educacao Infantil

Bercario
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https://www.unifesp.br/reitoria/propessoas/departamentos/gestao-deptos
https://www.unifesp.br/reitoria/propessoas/departamentos/gestao-deptos
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/cursos/mestrado-e-doutorado
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/cursos/mestrado-e-doutorado
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/cursos/mestrado-e-doutorado
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/cursos/mestrado-e-doutorado
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/apresentacao-lato-sensu
https://www.unifesp.br/reitoria/proex/
https://www.unasus.unifesp.br/
https://unifesp.br/reitoria/uab/
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/pro-reitoria-de-graduacao/cursos/informacoes-sobre-os-cursos
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/pro-reitoria-de-graduacao/cursos/informacoes-sobre-os-cursos
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/pro-reitoria-de-graduacao/cursos/informacoes-sobre-os-cursos
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/pro-reitoria-de-graduacao/cursos/informacoes-sobre-os-cursos
https://www.unifesp.br/reitoria/paulistinha/
https://www.unifesp.br/reitoria/paulistinha/
https://www.unifesp.br/reitoria/paulistinha/
https://www.unifesp.br/reitoria/paulistinha/
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Unidades Universitarias Unifesp
EFLCH Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas (Guarulhos)

EPE Escola Paulista de Enfermagem (S&o Paulo)

EPM Escola Paulista de Medicina (S&o Paulo)

EPPEN Escola Paulista de Politica, Economia e Negdcios (Osasco)

ICT Instituto de Ciéncia e Tecnologia (S&o José dos Campos)

ICAQF Instituto de Ciéncias Ambientais, Quimicas e Farmacéuticas (Diadema)

ISS Instituto de Saude e Sociedade (Baixada Santista)

IMar Instituto do Mar (Baixada Santista)

Departamentos e Disciplinas (Unidades Académicas da Unifesp)

Pro-Reitorias da Unifesp
Administracao

Assuntos Estudantis

Extensdo e Cultura

Gestédo com Pessoas

Graduacao

Planejamento

Pds-Graduacéo e Pesquisa

Campi Unifesp
Baixada Santista

Diadema

Guarulhos
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http://www.unifesp.br/campus/gua
http://www.unifesp.br/campus/sao/epe4
http://www.epm.br/
http://www.unifesp.br/campus/osa2
http://www.unifesp.br/campus/sjc
http://www.unifesp.br/campus/dia
http://www.baixadasantista.unifesp.br/
http://www.baixadasantista.unifesp.br/
http://www.unifesp.br/index.php/servicos/informacoes-servicos/depts
http://www.unifesp.br/index.php/servicos/informacoes-servicos/depts
http://www.unifesp.br/index.php/servicos/informacoes-servicos/depts
http://www.unifesp.br/reitoria/proadmin
http://www.unifesp.br/reitoria/prae
http://www.proex.unifesp.br/
http://www.unifesp.br/reitoria/propessoas
http://www.unifesp.br/reitoria/prograd
http://www.unifesp.br/reitoria/proplan
http://www.unifesp.br/reitoria/propgpq
http://www.unifesp.br/campus/san7
http://www.unifesp.br/campus/dia
http://www.unifesp.br/campus/gua
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Osasco

Sao0 José dos Campos

Sao Paulo

Zona Leste - Instituto das Cidades
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http://www.unifesp.br/campus/osa2
http://www.unifesp.br/campus/sjc
http://www.unifesp.br/campus/sao
http://www.unifesp.br/campus/zonaleste

