REGIMENTO INTERNO DA CONGREGACAO DO INSTITUTO DE CIENCIAS AMBIENTAIS, QUIMICAS
E FARMACEUTICAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO,
CAMPUS DIADEMA

I
I DA CONGREGAGAO E DO CONSELHO DO CAMPUS

Art. 1 - O Conselho de campus e a Congregacdao sao Orgaos responsaveis pela direcao,
planejamento, realizagcdo e administracdo das atividades indissocidveis de ensino, pesquisa e
extensdo do Instituto de Ciéncias Ambientais, Quimicas e Farmacéuticas da Universidade
Federal de Sdo Paulo, campus Diadema (ICAQF). A composicdo, eleicdo e atribuicdes do
Conselho de campus e da Congregacdo sdo matérias de normatizacdo dos Artigos 31 a 34 do
Estatuto e dos Artigos 3°, 4°, 72 e 82 do Regimento Geral da Universidade Federal de Sao
Paulo.

Pardgrafo Unico Em observacdo ao disposto no paragrafo segundo e terceiro do Artigo 31 do
estatuto da Unifesp, uma vez que o campus Diadema dispGe de uma unica Unidade
Universitaria, a composi¢cdo e as atribuicdes do Conselho do Campus sdo exercidas pela
Congregacdo da Unidade, e o Diretor e Vice-Diretor da Unidade Universitdria exercem as
atribuicGes de Diretor e Vice-Diretor Académicos do Campus, respectivamente.

I. DA PREPARACAO DAS SESSOES

Art. 2 - A Congregacgdo reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente,
mediante convocagao pelo seu Presidente, por sua iniciativa prépria ou por solicitagdo da
maioria absoluta de seus membros.

§ 12 Entende-se por maioria absoluta o nimero inteiro imediatamente superior a metade do
total dos membros do Conselho.

§ 22 O calendario anual das sessGes ordindrias sera elaborado pela Secretaria da Congregacao
e ficara sujeito a aprovacdo desse Conselho.

Art. 3 - As sessdes serdo convocadas com a antecedéncia minima de 72 horas, em documento
enviado pelo Presidente da Congregacdo, por sua prépria iniciativa, ou por solicitacdo da
maioria absoluta dos seus membros, mediante indicacdo da pauta de assuntos a serem
considerados na sessao.

Pardgrafo unico A antecedéncia de 72 horas podera ser abreviada e a indicacdo da pauta
poderda ser omitida, quando ocorrerem motivos excepcionais a serem justificados no
documento de convocag¢do ou no inicio da sessdo, desde que a justificativa seja aceita pela
maioria dos membros da Congregacao.

Art. 4 - A Secretaria da Congregacao distribuird aos membros, com antecedéncia minima de 3
(trés) dias uteis, a pauta da sessdo, preferencialmente acompanhada da ata da sessdo anterior



da Congregacdo, bem como dos pareceres e outros documentos essenciais a apreciacdo dos
assuntos ou processos constantes da pauta.

Art. 5 - Qualquer assunto podera ser incluido na pauta, com antecedéncia minima de 5 (cinco)
dias Uteis quando solicitado por membros titulares ou em exercicio.

Art. 6 - Os assuntos ou processos supervenientes a elaboracdo da pauta e com carater de
urgéncia, poderao, a critério da Congregacao, mediante solicitacdo justificada por qualquer
membro, constar de Ordem do Dia Suplementar.

Art. 7 - As sessBes da Congregac¢do serdo numeradas sequencialmente, com renovacgdo
numérica anual.

l1l. DA INSTALAGCAO DA SESSAO

Art. 8 - As reunibes da Congregacdo serao presididas pelo Diretor Académico do Instituto de
Ciéncias Ambientais Quimicas e Farmacéuticas (ICAQF), e na sua auséncia pelo Vice-diretor
Académico ou pelo docente Decano membro da Congregacdo ou por docente que tenha
recebido tal delegacdo do Reitor da Unifesp, nesta ordem.

Art. 9 - As reunides da Congregacao do ICAQF somente poderdo ser instaladas na data e
durante os primeiros 15 minutos do horario previamente agendado apds atingir o quérum
minimo de 50% de seus membros. Decorrido os primeiros 15 minutos a sessdo da Congregacao
podera ser instalada com quérum minimo 25% dos membros efetivos. Caso nao haja quérum
minimo de 25% de membros efetivos apds 60 minutos do horario agendado a reunidao devera
ser cancelada.

Art. 10 - Iniciada a sessdo, a mesma devera ser conduzida, por até 3 horas. Apds 3 horas do
inicio da sessdao, somente podera ser dada continuidade a mesma com quérum minimo de 25%
dos membros efetivos.

Art. 11 - Na abertura da reunido o presidente da Congregacdo devera conferir e anunciar a
existéncia de quérum para inicio dos trabalhos.

M. DO FUNCIONAMENTO DA SESSAO

Art. 12 - As sessOes ordindrias obedecerdo a seguinte ordem:
|. Expediente:
a) abertura pelo Presidente;
b) verificagcdo de quérum para efeito de deliberagdo;

c) discussao e aprovagdo de ata de sessdo anterior;



d) leitura de correspondéncias, comunicagdes e informes;

e) leitura e deliberacdo sobre pedidos de inclusdo de pontos de pauta como
Ordem do Dia Suplementar.

Il. ordem do dia, com discussao e votacao da matéria em pauta;
I1l. o que ocorrer;

IV. encerramento.

§ 22 O Presidente da Mesa podera alterar a ordem da pauta, desde que haja justificativa
e aprovacao da Congregacao.

Art. 13 - Qualquer membro da Congregacdo podera encaminhar a Presidéncia protestos por
escrito, esclarecimentos, indagacdes, retificacGes e propostas de alteracdo da ata antes de sua
aprovacgao.

§ 12 Os Conselheiros poderao falar sobre o teor da ata por trés minutos, e uma Unica vez.
§ 22 A aprovacao da ata se fard por maioria simples dos Conselheiros presentes.

§ 32 A ata ndo sera assinada, sendo considerada aprovada pelos presentes que constam na
lista.

§ 49 Para aqueles que desejarem declarar voto, os mesmos deverdo se manifestar
espontaneamente.

Art. 14 - Os informes ndo devem possuir carater deliberativo. Assim, havendo necessidade de
deliberacdo, o informe deverd ser incluido como ponto de pauta na Ordem do Dia
Suplementar, mediante concordancia da maioria simples dos membros da Congregacao.

§ 12 Os informes serdo apresentados pela presidéncia da Congregacao, pelos Conselheiros, ou
por qualquer outro individuo a convite da presidéncia ou por ela autorizado.

§ 22 Os informes serdo apresentados na seguinte ordem: Presidéncia (Diretoria Académica),
Diretoria Administrativa, Chefes de Departamento, Presidentes das Camaras, demais
Conselheiros da Congregacao.

§ 32 Apds apresentagdo do informe os presentes poderao solicitar esclarecimentos e efetuar
comentarios, uma Unica vez, por um periodo de 3 minutos.

§ 42 As inscricBes para pedidos de esclarecimentos e comentarios serdo agrupadas em blocos
de 05 (cinco) solicitagdes.

Art. 15 - A inclusdo de assunto em pauta no dia da reunido, deve ser aprovada pela maioria
simples dos Conselheiros, passando a ser considerada Ordem do Dia Suplementar.

§ 19 Sera de responsabilidade do solicitante de inclusdo de pauta a disponibilizacdo do
material necessario para a realizacdo das discussdes pertinentes a pauta a ser incluida.

§ 29 Previamente a inclusdo, o requisitante devera prestar esclarecimentos sobre a urgéncia e
complexidade do tema a ser incluido e volume do material que o instrui.



§ 32 Os pedidos para inclusdo de pauta como Ordem do Dia Suplementar deverao seguir a
seguinte ordem: Presidéncia (Diretoria Académica), Diretoria Administrativa, Chefes de
Departamento, Presidentes das Camaras, demais membros efetivos da Congregacao.

Art. 16 - A Ordem do Dia serd caracterizada por um determinado assunto ou processo, ou um
conjunto de assuntos ou processos de mesma natureza. Quando a matéria compreender
varios assuntos ou processos, cada um destes sera considerado um item.

§ 12 As matérias serao incluidas na Ordem do Dia, por determinacao do Presidente, que as
harmonizard sob critérios de antiguidade e relevancia.

§ 22 Nenhuma matéria sera objeto de discussdao e votacdo pelo Plendrio, se ndao estiver
incluida na Ordem do Dia ou Ordem do Dia Suplementar.

§ 32 O Presidente ou o Plenéario poderao estabelecer preferéncia para discussdo ou votagdo de
determinada matéria ou item da Ordem do Dia.

§ 42 Podera haver inclusdo de assunto em pauta no dia da reunido, desde que aprovado pela
maioria simples do plendrio, passando a ser considerada Ordem do Dia Suplementar.

§ 52 Os assuntos incluidos na pauta de uma sessdo que, por qualquer motivo, ndo forem
discutidos e votados, deverdao constar, obrigatoriamente, da pauta da sessdo ordindria
subsequente.

Art. 17 - Durante a sessdo, todos os presentes poderao fazer uso da palavra.

§ 12 Apds apresentagdo e encaminhamento do tema, quando necessario, sera concedido um
prazo para esclarecimentos.

§ 22 Os membros que desejarem discutir assunto incluido na pauta devem inscrever-se na
mesa.

§ 32 Para cada item de pauta, podera haver intervenc¢des organizadas em blocos de no maximo
cinco, sendo que ao final de cada bloco devem-se abrir inscrigdes para o bloco seguinte até o
esgotamento do assunto ou que a Plendria, em sua maioria simples, sinta-se esclarecida.

§ 42 O inscrito que usar a palavra tera o prazo de 3 (trés) minutos e ndo podera:
a) desviar-se da questdo em debate;

b) falar sobre o vencido;

c) ultrapassar o prazo regimental.

§ 52 Cada membro inscrito s tera direito a uma segunda intervencdo por item de pauta, apds
o pronunciamento de todos os demais inscritos, sendo o tempo limite para tanto de 1(um)
minuto.

§ 62 O membro da plenaria somente podera apartear o orador se fizer a solicitacdo e obtiver a
permissao.

§ 7° E facultado ao orador conceder ou ndo os apartes que lhe forem solicitados, devendo o
aparteante ser breve e conciso em sua intervencdo, ndo devendo exceder a 1 (um) minuto.

§ 82 O aparte é a interrupcdo breve e oportuna do orador para indagacdo, esclarecimento da
matéria em debate ou acréscimo de informacgoes.

Art.18 - As intervengdes em plenadria terdo precedéncia na seguinte ordem:



a)Questdo de ordem.
b)Questdo de mérito

c)Questdo de esclarecimento.
d)Questdo de encaminhamento.

e)Cabe a Plendria solicitar questdo de ordem, de mérito e de esclarecimento.

§ 12 A questdo de ordem tem precedéncia sobre as questdes de mérito e de esclarecimento.
§ 22 A questao de mérito refere-se a competéncia do assunto que esta sendo discutido.

§ 32 A questdo de esclarecimento pode ser feita por qualquer Conselheiro sem prejuizo dos
pardgrafos as questdes de ordem.

§ 49 A discussdo de qualquer assunto, matéria ou item sera encerrada pela Presidéncia, com a
aquiescéncia do Plenario, passando-se, se for o caso, ao encaminhamento da votacgao.

Art.19 - Questdo de ordem é o esclarecimento formulado a Presidéncia da Congregacao sobre
o processo de discussdo e vota¢do dos temas definidos na pauta.

§ 12 As questdes de ordem terdo preferéncia sobre qualquer outro assunto, sendo apreciadas
pela mesa, cabendo recurso a Plenaria.

§ 292 As questbes de ordem serdo formuladas com clareza e com a indicagdo precisa das
disposicbes que se pretende elucidar ou cuja inobservancia é patente, sob pena de o
Presidente ndo permitir a continuacao da sua formulacao.

§ 32 Durante a Ordem do Dia somente podem ser formuladas questdes de ordem ligadas a
matéria que esteja sendo discutida ou votada.

§ 42 Cabera ao Presidente resolver as questdes de ordem ou delegar ao Plenario a sua solugdo.

Art. 20 - Encerrada a discussao e verificada a existéncia de quérum, ninguém poder3d se retirar
do recinto ou fazer uso da palavra, sendo para encaminhar a votagao.

§ 12 O encaminhamento da votacdo é medida preparatdria desta e so sera admitida com
relagdo a item ou matéria a ser votada e para fim de esclarecimento da Plendria.

§ 22 A matéria que abranger varios assuntos ou processos poderd ser votada em bloco, salvo
destaque de determinado item.

§ 32 Se uma matéria comportar varios aspectos, o Presidente podera separa-los para discussdo
e votacao.

Art. 21 - S6 podera ser votada matéria pertencente a Ordem do Dia.

§ 19 S6 se entrard em regime de votacdo quando o Plendrio se sentir suficientemente
esclarecido sobre a matéria a ser votada.

§ 22 Os processos de votagao serao:
a) simbdlico

b) nominal



c) secreto.

§ 32 O processo preponderante de votacdao serd o simbdlico, salvo dispositivo expresso,
proposto por um membro da Congregacao, aprovado pelo Plendrio.

§ 42 Na votacdo simbdlica, o Presidente solicitard que apenas se manifestem os que votarem
contrariamente ou se abstiverem na votacdo, proclamando, em seguida, o resultado final
apurado.

§ 52 Se o numero de abstencdes for maior que o numero de votos favoraveis e contrarios,
considerados separadamente, o Presidente declarard a votacdo prejudicada e a proposta
voltard a discussdo.

§ 62 Se algum membro da Congregacdo tiver duvida quanto ao resultado proclamado, sera
imediatamente efetuada inversdo de votacao.

§ 72 Sera permitido a qualquer membro da Congregacdo apds a votacdo, fazer, sumariamente,
a declaracdo de voto ou entrega-la por escrito, durante a Sessdo ao Presidente, que dela dara
conhecimento ao Plenario e fara incluir na Ata.

§ 82 O processo de votacdo nominal serd utilizado quando disposi¢des estatutdrias ou
regimentais assim o exigirem ou quando, sob proposta de um de seus membros, o Plenario por
ele optar. Nesse processo os votantes responderdo "sim", "ndo" ou "abstenc¢do" a chamada
feita pelo Presidente, sendo que o Secretario anotara as respostas e proclamara o resultado
final.

§ 92 Salvo disposicdo em contrario e observado o quérum para deliberacado, serd considerada
aprovada a matéria, item ou indicacdo que obtiver a maioria simples dos votos favoraveis.

§ 10 O Presidente da Congregacao ndo terd direito a voto. Deverd, entretanto, exercer o voto
de minerva em caso de empate.

§ 11 Nos casos de eleigdo, se ocorrer empate entre candidatos, proceder-se-d a mais uma
votacdo entre os candidatos empatados e, persistindo o empate, sera declarado vencedor
aquele com mais tempo de exercicio na Universidade. Excepcionalmente em casos de eleigao,
o Presidente da Congregacao tera direito ao voto.

V. DA AUSENCIA DOS CONSELHEIROS

Art. 22 - O comparecimento dos membros da Congregacdo as sessOes é obrigatério e tem
preferéncia sobre qualquer outra atividade universitaria, salvo situagcGes excepcionais a critério
da Congregacao.

§12 Na falta ou impedimento do Presidente da Congregacdo e do seu substituto legal, a
Presidéncia da Mesa sera exercida pelo docente mais antigo no magistério da Unifesp, dentre
os membros da Congregacdo pertencentes a categoria docente mais alta.

§29 Apds receber a convocacgao, o conselheiro devera confirmar presenca ou justificar auséncia
por escrito até um dia antes da data agendada para a reunido.

§32 A Secretaria da Congregacao realizara o controle de frequéncia dos membros através da
coleta da assinatura dos conselheiros, com a identificacdo da respectiva instancia
representada.



§ 42 A fim de dar publicidade as informacbes, a Secretaria da Congregacdo enviara a
Comunidade Académica planilha de frequéncia dos membros da Congregacao para o periodo
de 1 ano de reunides, além das deliberac¢des da ultima reunido.

§ 52 A justificativa de auséncia em reunido de Congregacao somente serd aceita em caso de
doenca, férias, licencgas, participacdo em congresso, participacdo em banca, participacdo em
Comissdo de Sindicancia e Comissdao de Processo Administrativo, além das licengas previstas
no Regime Juridico dos Servidores Publicos (Lei 8112/90)

§ 62 Serdo aceitas até 3 faltas consecutivas ou 5 faltas alternadas, quando nao justificadas, no
periodo de 01 (um) ano de reunides da Congregacao.

§79 Caso o conselheiro incorra em faltas injustificadas acima dos limites estabelecidos, a
Diretoria Académica notificard, por meio de memorando, as instancias académicas,
administrativas ou segmentos das categorias (docentes, discentes e TAEs) que o membro
representar.

§92 Ao membro titular, quando necessdrio e devidamente justificado, caberd o chamamento
de seu suplente para a reunido convocada.

§ 82 O suplente somente participara da sessdo, com direito a voz e voto, quando tiver assinado
a lista de presenga em substituicdo ao membro titular.

Art. 23 - Os casos omissos neste regulamento deverao ser discutidos em reunido ordinaria da
Congregacdo do ICAQF.

Art. 24 - Este regulamento entra em vigor apds a aprovagao em reunido ordindria da
Congregacdo do ICAQF.



