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INTRODUCAO

Este relatério objetiva dar transparéncia e visibilidade as a¢des de servigo da
Biblioteca Otavio Rangel de Souza, sendo um meio de prestacéo de contas a
comunidade académica EFLCH. Objetiva também criar uma memdria
institucional e contribuir para analise reflexiva sobre as praticas de trabalho de
modo que tal reflexdo possibilite o aprimoramento de servigos prestados a
comunidade EFLCH.

O ano de 2021 transcorreu ainda sob o regime de trabalho remoto extraordinario
em virtude da pandemia de Covid-19, nesse sentido, dando continuidade as
acdes tomadas em 2020, a Biblioteca reforgou o incremento de suas paginas
eletrénicas no site da EFLCH ampliando a compilagdo de fontes de pesquisa e
da base de informacdes para suporte a pesquisadores. Foram também
intensificadas as comunicacdes por listas de e-mail e por redes sociais para
divulgagao de cursos e eventos formativos de interesse da comunidade EFLCH
e para a promoc¢ao de servigos da Biblioteca.

O periodo também foi aproveitado para delinear um Plano de Desenvolvimento
da Biblioteca e implementar agdes em diversas frentes, na sequéncia descritas,
cuja articulagao visa a aprimorar praticas de servigo para otimizar o acesso as
fontes de informagédo demandadas pela comunidade atendida. Assim, desde as
acdes eminentemente administrativas do Servico de Aquisicdo, passando pelas
praticas do Servigo de Processamento Técnico para qualificar os produtos de
informacgao criados (bancos de dados catalograficos), inovagdes do Servigo de
Circulagdo para a gestdo de acervos por meio da estruturacdo de diversas
politicas que vao da gestao de cadastros de usuarios a praticas de conservagao
dos acervos, acdes do Servico de Referéncia que, por meio de praticas diversas,
promove o acesso a informagcdo demandada, seja por meio da criagdo de
produtos de informagdo, como a compilagdo de referéncias ou do auxilio
individualizado a localizagao e disponibilizagdo de fontes de informagao, seja
por meio da estruturacdo de um repertorio de referéncias formativas visando ao
desenvolvimento da competéncia informacional da comunidade atendida, as
acdes da Coordenacédo para integrar as agdes, harmonizando-as no ambito de
especifico de competéncias da Biblioteca as diretrizes institucionais, visam a
conformagdo de um servico de Biblioteca que cumpra com sua missdo de
promover medicdes em diversos niveis para o acesso a informagao qualificada,
contribuindo com a missao institucional da EFLCH, em particular a de ensino e
pesquisa.

Nesse sentido, procuramos demonstrar na sequéncia as acdes mais relevantes
desenvolvidas por cada setor/unidade de servigo da Biblioteca.
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COORDENACAO
Acoes realizadas:

e Atualizagdo do documento “Biblioteca Otavio Rangel de Souza — relatério
geral” —jan. 2021";

e Redacgdo e articulagdo junto a Diregcdo Académica para a edi¢cdo da
Portaria EFLCH GUA N. 1011/2021 e consequente estabelecimento de
fluxo de emisséo de declaragao de regularidade;

e Proposicdo a Congregacgado da EFLCH para a biblioteca ser designada
como Biblioteca Otavio Rangel de Souza da Escola de Filosofia, Letras e
Ciéncias Humanas da Universidade Federal de Sdo Paulo (Biblioteca
ORS-EFLCH) em homenagem ao aluno Otavio Rangel de Souza, grande
colaborador da biblioteca da EFLCH, morto em decorréncia da COVID-
19 em 24/04/2021. Proposicdo acolhida em 06 de maio de 20212;

e Organizagao de plantdes de atendimento presencial para a retomada do
servico de circulacdo do acervo impresso da Biblioteca?;

e Criacdo e estruturacido do Drive Compartilhado Producdo Académica
EFLCH-UNIFESP para arquivar e organizar documentagéao relativa aos
procedimentos de submissao de produgdao académica no Repositério
Institucional;

e Estabelecimento e formalizacdo de plano de acdo para os setores:
Aquisicao, Circulagéo e Referéncia*;

e Estabelecimento de registro de agdes para realizagéo de relatério anual®;

e Estabelecimento de catalogo de servigos a serem prestados pelo sistema
OTRSE;

e Levantamento de referéncias (textos técnicos e académicos) para a
atualizacao da Politica de Desenvolvimento de Colegdes da Biblioteca
ORS-EFLCH,;

' Nova atualizagdo feita em maio 2022. Se¢do Anexos. Os anexos constam da ordem de citacéo.

2 Além das razdes alegadas: Apresentacdo da proposicao a deliberacdo da Congregacdo do Campus
Guarulhos - 06 de maio de 2021, a proposi¢ao visa na consolidagdo da Memoria Institucional da EFLCH
destacar o papel da comunidade discente na construgdo da EFLCH.

3 Realizado juntamente com a servidora Patricia Helena Gomes da Silva para atender as disposigdes da
RESOLUCAO N° 205/2021/CONSELHO UNIVERSITARIO. Se¢ao Anexos.

4 Secao Anexos.

> Se¢do Anexos.
® Embora jé construido, € necessario ajustes e acertos para sua disponibilizagdo no SUA Unifesp. Esta no
anexo Plano de agéo para os setores: Aquisi¢ao, Circulacdo e Referéncia, se¢gdo Anexos.
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e Estabelecimento de procedimentos internos e articulados ao Nucleo de
Apoio Pedagdgico para a efetivagao do fluxo de submissao e publicagcéo
de TCC no Repositério Institucional Unifesp em conformidade com a
Portaria ProGrad 3/2021 (Oficio n° 24/2021/BIBLIOTECA —
GUARULHQOS);

e Estabelecimento de procedimentos internos e articulados a
Coordenadoria da Cémara de Po6s-Graduagdo da EFLCH para a
efetivacdo do fluxo de submisséo e publicagdo de teses e dissertacbes
no Repositério Institucional Unifesp em conformidade com a Instrucao
Normativa PROPGPQ n° 4/2021 (reunido 18-06-21 IN ProPGPqg 4-
2021 _implementacdo EFLCH);

e Estabelecimento dos fluxos de doactes em conformidade com o
Regulamento de Doagdes em vigéncia’;

e Estabelecimento de padrdo de comunicacdo com as coordenacgdes de
modo a alinhar reformulagdes em PPC que impliguem em alteracdes em
bibliografias para atualizacdo de instrumentos internos de gestdo de
aquisicao?;

e Elaboracao de parecer sobre usabilidade do site da EFLCH?;

e Levantamento de fontes para a atualizacdo da Politica de
Desenvolvimento de Colecdées de modo a estruturar instrumento que
contribua com a execugdo de metas do PDI Unifesp 2021-2025"9;

e Levantamento de fontes para estabelecimento de indicadores de
desempenho;

e Levantamento de fontes para estabelecimento de indicadores de
avaliacdo — método Gerenciamento por objetivos (GPO);

e Realizagdo de reunides setoriais para acompanhamento de trabalho;

7 Conjuntamente com a servidora Patricia Helena Gomes da Silva, responsavel pelo servigo de
Circulagao. Disponivel em: https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-
aquisicoes. Acesso em 28 maio 2022.

8 RESOLUCAO N° 2 DO CONSELHO DE GRADUACAO, DE 18 DE ABRIL DE 2017. Disponivel
em: https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/116-resolucao. Acesso em 29
maio 2022. Se¢do Anexos.

 Em atendimento ao chamado da Diregdo Académica, e-mail: Reunido Aberta - Site EFLCH, 17
jun. 2021, realizado pelo servidor Daniel Miller Brito Costa. Segao Anexos.

19 UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO (UNIFESP). Plano de Desenvolvimento
Institucional Unifesp 2021-2025. v. 1-3. Disponivel em: https://www.unifesp.br/noticias-
anteriores/item/5028-conheca-o0s-novos-pdi-2021-2025-e-ppi-da-unifesp. Acesso em 07 dez.
2021. OBJETIVO OUSE: 5.12. AMPLIAR OS ACERVOS FiSICOS E DIGITAIS DA REDE DE
BIBLIOTECAS. Cumprir com as politicas de desenvolvimento de cole¢gbes das bibliotecas de
todas as unidades, em especial os novos acervos dos cursos em implantagao.
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https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=616673&id_orgao_publicacao=0
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https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=0627711&codigo_crc=5D2CF153&hash_download=f4bb8a381c8c67b827441b7b017c473430fe0b7bd7fa03d601b222a76046f443179a99e2ec8ed5630d40fffde6614d5b3a0dadc65683dd9c9d1c13a48c4f5487&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=787126&id_orgao_publicacao=0
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=787126&id_orgao_publicacao=0
https://drive.google.com/file/d/14z3_EsCo2_63CKxwyRCilyA_9UiYS38h/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14z3_EsCo2_63CKxwyRCilyA_9UiYS38h/view?usp=sharing
https://www.unifesp.br/campus/gua/images/Biblioteca/Doa%C3%A7%C3%B5es__fluxo_vers%C3%A3o_para_o_site.pdf
https://www.unifesp.br/campus/gua/images/Biblioteca/Regulamento_de_doa%C3%A7%C3%B5es_Biblioteca_EFLCH.pdf
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/116-resolucao
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e Estruturacdo de esbogo do Plano de Desenvolvimento da Biblioteca™'.

AQUISICAO
Acoes realizadas:

e Lancamento das referéncias bibliograficas constantes nos PPC no
sistema gerenciador da Biblioteca (Pergamum) para emissao de diversos
relatérios e planilhas para subsidiar o planejamento de aquisigdes por
compra e avaliar doacgdes'?;

e Atividades relacionadas ao preparativo de Termos de Referéncia para
editais de licitagao:

o Formacao de nova lista de materiais permanente PGC 2021;

o Pesquisa na Internet (via e-mail), ligacao telefénica para encontrar
fornecedores disponiveis a participar de cotacdo da lista dos
materiais permanente;

o Formacado de umalista de possiveis fornecedores para de
materiais permanentes da biblioteca;

o Envio de e-mails aos fornecedores para cotagdo de materiais
permanentes;

o Envio da lista de materiais permanentes PGC 2021 para
cotacdo aos fornecedores de itens de papelaria, escritério e
suprimentos;

o Pesquisa em editais publicos ja encerrados para coleta de
fornecedores;

o Envio de e-mails a empresas, pedindo cotacio para encadernagao
de 1000 unidades;

o Pesquisas para captacdo de empresas de Servicos de
Encadernacao.

e Elaboracao de Termos de Referéncia para abertura de editais de licitacéo
e Recursos de Pregéo:

o Elaboracdo do Termo de Referéncia PGC - materiais de
permanentes;

o Preparo para processo de contratacdo dos servicos de
encadernacgao;

1 Secao Anexos.
12 Detalhamento na Segdo Anexos.
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o Elaboracdo dos documentos para aquisicdo de material
permanente;

Indicagcao da equipe de planejamento;

Formalizagcao de demanda e mapa de risco;

Estudo preliminar;

Elaboracdo do Termo de Referéncia para contratar empresa de
higienizacado e encadernagao de acervo bibliografico;

o Organizagao e preparo dos documentos pedidos na IN-05/2017,
necessarios para futuro pregao eletrénicol/licitagdo do servigo de
encadernacgao: 1) equipe de planejamento, 2) estudo preliminar, 3)
formalizacdo da demanda, 4) Mapa de Risco e 5) mapa
comparativo de precos;

o Trabalho no Termo de Referéncia para contratacdo dos servigos
de encadernacéo;

o Montagem do Mapa Comparativo de Precgos para futuro processo
de Aquisicao de Servigos de Encadernacéo.

e Levantamento de Atas de Registro de Pregco e Orgamentos de Mercado:

o Pesquisa de Atas vigentes dos itens de materiais permanentes;

o Levantamento de prego praticado junto a administragcéo publica;

o Cotagbes em andamento realizadas via pesquisa no site das
seguintes empresas:

Casa do Restaurador e Molducenter;
Pesquisa no ComprasNet de Atas de Registro de Pregcos materiais
permanentes e encadernagao;

o Pesquisa no Painel de Precos de Editais vigentes de materiais
permanentes e encadernagéo.

e Reunides de equipe e contatos com profissionais de bibliotecas de outros
campi da Unifesp, instituicdes e fornecedores:

o Reunido com a equipe de bibliotecarios para encaminhamento de
acdes para atualizacdo da Politica de Desenvolvimento de
Colegdes (PDC);

o Reorganizagdo no planejamento do trabalho individual apos

reuniao com a chefia no dia 20/10;
Reunido geral com toda equipe em 01/11/2021 a partir das 16h30;
Participacdo em reunido com equipe de Compras, Janete e Caio
para resolver procedimentos de aquisicdo dos materiais
permanentes;

o Reunido com a Coordenacdo da Biblioteca para tratativas e
planejamento de agdes;

o O O O
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o Reunido de suporte a capacitagcdo para implementacdo da
ferramenta OTRS nas praticas de atendimento da Biblioteca ORS-
EFLCH;

o Participacao da reuniao de equipe - Planos de Ensino - cadastros
Biblioteca EFLCH;

o Conversa por telefone com a servidora Vera, lotada no campus
Sao Paulo, para esclarecimento de duvidas a respeito do tipo de
modalidade para aquisicao de livros;

o Atendimento as solicitagdes de Leila Fernandes, bibliotecaria da
UNB, sobre documentos e procedimento para aquisicao livros;

o Conversa com Cléber Bernardino da empresa Dot.Lib. sobre
catalogos de ebooks ou livros digitais e modelo de negdcio para
futura aquisicdo de ebooks nas areas de humanidades;

o Conversa com Gislaine, gerente da Cengage sobre Biblioteca
Digital Catalogus possibilidades de futura aquisicao de ebooks;

o Auxilio a Regina - nas etapas de pesquisa no Painel de Pregos
para sistema antifurto;

o Apoio a bibliotecaria Regina, campus Zona Leste, para realizacao
de pesquisa no Painel de Pregos lItem/objeto - Antenas de
Seguranca - com breve orientagdo de como usar os filtros do
sistema;

o Reunido ndo programada (Interagao pelo google chat) com Caio,
coordenador da biblioteca, sobre assuntos OTRS e PDC;

o Prévia de um futuro edital de materiais de consumo PGC 2021
para a Biblioteca;

e Servigcos administrativos diversos:

o Receber e analisar resposta de orgamento - Imagem Z Gestao de
Documentos;

o Monitoramento de comunicados oficiais, e-mails da Coordenacgao
da Biblioteca acerca de procedimentos de trabalho;

Realizagao de plantdes de atendimento presencial;
Organizagao de Termos de Referéncias para usar como modelo
em futuras licitacoes;

o Estudo para a organizagdo da documentagao da Aquisicdo em
respectivo drive compartilhado.

e Pods-licitagao: analise de recursos; recebimento e conferéncia de material:

o Estudos e analises de outros editais de aquisicdo de materiais
permanentes;
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o Acompanhamento de novo Pregao Eletrbnico n. 96/2020 -
estantes Dupla face - reagendado para analise das propostas para
o dia 21/10/2020;

o Auxilio nos questionamentos para habilitacdo da empresa
referente ao pregao eletrénico n. 96/2020 - estantes dupla face -
realizado em 30/09/2020;

o Analise de laudos técnicos e propostas de varias empresas que
participaram do Pregao Eletrénico n. 96/2020;

o Analise dos Recursos movidos pelas empresas Steel e Arthaco,
em 29/10/2020 contra a decisdo de habilitacdo da vencedora,
Metalpox, do pregao eletrénico n. 96/2020;

o Acompanhamento dos recursos para habilitagdo da vencedora do
Pregéao Eletrénico n. 96/2020;

o Entrega de 21 estantes dupla face referente ao pregao eletrénico
n. 96/2020;

o Conferéncia da montagem de 31 estantes dupla face para livros
na sala da reserva técnica;

o Estudos das exigéncias e diretrizes para entrega do material
referente ao pregao n. 96/2020.

e Capacitagcado: leituras, cursos, lives e colaboragdo em documentos
institucionais da Biblioteca:

o Livro: WEITZEL, Simone da Rocha. Elaboracdo de uma Politica de
Desenvolvimento de Cole¢gdes em Bibliotecas Universitarias;

o Leitura do Infografico e do Plano de ensino da bibliografia UFRGS
2017,

Leitura do Manual de Midias Sociais da Unifesp;
Leitura da Minuta Plano de desenvolvimento da Biblioteca ORS-
EFLCH;

o RIETJENS, Manoela Hermes. Selecao de recursos eletronicos em
bibliotecas universitarias: o método analytic hierarchy process
(AHP) como ferramenta de apoio a tomada de decisao;

o CBBU: A responsabilidade social com a educag&o e o mercado de
e-books (live promovida pela Febab);

o Trabalho na 12 versdo da Estrutura da nova Politica de
Desenvolvimento de Coleg¢des (PDC).

e Planejamento concebido para o ano de 2022:

o Renovacéao das cotacdes de servico de encadernacao;

o Elaboragcdo Termo de Referéncia para higienizagéo de livros;

o Renovacao das Cotagdes de Materiais Permanentes;
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Acoles realizadas™:

Reformulacdo do formulario de pré-cadastro de usuarios da biblioteca,
em atendimento aos dispositivos previstos pela Lei n. 13709/2018 (Lei
Geral de Protecédo de Dados Pessoais);

Criagdo do Drive compartilhado (uma pasta) - USUARIOS EFLCH:
atribuicao dos niveis de acesso (administradora - Patricia; colaboradores:
quem efetivamente mexera com os cadastros - Daniel, Dennis e Pedro);
Reformulacéo do site da Biblioteca, relativa a arquitetura da informacéao
de alguns servigos oferecidos pela Circulagdo (cadastro de usuarios,
declaracao de situacao reqular, informagdes sobre ISBN / ISSN); criagao
da secdo Usuarios no site da Biblioteca (parceria com a bibliotecaria
Vania e o Bibliotecario Chefe, Caio);

Proposta de procedimentos de acesso e uso ao Acervo CPP - falta
discutir e consolidar o documento com a Coordenacéo da Biblioteca;
Estudo das referéncias para efetiva implantacdo do sistema de
gerenciamento de atendimentos OTRS:_https://www.notion.so/Manual-
de-atendimento-do-OTRS-d315b99b861e4e779d5e1e34780c231a;
https://drive.google.com/drive/folders/1wO3opdeVpBoTuM2VwamdKPu4
Z79 Znl?usp=sharing - em 2021. Realizacdo do curso “Guia de
sobrevivéncia do OTRS” entre novembro e dezembro;

Elaboragdo das mensagens-padrao e dos FAQS, relativos aos servigos
da Circulacao - implantacédo do OTRS na Biblioteca (algumas mensagens
precisam ser reformuladas e os FAQS da Circulagdo melhor
apresentados);

Reformulacdo do documento Orientacdes e diretrizes para reabertura da
Biblioteca, de acordo com as resolugcdbes aprovadas no CONSU
(Resolugdes n. 205 e 215) e as deliberagbes tomadas no ambito da

13 Em virtude do detalhamento, os dados estatisticos do Servi¢o de Circulagdo constam da Segao
Anexos.
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o Continuar trabalho de atualizagcado da Politica de Desenvolvimento
de Colec¢des (PDC);
Preparar Termo de Referéncia para aquisicéao de livros;
Retomar conversa com a Dot. Lib para planejamento de aquisi¢cdes
de obras em formato digital.
CIRCULACAO
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdA9KP_yz4pl3bj4p3krG58E1bcJUNbhZFqiZPgC2HSUR3bOw/viewform
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/usuarios
https://www.unifesp.br/campus/gua/declaracao-de-situacao-regular
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/isbn-solicitacao/isbn
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/isbn-solicitacao/issn-orientacoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/usuarios
https://www.notion.so/Manual-de-atendimento-do-OTRS-d315b99b861e4e779d5e1e34780c231a
https://www.notion.so/Manual-de-atendimento-do-OTRS-d315b99b861e4e779d5e1e34780c231a
https://www.notion.so/Manual-de-atendimento-do-OTRS-d315b99b861e4e779d5e1e34780c231a
https://drive.google.com/drive/folders/1wO3opdeVpBoTuM2VwamdKPu4Z79__ZnI?usp=sharing&authuser=0
https://drive.google.com/drive/folders/1wO3opdeVpBoTuM2VwamdKPu4Z79__ZnI?usp=sharing&authuser=0
https://drive.google.com/drive/folders/1wO3opdeVpBoTuM2VwamdKPu4Z79__ZnI?usp=sharing&authuser=0
https://drive.google.com/drive/folders/1wO3opdeVpBoTuM2VwamdKPu4Z79__ZnI?usp=sharing&authuser=0
https://docs.google.com/document/d/1CV-CO9lhAr7Nf33jZB51kuuoJavrNNRf/edit?usp=sharing&ouid=115358391412718135528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MLJ4ZGiWnMBQsUHlb2v3nUP-FZAPQJHP/edit?usp=sharing&ouid=115358391412718135528&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1MLJ4ZGiWnMBQsUHlb2v3nUP-FZAPQJHP/edit?usp=sharing&ouid=115358391412718135528&rtpof=true&sd=true
https://www.unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2021/Resolu%C3%A7%C3%A3o_205__0774948_.pdf
https://www.unifesp.br/images/docs/consu/resolucoes/2021/Resolu%C3%A7%C3%A3o_215_RetornoSeguro_Calend%C3%A1rio_Acad%C3%AAmico_2022_0922323_.pdf
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Comisséao Local para o planejamento de retorno gradativo, progressivo e
seguro das atividades presenciais, para o planejamento do retorno das
atividades presenciais no setor;

e Elaboragcdo do planejamento dos plantdes de devolugdo de livros
(realizados ao longo de 2021) e a retomada do servigo de empréstimo em
Curso;

e Acompanhamento da limpeza dos espacos fisicos da Biblioteca -
realizada em outubro de 2021;

Atualizacdo dos documentos de trabalho do setor da Circulacéo;
Manutengéo da organizagéao - arquivamento dos documentos de trabalho
do setor da Circulagao;

e Consolidagao dos fluxos e dos fluxogramas - Doagdes a Biblioteca;

e Inicio do estudo de referéncias para contribuir na elaboracdo dos
seguintes instrumentos técnicos, politicos e administrativos:

o Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca;

o Politica de Gestdo de Colecdes Especiais e Obras Raras da
Biblioteca;

o Plano de desenvolvimento da Biblioteca - delimitagdo da missao,
visao e valores.

Quantidade de cursos realizados (remotos) - 2021: 12

Quantidade de eventos assistidos (remotos) - 2021: 16

Participagdo nas reunides como representante (titular e suplente) nos
seguintes colegiados:

o Nducleo de Acessibilidade e Inclusdo (representante suplente da
Biblioteca);

o Comissdo Local para o planejamento de retorno gradativo,
progressivo e seguro das atividades presenciais - EFLCH
(representante titular da Biblioteca).

e Organizagdo e realizagdo de plantdes de atendimento presencial de
retomada de servi¢o de circulagdo do acervo impresso da Biblioteca:

o Quantitativo

a) Somente recebimento de devolugéao de livros: 30;
b) Empréstmo e  devolugdgo de livros: 6
TOTAL: 36 plantdes.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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PROCESSAMENTO TECNICO

Acoes realizadas:

Revisdao de base de dados de autoridades bibliograficas no Sistema
Pergamum da Unifesp [conversdo de registros com cédigo 197 (criados
durante migragao de dados do antigo sistema PHL) para codigos 6XX.
Remocgao de registros duplicados. Registros alterados/corrigidos: 12.982.
Registros criados: 3.884.

Reviséo de registros de 232 ebooks da colecdo Editoras Universitarias
Brasileiras, considerados relevantes para a comunidade EFLCH.
Validagdo de registros do acervo CPP migrados ao sistema Pergamum:
verificacdo de campos Marc, preenchimento de informagdes de
exemplares, checagem de links e verificagdo no catalogo online.

Auxilio no langamento das bibliografias constantes do PPC dos diversos
departamentos da EFLCH no Plano de Ensino do Pergamum, software
gerenciador da Biblioteca ORS-EFLCH.

REFERENCIA

Acbes realizadas:

Orientacdes gerais a usuarios: 306

Itens analisados e homologados no Repositorio Institucional: 378
Webinars/treinamentos/cursos/aulas/palestras online assistidos: 50
Bases de dados adicionadas ao site: 55

Publicagbes adicionadas ao site: 53

"Apoio a pesquisa": 52

Divulgag¢des a comunidade académica: 127

Discentes cadastrados no software Turnitin: 33

Publicagdes no infoEFLCH: 105

Publicacbdes nas redes sociais da Biblioteca: 103

Newsletters enviadas: 23

Apresentagdes dos servigos da Biblioteca'4: 2

Elaboragédo do Manual do Curriculo Lattes

Producéo do video de apresentacéao da BEFLCH aos ingressantes (em
versdes com e sem audio-descrigao)

14 Secdo Anexos.
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https://www.unifesp.br/campus/gua/images/Manual_do_Curr%C3%ADculo_Lattes_.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=vpJ7xeohliA

EFLCH

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO Escola de Filosofia, Letras e
EFLCH — Campus Guarulhos Ciéncias Humanas
E FEDERAL DE SAG PAULO Biblioteca Otavio Rangel de Souza

Criacao do site e newsletter "infoEFLCH"

Criacao da apresentacgao: “Pesquisa académica na internet”

Criacao do "Aprendizado Continuo" - Diretorio de Cursos EaD

Criacao do submenu Direito Autoral, na se¢ao Apoio a Pesquisadores
Criacao de novo perfil no Facebook para a Biblioteca

Criacao do menu Playlists Educativas, na se¢ao “Aprendizado continuo”
Criacdo do submenu Metodologia Cientifica, na secdo Apoio a
Pesquisadores

Criagao do menu Treinamentos, na secao “Aprendizado Continuo”

Setor de Referéncia — Procedimentos: gravagéo de videos para auxilio
na Gestao do Conhecimento do Setor de Referéncia

e Insergao, no site, de logotipos de redes sociais da Biblioteca ORS-EFLCH

CONCLUSOES

Com a manutencédo do trabalho remoto em 2021, as agdes implementadas em
2020 para oferecer servigos e atendimentos de modo remoto foram continuadas
e aperfeicoadas, bem como buscou-se minorar os prejuizos da cessagao ao
atendimento presencial pela realizagcdo de diversos plantdes de atendimento
presencial. A continuidade do trabalho remoto também se configurou como
oportunidade de planejamento, documentos orientadores foram consolidados,
como o regulamento de doagdes, pela estruturagao de fluxos de doacdes’™. No
periodo, diversas praticas articuladas foram consolidadas ou implementadas
como a edigao da Portaria EFLCH GUA N. 1011/2021, que em seu conjunto
passam a constituir praticas de gestdo de acervo sob o paradigma do
gerenciamento de riscos'®, vindo ao encontro da consecugao do indicador Inep
de avaliagdo externa pela constituigdo do Plano de Contingéncia'’, em fase de
elaboragdo. Ainda em relagdo a gestdo do acervo, sob a perspectiva do
planejamento do desenvolvimento de cole¢des, foi iniciada a atualizagdo da
Politica de Desenvolvimento de Coleg¢des (PDC) e concluido o langamento das

15 Sec¢dao Anexos.

16 INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 1,DE 10 DE MAIO DE 2016, MPOG/CGU.
Disponivel em: https://www.in.gov.br/materia/-
/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/21519355/do1-2016-05-11-instrucao-normativa-conjunta-n-
1-de-10-de-maio-de-2016-21519197. Acesso em 29 maio 2022

17 Instrumento de Avaliagdo de Cursos de Graduagdo Presencial e a Distancia | Reconhecimento e
Renovagao de Reconhecimento. Disponivel em:
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_re
conhecimento.pdf. Acesso em 29 maio 2022
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https://sites.google.com/view/infoeflch
https://www.youtube.com/watch?v=6ty1h9FmWXU&t=2s
https://www.unifesp.br/campus/gua/diretorio-de-cursos-ead
https://www.unifesp.br/campus/gua/integridade-academica/direito-autoral
https://www.facebook.com/bibliotecaeflch
https://www.unifesp.br/campus/gua/playlists-educativas
https://www.unifesp.br/campus/gua/publicacao-cientifica/metodologia-cientifica
https://www.unifesp.br/campus/gua/treinamentos
https://drive.google.com/drive/folders/114KN1KwAzdup-6kNIQOJogFI6-VYGf5A
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca
https://www.unifesp.br/campus/gua/images/Biblioteca/Doa%C3%A7%C3%B5es__fluxo_vers%C3%A3o_para_o_site.pdf
https://www.unifesp.br/campus/gua/images/SEI_Unifesp_-_0668992_-_Portaria.pdf
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/21519355/do1-2016-05-11-instrucao-normativa-conjunta-n-1-de-10-de-maio-de-2016-21519197
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/21519355/do1-2016-05-11-instrucao-normativa-conjunta-n-1-de-10-de-maio-de-2016-21519197
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/21519355/do1-2016-05-11-instrucao-normativa-conjunta-n-1-de-10-de-maio-de-2016-21519197
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_reconhecimento.pdf
http://download.inep.gov.br/educacao_superior/avaliacao_cursos_graduacao/instrumentos/2017/curso_reconhecimento.pdf
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referéncias bibliograficas constantes nos PPC no sistema gerenciador da
Biblioteca (Pergamum) para emissao de diversos relatérios e planilhas para
subsidiar o planejamento de aquisi¢des por compra e avaliar doacoes. Iniciou-
se também a compilacdo de referéncias para o estabelecimento de boas
praticas™ para a gestdo de aquisicdes, como a articulagdo com as
coordenacdes de curso por ocasido da reformulacao de PPC°.

No periodo, foi possivel também realizar um esbog¢o de planejamento tendo em
perspectiva o desenvolvimento integral da unidade em longo prazo. A
consolidacao do plano de desenvolvimento esbo¢cado depende de recursos nao
sé materiais, mas, sobretudo, humanos, para haver o necessario tempo de
dedicacdo ao estudo de referéncias que permitam a maturagao das propostas
delineadas bem como sua efetiva implementacgéao.

O restabelecimento do trabalho presencial em contexto adverso, com escassez
de servidores e sem o restabelecimento dos contratos de estagiarios??, implica
em sobrecarga de trabalho em acgbdes operacionais que impactam
negativamente na implementacdo de ag¢des de inovagado, entre as quais, de
carater necessario mais imediato, a atualizacido da Politica de Desenvolvimento
de Colegdes.

: 8—https://WWW.ufsm.br/orgaos—suplementares/biblioteca/pagina—inicial/avaliacao-in—loco-e—a—
biblioteca/relatorios-mec-biblioteca/ Acesso em: 29 maio 2022.

19 RESOLUCAO N° 2 DO CONSELHO DE GRADUACAO, DE 18 DE ABRIL DE 2017. Disponivel
em: https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/116-resolucao. Acesso em 29
maio 2022.

20 Secao Anexos.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1MnbmR9j0Uqdbt7nMfVniUEc4JLzTsSMc/edit?usp=sharing&ouid=111850403153223268623&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1t2larBwMhDDymwDyCsuRGphrx-zjxVs-/edit?usp=sharing&ouid=111850403153223268623&rtpof=true&sd=true
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/biblioteca/pagina-inicial/avaliacao-in-loco-e-a-biblioteca/relatorios-mec-biblioteca/
https://www.ufsm.br/orgaos-suplementares/biblioteca/pagina-inicial/avaliacao-in-loco-e-a-biblioteca/relatorios-mec-biblioteca/
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/116-resolucao
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ANEXOS
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BIBLIOTECA OTAVIO RANGEL DE SOUZA DA ESCOLA DE FILOSOFIA,
LETRAS E CIENCIAS HUMANAS — RELATORIO GERAL

Apresentacao

A Biblioteca Otavio Rangel de Souza da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias
Humanas da Universidade Federal de Sdo Paulo - Campus Guarulhos iniciou

suas atividades em 2007.

A equipe da biblioteca é formada por 6 bibliotecarios, 4 assistentes

administrativos e 1 estagiaria.

A biblioteca funciona de segunda a sexta, das 9h as 21h45 no periodo de

aulas.

A comunicagdo ¢é feita por meio de email institucional
(biblioteca.guarulhos@unifesp.br) as listas de email institucional e por paginas
eletrbnicas no site do Campus Guarulhos, extraoficialmente também por meio
das redes sociais da Biblioteca EFLCH:

» Facebook Biblioteca EFLCH

o Instagram Biblioteca EFLCH
e Canal no YouTube da Biblioteca EFLCH

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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https://facebook.com/bibliotecaeflch
https://www.instagram.com/biblioteca_unifesp_eflch/?hl=pt-br
https://www.youtube.com/channel/UCfyRPvrPJiJYWlI4B1gi1AQ
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Acervos da Biblioteca ORS-EFLCH

Tipo de documento Titulos Fasciculos/Exemplar
Livros (acervo | 37855 63473
circulante)

Livros (Reserva Técnica | 18575 21086
— itens parcialmente

processados)

Periodicos impressos 216 2806
cDh 33 43
DVD 58 65
VHS 202 202
Mapas 7 7
Total 45901 74629

Além dos acervos impressos, a Biblioteca ORS-EFLCH prové acesso a mais

de 50 bases de dados de acesso livre multidisciplinares e focadas nas areas

de Artes, Linguistica e Humanidades e mais de 60 bases de dados de e-books

de acesso aberto e fechado a comunidade Unifesp nas mais diversas areas do

conhecimento, que cobrem areas do conhecimento do escopo da EFLCH.

A producdo intelectual da Unifesp é armazenada e disponibilizada em

Repositorio Institucional especifico, regulamentado pela Portaria Reitoria n.
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https://www.unifesp.br/campus/gua/bib/biblioteca-digital-acesso-livre
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/catalogo?layout=edit&id=2395
https://repositorio.unifesp.br/
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=498197&id_orgao_publicacao=0
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2803/2020 e no Portal de Periodicos.

Gestao de acervo: aspectos técnicos

O desenvolvimento do acervo se da por meio de compras e de doacdes. As

compras sio realizadas por indicacoes dos professores, alunos e demais

servidores, dando-se prioridade de aquisicdo aquelas constantes nas relacoes

bibliograficas das Unidades Curriculares (UC) conforme os Projetos

Pedagoqgicos de Curso (PPC) vigentes. O fluxo de compras é disciplinado por

procedimentos administrativos obrigatdrios determinados por legislacido e

instrucdes normativas especificas, compreende a elaboracdo edital de

licitacdo, homologacdo de ata reqistro de preco, elaboracdo de listas de

pedidos para cotacdo e formalizacdo de pedidos para aquisicdo, ocorre de

modo constante, no entanto a efetivagao da aquisicdo depende autorizacéo de
empenhado especifico por parte da autoridade competente ordenadora de

despesas.

Para catalogacgéo e gerenciamento dos acervos é usado o software Pergamum

que permite ao usuario realizar buscas, renovacoes e fazer reservas pelo

catalogo bibliografico Unifesp a partir de qualquer dispositivo conectado a
internet. O sistema de classificagédo utilizado € a Classificagdo Decimal Dewey
- CDD, sistema centenario, anualmente atualizado e de difusdo global. A
catalogagdo, que €& o processo de tratamento da informacdo, segue
procedimentos rigorosos, disciplinados por protocolos especificos de ambito
internacional, cuja observancia se presta a uniformizagdo para intercambiar
dados e formalizar repositérios consistentes para recuperacdo de conteudos.
Os parametros de descricdo sdao os do Cddigo de Catalogagdo Anglo-
Americano (AACR2), havendo implementag¢des para a migragéo de protocolos
de descricdo bibliografica para o padrao RDA (Resource Description and

Access).
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https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=498197&id_orgao_publicacao=0
https://periodicos.unifesp.br/
https://www.unifesp.br/campus/gua/images/Biblioteca/Regulamento_de_doa%C3%A7%C3%B5es_Biblioteca_EFLCH.pdf
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/divisao-de-gestao-de-materiais/compras
https://www.unifesp.br/campus/gua/divisao-de-gestao-de-materiais/compras
https://www.unifesp.br/campus/gua/divisao-de-gestao-de-materiais/compras
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Infraestrutura fisica

Atualmente, a biblioteca ocupa dois andares, totalizando 1.900 m2 de espacgo
fisico de. Possui quatro terminais informatizados para consulta do catalogo e
realizacdo de renovagdes de empréstimos e reserva de exemplares
emprestados. Possui 146 postos para estudo individual, 4 salas de estudo em
grupo com capacidade para 6 pessoas e 1 sala de estudo em grupo com
capacidade para 8 pessoas. Ha também uma sala com 17 computadores para
acesso a fontes de informagdo em formato digital e treinamento de usuarios.
Ha também no segundo andar um espacgo reservado a Reserva Técnica que

atualmente conta com aproximadamente 50.000 itens.

A biblioteca possui equipamentos para acessibilidade como prancha de leitura
com lupa para ampliacdo de textos para usuarios com baixa visibilidade,

scanner com sintetizador de voz.

Espaco Fisico

Area construida total (m2): 1.900

Area destinada ao acervo (m2): 1.000

Area destinada aos usuarios (m2): 380

Area administrativa (m2): 120

Numero total de assentos: 146 — 66 (1° andar) e 80 (2°)
Numero de computadores para pesquisa: 17

Numero total de terminais de consulta ao catalogo: 4

Servicos

Consulta ao acervo impresso;

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
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Empréstimo domiciliar e consulta local para usuarios cadastrados na biblioteca

(funcionarios, alunos e docentes da Unifesp);

Orientacdo em pesquisa bibliografica;

Empréstimo Entre Bibliotecas (EEB) rede Unifesp e conveniadas (USP,
Unicamp, PUC);

Servico de solicitacao de obras em processamento, pelo qual o usuario solicita

a catalogacao prioritaria de obras de seu interesse que estdo na reserva
técnica da biblioteca;

Servico de integridade académica, por meio de acesso a software anti-plagio;

Apoio_a Pesquisadores, servico de informagéo no site da Biblioteca ORS-

EFLCH que cobre cerca de 40 temas de interesse para pesquisadores da
comunidade académica, entre eles:

e Acesso aberto na UNIFESP

s Como publicar no Repositorio Institucional UNIFESP
o Repositorio de dados UNIFESP

o Catalogo UNIFESP

o Portal de Periodicos UNIFESP

Orientacdo para normalizacdo de trabalho académicos;

Sala de pesquisa de obras digitais;
Orientacao e suporte dos servigos da biblioteca;
Treinamentos para uso de bases de dados;

Salas de estudo em grupo.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
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1933

MES DIAS
Novembro de | 30/11 - 10h - - - - - - -
2021 as 16h
Dennis

Dezembro de | 02/12 -13h @ 07/12 -10h | 09/12 -13h 14/12 - 10h | 16/12 - 13h - - -
2021 -19h as 16h as 19h as 16h as 19h
Patricia Patricia Patricia Dennis Pedro

Janeiro de | 04/01 -10h  06/01 -13h | 11/01-10h | 13/01 -13h | 18/01 - 10h | 20/01 - 13h | 25/01 - 10h | 27/01 - 13h

2022 as 16h as 19h as 16h as 19h as 16h as 19h as 16h as 19h
Pedro Patricia Pedro Pedro Suzilaine Vania Suzilaine Vania

Fevereiro de 01/02 — 03/02 —13h | 08/02 - 10h 10/02 -13h | 15/02 -10h | 17/02 - 13h  22/02 - 10h | 24/02 - 13h
2022 10h as 16h as 19h as 16h as 19h as 16h as 19h as 16h as 19h
Dennis Emerson Marleide Patricia Marleide Emerson Marleide Dennis
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Servigo Publico Federal U N I F E S P

Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo ? A NOD

Universidade piblica, conhecimento poblico

BIBLIOTECA - GUARULHOS
Oficio n° 10/2020/BIBLIOTECA - GUARULHOS
Guarulhos, 30 de marco de 2020.

A Senhora

MAGALI APARECIDA SILVESTRE
Diretora Académica

Universidade Federal de Sao Paulo

Assunto: Biblioteca EFLCH - servicos disponibilizados em regime de trabalho remoto

Prezada Senhora, em atendimento a solicitacio exarada no Oficio n°
87/2020/DIRETORIA ACADEMICA - ESCOLA DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS - EFLCH -
GUARULHOS (269180), informamos que os servicos de atendimento remoto prestados pela
Biblioteca EFLCH sdo os seguintes:

esclarecimentos e orientacdes em resposta a emails encaminhados a Biblioteca
EFLCH - biblioteca.guarulhos@unifesp.br;

cadastro de usuarios de ingressantes, que devem preencher o Formulario de
pré-cadastro de usuarios - BEFLCH;

orientacdo para submissdo de trabalhos académicos EFLCH no Repositorio

Institucional Unifesp (RI);
orientacdes para normalizacdo de trabalhos académicos;

orientagcbes para uso de ferramentas de integridade académica (deteccdo de
plagio);

orientacdes para uso de repositorios digitais de informacdo académica - bases
de dados académicas.

O canal de contato oficial da Biblioteca EFICH ¢é o emall
institucional: biblioteca.guarulhos@unifesp.br. Extraoficial e complementarmente, a Biblioteca
EFLCH se comunica também pela plataforma Facebook: pagina | perfil.

Respeitosamente,

Caio Batista da Silva

Biblioteca EFLCH
Chefe

—=
sel o
assinatura

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Caio Batista da Silva, Bibliotecario, em
30/03/2020, as 18:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
do Decreto n°8.539, de 8 de outubro de 2015.

E‘ A autenticidade deste documento pode ser conferida clicando aqui, ou pelo endereco:
- "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?

; [}~ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
RLy il 0270919 e0 cédigo CRCFD528DF3.

Estrada do Caminho Velho 333 - Bairro Jardim Nova Cidade - Guarulhos - SP CEP 07252-312 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.105562/2020-73 SEln° 0270919


https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/pre-cadastro
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/trabalho-academico/envio-de-trabalhos
http://repositorio.unifesp.br/
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/trabalho-academico/formatacao
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/integridade-academica/deteccao-de-plagio
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/catalogo
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca
https://www.facebook.com/Biblioteca-EFLCH-Unifesp-Guarulhos-104713047826227
https://www.facebook.com/biblioteca.eflchunifesp.9
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Convergéncia de servicos e produtos de informacao para o
atendimento remoto

Em complemento ao Oficio n°® 10/2020/BIBLIOTECA-GUARULHOS (SEI
23089.105562/2020-73) de 30 de marco de 2020, informamos:

Em atendimento as Portarias Prograd 2091/2020, 3294/2020, 1109/2021,
3032/2021 (art. 3°, 1), as bibliotecas da Unifesp por meio do catalogo
bibliografico Unifesp ddo acesso as bases bibliograficas:

e Biblioteca Virtual Pearson (BVP) - 9.963 titulos (para acessar a BVP,
consulte o tutorial);

« Minha Biblioteca (MB) - 12.291 titulos (para acessar a BVP, consulte o
tutorial)

e« KU COLLECTION 12.414 titulos

Além dessas fontes, a Biblioteca Otavio Rangel de Souza da Escola de
Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas (EFLCH) tem constantemente
incrementado o catalogo de base de dados e recursos de referéncia em
formato digital, compilando fontes pertinentes ao escopo dos campos de
estudo da EFLCH elaborando produtos e servicos de informacao para
atendimento remoto por meio de inovacdes nas paginas eletronicas do site da
EFLCH:

e Usuarios — situacao cadastral

» Trabalho Académico: Formatacao, Depdsito de TCC, Depoésito de Teses
e DissertacOes

e Apoio a integridade académica

e Apoio a solicitacédo de ISBN

» Apoio a pesquisadores (conjunto de referéncias de apoio a producgéo
académica e comunicacao cientifica)

» Aprendizado Continuo (estruturacao de referéncias complementares a
formacao da comunidade académica EFLCH).

Além desses servicos e produtos, diversas demandas sdo atendidas por e-
mail. Esta em fase de estudo e planejamento a implementacdo de prestacéo
de servicos (relagdo anexa) por meio do sistema OTRS (Open-source Ticket
Request System [Sistema Livre de Requisicdo de Chamados]) em implantacao
em diversas setores da Unifesp.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
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https://www.unifesp.br/campus/gua/images/Biblioteca/Minha_Biblioteca_instru%C3%A7%C3%B5es_de_acesso.pdf
https://openresearchlibrary.org/home
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/catalogo
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/catalogo
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/usuarios
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/trabalho-academico/formatacao
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/trabalho-academico/deposito-de-trabalhos
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/trabalho-academico/deposito-de-teses-e-dissertacoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/trabalho-academico/deposito-de-teses-e-dissertacoes
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/integridade-academica/deteccao-de-plagio
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/isbn-solicitacao/isbn
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/apoio-a-pesquisadores
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/aprendizado-continuo
https://www.notion.so/Manual-de-atendimento-do-OTRS-d315b99b861e4e779d5e1e34780c231a

Biblioteca ORS-EFLCH

OTRS - catalogo de servigos

Unidade de atendimento (CRBU;
BEFLCH-AQUIS.; BEFLCH-CIRC;

Resposavel pelo atendimento -
quando nao for possivel prestar o

Servigos BEFLCH-COOR.; BEFLCH-PT:; BEFLCH- | 2tendimento na unidade, ,

REF encaminhar a unidade competente:
' CRBU, DTI, Pergamum

Sugestdes/Reclamacdes BEFLCH-COORD. Caio

Aquisicao - solicitagdo de compras |BEFLCH-AQUIS. Suzi/Marleide

Acervos nao circulantes -

agendamento consulta local BEFLCH-CIRC. Patricia

Cadastro de usuarios BEFLCH-CIRC. Patricia/Daniel/Dennis/Pedro

Doagdes - orientacdes BEFLCH-CIRC. Patricia

Empréstimo - informagdes BEFLCH-CIRC. Patricia/Daniel/Dennis/Pedro

Empréstimo entre bibliotecas -

informagdes/solicitacao BEFLCH-CIRC. Patricia/Pedro/Daniel

Empréstimos (gestéo) - Meu

Pergamum - orientagdes ao usuario |BEFLCH-CIRC. Patricia/Daniel/Dennis/Pedro

ISBN/ISSN - orientagbes para

obtencao BEFLCH-CIRC. Patricia

Sala de estudo em grupo - reserva |BEFLCH-CIRC. Daniel/Dennis/Pedro/estagiarios

Solicitagdo de Declaracao Negativa

de Pendéncias BEFLCH-CIRC. Patricia/Daniel/Dennis/Pedro

Apoio editorial BEFLCH-REF Vania

Ficha catalogréfica BEFLCH-REF Vénia/Emerson

Integridade académica (antiplagio) -

informagdes BEFLCH-REF Vania

Normalizacao - orienta¢des BEFLCH-REF Vania

Produgbes académicas - Deposito

TCC - orientagbes BEFLCH-REF Vania/Emerson

Produgbes académicas - Depdsito

dissertagbes e tese - orientagdes BEFLCH-REF Vania/Emerson




Apoio a pesquisa - auxilio no uso de
base de dados (e-books, Portal
Periddicos Capes, Portal Periddicos

Unifesp) BEFLCH-REF Vania

Apoio a pesquisa - atendimento

personalizado BEFLCH-REF Vania

Apoio a pesquisa - capacitacoes BEFLCH-REF Vania

Visita orientada a biblioteca BEFLCH-REF Vania/Patricia/Caio
Catalogagao sob demanda

(solicitacdes Reserva Técnica) BEFLCH-PT William/Emerson
Sistemas da biblioteca - catalogo

online inacessivel BEFLCH-PT William

Sistemas da biblioteca - Repositorio CRBU (qualquer um pode
de dados - informacdes CRBU encaminhar)




14/07/2021 Plantées Biblioteca ORS-EFLCH - devolugdes de livros emprestados

Plantoes Biblioteca ORS-EFLCH - devolucoes de livros emprestados

Categoria: Noticias da EFLCH Publicado: Quarta, 14 Julho 2021 08:02  Acessos: 26 Imprimir

Prezada comunidade académica EFLCH,

Tendo em vista a preservagdo do acervo da Biblioteca EFLCH e devido ao fato de que no ambito da
Administragdo Publica Federal os livros impressos sdo considerados patriménio permanente da
Universidade, em ambito interno, a EFLCH promulgou a Portaria EFLCH GUA N. 1011/2021, assim,
quando da solicitacdo de diploma, sera solicitada a apresentagdo de um documento que ateste que o(a)
usuario(a) nao tem pendéncias de devolugdo de materiais custodiados pela Biblioteca EFLCH.

Com o intuito de assegurarmos as medidas de preservagdo do acervo bibliografico, informamos que de modo
excepcional a Biblioteca ORS-EFLCH funcionara em regime de plantdo para o recebimento de devolucdes
de livros, conforme a escala abaixo:

DIA

23/08/2021
25/08/2021
26/08/2021
13/09/2021
15/09/2021
16/09/2021
27/09/2021
29/09/2021
30/09/2021
18/10/2021
20/10/2021
21/10/2021
22/11/2021
24/11/2021
25/11/2021
13/12/2021
15/12/2021
16/12/2021

HORARIO

0%h as 12h
16h as 19h
13h as 16h
0%h as 12h
16h as 19h
13h as 16h
0%h as 12h
16h as 19h
13h as 16h
0%h as 12h
16h as 19h
13h as 16h
0%h as 12h
16h as 19h
13h as 16h
0%h as 12h
16h as 19h
13h as 16h

Sobre o0 atendimento esclarecemos:

1. orientamos que as devolugdes sejam feitas preferencialmente pelo titular do(s) empréstimo(s) ou, na
sua impossibilidade, por delegacdo de terceiros, como meio de garantir que nao haja extravios dos
itens. Nao sendo possivel realizar a devolugdo conforme indicado, o procedimento podera ser realizado
via servigo de Correios (no envelope inscrever: A/C Biblioteca ORS-EFLCH - devolugao de livros),
mas esclarecemos que se houver extravios (ndo entrada do(s) item(ns) na biblioteca), ainda que se
comprove a entrega por meio de codigo de rastreamento, fica o titular do empréstimo responsavel pela
reposi¢do do exemplar. O procedimento realizado por essa modalidade ndo tera o registro de baixa
feito imediatamente, mas em momento posterior, conforme agenda interna de plantdes da Biblioteca
ORS-EFLCH. A verifica¢do da devolugdo podera ser feita entrando em Meu Pergamum com login
usado para fazer empréstimos;

2. no atual momento, apenas com autorizagao prévia das autoridades locais ¢ permitida a entrada de
pessoas no Campus Guarulhos. Desse modo, ao chegar ao campus, informe na portaria que deseja
efetuar a devolugdo de livros na biblioteca, a portaria acionara o servidor da biblioteca em plantdo, o
servidor ird ao encontro da pessoa que estiver fazendo a devolucao da qual recebera o material
emprestado, cuja devolugdo sera processada no sistema na sequéncia;

https://www.unifesp.br/campus/gua/noticias-eflch/3002-plantoes-biblioteca-ors-eflch-devolucoes-de-livros-emprestados?tmpl=component&print=1...  1/2
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14/07/2021 Plantées Biblioteca ORS-EFLCH - devolugdes de livros emprestados

3. caso seja identificada danificagdo no material devolvido, o(a) usuario(a) serd formalmente notificado
por e-mail para providenciar a reposi¢ao do(s) item(ns) danificado(s), constando a pendéncia de
devolugdo no sistema da Biblioteca ORS-EFLCH até ser a efetivada a reposicao solicitada.

Ressaltamos que nesse momento somente o servico de recebimento das devolugdes estara em funcionamento
nos dias e horérios indicados. Os outros servicos executados presencialmente pela Biblioteca ORS-EFLCH

estdo suspensos enquanto ndo houver a retomada das atividades presenciais.

Quaisquer duvidas, entre em contato conosco por meio do e-mail <biblioteca.guarulhos@unifesp.br>

https://www.unifesp.br/campus/gua/noticias-eflch/3002-plantoes-biblioteca-ors-eflch-devolucoes-de-livros-emprestados?tmpl=component&print=1...  2/2


mailto:biblioteca.guarulhos@unifesp.br
https://twitter.com/intent/tweet?original_referer=https%3A%2F%2Fwww.unifesp.br%2F&ref_src=twsrc%5Etfw&text=Plant%C3%B5es%20Biblioteca%20ORS-EFLCH%20-%20devolu%C3%A7%C3%B5es%20de%20livros%20emprestados&tw_p=tweetbutton&url=https%3A%2F%2Fwww.unifesp.br%2Fcampus%2Fgua%2Fnoticias-eflch%2F3002-plantoes-biblioteca-ors-eflch-devolucoes-de-livros-emprestados
https://www.facebook.com/sharer/sharer.php?u=https%3A%2F%2Fwww.unifesp.br%2Fcampus%2Fgua%2Fnoticias-eflch%2F3002-plantoes-biblioteca-ors-eflch-devolucoes-de-livros-emprestados&display=popup&ref=plugin&src=like&kid_directed_site=0

UNIFESP =t

Escola de Filosofia, Letras e

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

T 7 Ciéncias Humanas
— = EFLCH — Campus Guarulhos
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO Biblioteca Otavio Range| de Souza

BIBLIOTECA OTAVIO RANGEL DE SOUZA

Planejamentos e acbes 2021
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Escola de Filosofia, Letrase

Coordenacao BORSEFLCH - agoes 2021

Acdes feitas:

e Atualizacdo do documento “Biblioteca Otavio Rangel de Souza -
relatorio geral” — jan. 2021;

e Redagdo e articulagdo junto a Diregdo Académica para a edi¢do da
Portaria EFLCH GUA N. 1011/2021 e consequente estabelecimento de
fluxo de emisséo de declaragao de regularidade;

e Proposicdo a Congregagao da EFLCH para a biblioteca ser designada
como Biblioteca Otavio Rangel de Souza da Escola de Filosofia, Letras
e Ciéncias Humanas da Universidade Federal de Sao Paulo (Biblioteca
ORS-EFLCH) em homenagem ao aluno Otavio Rangel de Souza,
grande colaborador da biblioteca da EFLCH, morto em decorréncia da
COVID-19 em 24/04/2021. Proposicao acolhida em 06 de maio de 2021.

e Estabelecimento de catalogo de servicos a serem prestados pelo
sistema OTRS;

e Criacado e estruturagdo do Drive Compartilhado Produgdo Académica
EFLCH-UNIFESP para arquivar e organizar documentacéao relativa aos
procedimentos de submissdo de produgdo académica no Repositério
Institucional;

e Estabelecimento e formalizacdo de plano de agdo para os setores:
Aquisigao, Circulacéo e Referéncia;

e Levantamento de referéncias (textos técnicos e académicos) para a
atualizagdo da Politica de Desenvolvimento de Colegcbes da Biblioteca
ORS-EFLCH;

e Estabelecimento de procedimentos internos e articulados com o Nucleo
de Apoio Pedagdgico para a efetivagdo do fluxo de submissdo e
publicacgo de TCC no Repositério Institucional Unifesp em
conformidade com a Portaria ProGrad 3/2021 (Oficio  n°
24/2021/BIBLIOTECA — GUARULHOS);

e Estabelecimento de procedimentos internos e articulados com a
Coordenadoria da Cémara de Pés-Graduacdo da EFLCH para a
efetivacdo do fluxo de submissdo e publicacdo de teses e dissertacoes
no Repositorio Institucional Unifesp em conformidade com a Instrucao
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https://www.unifesp.br/campus/gua/images/SEI_Unifesp_-_0668992_-_Portaria.pdf
https://www.unifesp.br/campus/gua/noticias-eflch/2897-nova-designacao-da-biblioteca-do-campus-guarulhos-biblioteca-otavio-rangel-de-souza-biblioteca-ors-eflch
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=616673&id_orgao_publicacao=0
https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=0627711&codigo_crc=5D2CF153&hash_download=f4bb8a381c8c67b827441b7b017c473430fe0b7bd7fa03d601b222a76046f443179a99e2ec8ed5630d40fffde6614d5b3a0dadc65683dd9c9d1c13a48c4f5487&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=0627711&codigo_crc=5D2CF153&hash_download=f4bb8a381c8c67b827441b7b017c473430fe0b7bd7fa03d601b222a76046f443179a99e2ec8ed5630d40fffde6614d5b3a0dadc65683dd9c9d1c13a48c4f5487&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=787126&id_orgao_publicacao=0
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Normativa PROPGPQ n° 4/2021 (reunido 18-06-21 IN ProPGPq
4-2021_implementacdo EFLCH)

Acodes em curso:

e Formalizag&o das diretrizes internas para gestdo de documentos;

e Estabelecimento indicadores de desempenho (estudar documentos
técnicos especificos articulados aos PCC da EFLCH e PDI Unifesp);

e Realizagdo de reunides setoriais para acompanhamento de trabalho.

Expectativa de execugao:

e Estabelecimento de indicadores de avaliagdo — método Gerenciamento
por objetivos (GPO).

Observagoes a serem feitas no relatério geral anual

Esforcos internos para atender na sua esfera de competéncia as diretrizes
institucionais:

incremento do catalogo de base de dados e recursos de referéncia em formato
digital em atendimento as disposicbes das Portarias Prograd 2091/2020,
3294/2020,_1109/2021, 3032/2021 (art. 3°, I);

estudos internos para a atualizagdo da Politica de Desenvolvimento de
Colecodes para possibilitar o cumprimento da meta OUSE 5.12 - AMPLIAR OS
ACERVOS FiSICOS E DIGITAIS DA REDE DE BIBLIOTECAS. Cumprir com
as politicas de desenvolvimento de colecbes das bibliotecas de todas as
unidades, em especial os novos acervos dos cursos em implantagao - do PDI
2021-2025 (v. Il - Mapas estratégicos);

Site EFLCH - proposta de aprimoramento (Oficio n°® 54/2021/BIBLIOTECA -
GUARULHOS, 27 de julho de 2021, 23089.110812/2020-97)
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https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=787126&id_orgao_publicacao=0
https://drive.google.com/file/d/14z3_EsCo2_63CKxwyRCilyA_9UiYS38h/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14z3_EsCo2_63CKxwyRCilyA_9UiYS38h/view?usp=sharing
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=436439&id_orgao_publicacao=0
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=550997&id_orgao_publicacao=0
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=680114&id_orgao_publicacao=0
https://sei.unifesp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=864967&id_orgao_publicacao=0
https://www.unifesp.br/reitoria/proplan/pdi-2021-2025-volume-iii-mapas-estrategicos
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Aquisigao - planejamento 2021

Atividades atribuidas a servidora Suzilaine, acordadas em 06/05/2021

1) Agendar reunido com a Diretora Administrativa, sra. Janete, para obter
esclarecimentos quanto a :

- 1.1) Elaboragdo de mapa comparativo de pregos de itens sem cotagdo. Como
fazer o langamento no instrumento?

- 1.2) definicdo de materiais especificos de biblioteca e de itens que sédo de uso
intersetorial;

- 1.3) Encadernagao - reclassificagdo como servigo continuado.

Planejamento de acdes:

2) 2021: elaboragdo de instrumentos orientadores para organizagdo de acdes
futuras:

-2.1) 1, 2, 3 e realizagdo de termos de referéncia modelos: 1°) encadernagao; 2°)
higienizac&o; 3°) demais materiais de consumo especificos de bibliotecas;

- 2.2) em paralelo, iniciar estudo de_referéncias para a atualizacao da Politica de
Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca ORS-EFLCH;

3) realizar processos de licitagao para habilitagdo de fornecedores:

- 3.1) 2021: encadernacgao para contratagao de servigos em 2022;

- 3.2) 2022: higienizacao e didaticos: para contratacdo em 2023.
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https://drive.google.com/file/d/1-u2lq3wvamxwyYtYWLxeL9t0sDDp8tIn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15K0FFE6d3_Sn8HxT-yGtRUpSNbfFFFth/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/15K0FFE6d3_Sn8HxT-yGtRUpSNbfFFFth/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1J6Kf83FOsYsaIGIqqcehKTpYBAYj-lDS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1J6Kf83FOsYsaIGIqqcehKTpYBAYj-lDS?usp=sharing
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Circulacéao - planejamento 2021

Atividades atribuidas a servidora Patricia, acordadas em 04/03/2021:

A) Atividades/servigos da Circulagao:
1) reformulacdo do formulario de pré-cadastro de usuarios da biblioteca, em

atendimento aos dispositivos previstos pela Lei _n. 13709/2018 (Lei Geral de

Protecdo de Dados Pessoais):

2) criacdo do Drive compartilhado (uma pasta) - USUARIOS EFLCH: fazer os testes
de atribuicdo dos niveis de acesso (administradora - Patricia; colaboradores: quem
efetivamente mexera com os cadastros - Daniel, Dennis e Pedro);

3) reformulacédo do site da Biblioteca EFLCH, relativa a arquitetura da informacao
dos servigos oferecidos pela Circulagdo (cadastro de usuarios, informagdes sobre
ISBN / ISSN) - tomando por modelos Blblloteca - UNESP Campus Botucatu e

UNIFESP - Campus Diadema;

- secdo Usuario (converse com a Vania; criar um menu USUARIO e nele inserir os
diversos itens, como no menu Apoio a pesquisadores);

4) proposta de procedimentos de acesso e uso ao Acervo CPP - eu devo homologar
a proposta para ser acrescentada no site: proponho criar o menu ACERVOS e nele
reorganizar os conteudos hoje no menu Catalogo e base de dados, a semelhanga
do que ocorre no citado menu Apoio a pesquisadores.

B) Politicas e diretrizes Biblioteca ORS-EFLCH:

1) atualizacao da Politica de Desenvolvimento de Colecdes da Biblioteca EFLCH,;

2) regulamento do setor de Circulacao;

3) regulamento da Biblioteca EFLCH (utilizar como exemplos: BC - UFRGS
(politicas e rotinas de circulacéo e regulamento de circulacéo); Biblioteca - UNESP -

Campus Botucatu; BU - UFSC; Biblioteca Escola Superior de Agricultura “Luiz de
Queiroz”.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/
https://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/
https://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/
https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/apoio-a-pesquisadores
http://www.ufrgs.br/documenta/manuais-sabi/circulacao-caixa
https://www.ufrgs.br/bibliotecacentral/sobre/regulamento/
https://www.btu.unesp.br/#!/sobre/biblioteca/sobre/regulamentos/
https://www.btu.unesp.br/#!/sobre/biblioteca/sobre/regulamentos/
http://portal.bu.ufsc.br/conheca-a-bu/administrativo/normas-gerais/
https://www.esalq.usp.br/biblioteca/quem-somos/regimento
https://www.esalq.usp.br/biblioteca/quem-somos/regimento

.UN ] F E S P. UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO L
TEITY i @ E @ E ESCOLA DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS Escola de Filosofia, Letras e
;; ;; ;::@ ::: ;; ;; HUMANAS Ciédncias Humanas

EFLCH — Campus Guarulhos
Biblioteca Otavio Rangel de Souza

VERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

4) Plano de contingéncia do acervo da BEFLCH (utilizar como exemplo: Plano de

contingéncia e emergéncia da BU - UFSC)
5) Politica de gestédo das Cole¢des Especiais da BEFLCH.
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https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/208717/PlanoContingenciaEmergencia_BU_UFSC_2020_3_ed..pdf?sequence=6&isAllowed=y
https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/208717/PlanoContingenciaEmergencia_BU_UFSC_2020_3_ed..pdf?sequence=6&isAllowed=y

EFLCH
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO —
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EFLCH — Campus Guarulhos Clenchis Admanss
Biblioteca EFLCH

PLANO DE TRABALHO - TAE

Este plano de trabalho deve ser construido, conjuntamente, pelo servidor € a
sua chefia imediata, tendo sempre como referéncia a descricdo de atividades
de cada cargo, previstas no Plano de Carreira dos Cargos dos
Técnico-Administrativos em Educagao / PCCTAE

(Lei. 11091 / janeiro 2005).

Servidora: Vania Lucia Coelho

RF:120421

SIAPE: 30914554

Divisdo de Biblioteca da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da
Universidade Federal de Sao Paulo — EFLCH/Unifesp

Chefe imediato: Caio Batista da Silva

5576-4848 — voip 6051

Atribuicoes

LEI N° 11.091, DE 12 DE JANEIRO DE 2005.

Texto compilado

Vide Lei n® 12.702, de 2012

Dispbe sobre a estruturagdo do Plano de Carreira dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educacgao, no ambito das Instituicdes Federais de
Ensino vinculadas ao Ministério da Educagao, e da outras providéncias.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DO PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS
TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCACAO

Art. 8° Sao atribuigbes gerais dos cargos que integram o Plano de
Carreira, sem prejuizo das atribuicées especificas e observados os requisitos
de qualificagcao e competéncias definidos nas respectivas especificagoes:

| - planejar, organizar, executar ou avaliar as atividades inerentes ao
apoio técnico-administrativo ao ensino;

Il - planejar, organizar, executar ou avaliar as atividades
técnico-administrativas inerentes a pesquisa e a extensao nas Instituicdes
Federais de Ensino;

Il - executar tarefas especificas, utilizando-se de recursos materiais,
financeiros e outros de que a Instituicdo Federal de Ensino disponha, a fim de
assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade das atividades de ensino,
pesquisa e extensdo das Instituicdes Federais de Ensino.
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§ 1° As atribuicbes gerais referidas neste artigo serdo exercidas de
acordo com o ambiente organizacional.

§ 2° As atribuicdes especificas de cada cargo serao detalhadas em
regulamento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - UNIFESP
CONCURSO PUBLICO N° 1079/2013
EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES

Anexo | — Das Atribui¢cdes

- BIBLIOTECARIO

Disponibilizar informagao; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de
documentacgéao, centros de informagao e correlatos, além de redes e sistemas
de informacgédo; tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais;
disseminar informagcao com o objetivo de facilitar o acesso e geragdo do
conhecimento; desenvolver estudos e pesquisas; promover difusdo cultural;
desenvolver agdes educativas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensdo. Executar outras atividades correlatas e afins.

Caracterizacao do Servigo de Referéncia

O Servigo de Referéncia deve ser entendido como um canal de interlocugao
direta e indireta com o usuario da Biblioteca da EFLCH. Objetiva informar o
usuario da biblioteca sobre os recursos e servicos de informacéo,
capacitando-o para seu uso para suprir suas necessidades reais e potenciais
de informacdo. Cada situagcdo em particular: a biblioteca e seus recursos
informacionais e humanos, sua misséo e o publico-alvo € que determinam que
servigos ou praticas de referéncia se impdéem como necessarias ou possiveis,
assim, tendo em vista estruturar um Servico de Referéncia que faga jus a
definicdo apresentada, € necessario conhecer o contexto de trabalho e o
publico que se pretende atingir, suas expectativas reais e potenciais,
harmonizando esses fatores a disponibilidade dos recursos informacionais e
humanos

Plano de Trabalho — Etapa 3
Vigéncia: fevereiro 2021 a outubro de 2021

Em 2020, em virtude da pandemia de Coronavirus, que assolou o Brasil e 0

Mundo, o Servico de Referéncia da Biblioteca EFLCH adaptou-se a realidade

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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do trabalho remoto por meio da disposicdo de produtos e servigos
informacionais virtuais.

Prover acesso a bases de dados livres e restritas, compilar e-books,
orientar quanto ao uso de recursos informacionais, divulgar cursos e eventos,
implementar e consolidar o “Apoio a pesquisa”, estruturar o “Apoio ao
pesquisador’, foram algumas das significativas atuacbes do setor, que se
disp6s a um trabalho de curadoria digital voltado aos interesses e
necessidades da Comunidade Académica EFLCH.

Em 2021, o Servico de Referéncia da Biblioteca EFLCH, até que se

restaure a normalidade do trabalho presencial, buscara:

PROPOSTA ACOES

Elaboragdo de manuais,
treinamentos, compilagdes de
recursos informacionais; “Apoio a
pesquisa’; “Apoio ao pesquisador’;
orientagdes gerais; homologacgao de
trabalhos académicos no Repositério
Institucional; alimentacao de redes
sociais.

Desenvolver e aprimorar servigos
remotos

Apresentagao dos produtos e
servigos da Biblioteca para os
ingressantes nos cursos da EFLCH
(graduacgao e pos) por meio de
midias diversas e, posteriormente,
por meio de contato direto com os
usuarios

Implantar a “Calourada da Biblioteca
EFLCH”

Leituras de materiais bibliograficos;
realizacao de cursos; participacdo em
eventos. Tais praticas serao
registradas e compartilhadas no
documento “Setor de Referéncia -
Procedimentos”, possibilitando a
gestdo do conhecimento.

Aprimorar praticas profissionais por
meio de formagao continuada

Planejar a retomada do trabalho
presencial

Estabelecer normas para o contato
direto com usuarios.

Planejar o desenvolvimento do Setor
de Referéncia alinhado ao PDI e as
diretrizes do PPl 2021-2025

Articular educacéo presencial e a
distancia (aprimoramento dos
servigos remotos);

Estrada
Tel.: (11)

Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
5576-4848 ramal 6050

Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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Escola de Filosofia, Letrase

Ciéncias Humanas

Planejar o desenvolvimento do Setor
de Referéncia alinhado ao PDI e as
diretrizes do PPI 2021-2025

Estimular percursos formativos mais
abertos, interdisciplinares e
intercampi (cursos formativos virtuais
oferecidos por outras instituigdes);

Espacos educativos flexiveis
(bibliotecas como espagos
formativos);

Universidade dindmica e atenta aos
desafios do nosso tempo (“Fake
news”);

Implantagao de cursos de
competéncia em
informacgéao/Estratégias para redugao
de deficiéncias educacionais do
ingressante na minimizagao da
evasao universitaria
(desenvolvimento de competéncias
informacionais, nesse aspecto,
sobretudo, escrita ciéntifica)/

Ampliar dialogos
Universidade-Sociedade na formacao
cidada (cursos com carater
extensionista, focando nos
profissionais da rede de ensino
publica do entorno e de alunos dessa
rede);

Coworking nas bibliotecas da
Unifesp;

Estudo da histéria e cultura
afro-brasileira e indigena
(desenvolvimento de colegdes,
sobretudo em formato digital,
desenvolvimento de uma sec¢ao de
referéncia de fontes especializadas);

Universidade comprometida com a
sociedade: escolarizacio para
trabalhadores terceirizados.

Estrada
Tel.: (11)
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20/08/2021 E-mail de Universidade Federal de Sao Paulo - Encaminhar: chat em Processamento Técnico - Biblioteca EFLCH, "Em relagéo as...

UNIFESP
e~

IR ATTY CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

Encaminhar: chat em Processamento Técnico - Biblioteca EFLCH, "Em relagao as

divergéncias de producao estatist..."
1 mensagem

CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br> 20 de agosto de 2021 22:06
Para: CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

O chat na sala Processamento Técnico - Biblioteca EFLCH foi
encaminhado

CAIO BATISTA DA SILVA
Em relagdo as divergéncias de producdo estatisticas também achei os numeros

"estranhos". E claro que é preciso haver um pardmetro minimo racional, ou seja,
que nao caracterize flagrante desidia que implique em prevaricagdo. Por isso,
ainda continua no radar minha orientacao de haver uma analise periodica sobre
atividades desenvolvidas pelo Processamento Técnico. Mas além da producao ¢
muito importante a qualificacdo por isso preocupo-me com o desenvolvimento de
parametros orientadores de trabalho, além dos manuais técnicos, instrumentos
como Politica de Catalogacdo que dé conta de definir ndo sé procedimentos
orientadores de representacdo descritiva, mas também tematica. Isso responde
pela gestdo do conhecimento e garantia de qualidade dos produtos gerados em
longo prazo. Por isso, gostaria muito que pensassem nisso. Em todos os setores
tenho pedido para que esse planejamento de maior envergadura seja considerado.
Li em algum lugar, acho que nos foruns da CBBU que a FSC esta desenvolvendo

uma politica de catalogagdo.
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IR ATTY CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

Encaminhar: chat em Processamento Técnico - Biblioteca EFLCH, "Continuando

as conversas sobre o delineamento u..."
1 mensagem

CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br> 20 de agosto de 2021 22:06
Para: CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

O chat na sala Processamento Técnico - Biblioteca EFLCH foi
encaminhado

CAIO BATISTA DA SILVA
Prezados, solicito que envidem esforcos nessa frente.

WILLIAM JOSE SOBRAL
Ok.

Emerson Kamiya
ok

CAIO BATISTA DA SILVA
https://rdanobrasil.org/anais-2019/premissas-normativas-para-construcao-
da-politica-de-catalogacao-em-rda/

CAIO BATISTA DA SILVA
Continuando as conversas sobre o delineamento uma politica de catalogagio ou,

ao menos, o estabelecimento de diretrizes gerais: objetivos da
catalogacdo/catalogo, nivel de descri¢do, padrdes de descrigdo e representagao
temadtica, perenidade funcional dos registros (interoperabilidade de sistemas e
catalogacdo cooperativa)... Acredito que o capitulo 2 traz contribuigdes:
https://rdanobrasil.org/wp-content/uploads/2021/05/rda-perspectivas-
teoricas-e-praticas-no-brasil.pdf
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Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

BIBLIOTECA - GUARULHOS
Oficio n°® 54/2021/BIBLIOTECA - GUARULHOS
Guarulhos, 27 de julho de 2021.

Ao
Nucleo de Capacitacido e Treinamento
Universidade Federal de Sao Paulo

Assunto: Cancelamento do pedido de Licenca para Capacitacdao do servidor Daniel Miller
Brito Costa (processo 23089.015001/2020-83).

Prezados senhores e prezadas senhoras, em atendimento ao chamamento da
Direcdo Académica da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas (EFLCH) para que os servidores
lotados naquela unidade universitaria prestem contribuicbes para a reorganizacdo do site da EFLCH
(0766469), desejando atender ao chamado e prestar efetiva contribuicio, solicitei apoio do servidor
Daniel Miller Brito Costa, que possui titulo de Tecnélogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas.
Nesse sentido, o atual momento de trabalho remoto mostra-se oportuno, pois possibilita a analise e
os estudos pertinentes. Nao havendo prejuizo futuro a solicitagdo de licenga constante do processo
23089.015001/2020-83, peco que seja provido o cancelamento da referida solicitagdo em virtude
dos motivos alegados (0764730).

Atenciosamente

CAIO BATISTA DA SILVA
Bibliotecario Chefe

Documento assinado eletronicamente por Caio Batista da Silva, Chefe de Divisdo, em
@ 27/07/2021, as 19:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n°®8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
il
Sei
assinatura
eletrbnica

F¥%1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
(31 0766457 e 0 codigo CRC20693878.

Estrada do Caminho Velho 333 - Bairro Jardim Nova Cidade - Guarulhos - SP CEP 07252-312 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.110812/2020-97 SEIn°® 0766457
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UNIFESP

ENNEE QP UBEAN CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

Fwd: Reuniao Aberta - Site EFLCH

1 mensagem

Patricia Helena Gomes da Silva <helena.patricia@unifesp.br> 27 de julho de 2021 14:34
Para: Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>

Ol4 Caio, boa tarde!

Segue o e-mail enviado pela Direcdo Académica sobre a reunido, realizada no final do més passado, acerca da
reorganizacdo do site da EFLCH.

Atenciosamente,

Patricia Silva

Patricia Silva
Bibliotecaria - CRB 8 / 8208

BIBLIOTECA ORS-EFLCH
Universidade Federal de Sao Paulo - UNIFESP
Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca

Telefone: 11- 5576-4848 Ramal: 6050
Kl Biblioteca ORS-EFLCH

() @biblioteca_unifesp_eflch
D Biblioteca ORS-EFLCH

---------- Forwarded message ---------

De: Patricia Silva <patriciahgsilva@gmail.com>
Date: ter., 27 de jul. de 2021 as 14:31

Subject: Fwd: Reuniao Aberta - Site EFLCH

To: helena.patricia <helena.patricia@unifesp.br>

---------- Forwarded message ---------

De : Diregao Académica EFLCH <diracad.guarulhos@unifesp.br>
Date: jeu. 17 juin 2021 & 14:45

Subject: Reunido Aberta - Site EFLCH

To: <lista.tecadm.eflch@unifesp.br>, <lista.docentes.eflch@unifesp.br>
Cc: Diregdo Académica EFLCH <diracad.guarulhos@unifesp.br>

Prezados(as),

Noés da Diregao Académica viemos através deste e-mail convidar para uma uma reuniao aberta com o objetivo de
reorganizar o Site da EFLCH, em busca de torna-lo mais produtivo.

Faremos a reunido no inicio da proxima semana, e caso tenha interesse em participar, contribuir e colaborar
responda esse email até amanha, 18/06.

Agradecemos desde ja.

Atenciosamente,

Diregdo Académica da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas Universidade Federal de Sdo Paulo —
Campus Guarulhos
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Para cancelar inscrigao nesse grupo e parar de receber e-mails dele, envie um e-mail para lista.tecadm.eflch+
unsubscribe@unifesp.br.

https://mail.google.com/mail/u/0?ik=e50ef0a059&view=pt&search=all&permthid=thread-f%3A1706460197527656850&simpl=msg-f%3A1706460...  2/2


mailto:lista.tecadm.eflch+unsubscribe@unifesp.br

26/07/2021 E-mail de Universidade Federal de Sao Paulo - Encaminhar: chat em Equipe Biblioteca ORS-EFLCH, "Para atender ao chamado ...

UNIFESP
P e .

ERNER W NBEAN CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

Encaminhar: chat em Equipe Biblioteca ORS-EFLCH, "Para atender ao chamado

da Diregcao Académica so..."
1 mensagem

CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br> 26 de julho de 2021 19:31
Para: CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

O chat na sala Equipe Biblioteca ORS-EFLCH foi encaminhado

CAIO BATISTA DA SILVA
Para atender ao chamado da Dire¢cdo Académica sobre o que ¢ necessario para

melhorar o site do Campus Guarulhos:
https://moocs.ggte.unicamp.br/course/arquiteturadainformacao/intro

https://moodle.ifrs.edu.br/course/index.php?categoryid=79
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caio.batista23@unifesp.br

° ©  (Gestéo e planejamento - relatorio
anual

Criado por: caio.batista23@unifesp.br

Data

seg. 10 jan. 2022 - seqg. 10 jan.
2022

Descricéo

Relatorio anual: solicitar disponibilizacéo de
relatorios parciais para fazer a compilacao no
registro anual referente ao ano anterior.

O registro do que se faz é importante como meio de
avaliacao e reflexdo das préticas além de propiciar a
divulgacao que, por um lado, contempla o respeito a
transparéncia a qual todo agente publico no
exercicio de atos funcionais esta obrigado a
observar e, por outro, confere notoriedade e
respeitabilidade a seus executores.

Minhas anota¢cbes



caio.batista23@unifesp.br

° = (Gestao e planejamento - reqistro de
atividades

Criado por: caio.batista23@unifesp.br - Sua resposta: « Sim, eu vou

Data . Convidados
sex. 28 jan. 2022 - sex. 28 jan. v CAIO BATISTA DA SILVA
2 - v Patricia Silva

022 - ¥ Vania Coelho

DANIEL MILLER BRITO COSTA
DENNIS BARRETO DE VARGAS
Emerson Kamiya

Descrigdo . _ . MARLEIDE FERREIRA DA SILVA
@) registro do que se faz é importante como meio de = SUZILAINE DE OLIVEIRA
avaliacao e reflexdo das praticas além de propiciara :  PEDRO THIAGO TARGINO
divulgacdo que, por um lado, contempla o respeito a @ WILLIAM SOBRAL

transparéncia a qual todo agente publico no
exercicio de atos funcionais estéa obrigado a
observar e, por outro, confere notoriedade e
respeitabilidade a seus executores.

Por isso, peco que todos estabelecam a pratica de
fazer registro sistematico de suas atividades para
em tempo oportuno serem apresentadas a esta
chefia para elaboracao de relatdrios de prestacéo de
contas.

PLANEJAMENTO (repositorio)
RELATORIOS (repositoério)

Quanto a sistematica de registro cada um tem a
liberdade fazer o que melhor lhe convier, apenas
observo:

O que for possivel quantificar - registrar o nimero de
producao;

0 gue néo for possivel quantificar - indicar a
atividade e qual sua relagcdo com as especificidades
dos servicos da Biblioteca EFLCH.

Com o transcorrer do tempo, vamos aprimorando 0s
meios de registro.



caio.batista23@unifesp.br

Minhas anotacoes



°  PPC - EFLCH - elaboracao,

caio.batista23@unifesp.br

reformulacao e tramitacao - CG

Resolucao n. 2/2017

Criado por: caio.batista23@unifesp.br - Sua resposta: « Sim, eu vou

Data

ter. 15 fev. 2022 - ter. 15 fev.
2022

Descrigcdo

RESOLUCANO N2 2 DO CONSELHO DE
GRADUACAOQO, DE 18 DE ABRIL DE 2017.

Estabelece normas, prazos e orientacdes para
elaboracao, reformulacao e tramitacao dos
Projetos Pedagdgicos dos Cursos de
Graduacao presenciais da Universidade
Federal de Sao Paulo - Unifesp.

Art. 62 Sera definido, periodicamente, no
Calendario do Ano Letivo da Graduacao o
prazo para encaminhamento de PPC ao
Conselho de Graduacao, para que possa
entrar em vigéncia no préximo periodo letivo.
Paragrafo Unico. Os prazos para a tramitacao
de PPC na Pré-Reitoria de Graduacao serao
apresentados no “Planejamento de
encerramento e inicio de semestre da
Graduacao”

Procedimento:

1) consultar calendario académico vigente e
verificar a data relacionada ao evento -
ALTERACAO DE PPC;

2) entrar em contato com as coordenacodes de
curso, conforme:

: Convidados

+ CAIO BATISTA DA SILVA
MARLEIDE FERREIRA DA SILVA
SUZILAINE DE OLIVEIRA



caio.batista23@unifesp.br

[assunto] Alteracdo de PPC - RESOLUCAO
Ne 2 DO CONSELHO
DE GRADUACAO, DE 18 DE ABRIL DE 2017

Prezadas e prezados coordenadores,
conforme disposicdes da Resolucao n. 2 do
Conselho de Graduacao, de 18 de abril de
2017 e prazos estabelecidos no calendario
académico e considerando o Instrumento de
avaliacao de cursos de graduacao presencial e
a distancia: reconhecimento e renovacao de
reconhecimento (INEP/2017), indicadores 3.6
e 3.7, caso seja feita alguma reformulacao
gue implique em alteracao de bibliografias,
solicitamos que:

1) considerem o acervo ja constituido;

2) indiguem na bibliografia basica até 5 titulos
disponiveis em catalogos comerciais;

3) indiqguem demais titulos em bibliografia
complementar.

Solicitamos também que a relagcdo de novos
titulos incluidos nas bibliografias juntamente
com as respectivas UC seja informada ao
servico de aquisicao da Biblioteca ORS-EFLCH
para os devidos lancamentos em sistema
interno para atualizacao de relatérios e
demais instrumentos administrativos de
aquisicao. Destacamos que a atualizacao dos
instrumentos internos de aquisicao da
Biblioteca nao significa compra imediata, pois
a Biblioteca ndao possui orcamento préprio, o
gue fazemos é apresentar as demandas da
unidade a Direcao Académica, cujo(a) titular é
a autoridade ordenadora de despesa da
EFLCH/Campus Guarulhos, para que a partir
do planejamento orcamentario elaborado haja
a possibilidade de que as demandas
apresentadas pela Biblioteca sejam
contempladas.

Essa colaboracao é muito importante para
processos de avaliacao tranquilos e bem
sucedidos.



caio.batista23@unifesp.br

Atenciosamente,

Minhas anotacdes
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= Site EFLCH - estudos e parecer para
proposta de reorganizacao

Criado por: caio.batista23@unifesp.br - Sua resposta: « Sim, eu vou

Horario Convidados

18:00 - 19:00 (Horario Padrao de # CAIO BATISTA DA SILVA
oy ~ : « Patricia Silva

Brasilia - Sao Paulo) . Bruno Konder Comparato

DANIEL MILLER BRITO COSTA

Data

sex. 12 nov. 2021

Descricéo

12/11/2021 - Encaminhamento:

Apresentacao de parecer em 16/11/2021 que sera
anexado no processo 23089.110812/2020-97 e
encaminhado a Direcdo Académica pelo mesmo
processo.

Pontos abordados:

- inconsisténcias de estruturacao grafica entre
diferentes sec¢des da EFLCH - sugestdo: menus
fixos em barra lateral para facilitar a navegabilidade
e oferecer uma viséo total de cada sec¢ao/unidade
de servigco da EFLCH;

- paginas/secdes do site ndo indexadas - sugestao:
fazer a indexacao das paginas para serem
recuperadas em sistemas de busca;

- definicdo de nomenclaturas autoexplicativas a
usuarios externos e organizacao de contetudos
respeitando a légica de categorizacao (definicdo de
estruturas [classes/nomenclaturas] superordenadas
e subordinadas) que reflita as atividades das
unidades de servico (divisbes, departamentos,
secOes) da EFLCH;

- discutir com as unidades competentes (DTI-GUA,
STI) possibilidades de aprimoramento das paginas



caio.batista23@unifesp.br

eletrbnicas da Unifesp.

Reunido: 26/10/2021:

Apresentacéao preliminar da analise de usabilidade
do site da EFLCH:

Referente a proposta de reorganizacéo do site
EFLCH ja foi levantado alguns pontos que néao
ajudam nas experiéncia do usuario, outros pontos
gue também néo favorecem aos setores. Tambéem
foi levantado algumas indicacdes de ideias para
melhora do site em si, creio que o relatorio sera
curto porém de grande valia para a instituicao.

Reunido 03/08/2021:

Em atendimento a demanda apresentada pela
Direcdo Académica, reunido para estabelecimento
formal de atividades de estudo para elaboracéo de
parecer para reestruturacao do site da EFLCH.

Encaminhamentos preliminares (sugestao):

afericdo da qualidade da arquitetura da informacao*
e da amplitude de usabilidade** do site por meio de
um questionario a ser submetido a comunidade
EFLCH

*Planejamento, organizacao e etiquetagem de sitios
web, intranetes, comunidades em linha e programas
de computador de forma a possibilitar aos

usuarios localizar e usar a informacéo - ASIST, p.
64.

** Refere-se a capacidade do produto de software
ser compreendido, apreendido e operado pelo



caio.batista23@unifesp.br

usuario, bem como de ser atraente quando usado
sob condicdes especificadas - Norma ISO/IEC 9126-
1. (PINHEIRIO, L. V. R.; FERREZ, H. D. Tesauro
brasileiro de Ciéncia da Informacéo. Rio de Janeiro;
Brasilia: Ibict, 2014)

Metodologia proposta:

Levantamento de projetos/fontes de estudo sobre
reestruturacao de sites;

Identificacdo e analise de problemas do site da
EFLCH;

Elaboracéo de parecer indicando os problemas e as
recomendacgdes de saneamento.

Referéncias preliminares:

Andlise da Arquitetura da Informacéo e avaliacdo da
Usabilidade do website do Sistemade Bibliotecas da
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro-
UNIRIO ARQUITETURA DA INFORMACAO E
PROJETO DE SISTEMAS (para a recomendacéo de
conhecimento de linguagem HTML)

Minhas anotacodes



Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

BIBLIOTECA - GUARULHOS
Oficio n°® 54/2021/BIBLIOTECA - GUARULHOS
Guarulhos, 27 de julho de 2021.

Ao
Nucleo de Capacitacido e Treinamento
Universidade Federal de Sao Paulo

Assunto: Cancelamento do pedido de Licenca para Capacitacdao do servidor Daniel Miller
Brito Costa (processo 23089.015001/2020-83).

Prezados senhores e prezadas senhoras, em atendimento ao chamamento da
Direcdo Académica da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas (EFLCH) para que os servidores
lotados naquela unidade universitaria prestem contribuicbes para a reorganizacdo do site da EFLCH
(0766469), desejando atender ao chamado e prestar efetiva contribuicio, solicitei apoio do servidor
Daniel Miller Brito Costa, que possui titulo de Tecnélogo em Analise e Desenvolvimento de Sistemas.
Nesse sentido, o atual momento de trabalho remoto mostra-se oportuno, pois possibilita a analise e
os estudos pertinentes. Nao havendo prejuizo futuro a solicitagdo de licenga constante do processo
23089.015001/2020-83, peco que seja provido o cancelamento da referida solicitagdo em virtude
dos motivos alegados (0764730).

Atenciosamente

CAIO BATISTA DA SILVA
Bibliotecario Chefe

Documento assinado eletronicamente por Caio Batista da Silva, Chefe de Divisdo, em
@ 27/07/2021, as 19:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n°®8.539, de 8 de outubro de 2015.

—
il
Sei
assinatura
eletrbnica

F¥%1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
(31 0766457 e 0 codigo CRC20693878.

Estrada do Caminho Velho 333 - Bairro Jardim Nova Cidade - Guarulhos - SP CEP 07252-312 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.110812/2020-97 SEIn°® 0766457
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UNIFESP

ENNEE QP UBEAN CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

Fwd: Reuniao Aberta - Site EFLCH

1 mensagem

Patricia Helena Gomes da Silva <helena.patricia@unifesp.br> 27 de julho de 2021 14:34
Para: Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>

Ol4 Caio, boa tarde!

Segue o e-mail enviado pela Direcdo Académica sobre a reunido, realizada no final do més passado, acerca da
reorganizacdo do site da EFLCH.

Atenciosamente,

Patricia Silva

Patricia Silva
Bibliotecaria - CRB 8 / 8208

BIBLIOTECA ORS-EFLCH
Universidade Federal de Sao Paulo - UNIFESP
Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca

Telefone: 11- 5576-4848 Ramal: 6050
Kl Biblioteca ORS-EFLCH

() @biblioteca_unifesp_eflch
D Biblioteca ORS-EFLCH

---------- Forwarded message ---------

De: Patricia Silva <patriciahgsilva@gmail.com>
Date: ter., 27 de jul. de 2021 as 14:31

Subject: Fwd: Reuniao Aberta - Site EFLCH

To: helena.patricia <helena.patricia@unifesp.br>

---------- Forwarded message ---------

De : Diregao Académica EFLCH <diracad.guarulhos@unifesp.br>
Date: jeu. 17 juin 2021 & 14:45

Subject: Reunido Aberta - Site EFLCH

To: <lista.tecadm.eflch@unifesp.br>, <lista.docentes.eflch@unifesp.br>
Cc: Diregdo Académica EFLCH <diracad.guarulhos@unifesp.br>

Prezados(as),

Noés da Diregao Académica viemos através deste e-mail convidar para uma uma reuniao aberta com o objetivo de
reorganizar o Site da EFLCH, em busca de torna-lo mais produtivo.

Faremos a reunido no inicio da proxima semana, e caso tenha interesse em participar, contribuir e colaborar
responda esse email até amanha, 18/06.

Agradecemos desde ja.

Atenciosamente,

Diregdo Académica da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas Universidade Federal de Sdo Paulo —
Campus Guarulhos
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Para cancelar inscrigao nesse grupo e parar de receber e-mails dele, envie um e-mail para lista.tecadm.eflch+
unsubscribe@unifesp.br.
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ERNER W NBEAN CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

Encaminhar: chat em Equipe Biblioteca ORS-EFLCH, "Para atender ao chamado

da Diregcao Académica so..."
1 mensagem

CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br> 26 de julho de 2021 19:31
Para: CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>

O chat na sala Equipe Biblioteca ORS-EFLCH foi encaminhado

CAIO BATISTA DA SILVA
Para atender ao chamado da Dire¢cdo Académica sobre o que ¢ necessario para

melhorar o site do Campus Guarulhos:
https://moocs.ggte.unicamp.br/course/arquiteturadainformacao/intro

https://moodle.ifrs.edu.br/course/index.php?categoryid=79
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O objetivo do estudo foi analisar o site da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias
Humanas da Universidade Federal de Sao Paulo (EFLCH/Unifesp), Campus
Guarulhos, e apontar solugdes basicas para melhorar a experiéncia de navegac¢ao do
usuario pelas paginas do site. Toda a analise é voltada para a perspectiva do usuario,
sem adentrar em aspectos técnicos estruturais e de programacgao do site.

Nosso site atualmente:

A pagina inicial, estrutura 0 modo de navegagéao pelos diversos setores da EFLCH
em categorias/categorias/abas situadas em uma barra na parte superior do site.
Podemos navegar entre as seguintes categorias/abas: Inicio, EFLCH, Institucional,
Graduacéao, Pds-Graduacgao, Extensao, Biblioteca, NAE, Servicos Tl e EFLCH em
Numeros.

[ @ Campus Guanulhos = 3
< C & unifespbricampusigua® W % * “ §

&3 sRasit coromavirus (covio-19) Simplifigue! Farticipe Acesso a informagio Legisiagio

Initic

NOTICIAS INFORMACOES INSTITUCIONAIS EVENTOS
Agenda Campus GRU Revistas
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cargo de Chefe e Vice-chefe do Grau AB! - 2021 Cantado - A Musica de Gasolinera SHCHadstonce | SEablMoode

- na Espanha: Do Cursi ao Cult

Leia mais... Entrevistas Podcasts

: Comunicado Propessoas - Ponto PROJETO CINEPIMENTAS
; _ Facultativo/ Dia do Servidor AR SO SN
’ "~ Piablico A MUSICA DE GASOLINERA NA
C Chefede Depart i ESPANHA: DO CURSI AO CUL
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Como as categorias/abas funcionam:
As categorias/abas funcionam de formas diferentes:

- Categorias/abas que ao clicarmos somos direcionados para outra pagina com todas
as subcategorias alinhadas a esquerda e subcategoria selecionada em destaque na
tela;

- Categorias/abas que ao deixarmos o cursor sob o nome do setor surgem na pagina
inicial as subcategorias e apds clicarmos na subcategoria desejada, somos
direcionados a uma pagina que € especifica da subcategoria.

Subcategorias em outra pagina:

Categorias/abas EFLCH, NAE e SERVICOS TI - ao clicarmos somos direcionados
para uma outra pagina, voltada exclusivamente para o setor, onde estao todas as
subcategorias organizadas em um “mapa” de navegacao.

Ao clicarmos na categoria/aba EFLCH (imagem 1), somos direcionados para uma
outra pagina (imagem 2), onde podemos observar e navegar por todas as
subcategorias sem ter a necessidade de voltar a pagina inicial do site.

(imagem 1)
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(imagem 2)

Subcategorias na pagina inicial:

Em relacdo as demais categorias/abas a navegabilidade é diferente. As subcategorias
sao destacadas em barra vertical na pagina inicial e em cada pagina correspondente
a subcategoria escolhida ndo ha na respectiva pagina a possibilidade de navegar
pelas demais subcategorias da aba da pagina inicial.

Um bom exemplo é a categoria/aba BIBLIOTECA. As subcategorias aparecem em
meio a todas as informagdes da pagina inicial do site, causando um efeito confuso ao
usuario.
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Se escolhermos a subcategoria A biblioteca, somos encaminhados para uma pagina
de informacdes sobre a Biblioteca. Porém, caso eu queira navegar por outras
subcategorias da aba “Biblioteca” é necessario voltar a pagina inicial do site, levar o
cursor do mouse novamente sob a aba “Biblioteca”, para poder escolher outra
subcategoria. O que nos causa pouca fluidez na experiéncia de navegabilidade pelo
site.
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Sistema de busca:

No site temos um campo de busca no canto superior direito da pagina inicial. Porém,
por meio de alguns testes simples foi verificado que a busca nao recupera resultados
esperados, por diversas vezes, recebemos resultados de paginas da web em geral
ou de outros campi da Unifesp, mesmo havendo conteudo similar no site da EFLCH.

Legislagin
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O fazer para melhorar a experiéncia do usuario:

Nomenclaturas:

- reavaliar o esquema de categorizagdo da informagdo no site da EFLCH,
reorganizando a informagdo conforme o esquema proposto — categorias
superordenadas e subordinadas logicamente relacionadas;

- reavaliar nomenclaturas de tal modo que a denominagao seja autoexplicativa
e inteligivel: por exemplo “Como estudar na Unifesp”.

Navegacao:

- A pagina inicial poderia ter um layout mais limpo, ha muitas informacdes
efémeras que ndo apresentam de modo sumario a EFLCH;

- A forma de navegacédo do site deve seguir um padrao. Na estrutura atual, o
mais indicado seria que todas as categorias/abas tivessem o padrdo das
categorias/abas : EFLCH, NAE e SERVICOS TI (subcategorias destacadas na
lateral a esquerda nas respectivas paginas da aba). Além de tornar mais facil
a navegacao, € mais agradavel ao usuario ver na pagina apenas as
informagdes do setor/unidade.

Sistema de busca (indexacado de conteudos):

- A forma com que os dados s&o inseridos no site deve revista, pois quando
buscamos conteudos pela ferramenta busca disponivel no site, ndo ha
recuperacao satisfatoria. Isso pode ser erro ou falta de indexacdo dos
assuntos.

Sugestao de encaminhamento

E recomendavel abrir um processo de discussao interna entre os discentes,
TAE e docentes que avalie as necessidades da comunidade académica em
relagcéo ao site da EFLCH e definir junto a Divisdo de Tecnologia da Informagé&o
(DTI) as possibilidades de aprimoramento com os recursos disponiveis,
levando essa reflexdo a Superintendéncia de Tecnologia da Informagéao da
Unifesp para que seja definida uma estratégia comum a instituicao de padrées
para estruturacao dos sites da institui¢cao.
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INTRODUGAO

Objetivo

Explicitar de processos e atividades da Biblioteca Otavio Rangel de Souza
(Biblioteca ORS-EFLCH) para aprimorar os processos de trabalho;

Tornar visivel a comunidade académica EFLCH, em particular as instancias.de
controle e decisao (Comissao de Apoio a Biblioteca ORS-EFLCH, Congregacéao
da EFLCH e Direcdo Académica) os processos de trabalho da Biblioteca ORS-
EFLCH,;

Servir como instrumento de gestédo para avaliar planos de acao;

Criar a percepgao sistémica da Biblioteca ORS-EFLCH entre os membros da
equipe;

Estabelecer indicadores de desempenho, alinhar-os objetivos da Biblioteca
ORS-EFLCH ao PDI Unifesp e aos PPCs da EFLCH.

Objetivos especificos

Enumerar os processos e atividadesde processos realizados na/pela Biblioteca
ORS-EFLCH,;

Descrever os processos (enumerar as atividades e tarefas correspondentes a
cada processo) e indicarinter-relagdes entre os processos de modo a explicitar
processos/atividades que tocam a mais de um setor de atuacdo de modo a
harmonizar e.convergir procedimentos;

Diagnosticar deficiéncias e melhorias a serem implementadas em planos de

acao.

Referencial teérico e metodologia

Balanced Scorecard (missao e visdo organizacional expressa em objetivos e
metas de realizagdo) e Bechmarking (aprimoramento de processos internos
baseado em boas praticas desenvolvidas em outras instituicbes/unidades:
Manuais de Procedimentos da AGUIA (SIBiUSP), AGUIA — area técnica, Guias
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e tutoriais; SBU UFRGS — area técnica; Mapa Estratégico de Desenvolvimento;

Modelo de Governanca):

Reunides setoriais para estabelecimento de planos de acdo, acompanhamento
e avaliacao:
reflexdo sobre os processos em curso (analisar o desempenho de
realizacao de agdes estabelecidas no plano de trabalho imediatamente
anterior);
avaliacdo de desempenho por meio do estabelecimento de obijetivos e
metas (estabelecer indicadores a partir de referéncias da literatura
especializada);

Realizacado de pesquisas de satisfacdo de usuario.
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BIBLIOTECA OTAVIO RAGEL DE SOUZA

A biblioteca funciona de segunda a sexta, das 9h as 21h45 no periodo de aulas.

Misséao

A Biblioteca Otéavio Rangel de Souza da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas tem como missdo oferecer
apoio informacional e disseminar informacées especializadas visando a formagdo de profissionais e cidaddos
conscientes, criticos e tecnicamente habilitados no campo das humanidades, preparados para transformar a realidade

e desenvolver o pais, na construgdo de uma sociedade mais justa, democratica, plural e sustentavel, por meio de ensino,
pesquisa e extensao.

Visao

A Biblioteca Otavio Rangel de Souza visa, pela promogdo da produgado e difusdo de conhecimento socialmente
referenciado, ser reconhecida pela prestagdo qualificada de servigos de informagdo no escopo das Humanidades.

Valores

Promogao dos conhecimentos das areas das Humanidades.
Difusdo do saber e de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos por meio das atividades inerentes a

EFLCH

Exceléncia para a formagéao de profissionais qualificados que atuem na sociedade de maneira critica e reflexiva.

Equipe
A equipe da Biblioteca ORS-EFLCH é estruturada da seguinte forma:

e Coordenacao: 1 bibliotecario;

e Processamento Técnico: 2 bibliotecarios;

e Aquisicao: 1 bibliotecario e 1 assistente administrativo;
e Referéncia: 1 bibliotecario;

e Circulacao: 1 bibliotecario, 3 assistentes administrativos.
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Organograma da biblioteca da EFLCH/Unifesp

Coordenagao
o Processamento . N .
Aquisigio .- Circulagio Referéncia
tecmico

Com este quadro modesto de pessoal, a biblioteca atende a comunidade
interna, alunos, docentes e demais servidores;ou seja, mais de 3.000 pessoas,
assim pesquisadores, professores e estudantes de outras instituicdes, além do
publico em geral. O fluxo médio diario de frequentadores é em torno de 1000
pessoas, sendo que o setor presta atendimento ininterrupto diario ao publico por
mais de 12 horas, 9:00h as:21:45.

Enumeragao sumaria de atividades da Biblioteca Otavio Rangel de Souza

As atividades da’ Biblioteca visam ao provimento de servigos e produtos de
informacdo. para dar suporte ao desenvolvimento das atividades de ensino e
pesquisa desenvolvidas pela comunidade académica (alunos e professores),
estando aberta também a comunidade em geral. Dentre as quais, consistem

em:

Gestao de biblioteca
e elaboragdo normas e regulamentos préprios de funcionamento;

e elaboragao de planos de trabalho;
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e acompanhamento da execucdo de atividades da unidade;
e producéo de relatorios;
o coleta de estatisticas
e requisicdo de servigcos essenciais ao funcionamento da unidade;
e abertura e acompanhamento de processos de compra de materiais
bibliograficos, mobiliarios e equipamentos, assinatura de periodicos,
além de processos de contratacdo de servicos especializados

e Treinamento de pessoal interno.

Gestao de acervo

e Desenvolvimento de Colegbes (aquisigao, por compra ou doagoes,
descarte de recursos de informagao);

o Gestdao de doagdes: fluxos _especificos administrativos e
documentais;

o Administragcao de pedidos-de-aquisicdo de obras que compdem a
bibliografia basica e’ /complementar de UCs: realizagdo de
cotacdes e elaboragao de termo de referéncia para a aquisicao de
produtos e servicos para a Biblioteca;

e Realizagao e atualizacdes periddicas, conforme status de vinculagao
institucional,de cadastros de usuarios
o Emissao de atestado de regularidade (certidao negativa de débito);

e Preservacao de acervo (medidas de prevencado contra extravio e
danificagdo, notificagbes sobre devolugdes pendentes);

e Preparo fisico de material bibliografico catalogado para sua insergao
no acervo circulante (magnetizacédo e aposigdo de etiquetas de
localizagao);

e Inventario de acervo (manutengao e controle patrimonial);

e Guarda de material bibliografico e organizagéo de acervo.
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Processamento Técnico

e processamento técnico da informacgao: catalogacao e classificagao do
acervo bibliografico;

e atualizacdo em relagcdo as normas e padrdes de catalogacao e
classificagdo vigentes e realizagdo de estudos que viabilizem o
aprimoramento dos servigos de processamento técnico;

e homologacdo de depodsitos da produgcdo académica EFLCH no

Repositoério Institucional Unifesp.

Comunicagao

e divulgacao de servigos oferecidos (e-mail e site);

o divulgacdo de bases de dados e obras incorporadas ao acervo
bibliografico;

e elaboragao de guias, manuais e tutoriais;

e auxilio e orientagdo para o uso' de equipamentos e servigos da
Biblioteca;

e comunicacdo diaria ‘por e-mail para atender as solicitacbes de

usuarios e responder as duvidas relativas aos servigos oferecidos.

Servigo de apoio ao ‘ensino e a pesquisa
empréstimo domiciliar (funcionarios, alunos e docentes da Unifesp); e
consultalocal ao acervo da Biblioteca (funcionarios, alunos, docentes da
Unifesp e publico externo);
e ~empréstimo entre bibliotecas (EEB) rede Unifesp e conveniadas
(USP, Unicamp, PUC e outras)
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atividades relacionadas:

o orientagao a consulta ao catalogo bibliografico;

o auxilio na localizacdo de obras componentes do acervo
bibliografico;

o Atendimento e gerenciamento de solicitagbes de empréstimos
entre bibliotecas (EEBSs);

o Controle de reservas e comunicagao aos usuarios solicitantes;

e elaboragao de guias, manuais e tutoriais;

e Apoio a Pesquisadores, servigo de informagéo no site da Biblioteca,
constantemente atualizado, que cobre cerca de 40 temas de interesse
para pesquisadores da comunidade académica, entre eles:

o Acesso aberto na UNIFESP

o Como publicar no Repositdrio Institucional UNIFESP
o Repositorio de dados UNIFESP

o Catalogo UNIFESP

o Portal de Periédicos UNIFESP

e divulgacao das bases e obras incorporadas ao acervo bibliografico;

e promogéao de treinamentos para uso de bases de dados;

e orientagdes em pesquisas e levantamentos bibliograficos:

o promogao de acesso a fontes de informacgao;

e divulgagao das bases e obras incorporadas ao acervo bibliografico;

e orientacao para normalizacéo de trabalhos académicos;

e .orientagdo para depdsito da produgdo académica EFLCH no
Repositério Institucional Unifesp;

e manutencdo de sala de pesquisa para acesso a base de dados e
obras em formato digital,

e gestdo de solicitagdes para uso de salas de estudo em grupo;

e realizacido de Estudos de Usuario.
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DIRETRIZES PARA PLANOS DE AGAO

Coordenacgao (planejar, dirigir, organizar e coordenar as atividades da
biblioteca)

Estabelecimento da Missao Institucional da Biblioteca Otavio Rangel de Souza;
Estabelecer indicadores de desempenho (estudar documentos técnicos
especificos articulados aos PPC da EFLCH e PDI Unifesp);
Implementar rotinas de reunides setoriais para acompanhamento. de trabalho;
Implementar gestdo do conhecimento na unidade;
Estabelecer mecanismos de avaliagdo — método Gerenciamento por objetivos
(GPO);
Analise diagnostica para aprimoramento da acessibilidade (com o auxilio das
bibliotecarias Patricia e Vania em articulagdo com o NAl);
Elaborar e homologar:
Politica de Desenvolvimento de Colecdes
Obs.1: incluir uma sec¢éo detalhada sobre critérios de sele¢ao, incluindo
as particularidades dos'recursos em formato digital, indicar explicitamente
o foco da PDC e seus agentes responsaveis, explicitar a sugestao de que
seja direcionada um valor anual para aquisicdes como medida estratégica
de desenvolvimento do Campus Guarulhos
Obs.2:necessario que NDE referendem a proporcionalidade entre

exemplares de titulos impressos e discentes matriculados por UC.

Aquisigao (abrir e acompanhar processos de compra com foco nas

especificidades do servigo de biblioteca)

Criacao do Drive Aquisicao e organizacao dos documentos desse setor/unidade
de servigo segundo as diretrizes internas de organizagdo de documentos da
Biblioteca ORS-EFLCH,;
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Lancar bibliografias dos PPC nos Planos de Ensino Pergamum;
Estruturar minutas de termos de referéncia para otimizar processos de
habilitagdo de fornecedores, incluindo recursos de informag&o em formato digital
Formalizar descricdo de atividades e fluxos de trabalho, explicitando a
articulagdo com outros setores quando se tratar de fluxo intersetorial;
Elaborar fluxo de atualizacdo de Planos de Ensino:
configurar alerta anual PPC - EFLCH - elaboragdo, reformulacéo e
tramitagcdo - CG Resolugdo n. 2/2017 as coordenagdes de cursos da
EFLCH,;
Atualizacao da Politica de Desenvolvimento de Colegdes:
Obs.1: incluir uma sec¢éo detalhada sobre critérios de selec¢éo, incluindo
as particularidades dos recursos em formato.digital, indicar explicitamente
o foco da PDC e seus agentes responsaveis,-explicitar a sugestao de que
seja direcionada um valor anual para aquisicdes como medida estratégica
de desenvolvimento do Campus Guarulhos
Obs.2:necessario que NDE( referendem a proporcionalidade entre
exemplares de titulos impressos e discentes matriculados por UC.
Elaboragéo de projeto de modernizagao do sistema de seguranga e gestdo do
acervo por meio da implantagao da tecnologia RFID;
Otimizacdo de procedimentos pelo uso do Modulo Aquisicdo do software

Pergamum.

Circulagdo (promogao do acesso a informagao por meio do acervo bibliografico
local e ‘de outras unidades, manutencao e controle de cadastros de usuarios e
gestao de acervo)

Politica de Gestao de acervo:
Consolidagao dos procedimentos de gestdo de cadastro de usuarios
articulado ao calendario académico EFLCH,;
Contribuir para atualizar a Politica de Desenvolvimento de Colecbes

(articulada ao Regulamento de Doacgdes);
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Obs.1: incluir uma secdo detalhada sobre critérios de selegao,
incluindo as particularidades dos recursos em formato digital,
indicar explicitamente o foco da PDC e seus agentes
responsaveis, explicitar a sugestao de que seja direcionada um
valor anual para aquisigdes como medida estratégica de
desenvolvimento do Campus Guarulhos;
Obs.2:necessario que NDE referendem a proporcionalidade entre
exemplares de titulos impressos e discentes matriculades por UC,;
Atualizacao dos fluxos de doagdes e sua publicizagao;
Elaboracgao do Plano de Contingéncia de Acervo (contemplando medidas
de prevencao e mitigacdo de danos articulado a gestdo de dados de
Usuarios conforme a situagdo Académica);

Plano de Contingéncia (ilustrativo),

Estabelecimento de parametros paradefinicao de obras especiais e sua
gestao: politicas de acesso e preservacgao;
Estabelecimento de parametros para estruturar procedimentos de

descarte de materiais (modelo indicativo)

Regulamento do Servigo de Circulagao (ilustrativo: 1, 2)

Processamento Técnico (servico especializado que visa criar produtos de
informagao para mediar o acesso a informagéao)

Estabelecimento de:

Palitica de Catalogacido (indexacao: estruturacdo de “catalogo de

autoridades de assuntos” EFLCH (vocabulario controlado);

Politica de Gestao de Dados de Autoridades Bibliograficas;

objetivo: aprimoramento do tratamento da informacéao e qualificagdo dos
produtos de informacgéao oferecidos. Indicador: precisdo de recuperagao
de conteudos e grau de satisfacdo de usuarios com recuperagédo de
conteudos ao utilizar termos autorizados, sobretudo, descritores de

assunto);
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Atualizagdo de manuais técnicos (incluindo procedimentos de criagcdo de

registros de livros digitais) para sua publicizagao;

Contribuir para atualizar a Politica de Desenvolvimento de Colec¢des
Obs.1: incluir uma secao detalhada sobre critérios de selecdo, incluindo
as particularidades dos recursos em formato digital, indicar explicitamente
o foco da PDC e seus agentes responsaveis, explicitar a sugestao de que
seja direcionada um valor anual para aquisigcdes como medida estratégica
de desenvolvimento do Campus Guarulhos
Obs.2:necessario que NDE referendem a proporcionalidade entre

exemplares de titulos impressos e discentes matriculados por UC.

Referéncia (servigo especializado que visa promover o0.acesso a informagao por

meio de mediagdes diversas como agdes de capacitagao de usuarios, curadoria

digital, prospecc¢ao de fontes de informacao)

Desenvolver servicos de Referéncia alinhados ao PDI| e PPl Unifesp em

construcao, sobretudo, quanto as propostas:
Articular educagao presencial e a distancia (aprimoramento dos servigos
remotos aprimorando as paginas eletrénicas da Biblioteca ORS-EFLCH
por meio de melhor arquitetura da informacdo e incremento de
informagdes ao usuario);
Estimular percursos formativos mais abertos, interdisciplinares e
intercampi-(cursos formativos virtuais oferecidos por outras instituicdes);
Espagos educativos flexiveis (bibliotecas como espagos formativos:
estabelecimento de programas de capacitagao de usuarios);
Universidade dindmica e atenta aos desafios do nosso tempo (fakenews);
Implantagdo de cursos de competéncia em informagao/Estratégias para
reducao de deficiéncias educacionais do ingressante na minimizagao da
evasao universitaria (desenvolvimento de competéncias informacionais,
nesse aspecto, sobretudo, escrita cientifica)/Ampliar dialogos

Universidade-Sociedade na formagédo cidadd (cursos com carater
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extensionista focando nos profissionais da rede de ensino publica do
entorno e de alunos dessa rede);
Coworking nas bibliotecas da Unifesp;
Estudo da histéria e cultura afro-brasileira e indigena (desenvolvimento
de colegbes, sobretudo em formato digital, desenvolvimento de uma
secao de referéncia de fontes especializadas);
Universidade comprometida com a sociedade: escolarizagdo para
trabalhadores terceirizados;
Sistematizacdo de estudos de usuarios para identificar necessidades de
informagao em termos de fontes e servigos;
Contribuir para atualizar a Politica de Desenvolvimento'de Colec¢des
Obs.1: incluir uma segéo detalhada sobre critérios de selegéo, incluindo
as particularidades dos recursos em formato digital, indicar explicitamente
o foco da PDC e seus agentes responsaveis, explicitar a sugestao de que
seja direcionada um valor anual para aquisicdes como medida estratégica
de desenvolvimento do Campus .Guarulhos
Obs.2:necessario que. NDE" referendem a proporcionalidade entre

exemplares de titulos impressos e discentes matriculados por UC.
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Lancamentos PPC 2021:

Informo a seguir o quantitativo de lancamentos.

Lancamentos Pergamum:

- PPC Histéria (langados bacharelado e licenciatura juntos) : 571;

- PPC Ciéncias Sociais Bacharelado : 314;

- PPC Ciéncias Sociais Licenciatura : 407.

Total: 1.292

Lancamentos planilha de inconsisténcias e duvidas enviada aos departamentos:
- PPC Historia Bacharelado e Licenciatura : 270;

- PPC Ciéncias Sociais Bacharelado e Licenciatura: 265;

Total: 535

Lancamentos planilha lista de artigos e teses, para posterior catalogacao:
- PPC Historia Bacharelado e Licenciatura: 135;

- PPC Ciéncias Sociais Bacharelado e Licenciatura: 47.

Total: 182

Langamentos planilha capitulos livros - titulos nao existentes
- PPC Historia Bacharelado e Licenciatura: 63;

- PPC Ciéncias Sociais Bacharelado e Licenciatura: 36.

Total: 99

Langamentos planilha capitulos livros - titulos existentes

- PPC Historia Bacharelado e Licenciatura: 29 ;

- PPC Ciéncias Sociais Bacharelado e Licenciatura: 21.

Total: 50

Atenciosamente,
Marleide F. Silva

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br



Percamum

UNIFESP

Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

e ;
Wl[>  RELATORIO DE PLANO DE ENSINO
Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Pag. 1

15/02/2022
11:39:02

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

Unidade de informagéo : 1 - Biblioteca Guarulhos
UQO : 28 - Ciéncias Sociais
Curriculo : 2021, Periodo : 1

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

536 - Introducdo as Ciéncias Sociais - Antropologia

537 - Antropologia |

538 - Antropologia Il

539 - Antropologia IlI

543 - Antropologia IV

544 - Introducéo as Ciéncias Sociais - Ciéncia Politica

545 - Ciéncia Politica |

546 - Ciéncia Politica Il

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Basica : 8
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 16
Total de titulos por Bibliografia Basica : 4
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 9
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 5
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 10
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 7
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 12
Total de titulos por Bibliografia Basica : 5
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 10
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 11
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 9
Total geral de exemplares : 20
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 18
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 23



-

UNIFESP
Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

RELATORIO DE PLANO DE ENSINO

Percamum

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Bibliografias (sintético)
Situacdo do acervo :

Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacéo,

Pag. 2

15/02/2022
11:39:02

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

547 - Ciéncia Politica IlI

548 - Ciéncia Politica IV

549 - Introducéo as Ciéncias Sociais - Sociologia

550 - Saciologia |

551 - Saciologia Il

552 - Sociologia 1l

553 - Saociologia IV

554 - Leitura e Escrita nas Ciéncias Sociais

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 16
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 15
Total geral de exemplares : 31
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 1
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 12
Total geral de exemplares : 13
Total de titulos por Bibliografia Basica : 10
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 6
Total geral de exemplares : 16
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 4
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 12
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Basica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 13
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 11
Total geral de exemplares : 24



Pag. 3

UNIFESP o
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Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

Percamum

Volume Tipo de
bibliografia

Total de titulos por Bibliografia Bésica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar :
Total geral de exemplares :

Disciplina : 555 - Introdugéo a Economia

Total de titulos por Bibliografia Bésica : 12
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 20
Disciplina : 556 - Pesquisa | - Epistemologia das Ciéncias Sociais
Total de titulos por Bibliografia Basica : 11
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 25
Total geral de exemplares : 36

Disciplina : 557 - Pesquisa Il - Métodos e Técnicas de Pesquisa Quantitativa em Ciéncias Sociais

Total de titulos por Bibliografia Bésica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8

Disciplina : 558 - Pesquisa I11 - Métodos e Técnicas de Pesquisa Qualitativa em Ciéncias Sociais

Total de titulos por Bibliografia Bésica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 13

Disciplina : 559 - Pesquisa IV - Projeto de Pesquisa

Total de titulos por Bibliografia Basica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 7
Total geral de exemplares : 15

Total geral de exemplares por Bibliografia Basica: 160
Total geral de exemplares por Bibliografia Complementar: 154

Total geral de titulos por Bibliografia Basica e Complementar : 314



UNIFESP

Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

«
Wl[>  RELATORIO DE PLANO DE ENSINO
Pergamum

Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Pag. 1

15/02/2022
11:37:19

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

Unidade de informagéo : 1 - Biblioteca Guarulhos
UO : 135 - Ciéncias Sociais (Licenciatura)
Curriculo : 2021, Periodo : 1

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

560 - Introducdo as Ciéncias Sociais - Antropologia

561 - Antropologia |

562 - Antropologia Il

563 - Antropologia IlI

564 - Antropologia IV

565 - Introducdo as Ciéncias Sociais - Ciéncia Politica

566 - Ciéncia Politica |

567 - Ciéncia Politica Il

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Basica : 10
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 7
Total geral de exemplares : 17
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 4
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 9
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 5
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 10
Total de titulos por Bibliografia Basica : 7
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 12
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 5
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 10
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 11
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 9
Total geral de exemplares : 20
Total de titulos por Bibliografia Basica : 18
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 23
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UNIFESP
Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

RELATORIO DE PLANO DE ENSINO

Percamum

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Bibliografias (sintético)
Situacdo do acervo :

Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacéo,

Pag. 2

15/02/2022
11:37:19

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

568 - Ciéncia Politica Il

569 - Ciéncia Politica IV

570 - Introducéo as Ciéncias Sociais - Sociologia

571 - Saociologia |

572 - Saociologia Il

573 - Sociologia Ill

574 - Sociologia IV

575 - Leitura e Escrita nas Ciéncias Sociais

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 16
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 15
Total geral de exemplares : 31
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 1
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 12
Total geral de exemplares : 13
Total de titulos por Bibliografia Basica : 10
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 6
Total geral de exemplares : 16
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 4
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 12
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Basica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 12
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 11
Total geral de exemplares : 23
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Percamum

UNIFESP
Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

RELATORIO DE PLANO DE ENSINO
Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,
Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

Disciplina : 576 - Introdugéo a Economia

Disciplina : 577 - Pesquisa | - Epistemologia das Ciéncias Sociais

Disciplina : 578 - Pesquisa Il - Métodos e Técnicas de Pesquisa Quantitativa em

Ciéncias Sociais

Disciplina : 579 - Pesquisa Il - Métodos e Técnicas de Pesquisa Qualitativa em Ciéncias Sociais

Disciplina : 580 - Pesquisa IV - Projeto de Pesquisa

Disciplina : 581 - Ciéncias Sociais e Educagado

Disciplina : 582 - Ensino de Ciéncias Sociais |

Pag. 3

15/02/2022
11:37:19

Volume Tipo de
bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Bésica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar :
Total geral de exemplares :
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 12
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 20
Total de titulos por Bibliografia Basica : 11
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 25
Total geral de exemplares : 36
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 5
Total geral de exemplares : 8
Total de titulos por Bibliografia Basica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar :
Total geral de exemplares : 13
Total de tftulos por Bibliografia Basica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar :
Total geral de exemplares : 15
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 8
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 17
Total geral de exemplares : 25



Percamum

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Pag. 4

UNIFESP o
& Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas 15/02/2022
Wl[>  RELATORIO DE PLANO DE ENSINO 113719

Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

583 - Ensino de Ciéncias Sociais Il

584 - Ensino de Ciéncias Sociais 11

585 - Estagio Curricular Supervisionado |

586 - Estagio Curricular Supervisionado Il

587 - Estagio Curricular Supervisionado 111

Volume Tipo de
bibliografia

Total de titulos por Bibliografia Bésica :
Total de titulos por Bibliografia Complementar :

Total geral de exemplares : 9

Total de titulos por Bibliografia Bésica : 0

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 15
Total geral de exemplares : 15

Total de titulos por Bibliografia Basica : 0

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 10
Total geral de exemplares : 10

Total de titulos por Bibliografia Bésica :

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 9
Total geral de exemplares : 9

Total de titulos por Bibliografia Bésica : 0

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 15
Total geral de exemplares : 15

Total de titulos por Bibliografia Basica : 0

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 10
Total geral de exemplares : 10

Total geral de exemplares por Bibliografia Basica: 244
Total geral de exemplares por Bibliografia Complementar: 163

Total geral de titulos por Bibliografia Basica e Complementar : 407



Percamum

UNIFESP

Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

e ;
Wl[>  RELATORIO DE PLANO DE ENSINO
Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Pag. 1

15/02/2022
11:53:23

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

Unidade de informagéo : 1 - Biblioteca Guarulhos
UO : 55 - Histéria
Curriculo : 2020, Periodo : 1

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

501 - Histéria Antiga

502 - Histdria Contemporénea |

503 - Histéria Contemporanea Il

504 - Histéria Contemporanea Il

505 - Historia da Africa

506 - Historia da América |

507 - Historia da América Il

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Basica : 22
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 21
Total geral de exemplares : 43
Total de titulos por Bibliografia Basica : 19
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 12
Total geral de exemplares : 31
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 20
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 15
Total geral de exemplares : 35
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 18
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 27
Total geral de exemplares : 45
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 16
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 9
Total geral de exemplares : 25
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 15
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 17
Total geral de exemplares : 32
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Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

Disciplina :

UNIFESP

Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

e ;
Wl[>  RELATORIO DE PLANO DE ENSINO
Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Pag. 2

15/02/2022
11:53:23

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

508 - Historia da Asia

509 - Historia do Brasil |

510 - Historia do Brasil Il

511 - Historia do Brasil 111

512 - Historia do Brasil IV

513 - Historia Medieval

514 - Historia, Memoria e Patrimonio

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 19
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 10
Total geral de exemplares : 29
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 11
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 26
Total geral de exemplares : 37
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 16
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 19
Total geral de exemplares : 35
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 9
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 11
Total geral de exemplares : 20
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 16
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 10
Total geral de exemplares : 26
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 32
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 14
Total geral de exemplares : 46
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 19
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 52
Total geral de exemplares : 71
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UNIFESP

Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas

«
Wl[>  RELATORIO DE PLANO DE ENSINO
Pergamum

Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,
Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5

Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

515 - Historia Moderna |

516 - Histéria Moderna Il

517 - Introdugéo aos Estudos da Histria Antiga e Medieval

518 - Introducdo aos Estudos Histéricos

519 - Laboratdrio de Ensino e Pesquisa em Histéria |

521 - Laboratério de Ensino e Pesquisa em Histéria Il

522 - Laboratério de Ensino e Pesquisa em Histéria 11

Volume Tipo de

bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 26
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 9
Total geral de exemplares : 35
Total de titulos por Bibliografia Basica : 6
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 15
Total geral de exemplares : 21
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 8
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 6
Total geral de exemplares : 14
Total de titulos por Bibliografia Béasica : 5
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 14
Total geral de exemplares : 19
Total de titulos por Bibliografia Basica : 6
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 10
Total geral de exemplares : 16
Total de titulos por Bibliografia Basica : 3
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 11
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 2
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 6
Total geral de exemplares : 8

15/02/2022
11:53:24
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Disciplina :

Disciplina :
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Bibliografias (sintético)

Situagdo do acervo : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Interrompido,6 - Pré-catalogacao,

Situagdo do exemplar : Todos,0 - Normal,1 - Excluido,2 - Indisponivel,3 - Processamento,4 - Malote,5
Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

Volume Tipo de
bibliografia
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 22
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 7
Total geral de exemplares : 29
523 - Monografia |
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 4
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 12

524 - Monografia Il

Total de titulos por Bibliografia Basica :

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 7
Total geral de exemplares : 11
525 - Historia, Espago e Patriménio Edificado
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 23
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 7
Total geral de exemplares : 30
526 - Teoria da Histéria |
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 9
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 20
Total geral de exemplares : 29
527 - Teoria da Histéria Il
Total de titulos por Bibliografia Basica : 21
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 14
Total geral de exemplares : 35
528 - Histéria e Patrimdnio Imaterial
Total de titulos por Bibliografia Bésica : 0
Total de titulos por Bibliografia Complementar : 46
Total geral de exemplares : 46
529 - Histdria e Arquivos
Total de tftulos por Bibliografia Basica : 9
Total de titulos por Bibliografia Complementar :
Total geral de exemplares : 13

530 - Histdria, Cultura Material e Museus
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Rel-Levantamentos bibliogréaficos-Plano de ensino e estimativas (257)

: 531 - Arqueologia Histérica

: 532 - Ensino de Histdria: estagio e pesquisa

: 533 - Ensino de Histdria: Estagio e Metodologias

: 534 - Ensino de Histdria: Estagio e Praticas

: 535 - Libras

Volume Tipo de
bibliografia

Total de titulos por Bibliografia Bésica : 4

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 12
Total geral de exemplares : 16

Total de titulos por Bibliografia Bésica : 0

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 18
Total geral de exemplares : 18

Total de tftulos por Bibliografia Basica : 1

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 6
Total geral de exemplares : 7

Total de titulos por Bibliografia Bésica : 6

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 8
Total geral de exemplares : 14

Total de titulos por Bibliografia Basica : 3

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 3
Total geral de exemplares : 6

Total de tftulos por Bibliografia Basica : 0

Total de titulos por Bibliografia Complementar : 6
Total geral de exemplares : 6
Total geral de exemplares por Bibliografia Basica: 477
Total geral de exemplares por Bibliografia Complementar: 394
Total geral de titulos por Bibliografia Basica e Complementar : 871
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DADOS E ESTATISTICAS

CIRCULACAO - 2021 (versio para o relatorio

da Biblioteca)
Janeiro/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- 04/01: 11
- 06/01: 51
- 08/01: 54
- TOTAL: 118.

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 3
- Renovacao de cadastro: 1
- TOTAL: 4

3) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 30 (19 devolugao de livros; 3 acesso ao catalogo; 1 doagao; 1
cadastro; 2 acesso ao Minha Biblioteca; 1 reposigao de livro; 2 renovagao de
empréstimos; 1 localizagao de livro)

Fevereiro/2021:
1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- 22/02: 13
- 24/02: 4
- 26/02: 17
- TOTAL: 34

2) quantidade de cadastros habilitados:

Ciéncias Humanas

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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- Ingressantes: 3
- Renovacao de cadastro: 1
- TOTAL: 4

3) ISBN - Solicitagoes:
- TOTAL:1

4) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- matriculas trancadas: 8
- jubilados: 1
- formados - pés-graduacéo: 4

5) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 27 (1 localizagao de livro; 17 devolugao de livros; 1 declaragao
de situagao regular; 3 empréstimo de livros; 1 acesso ao catalogo; 3
renovacao de empréstimo; 1 acesso as bases de dados).

Marco/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- 3 (pessoalmente)
- 3 (via Correios)
- TOTAL: 6

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 10
- Renovacéao de cadastro: 6
- TOTAL: 16

3) Declaragao de situagao regular:
- TOTAL: 14

4) ISBN - Solicitagoes:

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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- TOTAL:1

5) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formados - pés-graduacgéo: 1

6) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 34 (8 devolucgao de livros; 1 cadastro; 1 empréstimo de livros;
1 funcionamento da biblioteca; 4 renovagcao de empréstimos; 1 plantao de
devolugao; 1 localizagao de material bibliografico; 1 acesso ao Minha
Biblioteca; 14 declaragao de situagao regular; 2 acesso ao catalogo).

Abril/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- 26/04: 18 (15 presencial + 3 via Correios);

- 28/04: 31
- 30/04: 0
- TOTAL: 49

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 10
- Renovacéao de cadastro: 9

- TOTAL: 19

3) Declaragao de situagao regular:

- TOTAL: 19

4) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formandos 2° semestre - 2021: 27
- formados - pés-graduacao: 2

5) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 29 (1 renovagao de empréstimo; 2 plantées de devolugao; 3

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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cadastro; 1 reposicao de livros; 17 declaragao de situagao regular; 5
devolugao de livros).

Maio/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 68
- (via Correios): 6
- TOTAL: 74

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 12
- Renovacao de cadastro: 2
- TOTAL: 14

3) Declaragao de situagao regular:
- TOTAL: 31

4) ISBN - Solicitagoes:
- TOTAL: 2

5) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formandos 2° semestre - 2021: 11

6) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 35 (20 declaracao de situacao regular; 10 devolugao de livros;
1 acesso ao catalogo; 2 renovagao de cadastro; 2 cadastro; 1 localizagao do
material).

Junho/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 55

Ciéncias Humanas

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
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(via Correios): 7
TOTAL: 62

2) quantidade de cadastros habilitados:

Ingressantes: 4
Renovacéao de cadastro: 1
TOTAL: 5

3) Declaragao de situagao regular:

TOTAL: 22

4) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:

discentes desistentes e com matriculas trancadas: 21

5) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 55 (24 declaracao de situacao regular; 17 devolugao de livros;
1 cadastro; 1 empréstimo de livros; 4 acesso ao catalogo; 5 plantées de
devolugao; 1 cadastro SEI; 1 funcionamento da biblioteca; 1 localizagao de
material).

BALANGO - PLANTOES DE DEVOLUGAO - 1° SEMESTRE 2021:

22/02: 13

24/02: 4

26/02: 17

23/03: 6 (3 presenciais e 3 Correios) - OBS: neste dia, ndo houve plantdo. O
servidor Daniel foi ao campus para receber os livros de 2 usuarios
(cancelamento de matricula) e retirar as correspondéncias para a biblioteca;
26/04: 18 (15 presenciais + 3 via Correios)

28/04: 31

30/04: 0

24/05: 10 (6 presenciais + 4 Correios)

26/05: 29 (25 presenciais + 2 reposi¢des + 1 alto custo + 1 EEB)

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
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- 28/05: 35 Livros (33 presencial + 2 Correios)
- 21/06: 16
- 23/06: 26
- 25/06: 20 (7 Correios + 13 presencial)
TOTAL: 225 livros, sendo 206 presenciais e 19 via Correios

Julho/2021:

(OBS.: Os dados estatisticos apresentados no més de Julho/2021 referem-se ao
periodo de 01/07/2021 a 08/07/2021. Entre 12/07/2021 e 26/07/2021, estive em férias.)

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (via Correios): 5 exemplares (2 usuarias enviaram via Correios)
- TOTAL:5

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 2
- Renovacéao de cadastro: 2
- TOTAL: 4

3) Declaragao de situagao regular:

- TOTAL: 16
(OBS.: duas (2) declaragées aos usuarios Joel Lira Castelo Branco Junior e Juliana
Brunes Ventura da Silva foram emitidas em carater excepcional. Os usuarios
comprovaram a postagem do envio dos materiais pendentes via Correios)

4) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugéao de livros:
- formados - pés-graduacao: 1 (1 exemplar)
- alunos desistentes e com matriculas trancadas: 13 (25 exemplares)

5) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 39 (2 renovacgao de cadastro; 14 declaragao de situagao
regular; 1 acesso a JSTOR (encaminhei a Vania); 12 devolugao de livros; 3

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
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empréstimo de livros; 3 funcionamento da biblioteca; 1 ISBN - solicitagao; 1
acesso ao Minha Biblioteca; 2 doagoes).

*Alc Patricia:
-1 declaragao emitida em 20/07 para Amanda Larissa Costa Lima (Pedro);

-2 declaragdées no dia 22 para Giovanna Alves de Oliveira e Rebeca Cavalcanti Aratjo da
Silva (Pedro);

Observacao: também no dia 22, foi solicitada 1 declaragao pela aluna Patricia Moraes Sodré
<p_sodre@hotmail.com>. Ela informou que precisava para retirar o diploma, e nao estava
conseguindo preencher o formulario por questées relacionadas ao email institucional (segue
“print” abaixo). Encaminhei a questdao para o Caio, que apods verificar, procedeu com a
emissdo da declaragcdo. A aluna possuia cadastro na biblioteca, mas na ocasidao, o bloqueio
com a alteragcdao da situagdao, e a insercido da mensagem avisando que foi solicitada
declaragao nao tinham sido realizados, por motivos que desconheco.

A/C Pedro:

Pedro, agradego muito por todos os registros efetuados, a partir da prestagao dos servigos.
Sobre o bloqueio de cadastro da usuaria supracitada, muito provavelmente o procedimento foi
feito anteriormente a promulgagao da Portaria 1011/2021. Ou seja, anterior a 2021, os registros
de bloqueio de cadastro por desvinculagao institucional nao terao a notificagao de solicitagao
de diploma. Caso outros usuarios que se enquadrem na mesma situagao (bloqueio anterior a
2021) e entrarem em contato solicitando o documento, o registro de sua solicitagao deve ser
informado no cadastro, conforme o procedimento estabelecido no documento
Circulacao_procedimentos (formula a ser inserida no cadastro). Ok. Obrigado (Pedro 27/07).

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
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-1 declaragédo emitida no dia 26 para Elton Ferreira de Lira (Pedro).
Agosto/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 42
- (Correios): 7
- TOTAL: 49

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 3
- Renovacéao de cadastro: 0
- TOTAL:3

3) Declaragao de situagao regular:
- TOTAL:3
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4) usuarios com pendéncia (data de validade do cadastro é inferior ao periodo
de renovagao dos empréstimos em curso):
- 8 usuarios (27 exemplares).

5) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 26, divididos nos seguintes assuntos: 4 doagao de livros; 7
devolucgao de livros; 1 reposicao de livros; 1 ISBN - Solicitagao; 6 empréstimo
de livros; 4 declaragao de situagao regular; 3 cadastro.

Setembro/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 53
- (Correios): 11
- TOTAL: 64

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 2
- Renovacéao de cadastro: 2
- TOTAL: 4

3) Declaragao de situagao regular:
- TOTAL: 13

4) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formados - pés-graduacao: 1 (1 exemplar)

5) usuarios com pendéncia (data de validade do cadastro é inferior ao periodo
de renovacao dos empréstimos em curso):
- 11 usuarios (38 exemplares)

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
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6) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 33, divididos nos seguintes assuntos: 13 informagodes
declaragdo de situagcao regular; 1 solicitacido de ISBN - a demanda foi
encaminhada ao campus SP; 1 acesso ao catalogo (dados de login); 6
informagcoes sobre os plantées de devolugdao de livros; 1 empréstimo
(comunidade externa); 8 devolugao de livros; 2 renovagado de empréstimos; 1
alteracao de senha Meu Pergamum)).

Outubro/2021:

1) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 19
- (Correios): 3
- TOTAL: 22

2) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 0
- Renovacéao de cadastro: 3
- TOTAL:3

3) Declaragao de situagao regular:
- TOTAL:3

4) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formados - pés-graduacéo: 1 (1 exemplar);
- formandos - 1. semestre de 2021: 19 formandos (40 exemplares)

5) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 29, divididos nos seguintes assuntos: 2 senha de acesso
Pergamum; 2 informagdes declaracao de situagao regular; 5 empréstimos de
obras impressas - informagées; 2 doacgao de livros - Reserva Técnica FAPESP;
2 cadastro de usuarios; 1 consulta ao acervo CPP; 2 devolugao de livros via

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
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Correios; 5 devolugcao de livros - informagoes; 1 empréstimo de notebook -
informacgoes; 1 livro emprestado no catalogo - duvida; 2 ISBN - informagoes
para solicitagao (profa. Magali e prof. Fernando Atique); 1 EEB - instituicoes
externas; 1 renovacao de empréstimos; 1 informagoes declaragao de situagao
regular; 1 acesso as base de dados restritas.

Novembro/2021:
1) quantidade de livros emprestados:
- TOTAL: 3 (1 usuaria)

2) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 18
- (Correios): 14
- TOTAL: 32 livros

3) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 4
- Renovacéao de cadastro: 3
- TOTAL:7

4) Declaragao de situagao regular:
- TOTAL:3

5) ISBN - Solicitagoes: 2 (ISBN + Ficha catalografica)
6) usuarios com pendéncia (data de validade do cadastro é inferior ao periodo

de renovacao dos empréstimos em curso):
- 25 usuarios (76 exemplares).
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7) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 26, divididos nos seguintes assuntos: 1 ISBN - solicitagao /
ficha catalografica; 1 devolugao de livros via Correios - problemas na entrega;
1 consulta a materiais bibliograficos; 4 declaragao de situagao regular -
informacgodes; 1 EEB - solicitagdo com outras instituigdes; 1 regularizagao de
situagao cadastral - reposicao de livros; 1 acesso - bases indexadas no
Pergamum; 5 devolugao de livros - duvida; 1 empréstimo - alunos de outros
campi; 1 impossibilidade de renovagao de livros - afastamento retirado; 1
doacgao de livros - RT FAPESP; 2 doagao de livros - informacgoes; 1 sala de
estudo em grupo; 1 devolugao de livros - Correios; 3 solicitagao de
empréstimo - duvida; 1 renovagao de livros - duvida

Dezembro/2021:
1) quantidade de livros emprestados:
- TOTAL: 28

2) quantidade de livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 39
- (Correios): 2
- TOTAL: 41

3) quantidade de cadastros habilitados:
- Ingressantes: 3
- Renovacao de cadastro: 7
- TOTAL: 10

4) Declaragao de situacao regular:
- TOTAL: 10

5) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formados - pos-graduacao: 3 discentes (11 exemplares)

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
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- alunos desistentes e com matriculas trancadas: 25 discentes (51 exemplares)

6) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
BORS-EFLCH): 25, divididos nos seguintes assuntos: 5 devolugao de livros -
informacgoes; 9 declaragao de situagao regular - informagoes; 3 solicitagao de
empréstimo - duvida; 1 empréstimo de livro doado; 1 reposicao de livro
danificado; 1 funcionamento da biblioteca - duvida; 1 senha do Pergamum; 1
empréstimos de livros - informagées; 1 cancelamento de agendamento -
servico de empréstimo/devolugcao; 1 devolugao de livros via Correios -
informacgoes; 1 solicitagao de ISBN, ISSN e DOI - informacgoées.

TOTAL - 2021:

1) livros devolvidos - Pergamum:
- (pessoalmente): 377

- (Correios): 61

- TOTAL: 438

2) livros emprestados: 31

3) declaragao de situagao regular: 131
4) cadastros habilitados:

- Ingressantes: 56

- Renovacao de cadastro: 37

- TOTAL: 93

5) ISBN - Solicitagées: TOTAL: 6 (6 cédigos ISBN; 5 fichas catalograficas;
3 cbdigos de barras do ISBN)

6) usuarios notificados (desvinculagao institucional) - devolugao de livros:
- formados - pés-graduacéo: 13

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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- formandos - 2021: 57

- alunos desistentes e com matriculas trancadas: 67
- jubilados: 1

- TOTAL: 138

7) usuarios com pendéncia (data de validade do cadastro é inferior ao
periodo de renovagao dos empréstimos em curso): 44

8) Quantidade de atendimentos (respostas enviadas via e-mail da
Biblioteca) - TOTAL: 388 atendimentos prestados via e-mail.
Categorias (ordem decrescente de ocorréncias):

- Devolugao de livros - informagdes (presencial e Correios): 138

- Declaracéao de situacao regular - informacgdes de solicitacdo: 123

- Empréstimos de livros (informacgdes): 30

- Cadastro - informacgdes (ingressantes e renovagao de cadastro): 17

- Acesso ao Pergamum (catalogo on-line): 16

- Renovacao de empréstimos: 15

- Doagdes (RT-FAPESP e fluxos Biblioteca - informacdes): 12

- Funcionamento da Biblioteca: 7

- ISBN - solicitagéo: 7

- Acesso bases de dados indexadas Minha Biblioteca e Biblioteca
Virtual - Pearson): 6

- Consulta a materiais bibliograficos (informacgdes): 6

- Reposicao de livros: 4

- Acesso as bases de dados restritas: 2

- EEB (Externo e UNIFESP - informacdes e solicitagdes): 2

- Cadastro SEI: 1

- Consulta ao acesso CPP: 1

- Empréstimo de computador: 1

9) Doacgoes recebidas - RT-FAPESP (encaminhadas pelo Setor de
Patriménio): TOTAL DE LIVROS RECEBIDOS: 76 livros.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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10) Doagodes recebidas - fluxos Biblioteca: TOTAL DE LIVROS RECEBIDOS:
156 livros (doagao - Editora da UNICAMP).

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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BIBLIOTECA EFLCH




Primeliros passos...

» 1- Criar usuario Intfranet

hitps://www.unifesp.br/campus/gua/tecnologia-da-
informacao#UsuarioCriacao

Usuario Intranet - Criacao

Responsavel: DTI EFLCH

e Pararealizar a criagao do seu usuario, sera necessario ter as seguintes informacgodes:
o CPF;
> Cracha UNIFESP/SPDM(Funcional);
o Data de Nascimento;
» E-mail EXTERNO a UNIFESP.

o Acesse a Intranet.
e Clique sobre a opgao Cadastre-se (Abaixo dos campos Nome de usuario e Senha) e siga as instrugdes da pagina.



https://www.unifesp.br/campus/gua/tecnologia-da-informacao#UsuarioCriacao

Primeliros passos...

» 2- Acessar Intranet

hitps://www.unifesp.br/campus/gua/tecnologia-da-
informacao#Acessolniranet

Acesso a Intranet

Responsavel: CSTI - Tl Sdo Paulo

o). kY

(u-‘

Acessar http://intranet.unifesp.br (caso ndo tenha cadastro, siga os procedimentos indicados no tépico Usuario Intranet - Criag
A gestdo da intranet e os servigos 1a disponibilizados ndo é realizada pela Divisdo de Tl do Campus Guarulhos. Portanto, dividas relativas a Intranet podem ser sanadas por meio do telefone
da CSTI-TI S3o Paulo: 5089-9222 VolP 4656 ou por meio de abertura de chamado no OTRS.

Caso vocé ainda ndo possua acesso 4 Intranet, clique em “cadastre-se”. E necessario aguardar cerca de uma hora apés o cadastro para sincronizacdo de dados.

RECUPERACAO DE SENHA: A senha pode ser recuperada na pagina da intranet, em: https://intranet.unifesp.br -> Sobre a intranet -> Esqueci minha senha. O seu navegador poder3
bloguear a pagina. Neste caso, clique no escudo que aparece na barra de enderecos e selecione "Carregar scripts ndo seguros’, conforme print screen abaixo. Caso ndo consiga resolver o
problema dessa forma, entre em contato com a CSTl pelo telefone (11)5089-9222 {ramal: 4656) ou envie email para dti.guarulhos@unifesp.br (informar nome completo e CPF).

ALTERACAO DE SENHA: fazer login. Em seguida, acessar Painel de Controle e clicar em "Alterar Senha". Os e-mails priméario e secundario {se houver) devem coincidir com os cadastrados no
banco de dados da intranet para que a alteragao seja efetuada. Ao alterar a senha, esta serd alterada em todos os servigos relacionados, ex.: Gmail institucional, WiFi etc.



https://www.unifesp.br/campus/gua/tecnologia-da-informacao#AcessoIntranet

Primeliros passos...

~
o o " . " . n . =
E-mail institucional "@unifesp” - Criacdo
Para criar, sige os passos abaixo:
1) Faga loginnaintranst.
2} No menu, selecione Informatica -> Criagao de email Institucional.
3) da, ainda no menu Informatica, clique no icone do GMAIL {Salicita E-mail Google @unifesp.br). O p: 2 e dispensavel paraestagiarios.
zar o sou e-mail institucional, acesse mail.google.com ou webmail.unifesp.br com o login e senha de intranet. Lembre-se que o login deve ser seguide de @unifesp.br, conforme ilustrado
Google
Fazer login
Ir para o Gmail
seu_login_de_intranet@unifesp.be
Esquecey sed e-mall?
1 '+ ) »d 4 r
Saiba mai
IMPORTANTE: as senhas do email institucional e intranet estao vinculadas. A senha utlizada para criacao do email institucional deverd ser utilizada para acesso a Intranet, Moodle etc
» Responsdvel: Supearintendénciade Tl
+ David i a@oer ional po r sanadas por meio do telefone da CSTI - TI1S&0 Paulo: 5089-9222 (VolP 4655) au por meio de=harchica dachamada oa OTRE
+ Casoalnd nha acesso a intranet, Spico Intranet”. 0 @ @ @

» 3- Criar e-mail institucional

hitps://www.unifesp.br/campus/qu
a/tecnologia-da-
informacao#criacaoemailinstitucion
al



https://www.unifesp.br/campus/gua/tecnologia-da-informacao#criacaoemailinstitucional

Primeliros passos...

» 4- Cadastrar e-mail nas listas institucionais

hitps://www.unifesp.br/campus/gua/institucional/solicitacao-de-
servicos/cadastro-de-e-mails-nas-listas-institucionais

Cadastro de e-mails nas listas
institucionais

*Obrigatorio

Nome *
Digiie seu nome completo

Sua resposta

Matricula *
Digite seu numerec de Matriculz ou Registro Funcional



https://www.unifesp.br/campus/gua/institucional/solicitacao-de-servicos/cadastro-de-e-mails-nas-listas-institucionais

Pre-cadastro

Inicio / Biblioteca / Pré-cadastro

Formulario de pré-cadastro de usuarios -
BEFLCH

0l3, seja bem-vindo a Biblioteca da EFLCH!

Este formulério é destinado aos usuéarios que ndo possuem cadastro na biblioteca. Por
gentileza, pedimos que preencha os dados requisitados.

E NECESSARIO FINALIZAR O CADASTRO PRESENCIALMENTE, NO BALCAO DA BIBLIOTECA
EFLCH

*Qbrigatorio

Estudantes de pdés-graduacgdo: Apresentar
(enviar) comprovante de maftricula
atualizado para o e-mail da Biblioteca
EFLCH.

Data de validade do cadastro € a data
prevista para formagdo.




Catdlogo

UNIFESP

(K 1T O sergamum mabile ~ Meu Pergamum | Comentdros Gerais
pea LI ey

Pesquisa Geral

Digite o termo parz a pesquisa

Realize consultas em todo o acervo de nossas bibliotecas na caixa de buscas "Pesquisa Geral” (acima)

Se preferir, navegue em nossas bases digitais ou BUSCA INTEGRADA

DOES ProQuest “" O Knovel @‘
viinha
Bibiioteca

BUSCA INTEGRADA UNIFESP q

Meu
&3 Percamiim

Sugestdss Geras Ajuda

Alto contrasie
& Login
Selecione oulras pesquisas v

~

Login: CPF

Senha proviséria: 5 primeiros nUmeros
do CPF + 3 primeiras letras do primeiro
nome




Bases de dados de acesso livre

» Mais de 50 bases de dados de acesso livre, com descrigao (tipos de
recursos oferecidos e dreas de concentracdo)

Inicin - Biblicteca ' Recursns de Pesquisa de Acesen Livre

) ) BOTD
Bases de dados de acesso livre R "

=50 da-se o Incentivo da

* Biblioteca
Digital

ISP

iscertagées (BDTD)
USP

Yocumentagao Histérica da USP (BEORE)

éncias Scclais (Clacso)

<-(DOAJ

* Dominio Publico

e Educa
o Enciclopédia Ita Cultura
e Euro

e Free E-haoks Net

outros documento

de luxe, llustrages e

oject LARRP

Latin Americanist




Bases de dados de acesso restrito

» 70 bases de dados de acesso restrito, com descrigao (tipos de recursos
oferecidos, dreas de concentracdo)

niclo - Bibiloteca | Recursos de Pesquisa de Acesso Restrita Cambridge
Bases de dados de acesso restrito Care

s : . 4 mprin

Bases de dados de acesso restrito

A= hases de dadns de acesen restrito & cutros documentos digltais podem ser acessadns dirstamente pela conexdn da rede Unifesp




Bases de dados de e-books

» 70 bases de dados de e-books, de acesso livre e restrito, com descrigao
(tipos de recursos oferecidos, dreas de concentracdo) e modo de acesso
(VPN ou Acesso Cafe)

hlioteca Catdlogoebasesdededos ' Blblioteca  Bases de dsdos de e-bonks [livras digitals)

“Os livros digit:
bibliotecas” (SERRA 2014, p.1




Repositorio Institucional UNIFESP

» repositorio.unifesp.br

a4 ) 4 SR portugués (Brasil) / English / espaiiol
* REP Entrar
1 INSTITUCIONAL
‘|l s UNIFESP
L]
Pagina inicial

tenta de informacao de acesso a producaa intelaciual da Universidad
Um projeto da Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP |

Faderal da Sao Paulo @
CRBU)

Comunidades no DSpace

Selecione uma comunidade para naveger nas colegies

UNIFESP [55845]

Todo o repositério
Comunidades e Colectes
Por data do docun

Submissoes recentes

Aulores

Tiulos Evolucgo do mercado ressegurador brasileiro: estudo de caso scbre a
AssUNtos g a e demanda das companhias ssguradoras brasileiras por contratacao de
Por data de submissao a8

L ianca T i Univ ! eral de Sao Paule, 2021)

Dissertacao de mestrado (12767) Relatdrios de sustentabilidade uma andlise comparativa de empresas de
% - 77 Y 4 r
’ te de dIJ_“‘“ ado (7753) o ¢ grande impacto ambiental com base na estrutura do Relato Integrado
SEMAS v Moscao, Prisdla de Aratjo 2 (Universidade Federal de S30 Paulo, 2021)
L] 50 de
Malo. Marca Tullo de [UNIFESP] A previdéncia social da mulher indigena uma analise da aposentadoria
(254) LA
Juliana, Luiz [UNIFESF] (230) IS ade Foderal do S3g 0. 202
Ribsirn, Daniel Araki [UNIFESF] - % S RGN 80 SaqiE AR 204 1)
(203) e Tre
Ver mais
A evolucdo dos scores de crédito
ar -

es i (Universidade Federal de S3o Paulo

Mo o, Lucas Tav




INstrucoes para acesso

Acesso Cafe para o Portal de Peri6dicos Capes

vmundats
academics federads

A base que voceé quer acessar esta no Portal CAPES? Verifigue aqui.
Para acessar base vinculada ao Portal CAPES, utilize o acesso cafe através de usuarioe senhada INTRANET
Instrugdes para Acesso remoto, via VPN:

Para acessar bases de dados restritas, € necessario utilizar a VPN. Preencha o formulario e configure a VPN de acordo com o sistema
operacional do seu computador.

AR

p
L
4

Formularioc para acesso a
Manuais de configuragido VPN

Cligue aqui para conhecer o catalogo de servigos da Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo da Unifesp




Solicitacdo de obras em
processamento

Localizacdo

Autoria principal

Titulo original

Titulo principal A B rt ¢ i /K . Popper : tradt Milton Amado/
Publicacao

Descricdo fisica

Série ( pir : 1)

Nota

Assuntos

Recurso online

Veja também




Solicitacao de obras em

orocessamento

Inicio / Biblioteca / Solicitagdo de obras em processamento

Solicitacao de obras em processamento

Este formulario tem por objetivo centralizar as solicitagdes de obras em processamento.
Tais materiais encontram-se na Reserva Técnica da Biblioteca da EFLCH. A previsao de
disponibilizagao do exemplar é de duas semanas a partir do envio do pedido.

*Obrigatorio




Empréstimo entre Bibliotecas (EEB

Inicio / Biblioteca / Empréstimo entre bibliotecas

Empréstimo entre bibliotecas

3,30 Janeiro 202020:41  Acessos: 1104 e=Imprimir SAEmail
Por meio do empréstimo entre bibliotecas (EEB), titulos ndo disponiveis no acervo podem ser requisitados nas bibliotecas conveniadas ou
sugeridos para futura aquisigao.

Para usar o servigo, vocé deve ter um cadastro ativo e sem restrigoes na biblioteca. Consulte um funcionario da biblioteca para maiores

informacoes.
Formularios de solicitagdo:

e EEB (rede Unifesp)

o EEB {Outras instituigoes: USP, Unicamp, etc.)




Trabalho académico

» Formatagcao (Manual de Normalizacdo ABNT; modelo de trabalho
académico; modelo de ficha catalografica; gerenciadores de

referéncias)

Como formatar seu trabalho académico

Mudzangas da Norma 6023 de Referénclss Bibliograficas

Modelos de trabalho académico

OsModelos de Trabslhos Académ

y LibreOffice Writer | Como user o arguive (Writer

Modelo de ficha catalografica

fa catalogranca (.docx

Gerenciadores de referéncias

em: https:/wavw.zotero.org

Mendeley

dor de ref




Trabalho académico

» Deposito de TCCs no Repositdrio Institucional UNIFESP

nico - Biblioteca ' Trabalho académico « Depdsitode TCCs

Depésito de TCC no Repositdrio Institucional UNIFESP

a PraGrad 3/2

o Repasitario Institucionz| peloda) autor{a) ou por seu(a) orientador(a). A s

1ePortaria Reitoria 3/2020, cs trabalhos scadémicos da Unifesp s

atoriamente, itad

devers ocorrer em até 20 dias apos o término do semestre letivo no calendério publicado pela Unifes;
Passo-a-passo:
1. Acesse a plataforma do Repositério tnstitucional UNIFESP (Ru)) e efetue seu cadast
2. Preenchaz o fados resumo, palavra ave, t:
3. Anexs os documentos complementares: 3) Termo de Autordzagio de publicago eletrfnlca no Repositorlo Institucional e Catz
sabilidade e Autenticidade do Trabalho de Conclus3o d= Curso:

4 An | automatico do R.L. (OBS: Arquivo d

&

e 20MB
intato com a bibliote

com tamanho maxil

£CIoNais, sera a

ocal.

0 mais e um argu;

docen

ente devera entrar &

Compete, ainda, observar:

» A Biblioteca EFLCH verificard se o arquivo entregue =std no formato c

de 15 dias para

umento corresponds a0s

{metad.

), dentre outros procedimentos. Data limite

a apds o envi

Normas
contendo sut

o trabalho devers cor

er os elemer obrigatorios:

miario, Trabalho e

pa. Folha de Rosto, Ficha catalogra
&n

o, Folha de Aprov

¢30. Resumo, S

Normal adémicos o site da Bibliotecs EFLCH.
» Ficha fica: baixe & use o modsl ac 2 disponivel no site da Biblioteca EFLCH. O uso do modslo &
ANEXOS:
a) Tutorial d trona Rl
b} Tutorlal de Depdsito no R
¢} Termn de Autorizagdo de Public ca no Repositorio Institucional e Catale Online ds Unifes

) do trabalho

pci

ranexado em for

s

m

adast

nal

o ou tamennio superior a 20MBytes, neste caso. o

ados

3

do trabalho pelo estudante ou

conforme modelo
s, de acordo com as normas da ABNT, O Manu

de




INntegridade acadéemicao

Biblioteca / Integridade aca

Deteccao de plagio

Slmpnmir FAEmail

Temas como integridade académica e boas praticas de pesquisa tém pautado importanies discussoes sobre os modos de produgao de
ridades. os famosos anti-plagio, tém sido utilizados como uma

conhecimento cientifico. Neste sentido, softwares de detecgdo de simila
ferramenta de apoio aos pesauisadores e instituicdes que buscam exceldncia em suas praticas académicas.

dos modos de se produzir

M es propiciam possibilida
cidncia, auxiliando, por exemplo, na compresnsaa scbre arelevancia de citar adequadamente as fontes utilizadas em um trabalho académico.

do que punir quem incorre em praticas duvidosas, este

Turnitin

Recentemente, 3 UNIFESP contratou o servigo da empresa TURNITIN, s are anti-plagio; no entanto, dispde de uma quantidade limitada de

“senhas” de acesso, o que levau & criacdode uma modalidade de acesso a plataforma, visando melhor administrar o usodo software:
Solicitagtes de acesso a plataforma
PASSD A PASSO:

1- O(a) alunola) preenche este formulario;

2- O(a) professor(a) envia um e-mail parao enderecoin notificando a Biblioteca EFLCH sobre asolicitacao de

seus orientandos ou alunos de sua discipling;

4- O corpo do e-mail deve conter a data a partir da qual o(a)
disciplina ministrada por ele(al;
5- A Biblioteca EFLCH efetua o cadastro das salicit

6-0(a) professor(a) repassa o n® de identificagio da aula e a chave dematricula sos alunos;

7-0(3) aluno{a) receba um e-mail Turnitin e, com o n® de identificacdo da aula e 2 chave de matricula, efetua cadastrona TURNITIN:

8- Ofa) alunola) fica liberado(a) a usar o software pelo prazo de 30 dias corridos a partir da data informada pelola) professor(a).

Tutorial

Clique aqui para ver o tutoria! Turnitin




Doacoes e aquisiICOES

Inicio ' Biblioteca / Doagbes e aquisigoes

Doacoes e aquisicoes

Doacoes

Interessadola) em doar materiais paraa

e« TERMO DE DOACAO BEFLCH - cat e;:
e TERMO DE DOACAQO BEFLCH -ca
¢ TERMOC PROVISORIO DE DOA

3089.109553_

O BEFLCH
2020_51_doagdes de livros 3 BEFLCH

otados em catalogos comerciais indicado

°
(€]
Q
l’ 'l
'Zu
'.u
o
[«
(1]
—+
[
o
Q
Q.
m
o
(

u

fia de disciplina por docente

bl
[V E)
Q

a Biblioteca EFLCH? Aces

a DIDATICOS "‘escr::é
a DIDATICOS_descrics

se 0 regulamento de de

y por Unidade
o por Lote

a Biblioteca EFLCH parado




S 3

975"

SN\ \\\\\\

ISBN - Solicitagao

A partir de 1 de fevereiro de 2020, a geracao dos nimeros de ISBN ndo estara mais a cargo
da Fundagdo Biblioteca Nacional (FBN). Desde a data citada, a Cémara Brasileira do Livio
(CBL) passa a ser a agéncia brasileira responsavel pela emissdo dos ISBNs

Mesmo com as mudangas ocorridas no ambito da Agéncia Brasileira do ISBN, a Biblioteca
EFLCH continuara no acolhimento das demandas de geragdo dos nimeros de ISBN. A
biblioteca ressalta que atendera somente as sollcitacdes atreladas ac prefixo editonal
constituido 3 Universidade Federal de S3o Paulo. Caso queira gerar o proprio prefixo
editorial, entre no site da CBL e siga os procedimentos estabelecidos:
https:/#/servicos.cbl.org.br/isbn/

Preencha o formulario a seguir. s campos obrigatorios sdo determinados pela propria
CBL.

Proxima IS  Pagina 1de 8

Nunca envie senhas pelo

Formularios Google.

S 3, 0SSR 21 . = ‘ amprimir fAFmat

1) O que 6 0ISSN?

O International Standard Serial Number (ISSN), sigi
um padrao numérico, util
disponivel em diferant;

o Centro Brasileiro

m inglés para Nomero Interna Normalizado para Publicagdes

ado para individual

r o titulo de publicagées seria

ndo tal atribui¢do Unica e exclusiva ps

formatos existentes. Atuaimente, o Instituto Bre ia e Tecnolo;

2| por gerenciar todos 0s processos

angadas no pais

O nimerc do ISSN visa identificar o titulo de uma pr} cagao seriada em todo o seu ciclo de vida (surgimento, desenvolvimento e

encerramente). Formado por um conjunto

dentificagio antecedida pel

N (exer

2) Quais publicagdes que recebem o ISSN?

elo IBICT, as modalida

Periddicos: modalidade de publicagdo s=riada, veiculada com uma freguénciz previamente definida, em sucessivos fasciculos, caracterizada
pela variedade de contribuigoes e de colaboradores. Sao publicacoes de cunho técnico e/ou cientifico, de forma a resentar das

seguintes fo

anudrio, bolatim, jornais, 2 . suplementos

independer

Monografia seriada: conjunto de obras ou documentos independentes, apesar de possuirem titulos distintos, estdo reunidos sob um titulo
SBN distinto:

comum. Tanto o titulo da série quanto cada nuomero raceberao um numerao de

Suplemento independ
1ag
ublicagdo gue suplementa, seus nUmeros de velume e fascioulo, datz de publicagdo e cddigo do IS
publicacao principal deve racebe feréncia da publicacdo suplen

informagbes de titulo completo do su nentn, 05 numeros do valume = fasciculo, data de public

publicagZo em que dispde de titulo, identificagdo prdprios e cédigo de ISSN. Neste caso em espacificg, a

e

o

¢2o das infor rno versoda folha de rosto

es de suplementagdo deve cons

(Suplemento de), com a indicagao do titulo completo

o

taca

50 da folha de nformar S
e codigodo ISSN);




ApPOIO a pesquisadores

= O que & acesso aberto
L Acesso aberto na UNIFESP
= 6rios Institucionais

= Como publicar no Repositdrio

Institucional UNIFESP

= Bases de dados de acesso aberto
L] Politica de acesso abertoc FAPESP
L Consulta de opgdes de acesso aberto de

= DOAUJ - Diretério de Revistas em Ac
Aberto

u Licengas creative-commons

L Publicagdes

Integridade académica

igo de Boas Praticas Cientificas

mn

ftware anti-plagio

|}

Ferramentas de pesquisa

Ferramentas geradoras de Referéncias

Suporte editorial

ISBIN
ISSN

Ficha catalografica
Cursos
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Servico Publico Federal UNIFESP
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

BIBLIOTECA - GUARULHOS
Oficio n° 6/2022/BIBLIOTECA - GUARULHOS

Guarulhos, 16 de fevereiro de 2022.

Ao Senhor Diretor Académico

Prof. Dr. Bruno Konder Comparato

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas - EFLCH
Universidade Federal de Sdo Paulo

Assunto: Gestao de acervo bibliografico - incorporacao de doacdes.

Prezado Senhor Diretor Académico, conforme apresentado em reunido em
22/12/2021 que tratou da pauta (0993954), solicitamos que a Direcdo Académica da EFLCH solicite
manifestacdo de ciéncia dos Departamentos Académicos por intermédio de suas chefias do
Regulamento de Doacdes de acervos bibliograficos (0993957) e dos procedimentos administrativos
formais de incorporacio patrimonial (0993969).

Respeitosamente,

CAIO BATISTA DA SILVA
Bibliotecario Chefe

[ .I

-

seil
assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Caio Batista da Silva, Chefe de Divisdo, em
16/02/2022, as 22:07, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n°8.539, de 8 de outubro de 2015.

B "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
o 43 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
0993938 e o cddigo CRCD7DC709E.

Estrada do Caminho Velho 333 - Bairro Jardim Nova Cidade - Guarulhos - SP CEP 07252-312 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.004054/2022-31 SEIn°® 0993938


https://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/doacoes-e-aquisicoes
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

16/02/2022 21:12

UNIFESP

E-mail de Universidade Federal de Sao Paulo - Biblioteca - planejamento_plano de desenvolvimento/solicitagao de recontrat...

ERUARQUBERN CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>
—mEE| =EE

11l [ ]

Biblioteca - planejamento_plano de desenvolvimento/solicitagao de
recontratacao de estagiarios

Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br> 8 de dezembro de 2021 21:31

Para: Bruno Konder Comparato <bruno.comparato@unifesp.br>
Cc: Diregdo Académica Campus Guarulhos <diracad.guarulhos@unifesp.br>, ANDREIA COSTA TORRES DA MOTA
<andreia.mota@unifesp.br>

Prezado professor Bruno, apresento ao senhor a minuta do Plano de Desenvolvimento da Biblioteca (anexo 1a).
Trata-se ainda de uma verséao preliminar que, de todo modo, registra diretrizes para orientar linhas de agao ja em

curso e aponta para outras a serem melhor definidas e implementadas. Essa minuta, que sera mais elaborada com o

aporte das referéncias indicadas, € a materializagdo dos esforgos que os servidores lotados na Biblioteca estao
fazendo para aprimorar os servigos e praticas da unidade alinhados com os objetivos institucionais da Unifesp.
Isto posto, professor Bruno, aproveito também a oportunidade, para reiterar o pedido da Biblioteca para a
recontratagao de quatro (4) estagiarios, sem esse apoio, a sobrecarga de demandas para realizagdo de servigos
operacionais (anexo 2), prejudicara nosso empenho para levar a cabo as agdes de planejamento (anexo 1b), que

exigem também estudo, para aprimorar e inovar agdes e praticas. Corroborando este argumento, destaco também a

constituigdo de um grupo de trabalho para discutir politicas de catalogagao no dmbito da Unifesp (anexo 3) para
qualificar os produtos de informagdo gerados pelas bibliotecas da instituigao.

Aproveito a oportunidade para destacar a enumeragéao de atividades de servigo que formam o rol de atribui¢gdes da
unidade (anexo 1a, paginas 4-7) que vai além das atividades de processamento técnico de acervos bibliograficos,
além do fato dos servidores sempre serem demandados a prestar colaboragao em colegiados da instituigao, a
exemplo do servidor Emerson Issa Kamiya. Desse modo, reitero, sem a reconstituicdo da equipe de estagiarios,
somado ao afastamento prolongado do servidor Daniel Miller Brito Costa, que provavelmente se exonerara, havera

uma sobrecarga de demandas de trabalho muito grande sobre os demais servidores lotados na Biblioteca, havendo

sérios prejuizos a implementacgéo do plano delineado.

A reconstituicdo da equipe de estagiarios, além do apoio nas atividades operacionais, servira, com a expertise
acumulada ao longo de 2019 (anexo 4a), para manter o fluxo de atividades de organizagdo da Reserva Técnica da
Biblioteca (anexos 4b e 4c) para assim de algum modo respondermos a uma demanda antiga da comunidade
docente da EFLCH. Caso o projeto original se reconstitua, ou seja, a contratagdo de uma equipe especifica, com

seis (6) estagiarios, para lidar com a geragao de registros bibliograficos da reserva técnica, em dois anos (anexo 4a,

paginas 17-19), considerando o estoque atual, seria possivel gerar registros bibliograficos de quase todos os itens
acomodados na Reserva Técnica, que hoje estima-se em torno de 50.000 livros.

Entrarei em contato com a servidora Andreia Costa para solicitar uma reunido com o senhor para tratar da seguinte
pauta:

e doagdes - comunicado via SEI, reiterado pela Diregdo Académica, dos regulamentos e procedimentos
administrativos;

recomposicdo da CAB-EFLCH - indicacido de membros pelos departamentos académicos;
recontratagao de estagiarios;

Plano de Desenvolvimento da Biblioteca/plano de agdes;

Portaria EFLCH GUA N. 1011/2021 - atualizar

Respeitosamente,

Caio Batista da Silva

Bibliotecario - CRB 8 9501

Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
http://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca
Biblioteca Otavio Rangel de Souza

Chefe de Divisao

Telefone: 11- 5576-4848 Ramal: 6051

Ei Biblioteca ORS-EFLCH
@ @biblioteca_unifesp_eflch

[#_youtube3.png Biblioteca ORS-EFLCH
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7 anexos

@ 2_Frequéncia de usuarios_2019.xIsx
111K

ﬂ 3_CRBU N. 4489_2021_Grupo de Catalogag¢ao das bibliotecas da rede da Unifesp.pdf
198K

ﬂ 1b_29-10-2021_reuniao equipe Biblioteca ORS-EFLCH_ATA.pdf
167K

ﬂ 1a_PLANO DE DESENVOLVIMENTO BORSEFLCH_minuta.pdf
549K

@ 4b_Reserva Técnica_estimativa de produgao pré-catalogaciao_estagio 2022.xIsx
6K

ﬂ 4c_Reserva Técnica_estimativa de produgao pré-catalogagcao_estagio 2022.pdf
177K

ﬂ 4a_Reserva Técnica_Doacgodes_criagao registros bibliograficos_SEI_23089.109931_2018_82.pdf
7120K
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REGULAMENTO DE DOAGOES A BIBLIOTECA DA
ESCOLA DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS
HUMANAS (EFLCH)

| — DISPOSICOES GERAIS

1. A Biblioteca EFLCH € um 0Orgao estratégico de apoio as atividades de
ensino e pesquisa desenvolvidas na EFLCH. Tendo em vista 0S custos
operacionais de incorporacdo de acervos e sua manutencao, restricoes
relacionadas a recursos humanos e limitac6es de espaco, é obrigatério o
estabelecimento de regramento quanto aos procedimentos de aceite de
doacbes visando a prevaléncia do interesse publico e racionalidade
administrativa pela otimizacao de recursos e gestao do espaco fisico em

longo prazo.

2. O presente Regulamento tem por finalidade complementar as disposicoes
da Politica de Desenvolvimento de Cole¢cbes da Biblioteca EFLCH,
regulamentando e estabelecendo diretrizes destinadas ao recebimento de
doacdes de acervos bibliograficos.

3. A doacdo constitui uma modalidade de aquisicdo de materiais
bibliograficos da Biblioteca da EFLCH.

4. A doacdo é um contrato por meio do qual uma pessoa doadora, por
liberalidade, transfere do seu patriménio bens ou vantagens para outro

sem contrapartida da instituicdo donataria.

5. A Biblioteca da EFLCH pode aceitar doacdes realizadas tanto por
instituicbes como por particulares sempre que forem pertinentes ao
escopo de pesquisas desenvolvidas na EFCLH. O aceito de doacdes
deve obrigatoriamente ser precedido de um processo de andlise de

selecdo dos documentos tendo em vista a adequacao e utilidade dos

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br



UNIFESP
T I
L SuEyEEE

I
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Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

itens ofertados aos propositos da Biblioteca EFLCH. Portanto, as
propostas de doacbes e o aceite da Biblioteca EFLCH em dispor-se a

analisar o material ofertado nédo implica em incorporagcao ao acervo.

6. Todo material oferecido em doacao a biblioteca deve ser discriminado em
planilha especifica definida pela Biblioteca EFLCH. A discriminagdo dos
itens doados presta-se a analise preliminar da equipe de bibliotecéarios e
da CABEFLCH, quando for o caso, para formar e manifestar juizo quanto
a conveniéncia de receber a doacdo. Fora do espoco de atuacdo da
Biblioteca EFLCH, a discriminacéo de volumes ofertados atende também
a determinacBes administrativas referentes ao fluxo obrigatorio de

incorporacao patrimonial ao ativo Unifesp.

7. Em virtude da escassez de recursos humanos, que impde um
descompasso entre a capacidade de processamento e a quantidade de
volumes ofertados, a discriminacdo de titulos ofertados atende
adicionalmente aos propésitos administrativos internos da Biblioteca
EFLCH relacionados aos fluxos de aquisi¢éo, servindo de instrumento de
verificagcdo de disponibilidade de titulos, constantes de bibliografias de
UC, que estejam esgotados em catalogos comerciais. Constitui também
instrumento arquivistico para identificar a procedéncia dos lotes
documentais entrados na instituicdo. Desse modo, tendo em vista
processos internos e externos a Biblioteca EFLCH, a discriminagdo dos
titulos ofertados, segundo padrdo determinado pela Biblioteca EFLCH,

constitui condicéo cujo atendimento € indispensavel.

8. As doacOes aceitas passardo a ser de propriedade da Unifesp, ficando
depositadas na biblioteca e sujeitas aos procedimentos administrativos

formais e técnicos para sua incorporagao ao acervo da Biblioteca EFLCH.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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9. Obrigatoriamente, a entrada de doacdes na Biblioteca EFLCH deve ser
formalizada por TERMO DE DOACAO assinado pelo doador em que se

transfere a Unifesp a propriedade dos bens doados.

II - PROCEDIMENTOS

Ficam definidos dois tipos de situagdes:

I. doacdes de pequena monta: correspondem até cinquenta (50) itens;
II. doacdes de grande monta: a partir de cinquenta e um (51) itens.

1. Toda doacdo serd precedida de avaliacdo prévia que consistira em
verificacdo de contetudo tematico, relevancia do material e condigcbes
fisicas do material. O material informacional recebido somente sera
inserido no acervo apds selecdo criteriosa, considerando: atualizacéo,
adequacdo do conteldo aos objetivos de ensino, pesquisa e extensdo
dos cursos/programas oferecidos pela EFLCH, especificamente quando

atender a um ou mais dos seguintes critérios:
I. for considerado relevante para o acervo;

II. houver parecer favoravel de especialista (doacdes de grande monta, a
partir de 51 itens);

I. constar de bibliografia de curso

IV. substituir material danificado ou extraviado;

V. agregar valor histérico para a cole¢ao;

VI. houver necessidade de novos exemplares para suprir a demanda;
VIIl. houver escassez de material sobre o assunto; e

VIII. suprir falhas nas colecdes ja existentes (periédicos).

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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2. A Biblioteca da EFLCH reserva-se o direito de ndo receber materiais nas
seguintes condicodes:
I. fotocdpias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducao néo
autorizadas, tendo em vista o Art. 29 da Lei de Direito Autoral, Lei n°
9.610 de 19 de fevereiro de 1998;

Il. apostilas ou obras de finalidade comercial,
I1l. materiais riscados, infectados e/ou danificados;

IV. producbes académicas em formato impresso disponiveis em formato

digital em repositérios académicos institucionais;

V. materiais em formatos obsoletos e para os quais a biblioteca nao

possua equipamentos adequados para acesso ao conteudo;

VI. obras cujo conteddo estd claramente desatualizado e ndo possua

carater historico;
VII. fasciculos de periddicos ja existentes no acervo;

VIII. fasciculos de avulsos de periodicos disponiveis em formato digital em

bases de acesso aberto.
3. O fluxo para recebimento obedecera as seguintes condicdes:

I.  envio da planilha (modelo disponibilizado pela biblioteca) discriminando

os titulos a serem doados;

. no caso de doacbGes de grande monta, acionamento da CABEFLCH
para que se manifeste quanto a pertinéncia de analise e indicacao de
especialista ad hoc encarregado de elaborar parecer cientifico e de

mérito, a partir da avaliacdo académica, historica e artistica do acervo;

lll.  emitido o parecer, 0 mesmo devera ser analisado pela CABEFLCH, que
devera manifestar-se (0 envio dos itens s6 devera ocorrer apoés a

manifestacao de interesse da CABEFLCH quanto ao recebimento);

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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IV. apds manifestacdo de interesse, entrega dos itens a serem doados
juntamente com o respectivo TERMO DE DOACAO assinado pelo

doador;

V. entrega do Termo de Doacdo assinado em que o doador cedera a
Biblioteca EFLCH o direito exclusivo de administrar os itens doados,
ficando facultado a Biblioteca EFCLH a decisdo quanto a incorporacao,

doacdo, permuta ou descarte;

VI. avaliacdo das condicdes fisicas do material e da relevancia dos livros

doados;

VII. tramitacdo interna: destinacdo imediata ao processamento técnico, caso
o item seja avaliado como de extrema relevancia ou ficard armazenado
na reserva técnica seguindo o fluxo de prioridades de processamento
técnico da Biblioteca EFLCH.

[l - EXCEPCIONALIDADES

1. Além do parecer técnico escrito e assinado por um especialista ad hoc
designado pela CABEFCLH, as propostas de doacdes de grande monta
poderdo ser feitas por meio um relatério técnico elaborado pelo
proponente da doacdo a ser submetido a analise da CABEFCLH. As
doacBes somente serdo recebidas pela Biblioteca EFLCH apds emissao
de parecer favoravel de especialista ad hoc designado pela CABEFLCH,
submissdo desse parecer a CABEFLCH e entrega de TERMO DE
DOACAO assinado pelo doador. Caso ndo seja possivel ao doador fazé-
lo presencialmente, poderd enviar uma cOpia digitalizada do termo

assinado.

2. Sempre que possivel, as doacdes de grande monta, pelas quais a houver

manifestacdo de interesse, deverdo também ser precedidas de uma

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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avaliagcdo prévia in loco realizada por um bibliotecario acompanhado,
preferencialmente, pelo especialista designado pela CABEFLCH para

emissao de parecer técnico.

3. Nos casos de impossibilidade do doador realizar a obrigatéria descricdo
dos volumes ofertados, o aceite da doacdo e a entrada do material
ofertado na Biblioteca EFLCH ficam condicionados a emisséao de parecer
técnico que deve ser submetido a CABEFLCH e por ela aprovado. Nesse
caso, o doador deve assinar um TERMO DE DOAGCAO PROVISORIO.
Apbs o recebimento da doacdo, em até seis (6) meses, deve haver a
selecao do material doado, a ser realizada pela equipe de bibliotecarios
com o auxilio do especialista ad hoc designado pela CABEFLCH.
Realizada a selecdo, compete ao intermediador, em conformidade com
as orientacdes da Biblioteca EFLCH, realizar em até um (1) ano a
descricdo dos itens selecionados a serem incorporados no acervo da
Biblioteca EFLCH.

4. Em atendimento as determinacdes de controle patrimonial, apés a
descricdo dos itens que forem efetivamente incorporados ao acervo
bibliografico da Biblioteca EFLCH, o intermediador se compromete a
colher assinatura do doador no TERMO DE DOACAO DEFINITIVO, uma
vez que neste deve constar o valor monetério total da doacao, condi¢ao
obrigatéria aos tramites formais de incorporacdo de bens ao ativo
patrimonial Unifesp.

5. Os casos omissos serao resolvidos pela CABEFLCH.

6. Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovagao pela

Congregacéao da EFLCH.

Aprovado em 06/02/2020 pela Congregagdo do Campus Guarulhos

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
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ATA DA REUNIAO ORDINARIA DA CONGREGAC}AO DA ESCOLA DE FILOSOFIA,
LETRAS E CIENCIAS HUMANAS DA UNIFESP - 06 DE FEVEREIRO DE 2020. Aos seis
dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte, na sala da Congregacdo do Campus Guarulhos,
foi iniciada, na segunda chamada, as nove horas e trinta e trés minutos, a reunido ordinaria da
Congregacéo da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas da Universidade Federal de Séo
Paulo, sob a presidéncia da Diretora Académica, Prof2 Dr.2 Magali Aparecida Silvestre.
Presentes: Direcdo Académica: Prof. Dr. Janes Jorge (Vice-Diretor Académico). Representantes
Docentes Titulares, Associados e Adjuntos: Prof. Dr. Fabio Franzini (Departamento de Historia),
Prof. Dr. Bruno Konder Comparato (Departamento de Ciéncias Sociais), Prof. Dr. Marcos Cezar
de Freitas (Departamento de Educacdo), Prof. Dr. Glaydson José da Silva (Departamento de
Histdria), Prof.2 Dr.2 Patricia Fontoura Aranovich (Departamento de Filosofia)., Prof.2 Dr.2 Joana
de Fatima Rodrigues (Departamento de Letras), Prof.2 Dr.2 Sueli Salles Fidalgo (Departamento de
Letras), Prof.2 Dr.2 Hosana dos Santos Silva (Departamento de Letras), Prof.2 Dr.2 Elaine Lourenco
(Departamento de Historia), Prof. Dr. Alexandre Barbosa Pereira (Departamento de Ciéncias
Sociais), Prof. Fernando Maciel Gazoni (Departamento de Letras), Prof. Dr. José Hamilton
Maruxo Junior (Departamento de Letras), Prof.2 Dr.2 Rosangela Ferreira Leite (Departamento de
Histdria), Prof.2 Dr.2 Mariangela Graciano (Departamento de Educacdo), Prof.2 Dr.2 Carolin
Overhoff Ferreira (Departamento de Historia da Arte), Prof2 Dr.?2 Flavia Galli Tatsch
(Departamento de Histdria da Arte), Prof.2 Dr.2 Marina Pereira de Almeida Melo (Departamento de
Educacdo) e Prof.2 Dr.2 Renata Marcilio Candido (Departamento de Educacdo). Representantes
Técnicos-Administrativos: Marcos Kochleitner (Chefe da Divisdo de Infraestrutura), Ailton
Mesquita Lima (Secretaria da Pds-Graduacdo e Pesquisa), Caio Batista da Silva (Chefe da
Biblioteca), Paulo de Oliveira Dourado (Divisdo de Infraestrutura), Ivan Ferreira de Sales Lopes
(Divisdo de Servigos Gerais), Lidia Gongalves Martins (Nucleo de Apoio Pedagogico).
Representantes Chefes de Departamento: Prof. Dr. lvo da Silva Junior (Chefe do Departamento
de Filosofia), Prof. Dr. Jodo do Prado Ferraz de Carvalho (Chefe do Departamento de Educacao),
Prof. Dr. Gustavo Scudeller (Vice-Chefe do Departamento de Letras), Prof. Dr. Jaime Rodrigues
(Chefe do Departamento de Histéria), Prof2 Dr.2 Virginia Gil Aratjo (Vice-Chefe do
Departamento de Historia da Arte) e Prof. Dr. Carlos Alberto Bello e Silva (Chefe do
Departamento de Ciéncias Sociais). Camara de Graduacdo: Prof.2 Dr.2 Vera Lucia Gomes
Jardim. Camara de Pés-Graduacdo e Pesquisa: Prof. Dr. Marcos Cezar de Freitas. Camara de
Extenséo e Cultura: Prof.2 Dr.2 Edilene Teresinha Toledo (Vice-Coordenadora). Representantes

Discentes da Graduacdo: Ariana Rodrigues Neres de Medeiros, Samuel Dias Ribeiro, Vitoria
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Louise Alves Monteiro, Carlos Alberto da Silva (suplente). Representantes Discentes da Pos-
Graduacgdo e Pesquisa: Jodo Batista Magalhdes Prates e Mario Cabral de Almeida. Docentes
convidados: Prof.2 Dr.2 Rita Jover-Faleiros (Departamento de Letras), Prof. Dr. Diego Ambrosini
(Departamento de Ciéncias Sociais) e Prof.2 Dr.2 Fabiana Schleumer (Departamento de Histéria) e
Servidores convidados: Janete Cristina Melo Marques (Diretora Administrativa) e Méarcio Ribeiro
Santos (Chefe da Secretaria Académica). Justificaram auséncia: Prof. Dr. Alexandre de Oliveira
Torres Carrasco, servidora Andreza Avelois, Prof2 Dr.2 lzilda Cristina Johanson, Prof.2 Dr.?2
Marina Soler Jorge e Profa. Dra. Jacira de Freitas. Ausentes sem justificativa: Prof. Dr. Julio
Cesar Casarin Barroso Silva, Profa. Dra. Lucia Rocha Ferreira, Prof. Dr. Maximiliano Mac Menz,
servidor Ailton Lafaiete Melo da Silva Frostscher, discentes Thalita de Moraes Lacerda, Otavio
Marques de Almeida Rodrigues, Vitor Paixdo Roberto. Apos assinatura da lista de presenca
iniciou-se a sessdo de Pautas. Prof. Magali deu inicio a reunido anunciando que, diferente de
reunides passadas, dada a ampliacdo do nimero de membros da Congregacao apds as elei¢des de
2019 e para melhor aproveitamento do tempo, os informes passardo a ser relatados apds a
aprovacao dos pontos de pauta. Em seguida iniciou a aprovagdo dos pontos de pauta: 1) Posse dos
membros eleitos para a Congregacdo homologados no CONSU de dezembro de 2019. Prof.?
Magali deu boas-vindas aos novos integrantes da Congregacédo escolhidos nas elei¢des gerais dos
representantes nos Conselhos, Congregacdes e Comissfes da Unifesp, ocorrida em 26 e 27 de
novembro de 2019, parabenizando-os. Esclareceu que tendo em vista que ndo houve candidatura
de professores titulares para concorrerem a composi¢do da Congregacdo do Campus Guarulhos, as
dez vagas dessa categoria docente foram distribuidas entre seis docentes eleitos como suplentes,
sendo um da categoria professor associado e cinco da categoria professor adjunto. Afirmou que
dessa maneira se garantiu a proporcionalidade docente na Congregacdo levando-se em
consideracdo a Resolugéo n° 167, de 12 de dezembro de 2018, que dispGe sobre a consolidagéo do
Estatuto da Universidade Federal de Sdo Paulo — Unifesp, o Art. 37 do Estatuto que indica a
constituicdo da Congregacao, o seu Inciso V — pelos representantes eleitos da categoria docente e
0 pardgrafo 85° A representacdo docente sera composta de 25% dos docentes pertencentes a
Unidade Universitaria. Quando a porcentagem ultrapassar o numero 30, este serd 0 ndmero
maximo de vagas. As vagas serdo distribuidas igualmente nas classes de titulares, associados e
adjuntos. Quando uma das classes ndo preencher 1/3 das vagas, as mesmas serdo distribuidas
igualmente para membros de outras classes. A Congregacgdo passou a ter a seguinte composicao:
Diretor Académico: Profa. Dra. Magali Aparecida Silvestre; Vice-Diretor Académico, Prof. Dr.

Janes Jorge; Chefias de Departamento: Prof. Dr. Carlos Alberto Bello e Silva (Ciéncias Socias),
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Ciéncias Humanas
Prof. Dr. Ivo da Silva Janior (Filosofia), Prof. Dr. Jaime Rodrigues (Histdria), Profa. Dra. Ana
Maria Pimenta Hoffmann (Histéria da Arte), Profa Dra. Lucia Sano (Letras); Prof. Dr. Jodo do
Prado Ferraz de Carvalho (Educagdo); Camara de Graduacdo: Profa. Dra. Vera Lucia Gomes
Jardim; Camara de Pos-Graduacéo e Pesquisa: Prof. Dr. Marcos Cezar de Freitas; Camara de
Extensdo e Cultura: Profa. Dra. Rosangela Aparecida Dantas de Oliveira. Representacao
docente, Categoria Professor Adjunto: Profa. Dra. Joana de Fatima Rodrigues, Profa. Dra. Sueli
Salles Fidalgo, Prof. Dr. Maximiliano Mac Menz, Profa. Dra. Hosana dos Santos Silva, Profa. Dra.
Elaine Lourenco, Prof. Dr. Alexandre Barbosa Pereira, Prof. Dr. Fernando Maciel Gazoni, Prof.
Dr. Jose Hamilton Maruxo Junior, Profa. Dra. Rosangela Ferreira Leite, Prof. Dra. Mariangela
Graciano; Categoria Professor Associado: Prof. Dr. Fabio Franzini, Prof. Dr. Bruno Konder
Comparato, Prof. Dr. Marcos Cezar de Freitas, Profa. Dra. Melvina Afra Mendes de Araujo, Prof.
Dr. Alexandre de Oliveira Torres Carrasco, Prof. Dr. Glaydson José da Silva, Profa. Dra. Patricia
Fontoura Aranovich, Profa. Dra. Lucia Rocha Ferreira, Profa. Dra. Izilda Cristina Johanson, Profa.
Dra. Marina Soler Jorge; Suplentes que ocuparam as vagas da Categoria Professor Titular e
passaram a ser membros titulares: Profa. Dra. Carolin Overhoff Ferreira, Profa. Dra. Flavia
Galli Tatsch, Prof. Dr. Julio Cesar Casarin Barroso Silva, Profa. Dra. Jacira de Freitas, Profa. Dra.
Marina Pereira de Almeida Mello, Profa. Dra. Renata Marcilio Candido; Categoria Discente
Graduacéo: Thalita de Moraes Lacerda; Ariana Rodrigues Neres de Medeiros; Otavio Marques de
Almeida Rodrigues, Samuel Dias Ribeiro, Vitor Paixdo Roberto e Vitoria Louise Alves Monteiro;
Categoria Discente Graduacdo Suplentes: Carlos Alberto da Silva, Helena Tacola Ramalho,
Jose Antonio Marcello Boffa; Categoria Discente P6s Graduacdo Stricto Sensu: Joao Batista
Magalhaes Prates e Mario Cabral de Almeida; Categoria Técnico Administrativo: Caio Batista
da Silva, Ailton Mesquita Lima; Marcos Kochleitner, Lidia Gongalves Martins, Paulo de Oliveira
Dourado, Ailton Lafaiete Melo da Silva Frotscher, Andreza Felix de Avelois e lvan Ferreira de
Sales Lopes. Abriu a palavra em seguida para que 0s novos membros se apresentassem. Prof.2
Magali consultou a plenéria se seria possivel a inclusdo de dois pontos de pauta: a) aprovacao de
colaboracéo técnica no Departamento de Ciéncias Sociais entre a Prof.2 Dr.2 Flavia Mateus
Rios da Universidade Federal Fluminense, tendo como contrapartida por dois anos, a ida do
Prof. Dr. José Lindomar Coelho Albuquerque e b) aprovacédo do cancelamento da remocao
da servidora Daniela Cristina Gongalves do setor de Pos-Graduacédo, bem como a antecipagédo
do ponto de pauta 10, que trata da Homologacdo dos relatorios parciais dos Professores
Visitantes. Os acréscimos e a mudanga na ordem dos pontos foram aprovados por unanimidade. 2)

Homologacao dos relatdrios parciais dos Professores Visitantes: Prof. Marcos Cezar informou
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que todos os departamentos e instancias envolvidos encaminharam o relatério parcial, exigéncia da
primeira parte do edital, pelo qual os professores visitantes foram selecionados. Informou que a
homologacdo dos relatérios parciais serd na Congregacdo e posteriormente seguira para a Pro-
Reitoria de Pds-Graduacdo, que instituiu uma comissdao homologadora, presidida pelo Prof.
Fernando Atique. Comentou que o relatorio parcial tem um encaminhamento mais simplificado e
salientou que ndo houve uma padronizagdo dos relatorios vindos dos departamentos, 0 que serd
algo a ser considerado futuramente. Por fim, ressaltou que em termos de renovacao, é decisivo que
ao inicio do décimo primeiro més de vigéncia do contrato sejam encaminhados os relatérios
anuais, uma vez que had um tempo de tramitacdo, por determinacéo legal, para as renovagfes que
venham a ocorrer. Concluiu afirmando que nessa etapa de entrega de relatorio parcial o que diz
respeito ao campus, tudo foi cumprido e homologado e dificilmente a comissao apresentara alguma
objecdo. Procedeu-se a votagdo e os relatorios parciais dos professores visitantes foram aprovados
por unanimidade. 3) Aprovacdo da ata do més de dezembro. A ata do més de dezembro foi
aprovada com oito absten¢des. Profa. Magali esclareceu que o nimero elevado de abstencdes se
relaciona ao fato da troca de membros da Congregacdo. 4) Aprovacdo de proposta do
regulamento de doacbes a Biblioteca da EFLCH. O conselheiro e Chefe da Biblioteca, Caio
Batista da Silva, afirmou que a proposta visa conciliar a legislacdo em vigor relacionada aos
processos de doacdo com as normas da administragdo publica e que os materiais bibliogréficos,
sendo bens permanentes, devem ser patrimonializados obrigatoriamente. Logo, a proposta
apresentada tem como objetivo a adequagdo dos procedimentos legais obrigatorios e a
racionalizacdo dos processos de aquisicdo, promovendo, com a participagdo do colegiado
especifico, a Comissao de Apoio a Biblioteca da EFLCH, uma analise mais apurada dos livros que
sdo adquiridos. Caio salientou ainda que o regulamento foi aprovado pela Comissdo de Apoio a
Biblioteca da EFLCH no ano anterior. O Prof. Glaydson, representante dos docentes associados e
também membro da Comisséo de apoio a Biblioteca da EFLCH, recordou que todas as aquisicdes
da biblioteca devem registrar os dados bibliograficos de cada uma das obras, inclusive seu valor
monetario. Em seguida, questionou se a portaria citada é anterior a doacdo de cerca de nove mil
livros feita pelo Prof. Pedro Paulo Abreu Funari, pois na época a Comissdo foi orientada a produzir
uma estimativa monetaria do acervo geral e ndo o valor unitario de cada livro. O discente Mario
indagou se o setor cogita o procedimento de digitalizacdo e descarte de livros, o que solucionaria a
questdo da falta de espaco fisico para as novas aquisi¢Oes e a higienizacdo dos livros. O Chefe da
Biblioteca Caio Batista da Silva, respondeu ao Prof. Glaydson dizendo que todas as obras

adquiridas sdo registradas individualmente no sistema de Patriménio da UNIFESP. Informou que a
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portaria referida sé foi implementada na universidade em 2009, e, por isso, muitas doagdes
anteriores a essa data ndo foram patrimonializadas e que doagOes posteriores ndo tiveram
prosseguimento em sua execucdo por falta de regimento. Ressaltou que nas condi¢des atuais da
biblioteca seria muito dificil patrimonializar todas as obras, mas a ideia é que a partir desse
regulamento esse procedimento seja iniciado. Em relacdo ao material doado pelo Prof. Pedro
Funari, desde 2009, a padronizacdo correta deveria ter sido executada. Caio respondeu ao
representante discente Mario Cabral de Almeida, que a Biblioteca ndo possui 0 maquinario
especifico para a digitalizacdo e nem uma politica que assegure que 0s materiais serdo preservados
com a obsolescéncia tecnoldgica, informando que ndo sdo mais aceitos periodicos impressos que
estejam disponiveis na internet. Por fim, ele ressaltou que € importante que ndo sé a biblioteca,
mas todo o campus se inteire desses processos. Sobre a higienizacdo, o Chefe da Biblioteca
respondeu que é um procedimento muito importante e que ja foi feita uma solicitacdo desse servico
no ano passado. Os contratos e a ata de registro de precos para a realizacdo da tarefa estavam
prontos e agora apenas restava a obtencdo de um empenho financeiro. Prof.2 Magali acrescentou
que Caio fez um excelente treinamento com os seis estagiarios que trabalham diretamente com a
catalogacdo dos titulos e frisou que o setor sera cobrado a respeito do que foi aprovado em seu
regulamento, a elaboracdo de um plano estratégico para a biblioteca para os préoximos dez anos e
que esse tema deveria ser pautado na Comissdo de Apoio a Biblioteca da EFLCH. A proposta do
regulamento de doacdes a Biblioteca da EFLCH foi aprovada com um voto contrério e uma
abstengdo (Anexo I). 5) Aprovagdo do calendario académico da graduacdo. Prof.2 Magali
esclareceu que o calendario enviado aos membros da Congregacdo foi elaborado pela Prograd, mas
que ele sofre adequacdes de acordo com especificidades do campus. Ressaltou que se trata do
calendario académico da graduacdo somente e que por isso a Direcdo Académica propOs
desmembra-lo, repassando algumas datas para um calendario geral do campus. Prof.? Flavia
questionou em quais dos calendarios o Congresso Académico ficaria. A Diretora respondeu que o
Congresso Académico seria inserido no calendario do campus, proposta a ser aprovada no ponto
seguinte e justificou sua criacdo explicando que teria o objetivo de dar visibilidade as atividades
que ndo dizem respeito somente a graduacdo, mas que envolvem toda a comunidade académica. O
calendario académico da graduacdo foi aprovado por unanimidade. 6) Aprovacéo do calendario
académico do Campus Guarulhos - 2020. Prof.2 Magali justificou a criacdo de um calendario
académico do campus porque a auséncia de um tem provocado algumas confusfes, pelo
desconhecimento da comunidade académica sobre a abrangéncia dos eventos, se se trata de

atividades da graduacdo, da pds-graduacdo ou para todo o campus, principalmente no que diz
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respeito a suspensdo de aulas e contagem de dias letivos. O calendario do campus abrangeria
determinados eventos como a Calourada; a Colacdo de Grau, que estando somente no calendario
académico, ndo é notada por muitos docentes; o Encontro com os Pds-Graduandos; o Congresso
Académico, o Coloquio de Humanidades, atividades que ocorrem com dispensa de aulas; a Feira
de Estudante da Prefeitura de Guarulhos, que todos os anos tem a EFLCH como convidada, mas
que fica restrita a participacdo da Camara de Graduacdo, embora devesse envolver a participacao
de outras esferas do campus como a Camara de Extensdo e Cultura; o Dia Aberto e a
Comemoracédo do Aniversario da EFLCH na Camara de Vereadores, que também se transformou
numa rotina porque a Camara de Vereadores aprovou um projeto de lei que instituiu a
comemoragdo do aniversario da EFLCH na casa. Prof.2 Magali ressaltou que aléem do calendario,
também serd votado se o Coldquio de Humanidades serd feito conjuntamente com o Congresso
Académico, como vem acontecendo nos ultimos dois anos. Profa. Magali lembrou que o
Congresso Académico de 2019 comegou a ser organizado no ano anterior e que esse ano ainda néo
havia nenhuma informac&o a respeito do evento. Prof. Alexandre ressaltou que a data do evento j&
estd disponivel no site da Prograd. A representante discente Vitoria Louise perguntou se o
congresso permanecera descentralizado e a Prof.2 Magali respondeu que provavelmente sim, até
mesmo pela conjuntura e porque a gestdo maior avaliou que a descentralizacdo foi positiva e que,
embora ndo saiba ainda como sera a organizacao, tem certeza de que 0 congresso Ocorrera por ser
uma exigéncia do PIBIC. Prof. Marcos Cezar defendeu que se faca os dois eventos
simultaneamente pelas dificuldades estruturais do campus. Relatou que ha uma obrigatoriedade
implicita, propria da iniciacdo cientifica e, assim como o PIBIC, a P6s-Graduagdo recebeu do
CTCs da CAPES uma série de indicativos relacionados as obrigacdes dos discentes pds-
graduandos, entre elas a de que apresentem seus trabalhos obrigatoriamente em eventos com ISSN.
Relembrou que esse assunto ja foi tratado na Congregacdo e que essa questdo se configura como
um aspecto qualificador de qualquer evento dessa ordem. Explicou que os docentes ja sdo
acompanhados por um percepcao de quais eventos devem ou ndo encaminhar seus trabalhos, mas
que agora os discentes estdo recebendo essas obrigacdes, 0 que se torna uma dado estrutural.
Concluiu sugerindo que ao se pensar na realizacdo de eventos, é fundamental que se leve em
consideracdo esta obrigacdo discente da PoOs-Graduacdo, que precisa ser institucionalizada em
termos administrativos, antes que cada congresso aconteca, para que em breve isso se resolva. O
representante discente Mario Cabral de Almeida concordou com o Prof. Marcos Cezar, ressaltando
que é um requisito aos discentes que possuem bolsa, porém informou que no ano anterior ndo

conseguiu fazer sua apresentacéo, tal como outros colegas, pois foram avisados dois dias antes do

Ata aprovada na Congregacao de 03/09/2020.




199
200
201
202
203
204
205
206
207
208
209
210
211
212
213
214
215
216
217
218
219
220
221
222
223
224
225
226
227
228
229
230
231

UNIFESP EFLCH

—— MINISTERIO DA EDUCAGAO —
ERIIKE AIRRN UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO — CAMPUS GUARULHOS

T WEA jjjjEEE I I Estadado Caminho Velho, n° 333 - Jd. Nova Cidade - Guarulhos/SP — CEP: 072 Escola de Filosofia, Letras e

Telefones: 11-5576-4848 Ramal 6002 «a .
www.humanas.unifesp.br Ciéncias Humanas

inicio da atividade e por esta razdo, ndo foi possivel se organizar, deixando o seu trabalho para ser
apresentado na Semana de Ciéncias Sociais. Solicitou que as datas das apresentagdes sejam
anunciadas aos discentes com antecedéncia para que se programem e realizem uma apresentacéo
de qualidade. O representante discente Carlos Alberto da Silva discordou a respeito do Coldquio de
Humanidades e do Congresso Académico serem realizados simultaneamente, pois as palestras e as
apresentagcdes de iniciacdo cientifica acabam acontecendo ao mesmo tempo e deveriam ser
separadas, em sua opinido. Prof.2 Magali esclareceu que ha uma comissdo responsavel pela
organizacdo do evento e que para isso € essencial que pessoas de todos 0s segmentos do campus
facam parte dela. Lembrou que embora o congresso seja descentralizado, a comissdo tem
autonomia de criar um formato que atenda as necessidades da EFLCH, ademais, hd uma
subcomissdo que avalia o Congresso, a fim de melhora-lo a cada ano. Sobre o acontecimento
levantado pelo representante discente Mario Cabral de Almeida, Profa. Magali explicou que o
atraso na divulgacdo das datas das apresentacOes decorreu do atraso do envio do relatério, pela
comisséo central, contendo a quantidade de trabalhos inscritos, documento base para a organizagéo
dos horarios das apresentacGes. Prof. Fernando Atique pediu um esclarecimento quanto a fala do
Prof. Marcos Cezar, pois ndo entendeu se este concorda em fazer os eventos no mesmo dia ou nao.
O Coordenador da Camara de Pos-Graduacao e Pesquisa reforcou que prefere conjuntamente por
motivos operacionais, mas para além disso, a publicacdo dos resumos das apresentaces tornou-se
uma questdo de obrigagdo estrutural, atrelada a percepcdo financeira. Por fim, a Prof.2 Magali
comunicou que ndo ird colocar em votacao a questdo da apresentacdo das pesquisas dos discentes
em eventos com ISNN, pois acredita que isto € um consenso entre todos o0s presentes. Alertou que
em anos anteriores a orientacdo era a de que o congresso teria a publicacdo de seus Anais, porém
h& dois anos isso ndo ocorre. Dessa forma, a Comissdo deve ficar consciente de que é preciso
organizar uma subcomissdo, responsavel pelos Anais deste evento académico, e, se for possivel,
recuperar e consultar os dados do ano passado. A proposta de que o Coléquio de Humanidades e
0 Congresso Académico sejam realizados simultaneamente foi aprovada com trés votos
contrarios e quatro abstencGes. Prof.2 Magali retomou o tema referente aos eventos do calendario
do campus e noticiou sobre as datas: Coloquio de Humanidades e Congresso Académico sera em
junho, ressaltando a importancia de que na proxima reunido da Congregacdo cada categoria
indique os nomes que irdo compor a comissdo organizadora. O conselheiro Prof. Dr. Alexandre
Barbosa Pereira, coordenador do NAE, informou que a Calourada acontecerd na semana de trinta
de marco e a Diretora salientou que nestes dias os estudantes serdo dispensados de parte de suas

aulas para participarem. A Aula Inaugural ocorrerd no dia onze de marco e a Dire¢do convidou o
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Prof. José Marcelino Rezende Pinto para palestrar sobre a questdo orcamentéria da Educacdo, mas
ainda ndo confirma sua presenca, pois ele ird ajustar a data proposta a sua agenda. Informou que a
Colacdo de Grau sera no dia nove de abril. Prof. Marcos Cezar anunciou que o Encontro com os
Pds-Graduandos sera no periodo da manha entre os dias 24 e 26 de marco. Prof.2 Magali informou
que a Feira de Estudante da Prefeitura de Guarulhos serd em meados de setembro. A Camara de
Graduacdo votara, em reunido do dia 3 de margo, a data do Dia Aberto; a Comemoracao dos 13
anos da EFLCH na Camara de Vereadores sera no dia 25 de marco. Como nenhum dos presentes
propds outras datas, esses eventos foram adotados como oficiais do calendario do campus. A Prof.?
Rosangela questionou se no dia vinte e cinco de marco havera dispensa de aulas e a Prof.2 Magali
respondeu que ndo, dizendo que a comemoracao € realizada na Camara Municipal, no horario entre
aulas. Alteracbes nos horarios das aulas sé acontecerdo na Calourada, Aula Inaugural, Dia Aberto,
Coléquio de Humanidades e Congresso Académico. A criacdo do calendario da EFLCH foi
aprovada por unanimidade (Anexo Il). 7) Aprovacao de colaboracgdo técnica no Departamento
de Ciéncias Sociais entre a Prof2 Dr.2 Flavia Mateus Rios da Universidade Federal
Fluminense, tendo como contrapartida por dois anos, a ida do Prof. Dr. José Lindomar
Coelho Albuquerque. Prof. Carlos Alberto Bello, Chefe do Departamento de Ciéncias Sociais,
iniciou pedindo desculpas pelo envio extemporaneo dessa pauta, explicando que somente foi
aprovada na Ultima reunido do Departamento e que se trata de assunto de urgéncia porque sua
concretizacdo é para o segundo semestre deste ano e ainda é preciso tramitar o processo do Prof.
José Lindomar na Universidade Federal Fluminense, da mesma maneira que esta acontecendo na
Unifesp, neste momento. Ele salienta que essa colaboracdo técnica € incomum por tratar-se de
questBes parentais, visto que a Prof.2 Dr.2 Flavia Mateus Rios é casada com um professor da
Universidade Estadual de Campinas e o Prof. José Lindomar com uma professora da Universidade
Estadual do Rio de Janeiro. Ressaltou que na analise departamental foi concluido que a Prof.2
Flavia tem totais condi¢Ges para substituir o Prof. Lindomar em todos os quesitos académicos,
tendo também um potencial agregador abundante em tematicas étnico-raciais e iniciagdo a
docéncia. Profa. Magali ressaltou que, como Presidente da Congregacdo, deve resguardar o
campus, os docentes e os servidores técnicos, pois apds a aprovagdo todos se tornam co-
responsaveis pelo processo, portanto é imprescindivel a demonstracdo da documentacdo completa
para o colegiado, para que tome uma decisdo segura, por isso o procedimento correto € enviar
anteriormente essas informacgdes para que todos os membros as analisem. A colaboracéo técnica
proposta pelo Departamento de Ciéncias Sociais entre a Prof.2 Flavia Mateus Rios da Universidade

Federal Fluminense, tendo como contrapartida por dois anos, a ida do Prof. José Lindomar Coelho
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Albuquerque foi aprovada com seis abstencdes. 8) Homologacéo da aprovacao ad referendum,
da Direcdo Académica, do afastamento da Prof.2 Dr.2 Maria Fernanda Lombardi Fernandes
para a realizacdo de estagio pds-doutoral junto ao Programa de Pds-Graduacdo em
Antropologia e Sociologia da UFRJ, sob a supervisdo do Prof. Dr. André Botelho, no periodo
de dezesseis de marc¢o a trinta de novembro de dois mil e vinte. Prof.2 Magali relatou que o
afastamento j& fora aprovado por ela em regime de ad referendum, justamente em razdo das datas e
gue, no momento, seria necessario somente ratificar essa decisdo. O ad referendum foi aprovado
por unanimidade. 9) Homologacdo da aprovacédo ad referendum, da Direcdo Académica, da
licenca capacitagdo de noventa dias da Prof.2 Dr.2 Francine Fernandes Weiss Ricieri, para
participar, como discente, do curso Cours de francais langue étrangere e realizacdo de
pesquisa de campo na Universidade de Paris 8, no periodo de dez de julho a dez de outubro
de dois mil e vinte. Prof.2 Dr.2 Magali Aparecida Silvestre indicou a semelhancga desse ponto com
0 ponto de pauta anterior justificando a aprovacdo em regime de ad referendum em virtude das
datas. O ad referendum foi aprovado por unanimidade. 10) Homologacéo da aprovagdo ad
referendum, da Direcdo Académica, da indicacdo da Prof.2 Dr.2 Sueli Salles Fidalgo como
Coordenadora do PPG Educacao e Saude na Infancia e Adolescéncia e da Prof.2 Dr.2 Claudia
Lemos Vovio como Vice-Coordenadora. Prof.2 Magali salientou que o processo para a escolha da
nova coordenacdo do PPG Educacdo e Saude na Infancia e Adolescéncia foi bastante dificil e
lembrou, inclusive, que esteve em debate na Congregacdo. Esclareceu que, por fim, com o auxilio
da Pro-Reitoria de Pés-Graduagéo, fora encontrado um docente que se disponibilizou em exercer o
cargo. Agradeceu a Prof.2 Sueli e ao PPG Educacéo e Saude na Infancia e Adolescéncia por terem
chegado a um nome de consenso. O ad referendum foi aprovado com uma abstengdo. 11)
Aprovacdo da nova chefia e vice-chefia do Departamento de Historia, que tera inicio em 1 de
marc¢o de 2020, Prof.2 Dr.2 Fabiana Schleumer, chefe, em substituicdo ao Prof. Dr. Jaime
Rodrigues e Prof. Dr. Gilberto Francisco da Silva, vice-chefe, em substituicdo ao Prof. Dr.
Denilson Botelho. A ratificacdo das eleicbes da nova chefia e vice-chefia do Departamento de
Historia foi aprovada por unanimidade. 12) Homologacdo da remocéo interna das seguintes
servidoras: a) Selma de Oliveira Camargo da Divisdo de Gestdo de Materiais para a Diviséo
de Contratos, sem contrapartida de vaga; b) Rita de Céssia Cavalcante de Couto do
Departamento Administrativo para a Divisdo de Recursos Humanos, sem contrapartida de
vaga. Prof.2 Dr.2 Magali Aparecida Silvestre ressaltou que, em razdo do Regulamento referente a
movimentacdo de servidores no ambito da Unifesp, todas as remogdes de servidores, internas ou

externas, devem ser aprovadas na Congregacdo. Explicou que as servidoras Selma de Oliveira
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Camargo e Rita de Céssica Cavalcante Couto estdo exercendo suas fun¢des em setores diferentes
daquele em que estdo lotadas e que, por isso, é necessario regularizar a situacdo, com a aprovacao
da Congregacao. Justificou que essa situacédo foi criada devido ao atraso da Pré-Reitoria de Gestdo
com Pessoas em divulgar o Regulamento para que passasse a ser adotado. A remocéo interna das
servidoras Selma de Oliveira Camargo e Rita de Céssica Cavalcante Couto foram aprovadas por
unanimidade. 13) Homologacdo da remocédo externa do servidor Jaber Alves de Souza do
Campus Guarulhos para o Campus Zona Leste com contrapartida de vaga futura. Prof.?
Magali explicou que essa remocdo com contrapartida de vaga futura significa que o Campus
Guarulhos ndo pode aguardar que a vaga retorne, indicando dois motivos: a) o servidor Jaber é
auxiliar de enfermagem, portanto deve trabalhar sob a supervisdo de um enfermeiro e atualmente
ele esta trabalhando na P6s-Graduacao e b) trata-se de um cargo em extincdo. A remocao externa
do servidor Jaber Alves de Souza do Campus Guarulhos para o Campus Zona Leste com
contrapartida de vaga futura foi aprovada por unanimidade. 14) Cancelamento da remocéo da
servidora Daniela Cristina Gongalves do setor de Pds-Graduagao. Prof.2 Dr.2 Magali Aparecida
Silvestre comunicou que em outubro de 2019 foi aprovada na Congregacao a remocao da servidora
Daniela para a Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa, com contrapartida de vaga. Explicou
que o candidato aprovado em concurso, que iria assumir a vaga de Daniela Cristina no Campus
Guarulhos, demorou trinta dias para informar que ndo iria assumir o cargo e que, com isso, embora
outro candidato aprovado pudesse ser chamado, sua remocdo ainda dependeria da nomeacédo desse
novo servidor. Relatou que um decreto do Governo Federal proibiu nomeagdes, fato que justifica o
cancelamento da remocao da servidora, que ficara definitivamente prestando servicos na secretaria
de Po6s-Graduacdo e Pesquisa, atualmente no PPG de Filosofia. O cancelamento da remog¢édo da
servidora foi aprovado com duas abstencdes. 15) Ciéncia da relacdo de convénios de estagios
curriculares para estudantes de cursos de graduacdo firmados entre a EFLCH/UNIFESP
campus Guarulhos e empresas conforme exige a Resolucdo 130/2016, art. 6°., paragrafo
unico. Prof.2 Magali informou que todos os membros receberam uma lista com os dados dos
convénios entre a EFLCH e as empresas que contratam os estudantes para estagios remunerados e
relembrou que em todos os finais de semestre a Congregagdo deve dar ciéncia aos novos
convénios. Foi dada a ciéncia a seguinte relacdo de convénios de estagios curriculares para
estudantes de cursos de graduacdo firmados entre a EFLCH/UNIFESP campus Guarulhos e
empresas conforme exige a Resolucdo 130/2016, art. 6°., paragrafo unico: A Casa Tombada —
Producbes Culturais LTDA - ME; Associacdo Brasileira Organizacbes N&do Governamentais —
ABONG,; Brazil Translations & Solutions - Tradugbes e Interpretacbes LTDA; Cirandarte
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Educacéo Infantil LTDA; Claudia Mayumi Sumitomo Educacional (Kumon); Colégio Vital Brasil
LTDA; Instituto de Educacdo Projeto Vida (Filial); Instituto Terra, Trabalho e Cidadania - ITTC;
Inter Estagios EIRELI; IUDS - Instituto Universal de Desenvolvimento Social; Linksearch
Servicos de Informacdo na Internet LTDA; Meus Estagios Consultoria e Treinamento LTDA;
Nucleo de Informacdo e Coordenacdo do Ponto Br — NIC.br; Spago In Consultoria e Assessoria
Educacional EIRELI; Uppermen Comércio de Roupas Masculinas Ltda; Vstp Educacdo LTDA
(FIAP); Victoria Interacdo Cultural LTDA. Antes de seguir para o proximo ponto de pauta Prof.?
Magali observou que no ultimo ano foi realizada uma analise preliminar de dados relacionados as
contratacOes de estudantes como estagiarios e que em marco a Profa. Dra. Regina Reis, professora
visitante, devera apresentar uma analise mais detalhada e consistente sobre 0s estagios
remunerados dos estudantes da EFLCH. 16) Situacdo institucional dos afastamentos de
docentes e servidores técnicos. Prof2 Magali informou que convivou para a reunido o0s
representantes da Congregacdo na Comissdo Permanente do Pessoal Docente (CPPD): Prof.2 Dr.2
Rita Jover-Faleiros do Departamento de Letras e Prof. Dr. Diego Rafael Ambrosini do
Departamento de Ciéncias Sociais. Informou, também, que Prof. Diego compde a comissdo que
estd elaborando o Plano de Desenvolvimento de Pessoas que tratara, inclusive, de questdes sobre
afastamento. Prof. Diego iniciou relatando que a Comissdo foi criada pela Pro-Reitoria de Gestdo
com Pessoas em novembro do ano anterior e que foram convocados representantes do Conselho de
Gestdo com Pessoas, do Departamento de Desenvolvimento e Gestdo de Pessoas e ele, por ser
membro da CPPD. Essa Comissdo tem como objetivo lidar com as tarefas que o Decreto 9991, de
agosto de 2019, instituiu: a) a elaboracdo do Plano de Desenvolvimento de Pessoas, que todas as
instituicOes federais deverdo produzir para prever quais de seus servidores irdo se afastar no ano
que comeca e com quais justificativas; b) a elaboracdo de um edital especifico para os
afastamentos, salientando que a sua criagdo implica em uma mudanca de cultura em como
denominar os afastamentos. O Artigo 18 elenca quatro tipos de afastamentos do servidor para
participacdo em acgdes de desenvolvimento: | - licenca para capacitacdo, nos termos do disposto no
art. 87 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; Il - participagdo em programa de treinamento
regularmente instituido, conforme o disposto no inciso 1V do caput do art. 102 da Lei n° 8.112, de
1990; 111 - participacdo em programa de pos-graduacdo stricto sensu no Pais, conforme o disposto
no art. 96-A da Lei n°® 8.112, de 1990; e IV - realizacédo de estudo no exterior, conforme o disposto
no art. 95 da Lei n°® 8.112, de 1990. Ja o Artigo 21 diz que os afastamentos para participar de acoes
de desenvolvimento observardo os seguintes prazos: | - pds-graduacéo stricto sensu: a) mestrado:

até vinte e quatro meses; b) doutorado: até quarenta e oito meses; e ¢) pos-doutorado: até doze
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meses; e Il - estudo no exterior: até quatro anos. Ele segue para o artigo 22 que indica que 0s
afastamentos para participar de programas de pos-graduacdo stricto sensu serdo precedidos de
processo seletivo, conduzido e regulado pelos 6rgaos e pelas entidades do SIPEC, com critérios de
elegibilidade isonémicos e transparentes. Prof. Diego explicou que os afastamentos de pos-
graduacdo stricto sensu, que envolvem mestrado, doutorado e pos-doutorado no pais ndo podem
abdicar do Edital e que a CPPD deseja trazer para os campi um método em que as solicitagdes de
pos-doutorado no exterior sejam feitas da mesma forma que os estudos, pois, assim, 0s servidores
docentes néo ficardo regidos pelo edital e continuardo sustentados legalmente, ja que as legislacdes
da carreira ja preveem os afastamentos para estudos no exterior. Prof.2 Rita disse que no Brasil é
muito comum que pesquisadores ja estabelecidos como docentes facam pds-doutorado em outras
instituicdes. Quando se pleiteia uma pesquisa em uma universidade do exterior, entende-se o lugar
do pos-doutoramento como o intervalo em que o jovem pesquisador recém doutor estd em
processo de desenvolvimento de pesquisa, contribuindo para os laboratérios académicos e sendo
remunerado, o que é incongruente para as figuras juridicas que ja possuem vinculo empregaticio e
carreira docente estabelecida. A ideia de pos-doutorado no Brasil é usada no sentido amplo: tudo o
que ¢ feito apds o doutoramento € pds-doutoramento, entretanto, no exterior seu significado esta
numa dimensdo técnica, ou seja, caracteriza-se como um estadgio de pesquisa, que exonera a
instituicdo de qualquer obrigacdo trabalhista em relacdo ao professor que esta sendo acolhido, tanto
que a universidade de origem cede bolsas para serem recebidas l4. Ela ressalta que quando tudo é
chamado de saida para pos-doutorado cria um tipo de “curto-circuito” legal. Em contrapartida, se
essa questdo estiver clara so se pedira pés-doutoramento no Brasil eventualmente se alguém for
concorrer com pessoas do mundo inteiro para a vaga em uma universidade no exterior, 0 que seria
uma excecdo. Sendo assim, hd uma dificuldade enorme em discernir as diferentes figuras juridicas,
visto que é preciso seguir as legislagdes, mas também é importante compreender os documentos
que regem tal carreira, distingdo esta com carater absolutamente preliminar para qualquer
desenvolvimento de editais e processos. Prof.2 Magali questionou se tal dificuldade provém da
CPPD, Conselho de Gestdo com Pessoas ou da propria comissdo; se ha consenso ou
desentendimentos no que diz respeito a questdo. Prof. Diego respondeu que fora feito um
levantamento na CPPD, Gltimos trés anos, e na Pro-Reitoria de Gestdo com Pessoas, Ultimos cinco
anos, em relacdo aos afastamentos que aconteceram, constatando-se que ha uma confusdo acerca
de dois tipos deles por parte dos docentes e que serd necessario uma mudanca na cultura
institucional para a melhoria desses procedimentos. Isso surge porque o Decreto obriga todo

processo de afastamento para pds-graduacdo a passar por edital e os problemas deste edital ao,
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olhar do Prof. Diego sdo: a) trata-se de apenas um unico edital, que juntara os servidores docentes
e técnicos-administrativos em educacdo, somente as vagas serdo separadas; b) o julgamento do
processo serd feito de maneira centralizada pela Pré-Reitoria de Gestdo com Pessoas. Outro
problema constatado no edital era o de que os afastamentos deveriam estar restritos a 2% do
nimero de servidores, mas foi prontamente retirado, uma vez que dizem a respeito aos
afastamentos por licenca capacitacdo. Quanto aos afastamentos de pds-graduacéo stricto sensu néo
h& nenhum percentual para determinar o nimero de vagas, exce¢do feita no caso dos servidores
TAEs com 3%. O representante dos Tecnicos-Administrativos, Caio Batista da Silva, perguntou se
essa porcentagem € para cada unidade. Prof. Diego disse que o nimero ndo se refere aos campi e,
sim, aos setores/unidades. A Prof.2 Rita lembrou que tanto ela quanto o Prof. Diego pertencem a
CPPD e que estdo limitados ao que corresponde a carreira docente, por iSso ndo conseguirdo
responder as perguntas feitas pelos TAEs. Também informou que a Pré-Reitoria de Gestdo com
Pessoas possui um setor proprio e bem definido que trata sobre capacitacdo, responsavel por
avaliar os pedidos de afastamentos dessa categoria. Prof. Diego concordou, afirmando que mesmo
estando presente na comissdo, ele tem mais propriedade para falar sobre os docentes. Ele retomou
sua fala, anunciando que o julgamento do edital sera feito de modo centralizado e a comisséo de
selecdo sera formada por um servidor docente e um servidor técnico-administrativo indicados por
cada campus, um representante do CPPD e um da CIS e acontecera sob a presidéncia da Pro-
Reitoria de Gestdo com Pessoas. Dessa maneira, essa Comissdo, composta por quinze membros,
devera analisar e avaliar os processos de toda a universidade. Em relacdo as vagas, o Prof. Diego
noticiou que conforme o levantamento feito pela CPPD e pela Pro-Reitoria de Gestdo com Pessoas,
concluiu-se que anualmente ndo passam de cinquenta 0 nimero de pessoas, contando docentes e
TAEs, que pedem afastamento tanto para pés-graduacgdo stricto sensu quanto para estudos no
exterior. A quantidade de vagas previstas para docentes e TAEs sdo discriminadas por campus e
também por tipo, tendo o Campus Guarulhos o nimero de quatro vagas destinadas aos docentes e
somente para doutorado e pds-doutorado; quanto aos TAES possuem mais vagas, porém em maior
quantidade para mestrado. Ademais, o edital e a comissdo sdo unificados, porém a vaga € local,
portanto os docentes e TAEs de cada campus concorrem entre si; durante o processo seletivo é
permitida a migracdo de vagas de uma modalidade de afastamento para a outra, conforme a
classificacdo de cada campus; no caso de nao preenchimento de todas as vagas previstas para um
determinado campus, tais vagas serdo remanejadas de acordo com a classificacdo geral. A Prof.?
Rita registrou seu agradecimento ao Prof. Diego como membro da CPPD e esclareceu que este

orgdo é assessor do CONSU, entdo, quando se delibera questdes funcionais do ambito da Pro-
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Reitoria de Gestdo com Pessoas, responde-se a0 CONSU e ndo aquela e essa distingdo realmente
ndo esta clara administrativamente. Para ela essa nova politica de distribuicdo para os afastamentos
desconsidera as diferentes culturas profissionais e de pesquisa e as singularidades de cada campi,
visto que os docentes do Campus Sao Paulo, por exemplo, trabalham em regime de quarenta horas
sem dedicacdo exclusiva, ja que atendem em consultorios e hospitais e, por outro lado, o0 Campus
Guarulhos tem o maior nimero de afastamentos e trabalha em regime de quarenta horas com
dedicacdo exclusiva. Prof.2 Magali comunicou que no ano anterior alguns professores solicitaram o
afastamento e estes permaneceram parados na Pro-Reitoria de Gestdo com Pessoas ou na CPPD até
dezembro. Consequentemente, os diretores académicos pautaram tal situacdo com a Reitora e ficou
acordado em reunido a necessidade de se obter urgente uma orientacao institucional em relagédo a
quais serdo 0s novos procedimentos adotados. Explicou que o Artigo 3, da Portaria Reitoria no.
4548, de 19 de novembro de 2019, indica que a Pro-Reitoria decidird sobre os pedidos de
afastamento superiores a trinta dias, nos casos com aceite até margo de 2020, o que implica que
tudo seja resolvido o mais rapido possivel para que ndo haja inseguranga por parte do docentes no
que se refere a demora dos processos de afastamento. Prof.2 Magali advertiu que na reunido do
Conselho de Gestdo com Pessoas ela sentiu a auséncia de falas dos TAES, os quais estdo sendo
enquadrados no edital conjuntamente com os docentes, mesmo com especificidades distintas, o que
precisa ser avaliado. Também salientou que no Conselho alguns diretores académicos, inclusive
ela, discursaram que h& uma sensagdo de que mesmo existindo obrigatoriedade, mais uma vez a
instituicdo deseja impor mais regras do que é possivel, impressdo essa reforgada pela fala bastante
contundente do Pro-Reitor Adjunto de Gestdo com Pessoas que afirmou no Conselho que o
docente deve se acostumar a passar por processos seletivos para efetivar seu afastamento. Ao abrir
a plenéria para os questionamentos, Prof. Fernando Atique disse que quem ja fez afastamento sabe
como o gerenciamento das datas é dificil, uma vez que € preciso conseguir o financiamento, entrar
com o pedido pela FAPESP, providenciar uma série de documentos que passam pela propria
universidade, bem como a carta de aceite pela instituicdo no exterior que tambeém conta com datas
especificas. Ele informa que gostaria de entender porque o Edital sera anual ou semestral, visto que
por conta das burocracias, a periodicidade deveria ser bimestral e argumenta sobre sua posi¢éo
relatando um e-mail que recebeu sobre uma bolsa fornecida pelas universidades que participam de
um grupo europeu e que pedem para enviar um projeto até o final de marco. Prof. Fernando Atique
salientou que ndo deseja participar dessa chamada, entretanto, se o fizesse, seria extremamente
complicado tramitar todo o processo com as novas politicas. Portanto, o professor pede

esclarecimentos acerca de quais sdo os fatores determinantes para a periodicidade do Edital, assim
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como da delimitacdo de vagas, pois esta Gltima fora tomada considerando o nimero total de
afastamentos e a distribuicdo feita de maneira setorizada e igualitaria. Alertou que , como foi dito,
0 Campus S&o Paulo obtém um numero bem menor de afastamentos que o Campus Guarulhos, e,
consequentemente, este careceria de vagas enquanto no outro sobrariam. Perguntou porque essa
pesquisa geral ndo foi feita também de modo segmentado para se observar quais 0s campi que
necessitam de maior nimero de vagas. Por fim, outro fator preocupante para ele € a questdo da
vaga desistente, a qual depende de uma lista de espera composta pelos desclassificados. Finalizou
afirmando que é importante lembrar que o docente desclassificado automaticamente ird desistir dos
prazos relacionados as documentacBes e perderd a bolsa; logo a vaga desistente sera algo nédo
aproveitado. Prof. Carlos Alberto recomendou aos colegas para que nao aceitem essas justificativas
da nova politica de afastamentos, dado que sdo atividades de trabalho para a pesquisa e docéncia.
Além disso, frisou que quando os TAEs pedem afastamento para o mestrado, eles deixam de
exercer sua funcdo pelo periodo determinado, ao passo que os docentes se afastam das atividades
de ensino e extensdo, mas ndo da pesquisa, que continua através de estagio de pesquisa, ou seja, 0
professor afasta-se territorialmente, mas permanece exercendo sua funcdo de docéncia, ja que deve
justificar periodicamente sobre o desenvolvimento de suas pesquisas. O segundo ponto que ele
levantou foi que seria mais viavel fazer uma consulta com todos os diretores académicos para que
avaliem a situacdo conforme as demandas de cada campus e, quem sabe, aumentar o nimero de
vagas. Prof. Carlos sugeriu que esse assunto seja uma das pautas na préxima reunido do CONSU
para que o edital ndo seja aprovado e que haja uma argumentacdo muito clara sobre a legislagéo.
Por fim ele perguntou se os docentes devem seguir alguma regra especifica acerca dos
afastamentos no pais, ja que no decreto ndo se tem orienta¢fes quanto a esses tipos. Prof. Bruno
Konder Comparato disse que a questdo dos afastamentos internacionais tem uma incidéncia nao sé
na carreira individual dos docentes, mas na universidade como um todo, pois a internacionalizagéo
é cada vez mais importante para as instituicbes de ensino superior do mundo. A UNIFESP néo
consegue subir em rankings mundiais por conta da internacionalizacdo e por este motivo foi feito
um esforgco para melhorar isso, com coletas de informacdes, porque muitas delas ndo eram
computadas, portanto s6 com essa medida foi possivel subir varios niveis em ranqueamentos.
Informou que foi feito um levantamento pela Secretaria de Relacbes Internacionais (SRI),
apresentado na Congregacdo ha alguns anos, que demonstrou que o campus que suporta o esforco
da internacionalizacdo ¢ a EFLCH, uma vez que a maioria dos docentes que saem de afastamento
internacional ou sdo deste campus, indo para diversos paises da Europa, ou sdo da EPM, indo

somente para os Estados Unidos. Sendo assim, na reunido da SRI esses dados causaram espanto
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por parte dos membros, que questionaram como 0s professores da EFLCH conseguem o
afastamento por um ano inteiro e, ainda, muitos por departamento. A partir disso, percebeu-se que
aqui hd uma condicdo melhor de trabalho que em outros campi, pois estes possuindo
departamentos menores ndo tém condicGes para permitir que os docentes se afastem por um longo
periodo. A pergunta que para ele deveria ser feita na proxima reunido do CONSU seria se h4d um
interesse da universidade em fomentar a internacionalizagdo ou ndo, porque se houver é necessario
revogar o edital proposto. Prof.2 Magali complementou o que o Prof. Fernando disse, informando
que a proposta de edital que foi apresentada no Conselho era para janeiro deste ano. Ela relatou que
no Conselho fez uma fala que foi complementada pelos outros diretores académicos, pois nédo
havia um entendimento institucional sobre a organizacdo dos semestres letivos, sobre como é o
desenvolvimento do trabalho dos professores nos campi e quais as condi¢des para o afastamento,
dentre elas o planejamento de datas, os acordos com o departamento, sua substituicdo por outro
docente, entre outros aspectos. Prof. Alexandre perguntou a respeito da distin¢ao entre a pesquisa
no exterior e a bolsa de pos-doutorado, que apresenta ambiguidades no contexto brasileiro, assim
como qusetionou se se houver interesse em fazer uma pesquisa financiada no exterior, é preciso
inscrever-se nesse Edital. Concluindo, Prof. Fabio comentou que ao refletir sobre tudo o que foi
dito, ele tem certeza de que é fundamental brigar para que esse formato que esta sendo construido
ndo seja aprovado, pelo menos ndao com essas caracteristicas e que esse Edital seja mais
flexibilizado, aberto e menos restrito. Ele cré, a partir da fala da Prof.2 Rita, que se a ideia de pos-
doutorado é muito mais restrita daquilo do que se faz aqui ou, dito de outra maneira, se aquilo que
efetivamente se faz for de fato um estagio de pesquisa em outras instituicdes, é essencial que seja
utilizada tal nomenclatura justamente para escapar da limitacdo que a legislagdo impde. Prof.
Diego iniciou os esclarecimentos sobre o tema das relagdes internacionais levantadas pelos
professores Fernando, Bruno e Fabio. Ele concordou com este ultimo, salientando que a partir de
seus conhecimentos a respeito da legislacdo, conclui e propde que haja uma mudanca na cultura e
que esses tipos de afastamentos passem a se chamar de estudos no exterior ou estagios de pesquisa,
pois assim € possivel desprender-se do Edital. Respondendo ao Prof. Fernando quanto ao
gerenciamento de datas, os afastamentos para os estudos no exterior ndo precisam estar no Edital e
continuam com o fluxo continuo; o problema é, solucionando até a questdo do Prof. Alexandre, a
circunstancia de denominar-se afastamentos internacionais como pdés-doutorado. Todas as
consideracdes feitas a partir da internacionalizacdo sdo discussdes que devem ser debatidas pela
universidade e politicamente construidas dentro do CONSU sobre a importancia da consciéncia do

afastamento especifico. Existe uma legislacdo complementar ao Decreto 8112 que prevé os
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afastamentos para pesquisa como sendo atividade fim da carreira docente, ou seja, assim como o
Prof. Carlos Alberto comentou, ndo se trata de uma licenga apenas para aperfeicoamento, mas sim
para a continuacdo do trabalho de docéncia. Ocorrera um problema singular para aqueles que
pedirem afastamento para estagio de pesquisa no Brasil, uma vez que a legislacdo ndo sabe onde
poderia incluir esse tipo de licenca. Logo, caracterizando-o como pds-graduacéo stricto sensu, ndo
ha como abdicar do Edital. E por ultimo, ele respondeu sobre as vagas, apontando que o Decreto
ndo determina o nimero e sim a propria universidade e frisou ainda que se houvesse algum tipo de
sensibilidade institucional para essa designacdo, a quantidade de vagas deveria ser aumentada. A
aprovacdo do Edital serd pelo CONSU e a questdo das vagas deve ser uma das pautas, de modo
que se tenha mais equilibrio entre os campi. Prof.2 Rita comentou que nos ultimos dois anos ela e o
Prof. Diego, como membros da CPPD, assistiram a uma reconfiguracdo importante que aponta
agora para um interesse da UNIFESP e ndo mais para uma cultura naturalizada que vinha da EPM
e que, por este motivo, ela afirma que parece haver mais uma desorganizacdo geral a respeito das
questBes do que uma articulacéo e intencionalidade que vise o beneficio ou o prejuizo de alguns.
Isto, pelo menos na instancia da CPPD, visto que a plenéria deste 6rgdo efetivamente debate e se
encaminha cada vez mais para discutir a carreira docente e as suas singularidades. Quanto ao que o
Prof. Fernando indicou em relacdo as datas, ela frisou que organizar com antecedéncia e responder
aos prazos ja era um procedimento obrigatdrio na universidade antes mesmo da criacdo do Edital.
Ademais, a CPPD foi criada em 1980 e a rigor da Lei 12.772, que reorganizou a carreira docente, é
0 6rgdo que trata dos afastamentos, por esta razdo o direcionamento mais pertinente é que, se
necessario, o Edital seja da CPPD e permaneca naquela Comissdo preparada e estruturada
exatamente para isso, com secretarios que desempenham seu papel muito bem. Dessa forma, se a
escolha for advogar pela reestruturacdo do Edital, é primordial que seja elaborado com consulta
prévia a cada Congregacgdo para que ele atenda as particularidades locais e gerais da instituicao.
Prof.2 Rita ressaltou que o nimero de cinquenta vagas se da porque a EFLCH promove a maior
parte desses afastamentos. Logo, como o Prof. Fernando pontuou, € incongruente o campus
contribuir para o estabelecimento de um nimero total de licengas e que ocorra a escassez de vagas
para si proprio. Findo o debate, Profa Magali procedeu o levantamento dos principais pontos
discutidos com o objetivo de encaminhar uma proposta para aprovacdo. Foi aprovada por
unanimidade a seguinte proposi¢do: A posicdo da Congregacdo sobre situacao institucional dos
afastamentos de docentes e servidores técnicos, devera ser encaminhada para a Pro-Reitoria de
Gestdo com Pessoas, Chefia de Gabinete, Comissao responsavel pela elaboracdo do PDP, CONSU
e CPPD: “A Congregagao do campus Guarulhos, reunida do dia 06/02/2020, registra preocupagéo:

17

Ata aprovada na Congregacao de 03/09/2020.




562
563
564
565
566
567
568
569
570
571
572
573
574
575
576
577
578
579
580
581
582
583
584
585
586
587
588
589
590
591
592
593
594

UNIFESP EFLCH

—— MINISTERIO DA EDUCAGAO —
ERIIKE AIRRN UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO — CAMPUS GUARULHOS

T WEA jjjjEEE I I Estadado Caminho Velho, n° 333 - Jd. Nova Cidade - Guarulhos/SP — CEP: 072 Escola de Filosofia, Letras e

Telefones: 11-5576-4848 Ramal 6002 «a .
www.humanas.unifesp.br Ciéncias Humanas

a) com as regras contidas na proposta de edital para afastamento de servidores, apresentado no
Conselho de Gestdo com Pessoas no ultimo dia 17/12/2019, em atendimento ao Decreto
9991/2019; b) com a auséncia de discussdo do Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP pela
comunidade académica. Nesse sentido, posiciona-se contraria a restricdo do namero de vagas
apresentado na proposta do edital em razdo do referido decreto ndo indicar exigéncia quanto a
quantificacdo dos servidores e solicita urgéncia na apresentacdo do PDP a comunidade académica
para que haja ampla discussdo”. 17) Apreciacdo de Relatdrio de Uso da Sala 119 pelo NUCCA
em 2/2019 e solicitacdo de uso 1/2020. Prof.2 Magali informou que a Sala 119 é um espaco
interdepartamental e sera ocupado por um Centro de Linguas futuramente, ainda em processo de
construcdo, portanto a sala esta ociosa. Relembrou que a Prof.2 Dr.2 Fernanda Miranda Cruz fez
uma proposta, no inicio do ano passado, para que o NUCCA ocupasse 0 espaco e que a
Congregacdo aprovou 0 uso do espago por seis meses; terminado esse periodo, foi solicitada a
renovacao de uso, aprovada novamente. Constatou que essa periodicidade ficou instituida, sendo
importante que a comunidade preste atencdo nas decisdes da Congregacdo acerca dos espacos.
Informou que como esse caso envolve, especificamente, um grupo de pesquisa dentre 0s inlmeros
que a EFLCH possui, foi solicitado a Prof.2 Fernanda que submetesse relatdrios a cada seis meses,
porém a professora ndo enviou o Ultimo relatdrio e ndo estava presente na reunido da Congregacao.
Mediante essa situacdo cancelou esse ponto de pauta a ser recolocado em discussdo na proxima
reunido da Congregacdo e indicou que a Prof.2 Fernanda serd avisada de que se encontra em uma
situacdo irregular, em respeito as normas que a Congregagdo determinou. 18) Auséncia de oferta
de UCs Multicampi - 1° semestre de 2020. Prof.2 Magali anunciou que a inclusdo desse ponto de
pauta foi uma solicitacdo do representante discente Carlos Alberto da Silva que questionou se
havia um posicionamento da Camara de Graduagdo sobre o ocorrido. A Coordenadora da Camara
de Graduacdo, Prof.2 Vera Jardim, relatou que o pedido de oferta de UCs Multicampi na EFLCH
foi recebido entre os dias 15 e 25 de outubro de 2019, um periodo em que ndo houve reunido da
Camara e, portanto, nenhuma deliberacdo sobre essa questdo. Explicou que apos esse periodo,
entrou em contato com a ProGrad que alegou que o campus ndo respondeu positivamente ao
processo. Prof.2 Vera recordou que os coordenadores de curso haviam se posicionado favoraveis a
essa medida nos dois semestres, sendo que as UCs Multicampi ofertadas seriam consideradas
como Dominio Conexo (DC). Também afirmou que a Camara de Graduacao apenas delibera sobre
questdes gerais e ndo ha como acompanhar, em razdo da alta demanda, todos os procedimentos
técnicos, bem como ndo participa da deliberacdo acerca da grade semestral, que € registrada na

ProGrad como oferta de Ucs, discutindo o assunto exclusivamente no ambito do ensalamento. O
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estudante Carlos Alberto perguntou por qual meio foi manifestado o interesse dos coordenadores
de curso. Em seguida, a discente Vitoria Louise frisou a importancia de que esse erro fosse
corrigido rapidamente, uma vez que muitos estudantes serdo prejudicados, alguns inclusive que
estdo nos ultimos anos de graduacdo e que, por residerem na Zona Leste, estavam realmente se
programando para se matricularem nessas UCs, ressaltando que era preciso que o erro ndo mais
ocorresse. Prof.2 Magali complementou a fala anterior, dizendo que ndo s6 os estudantes serdo
afetados, mas os professores também, visto que se ndo ha matricula nas UCs que eles ofertam, nédo
havera registro de carga didatica em seus curriculos. Salientou que a Direcdo Académica foi
informada apenas quando o problema ja se encontrava estabelecido e que a avaliacdo desta
instancia foi de que houve negligéncia, pois o que se recebeu foi somente um e-mail e ndo uma
consulta oficial, por meio do SEI, com copia a todos os 6rgdos do campus envolvidos com esse
tema, como deveria ser. A resposta ficou a cargo dos coordenadores, 0s quais se pronunciaram por
e-mail, talvez com a expectativa de que alguém reunisse todas essas informacdes e enviasse para a
ProGrad e, ainda, que esta lesse em tempo habil. Profa. Magali relatou que questionou o Secretério
Geral da Prograd que alegou que esse processo era complexo, pois havia uma deliberacdo para
1/2019 e o fluxo seguiu sem a sua oficializacdo. Prof.2 Magali comunicou, principalmente aos
estudantes, que houve um problema localizado na Prograd e ndo no Campus Guarulhos e que a
negociagdo com os professores é valida, mas ndo sdo eles que deliberam se haver4 matricula ou
rematricula, mesmo porque ha um tramite de registro das Ucs que passa pela Secretaria Académica
e pelo Apoio Pedagdgico. Prof.2 Patricia esclareceu que o regimento da ProGrad indica que todos
os estudantes podem se matricular em UCs de todos os campi, entretanto, isto ndo esta
regulamentado e nem consta no sistema e por este motivo, quando veio a consulta a respeito das
UCs Multicampi do Campus Zona Leste, os coordenadores entenderam como algo ébvio, pois isto
ja deveria estar em vigor. Ela questionou o porqué de se estabelecer um processo de regime
semestral, se todos os cursos devem aceitar as UCs Multicampi, ja que elas fazem parte das normas
da universidade. Seria preciso uma regra definitiva. O Chefe da Secretaria Académica, Marcio
Ribeiro, respondeu ao questionamento da Prof.2 Patricia, informando que como o Secretario Geral
afirmou, esse processo foi aprovado no Conselho de Graduagdo, especificamente para o ano de
2019, exatamente por ndo se ter uma regulamentacdo. Explicou que a consulta semestral se da
porque as UCs mudam e, por essa razdo, o curso deve avaliar se aquela UC ofertada esta de acordo
com o seu PPC e se pode ser considerada como DC ou ndo. Disse ser preciso compreender
claramente ndo sé como se dara a viabilizagdo das matriculas, mas também como essas matriculas

fora do periodo serdo efetivadas, porque ndo ha maneira de inseri-las pelo procedimento online.
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Prof.2 Magali tomou a palavra ressaltando dois encaminhamentos levantados durante a discusséo:
a) pelo reconhecimento da importancia dos estudantes de graduacdo cursarem disciplinas em
outros cursos e campi, a Congregacdo devera solicitar a Prograd a abertura de rematricula para os
estudantes da EFLCH, para as UCs Multicampi, ainda para o primeiro semestre letivo 1_2020; b) a
Camara de Graduacdo deverd encaminhar discussao com a Prograd para que se delibere sobre o
fluxo de ofertas de UCs Multicampi na expectativa de torna-lo mais eficiente no préximo semestre
e evitar problemas dessa natureza. Abertos para votacdo, os dois encaminhamentos foram
aprovados por unanimidade. 19) Concurso de Fotografias e Mini Videos para Midia Social em
comemoracdo dos 25 anos da Unifesp: apresentacdo dos estudantes premiados da EFLCH.
Prof.2 Magali comunicou que houve oito estudantes do Campus Guarulhos premiados, que
concorreram com onze trabalhos, no Concurso de Fotografias e Mini Videos para Midia Social em
comemoracdo dos 25 anos da UNIFESP. Explicou que todos os estudantes premiados foram
convidados para virem a Congregacdo contar sobre as sua producdes, porém somente trés
estudantes atenderam o convite e comentaram as fotografias € os mini videos vencedores do
campus, que abordaram as temaéticas centrais do concurso: universidade publica, conhecimento
publico, saude e bem-estar, igualdade de género e reducdo das desigualdades: Carlos Alberto
Alves, autor do minivideo Terrorismo Poético; Samara Akemi Saraiva, autora da fotografia
Extensdo é para a Comunidade e Vinicius de Souza, autor das fotografias Em defesa da Educacao
e Perspectivas lluminadas. Cada um deles apresentou sua producdo para o colegiado que
demontrou sua satisfagdo com uma salva de palmas. Profa Magali parabenizou os participantes e
informou que solicitou a Proec que a exposicdo dos trabalhos venha em breve para o Campus
Guarulhos. Finalizados os pontos de pauta, passou-se para a sessdo de Informes. Direcéo
Académica: Prof.2 Magal relatou que a votacao da lei orcamentaria demorou para acontecer e que
ainda ndo tem nenhum dado instituicional sobre o or¢camento, mas comentou que havera uma
reunido ap6s o Consu, na proxima gquarta-feira, com a Reitoria, ocasido em que poderd obter
informagdes mais precisas sobre o tema. Comunicou que a EFLCH iniciara o periodo de matricula
dos ingressantes: nos dias 17, 18 e 19 de fevereiro serdo analisadas as documentagdes de pessoas
com deficiéncia, baixa renda e cotas raciais; nos dias 20 e 21 havera a efetivacdo das matriculas
dos cotistas e as de ampla concorréncia; as analises de cotistas da segunda chamada ocorrerdo nos
dias 12 e 13 de marco e as matriculas dias 16 e 17, quando as aulas ja terdo iniciado; o terceiro e
ultimo periodo de matricula, tanto as analises quanto as matriculas acontecerdo dia 26 de margo.
Salientou que nos anos anteriores as analises eram feitas por uma equipe de uma empresa

terceirizada, mas que neste ano a Prograd abriu um edital especifico para que os servidores
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técnicos ou docentes da UNIFESP participassem das bancas. Por fim, ressaltou que a banca de
heteroidentificacdo é uma atividade nova e serd conduzida com o auxilio do Nucleo de Estudos
Afro-Brasileiros da Universidade Federal de S&o Paulo. Camara de Extensdo e Cultura: No
primeiro informe, a Vice-Coordenadora da CAEC, Prof.2 Edilene de Toledo relatou que o Prof. Dr.
Humberto Prates da Fonseca Alves, do Departamento de Ciéncias Sociais, assumiu a coordenacao
do Observatorio Institucional, chamado de Meta-Observatorio da EFLCH, tendo o Prof. luri
Cavlak, do Departamento de Historia, na vice coordenacdo. Ambos iniciaram os trabalhos junto
com dois bolsistas selecionados. No segundo informe, ela discorreu que no ano anterior foi lancado
um edital, que ofereceu bolsas para 0s observatérios tematicos, mas que foi um processo
complicado, pois houve falta de comunicacdo entre a Prd-Reitoria de Extensdo e Cultura e os
concorrentes e, ao final, apenas um dos observatorios foi contemplado, o que trata da temética da
violéncia escolar e é coordenado pela Prof.2 Marian Avila de Lima e Dias, do Departamento de
Educacéo. Ela reiterou que a CAEC entrara em contato com a PROEC para registar os problemas
que aconteceram evitando que se repitam, pois ha, inclusive, a perspectiva de um novo edital a ser
aberto em margo. No terceiro informe, a Prof.2 Edilene comunicou que também houve outro edital,
mas dessa vez para a revitalizacdo dos campi; a CAEC recebeu um unico projeto, coordenado pela
Prof.2 Célia Serrdo, do Departamento de Educacdo, que tinha como foco a pintura externa da
Brinquedoteca, feita a partir de oficinas com a participacdo de estudantes. No quarto e ultimo
informe, Profa. Edilene pautou o tema da escassez de salas para atividades de extensdo neste
semestre, solicitando aos presentes que repassassem aos colegas que haveria a necessidade de
reservar a sala antes de se efetivar o cadastro de eventos e cursos no SIEX. Direcéo
Administrativa: No primeiro informe, a Diretora Janete Marques informou que nas proximas
reunides da Congregacdo, o Departamento Administrativo fara apresentacdes de cada uma de suas
oito divisdes, para que todos saibam quais sdo e como funcionam seus fluxos. No segundo informe
agradeceu a equipe de Controladoria por trabalhar até o dia 31 de dezembro para manter o
orcamento de 2019 totalmente ajustado, bem como também a equipe de Infraestrutura e
Manutenc¢éo, que atuou mesmo com o campus fechado. Biblioteca: O Chefe da Biblioteca, Caio
Batista da Silva, relatou que seu primeiro informe seria uma prestacdo de contas, mas como
desejava apresentd-la de maneira mais qualificada, deixaria o informe para a Congregacdo
seguinte. Representacdo Docente. Prof. Alexandre Barbosa convidou a todos para a segunda
conversa de organizacdo da Calourada, no dia 12 de fevereiro, as 17h, a ser realizada nesta mesma
na sala da Congregacdo. Nada mais havendo a tratar, a reunido foi encerrada as quatorze horas e

dois minutos e eu, Fernanda Lima Dutra, estagiaria da Direcdo Académica, lavrei a presente ata.
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DECRETO N° 9.373, DE 11 DE MAIO DE 2018

Dispbe sobre a alienagdo, a cessao, a transferéncia, a destinacdo e a
disposicao final ambientalmente adequadas de bens moveis no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 8° A doacéo prevista no art. 17, caput , inciso Il, alinea “a”, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, permitida exclusivamente para fins e uso de
interesse social, ap6s avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacéo, podera
ser feita em favor:

| - das autarquias e fundacdes publicas federais e dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes publicas,
quando se tratar de bem ocioso ou recuperavel;

[...]

Art. 10. As classificacbes e avaliagdes de bens serdo efetuadas por
comissao especial, instituida pela autoridade competente e composta por trés
servidores do 6rgao ou da entidade, no minimo.

[...]

Art. 12. Observada a legislacao aplicavel as licitacdes e aos contratos no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, os
bens moveis adquiridos pela Unido, autarquias e fundacfes publicas federais
para a execucdo descentralizada de programa federal poderdo ser doados a
Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios e as suas autarquias
e fundagcBes publicas e aos consoércios intermunicipais, para exclusiva
utilizacéo pelo 6rgdo ou entidade executor do programa.

Paragrafo unico. Na hip6tese do caput , quando se tratar de bem moével
permanente, o seu tombamento podera ser feito diretamente no patriménio do
donatério, lavrando-se registro no processo administrativo competente.
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 205, DE 08 DE ABRIL DE 1988

3. Recebimento é o ato pelo qual o material encomendado é entregue ao 6rgao publico
no local previamente designado, ndo implicando em aceitacdo. Transfere apenas a
responsabilidade pela guarda e conservacdo do material, do fornecedor ao 6rgédo
recebedor. Ocorrera nos almoxarifados, salvo quando 0 mesmo ndo possa ou ndo deva
ali ser estocado ou recebido, caso em que a entrega se fard nos locais designados.
Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada do material sera sempre
no Almoxarifado.

3.1. O recebimento, rotineiramente, nos érgaos sistémicos, decorrera de:

[...]

c) doacéo;

[]

3.2. Sdo considerados documentos habeis para recebimento, em tais casos rotineiros:

[]

b) Termo de Cessdo/Doacdo ou Declaracdo exarada no processo relativo a Permuta;

[.]

3.2.1. Desses documentos constardo, obrigatoriamente:

descricdo do material, quantidade, unidade de medida, precos (unitario e total);

[...]

3.5. Se o material depender, também, de exame qualitativo, o encarregado do
almoxarifado, ou servidor designado, indicara esta condi¢cdo no documento de entrega
do fornecedor e solicitara ao Departamento de Administracdo ou a unidade equivalente
esse exame, para a respectiva aceitacao.

3.6. O exame qualitativo podera ser feito por técnico especializado ou por
comissao especial, da qual, em principio, fara parte o encarregado do almoxarifado.

[.]

7.13.2. Para o material bibliografico, o nimero de registro patrimonial podera ser
aposto mediante carimbo.

[...]

12.Nenhum material devera ser liberado aos usuarios, antes de cumpridas as
formalidades de recebimento, aceitacdo e registro no competente instrumento de
controle (ficha de prateleira, ficha de estoque, listagens).

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br



UNIFESP
iiaiigaanni
TIEasEEsET

(8l

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

Universidade Federal de Sdo Paulo- Campus Guarulhos

NORMA DE EXECUCAO N. 04, DE 31/10/97

O Coordenador-Geral de Contabilidade, no uso das atribuicdes que lhe confere o
Regimento Interno da Secretaria do Tesouro Nacional, aprovado pela Portaria-MF/N.
071, de 08/04/96;

Considerando a necessidade de detalhar os componentes dos subitens das contas de
despesas abaixo indicadas;

Considerando, a necessidade de desenvolver mecanismos que assegurem, de forma
homogénea, a apropriacdo contabil de subitens de despesas;

Considerando, ainda, a dindmica de gastos dos 6rgdos e a consequiente necessidade de
atualizacao continua dos subitens de despesas e seus componentes, resolve:

[.]
b) Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos;

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

ASSUNTO 021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO

[..]

3.1 - A aquisicdo de materiais bibliograficos das bibliotecas publicas deve ser
na natureza de despesa 339030 - Material de Consumo - utilizando-se o
evento 51.0.106 (aquisicdes sem contrato) ou o evento 51.0.352 (aquisi¢oes
com contrato). Os periodicos ndo devem ser incorporados ao patrimoénio;

[...]

3.8 - As_aquisicdes que nao se destinarem as bibliotecas publicas deveréo
manter os procedimentos de aquisicdo e classificacdo na natureza de despesa
449052 - Material Permanente - incorporando ao patrimoénio na conta -
Colecdes e Materiais Bibliograficos - (1.4.2.1.2.18.00), utilizando-se o evento
51.0.145 (aquisi¢des sem contrato) ou 0 51.0.187 (aquisicdes com contrato).
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EDERAL DE SAC PaLILD

PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002, DOU de 17.9.2002.

Anexo IV — 449052 — Equipamentos e Material Permanente, da Portaria n® 448, de 13
de setembro de 2002

COLEQOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com colecdes bibliograficas de obras cientificas,
romanticas, contos e documentarios historicos, mapotecas, dicionarios para uso em
bibliotecas, enciclopédias, periodicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras,
tais como: album de carater educativo, colecbes e materiais bibliograficos
informatizados, dicionarios, enciclopédia, ficha bibliogréfica, jornal e revista (que
constitua documentario), livro, mapa, material folclérico, partitura musical, publicacdes
e documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins

UNIFESP - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - INSTRUCAO
NORMATIVA N. 1, SETEMBRO 2018

Art. 2° Para fins desta Instru¢do Normativa, aplicam-se os seguintes conceitos:

VII - Recebimento por doagdo, cessdo ou transieréncia — modalidade de ingresso
de material na UNIFESP, mediante termo de doagio e/ou documento equivalente apresentado
por agéncia de fomento, orgdo publico, sociedades diversas, pessoa fisica efou similares,
juntamente com documentacdo comprobatoria da origem do material e legalidade do ato em
curso, com troca de responsabilidade a favor da UNIFESP;
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Art. 3" Todo material pertencente & UNIFESP deverd ser tombado por servidor
lotado no Setor de Patriménio e o seu registro serd {eito em sistema préprio. sendo necessérias as
seguintes informagdes principais:

I - Nome do material

11 - Modelo e niimero de série

I11 - Nimero da nota fiscal

IV - Valor de aquisicdo

V - Origem do bem — fonte de financiamento

VI - Denominagiio da instincia administrativa ou académica que recebe a carga
do patriménio do material permanente. seu respectivo codigo de Centro de Custe e servidor
responsavel pela gestdo da referida instancia.

VII - Denominacdo do exato local onde o material estd alocado dentro das
dependéncias da Unifesp, seu respectivo codigo de Centro de Custo, se houver, e servidor
responsdvel pela gestiio direta do material, se houver e 0 inventariante.
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Art. 11 O recebimento de material na UNIFESP por meio de doagiio. cessio ou
transferéncia dar-se-a pela abertura de Processo Administrative pelo interessado. contendo. no
minimo:

a) Carta com a justificativa (necessidade de recebimento):
b) Termo de doagio, cessdo ou transferéncia de material;
c) Documentagiio comprobatoria da origem do material:

d) DOD — Documento de Oficializagdo de Demandas, preenchido com as
necessidades de infraestrutura ou carta indicando sua dispensa:

¢) Carta ao gestor da instincia administrativa dando ciéncia e solicitando os
encaminhamentos pertinentes ao Setor de Infraestrutura e @ Comissdio de Avaliagdo e
Alienagio de Materiais do Campus ou da Reitoria:

§ 1° Quando o material a ser recebido por cessdo, transferéncia ou doacdo for
oriundo de outra fonte que nio agéncia de fomento, 0 processo deverd ser encaminhado
Procuradoria para emissdo de parecer, quanto a minuta do termo de cessfo, transferéncia ou
doagdo:

§ 2° Apés parecer juridico, o processo serd encaminhado pela gestdo da instincia
administrativa para Sctor de Infraestrutura ¢ Comissdo de Avaliagio e Alienagio de Materiais do
Campus ou da Reitoria:

§ 3° No caso de recomendagdes de ajuste, 0 processo deverd retornar a gestdo da
instincia administrativa para providéncias e orientaglo ao requerente;

§ 4° No caso de recebimento de doago de pessoa fisica ndo necessitara de parecer
juridico, seguindo os demais procedimentos deste artigo.

§ 5° Em se tratando de doagio de material oriundo de projeto de pesquisa
financiado por agéncia de fomento e adquirido pela mesma. 0 tramite de doaglio segue as normas
vigentes da agéncia de fomento:
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CONSU - RESOLUCAO 168, FEVEREIRO 2019

Art. 2° - Para efeito desta Resolucéo, consideram-se:

| - doacdo: contrato por meio do qual uma pessoa doadora, por liberalidade,
transfere do seu patriménio bens ou vantagens para outro sem contrapartida
da instituicdo donataria;

[...]

Art. 3° - A Unifesp podera receber doacdes por meio de:

| —bens mobveis (ex.. equipamentos, mobiliario e demais itens
patrimoniaveis)

[...]

Art. 5° - Para o recebimento de doacdes de bens moveis e imdveis, deveréo
ser observados os procedimentos estabelecidos em Regulamentagao
Especifica da Unifesp. (- PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO -
INSTRUCAO NORMATIVA N. 1, SETEMBRO 2018)

DECRETO N°9.764, DE 11 DE ABRIL DE 2019

Dispbe sobre o recebimento de doacbes de bens méveis e de servicos, sem
O6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos
orgaos e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 1° Os orgdos e as entidades da administracdo publica federal direta,
autarguica e fundacional ficam autorizados a receber doacdes de bens moéveis
e de servigos, sem 6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, nos termos do disposto neste Decreto.

[...]

Art. 5° Para fins do disposto neste Decreto, sdo adotadas as seguintes
definicdes:

| - pessoa fisica - qualquer pessoa fisica, nacional ou estrangeira;

[...]

Art. 6° As doacdes de bens médveis e de servicos de que trata este Decreto
serdo realizadas por meio dos seguintes procedimentos:

[-]

Il - manifestacao de interesse para doacao de bens moveis e servigos.

[...]

Art. 16. A manifestacdo de interesse em doar bens mdveis ou servigcos por
pessoas fisicas ou juridicas podera ser realizada, a qualquer tempo, no sitio
eletrbnico do Reuse.gov, conforme ato do Secretario de Gestado da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
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Economia.
Paragrafo anico. O Reuse.gov integra o Sistema Integrado de Administracdo
de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizado pelo Ministério da Economia.

Informacdes necessarias

Art. 17. Para a manifestacdo de interesse de que trata o art. 16, as pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado apresentardo as seguintes
informagdes:

| - a identificacdo do doador;

Il - a indicagdo do donatério, quando for o caso;

lll - a descricdo, as condi¢cBes, as especificacdes e os quantitativos dos
bens moveis ou dos servicos e outras caracteristicas necesséarias a
definicdo do objeto da doacéo;

IV - o valor de mercado atualizado dos bens modveis ou dos servigcos
ofertado;

V - declaracéo do doador da propriedade do bem madvel a ser doado;

VI - declaracdo do doador de que inexistem demandas administrativas ou
judiciais com relacdo aos bens méveis a serem doados;

VII - localizacdo dos bens moéveis ou do local de prestacdo dos servi¢os, caso
aplicavel; e

VIII - fotos dos bens méveis, caso aplicavel.

[...]

Art. 20. As doacdes de bens moveis e de servicos por pessoa juridica, sem
Onus ou encargos, aos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional serdo formalizadas por meio de termo de
doacdo ou de declaracdo firmada pelo doador, na hip6tese de as doacdes
corresponderem a valor inferior aos estabelecidos nos incisos | e 11 do caput do
art. 24 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (até R$ 15.000,00)

[-]

§ 3° Devera constar nos termos de doacdo de bens moveis ou de servigos e
nas declaracdes para doacdes de bens mdveis ou de servicos que custos
decorrentes da entrega dos bens moveis ou da prestacdo dos servigos serao
custeados pelo doador.

Art. 21. As doacdes de bens mdveis por pessoa fisica, sem 6nus ou encargos,
aos orgaos e as entidades da administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional seréo formalizadas por meio do termo de doacéo.

[m]

Art. 23. Fica vedado o recebimento de doacdes nas seguintes hipoteses:

[.]

lll - quando a doagéao caracterizar conflito de interesses;

[...]

V - quando o recebimento da doacdo do bem maovel ou do servigo puder gerar
despesas adicionais, presentes ou futuras, certas ou potenciais, tais como de
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responsabilidade subsidiaria, recuperacdo de bens e outras, que venham a
tornar antiecondmica a doacao;

[-]

Art. 27. O orgéo ou a entidade beneficiaria da doagdo de bens moveis sera
responsavel pela inclusdo do bem movel no Sistema Integrado de Gestéo
Patrimonial - Siads, quando couber, nos termos e nas condigbes
estabelecidos em regulamento.

[..]

Art. 33. Este Decreto entra em vigor em 12 de agosto de 2019.

DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002.
Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados

Embora de natureza diferente de acervos bibiograficos, vale destacar que até a
entrada de documentos arquivisticos publicos no Arquivo Nacional exige a
descricao prévia de documentos:

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de ambito federal, ao serem
transferidos ou recolhidos ao Arquivo Nacional, deverdo estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificagdo e controle.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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UNIFESP

TOK T CAIO BATISTA DA SILVA <caio.batista23@unifesp.br>
LINNEWENENY

Classificagcao de despesa material bibliografico Biblioteca
EFLCH

5 mensagens

Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br> 21 de setembro de 2019 17:30

Para: Francisco Joaquim dos Santos <francisco.joaquim@unifesp.br>

Cc: patrimonio.guarulhos@unifesp.br, rogerio.yoshida@unifesp.br, Janete
<janete.marques@unifesp.br>, Magali Aparecida Silvestre <magali.silvestre@unifesp.br>,
Emerson Kamiya Issa <emerson.kamiya@unifesp.br>, Juliana da Costa Santos
<juliana.costa31@unifesp.br>, Patricia Helena Gomes da Silva
<helena.patricia@unifesp.br>, Suzilaine Oliveira <suzilaine.oliveira@unifesp.br>, Vania

Lacia Coelho <vania.coelho@unifesp.br>, William José Sobral <william.sobral@unifesp.br>

Prezado Francisco, tendo em vista sua colaboracgao técnica quanto aos procedimentos
administrativos formais relativos a compras e demais modalidades de aquisi¢ao
(doagdes) e incorporacédo de material bibliografico ao patriménio Unifesp, solicito
esclarecimentos relativos a: confirme instru¢cées do SISTEMA INTEGRADO DE
ADMINISTRACAO FINANCEIRA DOGOVERNO FEDERAL - SIAFI:

3.1 - A aquisicdo de materiais bibliograficos das bibliotecas publicas deve ser na
natureza de despesa 339030 - Material de Consumo - utilizando-se o evento 51.0.106
(aquisicbes sem contrato) ou o evento 51.0.352 (aquisigcbes com contrato). Os
periddicos nao devem ser incorporados ao patriménio;

[...]

3.8 - As_aquisicoes que nao se destinarem as bibliotecas publicas deverdao manter
os procedimentos de aquisi¢ao e classificacdo na natureza de despesa 449052 -
Material Permanente - incorporando ao patrimdnio na conta - Cole¢des e Materiais
Bibliograficos - (1.4.2.1.2.18.00), utilizando-se o evento 51.0.145 (aquisicbes sem
contrato) ou 0 51.0.187 (aquisicbes com contrato).

Essas orientacdes sao de 24/04/2012, no entanto, 0 mesmo 6rgdo em comunicacao
anterior, datada de 04/07/2008, estipula que as despesas para aquisicdo de acervos
bibliograficos para instituicdes federais de Ensino Superior sejam classificadas na
categoria DESPESA DE CAPITAL, o que implica que o objeto livro seja considerado
material permanente, devendo ser, por isso, incorporado ao ativo patrimonial da
instituicdo da Administragao Federal que o adquire, correto?

Assim em relacdo a aquisi¢ao de livros para IFE, a classificacdo desse tipo de aquisicao

fica enquadrada na categoria 449052 estipulada na PORTARIA N° 448, DE 13 DE
SETEMBRO DE 2002, DOU de 17.9.2002.

https://mail.google.com/mail/u/1?ik=e50ef0a059&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-161558790656729960&simpl=msg-a%3Ar-661774671...
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Além da legislagc&do e normativas relativas ao regramento de incorporagao ao Patriménio
Publico, disponiveis na pagina da Pré-Reitoria de Administracéo da Unifesp,
relativamente a acervos bibliograficos, valem os instrumentos:

Pro-Reitoria de Administracao - Instrucido Normativa n. 1, setembro 2018 - art. 2°,
VII; art. 3°, I-VIII; art. 11, § 4°;

Consu - Resolucao 168, fevereiro 2019 - art. 2°, |; art. 3°, | e art. 5°;

Parecer 743/2009/AGU/PF/UNIFESP (consulta Guarulhos Classificagdo de
Patrimonio);

DECRETO N°9.764, DE 11 DE ABRIL DE 2019 - Dispde sobre o recebimento de
doacgdes de bens moveis e de servigos, sem dnus ou encargos, de pessoas fisicas
ou juridicas de direito privado pelos o6rgaos e pelas entidades da administragao
publica federal direta, autarquica e fundacional.

Por favor, peco que confirme a corre¢cao desse meu entendimento. Solicito também
esclarecimentos sobre os procedimentos de auditoria de patrimdnio.

Atenciosamente,

Caio Batista da Silva

Bibliotecario - CRB 8 9501

Universidade Federal de Sao Paulo - UNIFESP

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
http://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca
Divisao de Biblioteca

Coordenador

Telefone: 11- 5576-4848 Ramal: 6051

8 anexos

-E comunicagdo SIAFI 04072008- MEC-livros classificados como permanente.pdf

157K
E Instrucao Normativa 01_20-12-2017_desaparecimento, roubos e furtos.pdf
65K
-E Resolugao n° 168_19_Doacgdes e Patrocinios_1.pdf
383K
@ TERMO DE DOAGAO PARTICULAR.doc
79K
-E Instrucao Normativa 01-2018 - Doacao Cessao e Transferencia.pdf
1797K
-E Resolugao n® 173_19_Doagdes e Patrocinios_2.pdf
686K
E PORTARIA N° 448 DE 13 SET 2002_p. 15-16.pdf
161K
-E Classificagao patrimionial acervo bibliografico parecer 743-2009.pdf
777K
Suzilaine de Oliveira <suzilaine.oliveira@unifesp.br> 23 de setembro de 2019 10:14
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tel:(11)%205576-4848
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https://mail.google.com/mail/u/1?ui=2&ik=e50ef0a059&view=att&th=16d5584eac774bc1&attid=0.6&disp=attd&realattid=f_k0u04zav5&safe=1&zw
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Para: Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>

Cc: Francisco Joaquim dos Santos <francisco.joaquim@unifesp.br>,
patrimonio.guarulhos@unifesp.br, rogerio.yoshida@unifesp.br, Janete
<janete.marques@unifesp.br>, Magali Aparecida Silvestre <magali.silvestre@unifesp.br>,
Emerson Kamiya Issa <emerson.kamiya@unifesp.br>, Juliana da Costa Santos
<juliana.costa31@unifesp.br>, Patricia Helena Gomes da Silva
<helena.patricia@unifesp.br>, Vania Lucia Coelho <vania.coelho@unifesp.br>, William
José Sobral <william.sobral@unifesp.br>

Cientel!

Livre de virus. www.avast.com.

[Texto das mensagens anteriores oculto]

Suzilaine de Oliveira

Bibliotecaria - CRB-8 7567

Universidade Federal de Sao Paulo - UNIFESP - Guarulhos

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas - EFLCH - campus Guarulhos
Biblioteca da Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

T: (11) 5576-4848 - Ramal 6055

Livre de virus. www.avast.com.

William Sobral <william.sobral@unifesp.br> 24 de setembro de 2019 09:53
Para: Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>

ciente

Em sab, 21 de set de 2019 as 17:31, Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>
escreveu.
[Texto das mensagens anteriores oculto]

William Sobral
Bibliotecario
UNIFESP - Universidade Federal de Sao Paulo
EFLCH - Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
Fone: (11) 5576-4848 R: 6058
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FRANCISCO JOAQUIM DOS SANTOS 24 de setembro de 2019
<francisco.joaquim@unifesp.br> 10:46

Para: Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>

Cc: Patrimonio <patrimonio.guarulhos@unifesp.br>, ROGERIO YOSHIDA
<rogerio.yoshida@unifesp.br>, Janete <janete.marques@unifesp.br>, Magali Aparecida
Silvestre <magali.silvestre@unifesp.br>, Emerson Kamiya Issa
<emerson.kamiya@unifesp.br>, Juliana da Costa Santos <juliana.costa31@unifesp.br>,
Patricia Helena Gomes da Silva <helena.patricia@unifesp.br>, Suzilaine Oliveira
<suzilaine.oliveira@unifesp.br>, Vania Lucia Coelho <vania.coelho@unifesp.br>, William
José Sobral <william.sobral@unifesp.br>

Bom dia!

Sim, é esse o entendimento.

Nesse sentido, informo que o Willian participou ativamente e intensamente desse
debate.

O segundo questionamento sobre a Comissao de Auditoria Patrimonial, como informei
anteriormente, inicia seus trabalhos com:

a)lista prévia e aleatdria de alguns bens permanentes de todos os campi, por exemplo,
cadeira universitaria,laptop, estantes, livros...etc;

b)verifica "in loco" e fotografa;

c)emite relatério dos itens localizados;

d)solicita esclarecimento do responsavel pelo centro de custo do bens nio localizados;
e)envia relatorio final para Coordenagao Patrimonial/Contabilidade(DGCON) Reitoria.
Obrigado

Atenciosamente

Francisco Joaquim dos Santos

Universidade Federal de Sdo Paulo - Campus Guarulhos

Assistente em Administracéo - Seg¢ao de Patriménio - horario:07 as 16horas
Fone:5576-4848 - voip 6136

VISITE A NOSSA PAGINA: http://www.unifesp.br/campus/gualinstitucional/
administrativo/gestao-de-patrimonio

Em sab, 21 de set de 2019 as 17:31, Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br>
escreveu:
[Texto das mensagens anteriores oculto]

Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br> 26 de setembro de 2019 22:00

Para: Carlos Alberto da Silva <halmadjin@gmail.com>, Carolina Pulici
<carolina.pulici@unifesp.br>, Carolina Pulici <carolinapulici@gmail.com>, Cesar Ribas
Cezar <cesar.cezar@unifesp.br>, Clifford Andrew Welch <cawelch@unifesp.br>, Clifford
Andrew Welch <cliff.a.welch@gmail.com>, EFLCH - UNIFESP - Diregcdo Académica
<diracad.guarulhos@unifesp.br>, Elaine Cristina Dias <elaine.dias@unifesp.br>, Elaine
Cristina Dias <nanidias@hotmail.com>, Fernando Rodrigues de Oliveira
<fer.tupa@gmail.com>, Glaydson José da Silva <gjsilva@unifesp.br>, Glaydson José da

Silva <sglaydson@hotmail.com>, Leticia Coelho Squeff <leticia.squeff@gmail.com>, Marcia

Cristina Consolim <mconsolim@terra.com.br>, Marcia Cristina Consolim

https://mail.google.com/mail/u/1?ik=e50ef0a059&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-161558790656729960&simpl=msg-a%3Ar-661774671...
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<mconsolim@unifesp.br>, Maria de Fatima Carvalho <carvalhomdf@gmail.com>, Maria de
Fatima Carvalho <fatima.carvalho@unifesp.br>, Maria do Socorro Fernandes de Carvalho
<maria.fernandes@unifesp.br>, Patricia Helena Gomes da Silva
<helena.patricia@unifesp.br>, Patricia Helena Gomes da Silva
<patriciahgsilva@gmail.com>, Pedro Rossetto <pedro.rossetto@unifesp.br>, Tales Afonso
Muxfeldt Ab'Saber <luamartevenus@gmail.com>, Alvaro Antonio Caretta
<acaretta@unifesp.br>, Alvaro Antonio Caretta <alcaretta@yahoo.com.br>

Para ciéncia dos membros da CABEFLCH.

Cumpre destacar que instituicdes congéneres a Biblioteca EFLCH tém entre suas
normativas a prescricao de descricdo de itens oferecidos em doacéo:

FFLCH - Biblioteca Florestan Fernandes
IFCH - Biblioteca Octavio lanni

Atenciosamente,

Caio Batista da Silva

Bibliotecario - CRB 8 9501

Universidade Federal de Sao Paulo - UNIFESP

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
http://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca
Divisao de Biblioteca

Coordenador

Telefone: 11- 5576-4848 Ramal: 6051

[Texto das mensagens anteriores oculto]

[Texto das mensagens anteriores oculto]

ﬂ Unicamp_Instrucao_DGA_n_051_2005 - aquisi¢coes de acervos.pdf
76K
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SéolPat‘Jio, 14 de setembro de 2009.

Ao Campus Guarulhos — Diretoria Administrativa - Patriménio
Alc. Francisco

Assunto: Acervo bibliografico — classificagdo 339030-46 - fu K

et

Prezado Senhor

Tendo em vista que as bibliotecas das IFES n3o $30 consideradas bibliotecas
publicas, portanto todos os acervos bibliograficos adquiridos em 2008 e que foram
classificados como “Consumo” deverdo ser incorporados no sistema de controle
patrimonial usando a conta contabil 142128700..... '« - 4! 3¢ vy form i el
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ADVOCACIA GERAL DA UNIAO .-
' PROCURADORIA-GERAL FEDERAL
. PROCURADORIAFEDERAL — UNIFESP

~ Rua Botticatu, 740 — 5° andar - CEP 04023-900 - 830 Paulo / Brasil
Tel (55) (11) 55764198 — 5084.7077 - Fax (55) (11) 5576.4736- e-mail: procuradoria@unifesp.br

Parecer n? 743/2009/AGU/PF/UNIFESP
Processo ne 23089.003074/2009-17
Assunto: Diversos — Consulta Guarulhos Classificagio de Patriménio

Interessado: Diretoria Administrativa Campus Guarulhos

Senher Procurador Geral,

ey O Sr. Difetor Administrativo do Campus. Guarulhos indaga se a
classificagdo de lvros deve ser felta como permanente ou nao.

2 Juntou a Lel ne 10.753/03 que ‘institul a Polftica Nacional do Livro.

Examinando a matéria, conclulmos que’ esta lei 'R0 Sé_aplica ao casy COncreto,

uma vez que versa sobre o controle patrimonlial controla os bens patrimoniais :das
bibliotecas publicas. : o k.

3 . Por eutro lado, jurﬁou também. @ 'comunicagdo, do 'Subsecnetario de
Planejamento e Orgamento/MEC,(1ls. 07), por melo-da qualfica estabelecido que a
classificagac de acervo bibliografico deve ser “material permanente”, :

4, Por todo £xposto, entendemas-que.0s. livros devem.set classificados
camg material permEngnte: o -

i

';E'[.’g_-_v.-g;.n_-o-sisfo,.;._i‘-% arecer gue submetemos a-apreciag &o superior.

Sé& ;‘auio; 21 deﬁ__dezembr'o-de 2009,
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" SIAFT2008-COMUNICA (LISTA DB WBNSAGENS)
Data: 04/07/08 Hora: 14:29:28 Usuario: FRANCK
Mensagen: 2008/0746974 Enissora 150014 SUBSECRETARIA DB PLANEJRMENTO B ORCANEN

de 02/07/08 as 15:23 por FRACISCA JAVARIA DE OUTVRIRA g, (1/01
Assunbo: ACERVO BIBLIOGRARICO

Texto

SENHORES DIRIGENTES,

TNFORMANOS QUE A AQUISICAO DE ACERVOS BIBLIOGRAFICOS, CUJA DES

PESA E FRITA NA ACKO 4008-ACERVO BIBLIOGRAFICO DESTINADO AS - INSTITUL

(RS FEDERAIS DE ENSINO SUPERIOR E HOSPITAIS DE ENSINO, DEVERAO SER

CLASSIFICADAS COMQ MATERIAL PERMANENTE, OU SEJA, ESTAS DESPESAS  DEVE
RAQ SER PREVISTAS NA CATEGORIA ECONOMICA 4 -DESPESAS DE CAPITAL,

ATENCIOSAMENTE,

PRULO EDUARDQ NUNES DB MOURA ROCKA
SUBSECRETARIO DE BLANEJANENTO B ORGAMENTE/NEC
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Universidade Federal de Sdo Paulo- Campus Guarulhos
Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas

DECRETO N° 9.373, DE 11 DE MAIO DE 2018

Dispbe sobre a alienagdo, a cessao, a transferéncia, a destinacdo e a
disposicao final ambientalmente adequadas de bens moveis no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Art. 8° A doacéo prevista no art. 17, caput , inciso Il, alinea “a”, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, permitida exclusivamente para fins e uso de
interesse social, ap6s avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia
socioecondmica, relativamente a escolha de outra forma de alienacéo, podera
ser feita em favor:

| - das autarquias e fundacdes publicas federais e dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes publicas,
quando se tratar de bem ocioso ou recuperavel;

[...]

Art. 10. As classificacbes e avaliagdes de bens serdo efetuadas por
comissao especial, instituida pela autoridade competente e composta por trés
servidores do 6rgao ou da entidade, no minimo.

[...]

Art. 12. Observada a legislacao aplicavel as licitacdes e aos contratos no
ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, os
bens moveis adquiridos pela Unido, autarquias e fundacfes publicas federais
para a execucdo descentralizada de programa federal poderdo ser doados a
Unido, aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios e as suas autarquias
e fundagcBes publicas e aos consoércios intermunicipais, para exclusiva
utilizacéo pelo 6rgdo ou entidade executor do programa.

Paragrafo unico. Na hip6tese do caput , quando se tratar de bem moével
permanente, o seu tombamento podera ser feito diretamente no patriménio do
donatério, lavrando-se registro no processo administrativo competente.

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 205, DE 08 DE ABRIL DE 1988

3. Recebimento é o ato pelo qual o material encomendado é entregue ao 6rgao publico
no local previamente designado, ndo implicando em aceitacdo. Transfere apenas a
responsabilidade pela guarda e conservacdo do material, do fornecedor ao 6rgédo
recebedor. Ocorrera nos almoxarifados, salvo quando 0 mesmo ndo possa ou ndo deva
ali ser estocado ou recebido, caso em que a entrega se fard nos locais designados.
Qualquer que seja o local de recebimento, o registro de entrada do material sera sempre
no Almoxarifado.

3.1. O recebimento, rotineiramente, nos érgaos sistémicos, decorrera de:

[...]

c) doacéo;

[]

3.2. Sdo considerados documentos habeis para recebimento, em tais casos rotineiros:

[]

b) Termo de Cessdo/Doacdo ou Declaracdo exarada no processo relativo a Permuta;

[.]

3.2.1. Desses documentos constardo, obrigatoriamente:

descricdo do material, quantidade, unidade de medida, precos (unitario e total);

[...]

3.5. Se o material depender, também, de exame qualitativo, o encarregado do
almoxarifado, ou servidor designado, indicara esta condi¢cdo no documento de entrega
do fornecedor e solicitara ao Departamento de Administracdo ou a unidade equivalente
esse exame, para a respectiva aceitacao.

3.6. O exame qualitativo podera ser feito por técnico especializado ou por
comissao especial, da qual, em principio, fara parte o encarregado do almoxarifado.

[.]

7.13.2. Para o material bibliografico, o nimero de registro patrimonial podera ser
aposto mediante carimbo.

[...]

12.Nenhum material devera ser liberado aos usuarios, antes de cumpridas as
formalidades de recebimento, aceitacdo e registro no competente instrumento de
controle (ficha de prateleira, ficha de estoque, listagens).
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NORMA DE EXECUCAO N. 04, DE 31/10/97

O Coordenador-Geral de Contabilidade, no uso das atribuicdes que lhe confere o
Regimento Interno da Secretaria do Tesouro Nacional, aprovado pela Portaria-MF/N.
071, de 08/04/96;

Considerando a necessidade de detalhar os componentes dos subitens das contas de
despesas abaixo indicadas;

Considerando, a necessidade de desenvolver mecanismos que assegurem, de forma
homogénea, a apropriacdo contabil de subitens de despesas;

Considerando, ainda, a dindmica de gastos dos 6rgdos e a consequiente necessidade de
atualizacao continua dos subitens de despesas e seus componentes, resolve:

[.]
b) Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois anos;

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA DO
GOVERNO FEDERAL - SIAFI

ASSUNTO 021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO

[..]

3.1 - A aquisicdo de materiais bibliograficos das bibliotecas publicas deve ser
na natureza de despesa 339030 - Material de Consumo - utilizando-se o
evento 51.0.106 (aquisicdes sem contrato) ou o evento 51.0.352 (aquisi¢oes
com contrato). Os periodicos ndo devem ser incorporados ao patrimoénio;

[...]

3.8 - As_aquisicdes que nao se destinarem as bibliotecas publicas deveréo
manter os procedimentos de aquisicdo e classificacdo na natureza de despesa
449052 - Material Permanente - incorporando ao patrimoénio na conta -
Colecdes e Materiais Bibliograficos - (1.4.2.1.2.18.00), utilizando-se o evento
51.0.145 (aquisi¢des sem contrato) ou 0 51.0.187 (aquisicdes com contrato).
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PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002, DOU de 17.9.2002.

Anexo IV — 449052 — Equipamentos e Material Permanente, da Portaria n® 448, de 13
de setembro de 2002

COLEQOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com colecdes bibliograficas de obras cientificas,
romanticas, contos e documentarios historicos, mapotecas, dicionarios para uso em
bibliotecas, enciclopédias, periodicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras,
tais como: album de carater educativo, colecbes e materiais bibliograficos
informatizados, dicionarios, enciclopédia, ficha bibliogréfica, jornal e revista (que
constitua documentario), livro, mapa, material folclérico, partitura musical, publicacdes
e documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legislativo e afins

UNIFESP - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - INSTRUCAO
NORMATIVA N. 1, SETEMBRO 2018

Art. 2° Para fins desta Instru¢do Normativa, aplicam-se os seguintes conceitos:

VII - Recebimento por doagdo, cessdo ou transieréncia — modalidade de ingresso
de material na UNIFESP, mediante termo de doagio e/ou documento equivalente apresentado
por agéncia de fomento, orgdo publico, sociedades diversas, pessoa fisica efou similares,
juntamente com documentacdo comprobatoria da origem do material e legalidade do ato em
curso, com troca de responsabilidade a favor da UNIFESP;
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Art. 3" Todo material pertencente & UNIFESP deverd ser tombado por servidor
lotado no Setor de Patriménio e o seu registro serd {eito em sistema préprio. sendo necessérias as
seguintes informagdes principais:

I - Nome do material

11 - Modelo e niimero de série

I11 - Nimero da nota fiscal

IV - Valor de aquisicdo

V - Origem do bem — fonte de financiamento

VI - Denominagiio da instincia administrativa ou académica que recebe a carga
do patriménio do material permanente. seu respectivo codigo de Centro de Custe e servidor
responsavel pela gestdo da referida instancia.

VII - Denominacdo do exato local onde o material estd alocado dentro das
dependéncias da Unifesp, seu respectivo codigo de Centro de Custo, se houver, e servidor
responsdvel pela gestiio direta do material, se houver e 0 inventariante.
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Art. 11 O recebimento de material na UNIFESP por meio de doagiio. cessio ou
transferéncia dar-se-a pela abertura de Processo Administrative pelo interessado. contendo. no
minimo:

a) Carta com a justificativa (necessidade de recebimento):
b) Termo de doagio, cessdo ou transferéncia de material;
c) Documentagiio comprobatoria da origem do material:

d) DOD — Documento de Oficializagdo de Demandas, preenchido com as
necessidades de infraestrutura ou carta indicando sua dispensa:

¢) Carta ao gestor da instincia administrativa dando ciéncia e solicitando os
encaminhamentos pertinentes ao Setor de Infraestrutura e @ Comissdio de Avaliagdo e
Alienagio de Materiais do Campus ou da Reitoria:

§ 1° Quando o material a ser recebido por cessdo, transferéncia ou doacdo for
oriundo de outra fonte que nio agéncia de fomento, 0 processo deverd ser encaminhado
Procuradoria para emissdo de parecer, quanto a minuta do termo de cessfo, transferéncia ou
doagdo:

§ 2° Apés parecer juridico, o processo serd encaminhado pela gestdo da instincia
administrativa para Sctor de Infraestrutura ¢ Comissdo de Avaliagio e Alienagio de Materiais do
Campus ou da Reitoria:

§ 3° No caso de recomendagdes de ajuste, 0 processo deverd retornar a gestdo da
instincia administrativa para providéncias e orientaglo ao requerente;

§ 4° No caso de recebimento de doago de pessoa fisica ndo necessitara de parecer
juridico, seguindo os demais procedimentos deste artigo.

§ 5° Em se tratando de doagio de material oriundo de projeto de pesquisa
financiado por agéncia de fomento e adquirido pela mesma. 0 tramite de doaglio segue as normas
vigentes da agéncia de fomento:
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CONSU - RESOLUCAO 168, FEVEREIRO 2019

Art. 2° - Para efeito desta Resolucéo, consideram-se:

| - doacdo: contrato por meio do qual uma pessoa doadora, por liberalidade,
transfere do seu patriménio bens ou vantagens para outro sem contrapartida
da instituicdo donataria;

[...]

Art. 3° - A Unifesp podera receber doacdes por meio de:

| —bens mobveis (ex.. equipamentos, mobiliario e demais itens
patrimoniaveis)

[...]

Art. 5° - Para o recebimento de doacdes de bens moveis e imdveis, deveréo
ser observados os procedimentos estabelecidos em Regulamentagao
Especifica da Unifesp. (- PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO -
INSTRUCAO NORMATIVA N. 1, SETEMBRO 2018)

DECRETO N°9.764, DE 11 DE ABRIL DE 2019

Dispbe sobre o recebimento de doacbes de bens méveis e de servicos, sem
O6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos
orgaos e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 1° Os orgdos e as entidades da administracdo publica federal direta,
autarguica e fundacional ficam autorizados a receber doacdes de bens moéveis
e de servigos, sem 6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de direito
privado, nos termos do disposto neste Decreto.

[...]

Art. 5° Para fins do disposto neste Decreto, sdo adotadas as seguintes
definicdes:

| - pessoa fisica - qualquer pessoa fisica, nacional ou estrangeira;

[...]

Art. 6° As doacdes de bens médveis e de servicos de que trata este Decreto
serdo realizadas por meio dos seguintes procedimentos:

[-]

Il - manifestacao de interesse para doacao de bens moveis e servigos.

[...]

Art. 16. A manifestacdo de interesse em doar bens mdveis ou servigcos por
pessoas fisicas ou juridicas podera ser realizada, a qualquer tempo, no sitio
eletrbnico do Reuse.gov, conforme ato do Secretario de Gestado da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
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Economia.
Paragrafo anico. O Reuse.gov integra o Sistema Integrado de Administracdo
de Servicos Gerais - Siasg, disponibilizado pelo Ministério da Economia.

Informacdes necessarias

Art. 17. Para a manifestacdo de interesse de que trata o art. 16, as pessoas
fisicas ou juridicas de direito privado apresentardo as seguintes
informagdes:

| - a identificacdo do doador;

Il - a indicagdo do donatério, quando for o caso;

lll - a descricdo, as condi¢cBes, as especificacdes e os quantitativos dos
bens moveis ou dos servicos e outras caracteristicas necesséarias a
definicdo do objeto da doacéo;

IV - o valor de mercado atualizado dos bens modveis ou dos servigcos
ofertado;

V - declaracéo do doador da propriedade do bem madvel a ser doado;

VI - declaracdo do doador de que inexistem demandas administrativas ou
judiciais com relacdo aos bens méveis a serem doados;

VII - localizacdo dos bens moéveis ou do local de prestacdo dos servi¢os, caso
aplicavel; e

VIII - fotos dos bens méveis, caso aplicavel.

[...]

Art. 20. As doacdes de bens moveis e de servicos por pessoa juridica, sem
Onus ou encargos, aos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal
direta, autarquica e fundacional serdo formalizadas por meio de termo de
doacdo ou de declaracdo firmada pelo doador, na hip6tese de as doacdes
corresponderem a valor inferior aos estabelecidos nos incisos | e 11 do caput do
art. 24 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993 (até R$ 15.000,00)

[-]

§ 3° Devera constar nos termos de doacdo de bens moveis ou de servigos e
nas declaracdes para doacdes de bens mdveis ou de servicos que custos
decorrentes da entrega dos bens moveis ou da prestacdo dos servigos serao
custeados pelo doador.

Art. 21. As doacdes de bens mdveis por pessoa fisica, sem 6nus ou encargos,
aos orgaos e as entidades da administracao publica federal direta, autarquica e
fundacional seréo formalizadas por meio do termo de doacéo.

[m]

Art. 23. Fica vedado o recebimento de doacdes nas seguintes hipoteses:

[.]

lll - quando a doagéao caracterizar conflito de interesses;

[...]

V - quando o recebimento da doacdo do bem maovel ou do servigo puder gerar
despesas adicionais, presentes ou futuras, certas ou potenciais, tais como de
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responsabilidade subsidiaria, recuperacdo de bens e outras, que venham a
tornar antiecondmica a doacao;

[-]

Art. 27. O orgéo ou a entidade beneficiaria da doagdo de bens moveis sera
responsavel pela inclusdo do bem movel no Sistema Integrado de Gestéo
Patrimonial - Siads, quando couber, nos termos e nas condigbes
estabelecidos em regulamento.

[..]

Art. 33. Este Decreto entra em vigor em 12 de agosto de 2019.

DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002.
Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados

Embora de natureza diferente de acervos bibiograficos, vale destacar que até a
entrada de documentos arquivisticos publicos no Arquivo Nacional exige a
descricao prévia de documentos:

Art. 19. Os documentos arquivisticos publicos de ambito federal, ao serem
transferidos ou recolhidos ao Arquivo Nacional, deverdo estar avaliados,
organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de
instrumento descritivo que permita sua identificagdo e controle.
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ORIENTACAO NORMATIVA N° 01 de 20 de dezembro de 2017.

Estabelece os procedimentos no caso de
desaparecimento, roubos ou furtos na Unifesp.

Art. 1° O Servidor que der por falta de algum bem pertencente a Universidade devera
acionar a Diretoria Administrativa do Campus, ou a Superintendéncia Administrativa na
Reitoria;

Art. 2° A Diretoria Administrativa ou Supetintendéncia Administrativa devera acionar
imediatamente a seguranca local, para preserva¢do do local do sinistro. Em seguida
acionar a Policia Federal;

Art. 3° A Diretoria Administrativa ou Superintendéncia Administrativa devera comunicar o
desaparecimento do bem patrimoniado a Divisdo de Patrimdnio do Campus ou da
Unidade da Reitoria, visando a baixa do material furtado;

Art. 4° A Diretoria Administrativa ou Superintendéncia Administrativa avaliara a
necessidade de abertura de processo investigatorio na modalidade PAD/Sindicancia ou
Temmo Circunstanciado Administrative (TCA), para, se necessdrio, o ressarcimento ou
reposicdo do bem;

Art. 5° Caso trate-se de bem com valor inferior ao estabelecido na Lei n® 8.666/93, art.
24, inc. 11, e o fato tenha decorrido de conduta culposa {sem intengao de fazer), podera
ser instaurada apuragdo simples na modalidade de Termo Circunstanciado Administrativo
(TCA), introduzido pela Instru¢do Normativa - CGU n° 4, de 17/02/09,

Art. 6° Subordinam-se a esta orientagfio todos os campi € unidades da UNIFESP.

Art. 7° Esta Orientacio Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Téfiia Mata Francise
Pto-Reitora d& Administfagio

Rua Sena Madureira, 1500 — 52 andar, CEP 04021-001, $do Paulo-$P. Brasil.
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Instrucio Normativa n° 01, de 18 de setembro de 2018

Estabelece procedimentos para o recebimento por
Aquisi¢do, Doagdo, Cessdo, Transferéneia e o
Desfazimento de bens moveis pertencentes a
Universidade Federal de S4o Paulo.

- Considerando a legislagao pertinente ao tema, em especial a Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993 e suas alteracoes;

- Considerando o Decreto n® 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre a
alienag@o, a cessdo, a transferéncia, a destinagdo € a disposicio final;

- Considerando a Instru¢o Normativa n° 205, de 08 de abril de 1988, que
objetivou racionalizar com minimiza¢do de custos o uso de material no Ambito do Sistema de
Servigcos Gerais - SISG:

- Considerando a CAmara Técnica de Patrimonio da Universidade Federal de Sio
Paulo, criada através da portaria n® 2.750, de 18 de julho de 2017 da Pré-Reitoria de
Administragdo, e suas deliberagdes:

- Considerando a decisao do COPLAD em sua sessdo do dia 18 de setembro de
2018:
A Pré-Reitora de Administragéo. no uso de suas atribuigdes, resolve:

Capituloe 1 - Objetivos

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa tem por objetivo disciplinar, no dmbito da
UNIFESP, os fluxos e procedimentos necessarios para o recebimento por aquisi¢do, doagdo,
cessdo e o reaproveitamento. a movimentagdo. a alienac@o e outras formas de desfazimento de
material de propriedade da UNIFESP, alocados em suas Unidades Universitarias e Reitoria.

Capitulo 2 - Definicdes
Art. 2° Para fins desta Instrucfo Normativa, aplicam-se os seguintes conceitos:

I - Material Permanente — designacdo genérica de equipamentos, componentes,
sobressalentes. acessorios., veiculos em geral, e outros itens passiveis de registro patrimonial nas
atividades de ensino. pesquisa, extensdo ¢ administracio da UNIFESP;
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IT - Tombamento — Ato de fixacdo de placa de identificaciio e coleta de dados do
bem. que envolve desde o langamento no Sistema de Controle Patrimonial até a assinatura e
arquivamento dos Termos de Responsabilidade.

III - Transferéncia — modalidade de movimentacio de material permanente, com

troca de responsabilidade, de uma unidade organizacional para outra, dentro ou fora da
UNIFESP;

§ 1° — Transferéncia Interna: quando realizada dentro da Unifesp;

§ 2° — Transferéncia Externa: Quando realizada entre a Unifesp e 6rgios da Unido
para bens classificados como inserviveis:

§ 3°- A transferéncia Externa de bens ndo considerados inserviveis serd admitida,
excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente:

IV - Cessdao — Modalidade de movimentagdo de bens em caréter precario e por
prazo determinado, com transferéncia de posse, podera ser realizada mediante justificativa da
autoridade competente e nas seguintes hipdteses:

§ 1° Entre 6rgéos da Unido;
§ 2° Entre a Unido ¢ as autarquias ¢ funda¢des publicas federais:

§ 3° Entre a Unido e as autarquias e¢ fundacdes publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e funda¢des publicas;

V - Alienacdo — operagdo de transferéncia do direito de propriedade do material,
mediante venda. permuta ou doagao:

VI - Outras formas de desfazimento — rentncia ao direito de propriedade do
material, mediante inutilizagdo ou abandono, nos termos da Lei n® 12.305, de 02 de agosto de
2010;

VII - Recebimento por doagdo. cessdo ou transferéncia — modalidade de ingresso
de material na UNIFESP, mediante termo de doag¢io e/ou documento equivalente apresentado
por agéncia de fomento, 6rgdo publico, sociedades diversas, pessoa fisica e/ou similares,
juntamente com documentagdo comprobatéria da origem do material e legalidade do ato em
curso, com troca de responsabilidade a favor da UNIFESP:

VIII - Classifica¢ido do material inservivel (fora de uso):

a) Ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo estiver sendo

“
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b) Recuperavel: quando sua recuperagio for possivel e orcar. no ambito. a no
méaximo cinquenta por cento de seu valor de mercado ou cuja analise de custo e
beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperagio;

¢ Antiecondémico: quando sua manutengiio for onerosa, ou seu rendimento
precario, em virtude de uso prolongado. desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) Irrecuperavel: quando néo mais puder ser utilizado para o fim a que se
destina devido & perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica
de sua recuperagdo ou de a anélise do seu custo ¢ beneficio demonstrar ser injustificavel
a sua recuperagao;

IX - Material recebido por doagfio, cessfio ou transferéncia: todo o material
permanente, em que se pretende passar a responsabilidade de propriedade e/ou guarda e
manutencdo a UNIFESP.

X - Material sem propriedade: material encontrado nas dependéncias da UNIFESP
que ndo possuem registro de patrimonio, ndo pertence & UNIFESP, ¢ que, nio foi possivel
identificar o proprietario do bem apds investiga¢io interna.

XI - Responsabilidade sobre patriménio institucional: atribuicio dada aos
servidores nas instincias administrativas e académicas da UNIFESP. Sdo responsaveis pelos
materiais permanentes e suas respectivas cargas, os chefes imediatos, chefe de departamento,
diretores académicos e administrativos, pro-reitores ¢ reitor.

XII - Responsavel pela gestdo direta do material institucional: Servidor usudrio
lotado na instancia administrativa e/ou académica, responsavel por zelar pela conservacdo,
gerenciar o uso, solicitar manuteng¢des preventivas e corretivas, indicar auséncia de condicio de
uso e providenciar a¢des de desfazimento.

XIII - Instancia administrativa ou académica: Denomina¢do genérica adotada
nesta Instrugdo Normativa para indicar uma célula ou unidade vinculada a um centro de custo da
Unifesp.

XIV - Carga de um patrimdnio: atribuicdo de lotagdo e responsabilidade de um
material permanente para uma instancia administrativa ou académica da Unifesp.

XV - Bem de uso comum/coletivo: Bens alocados nas dreas comuns para
utilizagdo concorrente de toda a comunidade. Para bens nas areas comuns académicas a
imputagido da responsabilidade pelo bem fica a cargo da dire¢io académica. Para bens nas areas
comuns administrativas a imputagdo da responsabilidade pelo bem fica a cargo da diregdo

.

administrativa:
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XVI - Multiusuério: Bens alocados em laboratérios multiusuarios. Para os bens
alocados nesta drea a imputac@o da responsabilidade sobre eles fica a cargo do adquirente ou de
quem tem interesse em manté-lo nesta area,

XVII - Inventariante: atribuicdo dada ao responsdvel da carga patrimonial do
material institucional e a quem ele indicar essa atribuig@o:

XVIII - Transferéncia: Ato de transferir a carga patrimonial para outro
responsavel (consignatario) com atualizagio do termo de responsabilidade:

XIX - Movimentagio: Ato de mudanga da localizagdo fisica do bem, com ou sem
a troca de responsabilidade.

Capitulo 3 - Do Tombamento, cadastro e responsabilidade pela carga do patriménio de um
material permanente

Art. 3° Todo material pertencente a UNIFESP devera ser tombado por servidor
lotado no Setor de Patrimdnio e o seu registro sera feito em sistema préprio, sendo necessarias as
seguintes informagdes principais:

I - Nome do material

II - Modelo e nimero de série

III - Niimero da nota fiscal

IV - Valor de aquisigio

V - Origem do bem — fonte de financiamento

VI - Denominacio da instincia administrativa ou académica que recebe a carga
do patriménio do material permanente, seu respectivo cédigo de Centro de Custo e servidor
responsavel pela gestdo da referida instancia.

VII - Denominacio do exato local onde o material estd alocado dentro das
dependéncias da Unifesp. seu respectivo codigo de Centro de Custo, se houver, e servidor
responsével pela gestdo direta do material, se houver e o inventariante.

VIII - Data que expirard a garantia do material.

Art. 4° A indicacdo de servidor responsavel pela gestdo direta do material
tombado ¢ de responsabilidade do detentor da carga patrimonial do material.
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Art. 5° Quando da substitui¢do do detentor da carga patrimonial do material da
instdncia administrativa ou académica, qualquer que seja a razio, o gestor antecessor devera
apresentar a instancia superior o inventario dos materiais tombados cuja carga € de
responsabilidade da instancia em questio, no prazo de 15 (quinze) dias uteis.

§ 1° O sucessor ao cargo, apos posse oficial, recebera da instancia superior o
inventario dos materiais tombados para ciéncia e manifestacdo em até 15 (quinze) dias tteis apos
o recebimento.

§ 2° Havendo contestagdo, a mesma deve ser entregue a instincia superior para
providéncias. ndo sendo atualizada a responsabilidade sobre os bens contestados até que as
duvidas sejam dirimidas.

§ 3° Niao havendo contestagfio, o novo gestor devera preencher o termo de
concordincia com o inventario dos materiais tombados.

§ 4° O gestor da instancia superior, de posse do termo de concordancia referido no
§ anterior, devera enviar ao Setor de patrimdnio do campus a solicitagdo de atualizagdo da
responsabilidade sob a carga patrimonial da instancia em questao.

§ 5° A ndo apresentagdo do inventirio dos materiais tombados de uma
determinada instancia pelo gestor antecessor ou de contestagdo ou termo de concordancia pelo
sucessor podera implicar em apuragdo de responsabilidade nos termos legais vigentes.

§ 6° A ndo apresentagdo do inventdrio pelo gestor anterior ndo implicara na
desobrigacdo da apresentagdo do inventario pelo sucessor, sem prejuizo a apuragio de
responsabilidade do antecessor.

Art. 6° Sob hipotese alguma o bem serd tombado fora das dependéncias da

Unifesp.

Capitulo 4 - Do material nio pertencente 2 UNIFESP

Art. 7° Nio é permitido a existéncia ¢ permanéncia, sem identificacéo, de material
ndo pertencente & UNIFESP nas dependéncias da universidade.

Paragrafo tnico - A UNIFESP néo se responsabilizara pela manutencao, guarda,
movimentagio ¢ o desfazimento destes bens, ainda que autorizado ¢ identificado conforme
formulério proprio (anexo I).

Art. 8° Material ndo pertencente & UNIFESP deverd ser notificado pelo

interessado ao Setor de Patriménio, através de formuldrio proprio (anexo I) com autorizagdo da
chefia imediata. para identificagdo. >(k

Paragrafo tinico - Nio se enquadram neste capitulo os equipamentos eletrénicos

5
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portateis de uso pessoal, que séo de responsabilidade de seus proprietarios.

Capitulo 5 - Da transferéncia ¢ movimentacio de material na UNIFESP

Art. 9° A transferéncia e movimentagdo de material patrimoniado na UNIFESP
podera ocorrer entre as diferentes estruturas organizacionais da universidade: departamentos,
disciplinas. divisdes, setores, orgdos complementares e unidades da UNIFESP.

§ 1° A solicitagdio de transferéncia de material serd realizada por meio do Sistema
Patrimdnio “On-Line™ via Intranet da Unifesp com login e senha.

§ 2° Toda movimentagdo de bem tombado deverd ser comunicada ao Setor de
Patriménio do Campus para os devidos registros.

§ 3° Todo servidor ao ser desvinculado do cargo, fungdo ou emprego, devera
transferir a responsabilidade do material sob sua guarda a outrem, salvo em casos de for¢a maior,
quando:

a) impossibilitado de fazer pessoalmente, poderd delegar a terceiros essa
incumbéncia: ou

b) ndo tendo esse procedido na forma da alinea anterior ¢ nas cargas mais
vultosas, podera ser designado servidor do 6rgdo, ou instituida comissdo especial pelo
dirigente da unidade equivalente para conferéncia e transferéncia da responsabilidade do
material.

I - Cabera 2 chefia imediata, cujo servidor estiver deixando o cargo, fun¢do ou
emprego. tomar as providéncias preliminares para a transferéncia de responsabilidade,
indicando. inclusive, o nome de seu substituto ao Setor de Patriménio.

II - A transferéncia de responsabilidade devera ser feita obrigatoriamente, a vista
da verificacdo fisica de cada material permanente € lavratura de Termo de Transferéncia
de Responsabilidade.

IIT - Cabera ao Setor de Patriménio do Campus as atualizagdes dos registros
patrimoniais € a emissdo do termo de transferéncia de responsabilidade.

Art. 10 Os bens moveis inserviveis ociosos e os recuperdveis poderdo ser
reaproveitados mediante transferéncia interna ou externa.

£
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Capitulo 6 - Do recebimento por Doacio, Cessio ou Transferéncia

Art. 11 O recebimento de material na UNIFESP por meio de doagdo, cessdo ou

transferéncia dar-se-a pela abertura de Processo Administrativo pelo interessado. contendo, no
minimo:

a) Carta com a justificativa (necessidade de recebimento):

b) Termo de doacdo. cessio ou transferéncia de material;

c) Documentag@o comprobatdria da origem do material;

d) DOD — Documento de Oficializagdio de Demandas, preenchido com as

necessidades de infraestrutura ou carta indicando sua dispensa;

€) Carta ao gestor da instancia administrativa dando ciéncia e solicitando os
encaminhamentos pertinentes ao Setor de Infraestrutura e a Comissdo de Avaliacdo e
Alienacdo de Materiais do Campus ou da Reitoria;

§ 1° Quando o material a ser recebido por cessdo, transferéncia ou doagéo for
oriundo de outra fonte que ndio agéncia de fomento, o processo deverd ser encaminhado a
Procuradoria para emissio de parecer, quanto a minuta do termo de cessdo, transferéncia ou
doagdo;

§ 2° Apos parecer juridico, o processo sera encaminhado pela gestdo da instancia
administrativa para Setor de Infraestrutura ¢ Comissdo de Avaliagdo ¢ Alienac¢io de Materiais do
Campus ou da Reitoria;

§ 3° No caso de recomendagdes de ajuste, 0 processo devera retornar a gestdo da
instancia administrativa para providéncias e orientagdo ao requerente;

§ 4° No caso de recebimento de doagio de pessoa fisica ndo necessitara de parecer
juridico, seguindo os demais procedimentos deste artigo.

§ 5° Em se tratando de doagdo de material oriundo de projeto de pesquisa
financiado por agéncia de fomento e adquirido pela mesma, o tramite de doag#@o segue as normas
vigentes da agéncia de fomento:

Art. 12 Cabera a Comissio de Avaliagdo e Alienagdo de Materiais do Campus ou
da Reitoria avaliar o estado de conservagio e funcionamento/utilizagdo do material e emitir
parecer enderecado a gestdo da instdncia administrativa;

X\
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Art. 13 Cabera ao Setor de Infraestrutura avaliar o DOD ou o termo de dispensa
do mesmo presente no processo € emitir parecer sobre a viabilidade técnica relacionada a area
fisica e utilidades necessdrias a instalagdo do material como por exemplo: tensdo e capacidade
elétrica, rede de gases especiais. condicionamento de ar, capacidade estrutural e afins.
enderecado a gestdo da instancia administrativa.

Art. 14 Havendo pareceres positivos o0 processo devera retornar a gestdo da
instdncia administrativa que devera solicitar ciéncia da Direcdo Académica, bem como solicitar
cadastro do material junto ao setor de Patrimonio do Campus.

Art. 15 Havendo ao menos um parecer negativo ou recomendagdes de ajuste de
uma das instancias. o processo devera retornar a gestdo da instdncia administrativa para decisio
quanto o encerramento ou orientagdo ao requerente para adequacdo das recomendagdes.

Capitulo 7 - Dos casos de roubo e/ou extravio de material

Art. 16 No caso de roubo ou extravio de material pertencente a UNIFESP, o
gestor da instancia ou o responsavel pela gestdo direta do material devera acionar a Diretoria
Administrativa do Campus ou a Superintendéncia Administrativa na Reitoria para que sejam
tomados os devidos procedimentos conforme normativa vigente.

Capitulo 8 - Do desfazimento de material

Art. 17 Um material somente poderé ser submetido a processo de desfazimento se
caracterizado como inservivel, devendo ainda ser classificado como ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel.

Parigrafo dinico - A avaliagio e a classificagdo do bem serdo executadas pela
comissdo de avaliacdo e alienagdo de materiais dos respectivos campi.

Art. 18 Os bens moéveis inserviveis, cujo reaproveitamento seja considerado
inconveniente ou inoportuno. serdo alienados em conformidade com a legislagdo aplicavel as
licitagdes e aos contratos no dmbito da administracao publica federal direta, autdrquica e
fundacional, indispensével a avaliagdo prévia.

Pardgrafo anico - Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienag¢do
do bem classificado como irrecuperavel, a autoridade competente determinaréd sua destinagdo ou
disposiciio final ambientalmente adequada, nos termos da Lei n® 12.305, de 02 de agosto de
2010.

J 8
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Art. 19 A doacdio prevista no art. 17, caput, inciso I, alinea "a", da Lei n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra
forma de alienagdo, podera ser feita em favor:

I - Das autarquias e fundagdes publicas federais e dos Estados. do Distrito Federal
e dos Municipios e de suas autarquias e fundag¢des publicas, quando se tratar de bem ocioso ou
recuperavel:

II - Dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios € de suas autarquias e
fundagdes puiblicas e de Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico. quando se tratar
de bem antiecondémico: e

III - De Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Plblico e de associagGes ou
cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006, quando
se tratar de bem irrecuperavel.

Parigrafo tinico - Excepcionalmente, mediante ato motivado da autoridade
méxima da Unifesp, vedada a delegacdo. os bens ociosos ¢ recuperaveis poderdo ser doados a
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Art. 20 As avaliagdes e classificagdes dos materiais previstas nesta Instrugao
Normativa, bem como os demais procedimentos que integram o processo de alienacdo de
material, serdo efetuadas pela Comissdo de Avaliagio e Alienagdo de Materiais do Campus;

Art. 21 A Administragio poderd, em casos especiais, convocar servidores e/ou
contratar por prazo determinado, servico de empresa ou profissional especializado para
assessorar a Comissdo de Avaliacdo e Alienagiio de Materiais do Campus quando se tratar de
material de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco
a pessoas. instalagdes ou a0 meio ambiente.

Capitulo 9 - Dos procedimentos para o desfazimento de material

Art. 22 A UNIFESP somente podera desfazer-se de material que componha seu
acervo de patrimonio.

Art. 23 No inicio de cada exercicio serd aberto pelo setor de Patrimdnio um
processo para desfazimento de bens para cada Campus.

Art. 24 Os interessados em desfazimentos de bens entrardo em contato com 0
setor de Patrimonio do seu Campus para receberem orientagoes.
\ A
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MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL

PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002
DOU de 17.9.2002

Divulga o detalhamento das naturezas de despesas 339030, 339036, 339039 e 449052.

O SECRETARIO DO TESOURO NACIONAL, no exercicio das atribuicdes que Ihe foram conferidas pela
Portaria MF/GM n° 71, de 08 de abril de 1996, €,

Considerando o disposto no paragrafo 2°, do artigo 50 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000,
que atribui encargos ao érgédo central de contabilidade da Uniao;

Considerando o contido no inciso | do artigo 4° do Decreto n° 3.589, de 06/09/2000, que confere & Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda — STN/MF a condi¢do de 6rgdo central do Sistema de
Contabilidade Federal;

Considerando as competéncias do 6rgdo central do Sistema de Contabilidade Federal, estabelecidas no artigo
5° do Decreto n° 3.589, de 06/09/2000, complementadas pela atribuicdo definida no inciso XVI, do artigo &°
do Decreto n° 3.366, de 26/02/2000 e conforme artigo 18 da Lei n° 10.180, de 06 de fevereiro de 2001;

Considerando, ainda, a necessidade de desenvolver mecanismos que assegurem, de forma homogénea, a
apropriacdo contabil de subitens de despesas para todas as esferas de governo, de forma a garantir a
consolidagdo das contas exigida pelaLel de Responsabilidade Fiscal.

RESOLVE:

Art. 1° - Divulgar o detalhamento das naturezas de despesa, 339030 - Material de Consumo, 339036 - Outros
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica, 339039 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica e 449052 -
Equipamentos e Material Permanente, de acordo com os anexos I, 11, 111, IV, respectivamente, para fins de
utilizagdo pela Unido, Estados, DF e Municipios, com o objetivo de auxiliar, em nivel de execucdo, o
processo de apropriacdo contébil da despesa que menciona.

Art. 2° - Para efeito desta Portaria, entende-se como material de consumo e material permanente:

| - Material de Consumo, aquele que, em razéo de seu uso corrente e da definicdo da Lei n. 4.320/64, perde
normal mente sua i dentidade fisica e/ou tem sua utilizacéo limitada a dois anos;

Il - Material Permanente, aquele que, em razdo de seu uso corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou
tem uma durabilidade superior a dois anos.

Art. 3° - Na classificaco da despesa serdo adotados os seguintes parametros excludentes, tomados em
conjunto, para aidentificagdo do material permanente:

| - Durabilidade, quando o material em uso norma perde ou tem reduzidas as suas condi¢cBes de
funcionamento, no prazo maximo de dois anos,



Il - Fragilidade, cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico ou deformével, caracterizando-
se pelairrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

Il - Perecibilidade, quando sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou que se deteriora ou perde sua
caracteristica normal de uso;

IV - Incorporabilidade, quando destinado a incorporagéo a outro bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas do principal; e

V - Transformabilidade, quando adquirido para fim de transformagao.

Art. 4° - As unidades da administragdo indireta, sujeitas a observanciadaLei n° 6.404/76, poderdo considerar,
ainda, o limite para deducéo como despesa operacional de bens adquiridos para suas operacdes, de acordo
com alegislacdo vigente.

Art. 5° - Os componentes relacionados esgotam todos os tipos de bens, materiais ou servicos possiveis de
serem adquiridos ou contratados pelos 6rgaos, razéo pela qual os executores deverdo utilizar o grupo que mais
se assemelha as caracteristicas do item a ser apropriado, quando ndo expressamente citado. Por outro lado, o
fato de um material ou servigo estar exemplificado ementario ndo significa que ndo possa ser classificado em
outro do mesmo elemento de despesa, desde que possua uma outra aplicacao especifica.

Art. 6° - A despesa com confeccdo de material por encomenda sO devera ser classificada como servigos de
terceiros se o proprio 6rgao ou entidade fornecer a matéria-prima. Caso contrério, devera ser classificada na
natureza 449052, em se tratando de confec¢do de material permanente, ou na natureza 339030, se material de
consumo.

Art. 7° - Para a classificagdo das despesas de pequeno vulto, devera ser utilizada a conta cuja funcéo sgja a
mai s adequada ao bem ou servigo.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, tendo seus efeitos aplicados a partir de 1° de
janeiro de 2003.

EDUARDO REFINETTI GUARDIA

Anexo | —339030 —Material de Consumo, da Portarian® 448, de 13 de setembro de 2002.

COMBUSTIVEIS
LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS

E

Registra o valor das despesas com combustiveis para motores a combustdo interna de
veiculos rodoviarios, tratores em geral, embarcactes diversas e grupos geradores
estacionados ou transportavei's e todos os 6leos |ubrificantes destinados aos sistemas
hidraulicos, hidraméticos, de caixa de transmissdo de forca e graxas grafitadas para
altas e baixas temperaturas, tais como:

aditivos, dcool hidratado, fluido para amortecedor, fluido para transmissdo
hidréulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, 6leo para carter, 6leo para freio hidraulico €
afins.

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES  DE
AVIACAO

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a qual quer
tipo de aeronave, tais como:
aditivos, gasoling, graxas, 6leos e fluidos em geral, querosene e afins.

COMBUSTIVEIS
LUBRIFICANTES

E

Registra o valor das despesas com combustiveis e lubrificantes para outras
finalidades que ndo se classificam em itens anteriores.

PARA OUTRAScarbureto, carvdo mineral, carvao vegetal, lenha, querosene comum, combustiveis g
FINALIDADES Iubrificantes de uso ferroviario e afins.
GASENGARRAFADO |Registra o valor das despesas com gases de uso industrial, de tratamento de égua, de

iluminacdo, destinados a recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como
0s gases nobres para uso em laboratério cientifico, tais como:

acetileno, carbbnico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petréleo, nitrogénio,
oxigénio e &fins.




Registra o valor das despesas com as cargas de projecdo utilizadas em pegas de
artilharia, misseis guiados e ndo guiados cdpsulas ou estojos para recarga €
explosivos de uso militar e paramilitar; balas e similares, estopim, explosivos, tais
como:

artefatos explosivos, artigos pirotécnicos, capsulas de detonacgdo, dinamite, espoleta,
fogos de artificio, granada, polvora e afins.

Registra o valor das despesas com alimentos destinados a gado bovino, equino, muar
e bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para
animais silvestres em cativeiro (jardins zool 6gicos ou laboratérios) e afins, tais como:
alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso, milho em gréo,
racdo balanceada, sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

EXPLOSIVOS E
MUNICOES
ALIMENTOS PARA
ANIMAIS

GENEROS DE

ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com géneros de alimentacdo ao natural, beneficiados
ou conservados, tais como:

aclcar, adocante, agua mineral, bebidas, café, carnes em gera, cereais, chés,
condimentos, frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos, temperos, verduras e afins.

ANIMAIS PARA
PESQUISA E ABATE

Registra o valor das despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta
classificagdo os peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para
estudos, pesquisa e producdo de mel, bem assim qualquer outro animal destinado g
estudo genético ou alimentacao, tais como:

boi, cabrito, cobaias em geral, macaco, rato, ra e afins.

MATERIAL
FARMACOLOGICO

Registra o valor das despesas com medicamentos ou componentes destinados a
manipulacdo de drogas medicamentosas, tais como:
medicamentos, soro, vacinas e afins.

MATERIAL
ODONTOLOGICO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados com pacientes na &req
odontolégica, bem como os utilizados indiretamente pel os protéticos na confeccdo de
préteses diversas.

agulhas, amalgama, anestésicos, broca, cimento odontol égico, espatula odontol égica,
filmes pararaios-X, plating, seringas, sugador e afins.

MATERIAL QUIMICO

Registra o valor das despesas com todos 0s €lementos ou compostos quimicos
destinados ao fabrico de produtos quimicos, analises laboratoriais, bem como aqueles
destinados ao combate de pragas ou epizootias, tais como:

acidos, inseticidas, produtos quimicos para tratamento de agua, reagentes quimicos,
sais, solventes, substancias utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias €
afins.

MATERIAL DE
COUDELARIA OU DE
USO ZOOTECNICO

Registram o valor das despesas com materiais utilizados no arreamento de animais
destinados a montaria, com exce¢do da sela, como também aqueles destinados ao
adestramento de cées de guarda ou outro animal domeéstico, tais como:

argolas de metal, arreamento, barrigueiras, bridBes, cabrestos, cinchas, cravos,
escovas para animais, estribos, ferraduras, mantas de pano, material para apicultura,
material de ferragem e contencdo de animais, peitorais, raspadeiras e &fins.

MATERIAL DE CACA
E PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caca e pesca de animais,
tais como:

anzois, cordoal has para redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, méscaras para visao
submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes, roupas e acessOrios parg
mergulho, varas e &fins.

MATERIAL Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente

EDUCATIVO E|nas atividades educativas e esportivas de criancas e adultos, tais como:

ESPORTIVO apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos educativos, calgdes, camisas de
malha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagdgicos, meias,
Oculos para motociclistas, patins, quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes,
ténis e sapatilhas, tornozeleiras, touca paranatagdo e afins.

MATERIAL PARA|Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em festividades

FESTIVIDADES E|e homenagens, incluindo artigos para decoracdo e buffet, tais como:

HOMENAGENS arranjos e coroas de flores, bebidas, doces, salgados e afins

MATERIAL DE|Registra o valor das despesas com os materiais utilizados diretamente os trabal hos




EXPEDIENTE

administrativos, nos escritérios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nag
escolas, nas universidades etc, tais como:

agenda, afinete de aco, amofada para carimbos, apagador, apontador de |&pis,
arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para rascunho bobina papel parg
calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral,
cartolina, classificador, clipe cola, colchete, corretivo, envelope, espétula, esténcil,
estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita para méquina de escrever e calcular,
giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de
enderecamento postal, impressos e formulario em geral, intercalador para fichério,
lacre, |&pis, lapiseira, limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis,
pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico, plasticos, porta-14pis,
registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias €
afins.

MATERIAL DE
PROCESSAMENTO DE|
DADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no funcionamento €
manutencdo de sistemas de processamento de dados, tais como:

cartuchos de tinta, capas pléasticas protetoras para micros e impressoras, CD-ROM
virgem, disquetes, etiqgueta em formulario continuo, fita magnética, fita parg
impressora, formulério continuo, mouse PAD pecase acessorios para computadores
e periféricos, recarga de cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, cartdes
magnéticos e afins.

MATERIAIS E

MEDICAMENTOS

PARA USO|Registra o valor das despesas com materiai s e medicamentos para uso veterinario.
VETERINARIO vacinas, medicamentos e afins.

MATERIAL DE|Registra o valor das despesas com materiais aplicados diretamente nas preservacoes,
ACONDICIONAMENT Ojacomodagtes ou embal agens de qualquer produto, tais como:

E EMBALAGEM arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papel&o e isopor, cordas, engradados,

fitas de aco ou metdlicas, fitas gomadoras, garrafas e potes, linha, papel de embrulho,
papeldo, sacolas, sacos e afins.

MATERIAL DE CAMA,
MESA E BANHO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em dormitérios coletivos,
residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais como:

cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lengdis, toalhas, travesseirog
e afins.

MATERIAL DE COPA E|
COZINHA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em refeitérios de qualquer
tipo, cozinhas residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de
fébricas etc, tais como:

abridor de garrafa, agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandegjas, coadores,
colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos, frigideiras, garfos, garrafag
térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes
para agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

MATERIAL DE|
LIMPEZA E
PRODUCAO DE
HIGIENIZAGAO

Registra o valor das despesas com materiais destinados a higienizacdo pessoal, de
ambi entes de trabalho, de hospitais etc, tais como:

acool etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear descartével, balde plastico, bomba
para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme dental, desinfetante,
desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas e sapatos, espanador,
esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-moveis, mangueira, naftalina, pa para lixo,
palha de ago, panos para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza de utensilios,
porta-sabdo, removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda
caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

UNIFORMES, TECIDOS
E AVIAMENTOS

Registra o valor das despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético
gue se destine a confecgdo de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a
costuras e afins materiais de consumo empregados direta ou indiretamente na
confec¢do de roupas, tais como:

agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas, botdes, cadarcos, calcados, calgas,
camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-pés, linhas, macacoes,




meias, tecidos em geral, uniformes militares ou de uso civil, ziperes e afins.

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicagdo, manutencéo
e reposicao de qualquer bem publico, tais como:

amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de
lobo, bdia, brita, brocha, cabo metélico, cal, cano, cer@mica, cimento, cola,
condutores de fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades,
impermeabilizantes, isolantes acUsticos e térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos,
lavatorios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de
parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, siféo,
tacos, tampa para vaso, tampéo de ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta,
torneira, trincha, tubo de concreto, vévulas, verniz, vidro e &fins.

MATERIAL PARA
MANUTENCAO DE
BENSIMOVEIS
MATERIAL PARA
MANUTENCAO DE
BENSMOVEIS

Registra o valor das despesas com componentes, pegas, acessorios e sobressalentes
para aplicagdo, manutencdo e reposicao em bens méveis em geral, tais como:

cabos, chaves, cilindros para maguinas copiadoras, compressor para ar condicionado,
esferas para méquina datilogréfica, mangueira para fogdo margaridas, pecas de
reposicdo de aparelhos e méquinas em geral, materiais de reposicdo para
instrumentos musicais e afins.

MATERIAL ELETRICO
E ELETRONICO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo para aplicacdo, manutenco
e reposicao dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrbnicos, tais
como:

benjamins, bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligagdo, circuitos
eletronicos, condutores, componentes de aparelho eletronico, diodos, diguntores,
eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fitaisolante,
fusiveis, interruptores, l&mpadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas
de baquelite, reatores, receptéculos, resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente
e afins.

MATERIAL
MANOBRA
PATRULHAMENTO

D

mm

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados em campanha
militar ou paramilitar, em manobras de tropas, em treinamento ou em acdo em
patrulhamento ostensivo ou rodoviério, em campanha de salde publica etc, taig
como:

binéculo, carta nautica, cantil, cordas, flamulas e bandeiras de sinalizacdo, lanternas,
medicamentos de pronto-socorro, mochilas, piquetes, sacolas, sacos de dormir,
sinaleiros e afins.

MATERIAL
PROTECAO
SEGURANCA

D

mm

Registra o valor das despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na
protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou para
socorro de veiculos, aeronaves e embarcagcdes assim como qualquer outro item
aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, ha selva, no mar ou
em sinistros diversos, tais como:

botas, cadeados, calcados especiais, capacetes, chaves, cintos, coletes, dedais,
guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona, mascaras, 6culos e afins.

MATERIAL PARA
AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo de emprego direto em
filmagem e revelacdo, ampliacdes e reproducdes de sons e imagens, tais como:

aetze especial para chapa de papel, abuns para retratos, ato-falantes, antenas,
artigos para gravacdo em acetato, filmes virgens, fitas virgens de audio e video,
l&mpadas especiais, material para radiografia, microfilmagem e cinematografia,
molduras, papel pararevelacdo de fotografias, pegadores, reveladores e afins.

MATERIAL  PARA
COMUNICACOES

Registra o valor das despesas com materiais utilizados em comunicagdes assim como
0S componentes, circuitos impressos ou integrados, pegas ou partes de equipamentos
de comunicagBes, como materiais para instalagbes, tais como:
radiofonicas, radiotelegréficas, telegréficas e afins.

SEMENTES, MUDAS
DE PLANTAS E
INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio €
mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assm como todos os insumos
utilizados para fertilizac8o, tais como:
adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudag
envasadas ou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.




SUPRIMENTO DE|

Registra o valor das despesas com aquisi¢do de materiais empregados na manutencéo

AVIACAO e reparo de aeronaves, tais como:

acessorios, pegas de reposicdo de aeronaves, sobressalentes e afins.
MATERIAL PARA|Registra o valor das despesas com matérias-primas utilizadas na transformag&o,
PRODUCAO beneficiamento e industrializagdo de um produto final, tais como:
INDUSTRIAL borracha, couro, matérias-primas em geral, minérios e afins.
SOBRESSALENTES,
MAQUINAS E|Registra o valor das despesas com a aquisi¢do de material utilizado na manutencéo e
MOTORES DE NAVIOSreparo de méguinas e motores de navios, inclusive da esquadra e de embarcagdes em
E EMBARCACOES geral.
MATERIAL Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados em andlises

LABORATORIAL

laboratoriais, tais como:

almofarizes, bastdes, bico de gés, célices, corantes, filtros de papel, fixadoras,
frascos, funis, garra metdlica, l&minas de vidro para microscopio, lampadag
especiais, luvas de borracha, metais e metal 6ides para andlise, pingas, rolhas, vidraria,
tais como: bal&o volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta,
termOmetro, tubo de ensaio e &fins.

MATERIAL
HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo utilizados na érea
hospitalar ou ambulatorial, tais como:

agulhas hipodérmicas, algoddo, canulas, cateteres, compressa de gaze, drenos,
esparadrapo, fios cirdrgicos, laminas para bisturi, luvas, seringas, termdmetro clinico
eafins.

SOBRESSALENTES DE

Registra o valor das despesas com aquisicdo de material utilizado na manutencdo e

ARMAMENTO reparo de armamento, tais como:
material de manutencdo e armamento, pegas de reposi¢ao e afins.

SUPRIMENTO DE|Registra o valor das despesas com pecas de reposicdo de radares e sistema de

PROTECAO AOVOO |comunicagio.

MATERIAL PARA|Registra o valor das despesas com materiais para aplicacdo e manutencéo de veiculos

MANUTENCAO DEjrodoviérios, viaturas blindadas e tratores em geral, tais como:

VEICULOS agua destilada, amortecedores, baterias, borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos
de embreagem, cémara de ar, carburador completo, cifa, colar de embreagem,
condensador e platinado, correias, disco de embreagem, ignicao, junta
homocinética, lampadas e lanternas para veiculos, lonas e pastilhas de freio,
mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de reposicéo, para-
brisa, p&ra-choque, platd, pneus, reparos, retentores, retrovisores, rolamentos,
tapetes, valvula da marcha-lenta etermostética, velas e afins.

MATERIAL Registra o valor das despesas com amostras e afins itens de materiais biol6gicos

BIOLOGICO utilizados em estudos e pesquisas cientificas em seres vivos e inseminagdo artificial,
tais como:
meios de cultura, sémen e afins.

MATERIAL PARA|Registra o valor das despesas com todos os materiais de consumo de uso gréfico, tais

UTILIZACAO EM |como:

GRAFICA chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta,
tipos e afins.

FERRAMENTAS Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em
oficinas, carpintarias, jardins etc, tais como:
alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espétulas,
ferro de solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, p4, picareta, ponteira,
primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

MATERIAL PARA|Registra o valor das despesas com materiais utilizados em programas de reabilitacdo

REABILITACAO profissional.

PROFISSIONAL bastdes, bengalas, joelheiras, meias elésticas e assemelhados, 6culos, érteses, pesos,
préteses e afins.

MATERIAL DE|Registra o valor das despesas com materiais utilizados para identificagéo, sinalizag&o

SINALIZACAO visual, enderecamento e afins, tais como:




VISUAL E AFINS

placas de sinalizacdo em geral, tais como, placasindicativas para 0s setores e segoes,
placas para veiculos, plaguetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de
transito, cones sinalizadores de trénsito, crachéds, botons identificadores parg
servidores e afins.

MATERIAL TECNICO
PARA SELECAO E
TREINAMENTO

Registra o valor das apropriagfes das despesas com materiais técnicos utilizados em
processos de selecdo e treinamento pela propria unidade ou para distribuicdo ndo
gratuita, tais como:
apodtilas e similares, folhetos de orientac&o,
candidatos e afins.

livros, manuais explicativos para

MATERIAL Registra o valor das despesas com materia bibliogréfico ndo destinado a bibliotecas,

BIBLIOGRAFICO NAO|cuja defasagem ocorre em um prazo méximo de dois anos, tais como:

IMOBILIZAVEL jornais, revistas, periodicos em geral, anuarios médicos, anuério estatistico e afing
(podendo estar naforma de CD-ROM).

AQUISICAO DE|Registra o valor das despesas com aquisi¢cdo de softwares de base (de prateleira) que

SOFTWARES DE BASE |s8o aqueles incluidos na parte fisica do computador (hardware) que integram o custo|

de aquisicdo desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares representam também aqueleg
adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou sgja, sem as
especificacbes do comprador.

(Embargo declaratorio em recurso extraordindrio n® 199.464-9 STF).

BENS MOVEIS NAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de bens moveis de natureza permanente

ATIVAVEIS ndo ativavels, ou sgja, aqueles considerados como despesa operacional, para fins de
deducdo de imposto de renda, desde que atenda as especificacdes contidas no artigo
301 do RIR (Regulamento de Imposto de Renda).
Conta utilizada exclusivamente pelas unidades regidas pela Lei n° 6.404/76.
BILHETES DE|Registra o valor das despesas com aquisi¢do de bilhetes de passagem para guarda em
PASSAGEM estoque.
BANDEIRAS, Registra o valor das despesas com aquisicdo de bandeiras, flamulas e insignias, &
FLAMULAS E|saber, tais como:
INSIGNIAS brasSes, escudos, armas da republica, selo naciona e afins.
MATERIAL DERegistra o valor das apropriagcbes das despesas, referentes ao pagamento de
CONSUMO - PAGTOjsuprimento de fundos, para posterior prestagcdo de contas, onde o saldo excedente g
ANTECIPADO 5% do total do agrupamento deverd ser classificado nos subitens especificos, dentro

do mesmo grupo.

OUTROS MATERIAIS

Registra o valor daapropriaco da despesa com outros materiais de consumo néo

DE CONSUMO classificadas nos subitens anteriores.

Anexo |l — 339036 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica, da Portarian® 448 , de 13 de setembro de

2002.

CONDOMINIOS Registra o valor das apropriacdes das despesas com taxas condominiais a conta do
locatério, quando previstas no contrato de locacao.

DIARIAS A

COLABORADORES Registra o valor das despesas com diarias, no pais, pagas a prestadores de

EVENTUAISNO PAIS |servigos, de cardter eventual, sem vinculo com a administragio piblica.

DIARIAS A

COLABORADORES

EVENTUAIS NO| Registra 0 valor das despesas com di&rias, no exterior, pagas a prestadores de

EXTERIOR servicos de cardter eventual, sem vinculo com a administragéo publica

COMISSOES E| Registra o valor das apropriagbes das despesas com comissdes e corretagens

CORRETAGENS decorrentes de servigos prestados por, tais como:

corretores, despachantes, leiloeiros e afins.

DIREITOS AUTORAIS

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas,
literérias ou em que a divulgacdo seja de interesse do governo.

SERVICOS TECNICOS

Reqgistra o valor das despesas com servicos prestados por profissionais técnicos,




PROFISSIONAIS

nas seguintes areas, tais como:
administragdo, advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia,
estatistica, informética e outras.

ESTAGIARIOS

Registra o valor das despesas com servicos prestados por estudantes na condicéo
de estagiarios ou monitores.

BOLSA DE INICIACAO

Registra o valor das despesas com remuneracdo a candidatos participantes de

AO TRABALHO curso de formag&o para 0 exercicio de cargo decorrente de concurso publico.
SALARIOS DE

INTERNOS EM| Registra o valor das despesas com remuneragdo a presos e internos, de acordo
PENITENCIARIAS com alei n°3.274, de 02/10/57.

PRO-LABORE A|Registra 0 vaor das apropriacbes de despesas com pro-labore a consultores
CONSULTORES eventuais, inclusive referente ao programa PADCT (membros do colegiado do
EVENTUAIS PADCT, exceto servidores publicos), nos termos do parecer da Advocacia Geral

da Unido n° 60-76, de 30/06/1995.

CAPATAZIA, ESTIVAE
PESAGEM

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servigos utilizados na
movimentacdo e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

CONFERENCIAS E|Registra os valores referentes as despesas com o pagamento direto aos

EXPOSICOES conferencistas e/ou expositores pel 0s servigos prestados.

ARMAZENAGEM Registra o valor das despesas com remuneracéo de servicos de aluguel de galpdes,
silos e outros locais destinados & armazenagem de mercadorias e produtos. Inclui,
ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.

LOCACAO DE| Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos de aluguel de prédios,

IMOVEIS salas e outros imoveis de propriedade de pessoa fisica.

LOCACAO DE BENS

Registra o valor das despesas com servicos de aluguéis de maquinas,

MOVEIS E| equipamentos, telefone fixo e celular e outros bens mdveis de propriedade de

INTANGIVEIS pessoa fisica.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e

CONSERVACAO  DE|adaptagdes de, tais como:

EQUIPAMENTOS méguinas e equipamentos de processamento de dados e periféricos, maquinas e
equipamentos graficos, aparelhos de fax, aparelhos de medicdo e afericdo,
aparelhos médicos, odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras,
eletrodomeésticos, méguinas de escrever e afins.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos e revisdes de

CONSERVACAO  DE|veiculos, tais como:

VEICULOS estofamento, funilaria, instalacdo elétrica, lanternagem, mecanica, pinturae afins.

MANUTENCAO E

CONSERVACAO DE

BENS MOVEIS DE|Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revises e

OUTRASNATUREZAS | adaptacbes de bens méveis néo classificados em subitens especificos.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e

CONSERVACAO  DE| adaptagdes de bens imoveis, tais como:

BENSIMOVEIS pedreiro, carpinteiro e serraheiro, pintura, reparos em instalagdes elétricas e

hidréulicas, reparos, recuperagdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisdrias e
lambris e afins.

FORNECIMENTO  DE
ALIMENTACAO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de refeicdes preparadas, inclusive
lanches e similares.

SERVICOS DE
CARATER SECRETO
OU RESERVADO

Registra o valor das despesas com servigos de cardter sigiloso constantes em
regulamento do 6rgao.

SERVICOS DE| Registra o valor das despesas com servicos de limpeza e conservagdo de bens
LIMPEZA E| imoveis, tais como:

CONSERVACAO dedetizaco, faxina e afins.

SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos domésticos prestados por pessoa fisica
DOMESTICOS sem vinculo empregaticio, tais como:




cozinha, lavagem de roupas e afins.

SERVICOS DE
COMUNICACAO EM
GERAL

Registra o valor das despesas com servicos de comunicagdo geral prestados por
pessoa fisica, tais como:

confeccdo de material para comunicacdo visual; geracdo de materiais para
divulgacéo por meio dos veicul os de comunicacdo; e afins.

SERVICO DE SELECAO
E TREINAMENTO

Registra as despesas prestadas nas areas de instrugdo e orientagdo profissional,
recrutamento e selecdo de pessoal e treinamento, por pessoa fisica.

SERVICOS MEDICOS E
ODONTOLOGICOS

Registra o valor das despesas com servigos médicos e odontol 6gicos prestados por
pessoa fisica, sem vinculo empregaticio, tais como:
consultas, Raio-X, tratamento odontol 6gico e afins.

SERVICOS DE| Registra o valor das despesas realizadas com servicos de reabilitacdo profissional

REABILITACAO prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio, tais como:

PROFISSIONAL transporte e locomocdo urbana, aimentacdo e inscricdo em  cursos
profissionalizantes, instrumentos de trabalho e implementos profissionais de értese
e prétese.

SERVICOS DE|Registra o valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia social

ASSISTENCIA SOCIAL |prestados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio a servidores, segurados
carentes, abrigados, internadose a seus dependentes, tais como:
gjuda de custo supletiva, géneros aimenticios, documentagdo, transporte e
sepultamento.

SERVICOS DE| Registra o valor das despesas realizadas com servicos de pericias médicas por

PERICIAS  MEDICAS) beneficios devidos aos médicos credenciados, para exames redizados em

POR BENEFICIOS

segurados e/ou servidores.

SERVICO DE APOIO
ADMINISTRATIVO,

Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventual prestados por
pessoa fisica, tais como:

TECNICO E| assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e motoristas,
OPERACIONAL recepcionistas, servigos auxiliares e afins.

SERVICO DE

CONSERVACAO E

REBENEFICIAMENTO |Registra o valor das despesas com servicos de natureza eventual prestados por
DE MERCADORIAS pessoa fisica na conservagdo e rebeneficiamento de mercadorias.

CONFECCAO DE

MATERIAL DE| Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa fisica na
ACONDICIONAMENTO)| confecgdo de, tais como:

E EMBALAGEM bolsas, caixas, mochilas, sacolas e &fins.

CONFECCAO DE

UNIFORMES,

BANDEIRAS E| Registra 0 valor das despesas com servigos de costureiras, afaiates e outros
FLAMULAS utilizados na confec¢do de uniformes, bandeiras, flamulas, brasdes e estandartes.
FRETES E| Registra o valor das despesas com servicos prestados por pessoa fisica, tais como:
TRANSPORTES DE| fretes e carretos, remessa de encomendas, transporte de mercadorias e produtos e
ENCOMENDAS afins.

ENCARGOS Registra o valor das despesas com correcdo monetérias incidente sobre obrigactes
FINANCEIROS devidas a pessoa fisica (considerada como despesa operacional para efeito de
DEDUTIVEIS apuracdo do lucro tributével).

MULTASDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigactes devidas a
pessoas fisicas (consideradas como despesa operacional para efeito de apuracdo do
lucro tributavel).

JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigacGes decorrentes
de cldusula contratual ou pagamento ap6s venci mento.

ENCARGOS Registra o valor das despesas com corregdo monetéria incidente sobre obrigacdes,

FINANCEIROS devidos a pessoas fisicas (ndo considerada como despesa operacional para efeito

INDEDUTIVEIS de apuragdo do lucro tributavel).

MULTAS Reqistra 0 valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a




INDEDUTIVEIS

pessoas fisicas (ndo consideradas como despesa operacional para efeito de
apuragdo do lucro tributavel).

JETONS A|Registra 0 valor das despesas redlizadas a titulo de remuneracdo (jetons) a
CONSELHEIROS membros de 6rgaos de deliberagdo coletiva (conselhos).
DIARIAS A|Registra o valor das despesas redizadas a titulo de pagamento de didrias a

CONSELHEIROS

membros de érgdos de deliberacdo coletiva (consel hos).

SERVICOS DE AUDIO,

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens, gravacOes e fotografias,

VIDEO E FOTO prestados por pessoa fisica.
MANUTENCAO DE|Registra o valor das despesas com servicos utilizados na manutencdo de

REPARTICOES,
SERVICO EXTERIOR

embaixadas, consulados, vice-consulados,
repartices sediadas no exterior

missdes diplométicas e outras

OUTROS  SERVICOS
DE TERCEIROS PF-
PAGTO ANTECIPADO

Registra o valor das apropriacfes das despesas, referentes a0 pagamento de
suprimento de fundos, para posterior prestacdo de contas, onde o saldo excedente
a 5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos,
dentro do mesmo grupo.

OUTROS  SERVICOS

DE PESSOA FiSICA

Registra o valor das despesas com servigos de natureza eventuais prestados por
pessoa fisica, ndo classificados nos subitens especificos.
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ASSINATURAS DE| Registra o valor das despesas com assinaturas de TV por assinatura (TV a cabo),

PERIODICOS E|jornais, inclusive diario oficial, revistas, recortes de publicacBes, podendo estar

ANUIDADES na forma de disquete, cd-rom, boletins e outros, desde que ndo se destinem a
colecBes ou hibliotecas.

CONDOMINIOS Registra o valor das despesas com taxas condominiais a conta do locatério,
guando previstas no contrato de locagéo.

COMISSOES E| Registra o valor das despesas com comissdes e corretagens decorrentes de

CORRETAGENS servicos prestados por empresas de intermediacdo e representacdo comercial.

DIREITOS AUTORAIS

Registra o valor das despesas com direitos autorais sobre obras cientificas,
literérias ou em que a divulgagdo seja de interesse do governo.

PROFISSIONAIS

SERVICOS TECNICOS

Registra o valor das despesas com servicos prestados por
especializadas nas seguintes &reas, tais como:
advocacia, arquitetura, contabilidade, economia, engenharia, estatistica e outras.

empresas

CAPATAZIA, ESTIVA E

Registra o valor das despesas com remuneragdo de servicos utilizados na

PESAGEM movimentacdo e pesagem de cargas (mercadorias e produtos).

DESCONTOS Registra o valor das despesas com descontos financeiros concedidos a clientes

FINANCEIROS em virtude de bonificagdo decorrente da venda de mercadorias ou prestacdo de

CONCEDIDOS SErvigos.

MANUTENCAO DE|Registra o valor das despesas com servicos, atuaizacdo e adaptacdo de

SOFTWARE softwares, suporte técnico, manutencdo, revisdo, correcdo de problemas
operacionais, andlise para acrescentar novas funcdes, aumento da capacidade de
processamento, hovas funcdes e manutencdo de software

ARMAZENAGEM Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de

galpdes, silos e outros locais destinados a armazenagem de mercadorias e
produtos. Inclui, ainda, os dispéndios de garantia dos estoques armazenados.

LOCACAO DE IMOVEIS

Registra o valor das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de
prédios, salas e afinsimoéveis de interesse da administragdo publica.

EQUIPAMENTOS

LOCACAO DE| Registra 0 valor das despesas com remuneracdo de servicos de auguel de
SOFTWARES programas de processamento de dados.

LOCACAO DE| Registra os valores das despesas com remuneracdo de servicos de aluguel de
MAQUINAS E| méaguinas e equipamentos, tais como:

aparelhos de medicao e afericéo, aparelhos médicos, odontoléaicos, hospitalares




e laboratoriais, aparelhos telefénicos, teles e fax, calculadoras, eletrodomesticos,
equipamentos de processamento de dados e periféricos, equipamentos gréficos,
méguinas de escrever, turbinas e afins.

LOCACAO BENS| Registra o valor das despesas com remuneracdo de servigos de aluguel de bens

MOVEIS E OUTRAS|moveis ndo contemplados em subitens especificos e bens intangiveis, como, tais

NATUREZAS E| como:

INTANGIVEIS locacdo de linha telefonica e afins.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e

CONSERVACAO.  DE|adaptacdes de bensimoveis.

BENSIMOVEIS pintura, reparos e reformas de imoéveis em geral, reparos em instal acles el étricas
e hidraulicas, reparos, recuperacfes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisorias
e lambris, manutencéo de elevadores, limpeza de fossa e afins.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes e

CONSERVACAO DE| adaptaces de maguinas e equipamentos.

MAQUINAS E| aparelhos de fax e telex, aparelhos de medicdo e afericdo, aparelhos médicos,

EQUIPAMENTOS

odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos,
equipamentos de protegdo e seguranga, equipamentos graficos, equipamentos
agricolas, méaguinas de escrever, turbinas e afins.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servigos de reparos, consertos e revisdes de

CONSERVACAO DE| veiculos, tais como:

VEICULOS alinhamento e baanceamento, estofamento, funilaria, instalacdo elétrica,
lanternagem, mecanica, pintura, franquia e afins.

MANUTENCAO E| Registra o valor das despesas com servicos de reparos, consertos, revisoes,

CONSERVACAO DE|inspecOes e adaptacdes de bens moéveis ndo classificados em subitens

BENS MOVEIS DE|especificos.

OUTRASNATUREZAS

MANUTENCAO E|Registra 0 vaor das despesas com servigcos de reparos, recuperaces e

CONSERVACAO DE| adaptacdes de estradas, ferrovias e rodovias.

ESTRADASE VIAS

EXPOSICOES, Registra o valor das despesas com servicos utilizados na instalacgo e manutencéo

CONGRESSOS E| de, tais como:

CONFERENCIAS conferéncias, congressos, exposi¢oes, feiras, festejos populares, festivais e afins.

FESTIVIDADES E| Registra 0 valor das despesas com servicos utilizados na organizagdo de

HOMENAGENS eventos, tais como:

coquetéis, festas de congragamento, recepgdes e afins.

MULTASDEDUTIVEIS

Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes, devidas a
pessoas juridicas (consideradas como despesa operacional para efeito de
apuragcdo do lucro tributavel), bem como aquelas decorrentes de penaidades
aplicadas em funcdo de infragdo a uma legislagao existente.

MULTAS Registra o valor das despesas com multas incidentes sobre obrigacdes devidas a

INDEDUTIVEIS pessoas juridicas (ndo consideradas como despesa operaciona para efeito de
apuracdo do lucro tributével), bem como aquelas decorrentes de penalidades
aplicadas em funcéo de infragdo a uma legidacdo existente.

JUROS Registra o valor das despesas com juros incidentes sobre obrigagGes
decorrentes de cldusula contratual ou pagamento ap0s vencimento.

ENCARGOS Registra o valor das despesas com correcdo monetaria incidente sobre

FINANCEIROS obrigacdes, devidas a pessoas juridicas (considerada como despesa operacional

DEDUTIVEIS para efeito de apuracéo do lucro tributavel).

ENCARGOS Registra o valor das despesas com correcd0 monetaria incidente sobre

FINANCEIROS obrigagdes, devidas a pessoas juridicas (ndo considerada como despesa

INDEDUTIVEIS operacional para efeito de apuracdo do lucro tributavel).

PROGRAMA DE| Registra o valor das despesas com o fornecimento de alimentacdo a empregados,

ALIMENTACAO DOjem que a pessoa juridica possua programa de alimentacdo aprovado pelo

TRABALHADOR Ministério do Trabalho e possa usufruir beneficio fiscal.




FORNECIMENTO
ALIMENTACAO

DE

Registra o valor das despesas com aquisi¢cdo de refeicdes preparadas, inclusive
lanches e similares.

SERVICOS DE
CARATER SECRETO OU
RESERVADO

Registra o valor das despesas com servigos de cardter sigiloso constantes em
regulamento do 6rgéo.

SERVICOS DE ENERGIA
ELETRICA

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo dos servicos
de energia el étrica.

SERVICOS DE AGUA E
ESGOTO

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo dos servicos
de &gua e esgoto.

SERVICOS DE GAS

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizagdo de gés
canalizado.

SERVICOS Registra 0 valor das despesas com servigos domeésticos prestados por pessoa
DOMESTICOS juridica, sem vincula empregaticio, tais como:

cozinha, lavagem de roupas e &fins.
SERVICOS DE| Registra 0 valor das despesas com servicos de comunicagdo, prestados por
COMUNICACAO EM| pessoa juridica, tais como:
GERAL correios e telégrafos, publicagdo de editais, extratos, convocacbes e

assemel hados desde que ndo tenham caréter de propaganda e afins.

SERVICO DE SELECAO
E TREINAMENTO

Registra o valor das despesas com servicos prestados nas areas de instrugéo e
orientacdo profissional, recrutamento e selecdo de pessoal (concurso publico) e
treinamento.

PRODUCOES Registra o valor das apropriagdes das despesas com a edi¢do de jornais revistas,
JORNALISTICAS noticiarios e materiais jornalisticos para videos.

SERVICO MEDICO-| Registra o valor das despesas com servigos médico-hospitalares, odontol dgicos e
HOSPITAL, laboratoriais, prestados por pessoas juridicas sem vinculo empregaticio, tais

ODONTOLOGICO
LABORATORIAIS

E

como:
andlises clinicas, cirurgias, consultas, ecografias, endoscopias, enfermagem,
esterilizagdo, exames de laboratorio, Raio-X, tomografias, tratamento
odontol 6gico, ultra-sonografias e afins.

SERVICOS DE|Registra o vaor das despesas com servicos de andlises fisico-quimicas e

ANALISES E| pesquisas cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino, tais como:;

PESQUISAS andlise mineral, andlises de solo, andlises quimicas, coleta de dados em

CIENTIFICAS experimentos, tratamento e destinago de residuos e afins.

SERVICOS DE|Registra 0 valor das despesas redizadas com servicos de reabilitacio

REABILITACAO profissional, tais como:

PROFISSIONAL transporte e locomogdo urbana, alimentagdo e inscricdo em  cursos
profissionalizantes, instrumentos de trabalho e implementos profissionais e
Ortese e proétese devidas aos segurados em programa de reabilitagdo profissional.

SERVICOS DE| Registra 0 valor das despesas realizadas com servicos de assisténcia social

ASSISTENCIA SOCIAL

prestada a  servidores, segurados carentes, abrigados, internados e a seus
dependentes, tais como:

guda de custo supletiva, géneros alimenticios, documentagdo, transporte e
sepultamento e afins.

SERVICOS DE

CRECHES E|Registra o valor das despesas com servigos prestados por entidades de
ASSISTENCIA PRE-| assisténcia social para atender os dependentes de servidores do 6rgdo,
ESCOLAR habilitados a usufruirem desse beneficio.

SERVICOS DE| Registra o valor das despesas com servicos de pericias médicas por beneficio,
PERICIAS MEDICAS| devidas a entidades médicas credenciadas, para exames realizados em
POR BENEFICIOS segurados e/ou servidores.

SERVICOS DE

PROCESSAMENTO DE

DADOS

Registra o valor das despesas com servicos de processamento de dados
prestados por empresas especializadas na area de informética.




SERVICOS DE
TELECOMUNICACOES

Registra o valor das despesas com tarifas decorrentes da utilizacdo desses
servigos, inclusive telefonia celular, centrex 2000 e tarifa de habilitago.

SERVICOS DE AUDIO,

Registra o valor das despesas com servigos de filmagens, gravacdes, revelagdes,

VIDEO E FOTO ampliacBes e reproducdes de sons e imagens, tais como.
confecgdo de albuns, confecgdo de crachés funcionais por firmas especializadas,
emolduramento de fotografias, imagens de satélites, revelagcdo de filmes,
microfilmagem e &fins.
SERVICOS DE
MANOBRA E| Registra o valor das despesas com servicos utilizados com o objetivo de dar
PATRULHAMENTO suporte as operactes especiais realizadas por 6rgdos das forcas armadas.
SERVICOS DE| Registra o valor das despesas com servicos prestados para protecdo, socorro e
SOCORRO E| salvamento de pessoas e bens piblicos.
SALVAMENTO servigos prestados por, tais como:, ambulancias particulares — UTI Moveis e
afins.
SERVICOS DE| Registra o valor das despesas com servigos utilizados na transformagdo
PRODUCAO beneficiamento e industrializacdo de matérias-primas que resultardo em um
INDUSTRIAL produto final.

SERVICOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com servicos de artes graficas prestados por pessoa
juridica, tais como:

confeccdo de impressos em geral, encadernacdo de livros jornais e revistas,
impressdo de jornais, boletins, encartes, folder e assemel hados e &fins.

SERVICOS DE APOIO
AO ENSINO

Registra o valor das despesas de todos 0s servigos utilizados com o objetivo de
proporcionar o desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino, em todos os
niveis, inclusive pesquisas experiéncias e assemel hados.

SERVICOS Registra o valor das despesas com custas processuais decorrentes de agGes

JUDICIARIOS judiciais, diligéncias (inclusive condugdo) salarios e honorarios dos avaliadores,
peritosjudiciais e oficiais de justica e servicos de cartorio.

SERVICOS Registra o valor das despesas com servicos de remocgdes, sepultamentos e

FUNERARIOS trand adacdes.

SERVICO DE

CONSERVACAO E

REBENEFICIAMENTO
DE MERCADORIAS

Registra o valor das despesas com servigos utilizados na conservacdo e
rebeneficiamento de mercadorias.

SEGUROS EM GERAL

Registra o valor das despesas com prémios pagos por seguros de qualquer
natureza, inclusive cobertura de danos causados a pessoas ou bens de terceiros,
prémios de seguros de bens do estado ou de terceiros, seguro obrigatério de
veiculos.

CONFECCAO DE| Registra o valor das despesas com servicos utilizados na confecgéo de, tais

UNIFORMES, como: bandeiras, brasdes, estandartes, flamulas, uniformes (inclusive as

BANDEIRAS E| despesas relacionadas com auxilio fardamento descritos nalein®8.237/91) e

FLAMULAS afins.

CONFECCAO DE| Registra o valor das despesas com servicos utilizados na confec¢do de materiais

MATERIAL DE| destinados a preservacdo, acomodacdo ou embalagem de produtos diversos, tais

ACONDICIONAMENTO |como:

E EMBALAGEM Bolsas, caixas, mochilas, sacolas e &fins.

VALE-TRANSPORTE Registra o valor das despesas com aquisicdo de vale-transporte para 0s
servidores.

TRANSPORTE DE| Registra 0 valor das despesas com  servigos prestados por empresas para

SERVIDORES transportar servidores no percurso residéncia-local de trabalho, mediante a
utilizag8o de 6nibus, micro-6nibus e afins.

FRETES E| Registra 0 valor das despesas com servigos de transporte de mercadorias e

TRANSPORTES DE| produtos diversos, prestados por pessoa juridica, tais como:

ENCOMENDAS fretes e carretos, remessa de encomendas e afins.




CLASSIFICACAO  DE

Registra o valor das despesas com servigos de classificagdo de produtos de

PRODUTOS origem animal, mineral e vegetal.

VIGILANCIA Registra o valor das despesas com servicos de vigilncia e seguranca de

OSTENSIVA reparticdes publicas, de autoridades (nos casos em que o contrato ndo especifique
0 quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado).

LIMPEZA E|Registra o vaor das despesas com servicos de limpeza, higienizacdo,

CONSERVACAO conservacgdo e asseio dos 6rgdos publicos (nos casos em que 0 contrato nao

especifique o quantitativo fisico do pessoal a ser utilizado).

SERVICO DE APOIO
ADMINISTRATIVO,

Registra o valor das despesas com servigos prestados por pessoa juridica a titulo
de apoio as atividades administrativas, técnicas e operacionais dos Orgaos

TECNICO E| publicos, nos casos em que o contrato ndo especifique o quantitativo fisico do
OPERACIONAL pessoal a ser utilizado, a saber:
assisténcia técnica, comissaria aérea e apoio solo, jardinagem, operadores de
magquinas e motoristas, recepcionistas e afins.
HOSPEDAGENS Registra o valor das despesas com servicos de hospedagens e aimentacdo de

servidores e convidados do governo em viagens oficiais pagos diretamente a
estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento de di&rias).

SERVICOS BANCARIOS

Registra o valor das despesas com comissoes, tarifas e remuneragdes decorrentes
de servicos prestados por bancos e outras institui ¢des financeiras.

SERVICOS DE COPIAS
E REPRODUCAO DE

Registra o valor das despesas com servigos de cOpias xerogréficas e reproducdo
de documentos, inclusive a locagdo e a manutencdo de equipamentos

DOCUMENTOS reprograficos.

SERVICOS EM ITENS| Registra o valor das apropriagBes das despesas com a contratacdo de servicos

REPARAVEIS DE| especificos para a manutencéo de itens reparaveis de aviagdo, tais como:

AVIACAO asas, motores, fuselagem, equipamento de bordo, recuperacdo de material de
aviagdo e afins.

SERVICOS

RELACIONADOS A

INDUSTRIALIZACAO

Registra o valor das despesas com servigos de lancamento e colocagdo em orbita

AEROESPACIAL de satélites.

SERVICOS DE| Registra o valor das despesas com servicos de publicidade e propaganda,
PUBLICIDADE E| prestados por pessoa juridica, incluindo a geracéo e a divulgacdo por meio dos
PROPAGANDA veiculos de comunicagéo.

MANUTENCAO DE| Registra 0 valor das despesas com servigcos utilizados na manutencdo de

REPARTICOES
SERVICO EXTERIOR

embaixadas, consulados, vice-consulados, missdes diplomaticas e outras
reparticOes sediadas no exterior.

AQUISICAO DE

SOFTWARES DE| Registra o valor das despesas com aquisi¢do de programas de processamento de
APLICACAO. dados.

MANUTENCAO Registra o valor das despesas com servicos manutencdo e conservacdo de
CONSERVACAO DE| equipamentos de processamento de dados — hardware

EQUIPAMENTOS DE

PROCESSAMENTO DE
DADOS

OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS PJ PAGTO

Registra o valor das apropriagdes das despesas, referentes ao pagamento de
suprimento de fundos, para posterior prestagdo de contas, onde o saldo excedente

ANTECIPADO a 5% do total do agrupamento devera ser classificado nos subitens especificos,
dentro do mesmo grupo.

DESPESAS DE| Registra o valor das despesas com servicos de tel eprocessamento, tais como:

TELEPROCESSAMENTO] locag&o de circuito de dados locais ou interurbanos para atendimento de nos de

comutacdo, concentracdo e nos de acesso da rede de comunicacéo, servigos de
rede privativa virtual, SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IP
direto, STM400, fastnet, rernav e afins.




TERCEIROS,
JURIDICA

OUTROS SERVICOS DE
PESSOA

Registra o vaor das despesas com servicos de natureza eventual, n&o
classificados em subitens especificos.
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AERONAVES

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de aeronave de asa fixa ou asa
rotativa, tais como:
avido, baldo, helicoptero, planador, ultraleve e afins.

APARELHOS
MEDICAO
ORIENTACAO

DE|
E

Registra o valor das despesas com todos os aparelhos de medi¢do ou contagem.
Quando estes aparelhos forem incorporados a um equipamento maior serdo 0s
mesmos considerados componentes, tais como:

amperimetro, aparelho de medicdo meteorolégica, balancas em geral, bussola,
calibrador de pneus, crondmetro, hidrdmetro, magnetdmetro, mandmetro, medidor
de gas, mirafaante, niveis topograficos, osciloscépio, paquimetro, pirdmetro,
planimetro, psicrometro, relégio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro,
telémetro, teodolito, turbimetro e afins.

APARELHOS E
EQUIPAMENTOS DE
COMUNICACAO

Registra o valor das despesas com todo material considerado permanente, portatil ou
transportavel, de uso em comunicagles, que ndo se incorporem em instalagdes,
veiculos de qualquer espécie, aeronaves ou embarcagdes, tais como:

antena parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefénico, central telefénica,
detector de chamadas telefénicas, fac-simile, fonégrafo, interfone, PABX, rédio
receptor, radio telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria eletronica, tele-
speaker e &fins.

APARELHOS,
EQUIPAMENTOS,
UTENSILIOS
MEDICO-
ODONTOLOGICO,
LABORATORIAL E .
HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de
uso médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a
instalagbes, ou a outros conjuntos monitores. No caso de fazerem parte de
instalacBes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados componentes, tais como:
afastador, alargador, aparelho de esterilizag8o, aparelho de Raio X, aparelho de
transfusdo de sangue, aparelho infravermelho, aparelho para inaagéo, aparelho de
ultravioleta, balanca pediatrica, berco aguecido, biombo, boticdo, cadeira de
dentista, cadeira de rodas, cdmara de infravermelho, cdmara de oxigénio, cmara de
radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador, eletro-analisador, eletro-
cardiogréfico, estetoscépio, estufa, maca, medidor de pressdo arteria
(esfignomandmetro), megatoscopio, mesa para exames clinicos, microscopio, tenda
de oxigénio, termocautério e afins.

APARELHOS
EQUIPAMENTOS
PARA ESPORTES E
DIVERSOES

E

Registra o valor das despesas com instrumentos, aparelhos e utensilios destinados a
qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que ndo
integrados a instalagdes de gindsios de esportes, centros esportivos, teatro,
cinema, etc, tais como:

arco, baliza, barco de regata, barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de
madeira, carrossel, cavalo, dardo, dedlizador, disco, halteres, martelo, peso, placar,
remo, varade salto e &fins.

APARELHOS
UTENSILIOS
DOMESTICOS

E

Registra o valor das despesas com aquisicdo de eletrodomésticos em gera e
utensilios, com durabilidade superior a dois anos, utilizados em servicos domésticos,
tais como:

aparelhos de copa e cozinha, aspirador de po, batedeira, botijdo de gas, cafeteira
elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar, condicionador de ar (mével),
conjunto de ché/café/jantar, escada portéatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro
de &gua, fogdo, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador, maquina de
lavar louca, maquina de lavar roupa, maguina de moer café, maguina de secar
pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira
elétrica, umidificador de ar e &fins.

ARMAMENTOS

Registra o valor das despesas com armas de porte, portateis transportaveis
autopropulsionadas, de tiro tenso, de tiro curvo, central de tiro, rebocaveis ou




motorizadas, rampas lancadoras de foguetes motorizadas e outros apetrechos
bélicos, tais como:
Fuzil, metralhadora, pistola, revolver e afins.

COLECOES E
MATERIAIS

BIBLIOGRAFICOS

Registra o valor das despesas com colegdes bibliogréficas de obras cientificas,
romanticas, contos e documentarios historicos, mapotecas, dicionarios para uso em
bibliotecas, enciclopédias, periddicos encadernados para uso em bibliotecas,
palestras, tais como:

abum de cardter educativo, colecdes e materiais bibliogréficos informatizados,
diciondrios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que constitua
documentario), livro, mapa, material folcloérico, partitura musical, publicacbes e
documentos especializados destinados a bibliotecas, repertorio legisativo e afins.

DISCOTECAS E| Registra o valor das despesas com discos, CD e coleges de fitas gravadas com

FILMOTECAS mUsicas e fitas cinematogréaficas de cardter educativo, cientifico e informativo, tais
como:
disco educativo, fita de dudio e video com aula de cardter educativo, microfilme e
afins.

EMBARCACOES Registra o valor das despesas com todas as embarcacdes fluviais, lacustres ou

maritimas exceto 0s navios graneleiros, petroleiros e transportadores de passageiros
gue sdo considerados como bensimaéveis, tais como:
canog, casa flutuante, chata, lancha, navio, rebocador, traineira e fins.

EQUIPAMENTOS DE
MANOBRA E
PATRULHAMENTO

Registra o valor das despesas com todos os materiais permanentes utilizados em
manobras militares e paramilitares, bem assim, aqueles utilizados em qualquer
patrulhamento ostensivo, tais como:

barraca, bloqueios, cama de campanha, farol de comunicagdo — mesa de campanha,
para-quedas, pistola de sinalizagdo, sirene de campanha e afins.

EQUIPAMENTO DE

Registra o valor das despesas com todos 0s materiais permanentes utilizados na

PROTECAO, protecdo e seguranca de pessoas ou bens publicos, como também qualquer outro
SEGURANCA E| utilizado para socorro diverso, ou sobrevivéncia em qualquer ecossistema, tais
SOCORRO Como:
alarme, algema, arma para vigilante, barraca para uso ndo militar, béia salva-vida,
cabine para guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, para-raio, sinalizador de
garagem, portagiratOria, circuito interno de televisio e afins.
INSTRUMENTOS Registra o valor das despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou
MUSICAIS E| percussdo, como também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral.
ARTISTICOS clarinete, guitarra, pistéo, saxofone, trombone, xilofone e afins.
MAQUINAS E| Registra o valor das despesas com qualquer maguina, aparelho ou equipamento
EQUIPAM. DE| empregado na fabricacdo de produtos ou no recondicionamento de afins, tais como:
NATUREZA balcdo frigorifico, betoneira, exaustor industrial, forno e torradeira industrial,
INDUSTRIAL geladeira industrial, maquina de fabricagdo de laticinios, méguina de fabricagéo de
tecidos e fins.
MAQUINAS E|Registra o valor das despesas com maguinas, aparelhos e equipamentos néo

EQUIPAMENTOS
ENERGETICOS

incorporaveis a instalacfes, destinados a geracéo de energia de qualquer espécie, tais
como:

aternador energético, carregador de bateria, chave automatica, estabilizador,
gerador, haste de contato, NO-BREAK, poste de iluminagdo, retificador,
transformador de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

GRAFICOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos
utilizados em reprografia ou artes graficas, tais como:

aparelho para encadernagdo, copiadora, cortadeira elétrica, costuradora de papel,
duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina, linotipo, maquina de
OFF-Set, operadora de ilhoses, picotadeira, teleimpressora e receptadora de paginas
e dfins.

EQUIPAMENTOS
PARA AUDIO, VIDEO

E FOTO

Registra o valor das despesas com aquisicdo de equipamentos de filmagem,
gravacdo e reproducdo de sons e imagens, bem como os acessdrios de durabilidade
superior a dois anos, tais como:




amplificador de som, caixa acUstica, data show, eletrola, equalizador de som,
filmadora, flash eletronico, fone de ouvido, gravador de som, maquina fotogréfica,
microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora, retro-projetor,
sintonizador de som, tanques para revelacdo de filmes, tape-deck, televisor, tela para
projecao, toca-discos, video-cassete e afins.

MAQUINAS,
UTENSILIOS
EQUIPAMENTOS
DIVERSOS

E

Registra o valor das despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos que ndo
estejam classificados em grupo especifico, tais como:

aparador de grama, aparelho de ar condicionado, bebedouro — carrinho de feira,
container, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa
edfins.

EQUIPAMENTOS DE
PROCESSAMENTO
DE DADOS

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos
utilizados em processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for
aquisicdo de pegas destinadas a reposi¢do diretamente a0 equipamento ou mesmo
para estoque, tais como:

caneta Optica, computador, controladora de linhas, data show — fitas e discos
magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e minicomputadores, mesa
digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, scanner, teclado para
micro, urna eletrénica e afins.

MAQUINAS,
INSTALAGCOES
UTENS.
ESCRITORIO

E
DE|

Registra o valor das despesas com todas as maquinas, aparelhos e utensilios
utilizados em escritorio e destinados a0 auxilio do trabalho administrativo, tais
como:

aparelho rotulador, apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador
de metal, compasso, estojo para desenho, globo terrestre, grampeador (exceto de
mesa), maguina autenticadora, maquina de calcular, maquina de contabilidade,
magquina de escrever, maquina franqueadora, normagrafo, pantografo, quebra-luz
(luminaria de mesa), régua de precisdo, régua T, reldgio protocolador e afins.

MAQUINAS,
FERRAMENTAS
UTENSILIOS
OFICINA

E
DE

Registra o valor das despesas com maquinas, ferramentas e utensilios utilizados em
oficinas mecénicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas
gue ndo facam parte de um conjunto, nem t&o pouco materiais permanentes
utilizados em oficinas gréficas, tais como:

analisador de motores, arcos de serra, bomba para esgotamento de tambores,
compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de solda, conjunto para
lubrificag8o, desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico, esmerilhadeira,
extrator de precisdo, forja, fundidora para confeccéo de broca, laminadora, lavadora
de carro, lixadeira, macaco mecanico e hidraulico, mandril, marcador de
velocidade, martelo mecénico, niveis de ago ou madeira, pistola metalizadora,
polidora, prensa, rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis, saca-pino, serra
de bancada, serra mecénica, talhas, tanques para agua, tarracha, testadora, torno
mecanico, vulcanizadora e afins.

EQUIPAMENTOS E|Registra o valor das despesas com equipamentos destinados a instalagdo

UTENSILIOS conservagdo e manutengdo de sistemas hidraulicos e elétricos, tais como:

HIDRAULICOS E|bomba d'agua, bomba de desentupimento, bomba de irrigagdo, bomba de

ELETRICOS lubrificacdo, bomba de succdo e elevacdo de dgua e de gasolina carneiro hidraulico,
desidratadora, méguina de tratamento de agua, méquina de tratamento de esgoto,
maquina de tratamento de lixo, moinho, roda d’ agua e afins.

MAQUINAS E| Registra o valor das despesas com todas as maquinas, tratores e equipamentos

EQUIPAMENTOS utilizados na agricultura, na construcéo e conservacdo de estradas, tais como:

AGRICOLAS E| arado, carregadora, ceifadeira, compactador, conjunto de irrigagéo, conjunto moto-

RODOVIARIOS bomba para irrigacdo, cultivador, desintegrador, escavadeira, forno e estufa de
secagem  ou amadurecimento, maguinas de beneficiamento, microtrator —
misturador de rag@o, moinho agricola, motoniveladora, moto-serra, pasteurizador,
picador de forragens, plaina terraceadora, plantadeira, pulverizador, de tracdo
anima ou mecénica, rolo compressor, rogadeira, semeadeira, silo para depdsito de
cimento, sulcador, trator de roda e esteira e afins.

MOBILIARIO EM| Registra o valor das despesas com méveis destinados ao uso ou decoracdo interior




GERAL

de ambientes, tais como:

abajur, aparelho para apoiar os bragos, armério, arquivo de aco ou madeira, balcdo
(tipo atendimento), banco, banqueta, base para mastro, cadeira, cama, carrinho
fichério, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com pedestal, criado-
mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou aco,
estofado, flipsharter, guarda-louca, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira,
poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro de chaves, quadro
imantado, quadro para editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro,
sofg, suporte paratv e video, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.

OBRAS DE ARTE E
PECAS PARA MUSEU

Registra o valor das despesas com objetos de valor artistico e histérico destinados a
decoracdo ou exposicdo em museus, tais como:

afaias em louca, documentos e objetos historicos, esculturas, gravuras, molduras,
pecas em marfim e cer@mica, pedestais especiais e similares, pinacotecas completas,
pinturas em tela, porcelana, tapecaria, trilhos para exposi¢éo de quadros e afins.

SEMOVENTES E| Registra o valor das despesas com animais para trabalho, producdo, reproducéo ou

EQUIPAMENTOS DE| exposicéo e equipamentos de montaria, tais como:

MONTARIA animais ndo destinados a laboratério ou corte, animais para jardim zooldgico,
animais para producdo, reproducdo e guarda, animais para sela e tragdo, selas e
afins.

VEICULOS Registra o valor das despesas com veiculos ndo classificados em subitens

DIVERSOS especificos, tais como:
bicicleta, carrinho de méo, carroca, charrete, empilhadeira e afins.

VEICULOS Registra o valor das despesas com veiculos empregados em estradas de ferro, tais

FERROVIARIOS

como:
locomotiva, prancha, reboque, tender, vagdo para transporte de carga ou passageiros
e dfins.

PECAS NAO
INCORPORAVEIS A
IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais empregados em iméveis e que possam
ser removidos ou recuperados, tais como:

biombos, carpetes (primeira instalagcdo), cortinas, divisdrias removiveis, estrados,
persianas, tapetes, grades e afins.

VEICULOS DE
TRACAO MECANICA

Registra o valor das despesas com veiculos de tragdo mecanica, tais como:
ambulancia, automovel, basculante, cagamba, caminhdo, carro-forte, consultorio
volante, furgdo, lambreta, microdnibus, motocicleta, dnibus, rabecdo, vassoura
mecanica, veiculo coletor de lixo e &fins.

CARROS
COMBATE

DE

Registra o valor das despesas com veiculos utilizados em manobras militares, tais
Como:
autochoque, blindado, carro-bomba, carro-tanque e afins.

EQUIPAMENTOS,
PECAS
ACESSORIOS
AERONAUTICOS

E

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios aeronauticos,
tais como:
hélice, microcomputador de bordo, turbina e &fins.

EQUIPAMENTOS,
PECAS E
ACESSORIOS DE|
PROTECAO AO VOO

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios de protecéo ao
vOo, tais como:
radar, rédio e afins.

ACESSORIOS PARA
AUTOMOVEIS

Registra o valor das despesas com acessOrios para automéveis que possam ser
desincorporados, sem prejuizo dos mesmos, para aplicagdo em outro veiculo, tais
como:

ar condicionado, capota, radio/toca-fita e afins.

EQUIPAMENTOS DE
MERGULHO E
SALVAMENTO

Registra o valor das despesas com equipamentos destinados as atividades de
mergulho e salvamento maritimo.
escafandro, jet-ski, tangue de oxigénio e afins.

EQUIPAMENTOQOS,

PECAS E

Registra o valor das despesas com equipamentos, pecas e acessorios maritimos, tais
Como:




ACESSORIOS
MARITIMOS

instrumentos de navegacao, instrumentos de medi¢do do tempo, instrumentos 6ticos,
instrumentos geograficos e astrondmicos, instrumentos e aparelhos meteorol 6gicos
edfins.

EQUIPAMENTOS E
SISTEMA DE
PROTECAO E
VIGILANCIA
AMBIENTAL

Registra o valor das despesas com equipamentos e sistema de prote¢do e vigilancia
ambiental.

EQUIPAMENTOS,

SOBRESSALVENTES
DE MAQUINAS,
MOTOR DE NAVIOS
DE ESQUADRA

Registra o valor das despesas com componentes de propulsdo de navios da esquadra
€ maquinarias de convés.

OUTROS MATERIAIS
PERMANENTES

Registra o valor das despesas com materiais e equipamentos ndo classificados em
subitens especificos.
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Resolugdo n? 168, de 13 de fevereiro de 2019

Estabelece regulamentagdo para Doagoes e
Patrocinios no dmbito da Unifesp.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de S3o Paulo — Unifesp, no uso de suas atribuicdes
legais e estatutarias;

CONSIDERANDO que a Unifesp tem por finalidade desempenhar com exceléncia atividades
indissociaveis de ensino, pesquisa e extensdo (Art. 22 do Estatuto);

CONSIDERANDO o papel da Universidade no desenvolvimento cientifico, na pesquisa, na capacitacao
cientifica e tecnoldgica, e na inovacdao por meio do ensino, pesquisa, extensdo e desenvolvimento
institucional, conforme previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI Unifesp 2016-2020
(Diretriz 4: Meta 9; Diretriz5: Metas 1,4 e 7)

CONSIDERANDO a importancia de ampliar o didlogo entre Universidade e Sociedade, por meio de
Eventos, ExposicGes, Acervos, PublicacGes, Cursos abertos ao publico externo e demais acbes de
divulgacdo cientifica, extensdo e cultura, que podem se beneficiar de doa¢bes e patrocinios,
atendendo as metas da Diretriz 6 do PDI Unifesp 2016-2020;

CONSIDERANDO a necessidade de ampliar e qualificar os espacos fisicos de ensino, pesquisa, extensao
e cultura para atender as demandas académicas, podendo se beneficiar de apoio complementar por
meio de doacdes e patrocinios, para melhor atender ao previsto no PDI Unifesp 2016-2020 (Diretriz
11: Meta 2);

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar no ambito da Unifesp a veiculagdo de pegas
publicitdrias e propagandas no ambito de Patrocinios que colaborarem para o cumprimento de metas
da Universidade;

RESOLVE:
Art. 12 - Estabelecer regulamentagao para o recebimento de doagdes e patrocinios pela Unifesp.

Art. 22 - Para efeito desta Resolucdo, consideram-se:

| - doagdo: contrato por meio do qual uma pessoa doadora, por liberalidade, transfere do seu
patrimonio bens ou vantagens para outro sem contrapartida da instituicdo donataria;

Il - doador: pessoa fisica e juridica que transfere do seu patriménio bens ou vantagens para o para o
donatario;

Il - donatario: pessoa fisica e juridica que se beneficia com a doacdo.

IV - patrocinio: acdo de comunicag¢do que se realiza por meio da aquisicdo do direito de associacdo da
marca e/ou de produtos e servigcos do patrocinador a projeto da UNIFESP, mediante a celebracdo de
contrato de patrocinio ou instrumento similar;
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V - objetivos do patrocinio: gerar identificacdo e reconhecimento do patrocinador por meio da
iniciativa patrocinada; ampliar relacionamento com publicos de interesse; divulgar marcas, produtos,
servigos, posicionamentos, programas e politicas de atuacdo;

VI - patrocinador: instituicdo que, no exercicio de suas atividades, constata a conveniéncia e/ou
oportunidade de patrocinar;

VIl - patrocinado: pessoa fisica ou juridica que oferece ao patrocinador a oportunidade de patrocinar
projeto;

VIl — edital de patrocinio: iniciativa do patrocinado, descrita em documento em que apresenta as
caracteristicas, as justificativas e a metodologia de sua execugdo, estabelece cotas de participagao,
contrapartidas e condicdes financeiras e informa outras singularidades da acdo proposta aos
interessados em patrocinio;

IX - contrapartida: obrigacdo contratual do patrocinado que expressa o direito de associacdo da marca
ou de realizacdo de acbes do patrocinador ao projeto patrocinado;

X - contrato de patrocinio: instrumento juridico para a formalizacdo do patrocinio, em que
patrocinador e patrocinado estabelecem seus direitos e obrigacdes;

Secdo | — Das Doagoes

Art. 32 - A Unifesp podera receber doac¢des por meio de:

| —bens mdveis (ex.: equipamentos, mobilidrio e demais itens patrimoniaveis)

Il — bens imédveis;

Il — doagdo em espécie;

IV — acessdes artificiais (ex.: reformas e ampliagcdes dos iméveis da universidade);
V - cessGes de direitos sobre projetos e outras formas de propriedade intelectual.

Art. 42 - Compete ao Conselho Universitario decidir sobre a aceitacdo de legados e doac¢des, quando
clausulados ou de que resultem 6nus, apds manifestacdo do Conselho Curador.

Art. 52 - Para o recebimento de doagdes de bens modveis e imdveis, deverdo ser observados os
procedimentos estabelecidos em Regulamentagdo Especifica da Unifesp.

Pardgrafo Unico: No caso de venda de bens imdveis doados, os recursos advindos sé poderao ser
aplicados em recursos de capital da instituigao.

Art. 62 - As doagGes em espécie poderdo ser efetuadas através de recolhimento a conta Unica da unido
através de guia prépria (GRU) ou, havendo parcerias formalizadas com a FapUnifesp, poderdo ser
depositadas em conta bancaria aberta especificamente para cada projeto, nos termos da Lei n @
8.958/94 e do Decreto n2 7.423/2010.

Art. 72 - A Unifesp tornara publico o recebimento da doagdo, na forma condizente com o objeto
resultante da doagdo, com divulgacdo no portal da Unifesp e da FapUnifesp se houver sua participagao
nos termos da Lei n 2 8.958/94 e do Decreto n2 7.423/2010.

Secdo Il — Dos Patrocinios

Art. 82 - E permitida a veiculagdo de pecas publicitdrias e de propaganda no ambito da Unifesp, desde
qgue sejam precedidas de Edital de Patrocinio, com Chamamento Publico e formalizacdo de Contrato,
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respeitados os preceitos legais e infralegais vigentes, no que couber, e atendidas as seguintes
condigbes:

| - contribuam para a manutencdo, realizacdo ou aprimoramento das atividades desenvolvidas na
Universidade;

Il - estejam vinculadas a atividades de ensino, pesquisa, extensdao e desenvolvimento institucional da
Universidade.

§ 12 - O patrocinio se dard em troca de exposicdo da marca da empresa patrocinadora em
conformidade com as contrapartidas e exigéncias previstas em cada Edital.

§ 22 - Nos casos de patrocinio de projetos selecionados por meio de Leis de Incentivo provenientes de
editais e processos seletivos promovidos e publicizados por Ministérios e Secretarias de Estado, ndo se
aplica o Chamamento previsto no caput, cabendo a Unifesp realizar ampla divulgacdo da captacao
autorizada pelo 6rgdo publico promotor.

Art. 92 - A UNIFESP podera contar com a FapUnifesp como proponente e/ou interveniente em Editais e
Projetos de Patrocinio, e também como responsavel pela gestdo administrativa e financeira dos
projetos, nos termos da Lei n 2 8.958/94 e do Decreto n2 7.423/2010.

Art. 10 - Compete ao Conselho Universitdrio decidir sobre a aceitacdo de patrocinios e suas
contrapartidas, garantindo a prevaléncia do interesse publico, e a Reitoria realizar o Edital de
Chamamento Publico em conformidade com a presente resolucdo.

§ 12 — Os Conselhos de Campus e/ou Congregacdes devem aprovar previamente o patrocinio e seus
termos antes do seu envio ao Consu e/ou CoPlad.

§ 22 - Sempre que a Fundacdo de Apoio for interveniente ou responsdvel pelo recebimento e gestao
do recurso, a proposta devera ser aprovada no CoPlad.

Art. 11 — As modalidades de pegas publicitarias e de propaganda deverao ser definidas em cada Edital
de Chamamento Publico para Patrocinio e atender as diretrizes da Unifesp para veiculagdo de marcas
referentes a empresas, produtos, campanhas, mercadorias ou servi¢os, mediante a utilizacdo de
quaisquer meios fisicos, publicagdes em geral, inclusive eletrdnicas e audiovisuais.

| — Cabera ao Departamento de Comunicagdo Institucional (DCI) definir as diretrizes para publicidade e
propaganda em meios impressos, audiovisuais e eletrénicos.

Il — Caberd a Pro-Reitoria de Planejamento definir as diretrizes para publicidade e propaganda nos
espacos fisicos e dreas livres da Unifesp.

Art. 12 - E vedada a veiculacdo, no ambito da Unifesp, de pecas publicitdrias e de propagandas que:

| - atentem contra principios morais e éticos;

Il - contenham discriminacdo de qualquer natureza, em especial no que se refere a sexo, género, raca,
religido e nacionalidade;

Il - atentem contra o meio ambiente;

IV - difundam produtos fumigenos e bebidas alcdolicas;

V - utilizem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promoc¢do pessoal de autoridades ou
servidores publicos;

VI - de cunho exclusivamente politico-partidario ou religioso.
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Pardgrafo Unico — Deverdo ser observadas as restricdes impostas pelo Cddigo Brasileiro de Auto-
regulamentacdo Publicitaria — CONAR.

Art. 13 - E vedada a contratac3o de patrocinio com Entidades que:

a) Estejam com restri¢Ges cadastrais ou impedidos de contratar com a Administracdo Publica;

b) Detenham, entre seus dirigentes, conjuges, companheiros ou parentes até o segundo grau de
dirigentes da Unifesp;

c) Atentem contra o meio ambiente e a dignidade humana nas condi¢des de trabalho.

Art. 14 - Os custos de producao, instalacao e veiculacdo de propaganda serdo de responsabilidade do
patrocinador.

Art. 15 — Ficam autorizadas as dreas competentes a normatizar, detalhar e regulamentar outras
guestdes no ambito do tema, seguindo os principios desta resolucao.

Secao Il - Da Utilizagdo das marcas pertencentes a UNIFESP por terceiros

Art. 16 - A utilizacdo da marca da Unifesp e de outras marcas de propriedade da instituicdo (de suas
Escolas, Institutos e outros érgdos internos), devera ser previamente autorizada pelo Gabinete da
Reitoria e sua aplicagdo orientada e aprovada pelo Departamento de Comunicagdo Institucional da
Unifesp.

Art. 17 — O uso ndo autorizado das marcas pertencentes a Unifesp é crime e ird gerar as consequéncias
previstas em Lei.

Art. 18 - A presente Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prof2 Dr2 Soraya Soubhi Smaili
Reitora
Presidente do Conselho Universitario
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Doacoes de livros: oferta de particulares

Diferengas entre os procedimentos de descrigao bibliografica (catalogagao) e a
descricao de itens para avaliacédo e posterior incorporacido patrimonial ao ativo
Unifesp

PLANO DE CARREIRA DOS CARGOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCACAO DESCRICAO DO CARGO NIVEL DE CLASSIFICACAO: E
DENOMINACAO DO CARGO: BIBLIOTECARIO - DOCUMENTALISTA
CODIGO CBO: 2612 - 05

REQUISITO DE QUALIFICACAO PARA INGRESSO NO CARGO:
ESCOLARIDADE: Curso superior em Biblioteconomia ou Ciéncia da
Informacao:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Disponibilizar informagdo em qualquer
suporte; gerenciar unidades como bibliotecas, centros de documentacéo,
centros de informacgao e correlatos, além de redes e sistemas de informagéo.
Tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais; disseminar
informagdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragcdo do conhecimento;
desenvolver estudos e pesquisas; realizar difusdo cultural; desenvolver acées
educativas. Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Tratar tecnicamente recursos informacionais: Registrar, classificar e
catalogar recursos informacionais; elaborar linguagens
documentarias, resenhas e resumos; desenvolver bases de dados;
efetuar manutengao de bases de dados; gerenciar qualidade e conteudo
de fontes de informacdo; gerar fontes de informagéo; reformatar
suportes; migrar dados; desenvolver metodologias para geragdao de
documentos digitais ou eletrénicos.

Desenvolver recursos informacionais: Elaborar politicas de
desenvolvimento de recursos informacionais, selecionar recursos
informacionais, adquirir recursos informacionais; armazenar e
descartar recursos informacionais; avaliar, conservar, preservar e
inventariar acervos; desenvolver interfaces de servicos informatizados;
desenvolver bibliotecas virtuais e digitais e planos de conservacéo
preventiva.

Sobre o conceito de catalogacao e tratamento da informagao (CUNHA,
Murilo Bastos da; CAVALCANTI, Cordélia Robalinho de Oliveira. Dicionario de biblioteconomia e

arquivologia. Brasilia: Briquet de Lemos, 2008. xvi, 451 p.):

Catalogacao cataloging bib/cat 1. '[...] estudo, preparacao e organizagao
de mensagens codificadas, com base em itens existentes ou passiveis de

Estrada Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
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inclusdo em um ou varios acervos, de forma a permitir interse¢cao entre as
mensagens contidas nos itens e as mensagens internas dos usuarios e
usuarios potenciais desse(s) acervo(s)" (Mey, p. 77). 2. Processo técnico para
registro e descrigcdo de itens tendo em vista a organizagdo de catalogos. <=>
Descrigao Internacional Bibliografica Normalizada (ISBD). 3. Em sentido
mais amplo, a cataloga¢do abrange tdo somente a descri¢gdo bibliografica, mas
também a analise tematica com seus produtos, entre eles a identificacdo
tematica.

Descricdo Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD) International
Standard Bibliographic Description, ISBD bib conjunt de regras que foram
internacionalmente padronizadas com o objetivo de ordenar os elementos da
descrigdo bibliogréfica, sucessdo desses elementos, integrantes da descricéo
bibliografica dos documentos e os simbolos graficos que antecedem esses
elementos. Compbe-se de uma parte geral e nove partes especificas: A (livros
raros), CM (material cartografico, CP (partes componentes de um documento),
CF (arquivos de computador), ER (recursos eletrénicos, M (monografias), NBM
(materiais n&o-livros (multimeios), PM (musica impressa), S (publicacbes
periddicas e seriados). <=> area (ISBD).

Descricao tematica subject cataloging, subject description bib/cat registro dos
indices de classificagdo ou dos termos de indexagcdo, num veiculo que torne
possivel a pesquisa, tal como fichas de catalogos e entradas bibliografico-
tematicas em sistemas informatizados; catalogacdo de assuntos, catalogacdo
tematica. <=> analise tematica.

Descritor descriptor bib/index elemento de uma linguagem documentaria,
que pode ser empregado para representar um texto em sistemas de
informagédo. Traduz os conceitos (0os assuntos) contidos no texto; identificador
do documento. <=> indicador de fun¢édo linguagem documentaria, palavra-
chave, termo, termo de indexacao, termo preferido, tesauro.

Tratamento da informagdo information gathering, information hanaling bib
atividades relacionadas com a "aquisicdo, processamento/tratamento,
armazenamento, conservacdo, reproducado e distribuicdo da informacgao,
desenvolvidas no a&mbito dos varios tipos de sistemas de informagao”
(UNESCO. UNISIST Il, anexo); manipulagdo da informagdo. <=>
processamento de dados - 2. Conjunto de operagbées sequenciais,
executadas com os dados informativos, para obter, rever ou incluir
informagées.<=> tratamento da informagé&o

Acervo (bib) book collection (uk), book stock, collection of books, holdings,
information holdings, library collection (us), library holdings, library materiais,
library resources, library stock, local holding bib conjunto de documentos
conservados para o atendimento das finalidades de uma biblioteca:
informacdo,__pesquisa, educacao e recreagdo; fundo documentario, fundos
de biblioteca.
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Conservacgao (1) conservation bib conjunto de medidas empreendidas com a
finalidade de preservar e restaurar documentos. <=> preservacao,
restauragdo.<=> preservacao, restauracao, c. definitiva => preservagéo (1).

Preservacdo (1) collection maintenance, preservation arq bib 1. Medidas
empreendidas com a finalidade de proteger, cuidar, manter e reparar ou
restaurar os documentos.

Doacdes de particulares a Administracao Publica: atos normativos

DECRETO N° 9.373, DE 11 DE MAIO DE 2018

Dispde sobre a alienagdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a
disposicao final ambientalmente adequadas de bens modveis no ambito da
administragao publica federal direta, autarquica e fundacional;

INSTRUCAO NORMATIVA N° 205, DE 08 DE ABRIL DE 1988;

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA DO GOVERNO
FEDERAL - SIAFI

ASSUNTO 021135 - MATERIAL BIBLIOGRAFICO

[...]

3.1 - A aquisigao de materiais bibliograficos das bibliotecas publicas deve ser
na natureza de despesa 339030 - Material de Consumo - utilizando-se o
evento 51.0.106 (aquisicbes sem contrato) ou o evento 51.0.352 (aquisi¢coes
com contrato). Os periddicos ndo devem ser incorporados ao patriménio;

[...]

3.8 - As_aquisicdes gque nao se destinarem as bibliotecas publicas deverado
manter os procedimentos de aquisicido e classificacdo na natureza de despesa
449052 - Material Permanente - incorporando ao patrimbénio na conta -
Colegdes e Materiais Bibliograficos - (1.4.2.1.2.18.00), utilizando-se o evento
51.0.145 (aquisi¢bes sem contrato) ou 0 51.0.187 (aquisi¢des com contrato);

PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002, DOU de 17.9.2002
Anexo IV — 449052 — Equipamentos e Material Permanente, da Portaria n°
448, de 13 de setembro de 2002;

UNIFESP - PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO - INSTRUCAO
NORMATIVA N. 1, SETEMBRO 2018

art. 2°, VII; art. 3°, I-VIII; art. 11, § 4°

CONSU - RESOLUGAO 168, FEVEREIRO 2019

DECRETO N° 9.764, DE 11 DE ABRIL DE 2019;

DECRETO N° 4.073, DE 3 DE JANEIRO DE 2002.

Regulamenta a Lei no 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados
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Conclusao

A luz dos conceitos e das disposicdes normativas referenciadas, o acervo
bibliografico se constitui em fundo de biblioteca por meio de procedimentos
administrativos formais de integracdo de itens bibliograficos ao ativo
patrimonial Unifesp, vinculando o bem assim constituido ao respectivo centro
de custo, que passa a ter a obrigagao de preservar os bens sob sua custddia.
Nesse sentido, a atribuicdo inventariar acervos prende-se a procedimentos
internos de preservacao para proteger, cuidar, manter fundos constituidos,
trata-se, portanto, de uma atividade técnico-administrativa usual em bibliotecas
que se enquadra no rol de atividades de gestdo de acervo. Assim, inventariar
acervos nao pode ser confundido com o obrigatorio procedimento de descrigao
de itens bibliograficos quando ofertados por particulares a Administragédo
Publica. Esse procedimento € obrigatorio justamente para a Administracao ter
meios de avaliar a oferta e emitir um juizo de valor quanto a vantajosidade da
aquisicao tendo em vista a coadunagdo de seus objetivos institucionais ao
interesse publico. Dada a especificidade de colegdes bibliograficas em formato
impresso, para fins de procedimentos formais de incorporagao patrimonial,
considera-se cada item individualmente. Assim, do ponto de Vvista
administrativo, o inventario dos itens tem a finalidade de atender a requisitos
formais de incorporagao patrimonial, ndo sendo, nessa perspectiva, atribuicao
do profissional bibliotecario. Apds a incorporagdao ao patriménio Unifesp, os
bens assim constituidos devem ser preservados pelo centro de custo a que se
vinculam, quando livros componentes de acervos de bibliotecas, estas
realizam o inventario de acervos de seus fundos com duas finalidades: garantir
que o estoque informacional para sua comunidade usuaria seja preservado e
responder administrativamente a gestdo de patriménio. E por fim, cabe ainda
considerar que o inventario de itens bibliograficos como procedimento prévio e
obrigatério para a realizagdo de procedimento administrativo formal de
incorporagao patrimonial ndo se confunde com procedimentos de Tratamento
da Informacédo, entre os quais, a atividade técnica de descrigdo bibliografica
para a constituicdo de catalogos bibliograficos.
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Fluxo de doacoes

Conforme Regulamento de Doacgdes, o gerenciamento de doagdes consiste de
procedimentos envolvidos no recebimento, gerenciamento, processamento e

disponibilizagdo das doacdes a Biblioteca.

Para orientar as providéncias necessarias ao tratamento técnico das doacodes
recebidas pela Biblioteca, os devidos procedimentos formais para todas as

situagdes sao descritos no quadro abaixo.

Para fins de detalhamento das atividades, dividiu-se em 5 situagdes:

1. doacodes oriundas de projetos de pesquisa, materiais adquiridos via reserva

técnica (FAPESP, CNPq. entre outros):

2. doacdes enquadradas como bibliografias dos cursos de graduacao (basica e

complementar) e producao cientifica;

3. doacdes oriundas de Departamentos e setores da EFLCH:;

4. doacdes espontaneas: recebidas no balcdo;
5. doacdes de grande monta (acima de 50 itens).
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Tipo de Doagao Atividades Envolvidas

Caso o usuario procure a Biblioteca para conhecer os

1. . -
procedimentos, solicitar que ele entre em contato com a

Doacbes oriundas

FAPESP para saber quais os documentos necessarios na

de projetos de

prestacdo de contas. Inicialmente, o bolsista deve reunir os

pesquisa, livros adquiridos, as copias das notas fiscais de compra e o
materiais Termo de Transferéncia gerado via SAGe FAPESP. Para
adquiridos via |efetuar a doagdo, é preciso apresentar o Termo de
reserva _técnica | Transferéncia assinado pelo bolsista e orientador.

(FAPESP, CNPq,

entre outros) O bolsista devera procurar a Secao de Patrimbnio para

agendamento de atendimento.

No dia da entrega dos documentos e dos materiais
adquiridos, o servidor lotado na Sec¢ao de Patrimbnio fara a
conferéncia da documentacdo fornecida e os valores
declarados (conforme estipulado nas notas fiscais) e, em

seguida, protocolara uma via e entregara ao bolsista.

A Secao de Patrimbénio encaminhara a Direcdo Académica

o Termo de Transferéncia para a assinatura.

Ap6s a entrada dos itens no sistema de Patrimbnio da
UNIFESP, a Se¢ao de Patrimonio encaminhara a Biblioteca
os itens, juntamente com as coépias das notas fiscais e 0

Termo de Transferéncia.
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A Biblioteca fara a conferéncia do Termo de Transferéncia,

das notas fiscais e dos livros adquiridos.

A Biblioteca fara a listagem dos materiais doados e

encaminhara a Sec¢ao de Patrimbnio.

A Secédo de Patrimbénio cadastrara os livros no sistema

patrimonial e emitira o Termo de Responsabilidade.

A Sec¢do de Patrimbnio enviara a Biblioteca o Termo de
Responsabilidade com os respectivos registros de

patriménio.

A Secao de Patriménio informara a Auditoria da FAPESP

0s numeros de patriménio dos livros doados.

A Secédo de Patrimbnio encerrara o processo e realizara o

seu arquivamento.

A Biblioteca inserira as marcas de propriedade nos livros e

inscrevera os numeros de patrimonio.

Obs.: Itens cujos valores de compra forem iguais ou
superiores a 1/3 do salario minimo vigente, p6r, em cada
item, a identificacdo: Acervo especial (alto custo),

conforme descrito em Material bibliografico de alto

custo em Fluxos Intersetoriais e direcionar para o

Servigo de Processamento Técnico.
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A Biblioteca gerara os registros bibliograficos (catalogo

bibliografico Unifesp) dos livros doados.

A Biblioteca fara o arquivamento dos documentos relativos

a doacao de livros:

2.

Doacdes

enquadradas
como bibliografias

dos cursos de

graduacéo (basica
[BB] e

complementar
[BC]) e Producédo

Caso o proponente ofereca pessoalmente em pequenos
lotes, até 50 exemplares no intervalo de um (1) ano, ele

devera preencher o documento: Termo de doacao particular

- categoria DIDATICOS_descricdo por unidade (1 termo por
livro doado) - até 10 itens.

Caso a quantidade ofertada seja entre 11 e 50 livros,
devera comunicar com antecedéncia a equipe da Biblioteca

para acertar os procedimentos de recebimento.

Cientifica [PC]
Até 50

exemplares no
intervalo de um

(1) ano.

Caso se aplique, indicar no termo de doagéo a categoria
em que se enquadra(m) o(s) livro(s) ofertado(s): PC, BB ou
BC.

Obs.: destinacao imediata ao Processamento Técnico, caso
o item esteja numa das categorias indicadas ou seja
avaliado como de extrema relevancia. Caso contrario, ficara
armazenado na reserva técnica seguindo o fluxo de
prioridades de processamento técnico da Biblioteca

EFLCH.

Inserir nas respectivas listas de doacado, conforme a

especificidade do material: livro, periddico ou multimidia.
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Encaminhar ao setor de Patrimbnio o(s) termo(s) de doacéao

para a incorpora¢ao ao ativo patrimonial.

A Segdo de Patriménio informara a Biblioteca os

respectivos registros de patriménio.

A Biblioteca inserira as marcas de propriedade nos livros e

inscrevera os numeros de patriménio.

Obs.: Itens cujos valores de compra forem iguais ou
superiores a 1/3 do salario minimo vigente, pér, em cada
item, a identificacdo: Acervo especial (alto custo),

conforme descrito em Material bibliografico de alto custo

em Fluxos Intersetoriais e direcionar para o Servigo de

Processamento Técnico.

A Biblioteca disponibilizara os materiais doados nas
respectivas cole¢des no acervo Circulante (BB, BC ou PC)

ou Reserva Técnica.

Caso o proponente oferega pessoalmente em pequenos

3 lotes, até 50 exemplares no intervalo de um (1) ano, ele

Doacdes oriundas | devera preencher o documento: Termo de doacdo particular

de Departamentos | - categoria DIDATICOS_descricdo por unidade (1 termo por
e setores da |livro doado) - até 10 itens.
EFLCH

Caso a quantidade ofertada seja entre 11 e 50 livros,
devera comunicar com antecedéncia a equipe da Biblioteca

para acertar os procedimentos de recebimento.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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Caso se aplique, indicar no termo de doagao a categoria
em que se enquadra(m) o(s) livro(s) ofertado(s): PC, BB ou
BC.

Obs.: destinacao imediata ao Processamento Técnico, caso
o item esteja numa das categorias indicadas ou seja
avaliado como de extrema relevancia. Caso contrario, ficara
armazenado na reserva técnica seguindo o fluxo de
prioridades de processamento técnico da Biblioteca
EFLCH.

Inserir nas respectivas listas de doagdo, conforme a

especificidade do material: livro, periédico ou multimidia.

Encaminhar ao setor de Patrimonio o(s) termo(s) de doagao

para a incorporacao ao ativo patrimonial.

A Secdo de Patrimbnio informara a Biblioteca os

respectivos registros de patriménio.

A Biblioteca inserira as marcas de propriedade nos livros e

inscrevera os numeros de patriménio.

Obs.: Itens cujos valores de compra forem iguais ou
superiores a 1/3 do salario minimo vigente, pér, em cada
item, a identificagdo: Acervo especial (alto custo),

conforme descrito em Material bibliografico de alto custo

em Fluxos Intersetoriais e direcionar para o Servigo de

Processamento Técnico.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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A Biblioteca disponibilizara os materiais doados nas
respectivas cole¢des no acervo Circulante (BB, BC ou PC)

ou Reserva Técnica.

Caso o proponente oferegca pessoalmente em pequenos

4. lotes, até 50 exemplares no intervalo de um (1) ano, ele
Doacdes devera preencher o documento: Termo de doac&o particular
espontaneas: - categoria DIDATICOS_descricdo por unidade (1 termo por
recebidas no | livro doado) - até 10 itens.

balcao

Caso a quantidade ofertada seja entre 11 e 50 livros,
devera comunicar com antecedéncia a equipe da Biblioteca

para acertar os procedimentos de recebimento.

Caso se aplique, indicar no termo de doacgéo a categoria
em que se enquadra(m) o(s) livro(s) ofertado(s): PC, BB ou
BC.

Obs.: destinacdo imediata ao Processamento Técnico, caso
o item esteja numa das categorias indicadas ou seja
avaliado como de extrema relevancia. Caso contrario, ficara
armazenado na reserva técnica seguindo o fluxo de

prioridades de processamento técnico da Biblioteca.

Inserir nas respectivas listas de doagdo, conforme a

especificidade do material: livro, periédico ou multimidia.

Encaminhar ao setor de Patrimonio o(s) termo(s) de doagao

para a incorporacao ao ativo patrimonial.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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A Secao de Patrimbénio informara a Biblioteca os

respectivos registros de patriménio.

A Biblioteca inserira as marcas de propriedade nos livros e

inscrevera os numeros de patriménio.

Obs.: Itens cujos valores de compra forem iguais ou
superiores a 1/3 do salario minimo vigente, pér, em cada
item, a identificagdo: Acervo especial (alto custo),
conforme descrito em_Material bibliografico de alto custo
em Fluxos Intersetoriais e direcionar para o Servigo de

Processamento Técnico.

A Biblioteca disponibilizara os materiais doados nas
respectivas cole¢des no acervo Circulante (BB, BC ou PC)

ou Reserva Técnica.

O proponente devera providenciar o envio da planilha
5. descritiva dos titulos a serem doados, conforme modelo
estipulado pela Biblioteca (ACERVO [NOME DO

DOADOR]_DOACOES a BORS-EFLCH_proposta_[DATA]).

Obs.: Na impossibilidade de realizar a _descricao obrigatéria

Doacodes de

grande monta

(acima de 51 itens)

dos titulos/exemplares ofertados na planilha indicada, o
aceite da doacao fica condicionado a emissdao do parecer
técnico submetido a CABEFLCH e por ela aprovado. Nessa
situagdo, o doador devera assinar um TERMO DE DOACAO
PROVISORIO. Apés o recebimento da doagdo, em até seis (6)

meses, a selecdo do material devera ser feita pela equipe de

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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bibliotecarios com o auxilio do especialista ad hoc designado
pela CABEFLCH. Efetivada a sele¢dao, compete ao
intermediador, em conformidade com as orientagoes da
Biblioteca, realizar em até um (1) ano a descrigdo dos itens

selecionados a serem incorporados ao acervo.

Acionar a CABEFLCH para manifestacdo quanto a
pertinéncia de analise e indicagao de especialista ad hoc
encarregado de elaborar parecer cientifico e técnico

(avaliagao académica, historica e artistica do acervo).

Obs.: Caso nao seja possivel a indicacdo de parecerista, a
proposta podera ser encaminhada por meio de um relatoério
técnico formulado pelo proponente. Sempre que possivel, as
doacoes de grande monta, pelas quais houver manifestagao
de interesse, deverao também ser precedidas de uma
avaliagao prévia in loco realizada por um bibliotecario
acompanhado, preferencialmente, pelo especialista

designado pela CABEFLCH para emissao de parecer técnico.

Emitido o parecer pelo especialista, o mesmo devera ser

submetido a CABEFLCH para sua manifestagao.

Acerto da entrega da doagdo, apdés a manifestacdo de

interesse.

A Biblioteca fara a avaliacdo conforme critérios

estabelecidos no Regulamento de Doacgoes.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br
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Obs.: destinacao imediata ao Processamento Técnico, caso
o item esteja numa das categorias indicadas ou seja
avaliado como de extrema relevancia. Caso contrario, ficara
armazenado na reserva técnica seguindo o fluxo de

prioridades de processamento técnico da Biblioteca.

Para atender as demandas do fluxo de incorporacao
patrimonial, apds a descricdo dos itens que forem
efetivamente incorporados ao acervo, o intermediador se
comprometera a colher a assinatura do doador no TERMO
DE DOACAOQ DEFINITIVO, no qual devera constar o valor

monetario total da doacao.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Guarulhos - SP
Tel.: (11) 5576-4848 ramal 6050
Email: biblioteca.guarulhos@unifesp.br
http://www.humanas.unifesp.br



Servico Publico Federal
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

DIRETORIA ACADEMICA - ESCOLA DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS HUMANAS - EFLCH -
GUARULHOS

Despacho n° 0999308/2022/DIRETORIA ACADEMICA - ESCOLA DE FILOSOFIA, LETRAS E CIENCIAS
HUMANAS - EFLCH - GUARULHOS

Sao Paulo, 22 de fevereiro de 2022.
Processo n°®23089.004054/2022-31

Interessado: DEPART AMENT O DE HISTORIA, DEPART AMENT O DE HISTORIA DA ARTE, DEPARTAMENT O DE
LETRAS, DEPART AMENT O DE EDUCAGAOQ, DEPART AMENT O DE CIENCIAS SOCIAIS, DEPART AMENT O DE
FILOSOFIA

Prezadas (os)

Por gentileza, solicitamos aos (as) Chefes dos Departamentos de Historia, Histéria da
Arte, Filosofia, Letras, Educacdo e Ciéncias Sociais da EFLCH que declarem ciéncia aos seguintes
documentos elaborados pela Biblioteca Otavio Rangel de Souza do Campus Guarulhos:

- Regulamento de Doacgdes de acervos bibliograficos (0993957);

- Procedimentos administrativos formais de incorporacio patrimonial (0993969).

Desde ja, agradecemos a atencio.

Qualquer davida, estamos a disposicdo.

Atenciosamente,

Direcdo Académica

EFLCH - UNIFESP Campus Guarulhos

( f 'I Documento assinado eletronicamente por Bruno Konder Comparato, Diretor(a)
aég':ﬁ d Académico(a), em22/02/2022, as 12:30, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrbnica fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°8.539, de 8 de outubro de 2015.

. "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador
0999308 e 0 codigo CRCDEF718C8.

Estrada do Caminho Velho, 333 - Bairro Jardim Nova Cidade - Sdo Paulo - SP CEP 07252-312 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n°® 23089.004054/2022-31 SEIn°® 0999308
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Biblioteca - planejamento_plano de desenvolvimento/solicitagao de
recontratacao de estagiarios

Caio Batista da Silva <caio.batista23@unifesp.br> 8 de dezembro de 2021 21:31

Para: Bruno Konder Comparato <bruno.comparato@unifesp.br>
Cc: Diregdo Académica Campus Guarulhos <diracad.guarulhos@unifesp.br>, ANDREIA COSTA TORRES DA MOTA
<andreia.mota@unifesp.br>

Prezado professor Bruno, apresento ao senhor a minuta do Plano de Desenvolvimento da Biblioteca (anexo 1a).
Trata-se ainda de uma verséao preliminar que, de todo modo, registra diretrizes para orientar linhas de agao ja em

curso e aponta para outras a serem melhor definidas e implementadas. Essa minuta, que sera mais elaborada com o

aporte das referéncias indicadas, € a materializagdo dos esforgos que os servidores lotados na Biblioteca estao
fazendo para aprimorar os servigos e praticas da unidade alinhados com os objetivos institucionais da Unifesp.
Isto posto, professor Bruno, aproveito também a oportunidade, para reiterar o pedido da Biblioteca para a
recontratagao de quatro (4) estagiarios, sem esse apoio, a sobrecarga de demandas para realizagdo de servigos
operacionais (anexo 2), prejudicara nosso empenho para levar a cabo as agdes de planejamento (anexo 1b), que

exigem também estudo, para aprimorar e inovar agdes e praticas. Corroborando este argumento, destaco também a

constituigdo de um grupo de trabalho para discutir politicas de catalogagao no dmbito da Unifesp (anexo 3) para
qualificar os produtos de informagdo gerados pelas bibliotecas da instituigao.

Aproveito a oportunidade para destacar a enumeragéao de atividades de servigo que formam o rol de atribui¢gdes da
unidade (anexo 1a, paginas 4-7) que vai além das atividades de processamento técnico de acervos bibliograficos,
além do fato dos servidores sempre serem demandados a prestar colaboragao em colegiados da instituigao, a
exemplo do servidor Emerson Issa Kamiya. Desse modo, reitero, sem a reconstituicdo da equipe de estagiarios,
somado ao afastamento prolongado do servidor Daniel Miller Brito Costa, que provavelmente se exonerara, havera

uma sobrecarga de demandas de trabalho muito grande sobre os demais servidores lotados na Biblioteca, havendo

sérios prejuizos a implementacgéo do plano delineado.

A reconstituicdo da equipe de estagiarios, além do apoio nas atividades operacionais, servira, com a expertise
acumulada ao longo de 2019 (anexo 4a), para manter o fluxo de atividades de organizagdo da Reserva Técnica da
Biblioteca (anexos 4b e 4c) para assim de algum modo respondermos a uma demanda antiga da comunidade
docente da EFLCH. Caso o projeto original se reconstitua, ou seja, a contratagdo de uma equipe especifica, com

seis (6) estagiarios, para lidar com a geragao de registros bibliograficos da reserva técnica, em dois anos (anexo 4a,

paginas 17-19), considerando o estoque atual, seria possivel gerar registros bibliograficos de quase todos os itens
acomodados na Reserva Técnica, que hoje estima-se em torno de 50.000 livros.

Entrarei em contato com a servidora Andreia Costa para solicitar uma reunido com o senhor para tratar da seguinte
pauta:

e doagdes - comunicado via SEI, reiterado pela Diregdo Académica, dos regulamentos e procedimentos
administrativos;

recomposicdo da CAB-EFLCH - indicacido de membros pelos departamentos académicos;
recontratagao de estagiarios;

Plano de Desenvolvimento da Biblioteca/plano de agdes;

Portaria EFLCH GUA N. 1011/2021 - atualizar

Respeitosamente,

Caio Batista da Silva

Bibliotecario - CRB 8 9501

Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP

Escola de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas
http://www.unifesp.br/campus/gua/biblioteca/a-biblioteca
Biblioteca Otavio Rangel de Souza

Chefe de Divisao

Telefone: 11- 5576-4848 Ramal: 6051

Ei Biblioteca ORS-EFLCH
@ @biblioteca_unifesp_eflch

[#.youtube3.png Biblioteca ORS-EFLCH
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7 anexos

@ 2_Frequéncia de usuarios_2019.xIsx
111K

ﬂ 3_CRBU N. 4489_2021_Grupo de Catalogag¢ao das bibliotecas da rede da Unifesp.pdf
198K

ﬂ 1b_29-10-2021_reuniao equipe Biblioteca ORS-EFLCH_ATA.pdf
167K

ﬂ 1a_PLANO DE DESENVOLVIMENTO BORSEFLCH_minuta.pdf
549K

@ 4b_Reserva Técnica_estimativa de produgao pré-catalogaciao_estagio 2022.xIsx
6K

ﬂ 4c_Reserva Técnica_estimativa de produgao pré-catalogagcao_estagio 2022.pdf
177K

ﬂ 4a_Reserva Técnica_Doacgodes_criagao registros bibliograficos_SEI_23089.109931_2018_82.pdf
7120K
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