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PORTARIA DIRETORIA ACADEMICA EFLCH GUA N. 5216/2022

Substitui a Portaria Diretoria Académica
EFLCH Gua N. 1011/2021 e estabelece
procedimentos operacionais
intersetoriais para  salvaguardar a
integridade do acervo da Biblioteca da
EFLCH.

O Diretor Académico do Campus Guarulhos, no uso das competéncias atribuidas que
lhe foram delegadas pela Portaria Depto. Recursos Humanos - Reitoria n°® 998/2021, publicada no
D.0.U. em 24 de fevereiro de 2021, p. 29, secao 2 e considerando Portaria Reitoria n® 1281/2021,
publicada no D.0.U. em 09 de marco de 2021, p. 28, secao 2,

CONSIDERANDO a lei 8429/1992 que dispde sobre as sangdes aplicaveis em virtude da
pratica de atos de improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art. 37 da Constituicao
Federal;

CONSIDERANDO que os acervos bibliograficos de bibliotecas de instituicoes federais
de ensino superior sao classificados como bens patrimoniais em virtude da PORTARIA N° 448, DE 13
DE SETEMBRO DE 2002, da Secretaria do Tesouro do Ministério da Fazenda, DOU de 17.9.2002b,
ratificada pelo Parecer 743/2009/AGU/PF/UNIFESP de 21 de dezembro de2009;

CONSIDERANDO ORIENTACAO NORMATIVA N. 1, DEZEMBRO 2017, UNIFESP - REITORIA,
que Estabelece os procedimentos no caso de desaparecimento, roubos ou furtos na Unifesp
(Processo SEI 23089.100265/2017-36);

CONSIDERANDO a especificidade das areas de estudos da EFLCH, em que os
impressos constituem fontes de informacao de grande relevancia, em muitos casos sem sucedaneo
em formato digital;

CONSIDERANDO a necessidade de manutencdo e preservacao de obras indispensaveis
aos programas de ensino e pesquisa, muitas das quais indisponiveis em catalogos comerciais;

CONSIDERANDO ser indispensavel, como forma de manter a integridade do acervo da
Biblioteca da EFLCH, evitar extravios ou minorar sua ocorréncia.

RESOLVE:

Art.1°. Estabelecer procedimentos operacionais intersetoriais para salvaguardar a
integridade do acervo da Biblioteca.

Art. 2°. Cabe a Biblioteca:

I. Proceder, semestralmente, a atualizacdo cadastral de usuarios, em conformidade
com o calendario académico, contemplando as seguintes situacoes académicas:

a. Cancelamento de matricula;
b. Desisténcias;

c. Jubilamentos;

d. Trancamentos;

e. Transferéncias para outras IES;



f. Integralizacdo do curso.
Il. Verificar pendéncias de devolucoes de titulos do acervo;
lll. Notificar pendéncia e obrigatoriedade de proceder a devolugao;

IV. Emitir documento comprovando a inexisténcia de pendéncias, mediante solicitacao
dos estudantes da EFLCH.

Paragrafo Unico. A Direcdo Académica reforcard as notificacbes de pendéncia por
comunicado geral anonimizado.

Art. 3°. Cabe aos estudantes de graduacdo e poés-graduagcdo da EFLCH, ao se
desvincularem da Unifesp por uma das situagdes enumeradas nas alineas do inciso | do artigo 2°,
nao possuir pendéncias com a Biblioteca, que emitira, quando solicitado, declaracido que comprove
a inexisténcia de pendéncias.

Art. 4°. Cabe aos pés-graduandos concluintes dos cursos de Pos-Graduacado da EFLCH,
quando da solicitacdo de Homologacdo de Titulo, a apresentacdo de declaracdo emitida pela
Biblioteca que comprove a inexisténcia de pendéncias.

Art. 5°. Cabera a Secretaria Académica de oficio, conforme fluxo interno de servico,
enviar a Biblioteca a relagdo de desisténcias, jubilamentos e trancamentos.

Art. 6°. Caberd a Secretaria da Camara de Pés-Graduagdo, de oficio, enviar
mensalmente a Biblioteca a relacido de discentes que tiverem deferidos os pedidos de
homologacao de titulos, desisténcia, trancamento de matricula e transferéncia para outra instituicdo
de ensino superior (IES) pelo Colegiado da Camara de Pds-Graduacdo bem como a relacido de
discentes que tiverem matricula cancelada.

Art. 7°. Caberd ao Nucleo de Apoio Pedagdgico (NAP), de oficio, enviar
semestralmente a Biblioteca a relacdo de formandos.

Art. 8°. Cabe a Divisdo de Tecnologia da Informacéo (DTI) do Campus Guarulhos, por
autorizacdo formal da Direcao Académica, mediante solicitagdo da Biblioteca, disponibilizar os dados
relativos as seguintes situacdes académicas:

a) Desisténcias;

b) Jubilamentos;

¢) Trancamentos;

d) Transferéncias para outras IES.

Art. 9°. Revogar a Portaria Diretoria Académica EFLCH Gua N. 1011/2021 que
estabelece procedimentos operacionais intersetoriais para salvaguardar a integridade do acervo da
Biblioteca EFLCH.

Art. 10°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

PROF. DR. BRUNO KONDER COMPARATO
Diretor Académico da EFLCH - UNIFESP Campus Guarulhos
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