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PORTARIA DIRETORIA ACADEMICA EFLCH GUA N. 3095/2024

Substituir a Portaria 5033/2023, de 13 de outubro de
2023, que estabelece os procedimentos operacionais com
as regras para a utilizacdo do Teatro William Silva de
Moraes da EFLCH - Campus Guarulhos da UNIFESP.

O Diretor Académico do Campus Guarulhos, no uso das competéncias atribuidas que lhe foram delegadas pela Portaria
Depto Rec Humanos - Reitoria n2 998/2021, publicada no D.0.U. em 24 de fevereiro de 2021, p. 29, secdo 2,

CONSIDERANDO a deliberagdo da Congregacdo em sessio realizada em 07/03/2024 (sete de marco de dois mil e vinte e
guatro), que estabelece a atualizacdo dos procedimentos operacionais com as regras para a utilizagdo do Teatro William Silva de
Moraes da EFLCH - Campus Guarulhos da UNIFESP:

Esse regimento destina-se a estabelecer as regras para as formas de utilizacdo do Teatro William Silva de Moraes.

O Teatro William Silva de Moraes é um dos maiores auditérios da UNIFESP, e o Unico da EFLCH que possui infraestrutura
de edificio cénico. Dada sua natureza, é uma das ferramentas de exceléncia na conexdo da EFLCH, o campus de humanidades da
UNIFESP, com a sociedade e, em particular, com seu entorno, o distrito dos Pimentas, localizado em Guarulhos.

Este equipamento permite a articulagdo entre atividades de ensino, pesquisa e extensdo de diferentes docentes e
pesquisadores do campus, que incluem atividades de pesquisa continuada em artes cénicas, além de promover a realizacdo de
atividades artisticas e culturais no ambiente universitario.

O Teatro William Silva de Moraes permite a realizagdo de eventos artisticos e académicos promovidos por servidores e
estudantes, além de eventos externos, como festas e apresenta¢des de coletivos artisticos, voltados para agées beneficentes ou sem
fins lucrativos, organizados por entidades publicas ou privadas.

Titulo I - Das Disposigées em Geral

Artigo 12 Todos os pedidos de reserva para utilizagdo do Teatro William Silva de Moraes, devem ser apreciados pela
Dire¢do Académica da EFLCH.

Artigo 22 Todos os pedidos de reservas para utilizacdo do Teatro William Silva de Moraes sdo obrigados a respeitar a
capacidade maxima do recinto, que é de 615 lugares.

§ 12 Nao serdao permitidas reservas com expectativa de publico maior do que a capacidade informada no caput deste
artigo.

§ 22 A ndo observancia do descrito no caput deste artigo implicara na recusa da reserva.

§ 32 O ndo cumprimento, pelo(s) responsavel(eis) do evento, da capacidade maxima do Teatro, bem como de alteragbes
na reserva feita por seus organizadores sem a devida autorizacdo da Direcdo Académica, implicard em responsabilizacdo direta pelos
possiveis danos, além de penalizagGes dispostas no Titulo IV deste regimento e indenizagGes cabiveis.

Artigo 32 O Teatro do campus podera ser reservado por servidores, discentes, érgdos publicos, empresas privadas e
pessoas fisicas que desenvolvam algum tipo de projeto no municipio de Guarulhos e nos arredores.

Artigo 42 O pedido de reserva devera ser feito com no minimo quatro meses e no maximo seis meses de antecedéncia.

Artigo 52 O periodo maximo de reservas a serem autorizadas em uma Unica solicitacdo é limitado a trés meses
consecutivos.



Artigo 62 A Direcdo Académica tem até um meés, apds a entrada do pedido de reserva, para tomar a decisdo de
autorizagdo ou nao.

Artigo 72 A prioridade da reserva é estabelecida pela data de entrada de seus pedidos.

Artigo 82 Serd respeitada a ordem de solicitacdo de entrada de pedidos, porém a Dire¢do Académica fica reservado o
direito de alterar datas de eventos ja agendados, caso haja necessidade de reserva para eventos de maior relevancia. Sempre se buscara
acomodar eventuais interesses conflitantes e a necessidade de acomodacgdes por meio do didlogo com todas as partes envolvidas.

Pardgrafo Unico: Considera-se evento de maior relevancia, na ordem explicitada a seguir:

I. Pedidos de autoridades Federais, Estaduais ou Municipais, seguindo essa ordem;
II. Pedidos da Reitoria da universidade;
III. Pedidos das Pro-reitorias da universidade;
Iv. Pedidos da Direcdo Académica da EFLCH;
V. Pedidos relacionados as atividades de pesquisa continuada em Artes Cénicas da EFLCH;
VL Pedidos internos da comunidade EFLCH que envolvam uma expectativa de maior publico;
VII. Pedidos externos da comunidade EFLCH que envolvam uma expectativa de maior publico.

Artigo 92 Nado serdo feitas trocas no periodo antecedente de dois meses de eventos, para que ndo haja 6nus para
nenhuma das partes, salvo se ambas as partes, de comum acordo, decidirem pela realizacdo da troca e notificarem a Dire¢do Académica
e essa ratificar a alteragao.

§ 12 A negociagdo de troca devera ser entre as partes, sem intermediagdo de nenhum setor da EFLCH.

§ 22 As partes devem manifestar aceitagdo plena em efetuar a troca em um oficio, que descrevera todos os
termos acordados, e deverdo encaminhar a Direcdo Académica para ratificacao.

§ 32 A Diregdao Académica tem o direito de negar a solicitagdo de troca, se entender que ela pode ocasionar
prejuizo ético, material ou ainda ser prejudicial a comunidade académica da EFLCH.

Artigo 10. Qualquer alteragado no pedido de reserva ja autorizado, deve ser solicitada em pedido prévio, que serd avaliado
pela Diregao Académica.

Artigo 11. Os pedidos de alteragdo das reservas ja autorizadas, deverdo ser encaminhados no prazo maximo de um més
antes da data do evento.

Paragrafo Unico: A Direcdo Académica tem o direito de negar os pedidos de alteracdo de reserva, se entender que ela
pode ocasionar prejuizo ético, material ou ainda ser prejudicial a comunidade académica da EFLCH.

Artigo 12. Os servigos de apoio (fotografia, filmagem, recepcdo, tradugdo, fornecimento de alimentagdo e demais nao
listados, mas que envolvam contrato para evento) sdo de total responsabilidade do organizador.

Pardgrafo Unico: Os servigos de alimentagdo devem ser servidos em local apropriado, estipulado na hora da reserva, pois
é proibido o consumo de alimentos dentro do Teatro.

Artigo 13. Os solicitantes deverao assinar um termo de responsabilidade, comprometendo-se a:
L Ter a plena responsabilidade pela execu¢do do evento e possiveis danos decorrentes dele a
participantes e ao Teatro e a outros espagos do campus;

II. Reparar e indenizar danos causados a qualquer objeto, mobilidrio ou espaco do Teatro e a outros
espacos do campus;

I1I. Respeitar a capacidade mdaxima estabelecida neste regimento para utilizagdo do Teatro e a
outros espacgos do campus;

Iv. Respeitar os requisitos estipulados para o empréstimo do Teatro.
Artigo 14. Cabe ao responsavel do evento a realizacdo da organizacdo em sua totalidade, os setores relacionados apenas

prestardo auxilio segundo suas atribuicdes e ndo serdo responsaveis em acompanhar o andamento do evento e nem resolver questdes
ligadas a sua execucdo.

§ 12 A Direcdo Académica compete a avaliacdo e tomada de decisdes pertinentes as solicitacdes de reserva e trocas
para utilizagdo do Teatro.

§ 22 Ao Setor de Eventos e Divulgacao compete realizar, depois de autorizado pela Dire¢ao Académica, a reserva do
espacgo, e comunicar ao organizador e aos setores inerentes sobre a execugao do evento, para devidas providéncias.

Artigo 15. As chaves do Teatro sdo de responsabilidade da Divisdo de Servigos Gerais que providenciara a abertura do
espaco nos dias de eventos autorizados pela Dire¢do Académica ou de manutencgao, limpeza e demais servigos previamente agendados.

Titulo Il - Dos Horarios para Utilizagao



Artigo 16. O horério de funcionamento do Teatro William Silva de Moraes para eventos, tanto para utilizacdo do publico
interno como publico externo acompanham o hordrio de funcionamento do Campus Unifesp Guarulhos, e devem ser respeitados por
seus utilizadores.

Artigo 17. Nos dias da semana o hordrio de funcionamento é das 08h00 as 22h30min para eventos internos e das 08h00
as 21h00 para eventos externos.

Paragrafo Unico: Durante os dias da semana, o hordrio de entrada dos eventos ndo pode coincidir com o hordrio de
entrada dos estudantes do periodo noturno, que ocorre das 18h00 as 19h00, de forma a facilitar o acesso do publico ao campus.

Artigo 18. Aos finais de semana o campus tem o horario de funcionamento das 08h00 as 18h00.
Paragrafo Unico: Para eventos aos finais de semana, a entrada ao Teatro serd permitida até no maximo, as 17h00.

Artigo 19. Em dias de feriados, emendas, pontos facultativos e recesso o hordrio de funcionamento seguird o hordrio
estabelecido para o final de semana.

Titulo Il - Das Reservas Capitulo | - Das Reservas em Geral

Artigo 20. E obrigatdrio que o responsavel e o organizador do evento, caso sejam pessoas diferentes, deixem contatos
para serem acionados pelos setores pertinentes para prestar esclarecimentos ou serem informados sobre o evento e para
fornecimentos de informagdes para o publico interessado.

Artigo 21. N3o sera fornecido nenhum tipo de servico de copeira, gargom ou alimentagdo por parte do campus.

§ 12 O campus dispde de uma cantina que funciona em regime terceirizado, trabalhando regularmente de segunda a
sexta e ha possibilidade de funcionamento aos finais de semana mediante manifesta¢do de interesse pelos organizadores;

§ 22 Tal funcionamento esta condicionado a aceitagcdo por parte da empresa terceirizada.

Artigo 22. Para eventos no teatro podera ser disponibilizado um camarim, para ser utilizado como sala de apoio ao
evento.

Artigo 23. Poderd ser disponibilizado para a organiza¢do do evento até trés vagas no estacionamento (carros de pequeno
porte) para a equipe de apoio do evento.

Paragrafo Unico: Para veiculos de médio e grande porte, estes devem utilizar a drea destinada a carga e descarga no
Térreo (préximo a portaria do Campus) apenas para este fim, ndo podendo deixar o veiculo estacionado.

Artigo 24. Devem ser fornecidos, em até seis dias Uteis antes do evento, todos os dados da equipe de apoio e servigos
contratados que vao entrar no campus, para devidas providéncias de libera¢do de acesso.

Artigo 25. Quando o publico estimado a comparecer for de mais de cem pessoas, a organiza¢cdo do evento deverd
assegurar a presenga de um brigadista responsavel durante todo o periodo do evento. Quando o publico estimado a comparecer for de
mais de quatrocentas pessoas, a organizacao do evento deverd assegurar a presenca de um bombeiro civil durante todo o periodo do
evento.

Artigo 26. E proibido a utilizagdo de qualquer equipamento de pirotecnia assim como de qualquer material que tenha a
funcdo realizar efeitos cénicos com a utilizagcdo de fogo e outras substancias e artefatos explosivos ou combustiveis para produzir luzes,
gases, fumaga, calor ou som.

Capitulo Il - Das reservas para o publico interno da Unifesp Segdo | - Reservas para Servidores

Artigo 27. Para solicitar a reserva do Teatro William Silva de Moraes, o servidor(a) deve enviar um oficio a Diretoria
Académica do Campus Guarulhos via SEI, Sistema

Eletronico de Informagdes da Unifesp, selecionando a op¢do DIRETORIA ACADEMICA EFLCH GUA no campo Destinatarios.

Artigo 28. No oficio devem constar as seguintes informacgdes:

L Dados do(as) responsavel(is) pelo evento — nome completo, telefone e e-mail para contato
e Departamento que esta lotado;
IL. Nome do evento com uma breve descri¢cdao de suas caracteristicas;
II1. Data(s) da reserva(s);
V. Horario (inicio e encerramento);
V. Numero de participantes;
VI Codigo PROEC, e podera ser anexada copia da inscri¢do no SIEX, se houver;
VIL Instituicdo organizadora, e outras institui¢des participantes se houver;
VIIL Se ha cobranca de inscrigdo;

1X. Se o evento tem patrocinio financeiro, se positivo indicar patrocinador(es);



Artigo 29. A reserva s0 sera efetivada apds a autoriza¢do da Diregdo Académica, caso haja disponibilidade e respeitando a
ordem de preferéncia estabelecida nos artigos 72, 82 e seu paragrafo Unico;

Artigo 30. Conforme disposto no artigo 82 e paragrafo Unico, havendo evento de maior relevancia, podera ser solicitada a
troca da data do evento, respeitando o prazo estabelecido no artigo 82 e seus paragrafos.

Artigo 31. Apds a autorizagdo da Dire¢do Académica, serd fornecido um termo de responsabilidade que devera ser
assinado pelo organizador do evento via SEI;

Artigo 32. Podera o responsdvel pelo evento formar uma comissdo organizadora para melhor administragao do evento;

Artigo 33. Para eventos com grande publico sera obrigatdrio formar uma equipe de monitoria que atuara como equipe de
apoio na recepgao de participantes e convidados, na portaria para controle de acesso, e fornecera orientagdes e auxilio a demandas que
possam surgir no decorrer do evento.

§ 12 A equipe de monitoria devera ser composta por no minimo seis integrantes e devera estar devidamente
identificada, proporcionando facil visualizacdo aos participantes;

§ 22 Em caso de contratacdo de brigadista ou bombeiro, ele ndo podera ser contabilizado como monitor, pois suas
atribui¢cdes devem estar relacionadas a seguranca em salde e prestagdo de socorro durante o evento.

Artigo 34. Conforme o disposto no artigo 142, cabe ao responsdvel a organizagdo do evento em sua totalidade. No dia do
evento, os setores relacionados prestardo auxilio segundo as suas atribuicdes que sdo:

L Equipe de multimidias: prestara auxilio em relagdo a ligagdo dos equipamentos e seu funcionamento.
A. Se o evento contar com equipamentos préprio, ndo havera suporte;
B. Caso seja contratado, cedido ou emprestado técnico de audiovisual, ele devera comparecer ao campus,

mediante agendamento prévio, com pelo menos seis dias de antecedéncia da realizacdo do evento, para visita técnica e
treinamento bdsico dos equipamentos do teatro;

C. A iluminacdo fornecida para o evento serd fixa, composta por set lights afixados em cima do palco (ndo
dimerizaveis), e luz de plateia. Caso o evento necessite de variagdes de cores, a organizacdo devera providenciar os
equipamentos e opera-los sob sua responsabilidade. O sistema de ilumina¢do cénica (holofotes, rack e mesa de luz) do
Teatro sé podera ser utilizado sob supervisdo e responsabilidade de um técnico da casa capacitado nesta area, ou de um
servidor ou pesquisador devidamente treinado e que assuma a responsabilidade pelo uso do equipamento.

D. Se houver apresentacao de slides, eles deverdo ser enviados em até dois dias Uteis antes da data do evento
para o Setor de Eventos e Divulgagdo via e-mail, para que possam ser realizados testes de projecao e no dia do evento
deverad ser indicado alguém para realizacdo da passagem de slides.

II. Divisdo de Servicos Gerais: notificara a zeladoria para a abertura do local, requisitard a limpeza prévia do teatro e
pontuais limpezas durante o evento, se necessario;

Artigo 35. Aos finais de semana, o campus ndo conta com equipes de multimidias e de apoio, cabendo ao organizador
contrata-las particularmente;

Paragrafo Unico: A equipe de multimidias que podera ser contratada para o evento, deverd ser indicada previamente para
treinamento e responderd conjuntamente com o organizador pelos equipamentos do Teatro.

Artigo 36. E vedada a divulgagdo de marcas no evento, sendo permitida a presenca de logos ou a simples mengdo a
marcas que apoiaram, realizaram ou patrocinaram eventos. Nao devendo, em hipdtese alguma, a divulgacdo da marca constituir o foco
do evento.

Secdo Il — Do uso do teatro para pesquisa continuada em artes cénicas

Artigo 37. Dada a infraestrutura disponibilizada pelo edificio teatral para as pesquisas continuadas em artes cénicas do
campus EFLCH, sendo estas as correspondentes as areas de teatro, musica, danga, performance e circo. Sera permitida a utiliza¢do do
espago para a realizagao de ensaios, treinamentos e cursos, com nimero de participantes inferior a 100 pessoas, mediante solicita¢cdo
de reserva para uso de pesquisa continuada em Artes Cénicas, a qual devera ser enviada para a Direcdo Académica antes do inicio de
cada semestre.

Artigo 38. Para solicitar a reserva do Teatro William Silva de Moraes, o servidor(a) responsavel pela pesquisa deve enviar
um oficio a Diretoria Académica do Campus Guarulhos via SEl, Sistema Eletronico de Informag¢des da Unifesp, selecionando a opgdo
DIRETORIA ACADEMICA EFLCH GUA no campo Destinatarios.

Artigo 39. No oficio devem constar as seguintes informacgdes:

L Dados do(s) responsavel(is) pela pesquisa — nome completo, telefone e e-mail para contato e
Departamento em que esta lotado;
II. Nome da pesquisa com uma breve descri¢cdo das acGes a serem realizadas no teatro;
I1I1. Cronograma de atividades semestrais;

V. Hordrio (inicio e encerramento);



V. Numero de participantes;

VL Instituicdo organizadora, e outras institui¢des participantes se houver;
VII. Se ha cobranga de inscrigao;
VIII. Se a pesquisa tem patrocinio financeiro, se positivo indicar patrocinador(es) ou fomentos;

Artigo 40. A reserva s0 serd efetivada apds a autorizagdo da Diregcdo Académica, caso haja disponibilidade e respeitando a
ordem de preferéncia estabelecida nos artigos 72 e 82 e seu pardgrafo Unico;

Artigo 41. Conforme disposto no artigo 82 e paragrafo Unico, havendo evento de maior relevancia, poderd haver troca da
data das atividades, respeitando o prazo de no minimo 15 dias de antecedéncia. Comprometendo-se a Direcdo Académica a fornecer
uma sala de aula (de preferéncia de tamanho grande) ou auditdrio para a realizacdo da atividade da pesquisa agendada.

Artigo 42. Apds a autorizagdo da Dire¢do Académica, serd fornecido termo de responsabilidade e devera ser assinado
pelo(a) servidor(a) organizador(a) da pesquisa via SEl;

Artigo 43. Caso a atividade apresente mais de 100 pessoas como participantes, sera enquadrada como evento,
obedecendo o disposto no item “Sec¢do | — Reservas para Servidores”.

Artigo 44. Os pesquisadores pertencentes ao projeto de pesquisa continuada em Artes Cénicas poderdo ter acesso ao
sistema de luz (rack, holofotes e mesa de luz), prezando por seu bom funcionamento e preservacéo.

Secao lll - Reservas para Discentes
Artigo 45. As solicitagOes de reservas Discentes para o Teatro William Silva de Moraes, podem ser de dois tipos:
L Reserva para eventos menores, destinada ao publico interno da EFLCH, até o limite de 100
pessoas, a ser realizado no periodo entre aulas do campus, que corresponde ao horario das 18h00 as 19h00;

1L Reserva para evento de grande porte, com estimativa de publico de mais de 100 pessoas.

Artigo 46. Para as reservas de eventos menores, serd necessaria uma solicitagdo com antecedéncia minima de 15 dias e
maxima de 1 més;

Artigo 47. A solicitacdo de reserva para os eventos menores devera ser feita através de oficio enviado por e-mail a Dire¢do
Académica indicando as seguintes informacgdes:

L. Dados do(as) responsdvel(is) pelo evento:
A. Nome completo;
B. Curso;
C. Numero de matricula;
D. Telefone;
E. endereco de e-mail;
IL. Nome do evento com uma breve descri¢cdo de suas caracteristicas;
I1I. Data(s) da reserva(s);
IV. Horario (inicio e encerramento);
V. Numero de participantes;
VL Se ha algum Docente responsavel pelo evento;

Artigo 48. Para a reserva de evento de grande porte, com a participacdo de pelo menos um servidor, a reserva devera
seguir os tramites descritos no Capitulo Il, Secdo | deste regimento. (reserva para servidores)

Artigo 49. Para a reserva de evento de grande porte, sem a participacao de pelo menos um servidor, a reserva devera
seguir os tramites descritos no Capitulo Ill deste regimento (reservas para o publico externo) .

Artigo 50. A solicitagdo de reserva de evento de grande porte deverd seguir os prazos estipulados no artigo 42 deste
regimento.

Artigo 51. Havendo evento de maior relevancia, poderd a Direcdo Académica alterar a reserva de eventos de menor porte
no prazo de até 5 dias anteriores a data do evento; sendo evento de grande porte, respeitara o prazo estabelecido no artigo 82 e seus
incisos.

Capitulo Il - Das Reservas para o Publico Externo da Unifesp
Artigo 52. As reservas para o publico externo serdo feitas apenas para eventos beneficentes ou sem fins lucrativos.

Paragrafo unico: E vedada a venda de produtos, divulgacdo de marcas ou venda de ingressos.



Artigo 53. O pedido de cessdo de espago é feito mediante preenchimento do formulario disponivel no site da EFLCH,
respeitando o prazo estabelecido no artigo no artigo 42 deste regimento.

Artigo 54. Neste formulario sera anexado um oficio assinado pelo organizador contendo as seguintes informacdes:

L. Dados do responsavel pelo evento:
A. nome completo da empresa e CNPJ ou
B. nome completo (pessoa fisica) e CPF;
II. Telefone e e-mail para contato;
III. Apresentac¢do da empresa e do projeto, quando ligado a pessoa Juridica;
Iv. Apresentagdo do projeto, quando ligado a pessoa fisica;
V. Data(s) e horarios;
VL Breve resumo do evento;
VII. Endereco;
VIIL. Publico estimado a comparecer;
IX. Anuéncia de que o evento devera ser gratuito e sem fins lucrativos.

Artigo 55. Conforme disposto no artigo 13, o organizador do evento devera assinar um termo de responsabilidade, que
sera fornecido apds autorizagdo do evento e deverd ser enviado via e-mail para o Setor de Eventos e Divulgagdo.

Artigo 56. A reserva s0 sera efetivada apds a autorizagdo da Diregcdo Académica, caso haja disponibilidade e respeitando a
ordem de preferéncia estabelecida nos artigos 72 e 82 e seu pardgrafo Unico;

Artigo 57. Conforme disposto no artigo 82 havendo evento de maior relevancia, podera haver troca da data do evento,
respeitando o prazo estabelecido no artigo 92 e seus paragrafos.

Artigo 58. ApOs a autorizacdo, o Setor de Eventos e Divulgacdo notificara os interessados sobre a resposta do pedido,
informando como serd a reserva e notificard a Divisdo de Servicos Gerais para demais providéncias.

Paragrafo Unico: Depois de ser autorizado o evento, devera ser marcada junto ao organizador e/ou responsavel do
evento a realizagdo de visita técnica para conhecimento do Teatro William Silva de Moraes, troca de informagdes e resolugdo de
dividas.

Artigo 59. Sdo vedados os empréstimos de equipamentos, o que inclui, mas nao se limita, aos recursos de multimidia
como caixa de som, projetor e microfone e a mobilizagdo de equipe de apoio para atendimentos do evento.

Artigo 60. E obrigatério que o responsavel ou organizador do evento, caso sejam pessoas diferentes, tragam na data

reservada:
L. sua equipe de apoio para auxiliar o andamento do evento;
1I. seu brigadista ou seu bombeiro, de acordo com o nimero do publico do evento;
I1I. sua equipe de multimidias;
Iv. seus equipamentos de multimidias;
V. sua equipe de limpeza;
VI seus materiais e equipamentos de limpeza.

Paragrafo unico: A iluminagdo fornecida para o evento sera fixa, composta por set lights afixados em cima do palco
(ndo dimerizaveis), e luz de plateia. Caso o evento necessite de variacbes de cores, a organizagdo devera providenciar os
equipamentos necessarios e opera-los sob sua responsabilidade.

Artigo 61. A equipe de apoio devera ser, obrigatoriamente, composta por no minimo seis pessoas que fardo a recepgdo e
triagem dos convidados na portaria do campus e prestardo orientacdes ou auxilio a demandas que possam surgir no decorrer do
evento.

§ 12 A equipe de apoio devera estar devidamente identificada, proporcionando facil visualizacdo aos participantes e vigias
do campus.

§ 22 No horario de entrada do evento, é obrigatdrio que pelo menos duas pessoas da equipe de apoio fiquem junto a
portaria do campus para controle de acesso e indicagdo de informagdes.

§ 32 O brigadista ou bombeiro contratado ndao pode ser contabilizado como pertencente a equipe de apoio, pois suas
atribuigbes devem estar relacionadas a seguranga em saude e prestagdo de eventuais socorros durante o evento.

§ 42 Depois de recebida a autorizagdo a organizagdo do evento devera, em até uma semana antes da data do evento,
informar os contatos da equipe de apoio que a auxiliara.



Artigo 62. O material de uso comum (papel toalha, papel higiénico, sabonete para maos e alcool em gel) devera ser
fornecido pela organizacdo do evento.

Titulo IV - Das Penalizagbes

Artigo 63. Tanto a solicitagdo de reserva quanto a utilizagdo do Teatro William Silva de Moraes, devem obedecer
obrigatoriamente as normas estabelecidas neste regimento e atender a critérios de:

L. Uso consciente do espago, zelando por sua conservagao e limpeza;
1L Respeito aos preceitos éticos seguidos pela UNIFESP;
I1I. Respeito a legislagdo vigente para a realizagdo de eventos;
V. N3o utilizacdo para fins comerciais;
V. N3o utilizacdo para fins discriminatdrios de qualquer espécie;
VI Respeito as leis em geral.

Artigo 64. O descumprimento do regimento e das orientaces passadas durante a reserva acarretardo no cancelamento
do direito a reserva atual e posterior, se houver.

§ 12 o cancelamento de reserva sera imediato, e ndo havera qualquer tipo compensacgdo por parte da Eflch - Unifesp,
uma vez que as regras de utilizacdo do Teatro ndo foram respeitadas;

§ 22 Pode o requisitante expor seus motivos, mediante oficio, que devera ser enviado a Direcdo Académica em até
24 horas da notificagdo do cancelamento da reserva, se o cancelamento for por motivo de descumprimento prévio do regimento;

§ 32 Caso o descumprimento seja durante ou no dia do evento, fica reservado o direito do servidor da Unifesp de
efetuar o cancelamento imediato do evento;

§ 42 O evento cancelado por motivo de descumprimento do regimento e das orienta¢des passadas durante a reserva
ndo poderdo ser remarcados, sem justo motivo, exposto por oficio e avaliado pela Diregao académica de acordo com o § 29.

Artigo 65. A desobediéncia do Artigo 63, podera acarretar:

L. Cancelamento imediato do evento;
IL. Impedimento Provisdrio de realizacdo do evento;
I1I. Impedimento Definitivo da realizacdo do evento;
IV. Suspensdo ao direito de realizar reservas:
A. por tempo determinado;
B. por tempo indeterminado;
V. Processos de responsabiliza¢dao, de ordem administrativa, civil ou penal.

Titulo V - DisposigGes Finais

Artigo 66. Os artigos dispostos no Titulo 1 - Das Disposicdes em Geral sé serdo alterados mediante aprovagao da
Congregacdo da EFLCH, pela maioria absoluta de votos.

Artigo 67. Os demais artigos dispostos neste regimento sé serdo alterados mediante aprovagdo da Congregacao da
EFLCH.

Artigo 68. Os servicos de manutencdo preventiva e reparo do Teatro William Silva de Moraes, sejam eles de
equipamentos, mobilidrio, dedetizagdo ou limpeza, devem ser previamente agendados e notificados aos interessados, para evitar
possiveis transtornos.

Paragrafo Unico: Em casos de urgéncia ou iminente perigo publico, fica dispensado o cumprimento do caput.
Art. 69. Revogar a Portaria n? 1279/2022, de 19 de abriu de 2022.

Art. 70. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.



ANEXO |

Modelo de Termo de Responsabilidade

Guarulhos, de de

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA UTILIZAGAO DO TEATRO WILLIAM SILVA DE MORAES

Eu, , CPF /RG_, organizagdo , declaro ser o responsavel pelo uso do TEATRO WILLIAM SILVA DE MORAES no periodo de / /
a / / , das : h as : h, para o
evento

Declaro estar ciente de que devo respeitar a capacidade maxima de lugares do Teatro que é de 600 lugares, zelar pela
conservacdo das instalagdes do setor e limpeza da estrutura, responsabilizando-me pelos danos que vierem a ocorrer aos participantes
e ao Teatro bem como a outros espagos do campus durante a organizagdo e realizagdo do evento; Assim como tenho ciéncia que a
Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP ndo se responsabiliza por qualquer agdo praticada por mim ou convidados, bem como
também ndo se responsabiliza por materiais de qualquer natureza deixados em suas dependéncias antes, durante e apds o periodo do
evento, e que todo o espago da solicitacdo serd por mim vistoriado, me comprometendo a procurar um funcionario da UNIFESP,
previamente ao evento, para receber orientagdes sobre possiveis duvidas de utilizacdo do espaco.

Qualquer incidente que ocorrer, em fungdo de impericia, imprudéncia ou omissao, implicard em suspensao do direito de
realizar reservas do Teatro por parte do responsavel e da organizagcdo a qual ele pertenca além do dever de reparar e indenizar danos
causados;

Declaro também estar ciente de que o evento deve ser de carater beneficente ou sem fins lucrativos, e de que é proibido
divulgacdo de marcas ou venda de produtos, sendo permitido simples meng¢ao das marcas que apoiam ou patrocinam o evento,

ndo devendo em hipdtese alguma, a divulgacdo da marca constituir o foco do evento;

Declaro que li o Regimento Interno do Teatro William Silva de Moraes e que estou ciente das normas gerais estabelecidas
e das normas de acordo com o perfil da minha reserva:

() Externa () Interna Servidores () Interna Discente

Entendendo que é minha responsabilidade respeita-lo e cumpri-lo, assim como sanar qualquer duvida antes da realizacdao
do evento.

Data: / /

Assinatura:

PROF. DR. BRUNO KONDER COMPARATO
Diretor Académico da EFLCH - Unifesp Campus Guarulhos
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