REGULAMENTO DA BIBLIOTECA UNIFESP CAMPUS OSASCO

Rua Oleska Winogradow, 100 - Jardim das Flores - Osasco — SP CEP: 06120-042
Tel.: (11) 3685-4309 / (11) 3385-4296
e-mail: biblioteca.osasco@unifesp.br
Site: https://www.unifesp.br/campus/osa2/biblioteca-eppen
Blog: http://bibliosascounifesp.blogspot.com.br
Catalogo on line: http://biblioteca.unifesp.br

Horario de Funcionamento
De segunda a sexta das 11:00h as 20:00h
(Sujeito a alteracdes nas férias)

MISSAO

A Biblioteca da EPPEN tem como missdo ser um centro de referéncia informacional tanto para a
Comunidade Académica da UNIFESP quanto para a Cidade de Osasco.

NORMAS DE USO DA BIBLIOTECA E PRESERVAGAO DO MATERIAL:

O objetivo destas normas de uso e de preservagcao do material sob a guarda da Biblioteca
da Escola Paulista de Politica, Economia e Negdcios (EPPEN) é contribuir para que toda a
comunidade académica e ndo académica possa utiliza-la de acordo com critérios claramente
estabelecidos no que tange a empréstimos, disponibilidades de volumes, horarios de
funcionamento e utilizacdo dos equipamentos da biblioteca:

Manusear os livros com cuidado e nao rasura-los com caneta ou lapis, ndo extrair folhas, nao
utilizar o livro ou outros materiais como base para escrever, nao sublinhar textos, ndo escrever no
livro, n&o cortar, dobrar, marcar, colar ou rasgar os livros e outros materiais, ndo manchar ou
molhar os materiais, nao colar fita adesiva ou durex.

Nao é permitida a entrada de usuarios na biblioteca portando bolsas, pastas, ficharios, mochilas,
sacolas, pacotes e similares, sendo obrigatéria a colocagao dos mesmos em guarda-volumes.

O guarda-volumes deve ser usado apenas durante o periodo de permanéncia na biblioteca. Se for
constatado que o usuario ndo esta utilizando a biblioteca, o guarda-volumes sera esvaziado e
disponibilizado para outro usuario. A biblioteca ndo se responsabilizara por bens deixados no
guarda-volumes ou dependéncias da biblioteca.

Livros e/ou objetos pessoais deixados sobre as mesas de estudo por mais de 20 minutos sem que
seu proprietario esteja presente serao retirados para dar lugar a outro usuario.

O patrimbnio da biblioteca (livros, chaves, entre outros) que por ventura forem extraviados ou
danificados deverao ser repostos pelo usuario.

E proibido utilizar aparelhos que produzam ruidos, conversar em voz alta, fumar, alimentar-se,
beber ou ter qualquer atitude que perturbe outros usuarios. Os aparelhos celulares deverao ser
mantidos no “vibra call” e as ligacdes e chamadas efetuadas fora da biblioteca. (lei n® 12511 de
05/11/1997)
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E vedado colocar os pés sobre as cadeiras e mesas da biblioteca, bem como, tirar sapatos, ténis,
sandalias, entre outros.

O desacato aos servidores da biblioteca, quando em exercicio de suas fungdes, sera passivel de
punicao, apds avaliagdo da Comisséo.

O usuario sera solicitado a se retirar da biblioteca caso nao obedeca ao regulamento, podendo ser
suspenso e responder a processo disciplinar.

O uso dos computadores é restrito a realizacdo de pesquisas e estudos, ndo sendo permitida a
sua utilizagao para outras finalidades.

A alegagao de desconhecimento deste regulamento n&o o isenta de penalidades previstas.
REGRAS PARA EMPRESTIMO DE ITENS

O acesso ao acervo da biblioteca € livre ao publico em geral para consulta, sendo o empréstimo
domiciliar restrito aos usuarios inscritos e pelo sistema de Empréstimo Entre Bibliotecas (EEB).

Podem se inscrever na biblioteca, para retirada de livros: docentes, discentes, e servidores
pertencentes a UNIFESP Campus Osasco. O cadastro é valido para o periodo em que o usuario
estiver vinculado a instituicdo (no caso de discente, devera estar devidamente matriculado) e deve
ser renovado periodicamente.

Colaboradores (terceiros e estagiarios) poderao se inscrever trazendo o comprovante de
endereco e o cracha da empresa para receber uma carteirinha da UNIFESP.

Alunos com duplo vinculo precisam optar em qual das categorias desejam ser
cadastrados.

O empréstimo dos itens existentes na Biblioteca podera ser efetuado por meio de
documento de identificagdo pessoal, com foto.

LIMITES E PRAZOS DE EMPRESTIMOS

As obras existentes no acervo serao emprestadas por categoria de usuarios:

Discentes de Graduacgéao 5 14 dias
Livros

Discentes de pés-graduacao 5 14 dias

Docentes 5 14 dias

Servidores 5 14 dias

Colaboradores 3 14 dias




Periédicos Discentes de Graduacéo 5 14 dias
Discentes de pds-graduacao 5 14 dias

Docentes 5 14 dias

Servidores 5 14 dias

Colaboradores 3 14 dias

Calculadoras | Discentes de Graduagéao 1 14 dias
Discentes de pds-graduacao 1 14 dias

CDs e DVDs | Discentes de Graduacéo 3 14 dias
Discentes de pds-graduacao 3 14 dias

Docentes 3 14 dias

Servidores 3 14 dias

Colaboradores 3 14 dias

Obs.: O empréstimo so6 sera efetuado até as 19:45h

O usuario deve atentar as condigbes dos materiais no momento do empréstimo para que nao seja
responsabilizado por danos ndo cometidos pelo proprio e notificar ao servidor atendente sobre
qualquer irregularidade. De igual forma, deve esperar o comprovante de devolugao e aguardar
para que o servidor avalie as condi¢cdes do(s) item(ns) devolvido(s).

MATERIAIS QUE NAO SERAO EMPRESTADOS (Consulta Local)
e Obras de referéncia (dicionarios, manuais etc.);
e Livros que nao circulam.
RENOVAGAO
E realizada pelo catdlogo on-line do Pergamum (biblioteca.unifesp.br) ou pelo aplicativo da
UNIFESP, por até 10 vezes, desde que nao haja reservas. Excedido este limite, o usuario devera

apresentar a biblioteca o material e emprestar novamente se o desejar, também desde que nao
haja reservas.

RESERVA
¢ Somente as obras que se encontram emprestadas podem ser reservadas.
o Nao sera permitida reserva de materiais que ja estejam em poder do usuario.
e Areserva ficara a disposigao do usuario até o dia seguinte apds a devolugao.



PENALIDADES

O usuario suspenso nao podera utilizar os servicos de empréstimo, renovagao ou reserva de
livros. Nao sera aceito nenhum tipo de justificativa para a ndo devolugdo da(s) obra(s)
emprestada(s) no prazo regulamentar, exceto atestados médico e de o6bito (parentesco: até
segundo grau). Casos sujeitos a penalidade:

ATRASO NA DEVOLUGCAO: implicara na suspenséo do direito de empréstimo por 1 dia, por dia e
por material em atraso. Ex.: se o usuario devolveu trés itens, todos com dois dias de atraso sera
suspenso por 6 dias (1 x 3 itens x 2 dias de atraso).

PENALIDADE ALTERNATIVA PARA ATRASO NA DEVOLUGAO: A penalidade alternativa se
aplicara nos casos em que a devolugao do livro for realizada com atraso que tenha suspensao
maior que 30 dias. Suspensées de 30 a 90 dias: doacao de 1 livro e Suspensoes de 90 dias a
1 ano: doagéao de 2 (dois) livros. Ha uma lista de livros disponivel no site da biblioteca.

N&o é obrigatéria a doagdo de livro novo, mas em bom estado (avaliagdo efetuada pelos
bibliotecarios); para cada titulo presente nas listas da penalidade alternativa sera respeitada a
quantidade maxima de 2 exemplares recebidos; a penalidade sera retirada na data da entrega do
livro, dessa forma, o usuario estara apto para realizar empréstimos novamente.

EXTRAVIO, DANO OU FURTO A ITEM EMPRESTADO: o livro devera ser reposto por outro
equivalente, definido pela direcdo da biblioteca. Depois do vencimento do empréstimo ocorre a
penalidade por atraso. Se 30 dias apds o vencimento o usuario nao repuser o livro, sera suspenso
por 6 meses (mais a suspensao por atraso). Se apos a suspensao de 6 meses o livro ainda nao
tiver sido reposto, o cadastro sera cancelado e serao tomadas medidas legais por perda/dano ao
patriménio publico, sendo enviado o nome do usuario para a procuradoria da UNIFESP
(Departamento juridico da Instituigao).

EMPRESTIMO DE LIVROS DE OUTRAS BIBLIOTECAS

Titulos nado disponiveis no acervo podem ser requisitados nas bibliotecas conveniadas.
Consulte um servidor da biblioteca para mais informacgoes.

Osasco,14 de abril de 2023.

Este regulamento pode ser modificado sem aviso prévio. Todos os casos omissos ou conflitantes neste regulamento serédo resolvidos
pela Comisséo de Biblioteca juntamente com a Diretoria Académica
Versao 20232

Regulamento aprovado pela Congregacdo do Campus Osasco no dia 14/04/2023.



