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Apresentacao

O presente instrumento regulamenta o exercicio e a validacdo dos Estagios Supervisionados
Obrigatdrios e ndo Obrigatorios do Curso de Ciéncias Contébeis da Universidade Federal de
Séo Paulo, Campus Osasco.

CONSIDERANDO,
e Lei 9.394 de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional;
e Lei 11.788 de 2008 — Lei de Estagios;

e Parecer CNE/CES n° 583 de 2001, o qual da orientacdo para as Diretrizes Curriculares
dos Cursos de Graduacgao;

e Resolucdo CNE/CES n° 10 de 2004, o qual institui as Diretrizes Curriculares
Nacionais dos Cursos de Graduagdo em Ciéncias Contabeis; e

e Resolucdo do Conselho de Graduacdo (UNIFESP) n® 01 de 2007, o qual
regulamenta os critérios de promocao para os Campi da UNIFESP.

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A Comissdo de Estagios esta subordinada a Comissdo do Curso de Ciéncias Contabeis da
Universidade Federal de Sdo Paulo, Campus Osasco, e sera constituida por trés membros

docentes.

8 1°. Os membros docentes, dois titulares e um suplente, deverdo ser eleitos/indicados
pelos seus pares e homologados pela Comisséo do Curso e terdo mandato de 02 (dois)

anos, sendo permitida a recondugao por mais um mandato consecutivo.

§ 2°. Os nomes de todos 0s membros eleitos por seus pares deverdo ser homologados

pela Comisséo do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP, Campus Osasco.
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Art. 2°. A Comissdo de Estagios do Curso de Ciéncias Contabeis elegerd um Coordenador de
Estagio Obrigatorio e Ndo Obrigatorio entre seus membros, em eleicdo direta e com voto

igualitario.

Art. 3°. Em caso de vacancia de membro titular da Comissdo de Estagios, o seu respectivo
suplente assumira o seu lugar e as suas atividades. Em caso de vacéncia do suplente, novo
suplente deverd ser indicado pela Comissdo do Curso de Ciéncias Contébeis, para término de

mandato.

Art. 4°. A Comissdo de Estagios do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP reunir-se-a por
convocacgdo a qualquer momento de quaisquer de seus membros e deliberara sobre os assuntos
pertinentes aos estagios curriculares ou ndo curriculares. E responsavel também por promover a
aproximacao entre empresas e alunos interessados em estagio, organizando e participando de

eventos pertinentes.

Art. 5° Os estadgios do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP deverdo propiciar a
complementacdo do ensino e da aprendizagem dos conteddos relacionados ao Curso de
Graduacdo em Ciéncias Contabeis, a fim de se constituirem em instrumentos de integragdo, em
termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano, devendo ser planejados, realizados, acompanhados e avaliados em

conformidade com os curriculos, programas e calendarios académicos.

Paragrafo Unico. Os estagios do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP podem ser

classificados como obrigatdrio e ndo obrigatorio.

Art. 6°. Os Estagios Supervisionados enquadram-se nas exigéncias do curriculo do Curso de
Ciéncias Contabeis da UNIFESP, sendo condicdo basica para a concluséo do curso. Para a sua

realizacdo, o aluno devera estar regularmente matriculado.
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CAPITULO 11

DAS CONDICOES GERAIS DE ESTAGIO

Art. 7°. O estdgio podera ser realizado em entidades de direito publico ou privado, que exercam
atividades econdmicas com finalidade lucrativa ou filantropica, que disponham de profissional da
area contabil para proporcionar ao estagiario, experiéncia e aperfeicoamento técnico, cultural,

cientifico e de relacionamento humano, de acordo com disposicdes preliminares do Capitulo I.

Art. 8% O aluno do Curso de Ciéncias Contabeis podera realizar atividades de Estagio
Supervisionado — curricular e ndo curricular, desde que no ambito de atuacdo do contador,

condicionado a existéncia de convénio firmado com a UNIFESP.

Paragrafo Unico. N&o sera considerada a carga horaria dos estagios realizados em locais néo
credenciados pela UNIFESP.

Art. 10° A solicitacdo de estagio, acompanhada do Termo de Compromisso e do Plano
Individual de Estagio, devera ser apresentada na Secretaria Académica do Campus Osasco, via
plataforma SEI UNIFESP, a qual a encaminhara ao Coordenador de Estagios para avaliacdo e

deferimento, segundo calendario anual estabelecido por esta Comisséo.

Paragrafo Unico. Somente ap6s aprovacio da documentacio pelo Coordenador de Estagios é

que o aluno deverd iniciar suas atividades de estagio.

Art. 11° Ap6s o término das atividades de estdgio, o aluno devera apresentar, em até 30
dias, declaracdo de conclusdo de estagio e relatorio de suas atividades, de acordo com normas
estabelecidas pela Comissdo de Estagios e apresentadas no manual do estagiario, junto a

Secretaria Académica do Campus, aqual encaminhara todos os documentos ao Coordenador de
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Estégios para avaliacdo e aprovacéo, via plataforma SEI UNIFESP.

§ 1°. O Coordenador de Estagios podera solicitar ao aluno a reformulagéo do relatorio de
atividades, se ele ndo atender satisfatoriamente as normas de elaboracdo do relatorio de

Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, disponiveis no Manual do estagiario.

§ 2° O estagio sera considerado concluido somente apds aprovacdo do relatorio de
atividades pelo Coordenador de Estagios, quando as horas de estagio realizadas pelo aluno

poderdo ser registradas em seu historico escolar.

CAPITULO Il

DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 12°. O estagio curricular é destinado a obtencdo do titulo de Bacharel em Ciéncias
Contébeis pelo Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP e deverd ter carga horaria minima
segundo disposicOes gerais do Projeto Pedagdgico e da Matriz Curricular do Curso em
atendimento as Diretrizes Nacionais para os Cursos de Graduacdo em Ciéncias Contabeis, as

quais fixam a carga horéaria de estagio em 300 horas.

Paragrafo Unico. Os estudantes deverdo efetuar sua matricula na Unidade Curricular
denominada Estagio Supervisionado (30h), nos dltimos termos do curso para receberem

orientagOes para operacionalizagdo dessa atividade.

Art. 13° O Estagio Curricular do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP, Campus

Osasco tem como objetivos gerais:

I.  Criar oportunidade de contato com a realidade profissional, por meio da observacéo

e desenvolvimento de atividades em grau crescente de complexidade, desafiando o
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aluno a compreender a pratica profissional e lidar com suas multiplas dimensdes;

Il. Integrar teoria e préatica, possibilitando ao aluno, por meio da vivéncia da préatica
profissional, adquirir uma visdo solida da profissdo, contemplando as habilidades e
competéncias elencadas nas Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de
Graduacgdo em Ciéncias Contébeis.

I1l.  Viabilizar ao aluno experiéncias de planejamento e gestdo nas diferentes areas da

profisséo.

Art. 14°. A empresa/instituicdo concedente do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio
cabera a indicacdo, para o estagiario, de um supervisor in loco, integrante do seu quadro de

funcionarios.

Paragrafo Unico. Cada aluno estagiario reportara ao professor coordenador de estagio da
UNIFESP, o qual serd um docente membro da Comissdo de Estagio.

Art. 15° A carga horéria total do Estagio Curricular devera ser realizada no ambito de atuacéo

profissional na area contabil.

Art. 16°. A atividade exercida em Estagios ndo Curriculares, nas areas de atuacdo do Contador,
podera ser considerada equivalente ao Estagio Curricular.

§ 1° A solicitacdo de equivaléncia do Estagio Curricular devera ser realizada, em
formularios especificos disponibilizados via plataforma eletronica pela Comissdo de
Estagios, quando da matricula na disciplina Estagio Curricular Supervisionado,

acompanhada de:

I. Documento comprobatdrio do registro em carteira de trabalho, ou documento
equivalente, comprovando o vinculo trabalhista referente a época do referido

estagio.

Il. Relatério das atividades desenvolvidas pelo funcionario, de acordo com as
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disposicOes gerais constantes nas normas para elaboracdo dos relatérios de

Estagio Curricular (contidas no manual do estagiario).

I11. Outros documentos a serem exigidos pela Comissdo de Estagios em casos

especificos.

§ 2° A avaliagdo da equivaléncia de Estagio Curricular do curso de Ciéncias
Contabeis sera efetuada pela Comissao de Estagios, que podera realizar visitas técnicas

in loco, quando for o caso.

§ 3° Apds aprovacdo do relatério e da documentacdo apresentada a Comissdo de
Estadgios do Curso de Ciéncias Contébeis emitira um Termo de Equivaléncia de
Estagio.

8§ 4°. Somente ap0s assinatura do Termo de Equivaléncia de Estagio pela Comisséo de
Estagio é que o processo serd considerado concluido, bem como seré realizado o

registro académico no histérico escolar do aluno.

Art. 17°. Toda documentacdo referente ao Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério devera
ser entregue quando da matricula na UC Estagio Curricular Supervisionado, em formularios

especificos, segundo calendario anual estabelecido pela Comissao de Estagios.

Paragrafo Unico. Quando o aluno obtiver a confirmacdo de estagio, ele devera encaminhar a

Secretaria Académica do Campus Osasco a seguinte documentagao:

I. Termo de compromisso contendo local, carga horéaria didria e semanal pretendida,

periodo do estagio e supervisor in loco do estagio.
Il. Plano de estagio elaborado pelo supervisor in loco.
M. Cronograma das atividades a serem desenvolvidas.
V. Seguro contra acidentes pessoais (para estagios remunerados).

V. Outros documentos a serem exigidos pela Comissdo de Estagios, em casos

especificos.
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Art. 18°. A atividade exercida com vinculo empregaticio, nas areas de atuacdo do Contador,

podera ser considerada equivalente ao Estagio Curricular.

§ 1° A solicitacdo de equivaléncia do Estagio Curricular deverd ser realizada na Secretaria
Académica do Campus Osasco, em formularios especificos fornecidos pela Comissao de Estagios

acompanhada de:

I. Fotocdpia da carteira de trabalho, ou documento equivalente, comprovando o
vinculo trabalhista h& pelo menos 3 (trés) meses da época da solicitacao.

Il. Relatério das atividades desenvolvidas pelo funcionério, de acordo com as
disposi¢des gerais constantes nas normas para elaboracdo dos relatérios de Estagio

Curricular (contidas no manual do estagiario).

[1l. Outros documentos a serem exigidos pela Comissdo de Estdgios em ca- sosS

especificos.

§ 2°. A avaliagdo da equivaléncia de Estagio Curricular do curso de Ciéncias Contébeis sera
efetuada pela Comissdo de Estagios, que podera realizar visitas técnicas in loco, quando for o

Caso.

§ 3° Apo6s aprovacdo do relatério e da documentacdo apresentada a Comissdo de Estagios do
Curso de Ciéncias Contabeis emitird um Termo de Equivaléncia de Estégio.

8 4° Somente apos assinatura do Termo de Equivaléncia de Estagio pela Comissdo de Estagio é
que o processo sera considerado concluido, bem como sera realizado o registro académico no

historico escolar do aluno.

Art.19°. Os critérios para aprovacdo no Estagio Curricular seguem o0s estabelecidos pelo
Conselho de Graduacao da UNIFESP, segundo Resolucao n° 01 de 22 de fevereiro de 2007.
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§ 1° O aluno deverd encaminhar & Comissdo de Estagios o relatorio final das

atividades de estagio, dentro do cronograma estabelecido pela Comissdo de Estagios.

§ 2°. Periodicamente, a Comissdo de Estagios podera convocar os alunos/estagiarios
para uma reunido de acompanhamento e avaliacdo das atividades do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério, sendo obrigatoria a participacdo ou apresentacdo de

justificativa de auséncia.

§ 3°. Em caso de reprovacdo do estdgio, o aluno sera considerado reprovado, tornando-

se necessaria a realizacdo de novo estagio.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21°. Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo do Curso de Ciéncias Contabeis da

UNIFESP, ouvida a Comissao de Estagios e respeitada a legislagdo vigente.

Art. 22°. O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovacdo pela
Comisséo do Curso de Ciéncias Contabeis da UNIFESP.

Osasco, 27 de outubro de 2023.

Simone Alves da Costa
Coordenadora do Curso de Ciéncias Contabeis
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