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I. DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) ¢ obrigatorio para todo(a)s o(a)s aluno(a)s
do curso de Relagdes Internacionais.

2. O TCC constara na Matriz Curricular do Curso de Relagdes Internacionais com
240h/a previstas, sendo 60h/a presenciais e 180h/a ndo presenciais. Essa carga horaria
serd distribuida em duas Unidades Curriculares (UCs) de TCC, sendo uma UC
presencial de 60 h/a (TCC I) e uma UC nao presencial de 180 h/a (TCC II).

2.1 A UC TCC presencial serd ministrada por um(a) professor(a) efetivo(a) do

curso de Relagdes Internacionais designado(a) para tal.

3. O TCC pode ser entregue em formato de i-) artigo cientifico; ou ii-) monografia; ou
iii-) projeto de iniciagdo cientifica; ou iv-) projeto tedrico-pratico de formacao
profissional.

3.1 Os TCCs em formato de artigo cientifico, monografia ou projeto de iniciagao
cientifica serdo realizados de forma individual e sob a supervisio de um(a)
orientador(a).

3.2 Os TCCs em formato de projeto tedrico-pratico de formacdo profissional
serd realizados em grupo de 3 a 5 participantes e sob a supervisdo de um(a)

orientador(a).

II. Do(a) ORIENTADOR(A)
4. O(a) orientador(a) deve pertencer ao corpo docente da Escola Paulista de Politica,
Economia e Negocios (EPPEN) da Unifesp. Professores substitutos e temporarios da
EPPEN poderao assumir orientagdes de TCC.
5. E responsabilidade dos(as) professores(as) avaliar o pedido de orientagdo, bem como
proceder ao aceite mediante assinatura do “Termo de Aceitacdo de Orientacdo”
entregue, pelo(a) aluno(a), ao professor(a) responsavel pela UC TCC 1.
5.1 O(A) orientador(a) escolhera a modalidade de TCC que orientara.
5.2 Para os TCCs desenvolvidos na modalidade de projeto tedrico-pratico de
formagdo profissional, é necessaria a entrega de um unico “Termo de Aceitagdo

de Orientacdo” assinado por todos(as) os(as) alunos(as) do grupo e pelo(a)

o(a) orientador(a).




5.3 A data limite de entrega do “Termo de Aceitagdo de Orientacao” pelo(a)
aluno(a), na UC de TCC presencial, serd definida pelo(a) professor(a) da UC,
considerando a data de fechamento da pasta verde.
6. Nao serad permitida co-orientagdo em trabalhos de conclusao de curso.
7. Na hipotese de troca de orientacao, as seguintes condi¢des devem ser cumpridas:
7.1 Com relagdo ao prazo: a troca somente poderd ser realizada até o maximo de
um més antes da entrega do TCC, semestralmente, conforme calendario definido
pela Coordenacdao de Curso e publicamente divulgado a todo corpo docente e
discente. Em hipotese de ndo observancia deste prazo, a troca somente podera
ser efetuada no semestre subsequente.
7.2 Tendo em vista a troca de orientagdes, preveem-se as seguintes condigdes e
procedimentos:
7.2.1 A mudanca de orientador(a) podera ser solicitada tanto
pelo(a) aluno(a), quanto pelo(a) orientador(a).
7.2.2 Caso a troca de orientacdo seja consensual, o(a) aluno(a) devera

comunicar, por e-mail, a coordenacio de curso. Na mensagem deveriao

estar em copia o/a antigo(a) orientador(a) e/a novo(a), caso ja esteja

definido.

7.2.3 Caso a troca de orientacio nio_seja consensual, o(a) aluno(a)

e/ou orientador(a) devera apresentar a questdo a Coordenagao de Curso
que devera submeté-la a Comissao de Curso.
7.2.4 Caso a troca de orientagdo seja demandada por circunstincias
excepcionais como desligamento do(a) docente da EPPEN, obito,
licencas médicas ou académicas, ou cessao a outras institui¢des, o(a)
aluno(a) devera informar a coordenacdo sobre a mudanca de orientagao
por e-mail, com cépia também o(a) novo(a) orientador(a).
8. E dever do(a) aluno(a) procurar o/a professor(a) orientador(a) para as sessdes de
orientagdo. Espera-se interagdo entre orientador e orientando na elaboracao do projeto e
do trabalho de conclusdo de curso (TCC).
9. E responsabilidade do(a) orientador(a) acompanhar as tarefas realizadas pelo(a)

orientando(a) para a elabora¢@o do projeto e do trabalho de conclusdo de curso (TCC).



IT1I. DAS UNIDADES CURRICULARES PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL
DE TCC
10. A matricula nas UCs presencial TCC I (60h/a) e na UC nao presencial de TCC II
(180h/a) ¢ obrigatoria para os alunos que estiverem realizando o TCC.
11. O(a) aluno(a) somente podera se matricular na UC presencial de TCC (TCC I) a
partir do 6° termo do curso.
12.0 cumprimento e a aprovacao na UC presencial de TCC (TCC I) ¢é pré-requisito para
a realizacdo da UC nao presencial de TCC (TCC II), devendo a matricula inicial ser
efetivada, obrigatoriamente, na UC presencial de TCC.
13. Para lecionar a UC presencial de TCC, havera rodizio entre os(as) professores(as)
do curso de Relagdes Internacionais, salvo se houver professores(as) voluntarios(as) do
curso disposto(s) a fazé-lo, conforme estabelecido no item 2.1.
14. O(a) professor(a) da UC presencial de TCC (TCC I) sera responsavel por receber os
“Termos de Aceitagdo da Orienta¢ao”, de acordo com o calendario académico do
semestre.
15. A nota do(a) aluno(a) na UC presencial de TCC (TCC I) serd atribuida
exclusivamente pelo(a) professor(a) responsavel por essa UC.
16. O conceito final da UC nao presencial (TCC II) sera atribuido pelo(a) parecerista,
ap6s encaminhamento do trabalho para avaliagdo por parte do(a) orientador(a),
conforme o artigo VI deste regulamento.
16.1 Na hipotese do(a) orientador(a) decidir pela ndo submissdo do
trabalho, o(a) aluno(a) podera recorrer a Comissdao de Curso, que
decidira pelo envio ou nao a(o) parecerista.
17. O(a) orientador(a) sera responsavel por encaminhar, em data definida pela Comissao
de Curso, o TCC para avaliagdo de parecerista, bem como por inserir, em consonancia

com o calendario semestral vigente, na Pasta Verde, os conceitos cumprido/nio-

cumprido de todos(as) os seus orientandos(as).

IV. DO FORMATO DO TCC
18. O TCC devera ser elaborado a partir da seguinte formatagdo: fonte Times New
Roman 12, espacamento 1,5 entre as linhas, sem espacamento entre os paragrafos. As

margens superior ¢ esquerda deverdo ter 3 cm e as margens inferior e direita 2 cm. O



texto devera ser redigido em apenas uma das faces do papel A4 (folha) e as paginas
devem ser numeradas no canto superior direito. O TCC devera seguir as normas da
ABNT para formatacdo das citagdes diretas e indiretas e para a apresentacdo das
referéncias bibliograficas.

19. O TCC em formato de artigo cientifico deverd ter minimo de 15 paginas e

maximo de 29 paginas, incluindo notas de rodapé, bibliografia e elementos pos-textuais
(referéncias, apéndices e anexos). S30 obrigatorios os seguintes itens: resumo; palavras-
chave; introducao; discussdo (itens e subitens a critério do(a) orientador(a) e discente);
consideragdes finais; e referéncias bibliograficas.

20. O TCC em formato de monografia devera ter minimo de 30 péaginas e 0 maximo

de 50 péginas, incluindo notas de rodapé, bibliografia e elementos pos-textuais
(referéncias, apéndices e anexos). Sao obrigatorios os seguintes itens: introducao;
capitulos (itens e subitens a critério do(a) orientador(a) e discente); consideracdes finais;
e referéncias bibliograficas.

21. O TCC em formato de projeto de iniciacio cientifica deverd ter minimo de 15

paginas e maximo de 20 paginas, incluindo notas de rodapé, bibliografia e elementos
pos-textuais (referéncias). Sdo obrigatorios os seguintes itens: resumo; introdugdo e
justificativa, com sintese da bibliografia fundamental; objetivos; plano de trabalho e
cronograma de execu¢do; materiais € métodos; e referéncias bibliograficas. Trata-se de
projeto para ingresso em programa de pos-graduacao.

22. O TCC em formato de projeto teorico-pratico de formacao profissional devera

ter minimo de 15 paginas e maximo de 20 pdaginas, incluindo notas de rodapé,
bibliografia e elementos pods-textuais (referéncias, apéndices e anexos). O projeto
devera estar vinculado a um Observatorio, Programa ou Projeto de extensdo do
Departamento de Relagdes Internacionais.

23. Para fins de cadastramento na biblioteca, todos os TCCs, independentemente do
formato, deverdo ser apresentados seguindo o cabegalho disponivel no Anexo II deste

regulamento e na pagina do curso.

VI. DO(A) PARECERISTA

24. O(a) orientador(a), em concordancia com o(a) orientando(a), devera indicar e
convidar um parecerista para avaliar o TCC.

25. O TCC devera ser avaliado conforme critérios estabelecidos neste regulamento

(Anexo III), respeitando o formato do trabalho apresentado.



26. E de responsabilidade do(a) orientador(a) o encaminhamento do TCC para avaliagio
do(a) parecerista, bem como a recep¢ao do formulario de parecer preenchido e assinado,
nas datas estabelecidas pela Comissao de Curso.
27. Poderao ser convidados como pareceristas: docentes da EPPEN-Unifesp, docentes e
pesquisadores(as) externos com titulacdo minima de Mestre.
28. O(a) parecerista determinard se o trabalho serd ou ndo aprovado apds a sua
avaliacdo, com base em um parecer circunstanciado, disponivel no Anexo III.
28.1 O parecer circunstanciado deve ser elaborado conforme as orientagdes
estabelecidas na ficha do parecer.
28.2 Conforme a ficha de parecer, o TCC ¢ avaliado conforme as seguintes

diretrizes: Aprovado; Aprovado com recomendacio de publicacio (no caso

de monografia e/ou artigo); Reprovado.

29. Apds o recebimento do formulario de parecer do TCC, o(a) orientador(a) ¢
responsavel por atribuir o conceito final do trabalho na Pasta Verde e compartilhar com
o(a) orientando(a) o formulario. O feedback aos(as) alunos(as) é parte essencial do
processo.

30. Trabalhos nos quais for comprovado plagio de qualquer natureza serdo
automaticamente reprovados. E dever do(a) orientador(a) verificar e alertar o(a)
aluno(a) de maneira a evitar o plagio, conforme Codigo de Boas Praticas Cientificas da

Fapesp (2012).

VII. PROCEDIMENTOS DE AUTO-ARQUIVAMENTO?

31. Apos a divulgacdo do resultado da avaliagdo, o(a) aluno(a) terd um prazo de até 20
dias, contado a partir do encerramento do semestre letivo, conforme calendario
académico oficial da PROGRAD, para proceder ao auto-arquivamento do seu TCC no
Repositério Institucional da UNIFESP, como condigio OBRIGATORIA para a sua
colagdo de grau.

32. O(a) aluno(a) ¢ responsavel pela realizagao do procedimento de auto-arquivamento
conforme as orientagdes da Portaria da PROGRAD anexa a este regulamento, o tutorial
e as respectivas documentagdes obrigatorias: Termo de Responsabilidade e

Autenticidade e Termo de Autoriza¢do do Deposito. (Anexo IV)

2 Em consonancia com a PORTARIA PROGRAD N. 3/2021- Dispoe sobre o fluxo para depdsito de
trabalho de conclusdo de curso (TCC) da graduag@o no Repositorio Institucional da Unifesp (RIUnifesp)
e o respectivo embargo, previsto na portaria reitoria no 2803/2020.



VIIL. DAS DISPOSICOES FINAIS
33. Situagdes ndo previstas neste regulamento serdo avaliadas, em carater

extraordinario, pela Comissao do Curso de Relagdes Internacionais.
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ANEXO I- TERMO DE ACEITACAO ORIENTACAO DE TCC

Discente:

Titulo do trabalho:

Formato de TCC:

() artigo cientifico

() monografia

() projeto de iniciacdo cientifica

() projeto teorico-pratico de formacao profissional

Orientador(a):

Assinatura Orientador(a)

Assinatura Discente

Osasco, de de
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ANEXO II- CAPA DO TCC — OBRIGATORIA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
ESCOLA PAULISTA POLITICA, ECONOMIA E NEGOCIOS- EPPEN

Curso de Relagcoes Internacionais

NOME DO(A) ALUNO(A)

Titulo do trabalho

Trabalho de conclusao de curso
entregue no formato de

, conforme definido

pelo Projeto Pedagogico do Curso
do Curso de Relacdes
Internacionais € em cumprimento
das DCNs do curso de Relagdes
Internacionais (MEC/CNE)

Orientado(a): Prof

Osasco
Ano de Deposito

o NIFESP ANEXO III - FORMULARIO DE PARECER- TCC

NEIIE AT
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ORIENTACOES

O Formulario de Parecer encontra-se dividido em quatro partes.

Nas partes I, II e III, O(a) parecerista deverd indicar por extenso sua avaliagcdo e
sugestoes/indicacdes de corregdes, por extenso, com no minimo 5 linhas e sem limite
maximo, formato letra Times New Roman tamanho 12, espago 1,5 entre as linhas.

Na parte IV solicita-se a indicagao final do parecer.

NOME DO(A) ALUNO(A):
TITULO DO TRABALHO:
NOME DO(A) ORIENTADOR(A):
NOME Do(A) PARECERISTA:

PARTE I- AVALIACAO DOS ASPECTOS FORMAIS DO TRABALHO

(CUMPRIMENTO REGRAS DA ABNT, CLAREZA E CORRECAO DO TEXTO
ESCRITO E RESPEITO AS NORMAS DO REGULAMENTO TCC RI UNIFESP)

PARTE II- AVALIACAO DOS ASPECTOS ACADEMICOS DO TRABALHO
(CONTEUDO, ORGANIZACAO, CLAREZA, ADEQUACAO, REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS E DEBATE TEMATICO)

PARTE III- SUGESTOES/INDICACOES DE CORRECOES

PARTE IV — AVALIACAO FINAL

( )APROVADO |( ) APROVADO ( ) REPROVADO
COM INDICACAO
DE PUBLICACAO®

*somente para os casos de artigos cientificos.



ANEXO IV- PROCEDIMENTOS DE AUTO-ARQUIVAMENTO

Servico Publico Federal UNIFESP
o s " Ay ~aundh.
Ministério da Educacdo I AT
Universidade Federal de Sao Paulo LT[ TT K

Boletim de Servigo Eletronico em 04/01/2021

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE GRADUACAO -
PROGRAD

PORTARIA PROGRAD N. 3/2021

Dispde sobre o fluxo
para depdsito de
trabalho de conclusdo de
curso (TCC) da
graduag¢do no
Repositorio Ins tucional
da

Unifesp (RIUnifesp) e o
respec vo embargo,
previsto na portaria
reitoria n® 2803/2020

A PRO-REITORA DE GRADUACAO, presidente do Conselho de Graduag3o,
no uso das atribui¢des legais e regimentais, e:

Considerando a Portaria da Reitoria n° 2803/2020 que institui as normas
para depdsito no Repositdrio Institucional Unifesp de
trabalhos de conclusdo de curso, dissertacoes, teses € demais produgdes técnicas ou
bibliograficas apresentadas com finalidade de obtencdo de titulos produzidos nesta
universidade;
Considerando a Portaria Prograd n® 3185/2020 que estabelece normas
referentes a Colacao de Grau dos estudantes concluintes
dos Cursos de Graduacao da Unifesp;
Considerando que todas as acdes no campo do ensino e gestdo da
Universidade Federal de Sdo Paulo devem zelar pela
transparéncia e garantir o retorno social dos recursos nela investidos;
Considerando que o repositorio institucional ¢ um sistema de
armazenamento de informacdes que visa reunir, preservar,




disseminar, promover e dar acesso a producgao intelectual de uma comunidade ins
titucional em diferentes formatos digitais, de forma livre e gratuita;
Considerando a Portaria n® 4845/2017 da Unifesp que institui o Repositorio
Institucional Unifesp (RIUnifesp).
RESOLVE:

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre o fluxo para depdsito de trabalho de
conclusdo de curso (TCC) da graduagao ou documento
equivalente no Repositorio Institucional da Unifesp (RIUnifesp) e o respectivo
embargo, previsto na portaria reitoria n° 2803/2020.
I — O fluxo incluindo os prazos encontram se no Anexo I;

iI— O modelo dos documentos que devem ser entregues encontra-se no
Anexo II.

PARAGRAFO UNICO: O estudante estara habilitado para a colagio de
grau somente apos a submissao do trabalho de conclusao
de curso ou documento equivalente no RIUnifesp.

DAS OBRIGACOES

Art. 2° Como um ato de registro oficial, ¢ obrigatdério e indispensavel o
deposito no RIUnifesp das seguintes produgdes técnico-
cientificas da graduacao:
I — TCCs de graduagao;
I— demais producdes técnicas ou bibliograficas apresentadas com

finalidade de obtencao de titulos (memoriais, relatorios,

artigos, projetos e outros formatos definidos por cada curso de graduacdo no Projeto
Pedagdgico do Curso-PPC).

Art. 3° Quando do depdsito, deverdo ser observadas as seguintes
orientagoes:
I — o registro de uma producao deve ser constituido de arquivo Unico;

I — o formato deverd ser em PDF com o tamanho méaximo de 20MBytes;

I — conter os elementos de identificagdo da produgdo como: pré-textuais
(capa, folha de rosto, ficha catalografica, resumo),
texto e pos textual (referéncia bibliograficas, anexo e apéndices) ou estar de acordo
com outras normas estabelecidas pelos cursos de graduagao.
IV— em casos excepcionais sera aceito mais de um arquivo ou tamanho
maior que 20Mbytes, neste caso o docente devera entrar
em contato com a biblioteca local.

Art. 4° A submissdo/deposito de qualquer arquivo ¢ de responsabilidade do
autor e do orientador.
§1° A submissao/depdsito devera ser realizada preferencialmente pelo autor
do arquivo;
§2° A submissao/deposito configura adesdo a Licenga Creative Commons, a
Licenga de Distribuicdo Nao-Exclusiva e observancia

as questoes legais de deposito quanto aos direitos autorais;



§3° A submissao/depdsito dos TCCs e demais producdes técnicas ou
bibliograficas apresentadas com finalidade de obten¢ado de
tulo sera acompanhada pelas camaras de graduagdo, comissdes de curso de graduagao
e departamentos que atuardo como mediadores.

Art. 5° A gestdao do RIUnifesp prioriza o auto arquivamento, no qual o autor
ou orientador preenche os metadados e realiza a
submissdo/deposito do objeto digital.

Art. 6° Cabera a Biblioteca de cada unidade verificar os metadados
inseridos pelo autor e disponibilizar, tornando publico o

trabalho submetido no Repositorio Institucional.
§1° Apoés a aprovacdo dos metadados, o arquivo sera publicado
imediatamente, caso nao haja hipodtese legal de sigilo ou

embargo solicitado pelo autor durante o cadastro dos metadados.

Art. 7° O acesso as obras intelectuais depositadas no RIUnifesp devera
observar as hipdteses legais de sigilo obrigatério vigentes,

em especial as con das nas seguintes leis e outras que vierem a regulamentar:
I — Lei 9.279/1996 (regula direitos e obrigacdes rela vos a propriedade

industrial);

I — Lei 9.609/1998 (dispde sobre a protecdao da propriedade intelectual de
programa de computador);

m— Lei 10.973/2004 (dispde sobre a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnologica);

Iv—Lei 12.527/2011 (regula o acesso a informagdes);
v — Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados — LGPD).

§1° Qualquer obra intelectual serd considerada como acesso aberto, caso
nao esteja sujeita a qualquer determinagao legal de
sigilo ou restri¢des para disponibilizacdo publico geral;
§2° O autor poderd solicitar o embargo por at¢ 3 anos para fins de
publicagdo do conteudo total ou parcialmente em revistas,
congressos, entre outros. Este pedido sera feito por periodo de 1 ano limitado ao
maximo de 3 anos com a devida jus fica va que serd avaliada pela Biblioteca;
§3° O autor ¢ o Unico responsavel por solicitar os novos periodos, caso nao
o faga, o arquivo sera publicado imediatamente apos
o término do periodo de embargo;

Art. 8° A submissdo/depoésito do trabalho deverd ocorrer em até 20 dias
apods o término do semestre letivo no calendario
publicado pela Unifesp.

Art. 9° Os arquivos devem ser obrigatoriamente submetidos em ferramenta
para verificagdo de similaridade pelo orientador
antes da defesa do trabalho de conclusdo de curso ou demais produgdes técnicas ou
bibliograficas.



Art. 10 A par r da publicagdo desta portaria, os TCCs e demais produgdes
técnicas ou bibliograficas apresentadas com finalidade
de obtenc¢ao de titulo s6 serdo admitidos em formato digital conforme normtizado nesta
portaria, dispensados de apresentar versdes impressas.

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao de Curso.

DO FLUXO E DEMAIS DOCUMENTOS

Art. 12 O fluxo para submissdao de TCCs e demais produgdes técnicas ou
bibliograficas e documentagao pertinente estao
apresentados, respetivamente, nos anexos I e II desta portaria.

DA VIGENCIA

Art. 13 Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando
as disposi¢gdes em contrario.

PROFA. DRA. ISABEL MARIAN
HARTMANN DE QUADROS PRO-

REITORA DE GRADUACAO

JE'! Lé Documento assinado eletronicamenttspbel Marian Hartmann de QuaRhi®Reitor(a) de Graduagiin04/01/2021, as 12:40,
cletronica |

conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. ®eréfodis 8.536de 8 de outubro de 201

Referéncia: Processo n® 23089.122523/2020-31 SE]



FLUXOS DE SUBMISSAO DO ARQUIVO

I I B D e

Este fluxo se inicia apds o
Inicial processo de preparagéo e _ B
avaliagdo do trabalho de cada
curso de graduacao.
O trabalho aprovado consiste em
a) Avaliado pela banca de
avaliacdo, incluindo as sugestdes
de revisdo indicadas pela banca;

| b) Submetido para sistema de Docente / B
avaliacdo de plagio, devidamente Estudante
analisada pelo estudante e
orientador;
¢) Aprovado pelo orientador para a
submissdo ao RI Unifesp
O langamento d,a not'a ou situagao A data limite ¢ a mesma para
na pasta verde ¢ realizado de

2 L. Docente (*1) | langamento na pasta verde de cada
acordo com a caracteristica de

semestre
cada curso. (*2)

3 Acesso a plataforma do RIUnifesp Estudante A data limite € 20 dias ap6s o
para submissdo do trabalho. (*3) término do semestre letivo
Preencher o formulario Estudante Alem dosNdados, s.erao .coleteidas

4 informagdes para identifica¢do do
(metadados) (*3)

estudante
Anexar os documentos
complementares: a) Termo de
autorizagdo de publicagdo
eletronica no repositorio Estudante Modelo dos documentos

5 institucional e catalogo online da (*3) complementares no Anexo II.
Unifesp; b) Termo de
responsabilidade e autenticidade
do trabalho de conclusdo de curso

Arquivo em formato inico no
formato PDF-A com tamanho
maximo de 20MBytes. Em casos
excepcionais sera aceito mais de
um arquivo ou tamanho superior a
Estudante 20MBytes, neste caso o docente
6 Anexar o trabalho aprovado (*3) devera entrar em contato com a
biblioteca local.
O RIUnifesp informara o
comprovante de entrega para o
responsavel pelo depdsito através
de e-mail automatico.
Verificar a entrega do trabalho
pela Biblioteca e Docente.
A Biblioteca local verificara se o Biblioteca / Data limite d'e 15 dias para avaliar

7 . . a entrega apos a entrega do

arquivo entregue esta no formato Docente
trabalho pelo estudante
correto, se 0 documento
corresponde aos dados cadastrados
(metadados), etc.
8 Aprova a submissao do trabalho Biblioteca --




Tornar o trabalho publico, caso
ndo tenha embargo. Se tiver
embargo segue os prazos

O RIUnifesp informara a
publicagdo para o responsavel pelo

? solicitados ou conforme legislag@o RIUnifesp deposito através de e-mail
pertinente no artigo 7 da portaria automatico.
2803/2020.

10 Acessar o sistema RIUnifesp Sistema (*4) | --

1 Identificar os estudantes que Sistema (*4) |
entregaram o trabalho

12 Habilitar o estudante para colagdo Sistema (*4) |

de grau




Processo de
Preparagdo e
Avaliagdo do

Trabalho de cada 1. TRABALHO

curso de graduagdo APROVADO

2. LANCAR NOTA

OU SITUACAO
PASTA VERDE

(*2)

DOCENTE (*1)

3. ACESSA A

PLATAFORMA
RIUNIFESP

9. TORNAR
PUBLICO O
TRABALHO

RIUnifesp

ESTUDANTE (*3)

4. PREEN CHER O
FORMULARIO
(METADADOS)

ESTUDANTE

v

5. ANEXAR OS
DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

ESTUDANTE

v

6. ANEXAR O
TRABALHO
APROYADO

ESTUDANTE

\ 4

7. VERIFICAR A
ENTREGA DO
TRABALHO

BIBLIOTECA E
DOCENTE

4

8. APROVAR A
SUBMISSAO DO
TRABALHO

BIBLIOTECA

10. ACESSAR O

SISTEMA
RIUNIFESP

SISTEMA (*3)

11. IDENTIFICAR OS
ESTUDANTES QUE
ENTREGARAM O
TRABALHO

SISTEMA

12. HABILITAR O
ESTUDANTE
PARA COLACAO
DE GRAU
SISTEMA

#1: Responsavel da UC de TCC ou
QOrientador ou outros, de acordo
com o regimento de cada curso
de graduacao

#2: Alguns cursos ndo oferecem
UC para a defesa do TCC, neste
caso lancamento direto no SIU

*3: As informacdo sdo enviadas
para quem cadastrou o trabalho,
entdo o Docente pode entender,
que ele deva fazer o cadastro

*4: Sistema do STI para buscar
informacao do RIUnifesp



TERMO DE AUTORIZACAO DE PUBLICACAO ELETRONICA NO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL E CATALOGO ON-LINE DA UNIFESP
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Acesse aqui

TERMO DE RESPONSABILIDADE E AUTENTICIDADE DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Acesse aqui

TUTORIAL PARA AUTO-ARQUIVAMENTO - TCCS GRADUACAO

Acesse aqui



