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1. Finalidade, Aplicação e Definição dos Responsáveis 

• Esse documento determina as normas de utilização do Centro de Referência em 

Biologia e Epidemiologia Molecular 

• Essa norma se aplica a todos os usuários do Centro de Referência em Biologia e 

Epidemiologia Molecular (docentes, técnicos, alunos de graduação e de pós-

graduação) 

• O Centro estáesubdividido de acordo com os locais de alocação dos 

equipamentos; os ambientes estão separados de acordo  com  o  uso  de  cada 

equipamento  e  as atividades/técnicas desenvolvidas em cada espaço  

• Para a utilização de cada equipamento, o interessado deverá seguir as normas 

estabelecidas por esse documento 

• Os responsáveis pelo laboratório são: 2 docentes (coordenador e vice-

coordenador do projeto FINEP financiado do Centro)  e 1  técnico de laboratório 

• Caberá aos responsáveis: 

o Zelar pelo bom uso dos equipamentos 

o Ser responsável pela orientação e atitudes dos usuários  

o Cadastrar todos os projetos desenvolvidos neste laboratório 

 

2. Acesso, Permanência e Utilização 

• Esse capítulo tem por finalidade normatizar a forma de acesso dos  usuários, 

permanência  e  utilização  dos  equipamentos   do  Centro de Referência em 

Biologia e Epidemiologia Molecular 

• O Centro de Referência em Biologia e Epidemiologia Molecular possui  uma  

entrada  principal  e estácsubdividido em quatro áreas, a saber:  

a) Ante-Sala de estoque de material biológico 

b) Sala de preparo de amostras e eletroforese 
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c) Sala de equipamentos de biologia molecular 

d) Sala de apoio administrativo 

• A chave do laboratório seráifornecida mediante autorização encaminhada pelo 

responsável do Centro de Referência em Biologia e Epidemiologia Molecular 

ciDivisão de Infraestrutura do Campus Baixada Santista da UNIFESP 

• A utilização dos equipamentos bem como do espaço do laboratório deveráiser 

previamente agendada com o técnico responsável 

• É obrigatório o registro de utilização  de  todos  os  equipamentos  do laboratório, 

que seráifeito em caderno de uso próprio para cada equipamento. O caderno 

deverá permanecer no laboratório. 

• Todo usuário deveráiparticipar de treinamento específico para utilização do 

equipamento, quando for necessário 

• Cada usuário poderáiagendar no máximo três dias seguidos, a fim de garantir a 

oportunidade de utilização por todos os interessados 

• Éanecessário que os alunos utilizem os equipamentos na presença do técnico 

responsável, caso o docente responsável pelo aluno esteja ausente 

• O horário de funcionamento do laboratório é de segunda àdsexta-feira das 8h00 

às 17h00, exceto sábado, domingo e feriados; caso o usuário exceda o período 

ordinário de funcionamento, um horário extra deveráiser acordado entre as 

partes (usuário e técnico responsável) 

• Não será permitida a utilização do laboratório e equipamentos fora do horário de 

expediente, incluindo, finais de semana e feriados 

• Éãde responsabilidade do usuário trazer TODO material necessário para 

utilização do(s) equipamento(s). No momento do agendamento, o técnico 

responsável disponibilizaráeao usuário uma lista com os materiais necessários  

• O usuário poderáialocar seus pertences e materiais de consumo nos armários do 

laboratório, desde que haja espaço disponível  
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• Finalizada  a utilização do espaço e/ou dos equipamentos, o usuário deve retirar 

seus pertences e materiais de consumo do laboratório 

• Os responsáveis pelo Centro de Referência em Biologia e Epidemiologia 

Molecular (docentes e técnico de laboratório) não se responsabilizarão por 

quaisquer objetos e/ou insumos deixados nas dependências do laboratório 

 

3. Conduta e Atitudes 

• Éoproibido fumar nas dependências do laboratório 

• Éoproibida a ingestão de qualquer alimento ou bebida no laboratório 

• Éoproibido o acesso ou permanência de pessoas não autorizadas neste  

laboratório 

• Éaobrigatório o uso de jaleco e calçado fechado nas dependências deste 

laboratório 

• Éaobrigatório o uso de EPI (Equipamento de Proteção Individual) adequado 

sempre que for manipular substâncias, reagentes e amostras.  

• Zelar pelo bom uso dos equipamentos 

• Manter sempre as bancadas limpas e organizadas durante o uso 

• Após o uso da bancada, fazer a limpeza para evitar a permanência de resíduos de 

material biológico e/ou reagentes químicos 

• Comunicar imediatamente o técnico responsável qualquer anormalidade 

detectada nos equipamentos 

• Não deixar os equipamentos ligados fora do expediente do técnico responsável  

• Não tirar os equipamentos do lugar sem previa autorização dos responsáveis 
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4. Disposições finais  

• Ocorrências não contempladas por esse documento serão avaliadas pelos 

responsáveis do laboratório  

• As normas entrarão em vigor a partir da data de aprovação pelo Conselho do 

Departamento de Biociências da UNIFESP –cCampus Baixada Santista 

 


