REGULAMENTO PARA RECONHECIMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DA
ENGENHARIA DE PETROLEO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO — UNIFESP

Estabelece as normas para o exercicio e
reconhecimento das atividades complementares do
Bacharelado em Engenharia de Petréleo do Campus

Baixada Santista, Universidade Federal de Sdo Paulo.

Art. 12 Com objetivo de enriquecer o processo de ensino-aprendizagem, complementando a
formacdo social e profissional de estudantes, a Comissdo de Curso do Bacharelado em
Engenharia de Petréleo da UNIFESP regulamenta o exercicio e o reconhecimento das
atividades complementares para atender a integralizacdo dos requisitos para obtencdo

do titulo de Bacharel em Engenharia de Petréleo.
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§1

conforme previsto neste regulamento.

As atividades complementares serdo contabilizadas com atribuicio de carga horaria

§22 O aluno deve, obrigatoriamente, comprovar o cumprimento de 300 horas em atividades
complementares para atender os requisitos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do curso de

Engenharia de Petrdleo.
§32 A Comissdo de curso devera realizar a avaliacdo e validacdo das atividades curriculares
realizadas pelo(a)s estudantes observando:
I. aanalise das informagdes presentes na documentagdao comprobatdria;
II. o mérito académico e consonancia da atividade com os objetivos estabelecidos para o
curso em seu projeto pedagogico;
lll. o tempo de dedicacdo do estudante para execucdo da atividade e o seu
correspondente em carga horaria validada para contabilizagdo dos requisitos obrigatdrios

estabelecidos no projeto pedagogico de curso.

Art. 22  As atividades complementares podem ser realizadas a qualquer momento enquanto o
aluno estiver matriculado no curso, do primeiro ao ultimo termo, inclusive durante o

periodo de férias.



§12 O aluno que nao completar a carga horaria descrita no §22 do artigo primeiro deste regimento

nao integralizara o curso.

Art.32 As atividades para efeito de aproveitamento de carga horaria como atividades
complementares estdo divididas em quatro grupos: (l) Atividades de Ensino; (Il)
Atividades de Pesquisa e de Formacdo Profissional; (lll) Atividades de Extensdo de

Representacao; (IV) Atividades Culturais e Esportivas.
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§1

empregaticio em instituicdes de Ensino Fundamental |, I, Médio ou cursinhos devidamente

Atividades de Ensino (Grupo 1) compreendem: atividades didaticas sem vinculo

reconhecidos pelos érgaos vigentes de regulamentagdao; monitoria; cursos extracurriculares;
unidades curriculares oferecidas em outra instituicdo; semanas académicas ou cientificas;
eventos de instituicGes de ensino superior bem como conselhos ou associacGes de classe
(palestras, workshops, seminarios, jornadas, simpdsios, conferéncias, féruns, encontros); e

participacdo em processo de avaliagcdo de curso (ENADE).

§29 Atividades de Pesquisa e de Formacao Profissional (Grupo Il) correspondem a: participacdo
em projetos de pesquisa; participacdo em eventos cientificos e tecnoldgicos (congressos,
simpdsios, seminarios); estdgios ndo obrigatdrios em instituicdes de pesquisa, empresas e
organiza¢des ndo governamentais (ONGs); e publicacdo de artigos cientificos.

§32 Atividades de Extensdo e de Representacdo (Grupo lll) incluem: participacdo na organizacdo
de eventos; congressos, palestras, workshop e semindrios relacionados a atividade de extensao;
proficiéncia ou cursos de linguas estrangeiras; voluntariados assistenciais; atividades em ONGs;
representacdao discente em o&rgdos, colegiados e comissdes internas da UNIFESP; e

representacao estudantil em dmbito municipal, estadual e nacional.

§49 As Atividades Culturais e Esportivas (Grupo V) correspondem a organizacao de atividades
de integracdo de calouros, participacdo em eventos culturais e esportivos, oficinas, grupos e

apresentacgGes artisticas.

Art. 42 O encaminhamento das informacdes e dos documentos comprobatdrios das atividades

complementares realizadas é de responsabilidade do aluno.

§12 A Secretaria Académica de Graduacdo divulgara semestralmente as datas e prazos para
solicitacdo e encaminhamento da documentacdo, obedecendo-se a diretriz geral fornecida nesta

resolucao.



§22 O(A) estudante devera preencher e apresentar as informacgées sobre as atividades executadas
em formulario préprio indicado pela Secretaria Académica de Graduacdo, acompanhado de

documentos comprobatérios.

§32 Ndo serdo aceitos documentos encaminhados apds as datas limites ou fora do local

estabelecido para recebimento desses documentos.

§42 A Comissao de Curso de Engenharia de Petrdleo recebera os documentos encaminhados
pela Secretdria Académica de Graduacdo para proceder andlise e deferimento da carga horaria

em atividades complementares conforme a Tabela 1 para todos estudantes solicitantes.

§52 A Secretaria do curso, baseada em parecer de deferimento/indeferimento encaminhado
pela coordenagdao do curso, registrara a atribuicdo da carga horaria pertinente as atividades

complementares para todos estudantes solicitantes.

§62 A coordenacdo do curso podera solicitar novamente a documentagdo ao aluno(a) apods a
analise e a emissdao do parecer em casos de eventuais duvidas, devendo os mesmos serem

reapresentados.

Art. 52 O responsdavel pela avaliagao podera emitir parecer desfavoravel ao reconhecimento da
carga hordria da atividade se considerar insatisfatério o desempenho do(a) estudante ou

a documentag¢dao comprobatéria apresentada.
§12 Ndo serdo consideradas atividades complementares aquelas realizadas como parte de
Unidades Curriculares obrigatérias e/ou eletivas.

§2° E garantido ao aluno o direito de pedido de reconsiderac¢do, em caso de discordancia com o

resultado da solicitacdo, mediante solicitacdo a Secretaria Académica de Graduacao.

Art. 62 Os alunos que ingressarem no Curso, através de processos de transferéncia (interna ou
externa), ficam também sujeitos ao cumprimento da carga hordria de atividades

complementares conforme artigo primeiro deste regulamento.
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§1

atividades complementares realizadas na Instituicdo/Curso de origem desde que as exigéncias

O(a) aluno(a) transferido poderd solicitar a validacdo da carga hordria atribuida as

constantes neste regimento sejam atendidas.

§22 A carga horaria das atividades complementares realizadas na Instituicdo/Curso de origem

serd recalculada de acordo com as especificacdes constantes neste regimento.



Art. 72  Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Curso.

Art. 82 O aproveitamento da carga horaria seguird os critérios apresentados na Tabela 1.



Tabela 1: Atividades complementares e numero maximo de carga hordria atribuida.

CORRESPONDENCIA EM HORAS-AULA

ATIVIDADE DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
Carga Horaria p/atividade Maximo

Grupo |: Atividades de Ensino - 80h

N . L 100% carga horaria Declaracado da instituicdo acompanhada de

Execucdo de atividades didaticas 40h N L. . -

comprovada comprovac¢do da carga hordria e conteido ministrados
o 50% da carga horaria do(s) Certificado da instituicdo ou atestado do docente

Monitoria i 80h i

modulo(s) responsavel pela UC

Cursos extracurriculares

100% carga hordaria comprovada

Presenciais . L L.
60h Certificado do curso/instituicdo, com a carga horaria
N 100% carga hordria
A distancia
comprovada
Unidades curriculares oferecidas em outra 100% carga horaria . . L.
L 40h Certificado do curso/instituicdo, com a carga horaria
instituicdo comprovada
. , . 20h por certificado Certificado de proficiéncia; quando por pontuacao,
Proficiéncia em linguas estrangeiras . 40h N . )
de proficiéncia serdo considerados os pontos estipulados pelo CNPq
Participacdo em processo de avaliacdo institucional . Comprovante de comparecimento na prova ou
2h por participagao 12h

de curso* registro do sistema de avaliagao ProGrad UNIFESP




Tabela 2: Atividades complementares e nimero mdaximo de carga hordria atribuida (Continua¢do — Grupo Il).

CORRESPONDENCIA EM HORAS-

AULA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
ATIVIDADE . .
P/atividade Maximo
Grupo ll: Atividades de Pesquisa e de Formagao Profissional - 80h
100% carga horaria
Participacdo em atividades de pesquisa’ comprovada pelo 80h Certificado da instituicdo ou declaracdo do orientador
orientador
Participacdo em eventos cientificos e tecnoldgicos®
L . 30h Certificado de participagdo do estudante no evento;
Realizacdo de apresentacdo oral ~ .
60h para apresentacdo oral, certificado de apresentador do
Apresentacdo de painel 20h trabalho
Sem apresentacdo de trabalho 10h
Estagios ndo obrigatorios em instituicOes de pesquisa,
& & ¢ pesd 100% da carga horaria Documentos comprobatdrios da avaliacdo positiva do
empresas e ONGs, de acordo com as regras da PROGRAD 80h .
comprovada estagio pela UNIFESP
UNIFESP
Publicagdo de artigos cientificos em periddicos indexados 10h (Qualis C), e 10h
o adicionais para cada
Primeiro autor L
estrato de avaliagdo CAPES
5h (Qualis C), adicionando [80h Copia do artigo ou carta de aceite da revista
Demais autores 5h por aumento de estrato
de avaliagao CAPES
Publicagdo de artigos em periddicos ndo indexados 5h/artigo 30h Copia do artigo ou carta de aceite da revista




Tabela 3: Atividades complementares e nimero mdaximo de carga hordria atribuida (Continua¢do — Grupo Ill). Conforme estabelecido no Projeto

Pedagdgico, a carga horaria minima em atividades de extensao é de 200h.

CORRESPONDENCIA EM HORAS-AULA

ATIVIDADE DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
P/atividade Maximo

Grupo lll: Atividades de Extensao e de Representacao - 200h

. . . . L 100% carga horaria . . N .

Participagdo em projetos de extensdo universitaria . 120h Certificado da instituicdo ou declaragao do orientador
comprovada pelo orientador

Participagdo em comissdo ou organizagao de eventos 20h/evento 60h Certificado

Participacdo em Eventos de Extensdo

. N 30h Certificado de participacdo do estudante no evento;
Realizacdo de apresentacdo oral - .
120h para apresentacdo oral, certificado de apresentador

Apresentacio de painel 20h do trabalho

Sem apresentacao de trabalho 10h

Voluntariados assistenciais 5h/atividade 15h Declaracdo ou certificado emitido pela instituicdo

- _— 100% da carga . e . s

Atividades em ONGs e associacdes L 60h Declaragdo ou certificado emitido pela institui¢do
horaria apresentada

Representacdo discente em 6rgdos, colegiados e comissGes

internas da UNIFESP 100% da carga hordaria

Titular comprovada 2oh Portaria ou declaragao do presidente da comissdo ou
100% da carga atas oficiais em papel timbrado.

Suplente L.
horaria comprovada




Tabela 4: Atividades complementares e nimero mdaximo de carga hordria atribuida (Continua¢do — Grupo Ill).

CORRESPONDENCIA EM HORAS-AULA

ATIVIDADE DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
P/atividade Maéaximo
Gestdo de representacao estudantil em nivel
estadual e nacional
Titul 100% da carga horaria Portaria ou declaracdo do presidente da comissao
itular
comprovada 20h ou atas oficiais em papel timbrado.
Suplent 100% da carga hordria
uplente
P comprovada
L . 100% da carga hordria
Representagdo discente em Centro Académico 40h
comprovada
Empresa Junior
100% da carga hordria
Atividades de gestdo/administrativas ° & 40h Documento comprovado em ata de nomeagao
comprovada
. 100% da carga hordria . i
Estagio Declaracdo do responsavel
comprovada 20h




Tabela 5: Atividades complementares e nimero mdaximo de carga hordria atribuida (Continua¢dao — Grupo VI).

Académica

ATIVIDADE CORRESPONDENCIA EM HORAS- DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
AULA
P/atividade Maxim
o
Grupo IV: Atividades Culturais e Esportivas 20h
Organizagao de atividades de integracao de calouros 5h por atividade 10h Documento comprobatério
Participagdo em eventos culturais, oficinas ou grupos 5h por participagao [10h Documento comprobatdrio
artisticos
Participacdo em apresentagdes artisticas 5h por participagdo [10h Documento comprobatério
Participagdo em atividades da Associacdo Atlética 5h por participagao [10h Documento comprobatdrio

'Prova progresso, avaliacdes das unidades curriculares

’Estagios, treinamentos, Iniciacdo Cientifica

*Palestras, workshops, semindrios, jornadas, simpdsios, conferéncias, féruns, encontros, congressos.




