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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - PROADM

PORTARIA PROADM N. 5207/2023

DispGe sobre os prazos de execugao contabil e financeira para
o encerramento do exercicio do ano de 2023.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes legais e
estatutarias e,

CONSIDERANDO a proximidade do encerramento do exercicio de 2023.

RESOLVE:

Art. 12- Estabelecer os prazos para as atividades a serem realizadas relativos a execugdes contabeis e financeiras que demandam
posterior analise e/ou execucdo de solicita¢gdes, langamentos e pagamentos pelos Departamentos de Gestdo Financeira e Contabil, no dmbito
da Universidade Federal de Sdo Paulo:

I. Até 08 de Novembro de 2023 para emissdo e vencimento de pagamentos de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no exercicio
de 2023, quaisquer recursos apos essa data, deverdo ser verificados as disponibilidades para arrecadagdo junto a PROADM;

Il. Até 06 de dezembro de 2023 para liquidagdo de documentos como notas fiscais, bolsas, recibos e faturas, com recursos de
emendas parlamentares individuais e de bancada;

Ill. Até 06 de dezembro de 2023 todas as notas fiscais referentes a prestacdo de servico (competéncia novembro 2023), deverdo
estar devidamente registradas na planilha EFD Reinf;

IV. Até 08 de dezembro de 2023 para liquidagdo de documentos como notas fiscais, bolsas, recibos e faturas, com recursos de
Termo de Execugdo Descentralizada (TED);

V. Encerramento das atividades de entrega de material do Almoxarifado em 08 de dezembro de 2023;

VI. Até 11 de dezembro 2023 para entrada de documentos como notas fiscais, Recibos e Faturas, junto as Controladorias dos
Campi para possiveis pagamento no exercicio de 2023;

VIl. Até 13 de dezembro de 2023 para entrada no Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) de solicitagdo e
pagamento de didrias e passagens no exercicio de 2023;

VIII. Até 14 de dezembro de 2023 para liquidagdo de documentos como notas fiscais, didrias, faturas, bolsas e auxilios, no SIAFI;

IX. Até 15 de dezembro de 2023 para entrada no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) dos processos liquidados para
autorizagdo e realizagdo de pagamentos;

X. Até 22 de dezembro de 2023 para o cancelamento dos saldos irrisdrios existentes nas contas contdbeis 62292.01.01
(empenhos a liquidar) e 62292.01.02 (empenhos em liquidagdo) que ndo serdo utilizados e/ou estdo em desacordo com a legislagdo vigente,
(empenhos que ndo serdo inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar);

XI. Até 29 de dezembro de 2023 para registros no SPIUnet;
Xll. Até 29 de dezembro de 2023 para cadastros/baixas de bens no sistema de controle patrimonial (Sistema Interno);

XIll. Até 29 de dezembro de 2023 para desbloqueio dos saldos de Restos a Pagar Bloqueados por Decreto (contas contabeis
63151.00.00 e 63152.00.00).

Art. 2 2 - Entre os dias 18 e 22 de dezembro de 2023, deverdo ser encaminhados pelos campi e HU2 aos Departamentos de
Gestdo Financeira e Contabil a relagdo de empenhos a serem inscritos em Restos a Pagar Ndo Processados a Liquidar, com as respectivas
justificativas;
Art. 32 — Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.
GEORGIA MANSOUR

PRO-REITORA DE ADMINISTRAGCAO
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Documento assinado eletronicamente por Georgia Mansour, Pré-Reitora de Administragdo, em 24/10/2023, as 15:29, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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