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Boletim de Servi€po Eletr€nico em 02/06/2023

| Timbre
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA - PROPGPQ
Instrugcdao Normativa Unifesp n2 6/2023/PRO-REITORIA DE POS—GRADUACAO E PESQUISA - PROPGPQ

INSTRUGAO NORMATIVA PROPGPQ N2 6/2023

Dispde sobre o registro de visitantes
estrangeiros(as) em curta permanéncia ou

em estagio de curta duragdo em atividades

da graduacgdo, da extensao universitaria e

em programas de fellowship (para
aperfeicoamento e/ou pesquisa) na Universidade
Federal de Sao Paulo — UNIFESP.

As Pro-Reitoras de: Pds-Graduacdo e Pesquisa (ProPGPq); de Graduacdo (ProGrad) e de Extensdo e
Cultura (PROEC) da UNIFESP e a Secretaria de RelagGes Internacionais no uso das atribui¢cdes que lhe
foram conferidas pelo Conselho Universitario, e

CONSIDERANDO o Projeto Pedagégico Institucional (PP1) 2021-2025 da Universidade Federal de Sao
Paulo - Unifesp;
CONSIDERANDO o inciso Il do art. 7, o inciso VI do art. 82, e o art. 152 da RESOLUCAO N2 208/2021 do

Conselho Universitario, que dispde sobre a Politica Institucional de Internacionalizacdo da Universidade
Federal de Sao Paulo - Unifesp,

RESOLVEM:

Art. 19. Estabelecer as diretrizes gerais para o registro de visitantes estrangeiros(as) e ou brasileiros, em
visita ou estagio de curta duracdo previstos com até 90 dias, em nivel de graduacao, pds-graduacao,
extensao, fellowship e/ou pesquisa na Universidade Federal de Sdo Paulo — UNIFESP.

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa se aplicara a todos(as) os(as) visitantes brasileiros e estrangeiros(as) em
visita ou estagio de curta duracdo no ambito de graduacdo, pds-graduacdo, extensdo, fellowship e/ou
pesquisa que venham a usufruir das dependéncias fisicas e estruturais da Unifesp, sejam elas salas de aula,
laboratdrios de pesquisa, clinicas, centros, escritorios ou qualquer ambiente utilizado para atividades
pesquisa e ensino de graduacao, pds-graduacado e extensao.

Paragrafo Unico. Os(as) visitantes aos quais se aplicara esta instrugcdo normativa possuirao vinculo

tempordrio e ndo serdo enquadrados como alunos(as) regulares na Universidade Federal de Sao Paulo -
UNIFESP.

DOS REQUISITOS
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Art. 32. Todos(as) os(as) visitantes deverdo possuir um(a) docente/ servidor(a) anfitrido(3).

Pardgrafo unico. O(a) docente/ servidor(a) anfitrido(a) serd o responsavel pelo registro, acolhida,
acompanhamento e avaliacdo do(a) visitante.

Art. 42, Todos(as) os(as) visitantes deverdo atender as regulamentacdes e exigéncias sanitdrias de acordo
com o propdsito e o local de visita.

DO FLUXO DE REGISTRO

Art. 52, Para a visita ou estagio de graduacdo, extensdo, pos-graduacdo, fellowship e/ou pesquisa devera
ser observado o seguinte fluxo:

|. Docente/ servidor(a) anfitrido(a) abrira o processo no SEl logado no seu Departamento/ Unidade de
vinculo, com ao menos 30 dias da data de inicio das atividades ou da estadia do visitante na Unifesp. O
processo a ser iniciado

sera identificado como FELLOWS/ VISITANTES DE TREINAMENTOS;

Il. o(a) docente/ servidor (a) anfitrido(ad) providenciara a carta de aceite que conterd informacgdes sobre
o(a) visitante, bem como a indica¢ao do local ou locais por onde o(a) mesmo (a) passara na Unifesp;

lll. docente/ servidor (a) anfitrido(a) e chefia da unidade de lotacdo (departamento ou equivalente)
assinardo a carta de aceite;

IV. No caso de visitante estrangeiro:

- a secretaria (ou equivalente) do departamento inserira o visto e o seguro satde/viagem do(a) visitante
no processo. O visto do(a) visitante pode ser na

categoria Visto de Visita ou Visto Temporario a depender da finalidade e duragdo da visita do(a) visitante
no Brasil. O seguro saude/viagem do(a) visitante podera ser de qualquer natureza, desde que contenha
cladusula de

repatriacdo de corpo para o pais de origem;

- a secretaria (ou equivalente) do departamento tramitard o processo para a Secretaria de Relagdes
Internacionais (SRI) quando todas as etapas anteriores forem cumpridas;

- a Secretaria de RelagBes Internacionais (SRI) conferird toda a documentacao e, se houver alguma
inconsisténcia, a prépria Secretaria de RelagGes Internacionais (SRI) contactara o(a) visitante estrangeiro,
para coletar ou

corrigir documentos pendentes ou incorretos;

- quando toda a documentacdo estiver adequada, a Secretaria de RelagGes Internacionais (SRI) tramitara
0 processo para o departamento de vinculo do(a) docente/ servidor(a) anfitrido(a) para ciéncia;

V. A emissdo do certificado de periodo de visita/ treinamento do (a) visitante na Unifesp sera solicitado
pelo(a) docente/ servidor(a) anfitrido(a) a instancia competente, de acordo com a natureza da visita
(graduacgao, extensao, pesquisa ou pods-graduacgao, felllowship ou SRI). A SRI emitira o certificado no caso
de visitantes estrangeiros de permanéncia de curta duragdo (até 90 dias).

Paragrafo unico. Quando o(a) docente/ servidor(a) anfitrido(a) ndo possuir vinculo direto com um
departamento da Unifesp, o processo devera ser iniciado pela respectiva unidade de lotacao.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 62. Casos omissos serdao dirimidos pelas Pro-Reitorias de Graduagao (ProGrad), de Pds-Graduagdo e
Pesquisa (ProPGPq) e de Extensdo e Cultura (PROEC).

Art. 79. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor no primeiro dia util do més subsequente a data da sua
publicagao.
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LIGIA AJAIME AZZALIS

Pré-Reitora de Graduacao

Universidade Federal de Sdo Paulo-Unifesp

TAIZA STUMPP TEIXEIRA

Pro-Reitora de Extensdo e Cultura

Universidade Federal de Sdo Paulo-Unifesp

LIA RITA AZEREDO BITTENCOURT

Pro-Reitora de Pds-Graduagao e Pesquisa

Universidade Federal de Sao Paulo-Unifesp

SUZAN PANTAROTTO DE VASONCELLOS

Secretaria de Relag¢Oes Internacionais

Universidade Federal de Sao Paulo-Unifesp

Documento assinado eletronicamente por Lia Rita Azeredo Bittencourt, Pré-Reitor(a) de Pés-Graduagao
e Pesquisa, em 01/06/2023, as 21:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, §
192, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

L

logotipo

Documento assinado eletronicamente por Taiza Stumpp Teixeira, Pro-Reitor(a) de Extensao e Cultura, em
02/06/2023, as 09:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

L.

logotipo

Documento assinado eletronicamente por Suzan Pantaroto de Vasconcellos, Coordenador(a), em
02/06/2023, as 09:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

L

logotipo

Documento assinado eletronicamente por Ligia Ajaime Azzalis, Préo-Reitor(a) de Graduagdo, em
02/06/2023, as 11:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto
n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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logotipo
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A autenticidade deste documento pode ser conferida clicando aqui, ou pelo enderego:
"https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acaoc=documento_conferir&id_orgao
acesso_externo=0" informando o cédigo verificador 1646297 e o c6digo CRC B11DA054.

l#.QRCode
Assinatura

Rua Sena Madureira 1500 - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP 04021-001 -
http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23089.015812/2023-27 SEl n2 1646297
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