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Dispde sobre normas de utilizagéo do transporte oficial do
Campus Baixada Santista da Universidade Federal de Sdo
Paulo

O DIRETOR ADMINISTRATIVO DO CAMPUS BAIXADA SANTISTA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO, no uso das
atribui¢es legais e estatutarias que lhe foram conferidas pela Portaria 3.903, de 27 de setembro de 2019, publicada no Didrio Oficial da Unido em
01/10/2019, e os artigos 50 e 51 do Regimento Geral da Universidade Federal de Sdo Paulo, aprovado pela RESOLUCAO N° 198/2021 do
CONSELHO UNIVERSITARIO, e

CONSIDERANDO a Lei n° 1.081, de 13 de abril de 1950, que dispde sobre o uso de carros oficiais;

CONSIDERANDO a Lei n° 9.327, de 9 de dezembro de 1996, que dispde sobre a condugdo de veiculo oficial por servidores;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa SLTI n°® 3, de 15 de maio de 2008, que dispde sobre a classificagdo, utilizagdo, especificagio,
identificagdo, aquisi¢ao e alienac@o de veiculos oficiais e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria Reitoria/UNIFESP n° 977, de 19 de margo de 2015, que delega aos Diretores Académicos a competéncia para
autorizar servidores a conduzir veiculos oficiais;

CONSIDERANDO o Decreto n° 9.287, de 15 de fevereiro de 2018, que dispde sobre a utilizagdo de veiculos oficiais pela administragdo publica
federal direta, autarquica e fundacional.

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar as seguintes normas de utilizagdo do transporte oficial do Campus Baixada Santista da Universidade Federal de Sdo Paulo
CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Este ato normativo estabelece as normas de utilizagdo do transporte oficial do Campus Baixada Santista da Universidade Federal de Sao
Paulo.

Art. 3° Como regra geral, é permitido o transporte de pessoal a servi¢o de interesse do Campus, sejam servidores ou colaboradores eventuais.
Art. 4° Para fins deste ato normativo, entende-se por colaborador eventual:
I - a pessoa sem vinculo empregaticio com a institui¢@o, que lhe presta um servigo;

1I - sob autorizacdo da Direcdo do Campus, a pessoa sem vinculo empregaticio com a institui¢do, favorecida por atividade oferecida pelo Campus,
decorrente de atividade obrigatoria da graduagdo, pds-graduagdo ou projeto de extensdo.

Paragrafo unico. Fica estabelecido que os discentes serdo equivalentes aos colaboradores eventuais quando utilizarem o transporte oficial.
CAPITULO I
DAS PERMISSOES

Art. 5° E permitido o transporte de colaboradores eventuais somente mediante solicitagdo enviada por servidor do Campus, salvo representantes
discentes nos colegiados da institui¢ao, que podem solicitar transporte para participa¢do em atividade de representagao.

Art. 6° E permitido o transporte de discentes para atividades de rotina da graduagdo, pos-graduacio e extensio.

§ 1° Para o transporte de discentes ¢ obrigatdria a presenca de servidor responsavel, exceto representantes discentes maiores de idade, que
estdo dispensados do acompanhamento de servidor na ocasido de transporte para participacdo em atividade de representagao.

§ 2° Representantes discentes menores de idade poderdo ser transportados para participacdo em atividade de representacdo quando acompanhados
por responsavel legal.
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Art. 7° E permitido o transporte de menores de idade nio vinculados 2 instituigio somente com a presenga de servidor responsavel ou
responsavel legal.

Art. 8 E permitido o transporte de convidados para local de embarque/desembarque somente se nio receberem o adicional de embarque
e desembarque.

Art. 9° E permitido o transporte urbano de convidados somente se nio receberem diéria.
Art. 10. E permitido o transporte para a¢io de extensio previamente cadastrada no SIEX.

Paragrafo tinico. Eventuais conflitos de agenda entre agdes de extensdo, atividades de ensino e administrativas, serdo avaliados pelas dire¢des dos
institutos e Campus.

Art. 11. E permitido o transporte de servidores da instituigio para participagio em bancas de pos-graduacdo do Campus.
CAPITULO I1I

DAS VEDACOES
Art. 12. E vedado o transporte para participagio em bancas de graduagio.
Art. 13. E vedado o transporte para participagio em bancas externas ao Campus.
Art. 14. E vedado o transporte de convidados externos a instituicio para participagio em bancas de pos-graduagio.
Art. 15. E vedado o transporte para atividades da residéncia multiprofissional.
Art. 16. E vedado o transporte de alunos para colaboragio em laboratorios externos ao Campus.
Art. 17. E vedado o transporte para atividades de campo relacionadas a iniciagdo cientifica, trabalhos de conclusdo de curso, dissertagdo ou tese.
Art. 18. E vedado o transporte para fins particulares, incluindo a utilizagio de estruturas médicas e/ou assistenciais vinculadas a universidade.
Art. 19. E vedado o transporte de pessoas estranhas & instituicio, exceto nos casos previstos em lei.
Art. 20. E vedado o transporte de materiais que ndo sejam destinados ao exercicio de atividades de interesse da instituigdo.
Art. 21. E vedado o transporte de pessoal com a finalidade de carona, mesmo com o acompanhamento de pessoal em atividade de servigo.
Art. 22. E vedado o transporte de servidores em férias.

Art. 23. E vedado o uso de veiculos oficiais para transporte individual da residéncia a reparti¢io e vice-versa, bem como a utilizagdo aos domingos
e feriados.

Paragrafo inico. Mediante autorizagdo da Dire¢do do Campus, ¢ permitido o uso do veiculo oficial aos sabados, exceto feriados.
CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DE TRANSPORTE

Art. 24. A solicitagdo de transporte oficial deve ser encaminhada com antecedéncia maxima de 60 (sessenta) dias corridos e minima de 48
(quarenta e oito) horas de dias tUteis, contendo, obrigatoriamente:

I - data;

II - endereco de saida;

III - horario de saida;

IV - enderego(s) de parada(s) entre a saida e o destino (quando aplicavel);
V - enderego de destino;

VI - horario de retorno (se houver);

VII - finalidade institucional do transporte;

VIII - nome dos passageiros (quando existirem);

IX - identificagdo de carga transportada (quando aplicavel);

X - autorizagdo da Diregdo do Campus (quando o caso requerer).

Paragrafo tinico. Os pedidos adquirem elegibilidade para agendamento a partir do momento em que sdo prestadas todas as informagdes
obrigatorias, destarte, ndo existe garantia de que complementos extemporaneos de pedidos sejam respondidos em tempo habil ao agendamento.

Art. 25. O método de envio da solicitagdo de transporte oficial serd o divulgado em instrugdo técnica da area de Transportes.
Art. 26. Os pedidos seguirdo a ordem cronoldgica de solicitagdo, cabendo, em eventual conflito, a seguinte ordem de prioridade:

I - atividades de ensino de graduacdo;
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II - atividades de ensino de pds-graduagio;
I1I - atividades administrativas;
IV - agdes de extensao.
CAPITULO V

DA RESPONSABILIDADE DO USUARIO DO TRANSPORTE
Art. 27. E de responsabilidade do usuério a utilizagdo adequada do transporte oficial, devendo observar as seguintes disposicdes:
I - respeitar horarios e itinerarios previstos;
II - utilizar cinto de seguranga durante todo o trajeto;
III - ndo fumar, fazer uso de bebidas alcodlicas ou se alimentar no interior do veiculo;
IV - zelar pela conservagdo do veiculo e de seus equipamentos;

V - comunicar o cancelamento das viagens, por escrito, quando a antecedéncia for superior a 48 horas de dias tteis, e por escrito e telefone, quando
a antecedéncia for inferior a 48 horas de dias uteis;

VI - comunicar a area de Transportes sobre inadequagdes percebidas na prestagdo dos servigos, tais como atrasos, imprudéncia no transito,
entre outras.

Paragrafo unico. O usudrio que utilizar o transporte oficial em desacordo com esta norma estara sujeito as san¢des previstas na legislagdo federal,
sem prejuizo das sangdes administrativas e disciplinares aplicaveis.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 28. Os casos omissos nesta norma serdo analisados e resolvidos pelas dire¢des dos institutos e Campus.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor em 01 de novembro de 2023

EDUARDO JAVAROTTI FILHO

DIRETOR ADMINISTRATIVO

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Javarotti Filho, Diretor(a), em 23/10/2023, as 13:11, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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£ A autenticidade deste documento pode ser conferida clicando aqui, ou pelo enderego: "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
.t acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cédigo verificador 1595524 e o codigo CRC 707023E9.
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