Universidade Federal de S3o Paulo .UN l FESP.

Campus Baixada Santista %{#,}1%

Instituto Saude e Sociedade

Regulamento do Trabalho de Conclusao do Curso de

Terapia Ocupacional

Santos
2023



Universidade Federal de S3o Paulo U N FESP.

Campus Baixada Santista %%

Instituto Saude e Sociedade IVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAUI

Curso de Terapia Ocupacional

CAPITULOI

Das Disposi¢oes Preliminares

Artigo 1°. E finalidade do presente Regulamento normatizar as atividades de elaboragdo do
Trabalho de Conclusdo do Curso (TCC) de Terapia Ocupacional, da Universidade Federal de Sdo
Paulo — Campus Baixada Santista.

Paragrafo 1°. E obrigatéria a elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso como parte das
atividades curriculares do Curso de Terapia Ocupacional.

Paragrafo 22. O Trabalho de Conclusao de Curso sera proposto e desenvolvido de modo a referendar,
aprofundar, enriquecer, recriar ou avancar a cultura académica que estd representada no curriculo

de formacdo do(a) profissional de Terapia Ocupacional.

Artigo 22. Para se contemplar a ampla gama de conhecimentos que fazem parte do curriculo do
curso, o Trabalho de Conclusdo do Curso de Terapia Ocupacional poderd versar sobre temas e
praticas diversificados, académico e profissionalmente relevantes, a juizo dos(as) orientadores(as),

do docente responsavel pelo médulo de TCC e da Comissao de Curso.

CAPITULO Il

Dos Objetivos do Trabalho de Conclusao de Curso

Artigo 32. As atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso serdao desenvolvidas sob a
orientacdo docente e com o objetivo de contribuir para qualificar a formacgao tedrico-pratica de
estudantes do curso de Terapia Ocupacional, comprometendo-se com o avan¢o na formacdo de

profissionais da area e no desenvolvimento cientifico da profissao.

Artigo 42. S3o objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso:

- Proporcionar ao(a) estudante a oportunidade de desenvolver um trabalho de natureza académico-
profissional, que possa traduzir a articulacdo dos conhecimentos terapéutico ocupacionais
apreendidos na sequéncia curricular, seja sob a forma de pesquisa académico cientifica, de

sistematizacdo de conhecimentos ou sob a forma de problematizacdo e encaminhamento de
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solugGes para temas e questdes relevantes a profissdo, tanto do prisma académico como social.
- Aprimorar o processo de formagdo dos(as) estudantes contribuindo para o desenvolvimento de

competéncias pessoais e para a formagdo permanente.

CAPITULO 1lI

Do Trabalho de Conclusao de Curso

Artigo 52. A elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso serd orientada pelo disposto nos

capitulos IX, X e XI deste regulamento.

Artigo 62. A defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso se dard conforme descrito nos

capitulos XlI e XlII deste regulamento.

Artigo 72. O Trabalho devera ser desenvolvido individualmente, sob a forma de uma monografia ou
artigo cientifico.

Paragrafo unico. Para os fins deste Regulamento, entenda- se por:

Monografia/ Artigo Cientifico: um trabalho académico individual por meio do qual o(a) estudante
demonstre dominio em, ao menos, uma das seguintes dimensdes:

1. organizacao de conhecimentos de Terapia Ocupacional em torno de um eixo tematico relevante;
2. sistematizacdo de ideias ou de problemas atinentes a aspectos tedricos e praticos da profissao;
3. aprofundamento técnico-académico de determinado tema ou questao;

4. analise e discussdo de questdes conflitantes que caracterizam a teoria e a pratica em Terapia

Ocupacional.

Artigo 82. Todo Trabalho de Conclusdo de Curso sera desenvolvido sob a orientacdo de professores
do Instituto Saude e Sociedade, Campus Baixada Santista, e devera versar sobre temas, questdes e
problemas abordados no curso ou que tenham relevancia académica e social na formacdo em
Terapia Ocupacional.

Paragrafo unico. Na proposi¢do e no desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso os(as)
professores(as) orientadores(as) poderdo contar com a assessoria do(a) docente responsavel pelos

maddulos de TCC e da Comissao de Curso de Terapia Ocupacional.
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CAPITULO IV

Dos professores orientadores

Artigo 92. Poderdo ser orientadores(as) de Trabalho de Conclusdo do Curso somente professores
do Instituto Saude e Sociedade do Campus Baixada Santista da UNIFESP.

Paragrafo 12. A orientacdo por docentes de outros cursos e eixos deverdo contar com a co-
orientacdo de professores(as) do eixo especifico do curso de Terapia Ocupacional.

Paragrafo 22. Professores e profissionais de outros campi e instituicdes poderdo ser co-
orientadores(as), a juizo do(a) professor(a) orientador(a) do respectivo TCC e da Comissdo de TCC
do Terapia Ocupacional.

Paragrafo 32. Todos(a) os(as) docentes do eixo especifico do curso de Terapia Ocupacional deverao
estar disponiveis para exercer o papel de orientador, e cada orientador assumird, no minimo 02 e
no maximo 05 orientagdes.

Paragrafo 42. Conforme consta no Capitulo VI, caberd a Comissdo de TCC do Curso de Terapia
Ocupacional acompanhar tanto a atribuicdo de orientadores(as) e co-orientadores(as) como

gualquer mudanca de orientagao.

Artigo 1092. S3o atribuices do(a) professor(a) orientador(a):

1. Assessorar os(as) estudantes na proposicdo do TCC em conformidade com as normas deste
Regulamento.

2. Desenvolver as atividades de orientacado relacionadas aos Trabalhos de Conclusdo de Curso.

3. Favorecer a divulgacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso sob sua orientacdo promovendo

oportunidades de acesso a estudantes e professores em geral.

CAPITULO V

Dos(as) Estudantes Orientandos(as)

Artigo 119. S3o atribuicdes do(a) estudante orientando(a):
1. Desenvolver as atividades académicas que sdo inerentes ao Trabalho de Conclusao de Curso.
2. Contribuir para a divulgacdo de seu Trabalho de Conclusdo de Curso junto aos(as) estudantes e

professores(as) do curso, promovendo oportunidades de conhecimento tanto do desenvolvimento
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do TCC como dos resultados.

3. Relatar ao(a) professor(a) orientador(a) as atividades académicas cumpridas, conforme
cronograma acordado com o(a) mesmo(a), e que integrardo o texto final do Trabalho.

4. Informar a Comissdao de TCC do curso de Terapia Ocupacional sobre a existéncia de co-
orientador(a).

5. Informar a Comissdo de TCC do curso de Terapia Ocupacional em caso de mudanca de orientacdo
em qualquer momento apds atribuicdao de orientadores(as) realizada no mdédulo de Introducgado a

Pesquisa em Terapia Ocupacional.

CAPITULO VI

Da Comissao de TCC do Curso de Terapia Ocupacional

Artigo 12°. A composi¢cdo da Comissao de TCC do Curso de Terapia Ocupacional se dara pelos(as)
docentes responsaveis pelos médulos de Introducdo a Pesquisa em Terapia Ocupacional, TCC1, TCC
Ile TCCIII.

Artigo 13°. S3o atribui¢des da Comissao de TCC de Curso em face dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso:

1. Assessorar a proposicao e o desenvolvimento dos Trabalhos de Conclusdo de Curso.

2. Apreciar os Trabalhos de Conclusao de Curso pronunciando-se quanto ao mérito académico e a
adequacdo formal, tomando em consideracao:

- Os requisitos académicos do orientador;

- A natureza e o compromisso dos temas, questdes e problemas propostos para estudo.

- Os requisitos académicos dos alunos orientandos.

3. Constituir a agenda semestral para as defesas publicas dos Trabalhos de Conclusao de Curso.

4. Organizar eventos voltados para a divulgacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso.

5. Construir instrumentos de normatizacao e de avaliacdo para os Trabalhos de Conclusdo de Curso
em conformidade com os parametros institucionais.

6. Acompanhar tanto a atribuicdo quanto as mudanca de orientacdo de Trabalhos de Conclusdo de
Curso.

7. Encaminhar para a Comissdo de Curso de Terapia Ocupacional os casos omissos nao previstos

neste Regulamento e de competéncia da Comissao de TCC.



Universidade Federal de S3o Paulo U N FESP.

Campus Baixada Santista %%

Instituto Saude e Sociedade VRSl LD SKG RALY

Curso de Terapia Ocupacional

CAPITULO VII

Do(a) docente responsavel pelos médulos relacionados ao Trabalho de Conclusdo de Curso

Artigo 14°. Os(as) docentes responsaveis pelos mddulos de Introducdao a Pesquisa em Terapia
Ocupacional, Trabalhos de Conclusdo de Curso |, Il e Il serdo definidos dentre os docentes do curso

de Terapia Ocupacional, segundo a Comissao de Curso de Terapia Ocupacional.

Artigo 15°. S3o atribuicdes gerais dos(as) docentes responsaveis por estes modulos:

1. Compor a Comissao de TCC do Curso de Terapia Ocupacional.

2. Organizar o calendario semestral e a logistica de apresentacdo publica dos TCCs.

3. Documentar os conceitos finais no sistema de pasta verde da UNIFESP dos(as) estudantes
matriculados e a atribuicdo de carga hordria dos(as) professores(as) orientadores(as) em seu

respetivo modulo.

CAPITULO VIII

Mddulo Introducdo a Pesquisa em Terapia Ocupacional

Artigo 162. Em conformidade com o Projeto Pedagdgico vigente, o mddulo de Introdu¢ao a Pesquisa

em Terapia Ocupacional serd oferecido no 52 termo do curso de Terapia Ocupacional.

Artigo 172. No referido médulo, o(a) estudante ird entrar em contato com as pesquisas realizadas

em Terapia Ocupacional, definir area, tema e orientador(a).

Artigo 182. Neste mddulo se dard escolha de orientadores(as) e co-orientadores(as), conforme
pertinéncia, pelos(as) estudantes matriculados e elaboracdo de pré-projeto.
CAPITULO IX

Do Projeto do Trabalho de Conclusao de Curso — Médulo TCC |

Artigo 192. Em conformidade com o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) vigente, o médulo TCC |

sera oferecido no 6 2 termo do curso de Terapia Ocupacional. O(a) estudante devera elaborar seu
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projeto de TCC em consonancia com este Regulamento e com as orientacdes de seu(sua)
professor(a) orientador(a), para que, caso se trate de pesquisa com seres humanos, encaminhe o
projeto a comissdo de ética é pesquisa (CEP) da Unifesp.

Paragrafo Unico: Conforme o PPC, os encontros com o(a) docente deste mdédulo ocorrerdo
periodicamente ao longo do semestre, sendo previsto que o(a) estudante utilize os dias do mdédulo

para dedicacdo a escrita do projeto de TCC.

Artigo 202. O Projeto de TCC deve conter os seguintes elementos:

- Titulo do Projeto;

- Delimitacdo do tema e do problema;

- Apresentacdo das hipdteses (se pertinente);

- Explicitacdo do quadro tedrico;

- Indicacao dos procedimentos metodoldgicos e técnicos;

- Relevancia do projeto proposto;

- Cronograma de desenvolvimento;

- Referéncias bibliograficas.

Paragrafo Unico: A estrutura formal do projeto de TCC deve seguir os critérios estabelecidos pelas

normas da ABNT.

Artigo 212. A avaliagao do projeto de TCC realizado durante o médulo TCC | se dara pela analise do
projeto de pesquisa elaborado pelo(a) estudante e entregue no prazo estipulado pelo docente
responsavel pelo referido modulo.

Paragrafo Unico: O conceito final do médulo serd a nota do(a) orientador(a).

CAPITULO X

Do Desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso — Médulo TCC Il

Artigo 222, O mddulo TCC Il serd oferecido no 72 termo do curso de Terapia Ocupacional. Neste
moddulo o/a estudante deverd, junto ao(a) orientador(a) e apds o trabalho ser aceito pelo CEP da

Unifesp (se pertinente a pesquisa), definir seu referencial tedrico e desenvolver a coleta de dados.
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Artigo 232. Em conformidade com o PPC vigente, neste mdédulo ndo estao previstos encontros com

o(a) docente responsavel pelo médulo, apenas com o(a) orientador(a).

Artigo 242. A avaliagao do desenvolvimento do TCC realizado durante o médulo TCC Il se dara pela
analise do projeto de pesquisa elaborado pelo(a) estudante e entregue no prazo estipulado pelo
docente responsavel pelo referido modulo.

Paragrafo Unico: O conceito final do médulo serd a nota do(a) orientador(a).

CAPITULO XI

Da Finalizagdo do Trabalho de Conclusao de Curso — Mdédulo TCC I

Artigo 252. O TCC em formato de monografia ou o artigo cientifico deve ser finalizado e apresentado
a uma banca examinadora ao final do médulo de TCC Ill, oferecido no 82 termo do curso.
Paragrafo unico. O TCC deve ser formatado de acordo com as normas da ABNT, no que forem

aplicaveis, incluindo as referéncias bibliograficas e anexos.

Artigo 26°. Compete a Comissdao de curso de Terapia Ocupacional estabelecer as normas de

apresentacao dos trabalhos.

Artigo 272. Compete a Comissdao de TCC do curso de Terapia Ocupacional organizar o periodo e
logistica de defesas publicas de TCC em cada semestre, pactuando-o na Comissao de curso de
Terapia Ocupacional.

Paragrafo Unico: SituacGes de excepcionalidades para ndo apresentacdo do TCC no periodo

estabelecido devem ser informadas pelos(as) orientadores(as) a Comissao de TCC do curso.

Artigo 282. A atribuicdo da nota sobre a monografia ou artigo cientifico durante o médulo TCC Il
se dard pela avaliacao realizada pela banca examinadora sobre o material escrito e a apresentacao

oral do(a) estudante.
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Paragrafo Unico: O conceito final do médulo serd a média entre as notas dos membros da banca
examinadora.
CAPITULO XiII

Da Banca Examinadora na Defesa Publica do TCC

Artigo 292. A monografia ou artigo cientifico serdo apresentados publica e oralmente pelo(a)
estudante, perante banca examinadora composta pelo(a) professor(a) orientador(a), que a preside,
e por ao menos um outro membro indicado pelo(a) orientador(a).

Paragrafo 12. Poderdo ser membros da banca examinadora docentes desta ou de outras
universidades, terapeutas ocupacionais ja graduados(as) ou profissionais com ensino superior de
outras dreas de saber desde que relacionadas ao tema do estudo.

Paragrafo 22. Para os professores externos convidados a participar como membro da banca
examinadora ficara a cargo préprio assumir as despesas de transporte e estadia se for necessario,

sendo a instituicdo isenta de responsabilidade no que se refere a este item.

CAPITULO XllI

Da Apresentagao Publica do TCC

Artigo 302. As sessOes de apresentacdo dos TCCs sdo publicas e preferencialmente presenciais.
Paragrafo Unico. Ndo é permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os

conteudos do trabalho antes de sua apresentacao.

Artigo 312. A Comissao de TCC do Curso de Terapia Ocupacional devera divulgar o calendario das
defesas, contendo a composicdo das bancas examinadoras, os hordrios e as salas destinadas as suas

apresentacoes.

Artigo 322. O(a) estudante terd de 10 a 15 minutos para apresentagao inicial de seu trabalho. Na
sequéncia, cada componente da banca examinadora terd 05 minutos para suas consideragdes e

perguntas e o(a) estudante terd mais 10 minutos para respostas as arguicoes feitas.
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Artigo 332. A atribuicdo das notas se dara apds o encerramento da etapa de arguicao final,
obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdao o texto
escrito, a exposicdo oral e a arguicdo da banca examinadora.

Paragrafo Unico. Para aprovacdo, o(a) estudante devera obter média igual ou superior a 6 (seis).

Artigo 34°. A banca examinadora, por maioria, pode sugerir ao aluno que reformule aspectos de seu

TCC.

Paragrafo 12. O prazo para entrega da versao final do TCC corrigida conforme parecer da banca
examinadora deve atender ao calendario estabelecido pela Comissdao de TCC do Curso de Terapia
Ocupacional em conformidade com os prazos estabelecidos pela biblioteca do Instituto Saude e

Sociedade e com periodo de fechamento da pasta verde.

Artigo 352. As notas deverdo ser registradas na ficha de avaliacao (Anexo 1) em ata assinada (Anexo
2) pelos membros da banca examinadora e enviada pelo(a) orientador(a) ao(a) docente responsdvel

pelo mdédulo TCCII.

CAPITULO XIV

Da Submissao da Versao Final do TCC ao Repositdrio Institucional

Artigo 36°. A versao final do TCC deve conter, independentemente do formato do TCC (monografia
ou artigo cientifico), a ficha catalografica. Esta deve ser gerada automaticamente pelo link abaixo e
inserida na pagina de rosto do TCC:

https://www.unifesp.br/campus/san7/servicos-biblioteca/ficha-catalografica

Artigo 372. A versao final do TCC, elaborada apds a defesa e feitas as corregdes sugeridas sob
anuéncia do(a) orientador(a), deve ser submetida pelo(a) estudante ao repositério da biblioteca do
Instituto Saude e Sociedade conforme orientacbes contidas em

https://www.unifesp.br/campus/san7/servicos-biblioteca/deposito-repositorio-institucional.
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Artigo 382. Um comprovante desta submissao ao repositdrio institucional deve ser enviado pelo(a)
estudante ao(a) docente responsavel pelo médulo TCC Ill atendendo ao calendario estabelecido pela
Comissdo de TCC do Curso de Terapia Ocupacional e em conformidade com o periodo de
fechamento da pasta verde.

CAPITULO XV

Das CondigOes para Aprovagao no Mdédulo TCC Il

Artigo 392. Em sintese, sdo condi¢des para aprovacado do(a) estudante no modulo TCC Il

1) obter nota 6 (seis) ou mais atribuida pela banca examinadora na apresentagdo publica do TCC;
2) submeter a versao final do TCC, sob anuéncia do(a) professor(a) orientador(a), ao repositério
institucional;

3) comprovar a submissdo ao repositério institucional ao(a) docente orientador(a).

4) O(a) professor(a) orientador deve encaminhar a ata de defesa e a ficha de avaliacdo devidamente
assinadas a Comissao de TCC do Curso de Terapia Ocupacional conforme prazos estabelecidos por
esta Comissdao e em conformidade com os prazos da biblioteca do Instituto Saude e Sociedade e

periodo de fechamento da pasta verde.
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Anexo 1

FICHA DE AVALIACAO
(uso opcional)

Titulo do trabalho:

Aluno:

Examinador:

Em relagao ao trabalho escrito:

TRABALHO ESCRITO Sim/parcialmente/N3o

O titulo condiz com o trabalho?

O resumo dd informacgdes suficientes do contetdo do trabalho?

A introducdo estd adequada e ha justificativa para a realizacdo do
trabalho?
O referencial tedrico esta adequado ao tema do trabalho?

A metodologia utilizada estd adequada ao objetivo do trabalho?

A apresentagdo dos resultados responde aos objetivos do trabalho?

A discussdo esta adequada aos resultados apresentados?

A conclusdo/consideracdo final relacionam-se aos objetivos
propostos e estdo baseadas nos resultados e discussao?

O trabalho formatado esta de acordo com as normas da ABNT ou
outra quando aplicavel?

Em relagdo a apresentagao oral:

APRESENTACAO ORAL Sim/parcialmente/N3o

Dominio do contetudo

Capacidade de sintese

Capacidade argumentativa durante arguicao
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Anexo 2

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
No dia ___ de de 20__, as (hordrio), realizou-se a apresentagao
publica (presencial/virtual) do Trabalho de Conclusdo de Curso do(a) estudante
do curso de Terapia Ocupacional (nome completo) intitulado

(titulo do TCC). Os trabalhos

foram instalados pelo orientador(a) e presidente da banca examinadora, contou com a participacdo
do(a) coorientador(a) e dos(as) pareceristas, arrolados abaixo, que compuseram a banca. O(A)
estudante realizou a apresentacdo no tempo estipulado, sendo arguido(a), pelos membros da banca

e depois respondido a eles. Em seguida, os membros da banca emitiram a seguinte avaliacdo:

(orientador/a) (assinatura)
Apresentacao: ( ) Texto escrito: ( )

(parecerista) (assinatura)
Apresentacao: ( )Texto Escrito: ( )
Nota Final (média aritmética simples das notas anteriores): ( ), sendo o(a) estudante

considerado(a): (__) APROVADO (__) REPROVADO

Eu, (orientador/a) do estudante, lavrei esta ata.

Santos, de de20 .

(assinatura)



