REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Regulamento aprovado pela Comisséo de Curso em 30 de janeiro de 2024

Da Concepcao e Objetivos

Art. 1° O presente regulamento tem como finalidade normatizar a atividade
relacionada ao Trabalho de Conclusao de Curso, do curriculo do Curso de graduacéo
em Engenharia de Materiais da UNIFESP.

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica de
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profissao de
Engenheiro de Materiais, desenvolvido mediante controle, orientacdo e avaliacao
docente.

81°Entende-se por atividade académica aquela que articula e inter-relaciona os
conteldos das unidades curriculares estudadas com as experiéncias
cotidianas, dentro e fora da instituicdo, para ratificar, retificar e/ou ampliar o
campo de conhecimento.

82°0 TCC faz parte dos requisitos para a obtencao do titulo de Engenheiro de
Materiais.

Art. 3° O objetivo geral do TCC é propiciar aos discentes as condicbes necessarias
para a elaboracédo de um estudo tedrico e/ou pratico dentro das normas técnicas que
caracterizam a pesquisa cientifica e tecnolégica e/ou solucao/anélise de engenharia.

Art. 4° Séo objetivos especificos do TCC:

I.  Proporcionar ao discente a iniciagcao/aprofundamento a pesquisa cientifica e
tecnoldgica;

[I.  Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso;
[ll.  Subsidiar o discente para a elaboracéo do plano de pesquisa, a execucao do

projeto, a elaboracdo da monografia e a apresentacéo do trabalho perante uma
Banca Examinadora;



IV. Instrumentalizar o discente para a aplicacdo de normas técnico-cientificas e de
pesquisa, bem como a elaboracédo da monografia;

V. Garantir a abordagem técnico-cientifica de temas relacionados a pratica
profissional, inserida na dindmica da realidade local, regional e nacional,

VI. Subsidiar o processo de ensino, contribuindo para a realimentacdo dos
contelidos programaticos das unidades curriculares integrantes do curriculo.

Da Organizacdo Administrativa

Art. 5° As atividades referentes ao TCC seréo operacionalizadas e avaliadas por uma
comissao de TCC.

81°A comissdo sera composta por um coordenador e mais dois membros
docentes.

§2°0 coordenador de TCC e os demais membros docentes serdo indicados pela
comisséo de curso a cada 2 anos.

83°A cada nova indicagéo, devera permanecer na Comisséo de TCC pelo menos
1 (um) docente remanescente do mandato anterior.

84°A comissao de TCC esta diretamente subordinada a comissao de curso.

Art. 6° Compete ao Coordenador e a Comissao de TCC:

VI.

Elaborar e disponibilizar ao inicio de cada ano a lista de docentes
disponiveis para a orientacdo e suas respectivas areas de atuacao;

Orientar os discentes na escolha de orientadores;

Convocar, sempre que necessario, os orientadores para discutir questbes
relativas a organizacado, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do
TCC;

Administrar, quando necessario, a substituicdo de orientadores;

Definir o calendario de TCC a cada semestre letivo;

Substituir o orientador na presidéncia da Banca Examinadora quando
necessario;



VII.  Disponibilizar uma cépia de todas as normas e critérios que regem o TCC
aos discentes matriculados e;

VIIl.  Elaborar ou reformular o regulamento de TCC em conjunto com a
comissao de curso.

Da Organizacao Didética
Art. 7° O TCC tera uma carga horaria equivalente a 144 horas-aula dividido em duas
unidades curriculares - TCC | e TCC Il — cada uma com 72 horas-aula.
81°0 discente somente podera matricular-se nas unidades curriculares tendo
cumprido, com aproveitamento, 75 % da carga horéria total das unidades
curriculares do curso de EM (excluindo o proprio TCC, estagio curricular

obrigatorio e atividades complementares).

§2°0 discente somente podera matricular-se na unidade curricular TCC Il apos ter
cursado e ter sido aprovado em TCC |I.

Art. 8° O TCC devera ser desenvolvido individualmente.

Art. 9° S0 objetivos da unidade curricular TCC I:
I.  Definicdo do tema a ser desenvolvido;
II. Elaboracao do projeto de pesquisa ou de desenvolvimento tecnoldgico e;

lll. Entrega do projeto ao orientador e, quando houver, ao coorientador para
andlise.

Art. 10° S&o objetivos da unidade curricular de TCC II:
I. Desenvolvimento do projeto proposto no TCC |;
II. Elaboracdo da monografia do TCC e;

lll. Apresentacao e defesa da monografia para a banca examinadora.

Do Tema



Art. 11° O tema do TCC devera ter aderéncia as areas de conhecimento da EM e
correlatas, o que seré avaliado pela comissao de TCC.

81° Temas relacionados a iniciagdo cientifica desenvolvida pelo discente
poderao ser aproveitados desde que se apresente uma nova abordagem e/ou
desenvolvimento.

§2° Temas relacionados a estagios em empresas poderdo ser aproveitados
desde que as atividades desenvolvidas pelo discente caracterizem um
projeto de desenvolvimento tecnoldgico.

Art. 12° A mudanca de tema do TCC | podera ser realizada dentro do prazo definido
no calendario do TCC e desde que haja consentimento, por escrito, do orientador,
justificando os motivos relativos a modificacéo.

Paragrafo Unico Problemas experimentais ou outras intercorréncias que
impossibilitem a execucdo do projeto durante o TCC Il deverdo ser justificados por
meio de formulario proprio, no qual devem ser explicitadas as mudancas propostas
no projeto, a serem avaliadas pela comisséo de TCC.

Da Orientacao

Art. 13° A orientacdo do TCC sera de responsabilidade de um docente, de um pés-
doutorando ou de um profissional da industria que atue nas atribui¢des da Engenharia.

81° Serdo admitidos orientadores docentes de quaisquer cursos de graduacéo
ou pos-doutorandos pertencentes ao Departamento de Ciéncia e Tecnologia
da UNIFESP ou de um profissional graduado da industria que atue nas
atribuigcbes da Engenharia.

829 Poderao ser admitidos coorientadores a critério do orientador, e estes devem
ter concluido, no minimo, a graduacéao.

83° Caso a orientagdo seja de responsabilidade de um poés-doutorando, o
coorientador do trabalho deve ser o supervisor do pos-doutorando.

84° Orientadores de outras IES, institutos de pesquisa e empresas serao
admitidos desde que haja um coorientador interno (docente do Departamento
de Ciéncia e Tecnologia) que sera responsavel pelo cumprimento deste
regulamento.

§5° E de responsabilidade do discente sugerir o nome do coorientador docente



VI.

VII.

VIII.

do ICT UNIFESP quando o orientador for um profissional de outra instituicao.

Art. 14° Compete ao orientador ou coorientador interno de TCC:

Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as
suas fases;

Estabelecer o plano e cronograma de trabalho em conjunto com o discente, de
acordo com os prazos estabelecidos no calendario de TCC;

Informar o discente sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagao;

Avaliar o projeto de pesquisa ou desenvolvimento tecnolégico elaborado
durante o TCC I;

Sugerir a Comissdo de TCC dois nomes, sendo 1 (um) titular e 1 (um) suplente
para compor a Banca Examinadora do TCC II;

Avaliar o TCC Il, encaminhando-o para a Banca Examinadora, no caso da sua
aprovacao;

Presidir a Banca Examinadora do trabalho orientado;

Preencher e encaminhar para a comissao de TCC, apods a defesa, o Formulario
Final de Avaliacé&o contendo frequéncia, avaliagdo do desempenho do discente
pela banca examinadora e a nota final do discente;

Conferir na versao final do TCC as correcdes sugeridas pela Banca;

Solicitar ao discente que faca o depdsito da monografia no Repositério
Institucional (R.l.) da UNIFESP seguindo as normas em vigor.

Paragrafo Unico Caso o discente ndo realize a apresentacdo e arguicdo perante a
Banca Examinadora, cabe ao orientador o preenchimento e encaminhamento para a
comissao de TCC do Formulario Final de Avaliacdo contendo frequéncia e a nota final
do discente, avaliada pelo orientador.

Art 15° Compete ao discente:

Execucéo individual do TCC;

Informar-se sobre as normas e regulamentos de TCC,;



[ll.  Cumprir as normas, regulamentos de TCC e as orientacbes da comissao de
TCC;

IV. Cumprir o plano e o cronograma estabelecidos em conjunto com o0 seu
orientador ou coorientador;

V. Escolher um orientador (mediante a aceitacdo do mesmo) levando em conta
0s prazos estabelecidos no calendario de TCC,;

VI. Comparecer no dia, local e horario marcado pelo orientador do TCC para
apresentar sua monografia perante a banca avaliadora;

VII. Fazer as correcdes sugeridas pela banca;

VIII. Entregar ao coordenador de TCC, no prazo definido no calendario de TCC, a
versao final do seu Trabalho de Concluséo de Curso, de acordo com o modelo
adotado.

IX. Realizar o depdsito da monografia no Repositorio Institucional da UNIFESP;

X. Verificar a similaridade do texto da monografia com outros trabalhos ja

publicados na literatura (ex. verificacdo de plagio em plataformas como o
Turnitin).

Da Avaliacao e dos Prazos

Art. 16° A avaliagdo do TCC compreende:

I.  Acompanhamento continuo pelo orientador e/ou coorientador;

Il. Elaboracédo do Projeto de Pesquisa ou de Desenvolvimento Tecnoldgico
€,

lll.  Elaboracao e apresentacdo da Monografia do Trabalho de Concluséo de
Curso.

Art. 17° A avaliagcdo do TCC | se dara da seguinte forma:
I. Reunides com o orientador e/ou coorientador de TCC;

II. Avaliacdo do projeto de pesquisa ou de desenvolvimento tecnologico pelo
orientador e pelo coorientador (se houver).



Art. 18° A nota na unidade curricular TCC | sera calculada pela média aritmética da
avaliacao apresentada no Art. 17° (Inciso ).

Art. 19° Para aprovacao na unidade curricular TCC | sera exigido frequéncia minima
de 75 % (setenta e cinco por cento) e nota minima 6,0 (seis).

81° Para os discentes que ndo atingirem a nota minima 6,0 serd permitida a
reapresentacdo do projeto de pesquisa ou de desenvolvimento tecnolégico
em um prazo que sera estipulado pela comisséo de TCC.

§2°A frequéncia minima exigida refere-se as reunibes com o orientador e/ou com
0 coorientador.

83°Caso o discente ndo compareca as reunides agendadas com o orientador
e/ou com o coorientador, o discente sera reprovado por frequéncia.

84°Caso o discente tenha entregado o projeto de TCC I, mas este ndo esteja
adequado, a reprovacao devera ser dada por nota.

85°Cabera ao orientador e/ou coorientador de TCC | a atribuicdo da
frequéncia/nota, seguindo os critérios estabelecidos no Art. 19° do
Regulamento de TCC.
Art. 20° A avaliagdo do TCC Il se dara da seguinte forma:
I. Reunibes com o orientador e/ou com o coorientador de TCC;
II. Avaliacdo da monografia do TCC pela Banca Examinadora e;

lll. Apresentacao e arguicdo do TCC para a Banca Examinadora;

IV. Realizacdo de atividades de conteldo extensionista.

Art. 21° A nota na unidade curricular TCC Il sera calculada pela média aritmética das
avaliacoes feitas por cada membro da banca examinadora, podendo parte da média
ser composta pela avaliagdo das atividades relativas ao Conteudo Extensionista
presentes no Plano de Ensino da UC e definidas pela comissdo de TCC no inicio do
semestre letivo.

Art. 22° Para aprovacao na unidade curricular TCC Il sera exigido frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco por cento) e nota minima 6,0 (seis).



81° Para os discentes que ndo atingirem a nota minima 6,0 sera permitida a
reapresentacdo do projeto de pesquisa ou de desenvolvimento tecnolégico
em um prazo que sera estipulado pela comisséao de TCC.

§2° A frequéncia minima exigida refere-se as reunides com o orientador e/ou
com o coorientador.

83°Caso o discente ndo compareca as reunides agendadas com o orientador
e/ou com o coorientador, o discente sera reprovado por frequéncia.

84°Caso o discente tenha entregue a monografia de TCC Il, mas esta ndo esteja
adequada, a reprovacao devera ser dada por nota.

85° Caberd ao orientador e/ou coorientador de TCC Il a atribuicdo da
frequéncia/nota, seguindo os critérios estabelecidos no Art. 22° do
Regulamento de TCC.

Art. 23° Nao podera haver convalidacdo de TCC desenvolvidos em outros cursos.

Art. 24° A Banca Examinadora devera ser composta por um membro titular (docente,
pos-doutorando ou de um profissional graduado da industria que atue nas atribuicdes
da Engenharia) e pelo orientador que a presidira. Também devera ser indicado um
membro suplente para a composicdo da banca que participara quando houver
impossibilidade de participacdo do membro titular. Caso o coorientador esteja
atrelado ao desenvolvimento do projeto, que este seja indicado (necessariamente)
como membro presidente da banca de avaliagdo do TCC.

Art. 25° Compete a Banca Examinadora examinar e avaliar a monografia e a
apresentacao oral do TCC II.

Art. 26° Os prazos para definicbes de orientadores, temas e entregas de projetos e
monografias serdo definidos e divulgados semestralmente em calendario préprio pela
comisséo de TCC.

Art. 27° Os trabalhos de TCC Il podem ser redigidos e apresentados para a banca
examinadora em lingua inglesa, desde que haja anuéncia do seu orientador e
coorientador (se houver) e da banca examinadora.



Art. 28° A defesa do TCC Il sera realizada por meio de uma apresentacdo oral. Com
duracdo média de 30 minutos, seguida por arguicéo pela Banca Examinadora.

Do fluxo para depdsito de TCC no Repositoério Institucional da UNIFESP

Art. 29° Cabera ao discente a responsabilidade pelo depdsito de trabalho de
conclusao de curso (TCC) da graduacgéo no Repositoério Institucional da UNIFESP, de
acordo com as normas vigentes na Institui¢cao.

Das Disposicdes Gerais

Art. 30° Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pela Comisséo
de TCC e pela Comissao de Curso de Engenharia de Materiais.



