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Minuta de REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO DE APOIO A BIBLIOTECA (CAB)
UNIFESP - INSTITUTO DAS CIDADES - CAMPUS ZONA LESTE

Capitulo 12 - Da Criagao

Artigo 192 - O presente Regimento Interno regulamenta a organizacdo e o
funcionamento da Comissao de Apoio a Biblioteca (CAB) do Instituto das Cidades do
Campus Zona Leste, da Universidade Federal de Sao Paulo.

Paragrafo tinico: A CAB é uma comissao criada pela Diretoria Académica do Instituto
das Cidades do Campus Zona Leste, estando a ela diretamente subordinada.

Capitulo 22 - Da Competéncia

Artigo 2° - A CAB compete:

§1° Dar ciéncia a Diretoria Académica do Instituto das Cidades: de projetos em
desenvolvimento, de servicos prestados, de problemas e necessidades da Biblioteca;
§2¢ Elaborar e aprovar o regulamento da Biblioteca;

§32 Avaliar as demandas e necessidades de informacgao de seus usuarios;

§4¢ Colaborar no estabelecimento de projetos e programas referentes aos servigos e
produtos de informacao da Biblioteca, que venham ao encontro dessas demandas;
§5¢ Elaborar e aprovar a Politica de Desenvolvimento de Colecao;

§62 Definir critérios para a aquisicao de material bibliografico;

§7¢ Assessorar na elaboracao de projetos de interesse da Biblioteca que visem a
obtencdo de recursos financeiros junto as Agéncias de Fomento;

§82 Apreciar o relatério e o plano anual de atividades da Biblioteca (estatisticas de
empréstimos, devolugdes, comut etc) encaminhando-o com parecer a Diretoria.

§9¢ Elaborar, aprovar e alterar seu Regimento Interno.

§102 Definir critérios e procedimentos de selecdo e/ou desbaste de materiais
bibliograficos recebidos por doacao.

Capitulo 32 - Da constituicao

Artigo 32 - A Comissao de Apoio a Biblioteca (CAB) sera constituida por 01 (um)
representante dos Bibliotecarios, um representante dos Técnicos Administrativos em
Educacdo; 01 (um) docente representante de cada curso de graduagdo; 01 (um)
docente representante da pos-graduacao; 01 (um) representante discente da
graduacdo; e 01 (um) representante discente da pds-graduacao.
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§12 0 Coordenador da CAB sera o dirigente da Biblioteca e seu vice-coordenador sera
um membro da CAB por ele indicado;

§22 Os docentes representantes dos cursos de graduacdo e pds-graduacgdo e seus
suplentes serdo indicados pelas Comissdes dos Cursos;

§32 O representante e seu suplente dos Técnicos Administrativos em Educagao
(TAE’s) serao indicados por seus representantes na Congregacdo do Instituto das
Cidades, apds a consulta a sua Comunidade;

§4° Os representantes discentes da graduacdo e da pds-graduacdo e seus suplentes
serdo indicados por seus representantes na Congregacao do Instituto das Cidades,
apos a consulta a comunidade discente;

§52 0s membros da CAB terdo um mandato de 02 (dois) anos, sendo permitida apenas
uma reconducao.

§6¢ Caso um membro titular da Comissdo necessite se desligar antes do final do
mandato, o seu suplente assumira a vaga.

§7° No caso de ndo haver um bibliotecario responsavel, um representante devera ser
indicado pelos seus pares, até que um novo dirigente assuma o cargo.

Capitulo 42 - Das atribui¢cdes dos Membros da CAB

Artigo 4°. - Das atribui¢des do Coordenador e vice-coordenador.

Ao Coordenador compete:

I. Representar a CAB em todas as instancias pertinentes;

[I. Dirigir e supervisionar as atividades da CAB;

[II. Assinar o expediente, as atas e a correspondéncia da Comissao;

IV. Convocar a Comissao, designando a ordem do dia; dirigir as reunides e
acompanhar a execugdo das resolucoes;

V. Votar apenas em caso de empate;

VI. Solicitar a colabora¢dao da Comunidade Académica para projetos em andamento;
VII. Divulgar a comunidade académica as resolu¢des da CAB, o andamento de projetos
e demais assuntos de interesse;

VIIIL. Solicitar aos coordenadores dos cursos de Graduagao e ao Coordenador da
Camara de Pds-Graduacdo e Pesquisa representantes docentes para compor a
Comissao;

IX. Solicitar a Congregaciao a indicagdo de representante dos Técnicos
Administrativos em Educacdo (TAE’s) para compor a Comissao;
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X. Solicitar a Congregacdo a indicagdo de membros discentes para compor a
Comissao;

XI. Organizar a distribuicdo das tarefas pertinentes entre os membros da Comissao;
XII. Cumprir e fazer cumprir este regimento.

Artigo 5° - Ao vice-Coordenador compete substituir o Coordenador quando da
auséncia deste, assumindo as suas atribuicdes.

Artigo 62 - Aos representantes docentes compete:

I. Representar a opinido de seus pares junto a CAB;

[1. Participar e votar nas reunioes;

[II. Manter seus pares informados sobre o andamento dos trabalhos e solicitar a
participacdo efetiva na indicacao e avaliacdo de itens nas suas areas de competéncia;
[V. Assessorar no processo de selecdo e atualizagdo da bibliografia de unidades
curriculares (UC) utilizada no curso do qual é representante;

V. Informar e orientar os coordenadores de curso quanto as normas adotadas pela
CAB referentes as bibliografias dos planos de ensino;

VI. Relatar e opinar sobre demandas que lhes forem distribuidas;

VII. Desempenhar as atividades que lhes venham a ser atribuidas pelo Coordenador
da CAB;

VIIIL. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo unico. Aos suplentes docentes compete substituir o membro titular quando
de sua auséncia, assumindo as suas atribuicdes.

Artigo 72 - Aos representantes discentes compete:

[. Representar a opiniao de seus pares junto a CAB;

[I. Participar e votar nas reunioes;

[1I. Divulgar a seus pares as deliberacées da CAB;

[V. Relatar e opinar sobre demandas que lhes forem distribuidas;

V. Assessorar no processo de selecao da bibliografia utilizada no curso do qual é
representante;

VI. Desempenhar as atividades que lhes venham a ser atribuidas pelo Coordenador
da CAB;

VII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
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Paragrafo unico. Ao suplente discente compete substituir o membro titular quando
de sua auséncia, assumindo as suas atribuigdes.

Artigo 82 - Ao representante dos TAE’s compete:

[. Representar a opinido de seus pares junto a CAB;

[1. Participar e votar nas reunioes;

[II. Divulgar a seus pares as deliberacdes da CAB;

IV. Relatar e opinar sobre demandas que lhes forem distribuidas;

V. Desempenhar as atividades que lhe venha a ser atribuida pelo Coordenador da
CAB;

VI. Assessorar no processo de selecao da bibliografia utilizada nos cursos;

VII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Paragrafo tnico. Ao suplente da representacdo dos TAE’s compete substituir o
membro titular quando de sua auséncia, assumindo as suas atribuicoes.

Capitulo 5° - Das Reunides

Artigo 92 - A CAB reunir-se-3, ordinariamente, bimestralmente, e em carater
extraordinario, sempre que houver necessidade.

§1¢ As reunides ordinarias serao realizadas no inicio de cada bimestre, nos meses de
mar¢o, maio, julho, setembro, e novembro, convocadas pelo Coordenador da CAB.
§29 As reunides extraordinarias podem ocorrer a qualquer tempo, por convocacgao,
via correio eletronico, do Coordenador da Comissao ou de 1/3 (um terc¢o) de seus
membros.

Artigo 102 As reunides serao presididas pelo Coordenador da CAB e, na sua auséncia
ou impedimento, pelo seu vice-coordenador. Na auséncia de ambos, pelo membro da
Comissao com maior tempo de servico na Unifesp.

Artigo 112 - O dia, horario, local e pauta das reunides serdo informados, via correio
eletronico, com antecedéncia minima de 07 (sete) dias.

Artigo 122 - Sugestoes de pauta poderao ser enviadas por membros da Comissao, via
correio eletronico, até 72h antes da reunido e serdo inseridas ou nao a critério do
Coordenador da CAB ou por solicitacao de 1/3 (um terco) de seus membros.

Artigo 132 - As reunides da Comissao poderdo realizar-se, em 12 convocagao, com
quérum minimo de metade mais um de seus membros e, em 22 convocacgdo, 15
minutos ap0s o horario designado para a reunido, com qualquer quérum.
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Artigo 149 - Nas reuniles, somente poderdao ser votadas pautas previamente
especificadas.

Artigo 159 - As decisdes e pareceres da Comissdo serdao tomadas pela maioria simples
dos votos dos membros presentes a reunido.

Artigo 162 - Sera permitida a participacao de colaboradores, a titulo de convidados,
com direito a voz, e sem direito a voto.

Artigo 179 - Sera lavrada uma ata de cada reuniao da CAB, que sera enviada por email
aos presentes, considerando-se como subscricdo de aprovacdo a manifestaciao de
aprovacdo em email de resposta que deve ser enviado por todos os presentes,
devendo constar em ata da reunido seguinte a indicacdao de que ata da reunido
anterior foi aprovada.

Artigo 182 - As decisOes normativas serdo divulgadas a comunidade académica em
veiculo interno de grande circulagao.

Artigo 199 - Reunides com deliberagcdes que impliquem em alteracdo deste
Regulamento terdo carater especial e sdo tratadas nas “Disposi¢coes Finais - Artigo
22” deste Regulamento.

Capitulo 6° - Das Disposicoes Gerais

Artigo 209 - Casos omissos ou ndo previstos por esse Regulamento serdo avaliados
por esta Comissao.

Artigo 212 - Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovacao na
Congregacao do Instituto das Cidades do Campus Zona Leste.

Artigo 229 - O presente Regulamento podera ser alterado mediante proposta da CAB,
desde que em reunido convocada com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, com
a presenca do Coordenador da CAB e de 2/3 de seus membros. Quaisquer alteracdes
neste Regulamento, aprovadas pela CAB, deverdo ser submetidas posteriormente a
aprovacao na Congregacao do Instituto das Cidades do Campus Zona Leste.
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