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EDITAL 04/2017 - EDITAL DE APOIO A PROJETOS ARTISTICOS E
CULTURAIS ESTUDANTIS PROCULTURA ESTUDANTIL 2017

A Pré-Reitora de Assuntos Estudantis (PRAE), no uso de suas atribuicbes e em
cumprimento ao Decreto 7.234 de 19 de julho de 2010, que regulamenta o Programa
Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES) torna publico o Edital PRAE N° 04/2017,
contendo normas e prazos para a submissdo de projetos artisticos e culturais estudantis,
que necessitem de incentivos financeiros para sua viabilizacdo no ano de 2017 até
agosto de 2018.

| - DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1 - Constitui objeto do presente Edital, a selecdo de projetos artisticos e culturais de
estudantes de graduacdo, pds-graduacdo stricto sensu e residéncia da Universidade
Federal de S&o Paulo (Unifesp), nas areas artisticas culturais e linguagens como por
exemplo: teatro, danca, circo, cinema, video, musica, poesia, literatura, dramaturgia,
artes graficas, pintura, desenho, fotografia, escultura, grafite, performance, intervencdes
urbanas e instalacGes, com o objetivo de incentivar as diferentes manifestacfes culturais
dos estudantes da Unifesp, em especial o fomento a criagdo e integracdo na comunidade
artistico-académica; residéncias artisticas; manutencdo de grupos artisticos; criacdo de

grupos artisticos; realizacdo de festivais, mostras e oficinas de artes.

1.2 — O apoio consiste na concessdo de recursos financeiros para o custeio de despesas
com a realizacdo de eventos e/ou acgdes artisticas e culturais, publicacdes culturais
(eletrdnicas ou fisicas), produtos culturais diversos e criacdo e/ou manutencdo de grupos
artisticos vinculados a Unifesp.

1.2.1 - Materiais permanentes, como equipamentos eletrénicos, instrumentos
musicais, entre outros, devem ser patrimonializados no Campus ao qual o projeto

esta vinculado, e ficar sob a responsabilidade do respectivo NAE.
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1.2.1 - Detalhes relativos a aprovacéo, recebimento, compras e dispéndio, bem como

fiscalizagdo do projeto artistico/cultural estdo detalhados no Anexo I.

I - DOS PROPONENTES

2.1 — Estdo aptos a apresentarem propostas, nos termos deste Edital, todos os estudantes
de graduacdo, pos-graduacdo stricto sensu e residentes regularmente matriculados na
Unifesp.
2.2 — As inscrigdes poderao ser realizadas por pessoa fisica ou grupo cultural vinculado
a Unifesp.
2.2.1 — Considera-se grupo cultural vinculado a Unifesp a reunido entre artistas,
técnicos e/ou estudiosos da cultura, composto por pelo menos 50% de estudantes
regularmente matriculados na Universidade Federal de S&o Paulo, que deverédo
comprovar seu vinculo com o grupo.
2.2.2 — Os grupos culturais deverdo indicar como proponente e responsavel pelo

projeto um estudante com matricula e vinculo ativos da Unifesp.

I11 - DA VERBA ORCAMENTARIA, SUA DISTRIBUICAO E UTILIZACAO

3.1 — A verba orcamentaria para financiamento das propostas serd proveniente de
doacdo do Banco Santander e gerenciada pela Fundacdo de Apoio a Universidade
Federal de S&o Paulo (FapUnifesp), cujo aporte global é de R$ 30.000,00 (trinta mil

reais).

3.2 — Os recursos financeiros serdo distribuidos em apoios de até R$ 3.000,00 (trés mil
reais) cada. Tal valor prescrito € um referencial maximo, cabendo & comisséo avaliar o

projeto de forma global e arbitrar apoios em valores inferiores a0 maximo permitido.

3.3 - A utilizacdo dos recursos obedecerd aos critérios da FapUnifesp, conforme

orientagdes do Anexo |
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IV — DAS INSCRICOES

4.1 — Periodo: 01 de agosto a 01 de setembro de 2017.

4.2 — As inscricbes serdo recebidas exclusivamente pelo endereco eletrdnico

ccal.prae@unifesp.br, no periodo entre 08 horas do dia 01 de agosto de 2017 até as 23

horas e 59 minutos do dia 01 de setembro de 2017, observado o horario oficial de
Brasilia (DF).

4.3 — A efetivacdo da inscricdo ocorrerd apos a confirmacdo de recebimento da mesma,

a ser enviada para o endereco eletrénico do solicitante.

4.4 — A PRAE néo se responsabilizara por inscricdo ndo recebida por motivos de ordem
técnica dos computadores, falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de

comunicagdo, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

4.5 — O solicitante deverd utilizar exclusivamente o formulério de inscrigdo disponivel
no endereco eletrénico:

http://www.unifesp.br/reitoria/prae/editais/editais/proeventos/anexos

4.6 — O formulario de inscri¢do, juntamente com a copia do registro geral (RG) do
solicitante, comprovante de matricula atualizado e comprovante de vinculo com o grupo
cultural (se for o caso), todos em formato PDF, devem ser enviados para o endereco
eletrénico ccal.prae@unifesp.br no periodo disponivel para a inscricao.

4.7 — O envio da solicitacdo de inscricdo fora do periodo, bem como a auséncia de
qualquer documento solicitado e/ou utilizagdo de outros formularios que ndo os

previstos neste Edital, fara com que a inscricdo seja indeferida.

V — DA AVALIACAO E SELECAO DOS PROJETOS

5.1 — Os projetos serdo avaliados e selecionados por um comité designado pela Pro-

Reitoria de Assuntos Estudantis, conforme os seguintes critérios:
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Critérios Distribuicdo dos Pontos .
Pontuacéo

. L . Atende 25
Valor cultural do projeto Ausente Insuficiente Suficiente Maxima
Plenamente

Promovera a autoestima, o
sentimento de pertencimento e
a cidadania na comunidade 0 1 3 5
universitaria.

Dinamizaré os espacos
culturais nos Campi aos quais 20
0S projetos estdo vinculados. PONTOS

Desenvolvera acgdes de
formacé&o cultural e

fortalecimento das identidades 0 1 3 5
culturais brasileiras.
Originalidade 0 1 3 5

Atende Pontuacédo
Plenamente Maxima

Qualidade técnica do projeto | Ausente Insuficiente

Obijetivos explicitados de 0 1 3 5
forma clara e bem definidos.

Pertinéncia das estratégias em
relacéo aos resultados

pretendidos. Y . . S 15
PONTOS
Descrigdo das etapas/agdes
para desenvolvimento do
projeto coerentes com o Plano 0 1 3 5

de Trabalho e Planilha
Orcamentaria

ot Aten 3
Ausente | Insuficiente tende Pontuacao

Aspectos sociais do projeto Plenamente | Maxima

Propde integracédo da cultura
com outras esferas do

conhecimento e da vida social. ¢ 1 : e
Promovera 15
acessibilidade/democratizacéo PONTOS
do acesso ao/s produto/s do 0 1 3 5
projeto.
C Promovera participagdo da 0 1 3 5

B
8
i
"
8
"
.
B

comunidade universitaria.
50

PONTOS
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5.2 - Cada projeto sera avaliado por pelo menos 2 (dois) membros da Comissdo de
Selecéo.

5.3 — A nota final ser& obtida a partir do calculo da média aritmética simples entre as
notas dos avaliadores.

5.4 - Se houver discrepancia maior ou igual a 15 (quinze) pontos, no julgamento da
Comissdo de Selecdo, entre os resultados das avaliagbes de um projeto, o projeto
passara por reavaliacao.

5.5 - Todas as inscri¢cGes habilitadas serdo avaliadas e classificadas seguindo a ordem
decrescente das notas finais.

5.6 — Havendo empate na totalizacdo dos pontos, o desempate beneficiard o estudante

que tenha apresentado sucessivamente:

a) maior pontuacdo no item I,
b) maior pontuacao no item II;

) maior pontuacao no item IlI.

VI - DA PUBLICACAO DOS RESULTADOS

6.1 — O resultado da selecdo esta previsto para ser publicado no endereco eletrdnico da

PRAE http://www.unifesp.br/reitoria/prae/editais/editais/proeventos/resultados em 14

de setembro de 2017 e respeitara a ordem de classificacdo dos projetos enviados.

6.2 - N&o serdo aceitos pedidos de revisdo das decisdes.

VIl - DO CANCELAMENTO

7.1 - Em caso de desisténcia, o estudante devera informar essa decisdo a PRAE em

carater de urgéncia, justificando as razGes da desisténcia.

7.2 - As solicitacGes contempladas poderdo ser canceladas pelos solicitantes em até 30

dias apds a divulgacgéo do resultado do Edital, por meio de mensagem eletrénica que
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devera ser enviada para ccal.prae@unifesp.br. No titulo da mensagem do e-mail devera

constar “desisténcia edital Procultura”.

VIl - DA UTILIZACAO DOS RECURSOS

8.1 - O (a) solicitante contemplado (a) nos resultados finais devera enviar para o e-mail

ccal.prae@unifesp.br o0s seguintes documentos: RG, CPF, Titulo de eleitor,
comprovante de residéncia, PIS e dados bancarios até 30 dias apos a divulgacao do

resultado final para efeitos de cadastro e solicitagdo no Sistema Conveniar.

8.2 - Ter conta bancéaria em seu nome, sendo que somente serdo aceitas conta corrente.
N&o serdo aceitas contas conjuntas ou de terceiros. A abertura da conta bancéria em

nome do estudante devera ser providenciada pelo préprio discente, caso ndo a possua.

8.3 - Segundo Resolugdo FapUnifesp n. 001/2017, em seu artigo sexto, paragrafo I, o
responsavel pelo adiantamento de Fundo devera estar cadastrado e assinar Termo de

Ciéncia e Responsabilidade pela execugdo dos recursos.

8.4 - O numerario devera ser utilizado para pagar somente despesas relacionadas com o
projeto, sendo que serd reembolsado até o valor concedido. Ndo havendo reposicdo de
valor que ultrapasse o concedido.

IX - DA PRESTACAO DE CONTAS

9.1 — O(a)s contemplado(a)s deverdo apresentar a PRAE relatorio circunstanciado de
execucdo, bem como das acOes realizadas até o dia 30 de agosto de 2018. O néo
cumprimento desta obrigacdo implicard que o solicitante devolva o dinheiro a

FapUnifesp.
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9.2 — O relatdrio final deve conter todos os dados referentes a execucédo financeira como
planilhas de gastos previstos e gastos realizados, copias xerogréaficas de notas, recibos e
comprovantes dos originais encaminhados a FapUnifesp. Também compdem o relatorio
final informac6es qualitativas e quantitativas sobre o evento ou atividade, como ndmero
de participantes, nome dos envolvidos na execucdo das atividades, nimero de
certificados emitidos, avaliacdo da equipe organizadora e/ou participantes e outras
informagdes consideradas relevantes. Acrescentar no relatorio, quando possivel, fotos,
videos e exemplares dos demais materiais confeccionados para o evento ou atividade,

tais como: cartazes, folders, folhetos, convites etc.

9.3 - O prazo de execucdo dos recursos do Adiantamento de Fundos € de até 30 (trinta)
dias e o prazo de prestacdo de contas de até 40 (quarenta) dias contados da data de

pagamento do Adiantamento.

9.4 - E obrigatoria a entrega dos originais das Notas Fiscais. Todas as notas fiscais e/ou
0s recibos deveréo ser emitidos em nome da FapUNIFESP:

e Nome: Fundacdo de Apoio a Universidade Federal de Sdo Paulo - Fap-
UNIFESP - CNPJ: 07.437.996/0001-46 - Inscricdo Estadual:
149.411.803.118 - CCM: 3.423.186-2;

e Endereco: Rua Dr. Diogo de Faria, 1087 - 8° andar - conjs. 801 a 804 - Vila
Clementino - 04037-003 - S&o Paulo — SP.

9.5 - O estudante devera enviar mensagem eletrénica para ccal.prae@unifesp.br, sendo

que no titulo da mensagem deverd constar “Solicitacdo Relatério Sistema
Conveniar”. O relatério de participacdo no evento também deverd ser enviado para

esse e-mail.

9.6 — O relatdrio gerado pelo Conveniar sera reenviado ao aluno. O relatério devera ser

impresso e assinado pelo Responsavel do Adiantamento.

9.7 - Os documentos das despesas devem estar afixados em papel branco e rubricados

pelo responsavel.
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9.8 - Eventuais sobras de recursos do Adiantamento deverdo constar no relatério e
serem devolvidas por meio de depésito bancario efetuado na conta de origem dos
recursos. O comprovante de depdsito também deverd ser anexado em papel branco e

rubricado, conforme demais documentos.

9.9 - Todos os documentos (Relatério pelo Sistema Conveniar e os comprovantes de
pagamentos) deverdo ser entregues na PRAE para conferéncia e posterior envio para a
FapUnifesp. Serd de responsabilidade do estudante entregar a prestagdo de contas
conforme instruido, em envelope lacrado (identificado como prestagdo de contas,
contendo o nome do estudante e 0 nimero do processo), no protocolo da secretaria da
FapUnifesp: Rua Dr. Diogo de Faria, 1087, cj 801, 8° Andar. Vila Clementino.

X — DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 - Ainscricdo do (a) candidato (a) implicara na aceitacdo das normas contidas neste
Edital.

10.2 - As informacGes prestadas, bem como as documentacdes apresentadas, serdo de

inteira responsabilidade do (a) solicitante.

10.3 - O material de divulgacdo do evento e produtos apoiados deverdo,
obrigatoriamente, incluir a logomarca da Unifesp, PRAE, do Banco Santander e da

FapUnifesp.

10.5 — Esclarecimentos e informacg6es adicionais sobre o conteddo deste Edital podem

ser obtidos por meio do e-mail: ccal.prae@unifesp.br

10.6 — A Comissdo Organizadora constituida por membros da PRAE reserva-se 0
direito de resolver os casos omissos e as situacdes ndo previstas no presente Edital.

10.7 - Para maiores detalhes referentes aos procedimentos da FapUnifesp, ler Anexo I.

S&o Paulo, 19 de julho de 2017
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ANEXO |

VERSAO SIMPLIFICADA - MANUAL FAPUNIFESP

ATENCAO: PARA ACESSO AO CONTEUDO INTEGRAL DO MANUAL ACESSE:
http://www.fapunifesp.edu.br/?page id=2826

APRESENTACAO - FAPUNIFESP

A FapUnifesp € uma entidade de direito privado, sem fins lucrativos. Tem como missdo
prover infraestrutura, logistica e suporte burocratico e administrativo relativos ao
desenvolvimento de projetos académicos em ensino, pesquisa e extensdo da Unifesp, além
de prestar servico a sociedade nessas respectivas areas, em ambito publico ou particular. O
objetivo principal da FapUnifesp € apoiar a Universidade Federal de Sdo Paulo em acdes,
projetos e iniciativas de ensino, pesquisa, extensdo, inovacdo e transferéncia de
conhecimento, assim como no seu desenvolvimento institucional e relacionamento com o
ambiente externo. A Fundacdo busca colaborar para a insercéo internacional da Unifesp e
procura ser um elemento integrador para a formacao de uma Universidade multicampi.

Os Coordenadores de Projetos e Programas séo de extrema importancia para a Fundagéo
de Apoio a Universidade Federal de Sdo Paulo. A FapUnifesp entende os projetos
apoiados como decisivos ao avango da sociedade brasileira em variadas areas de interesse,
pois colaboram com a formacdo continuada de profissionais das mais diversas areas,
regulam e aprimoram processos de producdo, inovacao e transferéncia de conhecimento e
estabelecem bases para a formulacdo de politicas publicas em qualquer ambito da
Federacéo.

Por esse manual da Fundacdo, os Coordenadores encontrardo as informacdes necessarias
para a operacdo de Seus cursos e projetos de pesquisa e extensao universitaria.
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PRESTANDO CONTAS

O recurso serd repassado para o projeto conforme estabelecido nos diversos editais
abertos em parceria com a FapUnifesp.

O coordenador deve estar atento as solicitagdes do gestor responsavel pelo projeto na
FapUnifesp quanto a entrega de documentos, a fim de viabilizar o adequado
gerenciamento dos recursos.

CONCEITOS
e Tipos de pessoa legalmente reconhecidas:

1° - Pessoa Fisica - Essa designacdo ¢ um conceito juridico e se refere especificamente
ao individuo enquanto sujeito detentor de direitos e de deveres. Para efeito de
exercer atividade econémica, a pessoa fisica pode atuar como autbnomo ou como
socio de empresa ou sociedade simples, conforme o caso.

2° - Pessoa juridica - A pessoa juridica de direito privado particular pode revestir
cinco formas diferentes: afundacédo, a associacdo, asociedade, as organizacoes
religiosas e os partidos politicos. Devem ter seus estatutos, regimentos ou documentos
que originem a sua constituicdo aprovados, autorizados ou permitidos pela autoridade
competente, de acordo com a legislacéo civil vigente.

e Documentos fiscais permitidos (em vigéncia segundo a legislacdo
tributaria):

1° - Nota fiscal - Documento de emissao obrigatdria por todas as pessoas juridicas, civis
e mercantis, no ato da comercializacdo de bens, produtos e servicos. E emitida nas
vendas & vista ou a prazo.

2° - NF-e (Nota Fiscal Eletrdnica) - NF-e € um dos integrantes do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), criado para a substituicdo das notas fiscais modelo 1 e 1A,
que eram utilizadas entre transacdes comerciais de pessoas juridicas. Este documento é
armazenado eletronicamente e faz parte da implantagdo de um modelo nacional de
documentos eletrénicos que substituem a emissdo em papel, visando a simplificacdo das
obrigagdes acessorias do contribuinte e permitindo ao fisco que as opera¢des comerciais
sejam acompanhadas em tempo real, possibilitando uma fiscalizagdo tributaria mais
eficiente. A NF-e possui um uso bem amplo nas relagdes entre as empresas. Ela pode
ser utilizada tanto para registrar as transacdes de venda quanto para documentar outras
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movimentacGes como devolugdes, remessas para consertos, baixas de estoque e outras
operacoes.

3° - Cupom fiscal - € um documento fiscal equivalente & nota fiscal, diferenciando-se
desta por ter que ser emitido por impressora fiscal especial, 0 Emissor de Cupom Fiscal.
O cupom fiscal, que substitui a Nota Fiscal de Venda ao Consumidor para todos 0s
efeitos, é facilmente identificavel, pois nele sempre estard impressa a expressao "Cupom
Fiscal". Com o cupom fiscal (assim como com a nota fiscal), o adquirente do bem
(cidadao, empresa, ou poder publico) tem a sua compra corretamente formalizada.

4° - NFC-e (Nota Fiscal de Consumidor Eletrdnica) - A NFC-e ou Nota Fiscal de
Consumidor Eletrdnica, como o préprio nome diz, € um documento de existéncia
eletrbnica, assim como a NF-e. Sua fungdo é a mesma do cupom fiscal e vem ganhando
destaque nacionalmente e tomando o lugar do cupom fiscal aos poucos. A grande
vantagem da NFC-e em relacdo ao cupom fiscal é que ndo é necessario nenhum tipo de
equipamento especial, tornando assim a sua ado¢cdo muito mais barata. O mesmo pode
ser impresso em qualquer tipo de impressora.

5° - NFS-e (Nota Fiscal de Servicos Eletrénica) - A NFS-e ou Nota Fiscal de Servicos
Eletronica é também um documento emitido por meio de sistema informatizado e
disponibilizada aos contribuintes. Ela é usada por prestadores de servico e o maior
interessado é o fisco municipal, pois o ISS, um dos impostos arrecadados pela NFS-e, é
repassado para as prefeituras.

e - Recibo de Pagamento a Autdnomo (RPA) - Documento que deve ser
apresentado por pessoa fisica identificada como prestador de servi¢o autbnomo.

O RPA é um documento que deve ser emitido pela fonte pagadora, ou seja, quem
contratou o servigo de algum profissional pessoa fisica e que ndo esteja regido pelo
sistema CLT — Consolidacdo das Leis Trabalhistas. Este profissional ndo podera ter
vinculo empregaticio com a empresa durante o trabalho que originara a necessidade
deste documento. Entretanto nada impede que futuramente a empresa o contrate de
outra forma.

Impostos incidentes sobre 0 RPA: INSS, IRRF e ISS, conforme legislagéo vigente.

7° - Invoice - é o documento que legitima a circulagdo da mercadoria, servindo também
de base para a cobranca de imposto. Documento utilizado nas operagdes comerciais que
representam a venda para clientes domiciliados em territorio internacional.
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8° - Boleto bancario (ou simplesmente boleto) - € um documento largamente utilizado
no Brasil como instrumento de pagamento de um produto ou servico prestado. Por meio
do boleto, seu emissor pode receber do pagador o valor referente aquele pagamento.

REGRAS GERAIS
1. Utilizacao dos Recursos

1.1 -O apoio financeiro sera liberado de acordo com as clausulas constantes no edital
e 0s recursos recebidos deverao ser utilizados em conformidade com as atividades e
etapas estabelecidas no cronograma de execucdo apresentado no projeto. Os modos de
supervisao e fiscalizacdo do uso orgamentario constantes no cronograma de projeto sera
feita por meio eletronico (Sistema Conveniar).

1.2 - Conforme o projeto recebe o adiantamento de recursos para fazer determinadas
aquisicdes ou, se as aquisicles sdo feitas pela FapUnifesp, encaminhadas via Sistema
Conveniar, sempre deverdo existir NFs ou recibos aptos a comprovacdo de
pagamento. Tudo isso, respeitando a legislacdo nacional Civil e Tributaria (Cédigo
Civil e Tributario Nacional).

1.3 - E expressamente proibido o recebimento ou usufruto, para si ou para outrem, de
quaisquer valores orcamentarios antes de assinado o termo legal que a vincule ao
projeto. A FapUnifesp deve proibir completamente o uso de qualquer recurso
proveniente de orcamento para fomento, sem o atendimento de todos os procedimentos
legais e administrativos necessarios. Permitir que alguém receba um determinado
recurso antes da aprovacdo final de qualquer fomento enseja responsabilizacdo do
agente que permitiu, facilitou ou incentivou o uso, com obrigacdo de retorno do valor
integral e de indenizacdo por parte do agente. Essa regra é valida para verbas publicas e
também para verbas de origem privada que tem tratamento como recursos de ordem
publica.

2. Aquisicdes de bens e/ou servicos

3.1 - A FapUnifesp norteia as aquisicdes e contratacdes de bens e servicos atendendo a
legislacdo que lhe cabe, Lei 8666/93, decreto ei 8214/14 e afins e também, as
especificacOes da solicitagdo e normas técnicas, visando o atendimento dos principios
de economicidade, da igualdade, da imparcialidade, da transparéncia e da ética e
procurando atender as necessidades do projeto, de acordo com o plano de trabalho
aprovado;

3.2 - As solicitagbes de compra ou contratacdo de servigo, deverdo ser realizadas por
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meio eletronico (Sistema Conveniar), através do sistema de Gestdo da FapUnifesp.
ExcecOes serdo analisadas oportunamente, com a expressa justificacdo por parte do
solicitante;

3.3 - Utilizar os recursos disponiveis de acordo com o previsto no plano de trabalho de
cada projeto, salvo se houver mudancas no plano de trabalho comunicadas e
autorizadas pelo coordenador responsavel, atentando as normativas vigentes (As
aquisicBes seguem as diretrizes da lei 8666/93).

3. Relatorio de Prestacao de Contas Financeiro

2.1 - O Relatério de Prestacdo de Contas Financeiro deverd ser feito por meio do
sistema gerencial da FapUnifesp (Sistema Conveniar). Todos o0s documentos
solicitados deverdo ser enviados a FapUnifesp pela coordenacéo do projeto em tempo
habil para esse procedimento.

2.2 - Todas as despesas deverdo ser pagas e comprovadas através de documentos
fiscais, legalmente previstos pela legislacdo em vigor, ou seja, ndo serdo aceitos
documentos fiscais que contenham rasuras, diferencas na cor da caneta, valores
ilegiveis ou ndo preenchimento dos dados cadastrais (data, CNPJ/CPF, razdo social,
discriminacdo correta dos servigos e/ou materiais, quantidades e valores).

2.3 - Entende-se por documento fiscal todos aqueles enumerados no titulo Conceitos,
expressos anteriormente nesse documento. Os documentos fiscais devem ser
compativeis com o servi¢o contratado ou compra efetuada. Por exemplo: nota fiscal
de servico nao podera ser utilizada para compra de mercadorias e vice-versa.

2.4 - Os gastos com alimentacdo devem ser razodveis por pessoa/refeicdo e devem vir
especificados nos cupons e notas fiscais.

2.5 - Nao serdo aceitas despesas com bebida alcoodlica, cigarros, passagens aéreas,
guloseimas e qualquer tipo de despesa que extrapole e/ou que ndo esteja dentro dos
fins e objetivos da proposta apresentada.

2.6 - As despesas de diarias (hospedagens, refeicBes, transporte etc.) devem ser
comprovadas por meio dos documentos fiscais necessarios. Solicitamos que os pedidos
de compra sejam inseridos no sistema para esta aquisicdo dos servigos supracitados.

2.7 - Devera ser emitido pedido individualizado por itens via sistema proprio para
cada despesa, acompanhado do(s) documento(s) fiscal (is) e do(s) comprovante(s) de
pagamento(s) (boleto autenticado, comprovante de deposito ou recibo) anexando o0s
documentos no arquivo proprio.
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2.8 - Nos casos em que houver documentos tais como notas fiscais de taldo, ou seja, que
ndo puderem ser expressamente escaneados e anexados via sistema, deverdo ser
entregues na recepcao da FapUnifesp aos cuidados do gestor do projeto com o devido
pedido (através do Sistema Conveniar), identificado ou impresso.

2.9 - Seré suspenso/bloqueado o pagamento quando a prestacdo de contas apresentar
irregularidades. SO serdo liberados os recursos objeto de suspensdo/bloqueio apds os
esclarecimentos necessarios e definitivos sobre a questéo.

2.10 - Qualquer alterag@o no uso da verba liberada deve ser precedida de comunicacéo e
de autorizagdo da coordenacdo do projeto e o devido ajuste do plano de trabalho e de
seu respectivo cronograma.

MODALIDAES DE PAGAMENTOS

» ADIANTAMENTO

e Projeto com saldo disponivel suficiente para suprir o adiantamento solicitado;

e Solicitar adiantamento conforme despesas previstas no Plano de Trabalho ou
Planilha Orcamentaria do projeto, com a readequacdo do cronograma de
trabalho e impactos intervenientes no Plano de Trabalho originalmente enviado,
para cumprimento do prazo estipulado;

e Justificar expressamente finalidade do adiantamento, conforme objeto do
projeto;

e Valor maximo de R$1.000,00 (hum mil reais) por projeto;

e O depédsito do valor solicitado serd realizado na conta bancéaria do
favorecido/proponente, apds adequada comprovacao do vinculo do favorecido
com o projeto, conforme edital,

e Realizar o acerto do adiantamento e entregar ao gestor responsavel o0s
documentos fiscais emitidos nos 30 dias posteriores a confirmacdo do
recebimento do depoésito. Fica vedado novos adiantamentos caso ndo seja
realizado o acerto e entregue os documentos fiscais acima mencionados;

e As despesas devem ser individualizadas e justificadas expressamente para cada
documento fiscal emitido, para verificagdo da compatibilidade das despesas
efetuadas com o plano de trabalho;

e Sdo expressamente proibidas despesas com bebida alcodlica, cigarros,
passagens aereas, guloseimas e qualquer tipo de despesa que extrapole e/ou
que ndo esteja dentro dos fins e objetivos da proposta apresentada;
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e Todos o0s cupons/notas fiscais devem ser emitidos com o CNPJ da
FapUnifesp, sendo que para os cupons fiscais e notas fiscais emitidas em
bloco devem ser encaminhados a FapUnifesp os originais emitidos;

e O acerto e a documentagdo serdo avaliados conforme a legalidade dos
documentos fiscais e a pertinéncia dos gastos em relacdo ao projeto;

e A FapUnifesp se reserva ao direto de ndo atender a demanda caso haja indicios
ou provas de irregularidade, sem prejuizo do reembolso dos valores gastos
irregularmente e da respectiva penalizacao.

> PAGAMENTOS DE DIARIAS

e Projeto deve possuir saldo disponivel suficiente;
e O valor da diaria serd correspondente aos informados na tabela de diérias

UNIFESP.

e N&o serdo pagas diarias que ndo estejam expressamente previstos no Plano de
Trabalho ou Planilha Or¢amentéaria do projeto;

e Justificar o vinculo do favorecido com o projeto;

e Justificar a diaria e a finalidade descrevendo trecho de origem e destino, datas de
ida e volta e compromisso vinculado;

e Necessaria apresentacdo de certificado e comprovantes de pagamentos referente
a justificativa da diaria solicitada como forma de prestacdo de contas;

e As diérias ao exterior devem ser convertidas em Real utilizando a moeda dolar
americano para indexacdo conforme tabela UNIFESP em conformidade com o
art. 22 do Decreto 71733/73,;

e O pagamento da diaria sera efetivado apenas na conta bancéria do favorecido

(conta corrente).

> PAGAMENTO DE PESSOA FiSICA

e Projeto deve possuir saldo disponivel suficiente;
o NA&o serdo aceitas despesas que nao estejam expressamente previstos no Plano de

Trabalho ou Planilha Orgamentéaria do projeto;
e Encaminhar documentos pessoais em caso de ser o primeiro pagamento pela

FapUnifesp (anexar ao pedido no sistema: descricdo da atividade realizada

Rua Sena Madureira, 1500 - 1° Andar - CEP 04021-001 - Vila Mariana - Sao Paulo - SP - Brasil
Telefone: (11) 3385-4102
C.C.: 001.017.000 - Home-page: http://www.unifesp.br/reitoria/prae/ - E-mail: prae@unifesp.br



mailto:prae@unifesp.br

Universidade Federal de Sao Paulo
PRAE

PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS i e

e —
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

1933

assinada pelo coordenador do projeto, RG, CPF, PIS, comprovante de
residéncia, Holerite caso tenha);

e Especificar a finalidade expressa do servico executado. Anexar ao pedido a
descri¢do do servico realizado, constando atividades executadas, carga horaria,
periodo ou més da prestacao;

e Anexar ao pedido a descricdo do servico realizado, constando atividades
executadas, carga horaria, periodo ou més da prestacdo. Documentos adicionais
podem ser solicitados ao prestador de servigos;

e N&o serd permitido mais de 4 pagamentos de RPA para o0 mesmo favorecido

para que ndo seja caracterizado o vinculo empregaticio.

> PAGAMENTO DE PESSOA JURIDICA

e Projeto deve possuir saldo disponivel suficiente;
o Nao serdo aceitas despesas que nao estejam expressamente previstos no Plano de

Trabalho ou Planilha Orgamentéaria do projeto;

e Justificar a prestacao de servico vinculando a despesa a finalidade do projeto;

e O fornecedor deve especificar na nota fiscal o servico realizado de forma clara e
completa para vinculacdo com as despesas previstas no projeto. Nao sera aceita
como descricdo do servigo um texto de forma genérica;

e A nota fiscal valida é aquela emitida no més corrente da prestacdo do servico.
Nd&o sera aceita nota fiscal emitida em outros periodos anteriores ao pedido do
pagamento;

e O pagamento sera efetivado obrigatoriamente na conta bancéria do Fornecedor
Pessoa Juridica;

e Nao serdo reembolsadas as aquisi¢cOes de equipamento e material permanente
feitos diretamente pelo projeto.
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