UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO UNIFESD

CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

|INSCRICAO EM EVENTO/CURSO/CONGRESSO

FUNDAMENTO LEGAL: INEXIGIBILIDADE - 25 II, COMBINADO COM 13-VI- LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS

Solicitagdo de Compra/Inscri¢éo - Recurso Tesouro-

! Capacitacdo (caso seja Técnco-Administrativo)
~ s N Em se tratando de inscri¢do de técnicos

2 Aprovacgéo da Comisséo de Capacitagédo - .
administrativos, com recurso Tesouro

3 Folder do Evento

4 Vinculo com a Unifesp Juntar matricula constante na Intranet

5 Dados da Empresa

e . - Obs: no caso de discente, constar também

6 Justificativa para participacéo o ~
o critério de selecdo

7 Justificativa para escolha do evento

8 Pesquisa de precos de curso semelhante (se

houver)

9 Autorizac@o da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
Em caso de auséncia: a) justificativa do
requisitante sobre a impossibilidade de

Consulta da Regularidade Fiscal (Federal, Estadual, cancelamento da_contfatagao N 0. prejuizo

10 causado b) autorizacdo de autoridade

Municipal) - Sicaf ou Certiddes Negativas de Débitos superior  ¢) Oficio a0 6rgio devedor e

agéncia reguladora sobre a existéncia de
créditos da empresa junto a Unifesp

Em caso de auséncia: a) justificativa do
requisitante sobre a impossibilidade de
cancelamento da contratacdo e o prejuizo
11 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas causado b) autorizacdo de autoridade
superior ¢) Oficio ao 6rgéo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de
créditos da empresa junto a Unifesp

12 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

CEIS/CNJ
13 Termo de Referéncia
14 Indicacéo de Recursos
15 Portarias de delegacédo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientagdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
17 Orientagcdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Encaminhamento para parecer juridico Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
19 Ratificacéo da Inexigibilidade
Publicacéo no Diario Oficial da Unido (Valor acima . .
20 de R$ 8.000,00) - ON 1 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
21 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n°® 34/11 AGU

22 Encaminhamento para emisséo de nota de empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

ASSINATURA / COMPRA DE REVISTAS/PERIODICOS

FUNDAMENTO LEGAL: INEXIGIBILIDADE - 25 | (QUANDO NAO HA DISTRIBUIDORES DA REVISTA)

ORDEM

ITEM

OBS

Solicitagdo de Compra

Antes do langamento nos sistemas, verificar

2 Proposta Comercial atualizada a natureza da nota fiscal (Venda ou Servico)
3 Justificativa para escolha da revista
4 Informacao quanto a revista escolhida ser a
Unica que atenda as necessidades

5 Informacao de que o periédico é de carater
técnico e necessario- IN 09/2012
Comprovacao de compatibilidade do valor

6 (copia de outras NF, nota de empenho, Banco

de Precos etc)

7 Autorizac@o da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
Em caso de auséncia: a) justificativa do
requisitante sobre a impossibilidade de

Consulta da Regularidade Fiscal (Federal, cancelamento da contratacdo e o prejuizo

8 Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes causado b) autorizacédo de autoridade

Negativas de Débitos superior c) Oficio ao érgéo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de
créditos da empresa junto a Unifesp
Em caso de auséncia: a) justificativa do
requisitante sobre a impossibilidade de
cancelamento da contratagdo e o prejuizo

9 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas causado b) autorizacdo de autoridade
superior c) Oficio ao 6rgédo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de
créditos da empresa junto a Unifesp

10 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

CEIS/CNJ
11 Termo de Referéncia
. Entrega parcelada, valor acima de R$
12 Minuta de Contrato 80.000,00
13 Indicacéo de Recursos
Portarias de delegagéo de competéncia
14 (Reitora, Proadm, Diretoria Académica, Div.
Compras)
15 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
Orientacdo Normativa n° 34/11 AGU - dispensa
16 de publicagdo para valor abaixo de R$
8.000,00
17 Encaminhamento para parecer juridico Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
18 Ratificacdo da Inexigibilidade
Publicacédo no Diério Oficial da Unido (Valor . .
19 acima de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
Divulgag&o no sitio da Unifesp - ON n° 34/11
20
AGU
21 Encaminhamento para emisséo de nota de

empenho

Obs: antes do langamento nos sistemas, verificar a natureza da nota fiscal (Venda ou Servigo)




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO UNIFESD
CAMPUS SAO PAULO

DIVISAO DE COMPRAS u

COMPRA DE MATERIAL COM VENDA EXCLUSIVA

FUNDAMENTO LEGAL INEXIGIBILIDADE - ART. 25 - INCISO | - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS

1 Solicitagdo de Compra

2 Proposta Comercial atualizada

ON n° 17/2009 AGU
a) N&o podera conter expressdes como "Dentre 0os
nossos registrados" ou "Dentre os fornecedores

Carta de exclusividade de 6rgao oficial, valida,
demonstrando exclusividade de fabricacao,
comercializa¢@o ou representacdo em SP ou ho

3 Brasil: ou pesquisados"
' b) Deve abranger os itens efetivamente solicitados
Declaracédo de exclusividade do fabricante,
averbada em Junta Comercial
Declaracao da empresa de que os itens Para os casos em que néo for possivel identificar
4 contratados estdo abrangidos pelo documento de |claramente o item adquirido no documento de
exclusividade exclusividade
5 Justificativa técnica para escolha da marca
6 Copia de aprovagéo do Projeto de Pesquisa pelo  |Caso a escolha da marca seja por continuidade de
Comité de Etica projeto de pesquisa
Comprovacao de compatibilidade do valor (cépia
7 de outras NF, nota de empenho, Banco de Pregos
etc)
8 Autorizagdo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante sobre a
Consulta da Regularidade Fiscal (Federal, impossibilidade de cancelamento da contratag&o e o prejuizo
9 Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certidées Negativas |causado b) autorizagdo de autoridade superior ~ c) Oficio ao 6rgéo
de Débitos devedor e agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da

empresa junto a Unifesp

Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante sobre a
impossibilidade de cancelamento da contratagédo e o prejuizo

10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas causado b) autorizagéo de autoridade superior  c) Oficio ao 6rgéo
devedor e agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da
empresa junto a Unifesp

Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

11 CEIS/CNJ
12 Termo de Referéncia
13 Minuta de Contrato Entr_ega parc_elada, valor acima de R$ 80.000,00,
Assist. Técnica
14 Indicacdo de Recursos
15 Portarias de delegacéo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
17 Orientacdo Normativa n® 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Encaminhamento para parecer juridico Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
19 Ratificacdo da Inexigibilidade
20 Publicacdo no Diario Oficial da Unido (Valor acima Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00

de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU

21 Divulgacao no sitio da Unifesp - ON n°® 34/11 AGU

Encaminhamento para emissao de nota de

22
empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

BEM OU SERVICO COMUM (*) COM VALOR ABAIXO DE R$ 8.000,00

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO II- LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagdo de Compra
2 Pesquisa de Precos
3 Mapa Comparativo de Precos
4 Autorizacéo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
Relatorio emitido pela Div. Orgamentaria
5 demonstrando que o valor empenhado no
exercicio para o subelemento de despesa € inferior
a R$ 8.000,00
6 Indicag&o de Recursos atualizada
7 Portarias de delegacado de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
Realizagcdo da Cotacgéo Eletrdnica pelo sistema Para compra de bens/materiais - Portaria n°
Comprasnet ou; 306/2001 MPOG
8 Proposta de menor valor dentre os orgamentos
obtidos (caso a Cotacgéo Eletrdnica resulte em
valores acima do estimado ou deserta)
9 Proposta Comercial
10 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,
Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes Negativas
11 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
12 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
13 Aprovacgédo da proposta pelo requisitante
14 Minuta de Contrato Entrega parcelada / Assist. Técnica
15 Orientagdo Normativa ON n°® 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
16 Orientacdo Normativa n° 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
17 Encaminhamento para parecer juridico Dispensado
Ratificacdo da Dispensa ou;
1 p p — -
8 Homologacédo da Cotacgédo Eletrdnica no sistema
Comprasnet
19 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
20 Encaminhamento para emissao de nota de

empenho

(*) Para contratagdo de servicos de Engenharia, aplica-se o Inciso |, Art. 24 da Lei n°® 8.666/93




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

UNIFESP

LICITACOES ANTERIORES DESERTAS

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO V - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS OBS
1 Solicitagdo de Compra
2 Proposta Comercial atualizada
3 Atestado de Capacidade Técnica
e . . . Enquadramento nas hipéteses previstas no
4 Justificativa da situagdo emergencial Acordio TCU n° 438/2013
5 Pesquisa de Precos
6 Mapa Comparativo de Precos
7 Justificativa para escolha do fornecedor
8 Autorizac@o da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
9 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,
Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certidbes Negativas
10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
11 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
12 Termo de Referéncia
Entrega parcelada, valor acima de
13 Minuta de Contrato R%S0.000,00 - Obs: vigéncia de ateA18(.) dias
(ndo 06 meses), contados da ocorréncia da
emergéncia (ndo da assinatura do Contrato)
14 Indicagéo de Recursos atualizada
15 Portarias de delegacéo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
17 Orientacdo Normativa n° 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Encaminhamento para parecer juridico N&o Opcional
19 Ratificacdo da Dispensa
Publicacéo no Diério Oficial da Unido (Valor acima : .
20 de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
21 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
20 Encaminhamento para emisséo de nota de

empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO UNIFESP

CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

LICITACOES ANTERIORES DESERTAS

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO V - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS OBS
1 Proposta Comercial atualizada
2 Atestado de Capacidade Técnica
3 Demais documentos solicitados em Edital
4 Pesquisa de Precos
5 Mapa Comparativo de Pregos
6 Justificativa para escolha do fornecedor
7 Justificativa do prejuizo que a repeti¢cdo da
licitacdo acarretaria
8 Autorizac@o da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
9 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,
Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certid6es
10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
11 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
12 Termo de Referéncia
Entrega parcelada, valor acima de R$
80.000,00, Assist. Técnica
13 Minuta de Contrato Obs: prazo de execucgdo e prazo de vigéncia
idénticos aos constantes da licitagc@o anterior
deserta
14 Indicag&o de Recursos atualizada
15 Portarias de delegagéo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientagdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
17 Orientagdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Encaminhamento para parecer juridico N&o Opcional
19 Ratificacdo da Dispensa
Publicacéo no Diario Oficial da Unido (Valor acima . .
20 de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
21 Divulgagé&o no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
22 Encaminhamento para emisséo de nota de
empenho

Obs: a licitagdo deve ter resultado deserta, mas ndo decorrente de vicio no Edital, caso em que deve ser realizado novo
certame sem vicio.

Obs 02: a Orientacdo Normativa AGU n° 12/09 ndo admite a contratacdo com base neste Inciso se o certame deserto tiver
sido na modalidade Convite.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

LICITACOES ANTERIORES COM PRECOS ACIMA DO ESTIMADO

FUNDAMENTO LEGAL - DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 INCISO VII - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Proposta Comercial atualizada
2 Pesquisa de Precos
3 Mapa Comparativo de Precos
4 Justificativa para escolha do fornecedor
5 Atestado de Capacidade Técnica Opcional
Autorizacéo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
6 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,
Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes Negativas
7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
8 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
9 Termo de Referéncia
. Entrega parcelada, valor acima de R$
10 Minuta de Contrato 80.000,00, Assist. Técnica
11 Indicacdo de Recursos atualizada
12 Portarias de delegacédo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
13 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
14 Orientacdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
15 Encaminhamento para parecer juridico N&o Opcional
16 Ratificacdo da Dispensa
Publicacdo no Diéario Oficial da Unido (Valor acima . .
17 de R$ 8.000,00) - ON n® 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
18 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
19 Encaminhamento para emissao de nota de
empenho

Obs: a licitacéo deve ter resultado prejudicada, mas ndo decorrente de vicio no Edital, caso em que deve ser realizado
novo certame sem vicio.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

CONTRATACAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS-EBC

FUNDAMENTO LEGAL - DISPENSA DE LICITAGAO - ART. 24 INCISO VIII, COMBINADO COM CAPUT DO ART. 25 -
LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagéo de Compra
Apenas 0s servigos constantes do artigo 09 da
Valor dos itens a serem contratados por Lei n°® 6538/78 (carta, cartdo postal,
2 Inexigibilidade (Lei n°® 6538/78-carta, cartdo postal, |correspondéncia agrupada e selos) poderao ser
correspondéncia agrupada e selos) contratados por meio de Inexigibilidade (caput
do art. 25 da Lei n° 8.666/93).
3 Valor dos itens a serem contratados por Dispensa
(itens ndo elencados na Lei n° 6538/78)
Servicos ndo inclusos no rol acima podem ser
Pesquisa de Precos -ltens ndo contemplados no  |contratados por meio de Dispensa de Licitacao,
4 artigo 09 da Lei n° 6538/78 (carta, cartdo postal, com fulcro no Inciso VIII, art. 24 da Lei n°®
correspondéncia agrupada e selos) 8.666/93, para os quais se faz necessaria a
pesquisa de precos de mercado.
5 Justificativa para escolha do fornecedor Para os itens ndo elencados na Lei n® 6538/78
6 Autorizacdo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
7 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,
Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certid6es
8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (*)
9 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
10 Termo de Referéncia
11 Minuta de Contrato Utilizada Minuta de Adesédo da EBC
12 Indicagéo de Recursos atualizada
13 Portarias de delegagéo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
Orientagdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
14 . L
(dispensa de parecer juridico)
15 Orientagdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de
publicacado para valor abaixo de R$ 8.000,00
16 Encaminhamento para parecer juridico N&o Opcional
17 Ratificagdo da Dispensa
Publicacéo no Diario Oficial da Unido (Valor acima . .
18 de R$ 8.000,00) - ON r° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
19 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
20 Encaminhamento para emisséo de nota de
empenho

(*) Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante sobre a impossibilidade de cancelamento da contratacéo e o
prejuizo causado b) autorizagdo de autoridade superior c) Oficio ao 6rgdo devedor e agéncia reguladora sobre a
existéncia de créditos da empresa junto a Unifesp




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

UNIFESP

LOCACAO DE IMOVEL

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO X- LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS OBS
1 Solicitagdo de Compra
5 Certificado de propriedade do imével em nome do
CONTRATADO, atualizado
Comprovacéo de poderes para assinatura de Contrato, se
3 estiver em nome de pessoa que nao for o proprietario
(Procuracéo, Inventariante)
4 Comprovante de inscricdo no CPF Qa S0 a Contratada seja pessoa
FISICA
5 Contrato Social _Ca,S(_) a Contratada seja pessoa
juridica
Verificagdo de vinculo com servidores (Portal da
6 .
Transparéncia) (**)
7 Verificar se o pagamento na Minuta do Contrato esta em
nome do Contratado
8 Autorizacéo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$
¢ g 1.000.000,00
9 Consulta da Regularidade Fiscal - Sicaf ou Certiddes
Negativas de Débitos - Federal (*)
10 Consulta da Regularidade Fiscal - Sicaf ou Certiddes Caso a Contratada seja pessoa
Negativas de Débitos - Estadual e Municipal (*) juridica
11 Consulta da Regularidade Fiscal - Sicaf ou Certiddes Caso a Contratada seja pessoa
Negativas de Déhitos - FGTS/INSS (*) juridica
12 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (*)
13 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf, CEIS/CNJ
14 Indicacdo de Recursos atualizada
Portarias de delegacédo de competéncia (Reitora, Proadm,
15 . . P .
Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU (dispensa de
parecer juridico)
17 Orientacdo Normativa n° 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Parecer juridico N&o opcional
19 Ratificacdo da Dispensa
20 Publicacao no Diério Oficial da Unido (Valor acima de R$ Caso o valor seja acima de R$
8.000,00) - ON n° 34/11 AGU 8.000,00
21 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
22 Encaminhamento de devolugéo para Divisédo de Gestdo de

Contratos

(*) Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante sobre a impossibilidade de cancelamento da contratagéo e o

prejuizo causado b) autorizacdo de autoridade superior

existéncia de créditos da empresa junto a Unifesp
(**) A existéncia de vinculo ndo necessariamente implica em impossibilidade de contratagao. Porém, cabem maiores

esclarecimentos, principalmente se o servidor for da Unifesp.

c) Oficio ao 6rgdo devedor e agéncia reguladora sobre a




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

CONTRATACAO DE INSTITUICAO BRASILEIRA INCUMBIDA DE PESQUISA

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO XIlI- LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagdo de Compra
2 Plano de Trabalho /Proposta
3 Justificativa quanto ao preco praticado
4 Justificativa para escolha do fornecedor

Comprovacéo de enquadramento do contratado
5 como instituicdo incumbida de pesquisa, ensino
ou desenvolvimento institucional

Para verificag@o da compatibilidade entre seu

6 Estatuto atualizado da instituicdo a ser contratada L .
objetivo e 0 objeto a ser contratado

7 Autorizacéo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
8 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,

Estadual,Municipal) - Sicaf ou Certidbes Negativas
9 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (*)
10 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

CEIS/CNJ
11 Minuta de Contrato
12 Indicacdo de Recursos atualizada
13 Portarias de delegacédo de competéncia (Reitora,

Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
14 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU

(dispensa de parecer juridico)
15 Orientacdo Normativa n° 34/11 AGU - dispensa de

publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
16 Encaminhamento para parecer juridico N&o opcional
17 Ratificacdo da Dispensa

Publicacdo no Diéario Oficial da Unido (Valor acima . .
18 de R$ 8.000,00) - ON n® 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
19 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
20 Encaminhamento para emissao de nota de

empenho

(*) Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante sobre a impossibilidade de cancelamento da contratagéo e o
prejuizo causado b) autorizacdo de autoridade superior c) Oficio ao érgédo devedor e agéncia reguladora sobre a
existéncia de créditos da empresa junto a Unifesp



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO Alterado
DIVISAO DE COMPRAS vide planilha a seguir

BEM OU MATERIAL DESTINADO A PROJETO DE PESQUISA FINANCIADO POR CAPES, CNPQ, FINEP

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO XXI- LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagdo de Compra
2 Pesquisa de Precos
3 Mapa Comparativo de Precos
4 Proposta Comercial atualizada
5 Justificativa para escolha do fornecedor
6 Justificativa para escolha da marca Se houver
7 Coépia de aprovacgédo do Projeto de Pesquisa pelo

Comité de Etica

8 Autorizacéo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00

Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,

9 Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes Negativas
10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
11 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

CEIS/CNJ
12 Termo de Referéncia

. Entrega parcelada, valor acima de R$

13 Minuta de Contrato 80.000,00, Assist. Técnica
14 Indicacdo de Recursos atualizada
15 Portarias de delegacédo de competéncia (Reitora,

Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientacdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU

(dispensa de parecer juridico)
17 Orientacdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de

publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Encaminhamento para parecer juridico N&o Opcional
19 Ratificacdo da Dispensa

Publicacdo no Diéario Oficial da Unido (Valor acima . .
20 de R$ 8.000,00) - ON n® 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
21 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
22 Encaminhamento para emissao de nota de

empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO wALSP‘

DIVISAO DE COMPRAS

CHECK LIST - documentos para aquisicéo de:

| BEM OU MATERIAL DESTINADO A PROJETO DE PESQUISA FINANCIADO POR CAPES, CNPQ, FINEP |

FUNDAMENTO LEGAL: DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO XXI- LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagcdo de Compra
2 Pesquisa de Precos
3 Mapa Comparativo de Precos
4 Proposta Comercial atualizada
5 Justificativa para escolha do fornecedor
6 Justificativa para escolha da marca Se houver
Copia de aprovacao do Projeto de Pesquisa pelo
7 . -,
Comité de Etica
8 Autorizacdo da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
9 Consulta da Regularidade Fiscal (Federal,
Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes
10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
11 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
12 Termo de Referéncia
. Entrega parcelada, valor acima de R$
13 Minuta de Contrato 80.000,00, Assist. Técnica
14 Indicag&o de Recursos atualizada
15 Portarias de delegacédo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
16 Orientagdo Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
17 Orientagéo Normativa n® 34/11 AGU - dispensa de
publicacéo para valor abaixo de R$ 8.000,00
18 Encaminhamento para parecer juridico Opcional
19 Orientagdo Normativa ON n° 55/2014 - AGU
(Parecer Juridico Referencial)
20 Ratificac@o da Dispensa
Publicagdo no Diério Oficial da Unido (Valor acima . .
21 de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
22 Divulgacgéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
23 Encaminhamento para emisséo de nota de
empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO UNIFESD
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

FORNECIMENTO DE GAS CANALIZADO - COMGAS

FUNDAMENTO LEGAL INEXIGIBILIDADE - CAPUT DO ART. 25 - INCISO | - LEI N° 8.666/93
ou
FUNDAMENTO LEGAL DISPENSA DE LICITACAO - ART. 24 - INCISO XXII - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagcdo de Compra
2 Autorizagao da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
3 Relagdo dos Imo6veis UNIFESP contemplados

Concesséo com exclusividade nos servigos de
4 Decreto Estadual n°® 43.888/99 comercializagédo e distribuicdo de gas canalizado no
Estado de S&o Paulo

5 Justificativa quanto ao preco praticado Tabela de valores dos servigos em vigéncia

Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante

Consulta da Regularidade Fiscal (Federal, sobre a impossibilidade de cancelamento da
6 Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes contratacao e o prejuizo causado b) autorizagdo de
Negativas de Débitos autoridade superior ¢) Oficio ao érgéo devedor e

agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da e

Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante
sobre a impossibilidade de cancelamento da

7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas contratacao e o prejuizo causado b) autorizagdo de
autoridade superior ¢) Oficio ao érgéo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da e

Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

8 CEIS/CNJ
. Utilizado Contrato de Ades&o da Concessionario,
9 Minuta de Contrato . .
quando da solicitacdo do servico

10 Indicacdo de Recursos
11 Portarias de delegacdo de competéncia (Reitora,

Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
12 Orientac@o Normativa ON n° 46/2014 - AGU

(dispensa de parecer juridico)
13 Orientacdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de

publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
14 Encaminhamento para parecer juridico Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
15 Ratifica¢é@o da Inexigibilidade

Publicacdo no Diario Oficial da Unido (Valor acima . .
16 de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
17 Divulgacéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
18 Encaminhamento para emisséo de nota de

empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO UNIFESD
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

FORNECIMENTO DE ENERGIA ELETRICA - AES ELETROPAULO

FUNDAMENTO LEGAL DISPENSA DE LICITAGCAO - ART. 24 - INCISO XXII - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS

1 Solicitagcdo de Compra

2 Autorizagao da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00

3 Relagdo dos Imo6veis UNIFESP contemplados
Concessao para exploragao dos servigos publicos de

4 Decreto Estadual de 27 de maio de 1998 distribuicdo de energia elétrica no Estado de Séo
Paulo

5 Justificativa quanto ao preco praticado Tabela de valores dos servigos em vigéncia

Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante

Consulta da Regularidade Fiscal (Federal, sobre a impossibilidade de cancelamento da
6 Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes contratacao e o prejuizo causado b) autorizagdo de
Negativas de Débitos autoridade superior ¢) Oficio ao érgéo devedor e

agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da e

Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante
sobre a impossibilidade de cancelamento da

7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas contratacao e o prejuizo causado b) autorizagdo de
autoridade superior ¢) Oficio ao érgéo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da e

Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,

8 CEIS/CNJ
. Utilizado Contrato de Ades&o da Concessionario,
9 Minuta de Contrato . .
quando da solicitacdo do servico

10 Indicacdo de Recursos
11 Portarias de delegacdo de competéncia (Reitora,

Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
12 Orientac@o Normativa ON n° 46/2014 - AGU

(dispensa de parecer juridico)
13 Orientacdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de

publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
14 Encaminhamento para parecer juridico Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
15 Ratificacéo da Dispensa

Publicacdo no Diario Oficial da Unido (Valor acima . .
16 de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
17 Divulgacéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
18 Encaminhamento para emisséo de nota de

empenho




UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS SAO PAULO
DIVISAO DE COMPRAS

UNIFESP

FORNECIMENTO DE AGUA E TRATAMENTO DE ESGOTO - SABESP

FUNDAMENTO LEGAL INEXIGIBILIDADE - CAPUT DO ART. 25 - INCISO | - LEI N° 8.666/93

ORDEM ITEM OBS
1 Solicitagcdo de Compra
2 Autorizagao da Magnifica Reitora Para valores acima de R$ 1.000.000,00
3 Relagdo dos Imo6veis UNIFESP contemplados
4 Lei Estadual n° Lei N° 119, de 29 de junho de 1973 Concessao par,a_exploragao dos Servicos publicos
saneamento basico no Estado de S&o Paulo
5 Justificativa quanto ao preco praticado Tabela de valores dos servigos em vigéncia
Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante
Consulta da Regularidade Fiscal (Federal, sobre a impossibilidade de cancelamento da
6 Estadual, Municipal) - Sicaf ou Certiddes contratacao e o prejuizo causado b) autorizagdo de
Negativas de Débitos autoridade superior ¢) Oficio ao érgéo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da e
Em caso de auséncia: a) justificativa do requisitante
sobre a impossibilidade de cancelamento da
7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas contratacao e o prejuizo causado b) autorizagdo de
autoridade superior ¢) Oficio ao érgéo devedor e
agéncia reguladora sobre a existéncia de créditos da e
8 Consulta de impedimento de contratar- Sicaf,
CEIS/CNJ
. Utilizado Contrato de Ades&o da Concessionario,
9 Minuta de Contrato . .
quando da solicitacdo do servico
10 Indicacdo de Recursos
11 Portarias de delegacdo de competéncia (Reitora,
Proadm, Diretoria Académica, Div. Compras)
12 Orientac@o Normativa ON n° 46/2014 - AGU
(dispensa de parecer juridico)
13 Orientacdo Normativa n°® 34/11 AGU - dispensa de
publicacdo para valor abaixo de R$ 8.000,00
14 Encaminhamento para parecer juridico Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
15 Ratifica¢é@o da Inexigibilidade
Publicacdo no Diario Oficial da Unido (Valor acima . .
16 de R$ 8.000,00) - ON n° 34/11 AGU Caso o valor seja acima de R$ 8.000,00
17 Divulgacéo no sitio da Unifesp - ON n° 34/11 AGU
18 Encaminhamento para emisséo de nota de

empenho




