
Passo a Passo para Acesso ao sistema Inventário 2018 

Caminho da Intranet 
O caminho para acesso está disponível na Intranet, no menu à esquerda na parte superior da 

tela clicar em Unifesp e depois procurar no campo da Pró-Reitoria de Administração o link 

Inventário 2018 conforme ilustração abaixo: 

 

 

Observação: Não se esqueça de habilitar os scripts não seguros conforme orientação na tela 

abaixo:  

 



Cadastro de Usuário e Patrimônio – Dois momentos distintos 
No sistema Inventário 2018 são duas as principais ações para o responsável pelo centro de 

custo: cadastrar um novo servidor para que este lance os números de patrimônio no sistema 

de inventário e cadastrar um patrimônio no sistema de inventário. Nas duas opções o 

responsável deve selecionar o centro de custo disponível na tela para realizar as operações. 

Importante: Mesmo o responsável precisa se cadastrar como servidor para lançar patrimônio! 

Abaixo o caminho para cadastrar um novo servidor: 

 

Abaixo o caminho para cadastrar um novo patrimônio com ou sem plaquetas: 

 

Selecionando o centro de custo para inserir servidor:

 



Selecionando o centro de custo para inserir patrimônio: 

 

Ao clicar no centro de custo, em ambas as situações, estará disponível o campo para inserir um 

novo servidor ou inserir patrimônio com ou sem plaquetas, conforme abaixo: 

Para Inserir Servidor: 

 

Para inserir Patrimônio:
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