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Art. 19 A doacfio prevista no art. 17, caput, inciso I, alinea "a", da Lei n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, permitida exclusivamente para fins e uso de interesse social, apds
avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha de outra
forma de alienac@o, podera ser feita em favor:

I - Das autarquias e fundagdes publicas federais e dos Estados. do Distrito Federal
e dos Municipios e de suas autarquias e fundagdes publicas, quando se tratar de bem ocioso ou
recuperavel:

II - Dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios € de suas autarquias e
fundagdes publicas e de Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico. quando se tratar
de bem antiecondémico: e

III - De Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico e de associagGes ou
cooperativas que atendam aos requisitos do Decreto n® 5.940, de 25 de outubro de 2006, quando
se tratar de bem irrecuperavel.

Parigrafo tinico - Excepcionalmente, mediante ato motivado da autoridade
méxima da Unifesp, vedada a delegacdo. os bens ociosos ¢ recuperaveis poderdo ser doados a
Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico.

Art. 20 As avaliagdes e classificagdes dos materiais previstas nesta Instrugao
Normativa, bem como os demais procedimentos que integram o processo de alienacdo de
material, serdo efetuadas pela Comissdo de Avaliagio e Alienagdo de Materiais do Campus;

Art. 21 A Administragio poderd, em casos especiais, convocar servidores e/ou
contratar por prazo determinado, servico de empresa ou profissional especializado para
assessorar a Comissdo de Avaliacdo e Alienagiio de Materiais do Campus quando se tratar de
material de grande complexidade, vulto, valor estratégico ou cujo manuseio possa oferecer risco
a pessoas. instalagdes ou ao meio ambiente.

Capitulo 9 - Dos procedimentos para o desfazimento de material

Art. 22 A UNIFESP somente podera desfazer-se de material que componha seu
acervo de patrimonio.

Art. 23 No inicio de cada exercicio serd aberto pelo setor de Patrimdnio um
processo para desfazimento de bens para cada Campus.

Art. 24 Os interessados em desfazimentos de bens entrardo em contato com 0
setor de Patrimdnio do seu Campus para receberem orientagoes.
\ )«\
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Paragrafo anico - A solicitagdo de desfazimento de bens devera ser feita através
do Sistema Patrimonio “On-Line™ via Intranet da Unifesp com login e senha.

Art. 25 O processo sera encaminhado para Comissdo de Avaliacdo e Alienagio de
Materiais do Campus que avaliard o estado de conserva¢do. funcionamento e utilizagido do
material e emitird parecer quanto as condi¢des do equipamento. classificando-o como: ocioso,
recuperavel, antiecondmico e irrecuperavel.

Art. 26 Caso o material sendo classificado como ocioso ou recuperavel, a
Comissdo de Avaliacio e Alienagdo de Materiais do Campus devera encaminhar parecer ao setor
de Patrimdnio do Campus para tornar publico através do sitio da Unifesp. pelo periodo de 15
(quinze) dias corridos a disponibilidade do material a fim de localizar interessados.

§ 1° Havendo interessado no material, o mesmo teré sua realocagio de Patrimonio
atualizada, por meio de solicitagdo formal da chefia via tramitagdo do processo em questdo
informando os dados necessarios para esta realocagéo. O interessado terd o prazo de 15 (quinze)
dias corridos para retirada do material.

§ 2° Nio havendo interessados no material em questao, o processo serd tramitado
para a autoridade competente para ciéncia e autorizagdo do desfazimento do material por doagdo
conforme Art. 19 desta Instrucdo Normativa.

Art. 27 Sendo o material em questio considerado antiecondmico ou irrecuperavel
a Comissio de Avaliagio e Alienagdo de Materiais do Campus deverd emitir parecer ¢
encaminhar a Direciio Administrativa para ciéncia e encaminhamento & Autoridade competente
para autorizar o desfazimento por meio de alienagdo.

Art. 28 Para realizacio de desfazimento por meio de alienagdo deve-se avaliar a
economicidade do processo.

§ 1° Sera considerado vantajoso (econémico) O Processo de desfazimento cujo
custo total seja inferior a 80% (oitenta por cento) do valor minimo estimado de arrecadag¢do com
a aliena¢fo do material;

§ 2° Sera considerado desvantajoso (antiecondmico) o processo de desfazimento
cujo custo total seja igual ou superior a 80% (oitenta por cento) do valor minimo estimado de
arrecadacdo com a alienacdo do material;

§ 3° No caso em que 0s materiais classificados como antiecondmicos sejam
considerados desvantajosos, o desfazimento deve ser realizado por doacgdo: jA os materiais
classificados como irrecuperdveis o desfazimento podera ser realizado por doagdo ou a
autoridade competente determinara sua destinagio ou disposi¢do final ambientalmente adequada,
nos termos da Lei n® 12.305, de 02 de agosto de 2010 e Decreto 9.373, de 11 de maio de 2018.
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Capitulo 10 - Da Cessiao de material da UNIFESP

Art. 29 Um material somente poderd ser cedido a outra Instituicdo, seja ela de
natureza publica ou privada, por tempo determinado e em cardter de colaboragdo técnico-
cientifica, mediante existéncia de acordo de cooperagdo e/ou convénio celebrado entre a
cessiondria ¢ a UNIFESP.

Art. 30 A cessdo de material devera ser precedida de autorizag@o do departamento
correspondente. responsével pelo bem:

Art. 31 Sendo a cessdo recomendada pela chefia, a mesma devera solicitar laudo
de conservacio e funcionalidade junto a Comissdo de Avaliagdo e Alienacdo de Materiais do
Campus, que deverd anexar o laudo ao processo administrativo e tramitar 0 mesmo para a
instancia solicitante.

Art. 32 A solicitagio de cessdo de material devera ser entregue pelo pesquisador
interessado, junto ao setor de Patriménio e devera conter:

a) Formulario de Cessdo de Material da UNIFESP (ANEXO II);

b) Carta enderecada a instdncia administrativa imediata, justificando as
razdes para o pedido de cessio de determinado material e informando dados da
Instituicdo cessiondria, suas atividades fim e tempo de cessio, com autorizacdo do
departamento;

c) Projeto de Pesquisa e/ou acordo de cooperagdo e/ou convénio celebrado
entre a UNIFESP e a instituicio cessiondria, que ateste o carater de colaboracio técnico-
cientifico entre as partes;

d) Memorial descritivo do equipamento informando caracteristicas técnicas e
nimero de registro patrimonial, acompanhado com o laudo de avaliacio da Comiss@o
de Avaliagdo ¢ Alienagio de Materiais do Campus ou da Reitoria:

€) Carta imputando responsabilidade ao cessionario pela conservagio € bom
funcionamento do material, assim como devolugdo do material nas mesmas condigbes
que o recebeu ou em condigdes melhores:

Art. 33 A cessio de material devera ocorrer por um periodo de até 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta) meses ou conforme plano de trabalho
vinculado ao projeto.
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Pardgrafo tnico - O periodo de cessdo de um material podera ser renovado,
mediante pedido fundamentado e relatério de atividades realizadas com o material durante o
periodo da cessio, devendo estar de acordo com as atividades fim do material e em consonancia
com as justificativas apresentadas para a efetivagio da cessdo, respeitado o prazo maximo
estabelecido no Caput.

Art. 34 O Processo Administrativo devera ser tramitado a Direcdo do Campus
para anuéncia e, posteriormente ao Conselho de Planejamento e Administragdo - COPLAD para
homologagdo:

Art. 35 Caso a solicitagio de cessfio seja negada, o processo administrativo
devera retornar ao solicitante para ciéncia.

Art. 36 Sendo concedida a cessdo, o processo administrativo devera retornar ao
setor de Patrimdnio para elaboragéo de termo de recebimento de material cedido (ANEXO TIT)
assinado e anexo aos autos;

Paragrafo tinico - O setor de Patrimonio do Campus fara a alteragdo do registro
do material.

Art. 37 O solicitante da Cessdo, havendo renovacdo, Pprorrogagdo ou
encerramento. devera notificar o ato ao setor de Patrimdnio com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

§ 1° No caso de encerramento da cessao, a Comisséo de Avalia¢io e Alienacdo de
Materiais do Campus deverd ser notificada para elaborar novo laudo sobre a conservagao e
funcionalidade do material.

§ 2° O encerramento da cessdo somente se dara mediante preenchimento de
Termo de Entrega de Material Cedido pela UNIFESP (ANEXO I1).

Capitulo 11 - Dos procedimentos para o desfazimento de material ndo pertencente a
UNIFESP

Art. 38 Em se tratando de material de pesquisa adquirido por agéncia de fomento,
mas ainda ndo transferido 2 UNIFESP por termo de doagéo, entende-se que 0 mesmo nao
compde o acervo patrimonial da Universidade, portanto o bem ¢ de responsabilidade do
pesquisador do projeto. respeitando-se as normas da agéncia de fomento.

Pardgrafo uinico - Para bens em deposito. tratando-se de agéncias de fomento, os
mesmos deveriio ser informados quanto ao desejo da UNIFESP em proceder ao desfazimento,
devendo-se aguardar o pronunciamento das agéncias em questdo.

J
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Capitulo 12 — Das penalidades

Art. 39 Os servidores da UNIFESP que cometerem falta. seja por dolo.
negligéncia ou omissdo. na observéancia dos procedimentos descritos nesta Instrugéo Normativa,

salvo legislagdo superior em contréario, estardo sujeitos as penalidades previstas na Lei n® 8.112,
de 11 de dezembro de 1990.

Capitulo 13 — Das Disposi¢des Finais

Art. 40 Fica proibida a doacdo de patrimonio da Unifesp para outras Institui¢ées
publicas ou privadas, durante os periodos de eleigdes, segundo o § 10 do Art. 73 da Lei 9.504 de
30 de setembro de 1997 que estabelece normas para as eleigdes.

Art. 41 Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo tratados no Conselho
de Planejamento ¢ Administragdo - COPLAD da UNIFESP.

Art. 42 Esta Instrugiio Normativa entra em vigor ng data'de sua publicagdo.

- :
Tania Mara Francisco

Pré-Reitora de Administragdo da
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Anexo I

Autorizacio para Permanéncia de Bens Particulares nas Dependéncias

da Unifesp
| LOCAL T TR A S
Centro de
|Cusm / Setor:
| Responsavel/ |
Chefia:
Proprietirio
|do bem:
Localizagio: | —
Imével/Plant T —
a Pavimento:
=341 ~ RELACAO DOS BENS
i Descriciio — incluir marca/modelo e n° de série caso se aplique

| _ _4UER1ZA¢AO DA CHEFIA

‘ Local e Data: ' Assinatura e carimbo:

Justificativa para a permanéncia destes bens nas dependéncias da Unifesp:

IMPORTANTE: A retirada do(s) item(ns) das dependéncias da Unifesp devera ser notificada ao
Setor de Patrimonio, com a ciéncia da chefia.

A UNIFESP nio se responsabilizara pela manutencio, guarda, movimentacio e o desfazimento
destes bens, ainda que autorizado ¢ identificado.

OBS: Nio relacionar bens eletronicos portiteis de uso pessoal.
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Anexo II — Da Instrucio Normativa n° 01/2018

Formulario de Cessao

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS
MOVEIS N° /201___. PROCESSO N°
23089. /201_-__ QUE, ENTRE SI,

CELEBRAM A UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SAO PAULO - UNIFESP, E

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO, autarquia federal de ensino superior, com
sede na cidade de Sdo Paulo. Estado Sdo Paulo, = —
CEP: -, inscrita no CNPJ sob n°. , heste ato
representada por sua Reitora . documento de identidade

. expedido pela

casada, residente e domiciliada

. bairro

, brasileira,

na cidade de estado de . doravante denominada
UNIFESP, e , com sede em =
na cidade de , Estado CEP . inscrito no
CNPJ sob n°. neste  ato representado por
. RG n° . inscrito no CPF sob o n°

nacionalidade, estado civil, residente e domiciliado

. doravante denominada

o presente termo de cessdo de uso de bens moveis, que se regera pelas clausulas seguintes:

e CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O presente termo de cessdo de uso, tem por objeto a cessdo, pela UNIFESP a

, tém entre si justo e acertado

Y

dos bens moveis a seguir relacionados, a fim de viabilizar

5

Ordem Classificagio

Descricao

Quant.

Valor (R$)
unitario

Valor (R$)
total

3
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e CLAUSULA SEGUNDA — DAS RESPONSABILIDADES DA
) Usar ¢ administrar os bens méveis como se proprios fossem, obrigando-se a manté-los em
perfeitas condigdes de uso ¢ conservacio, considerando o desgaste natural pelo uso normal dos bens,
durante toda a vigéncia deste instrumento, ndo podendo cedé-los a qualquer titulo a terceiros sem
prévia autorizagdo escrita da UNIFESP.

i) Instalar os bens moveis da presente cessdo em local adequado, observadas as condigdes da rede
elétrica. bem como condigdes técnicas necessarias A correta instalag@o dos equipamentos.

{1) Permitir que somente pessoas habilitadas ou por elas supervisionadas, tenham acesso ao uso ¢
manuseio dos bens moveis sempre que necessario, verificando a observancia das normas de utilizaggo.

V)  Contratar servigos de assisténcia técnica e/ou de reparo dos equipamentos e bens moveis
repassados pela UNIFESP para funcionamento do 3

V) Contratar seguro para todos os equipamentos ¢ bens méveis repassados pela UNIFESP;

VI)  Restituir os bens méveis a UNIFESP. no caso de inexecugio, descumprimento total ou parcial
deste termo em perfeito estado ¢ pleno funcionamento. considerando o desgaste natural pelo uso
normal do equipamento.

Vil) A ficara responsavel por qualquer dano causado aos bens moveis ou
seus acessorios, durante o prazo de duracio da cessdo de uso, inclusive pelo roubo ou furto, devendo
ressarcir o valor correspondente dos mesmos.

e CLAUSULA TERCEIRA -DAS RESPONSABILIDADES DA UNIFESP

A UNIFESP responsabiliza-se  pela origem dos  equipamentos cedidos @

5

e CLAUSULA QUARTA-DA VIGENCIA

O presente instrumento ter4 inicio a partir da data de sua assinatura ¢ vigorara pelo prazo de 12 (doze)
meses ou até que seja finalizado por solicitacio de uma das partes ou por descumprimento pela
. podendo ser prorrogado por até 60 (sessenta) meses ou conforme plano de
trabalho vinculado ao projeto.

Pardgrafo @nico - O periodo de cessio de um material poderd ser renovado, mediante pedido
fundamentado e relatério de atividades realizadas com 0 material durante o periodo da cessdo, devendo
estar de acordo com as atividades fim do material ¢ em consondncia com as justificativas apresentadas
para a efetivag@o da cesséo
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e CLAUSULA QUINTA — DA RESCISAO

Em caso de inexecugdo. descumprimento total ou parcial deste termo, a rescisdo dar-se-a
automaticamente. independente de notificagdo judicial ou extrajudicial. Em n3o havendo interesse na
continuidade da cessdo, ou seja. rescisdo por iniciativa de uma das partes, esta deverd comunicar a
outra, por escrito, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias.

e CLAUSULA SEXTA — DA PUBLICACAO

A publicagdo resumida deste instrumento sera efetuada por extrato no Diario Oficial da Unifo,
nos termos da Lei n°® 8.666/93. correndo as despesas a expensas do

e CLAUSULA SETIMA - DO FOROQ

O foro competente para dirimir quaisquer dlividas e controvérsias deste instrumento € o da
Justica Federal, Se¢do Judiciaria do

E por estarem de acordo com todas as clausulas e condigdes, firmam o presente instrumento em
duas vias de igual teor e forma, na presen¢a de duas testemunhas que declaram conhecer seu inteiro
teor.

S#o Paulo, de de 20

SORAYA SOUBHI SMAILI
UNIFESP

(NOME DO RESPONSAVEL DO ORGAO/ENTIDADE)

(NOME DO ORGAO/ENTIDADE)

Testemunhas:
Ass.: Ass.:
Nome: Nome:
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Termo de Recebimento/Entrega de Bens Cedidos

REFERENCIA: TERMO DE CESSAO DE USO DE
BENS MOVEIS N° j201____, PROCESSO
N° 230889. /201__-__ QUE, ENTRE S,

CELEBRAM A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO
PAULO - UNIFESP, E

RELAGAO DOS BENS RECEBIDOS PELO CESSIONARIO

ltem | Descrigdo N° de Patriménio | Valor |

| s I |
Recebi os bens relacionados acima. Comprometendo-me a usar € administra-los
'como se préprios fossem, obrigando-me a manté-los em perfeitas condigées de uso
‘e conservacgao, considerando o desgaste natural pelo uso normal deles, durante toda|
a vigéncia do instrumento de Cessao, nio podendo cedé-los a qualquer titulo a|
terceiros sem prévia autorizacao escrita da UNIFESP.

Local e Data: Nome, Assinatura

| CPFn° |
RGn°

| RELACAO DOS BENS DEVOLVIDOS PELO CESSIONARIO |

| Item Descricao N° de Patriménio | Valor i

lRecebi os bens relacionados acima. Estes bens serao avaliados pela Comissao de|
'Avaliacdo e Alienagao de Materiais da UNIFESP que devera elaborar novo laudo
sobre a conservagao e funcionalidade do material devolvido. |
O encerramento da cessdo somente se dara apos a avaliagao.

'Local e Data: 'Nome, Assinatura

'RF n°
‘Siape n°

Rua Sena Madureira. 1500, 3° andar. CEP 04021-000. S&o Paulo-SP. \\ /\ I



