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INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA ACADEMICA GERAL N2 4/2022

Dispde sobre o fluxo para oferta de Unidades Curriculares Multicampi Presenciais (UCMP) para o 12 semestre de 2023, previsto na Portaria Prograd 4500, de
20 de dezembro de 2021.

A PRO-REITORA DE GRADUACAO, no uso das atribui¢des que Ihe conferem o Artigo 10° do Regimento da Graduagdo, e com a finalidade de
normatizar a oferta para o primeiro semestre letivo de 2023 de Unidades Curriculares Multicampi Presenciais (UCMP) previstas pela Portaria
Prograd 4500/2021, resolve:

Art. 1° As Unidades Universitarias poderdo propor no maximo 2 (duas) UCs Multicampi Presenciais (UCMP) a serem ofertadas durante a
rematricula para o primeiro semestre de 2023, para todos os cursos, de todos os campi.

Paragrafo tinico: ndo devera ser indicada como Unidade Curricular Multicampi Presencial nenhuma Unidade Curricular (UC) ofertada
anteriormente como fixa ou eletiva do campus.

Art. 2° A relagdo de UCMP devera ser encaminhada pela Camara de Graduag@o para a SAG/ProGrad, em formulério eletronico especifico -
chamado 'PROPOSTA UC MULTICAMPI PRESENCIAIS (UCMP)', disponivel_clicando aqui, até dia 05 de Dezembro de 2022, para ser aprovada
no Conselho de Graduagdo (CG) previsto para o més de dezembro.

§ 1° No caso do Instituto das Cidades (IC), o encaminhamento para a SAG/ProGrad devera ser feito pela coordenagao do curso de Geografia
Bacharelado e/ou Licenciatura.

§ 2° Todas UCMP aprovadas deverdo ser aproveitadas nas matrizes curriculares dos cursos como ELETIVA (preferencialmente) ou OPTATIVA.

§ 3° O formulario eletrdnico citado no caput do artigo s6 devera ser preenchido apds a aprovacdo da proposta de oferta da UCMP pela Camara de
Graduagao da unidade universitaria proponente, exceto para o Instituto das Cidades. A proposta da UCMP do Instituto das Cidades sera avaliada
pela Pro-Reitoria de Graduacao.

Art. 3° No Conselho de Graduago, sera definida uma Comissdo de UCMP que devera contar com um representante docente de cada uma das
Unidades Universitarias ofertantes de UCMP, para executar o deferimento das inscri¢des nessas UCs durante a rematricula. Os membros dessa
comissdo receberdo acesso ao sistema de deferimento pela STI e orientagdes pela SAG/ProGrad.

Art. 4° Caberd a coordenagao de cada curso definir, junto a sua respectiva comissao de curso, se as UCMP serdo ELETIVAS (preferencialmente) ou
OPTATIVAS e divulga-las para os/as estudantes.

Art. 5° Apo6s a aprovagdo no Conselho de Graduagdo, as Secretarias Académicas das Unidades Universitarias ofertantes das UCs deverdo criar os
codigos das UCs, colocando na frente do nome o termo “[MULTICAMPI]”, para facil identificagdo.

Art. 6° Apos a criag@o do codigo, a Secretaria Académica de Graduagdo da Unidade Universitaria ofertante devera cadastrar as UCs no curriculo de
maneira completa, de acordo com a proposta aprovada, onde devem constar as informagdes que estdo no plano de ensino, tais como, docente
responsavel e colaboradores/as, nimero de vagas, carga horaria, turmas, dia da semana e horario, local das aulas, ementa, conteudo programatico,
bibliografia etc.

§ 1° Com a finalidade de facilitar o acesso aos cadastros, as UCMP ofertadas deverdo ser cadastradas no terceiro termo (quando 1° semestre letivo
do ano) do primeiro curso listado do campus (em ordem alfabética).

§ 2° Apo6s o cadastro, a Secretaria Académica da Unidade Universitaria ofertante devera informar & SAG/ProGrad os codigos e nomes das UCs
Multicampi Presenciais que serdo ofertadas, além do curso e termo/série onde foram realizados os cadastros no curriculo.

Art. 7° A SAG/ProGrad informara aos campi a listagem de UCMP e os cursos e termos/séries onde foram cadastrados, para que as Secretarias
Académicas fagam o procedimento "cdpia de tabela” para todos os os cursos do campus, para a0 menos um termo por curso, exceto o primeiro
termo, por nao realizar rematricula em UCs.

Art. 8° Estudantes dos cursos semestrais de todos os campi poderdo se inscrever nas UCs ofertadas como Multicampi Presenciais por meio do
processo de rematricula semestral para 2023/1, que ocorrerd em periodo previsto em calendario académico.

Art. 90 Estudantes dos cursos anuais poderdo se inscrever nas UCMP através de requerimento via peticionamento eletronico enderegado a
Secretaria de Graduagdo do Campus.

§1° Para os casos previstos no caput do artigo, o requerimento devera ser protocolado entre o primeiro e segundo periodos de rematricula dos
cursos semestrais, a saber: de 23/02/2023 a 02/03/2023.

§2° O requerimento devera ser encaminhado pela Secretaria de Graduagdo do Campus a SAG, que o repassara a Comissao de Deferimento de
UCMP, para andlise e deferimento/indeferimento da matricula. Apos esta etapa, a SAG realizara a matricula dos/as estudantes deferidos/as.

§3° E de responsabilidade do/a discente verificar a compatibilidade entre dia e horario de oferta da UCMP e a grade curricular que esta cursando
atualmente e, caso constatada alguma irregularidade, a Secretaria de Graduagao do Campus efetuara, a qualquer tempo, a exclusdo da matricula na
UCMP.
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Art. 10. A Comissao de UCs Multicampi Presenciais constituida no CG realizara o deferimento das UCMP por meio da ferramenta do sistema
prevista para esta finalidade, nos periodos de deferimento previstos em calendario académico, com base nos critérios indicados pelo ofertante.

Art. 11. A STI fara a importag¢@o dos deferimentos para o SIIU, juntamente com todas as demais informagdes da rematricula semestral.
Art. 12. Ap6s a finalizac@o do ciclo de rematricula, as Secretarias Académicas das Unidades Universitarias deverdo atualizar as matrizes
curriculares dos cursos, incluindo as UCs Multicampi Presenciais nas matrizes dos cursos dos/as estudantes que nelas se matricularam. A categoria

escolhida para o cadastro na matriz devera ser ELETIVA ou OPTATIVA, de acordo com a indicagdo da Coordenagéo de Curso.

Art. 13. Os cursos de regime anual poderdo ofertar UCMP desde que as mesmas ocorram dentro do periodo previsto para o 1° semestre de 2023 dos
cursos semestrais, a saber: de 13/03/2023 a 12/07/2023.

Art. 14. As UCMP propostas pelos cursos anuais ¢ encaminhadas pela Camara de Graduacéo da Unidade Universitaria serdo ofertadas no sistema
de rematricula para os/as estudantes dos cursos semestrais.

Art. 15. A inscri¢ao dos/as estudantes dos cursos anuais em quaisquer UCMP se dara na forma descrita no art. 9°.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

PROF. DRA. LIGIA AJAIME AZZALIS

PRO-REITORA DE GRADUACAO

Documento assinado eletronicamente por Ligia Ajaime Azzalis, Pré-Reitor(a) de Graduagdo, em 25/10/2022, as 12:52, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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