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INSTRUGAO NORMATIVA SECRETARIA ACADEMICA GERAL N2 4/2021

Estabelece procedimentos necessarios para antecipar a colagdo de grau de
estudantes dos cursos de graduagdo desta Universidade.

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art 12 Esta instrugdo normativa estabelece orientagGes aos campi da Unifesp quanto a antecipacdo da colagdo de grau de estudantes de
graduacdo desta Universidade.

DISPOSICOES GERAIS

Art 22 A colacdo de grau antecipada podera ser solicitada se o/a estudante, que tendo concluido a matriz curricular e os demais critérios
exigidos para a integralizagdo do curso, conforme Portaria Prograd N. 3185/2020, Art. 12 e 52, necessitar da outorga de grau em data anterior a
agendada para a colagdo de grau ordinaria, exclusivamente por um dos motivos expostos a seguir:

1. Aprovagdo em processo seletivo de programa de pds-graduagao stricto sensu, no Brasil ou no exterior, e ser comprovada da
seguinte maneira:
a) Cdpia da relagdo de aprovados/as na sele¢do do Programa de Pds Graduagdo (PPG) constando o nome do/a estudante
juntamente com o edital com cronograma com as datas para matricula;
b) Declaragdo de aprovagdo do PPG constando a data limite para a realizagdo da matricula;
c¢) Declaragdo de aprovagdo do PPG juntamente com o edital com cronograma onde constem as datas para matricula;

2. Posse em cargo ou emprego publico a ser comprovada com a publicacdo no Didrio Oficial da respectiva nomeagdo, ou convocagio
da instituicdo para etapas classificatérias subsequentes;

3. Contratagdo e/ou promogdo para cargo de nivel superior em emprego privado, no Brasil ou no exterior, desde que haja exigéncia
formal de certificado de conclus&o ou registro no conselho de classe para a contratagdo/promogao. Incluir documento do/a
empregador/a atestando a contratagdo e/ou promogdo com a necessidade expressa do certificado de conclusdo ou registro no
conselho de classe bem como a data prevista para a admissdo/promogao;

4. Transferéncia de oficio de servidor/a publico/a civil ou militar. Incluir publicagdo de remogdo ou transferéncia (Boletim Interno ou
Diario Oficial da Unido), ou declaragdo do 6rgdo competente ou ato de remogdo ou de transferéncia ex officio;

5. Estudante PEC-G;

6. Moléstia grave com iminente risco de morte, comprovado com laudo médico.

Art. 32 A modalidade a ser adotada para colagdo de grau antecipada sera a Colagdo de Grau Administrativa, conforme disposto no Art. 22, § 12 da Portaria
Prograd N. 3185/2020.

DAS PROIBICOES

Art. 42 N3o serdo aceitos pedidos de antecipa¢do da colagdo de grau antes da conclusdo formal do periodo letivo em que o/a concluinte estiver
matriculado/a, conforme Calendério Académico publicado e conforme Art. 52, paragrafo Unico, da Portaria Prograd N. 3185/2020.

Art. 52 N3o serdo aceitos pedidos de colagdo de grau antecipada cuja data pretendida para a colagdo represente menos de 7 (sete) dias Uteis
em relagdo a data agendada para a colagdo de grau ordinaria do curso.

Paragrafo Unico: Para esses casos, se o/a estudante estiver apto/a a colar grau, o/a campus/Unidade Universitaria poderd emitir uma
declaragdo informando que o/a estudante esta aguardando colacdo de grau ordinaria.

Art. 62 Devido a impossibilidades tecnoldgicas, ndo serdo aceitos pedidos de colagdo de grau antecipada cuja data pretendida para a colagdo
ocorra durante os periodos de inscrigdo e deferimento de UCs da rematricula dos cursos semestrais.

Art. 72 N3o serdo aceitos pedidos de colagdo de grau antecipada de estudantes que tiverem se ausentado da colagdo de grau ordinaria.
Esses/as estudantes deverdo aguardar a realizagdo de nova colagdo de grau ordindria.
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Art. 82 O/A estudante que obtiver deferimento para antecipacdo de colacio de grau e n3o realizar a assinatura da ata na data determinada ndo
podera solicitar nova antecipagdo, devendo aguardar a realizagdo da préxima colagdo de grau ordinaria.

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 92 A solicitacdo de colagdo de grau antecipada devera ser feita pelo/a estudante via peticionamento eletrénico do SEl e serd encaminhada
a/ao Secretaria Académica/Apoio Pedagdgico de seu campus/Unidade Universitaria.

Paragrafo Unico: o/a estudante devera realizar sua solicitagdo de antecipagdo de colagdo de grau com, no minimo, 11 dias Uteis de
antecedéncia da data desejada para a colagdo de grau, considerando, assim, os prazos de analise do/a campus/Unidade Universitaria e do
setor de Registro Académico Geral da ProGrad descritos no Art. 102 e Art. 142 desta IN. Pedidos que ndo considerem os prazos para analise
poderdo ser negados ou ser contemplados em data posterior a pretendida pelo/a estudante.

Art. 102 Deverdo ser anexadas ao processo copias digitalizadas dos documentos comprobatdrios que justifiquem a antecipagdo da colagdo de
grau. Os originais deverdo ser preservados pelo/a requerente até a realizagdo da colagdo de grau, pois poderdo ser requisitados pelo/a
campus/Unidade Universitaria.

Art. 112 A andlise do pedido serd feita pelo/a campus/Unidade Universitdria do requerente e consistira nas seguintes etapas, que deverdo ser
documentadas no processo:

1. Andlise da conformidade da documentagdo apresentada pelo/a estudante pela/o Secretaria Académica ou Apoio pedagdgico;
Analise da coordenagdo de curso quanto ao cumprimento da matriz curricular do curso pelo/a estudante requerente;

Confirmacgdo do depésito do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) no repositdrio da Unifesp pela Biblioteca do campus;

Dl

Confirmac&o e langamento da situagdo de regularidade do/a estudante perante o ENADE pela/o Secretaria Académica ou Apoio
Pedagdgico.

Art. 122 O/A campus/Unidade Universitdria terd até 5 (cinco) dias Uteis para analisar o pedido e dar ciéncia ao/a estudante sobre a decisdo, por
meio de despacho anexo ao processo aberto.

Art. 132 No caso de indeferimento, o/a campus/Unidade Universitaria devera anexar ao processo SEl aberto pelo/a estudante o despacho de
indeferimento, no qual devera constar o motivo do indeferimento;

Paragrafo Unico: apds a ciéncia do/a estudante sobre o indeferimento, o processo devera ser encerrado.

Art. 142 No caso de deferimento, o/a campus/Unidade Universitaria devera anexar ao processo SEl aberto pelo/a estudante o despacho de
deferimento, no qual deverdo constar, impreterivelmente, as confirmagdes expressas dos itens 1 a 4 constantes no Art. 112 além da
data pretendida para a colagdo de grau antecipada.

Art. 152 O despacho de deferimento/indeferimento da solicitagdo de antecipagdo da colagdo de grau do/a estudante deverad ser assinado pela
Diregdo Académica do campus ou da Unidade Universitdria, em atendimento ao disposto na Portaria Prograd n210/2019, Art. 12, paragrafo
Unico, e na Portaria Prograd N. 3185/2020, Art. 49.

Art. 162 O processo deferido devera ser tramitado para o setor de Registro Académico Geral da Pré-Reitoria de Graduagdo, que tera 5 (cinco)
dias Uteis para analisar o processo e verificar se a data pretendida para a realizagdo da colagdo de grau antecipada pode ser atendida, com base
na disponibilidade de prazos dos setores académicos da instituicdo.

Paragrafo Unico: processos recebidos pelo setor de Registro Académico Geral da ProGrad que estejam fora das normas desta Instrugdo
Normativa serdo devolvidos para adequagdo e o prazo para analise sera reiniciado a partir da nova tramitagdo.

Art. 172 O setor de Registro Académico Geral da Pré-Reitoria de Graduagdo, devera anexar ao processo um despacho confirmando se o/a
estudante esta apto para colar grau e se a data da colagdo de grau antecipada sugerida pelo/a campus/Unidade Universitaria pode ser atendida.
Em caso de impossibilidade de atendimento da data pretendida, sera anexo despacho informando o motivo do ndo atendimento e com
sugestdo de nova data.

Art. 182 A/O Secretaria Académica/Apoio Pedagdgico do/a campus/Unidade Universitaria deverd encaminhar a/ao estudante as devidas
instrugdes para a colagdo de grau administrativa no enderego de e-mail cadastrado.

Art. 192 Sempre que possivel, os pedidos de antecipacdo de colagio de grau oriundos do mesmo/a campus/Unidade Universitaria que forem
deferidos deverdo ser agendados para a mesma data.
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DISPOSICOES FINAIS

Art. 202 - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prof2 Dra Ligia Ajaime Azzalis
Pré-Reitora de Graduagao

Documento assinado eletronicamente por Ligia Ajaime Azzalis, Pré-Reitor(a) de Graduagdo, em 20/12/2021, as 15:45, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23089.113420/2020-80 SEl n2 0934017
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