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atencao aos prazos

& 06 a 23 de junho de 2017

DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES NA PASTA VERD

,‘ O docente devera preencher o campo “Detalhamento das

Atividades por Docente" na pasta verde

O docente responsavel pela UC deve inserir todos os
docentes colaboradores da UC

i
Tutorial para utilizar a pasta verde

http:/fwww.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/manuais
.

@ 01 a10de julho de 2017

PERIODO PARA MANIFESTACAO DE INTERESSE AO USO DO MOODLE

,i‘ O docente devera preencher o formulario disponivel na Intranet:
Menu==Unifesp>=Pro-Reitoria de Graduagdo==Indicagdo de Interesse EAD

A UC sera disponibilizada no Moodle a partir das 12 horas do dia 11/07
.

Tutorial para preencher o formuldrio de Indicagdo de Interesse”
http://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/manuais
"‘"

O docente que nao preencher o Formulario de Manifestacao de Interesse

no periodo de 01 a 10/07 tera uma segunda chance (os procedimentos sao os mesmos),

mas a UC somente sera disponibilizada no Moodle a partir das 12 horas do dia 25/07

atores: 'i‘docente dauc docente responsavel pela UC
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Passo 01 — Acessar a Intranet

e Acessar aintranet, utilizando usuario e senha e na sequéncia ir no Menu lateral e
escolher a opcdao UNIFESP, e logo apds procurar pela secdao Proé-reitora de
Graduacao.

e Procurar o icone manifestacao de interesse Moodle e clicar nele.

Moodle - EaD

Pri-Reitoria de Graduagio

Lsy

HAvaliagio de Ingressantes 2010

e

Ayaliagido de Unidades Digitag&o do resumo -
Curriculares pelos Professores Congresso PIBIC / PIBIT

2005
HAvaliagio de Unidades Requerimento de Diploma tr Histérico Académico On Line

Curriculares [Visu I wogle Chrome [Visualizar no Google Chrome
o |E ou IE}

9 W

Consulta Carga Horaria Docente Certificado Iniciagio Cientifica Oferta de UCs Oferta de UCs Coordenadores

Passo 02 — Escolher a opcao Indicacao de Interesse
e Na proxima tela escolha a opcao “Indicacao de Interesse’

Conteddo Programatico /
Curriculo

&

Fale com a ProGrad

Moodle - EaD

Mova Pasta Verde Curriculo

?ﬂ

Problemas de Acesso Intranet

&

exportacdo de acessos ao
moodle

1

Moodle - EaD

Indicacédo de Interesse Autorizacédo de Acesso

Passo 03 — Dados pessoais

e O sistema buscard os RF’s vinculados ao usuario. Caso vocé possua mais de um RF,

deverd escolher um deles.
e Os itens: Nome, Email, Telefone, Celular e VOIP ja serdo carregados da base de

dados

(1 - pados Pessoais 1

Periodo de GRAVACAO e CORRECAO entre 22/11/2016 e 01/07/2017

Selecione RF desejado:

02-00277 j

Nome : ALEXSANDRO CARDOSO CARVALHO
Email : fiksdIfklas@com.br
Telefone : (11)1111-1111 VOIP : 1111
Celular : (11)11111-1111
. S
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Passo 04 — Escolha das UC’s

e Logo abaixo as informacdes pessoais serdo listadas todas as UCs habilitadas para
o uso do Moodle.

e (Caso a UC nao aparece na listagem, é necessdrio que o coordenador da realize o
Detalhamento de Atividade por Docente, no sistema Pasta Verde.

e Vocé deve selecionar as UC’s em que deseja utilizar o Moodle.

e Nao esqueca de clicar em Continuar.

(2 - Modalidade 1.

(v 15 - ANESTESIOLOGA

* As UC’s que vocé ndo estiver cadastrado como corpo docente neste semestre aparecerdo em vermelho.

(v selecionar todos

Continuar

Passo 05 — experiéncia no ensino a distancia

e (Caso vocé ja tenha utilizado algum sistema de ensino a distancia para apoio
pedagdgico, escolha a opcao “Sim”, e siga para o passo 6 — Conhecimento em EaD
deste manual. Caso sua opcao seja “Nao”, pule para o passo 07 — finalizar

3 - Utiliza ou utilizou AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle, TelEduc, Blackboard, Tidia-Ae,
etc.) como apoio pedagogico?

&) 5im

Passo 06 - Conhecimento em EaD

e Asuaexperiéncia com ensino a distancia ocorreu em que local?

3.1 - Em que local?

() UNIFESP
() Outra Instituicdo

() Ambas
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f_[3.2 - Em quais destes perfis?

] Counteudista (Professor autor de contelido / Produtor de material dnameatico)
|| Coordenador de Curso

|| Coordenador de Tutoria

[_] Discente

|| orientador de TCC

[ Tutor

e Aquivocé pode escolher mais de uma opcao!

,-(3'3 - Quais ferramentas utiliza?

[/ Repositério de arquivos ou materiais pedagogicos
[ Armazenamento de arquivos (PDF, DOC, videos, iamgens, etc.)
[/ Chat

[ Férum

[ Wiki (edicao coletiva de textos)

[_| Dirio / anotagbes

[ Editores web

[ Glossario

[ Questionario

[ Tarefa

[ outros

e Aquivocé pode escolher mais de uma op¢ao!

(_[3.4 - Com quais finalidades educacionais utiliza as ferramentas?

] Producéo Coletiva

[ Interagdo docente com os discentes

[_] Interac&o entre os discentes

] Armazenamento [ repositério de materiais pedagdgicos

|_] Desenvolvimento de atividades pelos discentes solicitadas pelo professor

[_J Envio / Recebimento de atividades

e Aquivocé pode escolher mais de uma opc¢ao!

(_[3.5 - Tem interesse em participar de alguns destes temas de fromagao em EaD (Educacao a Distancia)?

|_| Estratégias educacionais com enfoque na avaliagdo em EaD (Educagao a Distancia)

|_| Estratégia educacionais com enfoque em metedolegias educacionais em EaD (Educacao a Distancia)

|_| Estratégia educacionais com enfoque na organizagdo e relagoes do trabalho em EaD (Educacdao a Distancia)
|_| Potencialidades técnicas e educaionais do AvA (Ambiente Virtual de Aprendizagem)

[ Producéo de material didatico virtual

|| Uso de recursos tecnolégicos (videos, imagens, ferramentas de interagao, etc.)

| Uso do Moodle come Ambiente Virtual de Apredizagem

e Aquivocé pode escolher mais de uma opcao!
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Passo 07 - finalizar

f_[d- - Qual é o seu nivel de habilidade com o uso dos recursos? L

Recursos Nenhum Bdasico Intermedidrio Avancado
Moodle (o) ) @) ®)
Webconferéncia (conferéncia virtual realizada ponto a ponto ou entre varios pontos por
meio de equipamentos especificos de comunicagao, o usuario precisa se deslocar para ®

sala preparada)

Videoconferéncia (conferéncia virtual realizada ponto a ponto ou entre véarios pontos por
meio de equipamentos especificos de comunicacao, o usuario precisa se deslocar para (o) ) @) ®)
sala preparada)

Aplicativos de comunicacao instantanea (MSN, Skype, WhatsApp) ®
Redes Sociais (Facebook, Twitter) (o) @) @) )
Criagao / Edicéo textos na web (blog) (®
Criacao / Edicio de videos (») O O @)
Criacao / Edicéo de imagens ®
Criacéo / Edicdo de dudio O] O @) O
Criacao / Edicéo de apresentagdes (PowerPoint, PDF, Prezi) (O]
L J

e Considere o seu nivel de conhecimento conforme as definicdes abaixo:
Bésico: descrever o que é basico
Intermediario: descrever o que é intermediario
Avancado: Descrever o que é avancado

e Nao esquecer de clicar no botdo Cadastrar!
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Anexo 01 - Termo de Indicacdo de Interesse EAD

A SEAD (Secretaria de Educacdo a Distancia), define o seguinte Termo de conduta,
responsabilidade e uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA - Moodle),
hospedado em seus servidores:

Da utilizacdo do AVA: o uso voltado as disciplinas presenciais é restrito ao apoio
pedagogico. A oferta de disciplinas semipresenciais, nos termos da Portaria MEC no
4.059, de 10/12/2004, s6 podera ser efetivada nos cursos de graduacdo reconhecidos
pelo MEC e deverd estar prevista no Projeto Pedagdgico do Curso, conforme
estabelecido pelo Regimento Interno da PROGRAD (Art. 77).

O AVA é de uso prioritdrio dos docentes e discentes que possuam cadastro ativo na
Instituicdo. O uso por servidores técnico-administrativos em educacao (TAEs) e usudrios
externos requer autorizacdo de acesso dos docentes responsaveis por Unidades
Curriculares (UCs), por meio de formulario eletronico, disponivel na Intranet.

O acesso dos usudrios ao AVA sera realizado por meio de usuario e senha da Intranet
(https://intranet.unifesp.br/), para a autenticacdo no sistema. Esses dados sdo pessoais e
intransferiveis, devem ser mantidos em sigilo, e sua guarda é de responsabilidade
exclusiva do proéprio usudrio. Os usuarios que ndo possuam cadastro na Intranet
acessarao, excepcionalmente e de forma proviséria, por meio de seu CPF.

Todos os usuarios terdo acesso em tempo integral ao AVA durante o periodo letivo da
UcC.

O AVA somente podera ser utilizado como ferramenta académica, ndo cabendo a sua
utilizacdo para a divulgacao de qualquer tipo de propaganda, ameacas, ofensas ou
discriminacoes raciais, religiosas, etc.

Das atribuicoes dos integrantes do corpo docente das UCs no AVA:

* Revisar os dados de configuracdo das UCs (cédigo, nome, data de inicio, fFormato, etc.);

* Acessar com frequéncia, oferecendo tutoria continua nas atividades virtuais propostas;
* Prover conteldo e desenvolver atividades de ensino e avaliacao;

* Manter as UCs organizadas e atualizadas;

 Solicitar as demandas e dirimir ddvidas junto aos profissionais de tecnologia da
informacao (TI) do respectivo campus, por meio de espaco especifico para este fim;

e Zelar pela qualidade e legitimidade do contelddo disponibilizado por todos os
participantes;

¢ Divulgar esse Termo para os demais integrantes da UC.

Das responsabilidades de todos os usudrios:

* Manter os seus dados atualizados junto aos 6érgaos administrativos da Instituicao;

e Tratar todos os usuarios do AVA com cortesia e respeito;

* Respeitar a propriedade intelectual, ndo copiando, modificando, usando ou divulgando
em todo ou em parte,

textos, artigos, programas ou qualquer outro material, sem a permissdo expressa, por
escrito, do detentor dos direitos autorais e/ou patrimoniais da obra;

* Priorizar toda a comunicacao pelo préprio AVA;

* Respeitar areas de acesso restrito, ndo executando tentativas de acesso alheias as suas
permissoes.
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A equipe de SEAD (Secretaria de Ensino a Distancia), define o seguinte regulamento para
uso do ambiente virtual de aprendizagem Moodle, hospedado em seus servidores:

1. Da utilizacao do ambiente:

1. Em respeito a portaria 4059, de 10/12/2004, a carga horaria para a
modalidade ndo presencial de uma disciplina presencial ndo deve ultrapassar o limite de
20%(vinte por cento) da carga horéria total;

2. O ambiente é de uso exclusivo dos docentes e discentes que estejam em
situacdo regular junto a Universidade e de convidados externos possivelmente
designados pelo docente responsavel;

3. O acesso dos usudrios ao ambiente sera possivel por meio de login e senha
da Intranet da UNIFESP (https://intranet.unifesp.br/). Esses dados sdo pessoais e
intransferiveis e devem ser mantidos em sigilo e utilizados para a autenticacdo no
sistema;

4, Todos os usudrios terdo acesso em tempo integral ao ambiente durante o
periodo especificado no "Termo de Solicitacdo". Apds esse periodo, o acesso serd
facultado a decisdao do docente responsavel;

5. O ambiente somente podera ser utilizado como uma ferramenta académica
de suporte a um curso ou disciplina presencial, ndo cabendo a sua utilizacdo para a
divulgacao de qualquer tipo de propaganda, ameacas, ofensas ou discriminacdes raciais,
religiosas, etc.;

2. Das atribui¢coes do docente responsavel:

1. Acessar o ambiente Moodle com frequéncia, oferecendo tutoria continua
nas atividades virtuais propostas;

2. Manter o ambiente Moodle organizado e atualizado;

3. Coordenar a equipe docente responsdvel pelos trabalhos de edicdo de
conteldos e desenvolvimento de atividades de ensino e de avaliacio no ambiente
Moodle;

4, Delegar a permissao de edicdo de atividades no ambiente Moodle apenas a
docentes integrantes da equipe da disciplina;

5. Manter a equipe de suporte técnico informada sobre eventuais falhas e
deficiéncias do sistema;

6. Permitir o acesso de membros da equipe de suporte, na qualidade de
visitantes, ao ambiente Moodle, sempre que solicitado;

7. Zelar pela qualidade e legitimidade do contetdo disponibilizado pelas
equipes docente e discente cadastradas no ambiente;
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3. Das responsabilidades de todos os usuarios:

1. Manter os seus dados atualizados;
2. Tratar todos os usuarios do ambiente com cortesia e respeito;
3. Respeitar a propriedade intelectual, ndo copiando, modificando, usando ou

divulgando em todo ou em parte, textos, artigos, programas ou qualquer outro material,
sem a permissao expressa, por escrito, do detentor dos direitos da mesma;

4, Respeitar dreas de acesso restrito, ndo executando tentativas de acesso
alheias as suas permissoes de acesso;
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