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PORTARIA NORMATIVA

ProGrad n° 06 de 26 de junho de 2014

Regula o procedimento para o langamento, divulgacéo e
correcdo de registro de notas e frequéncias

Art. 1° O prazo méaximo para digitacdo das notas e frequéncias pelos responsaveis das Unidades Curriculares

(UCs) esta definido em calendério académico aprovado no Conselho do Graduagéo.

§ 1° No caso de UCs que, devido a natureza das atividades, necessitem de um prazo maior do que o oficial
para avaliacdo e devidamente justificado junto a Coordenacdo de Curso, poderd ser atribuido ao aluno o
conceito ”"PENDENTE”. Estdo incluidas nesta categoria as UCs referentes a estagios curriculares
supervisionados, Trabalhos de Concluséo de Curso (monografias de final de curso) e projetos. Estas UCs nao

deverdo estar classificadas como requisito para continuidade do curso.

8 2° O conceito “PENDENTE?” atribuido ao aluno devera ser transformado em nota até no maximo uma

semana antes do inicio da rematricula do periodo subsequente.

Art. 2° Caso o docente responsavel pela UC néo realize a digitacéo da nota e frequéncia no tempo estipulado,
o aluno recebera o conceito “PENDENTE PASTA VERDE” para fins de fechamento de nota.

§ 1° O conceito “PENDENTE PASTA VERDE” serd considerado como requisito ndo cumprido e podera
impedir a inscricdo em UCs no periodo de rematricula e impossibilitar a participacdo nos programas de
mobilidade académica.

§ 2° O conceito “PENDENTE PASTA VERDE” permanecerd no Histérico Académico do estudante por um
periodo letivo (semestre/ano). Apés este periodo, sera transformado em “Reprovado por Frequéncia” e
gualquer alteracéo desta situacdo deverd ser solicitada ao(a) Pro-Reitor(a) de Graduagdo que, em caso de

davida, poderd levar ao Conselho de Graduacdo para homologar sua  deciséo.

§ 3° A solicitacdo de alteragdo da nota ou frequéncia com o conceito “PENDENTE PASTA VERDE” devera
ser formalizada pelo docente via memorando direcionado ao(a) Pré-Reitor(a) de Graduacao durante o periodo

letivo (semestre/ano) referido no paragrafo anterior, com ciéncia da Coordenacéo do Curso.
Art. 3° A relacdo de nota e frequéncia devera ser amplamente divulgada pelos responséaveis das UCs.

§ 1° Assim que a relacdo de nota e frequéncia for digitada na Pasta Verde, devera ser imediatamente

divulgada e ficara disponivel no Histdrico Académico do aluno na intranet.
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§ 2° Os recursos para correcdo dos registros de notas e/ou frequéncia devem ser interpostos pelo professor

responsavel pela UC, com a ciéncia da Coordenacédo do Curso.

Art. 4° O prazo de entrega da Ficha de Apuracdo Final, emitida pelo sistema de digitacdo de notas Pasta

Verde, é de 15 (quinze) dias a contar do término do periodo letivo.

Art. 5° A ficha devera ser assinada pelo responséavel da UC e entregue na secretaria académica do Campus.

Art. 6° O prazo maximo para entrada de recurso junto a Pro-Reitoria de Graduacado (ProGrad) visando a
alteracdo de registro de notas e/ou frequéncia, serd de 30 (trinta) dias Uteis a contar da data de divulgacéo

das referidas notas e/ou frequéncias.

§ 1° A solicitacdo de alteracdo da nota ou frequéncia pelo docente para até 5 (cinco) alunos devera ser

requerida via correio eletrénico ao setor Secretaria Académica Geral da ProGrad.

§ 2° A alteracdo da nota ou frequéncia pelo docente para mais de 5 (cinco) alunos devera ser solicitada por

meio de memorando dirigido ao(a) Pro-Reitor(a) de Graduacéo.

§ 3° A Pasta Verde sera desbloqueada por um periodo de 05 (cinco) dias corridos para o docente realizar as

alteracdes ou cadastros necessarios.

Art. 7° Os casos néo previstos na presente regulamentacéo seréo resolvidos pelo Conselho de Graduagéo.

Sao Paulo, 26 de junho de 2014

Profa. Dra. Maria Angélica Pedra Minhoto

Pro-Reitora de Graduacédo

Rua Sena Madureira,1500-1° andar -Vila Mariana - 04021-001 - S3o Paulo — SP - Brasil
Tel: (11) 5576-4848 - www.unifesp.br/prograd



