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PORTARIA PROGRAD N. 3294/2020

Define e normatiza a realizagéo das atividades académicas dos
cursos de graduagdo no segundo semestre de 2020,
excepcionalmente, em regime de Atividades Domiciliares
Especiais, e orienta sobre as atividades de estdgios
obrigatdrios e ndo-obrigatdrios, durante a suspensdo das
atividades presenciais devido a pandemia da Covid-19

A Pré-Reitora de Graduagdo da Universidade Federal de S3o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e
considerando:

A Portaria n2 188, do Ministério da Saude (MS), de 3 de fevereiro de 2020, publicada no Diario Oficial da Unido (DOU), em 4 de
fevereiro de 2020, declarando Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional (ESPIN), em razdo da infec¢do humana pelo Novo
Coronavirus;

A Portaria MEC 544 - DispGem sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar a situagdo
de pandemia do Novo Coronavirus - Covid-19;

A Lei n? 14.040 (18 de agosto de 2020), originada da Medida Proviséria 934 - Estabelece normas educacionais excepcionais a
serem adotadas durante o estado de calamidade publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n2 6, de 20 de margo de 2020; e altera a Lei n2?
11.947, de 16 de junho de 2009.

O parecer n? 11/2020 do Conselho Nacional de Educagdo (CNE), que trata de “Orientagbes Educacionais para a Realizagdo de
Aulas e Atividades Pedagdgicas Presenciais e Ndo Presenciais no contexto da Pandemia”; além dos pareceres CNE 5 e 9/2020, que tratam da
Reorganizagdo do Calendario Escolar em razdo da pandemia da Covid -19.

As ag¢des da Reitoria da Unifesp para viabilizar o empréstimo de equipamentos e acesso a internet aos estudantes em situagdo de
vulnerabilidade, além das iniciativas de cursos e eventos de formagdo docente para o ensino remoto.

A Portaria ProGrad n? 2091/2020, que definiu e normatizou a retomada das atividades académicas em regime de Atividades
Domiciliares Especiais (ADE) para o primeiro semestre de 2020, apds a suspensdo das atividades presenciais devido a Covid-19.

A decisdo do Conselho de Graduagdo, em 28/08/2020, de manutengdo do regime de Atividades Domiciliares Especiais (ADE) para
o segundo semestre letivo de 2020, seguindo orienta¢cdes semelhantes as da Portaria ProGrad n2 2091/2020.

RESOLVE:
SOBRE AS ATIVIDADES DOMICILIARES ESPECIAIS (ADE) NO SEMESTRE 2/2020

Art. 12 - O regime de Atividades Domiciliares Especiais (ADE) consiste de atividades académicas realizadas em regime domiciliar,
sob orientagdo docente a distancia, em circunstancias excepcionais de suspensdo de atividades letivas presenciais devido a pandemia da Covid-
19.

§ 12 - As ADEs tém o intuito de manter a conexdo e comunicagdo entre a comunidade académica, bem como possibilitar o
desenvolvimento do contelddo programatico das Unidades Curriculares (UCs) do semestre letivo 2/2020 ou do ano letivo 2020, no caso dos
cursos anuais;

§ 29 - As ADEs ndo pretendem substituir plenamente o valor formativo e pedagdgico das atividades presenciais, mas se colocam,
em carater excepcional, como uma opg¢do para viabilizar a continuidade de algumas atividades académicas, conforme avaliagdo de docentes,
das Comissdes de Curso e Unidades Universitarias, contando com participagdo de representantes discentes;

§ 32 - S3o passiveis de desenvolvimento em ADE contelidos programaticos previstos nos planos de ensino das UCs que possam
ser desenvolvidos de maneira ndo-presencial;

§ 49 - Aulas, atividades praticas e praticas profissionais deverdo ser avaliadas pelos(as) docentes responsaveis e NDE dos cursos
qguanto a possibilidade de serem desenvolvidas em ADE, de acordo com as regulamentagdes vigentes, com destaque para a Portaria MEC
544/2020 e o Parecer n2 11/2020 do CNE.

Art. 22 - Devido a imprevisibilidade de retorno das atividades didaticas presenciais durante o semestre letivo 2/2020, as UCs que
realizardo suas atividades em ADE deverdo necessariamente ser capazes de cumprir todo o plano de ensino atualizado em ADE, sem prever a
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necessidade de atividades presenciais.

Paragrafo Unico - Se houver possibilidade de desenvolvimento de atividades presenciais ainda durante o semestre 2/2020, estas
poderdo ser planejadas pelos cursos e Unidades Universitarias, com analise de viabilidade e em acordo com as regulamentagdes sanitarias de
mobilidade e de distanciamento social nos municipios dos campi da Unifesp, e no estado de S3do Paulo, e considerando as orientagdes e
condi¢Bes definidas pela Comissdo Executiva para a retomada segura das atividades presenciais Unifesp (Portaria Reitoria n2 1469/2020).

Art. 32 - Para o periodo letivo realizado em ADE, o material didatico, assim como orientagdes de estudo, deverdo ser
disponibilizados pelo(a) docente aos(as) estudantes, levando em consideragdo as limitagdes de acesso impostas pelo periodo de pandemia da
Covid-19. O material pode incluir:

| - Indicagdo de livros e material didatico disponiveis nas bases e repositorios virtuais da rede de bibliotecas da Unifesp
(https://biblioteca.unifesp.br/biblioteca/index.php);

Il - Indicagdo de videos, podcasts, noticias e outros materiais disponiveis online;
Il - Video-aulas ou dudios/podcasts preparados pelos(as) docentes;

IV - Listas de exercicios objetivos e/ou subjetivos;

V - Estudo dirigido; orientacgdo de leituras; orientagdo de atividades;

VI - Elaboragdo de portfélios; resenhas; resumos.

§ 12 - Recomenda-se que o(a) docente use o dia e horario definidos de sua aula para interagdo sincrona com os(as) estudantes e
para orientar os estudos, garantindo que materiais didaticos e orientagbes sejam oferecidos aos(as) estudantes que ndo puderem estar nas
atividades sincronas. Os materiais referentes as atividades sincronas, ou materiais alternativos com conteldo e orientagées semelhantes,
deverao necessariamente ficar disponiveis aos(as) estudantes, evitando restrigdo de acesso a dias e horarios limitados;

§ 22 - Docentes e estudantes deverdo observar as regras e leis referentes ao uso e compartilhamento de material didatico
produzido por terceiros ou pelos préprios docentes, de forma a atender as normas de direitos autorais e de uso de imagem.

Art. 42 - A realizagdo de ADE podera utilizar meios digitais e virtuais para o seu desenvolvimento e comunicagdo com os(as)
estudantes, dentre eles:

| - Plataformas institucionais online da UNIFESP, como o Moodle da graduagdo;

Il - E-mail;

Il - Criagdo de grupos especificos em Redes Sociais (Facebook e outras), envolvendo docente(s) e estudantes daquela
ucG;

IV - Aplicagdes do G Suite for Education, incluindo o Google Classroom, ou o Microsoft Educagdo, com o aplicativo
Microsoft Teams (ambos disponiveis via e-mail institucional @unifesp.br);

V- Outras ferramentas virtuais (Microsoft Messenger, WhatsApp, Skype, Zoom Cloud, Meetings, Cisco Webex etc.) que
possam ser mobilizadas para desenvolver as atividades nao presenciais;

VI - Féruns ou discussdes académicas online;

VII - Outras formas de compartilhar recursos e desenvolver atividades escolhidas pelo(a) docente e acessiveis aos(as)
estudantes.

Paragrafo Unico - As comissdes de curso deverdo divulgar amplamente aos(as) estudantes, as informagdes e orientagdes sobre o
curso e sobre as diferentes UCs que estdo sendo ofertadas em ADE.

Art. 52 - As atividades em ADE devem contemplar eventuais necessidades de adapta¢do de material e de forma de comunicagdo
para discentes com algum tipo de deficiéncia e/ou necessidade especial.

Paragrafo Unico - Os Nucleos de Acessibilidade e Inclusdo (NAI) de cada campus podem ser acionados para orientagdes sobre
demandas de estudantes com deficiéncia.

Art. 62 - Recomenda-se que os(as) docentes e as Comissdes de Curso mantenham contato permanente com as equipes dos NAE e
dos NAI, com o intuito de viabilizar estratégias de apoio aos(as) estudantes, evitando-se assim prejuizos na aprendizagem, bem como a exclusido
de UC por parte dos estudantes, ou mesmo a evasao.

Art. 72 - Todas as agOes desenvolvidas em ADE deverdo ser registradas e arquivadas pelo(a) docente responsavel pela UC, para
fins de registro e comprovacgao.

Art. 82 - A participagdo dos(as) estudantes sera verificada de acordo com o acompanhamento e realizagdo das atividades
propostas, e devera ser documentada pelo(a) docente.

Paragrafo Unico - A presenca em atividades sincronas ndo deve ser uma exigéncia para avaliar a participacdo do(a) estudante, que
terd acesso e poderd realizar as atividades propostas em outros periodos, com prazos e entregas previstos pelo(a) docente.

Art. 92 - A ementa e a carga horaria da UC em ADE devem seguir o PPC do curso, e o plano de ensino revisado deve considerar, na
distribuigdo de carga horaria, a dedicagdo do(a) estudante, incluindo o tempo necessario para a realizagdo de leituras, para assistir a videos,
video-aulas, podcasts, participar de atividades sincronas, fazer listas de exercicios, escrever resumos, preparar projetos e/ou pesquisas de
informacdo, participar de listas de discussdo da UC, assim como outras atividades indicadas pelo(a) docente.

Paragrafo Unico - O plano de ensino revisado para ADE deve prever quais atividades serdo solicitadas aos(as)estudantes, e qual
carga horaria serd associada para cada atividade entregue, de modo a estimar o nivel de participacdo dos(as) estudantes na UC. Também deverd
ser descrita a forma de avaliagdo das atividades.

Art. 10 - Durante o desenvolvimento da UC, recomenda-se manter comunicagdo continua entre docente(s) e estudantes, com
escuta e acolhimento de demandas e sugestGes que possam aprimorar o processo pedagdgico em andamento.

Art. 11 - As UCs em ADE podem envolver monitores(as) e/ou pds-graduandos(as) que estejam participando do PAD — Programa
de Aperfeicoamento Didatico, para o acompanhamento e suporte as atividades dos(as) estudantes matriculados(as) na UC.
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Art. 12 - A avaliagdo das ADE deve privilegiar o processo coletivo de ensino-aprendizagem da turma, o alcance dos objetivos
propostos pela atividade, o engajamento dos(as) estudantes e a capacidade de trabalhar com os conceitos e contetidos desenvolvidos na UC.

§ 12 - Devido as diferentes condigdes individuais de acesso e de trabalho remoto dos(as) estudantes no periodo de ADE,
eventuais avaliagGes individuais ndo deverdo ser realizadas em atividades sincronas, devendo haver flexibilidade nos prazos de entrega de
atividades e valorizagdo das propostas assincronas. Contudo, é fundamental que o(a) docente encontre formas de sustentar um contato e
didlogo préximo com os(as) estudantes, por meio de estratégias vidveis a todos os participantes da UC;

§ 22 - No caso de cursos que preveem em seus PPCs a apresentagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) perante uma
comissdo ou banca avaliadora, esta atividade podera ser realizada via web, e em formato sincrono, em data e horario de comum acordo entre
todos(as) participantes;

§ 32 - Os registros de avaliagdo de todas as UCs realizadas em ADE se dardo pelo cumprimento (cumprido ou ndo cumprido)
(como previsto no inciso V do art. 75 do regimento interno, ao se referir as atividades diferenciadas).

Art. 13 - Estudantes que tiverem dificuldades para participar e acompanhar as atividades durante o periodo de ADE, devido a
problemas técnicos, situagdes individuais ou familiares, ou motivos de saude, deverdo comunicar tal situagdo ao(a) docente responsavel pela
UC, e/ou a Coordenagdo do Curso, sendo facultado ao(a) estudante a exclusdo da UC dentro do prazo estabelecido em calenddrio vigente.

DA FORMALIZAGAO E ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES DOMICILIARES ESPECIAIS

Art. 14 - A Unidade Universitdria, por meio de sua Diregdo Académica, comunicara a ProGrad quais Unidades Curriculares (UCs)
serdo ofertadas em ADE, de acordo com as normas aqui apresentadas, conforme calendario académico vigente.

§ 12 - Os NDEs e as comissdes de curso, apds consulta e discussdo junto aos(as) docentes responséveis pelas UCs, deverdo
propor a grade curricular de oferta de UCs ADE para o termo 2/2020;

§ 22 - A grade curricular dos cursos, bem como os planos de ensino revisados das UCs em ADE, deverdo ser aprovados em
reunido colegiada da Comissdo do Curso, contando com participacdo de representantes discentes;

§ 32 - As grades curriculares dos cursos, com previsdo das UCS em ADE, deverdo ser discutidas e homologadas pela Camara de
Graduagdo da Unidade Universitaria;

§ 42 - As UCs do semestre letivo 2/2020 que ndo puderem ser ofertadas em ADE, por entendimento e decisdo do(s) colegiado(s),
ndo deverdo ser ofertadas no processo de rematricula para o semestre 2/2020;

§ 52 - Em casos excepcionais, a Comissdo de Curso podera avaliar e autorizar solicitagdes individuais de estudantes para a
matricula em UC que esteja sendo oferecida em ADE, mas que ndo faga parte do curriculo padrdo de seu termo/série, particularmente se as
UCs em que o(a) estudante deveria se inscrever ndao forem oferecidas em ADE neste semestre;

§ 62 - Sera possivel ao(a) estudante excluir UCs em que tenha se matriculado por um periodo excepcional de 30 dias apds o inicio
do semestre letivo 2/2020.

Art. 15 - Cabe a Coordenagdo do Curso de Graduagdo, junto a sua respectiva Comissdo de Curso e NDE, acompanhar o
andamento das UCs em regime de ADE, de acordo com os planos apresentados pelos cursos as Camaras de Graduagdo e a ProGrad.

§ 12 - Os(as) docentes responsaveis por UCs que serdo desenvolvidas em ADE deverdo seguir as orientagdes da Coordenagdo do
Curso e das Camaras de Graduagdo, e compartilhar informagGes que sejam solicitadas, permitindo o acompanhamento das atividades pela
Camara, Comissdo de Curso e NDE;

§ 22 - A Coordenagdo do Curso devera disponibilizar e publicizar aos(as) estudantes os planos de ensino revisados das UCs em
ADE, ja aprovados pelos colegiados, antes do inicio do processo de rematricula, conforme data prevista em calendario/planejamento da
graduacdo.

Art. 16 - Durante a implementagdo do regime de ADE, as Unidades Universitarias deverdo, por meio das Camaras de Graduagdo e
das Comissbes de Curso, assessoradas pelos respectivos NDE, avaliar a experiéncia das ADE nos cursos, proporcionando reflexdo coletiva sobre
as atividades realizadas e apontando possiveis solugGes aos desafios encontrados.

DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS E NAO-OBRIGATORIOS

Art. 17 - Ficam autorizadas as atividades didaticas de estagio obrigatdrio, ndo-obrigatério e de formagdo pedagdgica, desde que:

| - A natureza das atividades possibilite o seu desenvolvimento de modo seguro, considerando o estado atual da
pandemia da Covid-19 no pais, e todas as orientagGes sanitdrias dos 6rgdaos competentes;

Il - A natureza das atividades possibilite a orientagdo e a supervisao;

Il - Haja a anuéncia do(a) estudante;

IV - Haja a anuéncia do(a) docente, do(a) supervisor(a), da Comissdo de Estagio (se houver) e da Comissdo do Curso;
V - Haja a anuéncia da parte concedente.

Art. 18 - Quando for possivel a realizagdo de estagio com atividades remotas, os colegiados de curso, em conjunto com os
campos de estagio, deverdo elaborar um plano de atividades para os(as) estagiarios(as), que devera ser apensado ao PPC, garantindo-se a
supervisdo adequada de tais a¢des, de forma que o estagio possa atingir sua fun¢do formadora, considerando as regulamentagGes do MEC e
CNE (Portaria MEC 544/2020, Parecer 11/2020 do CNE, entre outras).

§ 192 - Cabera aos colegiados de cursos a aprovagdo da possibilidade de realizar os estagios de maneira remota, assim como
aprovar o detalhamento dos planos de trabalho, metodologia, supervisdo proposta das atividades de praticas profissionais, obedecendo as
Diretrizes Nacionais Curriculares do Curso.

§ 29 - Caberad a CPAP/ProGrad a definicdo do fluxo para o apensamento dos planos de trabalho aos projetos pedagdgicos de
curso.

Art. 19 - As atividades presenciais de estagios estdo condicionadas a aprovagdo dos colegiados de cursos, devendo esta decisdo
ser homologada pelas Camaras de Graduagdo e pelas Dire¢des Académicas e de Campus, desde que assegurados o acompanhamento docente,
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a qualidade da formagéo e as condig¢Ges de biosseguranga disponibilizadas nos campos de estagio, de acordo com as normas internas e externas
vigentes relativas a emergéncia em salde publica devido a pandemia da Covid-19.

Art. 20 - Caberd as ComissBes de Estagio e/ou de Curso, assim como a Dire¢cdo Académica da Unidade Universitaria, fazerem
gestdo junto as instituigdes provedoras de estagio, publicas ou privadas, no sentido de garantir as condigGes adequadas de saude e de formagdo
pessoal e profissional, envidando esforgos para o bem comum e para a preservagao da vida.

Art. 21 - Nos casos em que ndo forem asseguradas as condi¢des de seguranca dos(as)estudantes, bem como impossibilitada a
readequacdo das atividades por meio do trabalho remoto, recomenda-se que os estagios sejam suspensos, o que depende da avaliagdo
conjunta entre as Comissdes de Curso, de Estagio e os parceiros que oferecem os campos de estagio.

DA FLEXIBILIZAGAO DE PROCEDIMENTOS ACADEMICOS DE ESTUDANTES

Art. 22 - Ficara facultado aos(as) estudantes a possibilidade de excluir UCs em andamento do semestre letivo 2/2020, devendo
o(a) estudante permanecer matriculado em no minimo 1 UC para se manter “em curso” no semestre letivo.

§ 12 - A exclusdo de UCs pelos(as) estudantes pode ser realizada por um periodo excepcional de 30 dias corridos apds o inicio do
semestre letivo 2/2020, em data fixada em calendario;

§ 22 - No caso de estudantes de cursos anuais, recomenda-se contato prévio com a Coordenagdo do Curso e/ou Nucleo de Apoio
Pedagdgico, para avaliar o impacto da exclusdo de UC(s) em sua trajetdria académica, considerando a organizagdo seriada desses cursos.

Art. 23 - Sera facultado aos(as) estudantes, inclusive e excepcionalmente aos estudantes matriculados no primeiro ano do curso
ou que foram transferidos de curso durante 2020, a possibilidade de trancamento do periodo letivo em andamento, em data fixada em
calendario.

§ 12 - O trancamento do periodo letivo vigente ndo serd contabilizado na previsdo regimental que concede a possibilidade de
trancamento de matricula pelo maximo de 2 semestres letivos, conforme Art. 116 do Regimento Interno da ProGrad;

§ 22 - No caso de estudantes de cursos anuais, ressalta-se que o periodo letivo vigente refere-se ao ano letivo de 2020, enquanto
que para os cursos semestrais, o periodo letivo refere-se ao semestre 2/2020.

Art. 24 - Eventuais ajustes poderdo ser realizados para adequar a especificidades de calendario e procedimentos académicos
administrativos dos cursos anuais seriados.

Art. 25 - Eventuais casos omissos deverao ser encaminhados a ProGrad para analise e orientagao.

Art. 26 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Profa. Dra. Isabel Marian Hartmann de Quadros

Pro-Reitora de Graduagdo

Documento assinado eletronicamente por Isabel Marian Hartmann de Quadros, Pré-Reitor(a) de Graduagdo, em 05/11/2020, as 16:47,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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