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Servico Publico Federal OINTFES
Ministério da Educagao T
Universidade Federal de Sao Paulo L

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE GRADUACAO - PROGRAD

PORTARIA PROGRAD N. 3/2021

Dispée sobre o fluxo para depdsito de trabalho de conclusdo
de curso (TCC) da graduagdo no Repositério Institucional da
Unifesp (RIUnifesp) e o respectivo embargo, previsto na
portaria reitoria n2 2803/2020

A PRO-REITORA DE GRADUAGAO, presidente do Conselho de Graduagdo, no uso das atribuicdes legais e regimentais, e:

Considerando a Portaria da Reitoria n2 2803/2020 que institui as normas para depdsito no Repositério Institucional Unifesp de
trabalhos de conclusdo de curso, dissertagées, teses e demais produgdes técnicas ou bibliograficas apresentadas com finalidade de obtengdo de
titulos produzidos nesta universidade;

Considerando a Portaria Prograd n2 3185/2020 que estabelece normas referentes a Colagdo de Grau dos estudantes concluintes
dos Cursos de Graduagao da Unifesp;

Considerando que todas as agdes no campo do ensino e gestdo da Universidade Federal de Sdo Paulo devem zelar pela
transparéncia e garantir o retorno social dos recursos nela investidos;

Considerando que o repositério institucional é um sistema de armazenamento de informagGes que visa reunir, preservar,
disseminar, promover e dar acesso a produgdo intelectual de uma comunidade institucional em diferentes formatos digitais, de forma livre e
gratuita;

Considerando a Portaria n2 4845/2017 da Unifesp que institui o Repositério Institucional Unifesp (RIUnifesp).
RESOLVE:
OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre o fluxo para depdsito de trabalho de conclusdo de curso (TCC) da graduagdo ou documento
equivalente no Repositdrio Institucional da Unifesp (RIUnifesp) e o respectivo embargo, previsto na portaria reitoria n2 2803/2020.

|1 — O fluxo incluindo os prazos encontram se no Anexo |;
Il — O modelo dos documentos que devem ser entregues encontra-se no Anexo ll.

PARAGRAFO UNICO: O estudante estara habilitado para a colagdo de grau somente apds a submissdo do trabalho de conclusdo
de curso ou documento equivalente no RIUnifesp.

DAS OBRIGAGOES

Art. 22 Como um ato de registro oficial, é obrigatdrio e indispensdvel o depdsito no RlUnifesp das seguintes produgdes técnico-
cientificas da graduagdo:

| = TCCs de graduagao;

Il — demais producgdes técnicas ou bibliograficas apresentadas com finalidade de obtencdo de titulos (memoriais, relatérios,
artigos, projetos e outros formatos definidos por cada curso de graduagéo no Projeto Pedagdgico do Curso-PPC).

Art. 32 Quando do depdsito, deverdo ser observadas as seguintes orientagdes:
| — o registro de uma produgdo deve ser constituido de arquivo Unico;

Il — o formato devera ser em PDF tipo A com o tamanho maximo de 20MBytes;
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Ill — conter os elementos de identificagdo da produgdo como: pré-textuais (capa, folha de rosto, ficha catalografica, resumo),
texto e pds textual (referéncia bibliograficas, anexo e apéndices) ou estar de acordo com outras normas estabelecidas pelos cursos de
graduagao.

IV — em casos excepcionais serd aceito mais de um arquivo ou tamanho maior que 20Mbytes, neste caso o docente devera entrar
em contato com a biblioteca local.

Art. 42 A submissdo/depdsito de qualquer arquivo é de responsabilidade do autor e do orientador.
§12 A submissdo/depdsito devera ser realizada preferencialmente pelo autor do arquivo;

§22 A submissdo/depdsito configura adesdo a Licenga Creative Commons, a Licenca de Distribui¢do N&o-Exclusiva e observancia
as questdes legais de depdsito quanto aos direitos autorais;

§32 A submissdo/depdsito dos TCCs e demais produgdes técnicas ou bibliograficas apresentadas com finalidade de obtengdo de
titulo serd acompanhada pelas camaras de graduagdo, comissdes de curso de graduagdo e departamentos que atuardo como mediadores.

Art. 52 A gestdo do RIUnifesp prioriza o auto arquivamento, no qual o autor ou orientador preenche os metadados e realiza a
submissdo/depdsito do objeto digital.

Art. 62 Cabera a Biblioteca de cada unidade verificar os metadados inseridos pelo autor e disponibilizar, tornando publico o
trabalho submetido no Repositdrio Institucional.

§12 Apds a aprovagdo dos metadados, o arquivo sera publicado imediatamente, caso ndo haja hipotese legal de sigilo ou
embargo solicitado pelo autor durante o cadastro dos metadados.

Art. 72 O acesso as obras intelectuais depositadas no RIUnifesp deverd observar as hipoteses legais de sigilo obrigatdrio vigentes,
em especial as contidas nas seguintes leis e outras que vierem a regulamentar:

| — Lei 9.279/1996 (regula direitos e obrigacdes relativos a propriedade industrial);

Il — Lei 9.609/1998 (dispde sobre a protec¢do da propriedade intelectual de programa de computador);
IIl — Lei 10.973/2004 (disp&e sobre a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica);

IV — Lei 12.527/2011 (regula o acesso a informacdes);

V —Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protec¢do de Dados — LGPD).

§12 Qualquer obra intelectual serd considerada como acesso aberto, caso ndo esteja sujeita a qualquer determinacdo legal de
sigilo ou restri¢des para disponibilizagdo publico geral;

§22 O autor podera solicitar o embargo por até 3 anos para fins de publicacdo do conteldo total ou parcialmente em revistas,
congressos, entre outros. Este pedido sera feito por periodo de 1 ano limitado ao maximo de 3 anos com a devida justificativa que sera avaliada
pela Biblioteca;

§32 O autor é o Unico responsavel por solicitar os novos periodos, caso nao o faga, o arquivo sera publicado imediatamente apds
o término do periodo de embargo;

Art. 82 A submissdo/depdsito do trabalho devera ocorrer em até 20 dias apds o término do semestre letivo no calendario
publicado pela Unifesp.

Art. 92 Os arquivos devem ser obrigatoriamente submetidos em ferramenta para verificagdo de similaridade pelo orientador
antes da defesa do trabalho de conclusdo de curso ou demais produgdes técnicas ou bibliograficas.

Art. 10 A partir da publicagdo desta portaria, os TCCs e demais produgdes técnicas ou bibliograficas apresentadas com finalidade
de obten¢do de titulo sé serdo admitidos em formato digital conforme normatizado nesta portaria, dispensados de apresentar versoes
impressas.

Art. 11 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Curso.

DO FLUXO E DEMAIS DOCUMENTOS

Art. 12 O fluxo para submissdo de TCCs e demais produgdes técnicas ou bibliograficas e documentagdo pertinente estdo
apresentados, respectivamente, nos anexos | e Il desta portaria.

DA VIGENCIA

2/3



06/01/2021 SEl/Unifesp - 0550659 - Portaria

Art. 13 Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposigdes em contrario.

PROFA. DRA. ISABEL MARIAN HARTMANN DE QUADROS

PRO-REITORA DE GRADUACAO

Documento assinado eletronicamente por Isabel Marian Hartmann de Quadros, Pré-Reitor(a) de Graduagdo, em 04/01/2021, as 12:40,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel’ o
assinatura L
eletrbnica

Referéncia: Processo n? 23089.122523/2020-31 SEI n2 0550659
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ANEXO |
FLUXOS DE SUBMISSAO DO ARQUIVO

PREMISSAS

i.  Este fluxo ndo altera os regimentos de TCC dos cursos de graduacao;
ii.  Os processos para preparacdo e avaliacdo dos TCCs seguira o regimento de TCC
atual de cada curso;
iii. A alteracdo ou inclusdo consiste na realizacdo do deposito do TCC no RIUnifesp
em atendimento as portarias;
iv.  Apds a aprovacgdo deste fluxo, ndo devera existir a entrega de TCC no formato
impresso para a biblioteca da unidade.

DESCRICAO DO FLUXO

Este fluxo se inicia apds o
Inicial processo de preparagdo e avaliacdo _ _
do trabalho de cada curso de
graduagao.
O trabalho aprovado consiste em
a) Avaliado pela banca de
avaliacéo, incluindo as sugestdes
de revisdo indicadas pela banca;
1 b) Submetido para sistema de Docente / _
avaliacdo de plagio, devidamente Estudante
analisada pelo estudante e
orientador;
c¢) Aprovado pelo orientador para a
submissdo ao Rl Unifesp
O langamento da nota ou situacao Lo
) - A data limite é a mesma para
2 na pasta verde ¢ realizado de Docente (*1) | langamento na pasta verde de cada
acordo com a caracteristica de ¢ P
semestre
cada curso. (*2)
3 Acesso a plataforma do RIUnifesp Estudante A data limite é 20 dias ap6s 0
para submissdo do trabalho. (*3) término do semestre letivo
L Além dos dados, serdo coletadas
4 Preencher o formulario Estudante informacdes para identificagio do
(metadados) (*3)
estudante
Anexar 0s documentos
complementares: a) Termo de
autorizacdo de publicacdo
5 eletrdnica no repositorio Estudante Modelo dos documentos
institucional e catalogo online da (*3) complementares no Anexo IlI.
Unifesp; b) Termo de
responsabilidade e autenticidade
do trabalho de concluséo de curso
Arquivo em formato Unico no
formato PDF-A com tamanho
méaximo de 20MBytes. Em casos
excepcionais sera aceito mais de
um arquivo ou tamanho superior a
6 Anexar o trabalho aprovado EstLidante 20MBytes, neste caso o docente
(*3) devera entrar em contato com a
biblioteca local.
O RIUnifesp informara o
comprovante de entrega para o
responsavel pelo depdsito através
de e-mail automatico.




Verificar a entrega do trabalho
pela Biblioteca e Docente.

A Biblioteca local verificara se o
arquivo entregue esta no formato
correto, se 0 documento
corresponde aos dados cadastrados
(metadados), etc.

Biblioteca /
Docente

Data limite de 15 dias para avaliar
a entrega ap0s a entrega do
trabalho pelo estudante

Aprova a submissdo do trabalho

Biblioteca

Tornar o trabalho publico, caso
ndo tenha embargo. Se tiver
embargo segue 0s prazos
solicitados ou conforme legislacao
pertinente no artigo 7 da portaria
2803/2020.

RIUnifesp

O RIUnifesp informara a
publicacdo para o responsavel pelo
depdsito através de e-mail
automatico.

10

Acessar 0 sistema RIUnifesp

Sistema (*4)

11

Identificar os estudantes que
entregaram o trabalho

Sistema (*4)

12

Habilitar o estudante para colacéo
de grau

Sistema (*4)




Processo de

Preparagdo e
Avaliacdo do
Trabalho de cada
curso de graduacdo

2. LANCAR NOTA
OU SITUACAO
PASTA VERDE

(*2)
DOCENTE (*1)

9. TORNAR
PUBLICO O
TRABALHO

RlUnifesp

1. TRABALHO
APROVADO

3. ACESSA A

PLATAFORMA
RIUNIFESP

ESTUDANTE (*3)

4. PREENCHER O
FORMULARIO
(METADADOS)

ESTUDANTE

v

5. ANEXAR OS5
DOCUMENTOS
COMPLEMENTARES

ESTUDANTE

v

6. ANEXAR O
TRABALHO
APROVADO

ESTUDANTE

4

7. VERIFICAR A
ENTREGA DO
TRABALHO

BIBLIOTECA E
DOCENTE

v

8. APROVAR A
SUBMISSAO DO
TRABALHO

BIBLIOTECA

10. ACESSAR O
SISTEMA
RIUNIFESP

SISTEMA (*4)

11. IDENTIFICAR OS
ESTUDANTES QUE
ENTREGARAM O
TRABALHO

SISTEMA

L 4

12. HABILITAR O
ESTUDANTE
PARA COLACAO
DE GRAU
SISTEMA

*1: Responsavel da UCde TCC ou
Orientador ou outros, de acordo
com o regimento de cada curso
de graduacio

*2: Alguns cursos nao oferecem
UC para a defesa do TCC, neste
caso lancamento direto no SI1U

#3: As informaciio sio enviadas
para quem cadastrou o trabalho,
entdo o Docente pode entender,
que ele deva fazer o cadastro

*4: Sistema do STI para buscar
informacao do RlUnifesp



ANEXO 11
DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

. Termo de autorizacdo de publicacdo eletrénica no repositorio institucional e
catalogo online da Unifesp (arquivo: TermoDeAutorizacao-v1.docx)

. Termo de responsabilidade e autenticidade do trabalho de conclusdo de curso
(arquivo: TermoDeResponsabilidade-v1.docx)



UNIFESP

i —
BRI AR N
I SRSy aes i

TERMO DE AUTORIZAGCAO DE PUBLICACAO ELETRONICA NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL E
CATALOGO ON-LINE DA UNIFESP
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

1. Identifica¢do do(a) autor(a)

Nome Completo:

RG: CPF:

Telefone: ( ) e-mail:

Nome do Curso:

2. Identificagdao do documento

Nome do Orientador:

Data da Defesa:

Titulo do Documento:

3. Declaracgdo para disponibilizagdo online do documento

Autorizo a Universidade Federal de S3o Paulo - UNIFESP a disponibilizar gratuitamente, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Catalogo On-line da
Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP (CRBU) assim como no Repositério Institucional

UNIFESP para fins de leitura e/ou impressdo pela Internet.

Documento na integra imediatamente apds o depdsito no RlUnifesp.

Documento na integra a partir de 1(um) ano apds a data do depdsito no RlUnifesp.

Podera ser prorrogado por mais 2 (dois) anos desde que solicitado pelo responsavel pelo

depdsito, com a devida justificativa

Local, data por extenso



UNIFESP
TIIIE AT
AT LINN

NIVERSIDADE FEDERAL DE SADQ PAULO

Nome do autor(a)

Assinatura do(a) autor(a) ou seu (sua) representante legal

Nome do orientador(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

Caso o documento tenha sido realizado por mais de um discente, por favor, duplicar a tabela do item de
Identificacdo do(a) autor(a) quantos forem necessarios. Também sera imprescindivel duplicar o campo

de assinatura do autor(a) e coletar as respectivas assinaturas.



Ministério da Educacio UNIFESP

Universidade Federal de Sdo Paulo m‘m
Pré-Reitoria de Graduagio Al e I

UNIVERSIDADE FEDERAL DE 5&0 PALILOD

TERMO DE RESPONSABILIDADE E AUTENTICIDADE DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A

Comissdo do TCC do curso de <nome do curso>
DECLARACAO

Eu, <nome do discente>, discente regularmente matriculado nesta Universidade, campus <nome
do campus>, <nome do curso>, sob 0 RA <numero de RA> sirvo-me da presente para
DECLARAR, para todos os fins e efeitos de direito, que o Trabalho de Conclusdo de Curso
intitulado <titulo do trabalho>, sob orientacdo do(a) Prof. (a) <nome do(a) orientador(a)> foi
elaborado respeitando os principios da moral e da ética e ndo violou qualquer direito de propriedade

intelectual sob pena de responder civil, criminal, ética e profissionalmente por meus atos.

<Local>, <dia> de <més> de <ano>.

<Nome do Discente>

<Assinatura do Discente>

== ESTA NOTA DEVERA SER RETIRADA NA ENTREGA DESTE DOCUMENTO ==
Para trabalhos em grupo devera ser entregue uma declaracdao por cada discente membro do
grupo.




