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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

REGIMENTO INTERNO

TITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO1

DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO

Art. 1° A Pro-Reitoria de Graduacio é o 6rgio da Universidade Federal de
S30 Paulo (Unifesp) responsavel por desenvolver e cumprir projetos institu-
cionais pertinentes ao dmbito da graduacio.

Art. 2° A Pré-Reitoria de Graduagio é coordenada pelo Pro-Reitor de Gradu-
acdo, indicado pelo Reitor e homologado pelo Conselho Universitario.

Art. 3° A Pro-Reitoria de Graduacio é constituida:

I - pelo Pré-Reitor de Graduacéo;
II - pelo Pré-Reitor Adjunto de Graduacio;
III - pelas Coordenadorias;
IV - pelos Setores Administrativos.
Art. 4° As Coordenadorias que compdem a Pré-Reitoria de Graduacio séo:

I - Coordenadoria do Sistema de Selecdo para Ingresso de Estudantes

na Universidade;

II - Coordenadoria de Projetos e Acompanhamento Pedagégico;

III — Coordenadoria de Avaliacdo;

IV — Coordenadoria de Desenvolvimento Docente;

V - Coordenadoria de Programas e Projetos Institucionais.
Paragrafo unico. Cada Coordenadoria contara com uma comissio especifi-
ca, composta por um representante titular e um suplente de cada Unidade
Universitaria, indicados pela respectiva Camara de Graduacdo e homologa-
dos pela Congregacao.
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Art. 5° O Pré-Reitor Adjunto de Graduacdo e os Coordenadores terdo seus
nomes indicados pelo Pré-Reitor de Graduagio e homologados pelo Conse-
lho de Graduacéo.

Art. 6° Os setores administrativos que compdem a Pré-Reitoria de Gradua-
¢ao sdo:

I - o Gabinete do Proé-Reitor;

II - a Secretaria Académica Geral;

II1 - o Setor de Estagios Profissionalizantes;

IV - o Setor de Mobilidade Académica;

V - o Setor de Registro de Diplomas;

VI - o Setor de Tecnologia da Informacéo.
Paragrafo unico. A Pr6-Reitoria de Graduacio contard com tantos setores
administrativos quantos forem necessarios para o desempenho de suas
funcoes e atividades, respeitando-se a disponibilidade de recursos huma-
nos e, eventualmente, de Fung¢oes Gratificadas.

Art. 7° O Conselho de Graduagio é o 6rgao deliberativo maximo da gradua-
¢80 e tem sua composicdo definida no Estatuto da Unifesp.

Art. 8° O Conselho de Graduacéio é constituido:

I - pelo Pré-Reitor de Graduacao;
II - pelo Pré-Reitor Adjunto de Graduacio;
III - pelos Coordenadores dos cursos de graduacio;
IV - pelo Diretor de cada Unidade Universitaria ou seu representante;
V - por 2 (dois) representantes eleitos de cada uma das categorias do
corpo docente (Professores Titulares, Professores Associados e Profes-
sores Adjuntos);
VI - pela representacio estudantil, eleita entre os estudantes matricu-
lados nos cursos de graduacio;
VII - por um representante eleito entre os servidores técnico-adminis-
trativos em educacio.
Paragrafo uinico. A representacao do corpo discente e de servidores técnico-
-administrativos em educagio serd contemplada de acordo com a propor-
¢do estabelecida na lei de regéncia da matéria.
Art. 9° Compete ao Conselho de Graduagao:
I - elaborar o Projeto Pedagdgico da Universidade e avaliar sua execu-
cao;
II - aprovar o Projeto Pedagdgico dos Cursos (PPC);
III - homologar o nome dos Coordenadores dos cursos de graduacio;
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IV - estimular a integracdo dos programas de ensino e a mobilidade
estudantil intra e interinstitucional;

V - opinar sobre o sistema de ingresso dos alunos na Universidade;

VI - deliberar sobre o nimero de vagas e as formas de ingresso em
qualquer fase dos cursos;

VII - aprovar o calendario escolar;

VIII - deliberar sobre a equivaléncia de diplomas de graduacio confe-
ridos por outras instituicGes de ensino ou entidades congéneres;

IX - fixar as normas para a revalidacio de diplomas de graduacéo con-
feridos por outras instituicoes de ensino ou entidades congéneres, de
acordo com a lei;

X - manter sistema de avaliacio dos cursos;

XI - analisar e encaminhar ao Conselho Universitario as propostas de
criagdo e extincdo de cursos de graduacio;

XII - aprovar o Regimento Interno da Pré-Reitoria de Graduacao;

XIII - aprovar o Regimento Interno da Comissao de cada curso de gra-
duacao;

XIV - homologar o nome do Pré-Reitor Adjunto.

CAPITULO II

DAS COMPETENCIAS DO PRO-REITOR E DO PRO-REITOR
ADJUNTO

Art. 10. Compete ao Pré-Reitor de Graduagao:

I - ser interlocutor da Pré-Reitoria de Graduacdo junto a Reitoria e aos
Orgaos Centrais bem como junto a entidades externas relacionadas
ao ensino de graduacéo;
I - presidir as reunides do Conselho de Graduac&o, promover o seu
funcionamento e de suas comissdes assessoras;
IIT - gerir e encaminhar as questoes académicas e administrativas da
Pré6-Reitoria de Graduacio.
Paragrafo uinico. O Pré-Reitor de Graduacao sera substituido em suas faltas
e impedimentos pelo Pré-Reitor Adjunto de Graduacio, que o sucedera, em
caso de vacancia do cargo, até novo provimento.
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CAPITULO 111

DAS COORDENADORIAS

Art. 11, Cabera as Coordenadorias da Pro-Reitoria de Graduacéo trabalhar
de forma articulada no planejamento, fomento e implantacio das politicas
de graduacéo da Universidade.

Paragrafo uinico. Cada Coordenadoria tera um regulamento préprio, pro-
posto pela respectiva comissao e aprovado pelo Conselho de Graduacéo.

SECAOI

DA COORDENADORIA DO SISTEMA DE SELEGAO PARA INGRESSO DE
ESTUDANTES NA UNIVERSIDADE
Art. 12. A Coordenadoria do Sistema de Selecdo para Ingresso de Estudan-
tes na Universidade é responsavel pelos processos seletivos para ingresso
nos cursos de graduacao da Unifesp.

Paragrafo anico. Compreendem-se como processos seletivos o vestibular, a
transferéncia e o reingresso.

Art. 13. Compete a Coordenadoria e a sua respectiva Comissao:

I - regulamentar o sistema de ingresso dos candidatos aos cursos de gradu-
acao;

II - propor aprimoramentos na politica de acoes afirmativas, quando julga-
do necessario;

III - convocar os ingressantes e fornecer orientacoes sobre os procedimen-
tos de matricula.

SECA0II

DA COORDENADORIA DE PROJETOS E ACOMPANHAMENTO
PEDAGOGICO

Art. 14. A Coordenadoria de Projetos e Acompanhamento Pedagégico com-
pete participar da elaboracéo e revisdo dos projetos pedagdgicos de cada
um dos cursos de graduagio da Unifesp, em trabalho articulado com os Ni-
cleos Docentes Estruturantes (NDE) e com as Comissoes de Curso, além de
estabelecer mecanismos para o acompanhamento de sua implementacéo.
Para tanto, devera:

I - produzir orientagdes para a elaboracdo dos PPCs de graduacio e
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fornecer subsidios para sua criacio, desenvolvimento e/ou atua-
lizacio;

II - apreciar e emitir pareceres técnicos sobre os PPCs para fins de au-
torizacdo, reconhecimento e renovacao de reconhecimento de cursos,
em conformidade com a legislagio vigente sobre a educagio superior
e com as diretrizes da Pro-Reitoria de Graduacao;

I1I - contribuir, sugerir, orientar e analisar a estrutura didatico-peda-
gbgica dos PPCs;

IV - produzir e preservar a memoria dos PPCs e das alteracées curri-
culares resultantes tanto de decisdes institucionais quanto de deter-
minacoes legais;

V - acompanhar a publicacio de normas regulatérias do ensino su-
perior que incidam sobre os cursos de graduagio oferecidos pela
Unifesp e adotar as providéncias necessarias para a manutencio da
legalidade dos cursos;

VI - assessorar as Comissoes de Curso nos processos de analise curri-
cular para equivaléncia e aproveitamento de estudos.

SECAo III

DA COORDENADORIA DE AVALIAGAO

Art. 15. A Coordenadoria de Avaliacio compete criar e implantar sistemas
de avaliacio para os cursos e para o desempenho dos estudantes e docen-
tes da graduacdo, além de colaborar na organizacao dos processos seletivos
para ingresso na Universidade ou participagdo em programa intercdmbio
estudantil. Para tanto, devera:

I - criar, implantar e promover o sistema de avaliacio da graduacio,
em conjunto com a comunidade académica, como meio de favorecer
mudancas qualitativas nos processos educacionais;

II - zelar pela qualidade e precisdo das informacdes obtidas com o sis-
tema de avaliacdo da graduacio;

III - zelar pela guarda e conservacdo das informacées obtidas com o
sistema de avaliacdo da graduacéo;

IV - zelar pelos principios éticos inerentes aos processos de avaliacao,
em especial o dever de sigilo sobre informacoes pessoais/privadas;

V - sistematizar informacdes e divulgar dados objetivos provenientes
das avaliacoes realizadas, para subsidiar o diagnéstico e a interpreta-
¢do da realidade institucional, de forma a contribuir para formulacdo
de planos de acdo para o aprimoramento da qualidade da graduacéo;

UNIFESP | REGIMENTO INTERNO DA PROGRAD 9



VI - assessorar a Comissdo do Sistema de Selecdo para Ingresso de Es-
tudantes na Universidade no que concerne aos procedimentos ava-
liativos a serem empregados, bem como contribuir para a analise do
perfil dos ingressantes e de seu desempenho no processo seletivo;

VII - subsidiar com dados os NDEs para aprimoramento dos PPCs;
VIII - colaborar no processo seletivo de estudantes de graduacao para
intercdmbio estudantil;

IX - acompanhar, analisar e divulgar os processos e resultados das
avaliacOes externas dos cursos de graduagao;

X - colaborar com a Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) da Universi-
dade no que diz respeito ao fornecimento de dados sobre o sistema de
avaliacdo da graduacio;

X1 - assessorar os coordenadores de cursos de graduagao nos assuntos
relacionados a legislacio de avaliacdo da educacao superior.

SECAO IV

DA COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DOCENTE

Art. 16. A Coordenadoria de Desenvolvimento Docente tem por objetivo
fornecer subsidios para o aprimoramento dos processos de ensino e apren-
dizado na graduacio, favorecendo as reflexdes sobre e para a pratica do-
cente, que devem estar articuladas a fundamentacio tedrico-metodolégica
pertinente.

Art. 17. Compete ao Coordenador e a respectiva Comissdo de Desenvolvi-
mento Docente elaborar, implementar e avaliar propostas de desenvolvi-
mento docente para o ensino de graduacao.

§1° Cada Unidade Universitaria podera constituir uma Comissio Local de
Desenvolvimento Docente, que tera a funcio de identificar as necessidades
especificas de seu corpo docente e estabelecer, de forma articulada com a
Coordenadoria, as propostas de acéo.

§2° A Comissao Local de Desenvolvimento Docente devera ser coordenada
pelo representante da Unidade Universitaria na Comissado de Desenvolvi-
mento Docente da Pré-Reitoria de Graduacéo.

SECAOV

DA COORDENADORIA DE PROGRAMAS E PROJETOS INSTITUCIONAIS

Art. 18. A Coordenadoria de Programas e Projetos Institucionais tem por
objetivo a articulacdo dos projetos e programas vinculados a Pro-Reitoria
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de Graduacio, induzidos pela politica de educacio superior do Ministério
da Educagio, com demandas e a¢bes internas para a definicdo de politicas
proprias da Unifesp para a graduagio.

§1° A Coordenadoria de Programas e Projetos Institucionais contara com
uma Comissdo composta pelos coordenadores de projetos e programas vin-
culados a Pré-Reitoria de Graduacio.

§2° Compete ao Coordenador organizar informacées sobre os projetos e
programas e apoiar seus respectivos coordenadores, com a finalidade de
potencializar resultados e facilitar a cooperacdo entre cursos, docentes e
equipes de trabalho.

§3° Compete a Comissdo de Programas e Projetos Institucionais desenvol-
ver estudos e reunir demandas académicas que se apresentam a Pré-Reito-
ria de Graduacio para a proposicdo de acoes colaborativas e a concepcao
partilhada de politicas internas que respondam as demandas e contextos,
tendo em vista o Plano de Desenvolvimento Institucional e o Projeto Peda-
gbgico Institucional da Unifesp.

CAPITULO IV

DOS SETORES ADMINISTRATIVOS

Art. 19. Os setores administrativos tém como objetivo executar os progra-
mas e servicos da Pr6-Reitoria de Graduacdo, assim como oferecer suporte
aos projetos desenvolvidos com a participacdo da Pré-Reitoria de Gra-
duacio.

§1° O Pré-Reitor de Graduacéo designara o chefe de cada setor adminis-
trativo.

§2° Cabera aos setores administrativos, sob a supervisdo do Pré-Reitor de
Graduacdo, orientar as secretarias académicas dos campi sobre os procedi-
mentos especificos da graduacéo.

SECAOI

Do GABINETE DA PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
Art. 20 Ao Gabinete da Pr6-Reitoria de Graduacdo compete:

I - assessorar o Pro-Reitor de Graduacio em seu d&mbito de atuacio;
IT - elaborar o calendario anual de atividades da Pro-Reitoria de Gra-
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duacio, em conjunto com as coordenadorias, setores administrativos
e Camaras de Graduacio das Unidades Universitarias;

III - realizar outras atividades atribuidas pelo Pré-Reitor de Gra-
duacéo.

SECAOII

DA SECRETARIA ACADEMICA GERAL
Art. 21. A Secretaria Académica Geral compete:

I - orientar e supervisionar as secretarias académicas dos campi quan-
to aos procedimentos académicos e ao desenvolvimento do calenda-
rio académico da graduacgao;

II - coordenar o registro de dados no Sistema de Informagées Univer-
sitarias;

III - divulgar amplamente os procedimentos relativos ao registro aca-
démico;

IV - atender ao corpo docente no que for pertinente ao registro acadé-
mico, em conjunto com o Setor de Tecnologia da Informagao;

V - executar outras tarefas correlatas ao registro académico.

SECAo III

Dos SETORES DE ESTAGIOS PROFISSIONALIZANTES E DE
MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 22. O Setor de Estagios Profissionalizantes administra os processos re-
lativos as atividades de estagio.

Art. 23, Considera-se estagio profissionalizante as atividades educativas es-
colares supervisionadas, desenvolvidas em ambiente de trabalho, visando
a preparacio do estudante para a pratica profissional.

Art. 24. O Setor de Mobilidade Académica administra os processos relativos
a mobilidade académica tanto de estudantes da Unifesp, por proposta do
respectivo coordenador de curso, quanto de outras Instituicdes de Ensino
Superior.

Art. 25.Considera-se mobilidade académica as atividades relativas ao Pro-
grama de Mobilidade Académica Andifes e a outros programas de inter-
cambio nacional ou internacional.
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SECAO IV

Do SETOR DE REGISTRO DE DIPLOMAS
Art. 26. Ao Setor de Registro de Diplomas compete:

I —a abertura de processos para registro de diplomas;
II —a emissao de diplomas;
II1 —o registro de diplomas.

SECAOV

Do SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Art. 27. Ao Setor de Tecnologia da Informagao compete:

I - desenvolver sistemas e procedimentos de apoio a todas as ativida-
des relativas a graduacéo;

IT - gerar relatorios para os érgios internos e externos da Universi-
dade, mediante solicitacdo e/ou autorizacdo prévia do Pré-Reitor de
Graduacéo;

III - promover a integracio de dados existentes em diferentes bases;
IV - manter e aprimorar os sitios eletrénicos da Pro-Reitoria de Gradu-
acdo e do Vestibular.

TITULO II

DA GRADUACGAO

CAPITULO1

DOS CURSOS DE GRADUACAO E DO CORPO DISCENTE
SECAo1

Dos CURSOS DE GRADUAGAO

Art. 28. Cabe ao Conselho Universitario aprovar a criacdo, modificagio e
extinc¢do dos cursos de graduacio.
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Paragrafo unico. O Conselho de Graduacdo devera analisar e encaminhar
ao Conselho Universitario as propostas de criacio e extincdo de cursos de
graduacio.

Art. 29. Os cursos de graduacio serdo oferecidos em periodo parcial (matu-
tino, vespertino ou noturno) ou integral (matutino e vespertino).

Art. 30. Cada curso sera gerido por uma comissio de curso, responsavel por
elaborar e atualizar o PPC, com a assessoria do NDE, submetendo-o a apre-
ciacdo da Camara de Graduagao, a aprovacido da Congregacdo da Unidade
Universitaria e, posteriormente, a8 homologacéo do Conselho de Graduagao.

§1° A Comissao de Curso serd composta por docentes da Unifesp, por re-
presentantes do corpo discente e, a critério da Congregacdo, por técnicos
administrativos em educagao.

§2° A composicéo, o processo de escolha, o tempo e o mandato dos mem-
bros da Comissdo de Curso serdo definidos em seu regimento interno.

§3° A Comisséo de Curso designara o NDE, que dela fara parte, com atribui-
¢oes académicas de acompanhamento e atuante no processo de concepcéo,
consolidagdo e continua atualizagio do PPC.

§4° A Comissdo de Curso poderd designar subcomissdes para otimizar o
planejamento, a execucao e a avaliacdo do PPC, bem como de suas atuali-
zagoes.

Art. 31. O Coordenador de Curso devera ser um docente do quadro efetivo
da Unifesp ha pelo menos 3 (trés) anos, portador do titulo de doutor, eleito
pela Comissao de Curso entre os seus membros, aprovado pela Congregacao
e homologado pelo Conselho de Graduagao.

§1° O mandato do Coordenador de Curso sera de 2 (dois) anos, podendo ser
renovado por uma vez consecutiva.

§2° No caso da criacdo de novos campi ou de cursos novos em campus ja
existente ndo se aplicara a exigéncia de o docente coordenador ser membro
do quadro efetivo da Universidade ha pelo menos 3 (trés) anos.

§3° Quando se tratar de curso de graduagio recém-criado, cuja Comisséo
de Curso néo tenha sido ainda constituida, a Congregacao indicara e o Con-
selho de Graduacgio homologara o nome de um docente para atuar como
Coordenador de Curso protempore.
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SECAOII

DAs CAMARAS DE GRADUACAO

Art. 32. Cada Unidade Universitaria contara com uma Cémara de Gra-
duacio, cuja finalidade sera propor politicas que orientem as atividades
académico-pedagogicas para o aprimoramento dos cursos de graduacéo,
submetendo-as a apreciagio da Congregacao.

§1° A composicdo da Camara de Graduacio contard obrigatoriamente
com coordenadores de curso e outros membros a serem definidos pelo seu
regimento interno, sendo contemplada a participacio de todas as instancias
envolvidas na graduacio.

§2° A Camara de Graduacdo sera dirigida por um Presidente, escolhido
pelos seus membros e homologado pela respectiva Congregacéo.

SECA0 III

Do CORPO DISCENTE
Art. 33. Os estudantes da Unifesp serao:

I - regulares;

II - temporarios;

III - ndo regulares;

IV - ouvintes.
Art. 34. Estudantes regulares sdo aqueles que ingressaram na gradua-
¢ao por:

I - processo seletivo vestibular;

II - transferéncia externa;

I1I - transferéncia ex-officio;

IV - Programa de Estudante Convénio de Graduacio (PEC-G);

V - reingresso.
Art. 35. Estudantes temporarios sdo aqueles em mobilidade académica (An-
difes e outros tipos de mobilidade) ou matriculados em outras instituicGes
de ensino superior, que realizem estagio, Unidade Curricular eletiva ou ini-
ciacdo cientifica na Unifesp, por meio de convénios especificos.

Art. 36. Estudantes nio regulares sdo aqueles que néo tém vinculo com ins-
tituicGes de ensino superior e cursam determinada Unidade Curricular em
vaga remanescente, apds processo seletivo regulamentado por edital pre-
viamente aprovado pela Pré-Reitoria de Graduacao.
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Paragrafo anico. O estudante ndo regular podera cursar, no maximo, duas
Unidades Curriculares a qualquer tempo na Unifesp.

Art. 37. Estudantes ouvintes sdo aqueles ndo incluidos nas categorias an-
teriores e que participam de uma atividade académica por autorizacio do
professor responsavel, desde que sua presenca nio acarrete prejuizo ao
aproveitamento dos estudantes regulares, temporarios e ndo regulares.

Paragrafo unico. O estudante ouvinte nio tera registro no Sistema de Infor-
macoes Universitarias nem tera direito a certificado oficial das insténcias
relacionadas a graduacéo.

CAPITULO II

DOS SISTEMAS DE INGRESSO
Art. 38. O ingresso na graduacio da Unifesp dar-se-a por meio de:

I - processo seletivo vestibular;

II - transferéncia externa;

I1I - transferéncia ex-officio;

IV - Programa de Estudante Convénio de Graduacéo (PEC-G);

V - reingresso;

VI - mobilidade académica.
Paragrafo unico. O processo seletivo vestibular é a principal forma de in-
gresso na graduacio da Unifesp.

Art. 39. O processo seletivo vestibular serd de responsabilidade da Pro-Rei-
toria de Graduagio e sua operacionalizacio podera ser delegada a institui-
¢ao especializada, mediante supervisao.

Art. 40. A matricula no primeiro ano dos cursos de graduac¢ido dependera de
classificacdo em processo seletivo vestibular e seguira as regras publicadas
em edital.

Paragrafo unico. O preenchimento de vagas por processo seletivo vestibu-
lar respeitara o quantitativo de vagas definido pelo Conselho de Graduagao,
apo6s consulta as comissdes de curso.

Art. 41. O processo de matricula sera definido de forma pormenorizada em
normas especificas da Prd-Reitoria de Graduacéo.
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SECAOI

DA TRANSFERENCIA, DO PEC-G E DO REINGRESSO

Art. 42. Na existéncia de vagas ociosas ficara facultado a Pr6-Reitoria de
Graduacio iniciar o processo de transferéncia.

Paragrafo unico. Considerar-se-d0 vagas ociosas aquelas nio ocupadas
em razdo de desisténcia, transferéncia, desligamento, abandono, 6bito ou
quantidade remanescente do processo seletivo de ingresso na Universidade.

Art. 43. Nio serd aberto processo de transferéncia para cursos em processo
de exting¢ao na Unifesp.

Art. 44. A Pro-Reitoria de Graduagio contara com uma comisséo de transfe-
réncia, designada pelo Pré-Reitor de Graduacio, e composta por represen-
tantes das diferentes unidades universitarias.

Art. 45. A abertura de vagas para transferéncia sera feita por curso e por
turno.

Art. 46. Nao havera transferéncia para os dois primeiros semestres letivos
de cada curso ou de estudantes que tenham que cursar mais do que 30% da
carga horaria total das Unidades Curriculares previstas na matriz curricu-
lar para o primeiro ano letivo.

Art. 47. Nao havera transferéncia para os dois ultimos semestres letivos de
cada curso (ou para os dois Gltimos anos, no caso do curso de Medicina) e
para estudantes que tenham que cursar menos do que 20% da carga horaria
total dos cursos.

Art. 48. Para a abertura do processo de transferéncia, a Pré-Reitoria de Gra-
duacéo levara em consideracdo o percentual minimo de vagas ociosas em
determinado curso quando este contar com pelo menos:

I-3% de vagas ociosas para os cursos com até 199 vagas no total;
IT - 2% de vagas ociosas para os cursos que tenham entre 200 e 399
vagas no total;
III - 1% de vagas ociosas para os cursos que tenham mais de 400 vagas
no total.
Art. 49. As transferéncias poderdo ocorrer para estudantes originarios do
mesmo curso ou de cursos de areas afins, previamente definidos pela Co-
missdo de Curso.

§1° A transferéncia, uma vez efetivada, implicara desisténcia, por parte do
estudante, da vaga do curso de origem.
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§2° A transferéncia do estudante podera ser efetivada uma Gnica vez, quer
seja por mudanca de curso e ou de turno.

Art. 50. Os processos de transferéncia consistirdo de quatro etapas:

I - divulgacdo do nimero de vagas por curso e turno;

I - inscricéo dos interessados;

I11 - selecdo dos candidatos;

IV - divulgago de resultados e efetivacdo da transferéncia.
Paragrafo tnico. O processo de transferéncia de turno precedera o de
transferéncia de curso.

Art. 51. Poderdo candidatar-se para a transferéncia de curso estudantes re-
gularmente matriculados em instituic6es de ensino superior credenciadas
pelo Ministério da Educacéo e que atendam aos seguintes requisitos:

I - frequentem curso reconhecido ou em processo de reconhecimento
pelo Ministério da Educacéo;
I - tenham estudado por pelo menos 1 (um) ano no curso de origem;
III -tenham obtido aprovacdo em, no minimo, 70% (setenta por cento)
das Unidades Curriculares (disciplinas) cursadas no curso de origem;
IV - ndo tenham sofrido qualquer penalidade disciplinar na institui-
¢do de origem.
Paragrafo unico. Os académicos matriculados na Unifesp concorrerio as
vagas disponiveis nas mesmas condicbes que os de outras instituicoes.

Art.52. No processo seletivo de transferéncia, o candidato optara pelo curso
pretendido, sem indicacio de série ou termo especificos.

Art. 53. No processo de transferéncia serdo considerados e expressos em
Edital de Transferéncia, pela ordem, os seguintes critérios para a classifica-
¢do do estudante:

I- compatibilidade curricular entre as Unidades Curriculares ja cursa-
das e as que compdem o curso pretendido pelo estudante;
IT - desempenho académico no curso de origem;
I1I - desempenho no processo de avaliacio, definido e organizado pe-
las Comissoes de Curso.
Art. 54. Em caso de empate na classificaco, serdo considerados, pela or-
dem, os seguintes critérios de desempate:

I - coincidéncia entre o curso de origem e o curso pretendido;
II - maior nimero de Unidades Curriculares passiveis de aproveita-
mento;
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I1I - melhor aproveitamento médio no conjunto das Unidades Curri-
culares cursadas na instituicio de origem;
IV - nota no processo seletivo vestibular.
Art. 55. Os cursos que oferecerem mais de um turno poderio realizar trans-
feréncia de turno, respeitada a disponibilidade de vagas.

§1° As transferéncias de turno poderio ser realizadas no final de cada se-
mestre.

§2° Havendo maior nimero de candidatos do que de vagas, a classificacdo
dos candidatos sera definida por critérios previamente determinados pelas
Comissdes de Cursos, respeitadas as peculiaridades de cada curso.

§3° O processo de transferéncia de turno sera regulado por edital préprio,
publicado pela Pro-Reitoria de Graduagio.

Art. 56. As solicitacoes de transferéncia ex-officio serdo analisadas pela co-
missdo do curso pretendido, de acordo com a legislacdo federal em vigor,
sendo sua decisdo homologada pelo Conselho de Graduagao.

Art.57. O PEC-G obedeceri a legislacdo federal pertinente.

Art.58. O ingresso na Unifesp para os portadores de diploma de graduacéo
denomina-se reingresso, destina-se aos graduados em curso superior reco-
nhecido pelo Ministério da Educacao e, na existéncia de vaga remanescente
no curso pleiteado, ocorrera mediante processo seletivo definido por edital
publicado pela Pré-Reitoria de Graduagio.

Paragrafo anico. O processo seletivo de reingresso ocorrera por decisio da
Pro6-Reitoria de Graduagao.

SECAOII

DA MOBILIDADE ACADEMICA NACIONAL E INTERNACIONAL

Art. 59. Considera-se mobilidade académica o processo que possibilita ao
estudante desenvolver atividades académicas em outra instituicio de ensi-
no superior, por meio de um programa preestabelecido.

Art. 60. A mobilidade académica para a Unifesp e de seus estudantes para
outras instituicoes de ensino superior é de responsabilidade da Pré-Reitoria
de Graduagdo, que contara com a colaboracio das comissdes de curso e da
Secretaria de RelagGes Internacionais.

Art. 61. Os estudantes regulares da Unifesp que tenham cumprido todas as

Unidades Curriculares previstas para o primeiro semestre do curso e que
possuam, no maximo, uma pendéncia por reprovacio, poderdo candidatar-
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-se a participar de programa de mobilidade académica em outra instituicio
de ensino superior conveniada com a Unifesp (brasileira ou estrangeira).

Paragrafo anico. O estudante no podera cursar uma ultima Unidade Cur-
ricular necessaria para integralizacdo do curso em mobilidade académica,
ou seja, nao podera concluir o seu curso em mobilidade académica.

Art. 62. A mobilidade académica podera ter duracio de 1 (um) a 12 (doze)
meses, salvo casos excepcionais a serem definidos pela Comissao de Curso.

Art. 63. Os requisitos minimos para estudantes de graduacio da Unifesp
candidatarem-se a programa de mobilidade académica internacional sao:

I - estar matriculado como estudante regular da Unifesp;

II - ter cumprido todas as Unidades Curriculares previstas para: a) os

dois primeiros semestres, no caso de cursos de quatro anos ou mais

de duracio; b) o primeiro semestre, no caso de cursos com menos de

quatro anos de duracio;

III - possuir dominio suficiente do idioma utilizado na universidade

de destino;

IV - cumprir com os requisitos especificos estabelecidos pela Unifesp

e pela universidade estrangeira;

V - ter sido aceito pela universidade de destino;

VI - ter plano de atividades aprovado pela comissio de curso e homo-

logado pelo Pré-Reitor de Graduagao;

VII - ndo concluir o seu curso em processo de mobilidade académica.
Art. 64. O periodo no qual o estudante estiver em mobilidade académica
serd considerado para o computo da integralizagio curricular.

Art. 65. Quando do retorno da mobilidade académica, o estudante devera
apresentar a Comissdo do Curso um relatério das atividades académicas
desenvolvidas, bem como documentacdo comprobatéria das mesmas, (in-
cluindo-se os conceitos/notas e ementas das Unidades Curriculares cursa-
das), que deverdo posteriormente ser encaminhadas a Pré-Reitoria de Gra-
duacéo pela Comisséo do Curso.

Paragrafo Gnico. Todas as atividades realizadas em mobilidade académica
serdo reconhecidas pela Unifesp e constario do histérico escolar do estu-
dante, podendo ou nio ser equivalentes as Unidades Curriculares da matriz
curricular do respectivo curso de origem.

Art. 66. A Unifesp, respeitando-se a disponibilidade de vagas, aceitara es-
tudantes de graduagio provenientes de instituicoes de ensino superior es-
trangeiras para:
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I - intercambio académico, por 1 (um) semestre ou 1 (um) ano;

II- atividades de pesquisa;

II1 - estagio supervisionado.

Art. 67. Para candidatar-se a um programa de intercimbio na Unifesp,

o estudante de instituicio estrangeira devera preencher os seguintes

requisitos:

I - estar matriculado em instituicdo de ensino superior reconhecida

no pais de origem;

II - ter dominio suficiente da lingua portuguesa para que seja capaz de

acompanhar as atividades a serem realizadas;

III - ter cursado com éxito pelo menos 1 (um) ano letivo do curso de

graduacio em sua universidade de origem.
Art. 68. O candidato estrangeiro interessado em inscrever-se no programa
de mobilidade académica internacional devera comprovar sua matricula
na universidade de origem e apresentar obrigatoriamente o histérico es-
colar e demais documentos exigidos pela Secretaria de Relacoes Interna-
cionais.

Paragrafo unico. A efetivacio da matricula dos estudantes estrangeiros se-
lecionados dependera do encaminhamento a Pré-Reitoria de Graduacéo de
copia da respectiva documentacio, juntamente com o parecer da Secretaria
de Relacoes Internacionais quanto aos requisitos contidos no art. 67, devi-
damente comprovados.

CAPITULO 111

DO CALENDARIO ACADEMICO DA GRADUA(;AO
Art. 69. O Conselho de Graduacéo aprovara o calendario académico da gra-
duacéo e eventuais alteracoes.
Paragrafo unico. O ano letivo terd a duracdo minima, definida em lei, de

200 (duzentos) dias, incluindo-se os sdbados quando necessario.

Art. 70. Ap6s a fixacdo do calendario académico da graduacio, as cimaras
de Graduagéo de cada campus deverdo definir o calendario de suas ativida-
des académicas, contemplando suas especificidades.
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CAPITULO IV

DO CURRICULO

Art. 71. O curriculo, expresso no PPC, é o percurso pedagbgico de formacéo
académica e profissional proposto pela comissdo de curso, que deve seguir
as diretrizes curriculares nacionais e estar em consonéncia com o Projeto
Pedagogico Institucional.

Art. 72. O curriculo incluird uma matriz composta por Unidades Curricu-
lares.

§1° A comissao de curso optara por uma organizacio curricular pelo sistema
de créditos ou de carga horaria.

§2° A relagdo entre crédito e carga horaria serd de 1:18 horas (um crédito
para dezoito horas).

Art. 73. Para efeito de integralizacio do curso, definida na Secdo V, do Ca-
pitulo V, do Titulo II, os estudantes deverdo cursar todas as Unidades Cur-
riculares da matriz curricular dos cursos de graduacio, de acordo com a
ementa, carga horaria, plano de ensino e demais atividades previstas no
PPC estabelecido pela comissao de curso e aprovado pelo Conselho de Gra-
duacéo.

SEGAOI

DAs UNIDADES CURRICULARES
Art. 74. As Unidades Curriculares podem ser:

I - fixas: sdo as Unidades Curriculares assim definidas previamente
pela comissdo de curso, devendo todos os estudantes cursa-las obri-
gatoriamente;
II - eletivas: sdo as Unidades Curriculares que o estudante devera
cursar obrigatoriamente, podendo escolhé-las dentre um elenco de
opcoes previamente estabelecido pela comissdo de curso, ou por ela
autorizado;
§1° O total da carga horaria/créditos de Unidades Curriculares fixas e eleti-
vas que o estudante deverd cumprir obrigatoriamente para integralizagio
do curso constara da matriz curricular deste Gltimo.

§2° As Unidades Curriculares eletivas poderao, a critério da comissao de
curso, ser do préprio curso, de outros cursos do mesmo campus, de cursos
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de outros campi ou de outras institui¢des de ensino superior conveniadas,
inclusive estrangeiras.

III - Optativas: sdo as Unidades Curriculares que o estudante podera
cursar de acordo com seu interesse e disponibilidade, embora sua car-
ga horaria ndo seja computada para a integralizacio do curso, ainda
que conste do historico escolar.
Art. 75. As Unidades Curriculares fixas, eletivas e optativas poderao ser ofe-
recidas como:

I - disciplinas: atividades educativas vinculadas a conhecimentos es-
pecificos, sob a coordenacio de um docente responsavel, podendo ser
tedricas, tedrico-praticas ou inteiramente praticas;
IT - médulos: atividades educativas vinculadas a conhecimentos que
integram mais de uma disciplina, sob a coordenacio de um docente
responsavel, podendo ser tedricas, tedrico-praticas ou inteiramente
praticas;
I1I - estagios supervisionados: atividades realizadas pelo estudante no
ambito da pratica profissional, sob a supervisao de um profissional da
area, seja ele docente ou designado pelo docente responsavel;
IV - atividades complementares: atividades realizadas pelo estudante
nos diferentes contextos e cenarios que tenham como objetivo com-
plementar sua formacao profissional;
V - atividades diferenciadas: atividades realizadas pelo estudante
quando estiverem relacionadas a matriz curricular, exigindo um tra-
tamento didatico-pedagogico diferenciado, na medida em que a elas
nio sdo atribuidos conceitos, cabendo apenas o registro do seu cum-
primento, como, por exemplo, o Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE), a Prova Progresso e outros itens pertinentes ao
cumprimento da matriz curricular.
§1° Os estagios poderdo ser desenvolvidos nos diversos cenirios de pratica
profissional.
§2° A definicdo da carga horaria, forma de realizacio e critérios de avalia-
¢do das atividades de estagio deverao estar descritas no PPC.
§3° As atividades complementares deverdo estar previstas no PPC e norma-
tizadas de acordo com a legislacio vigente, em regulamento préprio apro-
vado pela comissdo de curso.

Art. 76. Obedecidas as Diretrizes Curriculares Nacionais para cada curso,
fixadas pelos 6rgdos competentes do Ministério da Educacéo, caberi a co-
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missdo de curso elaborar o curriculo no &mbito do PPC, bem como acompa-
nhar sua realizacio, avaliar o processo educacional, propor as modificagbes
que julgar necessarias e apresenta-las para a apreciacdo da Camara de Gra-
duacio, a aprovacio da Congregacdo da Unidade Universitaria e, posterior-
mente, 3 homologacgio do Conselho de Graduacéo.

Paragrafo unico. Fica facultado a comissdo de curso optar por manter mais
de uma matriz curricular em vigéncia, de acordo com o ano de ingresso dos
estudantes, ou propor uma matriz de transicdo que seja cursada por todos.

Art.77. As comissoes dos cursos de graduagio reconhecidos e oferecidos na
modalidade presencial decidirdo sobre o uso da modalidade semipresen-
cial, nos termos da legislacdo vigente.

Paragrafo unico. Os procedimentos pedagdgicos e tecnoldgicos utilizados
na modalidade semipresencial deverdo ser explicitados no PPC, de acordo
com normas da Secretaria de Educacio a Distdncia da Unifesp.

SECAOII

DA FREQUENCIA

Art. 78. Para obter aprovacdo em uma Unidade Curricular, o estudante de-
vera atingir, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia nas
atividades em que estiver inscrito.

Paragrafo Gnico. Ficara facultado a comisséo de curso estabelecer frequén-
cias minimas superiores ao disposto no caput deste artigo, desde que devi-
damente registradas no PPC.

Art. 79. As auséncias as aulas poderdo ser justificadas por requerimento
especifico e documentos comprobatérios protocolados na secretaria acadé-
mica do curso/campus, que deverd imediatamente informar o Coordenador
do Curso e os docentes responsaveis pelas Unidades Curriculares que o es-
tudante esteja cursando.

Paragrafo unico. O prazo para efetuar o protocolo do requerimento sera de
3 (trés) dias Uteis ap6s o encerramento do periodo de afastamento, sendo
vedado o recebimento fora do prazo.

Art. 80. Sdo passiveis de justificativa, com direito a reposicdo das atividades
académicas, as faltas ocorridas por:
I - incapacidade temporaria de até 15 (quinze) dias letivos, devidamen-
te atestada por profissional médico ou cirurgido-dentista;
IT - falecimento do cOnjuge, companheiro(a), pais, madrasta ou pa-
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drasto, irméos, filhos, enteados e menor sob guarda ou tutela do es-
tudante, comprovado mediante apresentacio de copia do atestado de
6bito correspondente; neste caso, permitir-se-a afastamento por até 5
(cinco) dias Gteis subsequentes ao fato;
I1I - apresentacdo de trabalho em evento cientifico ou participacdo em
evento académico, esportivo ou cultural como representante da Uni-
fesp, comprovada mediante apresentacdo do certificado correspon-
dente ou, na auséncia deste, de relatdrio das atividades desenvolvidas;
neste caso, permitir-se-a o afastamento por periodo correspondente a
realizacdo do evento.
Paragrafo unico. As auséncias justificadas ndo serdo abonadas, mas da-
rao ao estudante o direito a reposicdo de eventual avaliacio ocorrida no
periodo.

Art. 81. O estudante que, por motivo de doenca ou licenca maternidade, devida-
mente atestados, ficar afastado das atividades curriculares por periodo superior
a 15 (quinze) dias letivos, podera, de acordo com a legislacdo vigente, requerer a
compensacao das faltas por meio de exercicios domiciliares.

§1° A reposicdo do contetido curricular dar-se-a por meio de plano(s) de ati-
vidades domiciliares estipulado(s) pelo(s) docente(s) responsavel(eis) pela(s)
unidade(s)curricular(es).

§2° Quando cumprido o(s) plano(s) de atividades proposto(s), o estudante
devera realizar as avaliacOes previstas para a(s) unidade(s)curricular(es).

§3° O requerimento de compensacio de faltas devera ser protocolado na
secretaria académica pelo estudante ou seu representante.

§4° Néo sera concedido regime de exercicios domiciliares para Unidades
Curriculares de estagio, devendo este ser reposto posteriormente em perio-
do que néo sera considerado para fins de integralizacio do curso, a critério
da Comissao de Curso.

Art. 82. Os estudantes afastados nas hipdteses mencionadas no artigo 81
terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do inicio do afastamento para
requerer na secretaria académica a mudanca para regime de exercicios do-
miciliares.

§1° O requerimento devera ser feito em formulario especifico, ao qual devera
ser obrigatoriamente anexado atestado médico, informando o periodo de
afastamento e o c6digo da Classificacdo Internacional de Doencas (CID).

§2° O estudante impossibilitado de deslocar-se até a secretaria académica
podera ter seu requerimento protocolado por um representante.
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Art. 83. Os exercicios domiciliares serdo determinados pelos docentes res-
ponséaveis pelas Unidades Curriculares nas quais o estudante estiver matri-
culado e o encaminhamento do material ao estudante ocorrera em até 15
(quinze) dias da data do requerimento.

Art. 84. Aos estudantes que se enquadrarem nos casos previstos no Art. 81,
cujo afastamento superior a 15 (quinze) dias comprometa sua formacéio
profissional, sera facultado requerer trancamento especial de matricula,
sem perder o direito ao trancamento regular de matricula.

Paragrafo anico. Na impossibilidade de o estudante efetuar a solicitagéo
de trancamento especial de matricula, esta podera ser realizada por seu re-
presente.

SECA0 III

Do ABONO

Art. 85. Considera-se abono a nio contabilizacio de falta as atividades cur-
riculares.

Art. 86. Serdo passiveis de abono as auséncias ocorridas por:

I - representacio estudantil nos 6rgaos colegiados da Unifesp, durante

o horario das reunides;

II - convocacdo para atividades militares, judiciarias e eleitorais;

II1 - representacdo estudantil na Comissido Nacional de Avaliacdo da

Educacéo Superior — Conaes.
Art. 87. O requerimento de abono de falta devera ser protocolado na se-
cretaria académica, por meio de formulario especifico, acompanhado de
comprovacdo documental, em até 3 (trés) dias Gteis da auséncia, devendo
o pedido ser lancado imediatamente no sistema de informac&o universita-
ria, pela secretaria académica, e notificado aos docentes responsaveis pelas
Unidades Curriculares que o estudante esteja cursando.

Art. 88. Os instrumentos avaliativos s6 serdo aplicados ao estudante cujo
abono tenha sido concedido nos termos do artigo anterior.

SECAO IV

DA AVALIAGAO AcADEMICA

Art. 89. A aprovacido do estudante em uma determinada Unidade Curricu-
lar seguira os critérios descritos em seu plano de ensino, definindo-se pela
frequéncia minima e pelo aproveitamento académico.
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§1° A frequéncia sera calculada em relacdo a carga horaria da Unidade Cur-
ricular fixada na matriz curricular.

§2° Os estudantes que ndo cumprirem a frequéncia minima exigida estaréo
reprovados, independentemente de nota.

§3° Nos casos em que a avaliacdo do aproveitamento académico ocorrer
por notas, estas serdo atribuidas em uma escala de 0 (zero) a 10 (dez),
computadas até a primeira casa decimal.

Art. 90. As formas de avaliacdo da aprendizagem, definidas no plano de en-
sino de uma Unidade Curricular, deverao ser comunicadas aos estudantes
pelo docente responsavel quando do inicio do periodo letivo.

Art. 91. Desde que tenha cumprido a frequéncia minima em Unidade
Curricular cujo aproveitamento seja definido por nota, o estudante sera
aprovado ou reprovado de acordo com os seguintes critérios:

I - se obtiver nota inferior a 3,0 (trés), estara reprovado sem direito a
exame;
II — se obtiver nota entre 3,0 (trés) e 5,9 (cinco inteiros e nove décimos),
terad que se submeter a exame;
III - se obtiver nota igual ou maior que 6,0 (seis), estara automatica-
mente aprovado.
Art. 92. No caso de o estudante realizar exame, a nota final de aprovacio
na Unidade Curricular devera ser igual ou maior que 6,0 (seis) e seu calculo
obedeceri a seguinte formula:

Nota final = (média obtida na Unidade Curricular + nota do exame)
2

Art. 93. O estudante deverd obrigatoriamente cursar a(s) unidade(s)
curricular(es) de forma presencial, quando tiver sido reprovado:

I - por frequéncia em uma ou mais Unidades Curriculares;

II - por nota em duas ou mais Unidades Curriculares;

III — em Unidade Curricular que seja pré-requisito de outra;

IV- em Unidade Curricular ndo passivel de regime especial de recupe-

ragao;

V - em regime especial de recuperacio.
Paragrafo anico. Nas hipdteses previstas no caput deste artigo, o estudante
cuja matricula for realizada em regime seriado nio sera promovido a sé-
rie seguinte até que cumpra satisfatoriamente a(s) unidade(s) curricular(es)
pendentes.
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SECAOV

DA VisTa DE PrROVAS E REVISAO DE NOTAS

Art. 94. E assegurado ao estudante de graduacio o direito de obter vista
de provas e de outros instrumentos avaliativos, assim como de solicitar a
revisdo das notas obtidas.

Art. 95. E dever do docente da Unifesp permitir ao estudante a vista de pro-
vas na vigéncia do periodo letivo em que ocorrer a Unidade Curricular.

Paragrafo tnico. O estudante que ndo comparecer a vista das provas e ndo
apresentar uma das justificativas previstas nos artigos 80 e 81 nio tera di-
reito a nova vista.

Art. 96. Ao estudante que discordar do resultado obtido em prova sera ga-
rantido o direito de interposicdo de recurso.

Paragrafo anico. A Comissdo de Curso devera emitir parecer sobre o recur-

so de que trata o caput deste artigo, no prazo de até 3 (trés) dias Gteis a con-
tar do recebimento da solicitacao.

SECA0 VI

Do REGIME ESPECIAL DE RECUPERAGAO

Art. 97. O Regime Especial de Recuperacao (RER) aplicar-se-a exclusivamen-
te a Unidade Curricular em que o estudante tenha sido reprovado por nota.

Art. 98. A Comissdo de Curso definira previamente as Unidades Curricu-
lares que poderdo ser cursadas em RER, sendo vedada a sua aplicacdo as
Unidades Curriculares com atividades exclusivamente praticas.

Art. 99. O estudante reprovado em apenas uma Unidade Curricular por
nota, em um determinado periodo letivo, podera ser matriculado posterior-
mente em RER para cumpri-la novamente.

§ 1° O cumprimento do RER dar-se-4 concomitantemente & oferta da
Unidade Curricular de forma regular.

§2°0 estudante em RER ndo precisara frequentar as aulas, mas devera
submeter-se as mesmas avaliacoes que os estudantes matriculados em
regime regular na Unidade Curricular.

§3° Uma determinada Unidade Curricular podera ser cursada em RER uma
Gnica vez.

§4° A matricula em RER néo serd impeditiva a progressio do estudante no curso.

28 UNIFESP | PRO-REITORIA DE GRADUAGAO



§5° O estudante podera se beneficiar do RER em apenas uma Unidade
Curricular por semestre.
§6° Na hipétese de coincidir a avaliacdo da Unidade Curricular em RER com

a de outras Unidades Curriculares, o estudante tera direito de ser avaliado
em data e horario diferenciados na Unidade Curricular em RER.

Art. 100. A frequéncia da Unidade Curricular cursada em RER, para fins de
registro no histérico escolar, correspondera a da primeira matricula naque-
la Unidade Curricular.

SECAO VII

Do COEFICIENTE DE RENDIMENTO

Art. 101. O Coeficiente de Rendimento (CR) é o indice que mede, ao longo
do curso, o desempenho académico do estudante ao final de cada periodo
letivo.

§1° O valor do CR variara de O (zero) a 10 (dez) e encerrar-se-a na terceira
casa decimal, sem arredondamento.
§2° O CR podera ser acumulado e, neste caso, indicara o desempenho do
estudante em todos os periodos letivos por ele cursados.
§3° Para fins de comparacio, o coeficiente de rendimento da turma de
ingresso de um estudante podera ser calculado pela média dos CRs acumu-
lados de todos os estudantes da turma.
§4° O CR acumulado e o coeficiente de rendimento da respectiva turma de
ingresso deverdo ser fornecidos pela Prd-Reitoria de Graduagio, quando so-
licitado pelo estudante.
Art. 102. O CR é calculado ao final de cada periodo letivo, com base em dois
indicadores:

I - nota final (N') do estudante em cada Unidade Curricular

II - carga horaria (H ) prevista para cada Unidade Curricular.
Paragrafo anico. Para o CR acumulado serdo computadas todas as notas e
cargas horarias das Unidades Curriculares cursadas pelo estudante desde o
inicio do curso vigente.

Art. 103. O CR e o CR acumulado serao obtidos por meio da férmula:

cr — ZiMiH
% H;
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Art. 104. Serdo consideradas no computo do CR:

I - as notas das Unidades Curriculares em que o estudante néo tenha
sido reprovado por frequéncia;
II - como sendo igual a O (zero) as notas para as Unidades Curriculares
em que o estudante tenha sido reprovado por frequéncia.
III - as notas das Unidades Curriculares cursadas em Regime Especial
de Recuperacio - RER.

Art. 105. Nao serdo considerados no calculo do CR:

I - trancamentos de matricula;

II - cancelamentos de Unidades Curriculares;

III - Unidades Curriculares cursadas em outras instituicoes, para as
quais tenha havido aproveitamento de estudos;

IV - trabalhos de conclusio de curso, atividades académico-cientifico-
-culturais, estagios curriculares supervisionados e Unidade Curricu-
lar cuja avaliacdo nao tenha sido realizada por meio de nota.

CAPITULOV

DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO E CONTROLE
ACADEMICO

SECAO01

DA MATRicuLA E DO PROCEDIMENTO DE REMATRIcULA

Art. 106. A matricula em um dos cursos de graduacio da Unifesp sera o ato
de vinculagio formal do estudante a instituigao.

Art. 107. A rematricula sera o ato pelo qual o estudante vinculado a Unifesp
manifestard formalmente o interesse em manter-se matriculado no curso
ao qual estiver vinculado institucionalmente.

Paragrafo unico. O procedimento de rematricula sera efetuado por sistema
eletrénico, salvo quando houver impossibilidade comprovada de utilizacdo
dos meios informacionais.

Art. 108. A rematricula sera anual ou semestral, dependendo do regime es-
pecifico de cada curso.

Paragrafo unico. O académico devera obrigatoriamente inscrever-se em
Unidades Curriculares que perfagam pelo menos 50% (cinquenta por cento)
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da carga horaria semanal prevista para o periodo letivo, ou seja, 20 horas
semanais para cursos em periodo integral e 10 horas semanais para cursos
em periodo parcial, excetuando-se os casos em que o estudante tenha de
cumprir carga horaria inferior para integralizar o curso, ou outras situa-
¢Oes especiais que devam ser aprovadas pelo Conselho de Graduagao.

Art. 109. A rematricula serd obrigatéria para todos os cursos de graduacéo
e para efetua-la o estudante devera cumprir os prazos fixados no calendario
académico da graduacio.

§1° Excepcionalmente e em casos de estrita for¢ca maior, o Conselho de
Graduacio podera autorizar a efetivacdo da rematricula fora do prazo pre-
visto.

§2° Quando requerida pelo estudante, a solicitacio de rematricula nas con-
dicoes referidas no §1° deste artigo devera estar devidamente justificada e
instruida com documentacdo comprobatoéria.

§3° O pedido de excepcionalidade para a rematricula devera ser protocola-
do na secretaria académica do campus até, no maximo, 5 (cinco) dias Gteis
ap6s o inicio das aulas.

Art. 110. O estudante que nio efetivar a rematricula estara renunciando ta-
citamente a vaga a que tinha direito, caracterizando situacdo de abandono
de curso.

Art. 111. Excepcionalmente, desde que autorizado pela Comissdo de Curso
e havendo disponibilidade de vaga, o estudante podera cursar Unidade(s)
Curricular(es) em turno diferente daquele em que estiver matriculado.

Art. 112. Para o preenchimento das vagas em qualquer Unidade Curricular,
serdo considerados os seguintes critérios, em ordem de prioridade:

I - seguir o curriculo padréo;

IT - estar mais préximos de integralizar o curso;

III - néo ter reprovagdo por frequéncia na Unidade Curricular;
IV - possuir maior CR;

V —estar vinculado a cursos do mesmo campus;

VI - estar vinculado a cursos de outros campi;

Paragrafo unico. O estudante cuja rematricula for concedida apés o peri-
odo regular perdera prioridade no preenchimento das vagas em qualquer
Unidade Curricular.

UNIFESP | REGIMENTO INTERNO DA PROGRAD 31



SECAOII

Do CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 113. O cancelamento de matricula consiste no desligamento definitivo
do estudante, com total cessa¢do dos vinculos didatico-pedagdgicos manti-
dos com a Unifesp.

Art. 114. O cancelamento da matricula efetivar-se-a:

I - a pedido do estudante, mediante requerimento;
II - em razdo de penas disciplinares aplicadas ao estudante, ap6s pro-
cedimento que lhe assegure ampla defesa;
III - se o estudante ndo retornar ao curso apés o término do periodo
de trancamento;
IV - se o estudante deixar de se rematricular na época fixada em ca-
lendario escolar;
V - se, ap6s a matricula inicial, o estudante deixar de comparecer as
aulas por periodo superior a trinta dias consecutivos;
VI-seoestudante exceder o prazo maximo de integralizacdo do curso;
VII - se o estudante ndo efetuar a rematricula de acordo com a car-
ga horaria minima estipulada no paragrafo Gnico do artigo 108 deste
Regimento;
VIII - se o estudante for reprovado por frequéncia em 100% das Uni-
dades Curriculares em que se matriculou por dois semestres letivos
consecutivos.
§ 1° Excepcionalmente, a Comissdo de Curso podera analisar eventuais mo-
tivos de forca maior, relacionados as situacdes previstas no inciso IV deste
artigo, devendo sua decisio ser submetida ao Pr6-Reitor de Graduacao.

§ 2° Excepcionalmente, a Comisséo de Curso podera analisar eventuais mo-
tivos de for¢a maior, relacionados as situagoes previstas nos incisos III, V
e VI deste artigo, devendo sua decisdo ser submetida ao Conselho de Gra-
duacao.

SECAo0 III

Do TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 115. O trancamento de matricula sera a suspensdo das atividades aca-
démicas relacionadas a graduacio por periodo determinado, ndo sendo
este considerado para fins de integralizacéo curricular.

Art. 116. A pedido do estudante podera ser concedido o trancamento de ma-
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tricula, por até dois semestres letivos, desde que respeitado o prazo estabe-
lecido no calendario académico para essa finalidade.

§1°. O periodo total de trancamento de matricula ao longo do curso nio
podera exceder 1 (um) ano.

§2° O trancamento respeitara a duracio do periodo letivo, sendo vedado
seu fracionamento.

Art. 117. E vedado o trancamento de matricula ao estudante que:

I - estiver matriculado no primeiro ano do curso;

IT - for transferido, no mesmo ano em que obteve a transferéncia;

I11 - estiver respondendo a processo disciplinar.
Art. 118. Em casos excepcionais e principalmente naqueles relacionados a
doenca grave ou incapacitante, o estudante podera solicitar ao Pré-Reitor
de Graduagio o trancamento especial de matricula.

§1° O Pré-Reitor de Graduacio podera, caso entenda necessario, designar
assistente técnico para auxilia-lo na avaliacio do pedido.

§2° Fica facultado ao estudante indicar assistente técnico para auxilia-lo a
comprovar a excepcionalidade de que trata o caput deste artigo, caso enten-
da necessario.

§3° A decisdo do Pré-Reitor de Graduacdo relativa a solicitacdo de que trata
o caput deste artigo devera ser submetida a homologacdo do Conselho de
Graduacéo.

§4° O trancamento especial de matricula nio sera considerado para fins de
solicitacdo posterior de trancamento regular e para fins de integralizacio
curricular.

SECAO IV

Do TRANCAMENTO DE MATRICULA ADMINISTRATIVO

Art. 119. O trancamento de matricula administrativo sera a suspensao das
atividades académicas, efetuada pela Pré-Reitoria de Graduacdo, quando
ndo houver oferta de uma ou mais Unidades Curriculares que possam ser
cursadas pelo estudante, no periodo letivo, ou, no caso especifico de o es-
tudante apenas ter de ser inscrito no ENADE como estudante irregular, ou
seja, quando ndo tiver realizado o referido exame na data prevista.

Paragrafo unico. O trancamento de matricula administrativo podera ser
aplicado mesmo que o estudante ja tenha usufruido do direito de tranca-
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mento regular de matricula e seu periodo de vigéncia nio serd computado
para a integralizacdo do curso.

SECAOV

DA INTEGRALIZAGAO DE CURSO

Art. 120. Com base no tempo regular previsto para o término dos cursos
de graduacio, os prazos maximos para a integralizacdo curricular serdo os
seguintes:

I-50% (cinquenta por cento) de acréscimo para os cursos em periodo
integral;
II - 75% (setenta e cinco por cento) de acréscimo para os cursos em
periodo parcial;
III - Em casos excepcionais, que deverdo ser analisados individual-
mente, aprovados pelas Comissdes de Cursos e posteriormente homo-
logados pelo Conselho de Graduacao, o prazo maximo de integraliza-
cdo podera ser estendido em até 100% acima do minimo previsto para
concluséo do curso.
§1° Em caso de transferéncia interna, o prazo maximo de integralizacio
para o novo curso sera calculado a partir da data de ingresso do estudante
no curso de origem.

§2° Quando o calculo do prazo de integralizacdo apurar um ntmero fra-
cionado, este devera ser arredondado para mais de forma a totalizar um
periodo letivo completo.

SECA0 VI

Do APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 121. O aproveitamento de estudos é o processo de reconhecimento da
equivaléncia entre a atividade académica realizada em instituicdo de ensino
superior nacional, credenciada pelo Ministério da Educacio, ou estrangeira e
uma ou mais Unidades Curriculares da matriz do curso especifico da Unifesp.

Paragrafo uinico. Sera passivel de convalidacio até, no maximo, 50% da car-
ga horaria relativa a matriz curricular do curso frequentado pelo estudante.

Art. 122, O aproveitamento de estudos sera requerido por meio de formula-
rio especifico a ser protocolado na secretaria académica do campus, no peri-
odo previsto no calendario académico da graduacéo, sendo acompanhado
de documento comprobatério que especifique o contelido programatico, a
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carga horaria, a frequéncia e o conceito final da(s) atividade(s) académical(s)
realizadaf(s).

Paragrafo unico. Cabera a Comissdo de Curso, ouvido(s) o(s) docente (s)
responsavel(eis) pela(s) Unidade(s) Curricular(es) indicada(s) no requeri-
mento, deliberar sobre o aproveitamento de estudos no prazo previsto no
calendario académico da graduacao.

Art. 123. Os documentos comprobatérios das atividades académicas reali-
zadas em instituicoes de ensino superior de pais estrangeiro serdo visados
pela autoridade consular brasileira na localidade estabelecida, fazendo-se
acompanhar de traducdo em portugués, realizada - se necessario - por tra-
dutor juramentado.

Paragrafo unico. No caso de atividade académica oferecida por meio de pro-
grama de mobilidade académica reconhecido pela Unifesp sera dispensado o
visto de autoridade consular nos documentos que as comprovem.

Art. 124, Para deferimento do pedido de aproveitamento de estudos, a carga
horaria das atividades académicas devera perfazer, no minimo, 75% da car-
ga horaria da Unidade Curricular correspondente na Unifesp.

Art. 125. A critério da Comissdo de Curso, o aproveitamento das atividades
académicas cumpridas ha mais de 5 (cinco) anos podera ser condicionado a
avaliagdo do conhecimento especifico demonstrado pelo estudante na area,
a ser definida pelo docente responsavel pela Unidade Curricular ministrada
na Unifesp.

Art. 126. No caso de deferimento do pedido de aproveitamento de estudos
de determinada atividade académica, a carga horaria a ser registrada no
histérico escolar serd aquela relativa & Unidade Curricular oferecida na
Unifesp, mesmo que a primeira tenha demandado maior ntimero de horas.

SECAo0 VII

DA EMISSA0 DE DOCUMENTOS ACADEMICOS

Art. 127. Sera facultado ao estudante solicitar as secretarias académicas dos
campi os documentos que comprovem sua situacdo escolar.

§1° O prazo para a emissio de documentos sera de:
a) até 5 (cinco) dias Gteis para atestados e histérico escolar;

b) até 10 (dez) dias teis para conteidos programaticos e contrato de estagio.
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§2° Os documentos solicitados e néo retirados no prazo de 60 (sessenta)
dias de sua emissdo serdo inutilizados.

Art. 128. A assinatura dos documentos académicos da graduagio sera de
competéncia do Pré-Reitor de Graduacio e, a excecio dos contratos de es-
tagio, tal competéncia estender-se-a aos Diretores de Unidades Universita-
rias, ficando-lhes facultada a delegagio de responsabilidade.

SECAo0 VIII

DA CoLAGAO DE GRAU E DA EMISsA0 DO DIPLOMA

Art. 129. Uma vez satisfeitas todas as exigéncias descritas no PPC relativas
a integralizacdo do curso no qual estiver matriculado, o estudante tera seu
registro alterado da situacio “em curso” para “concluinte”, estando apto a
colar grau.

§1° Cabera a Unidade Universitaria verificar o cumprimento das condicoes
mencionadas no caput deste artigo e autorizar a emissao do diploma.

§2° Para a emissdo do diploma sera também necessario que o estudante
esteja com toda a documentacio regularizada perante a Unifesp.

Art. 130. As sessoes solenes de colacdo de grau serdo presididas pelo Reitor
ou, por delegacdo deste, pelo Vice-Reitor, Pré-Reitor de Graduacio, Direto-
res das Unidades Universitarias ou Diretores Académicos de campi.

§1° Na hipétese prevista no caput deste artigo, competira aos Diretores de
Unidade Universitaria ou aos Diretores Académicos de campi tdo somente
a presidéncia da sessdo solene, competindo ao Reitor, ou representante de-
signado na forma estatutaria, a conferéncia oficial de grau aos estudantes.

§2° A responsabilidade pela lavratura da ata de colacio de grau e encaminha-
mento de seu original a Pr6-Reitoria de Graduagéo, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis ap0s a cerimonia, serd do respectivo Diretor da Unidade Universitaria.

Art. 131. Todo estudante que tenha colado grau em curso da Unifesp tera
direito ao diploma correspondente, emitido em via nica.

§1° Os diplomas de graduacio poderdo ser impressos pela propria institui-
¢80 ou por empresa contratada pelo interessado, obedecendo-se a formata-
¢do e conteddo estabelecidos pela Unifesp.

§2° No requerimento de emissdo do diploma, o interessado devera indicar
se a impressao ficara sob a responsabilidade da Unifesp ou de empresa par-
ticular contratada por ele.

§3° O diploma impresso pela Unifesp sera gratuito.
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§4° Na hipétese de optar por empresa particular, o interessado devera
contratd-la diretamente, arcando com todos os custos de impressido do
documento.

Art. 132, A segunda via do diploma sé serad emitida em caso de extravio ou
dano do original, devendo ser anexado a solicitacdo o boletim de ocorréncia
ou o documento danificado.

SECAO0 IX

DA REVALIDAGAO DE DIPLOMAS

Art. 133. A Unifesp podera revalidar diplomas de graduacio expedidos por
instituicOes estrangeiras de ensino superior, desde que correspondam a
seus cursos, titulos ou habilitacoes.

Paragrafo unico. O processo de revalidacdo obedecera as normas aprova-
das pelo Conselho de Graduacio e a legislacdo brasileira pertinente.

CAPITULO VI

DOS PROGRAMAS INSTITUCIONAIS

Art. 134. A Pr6-Reitoria de Graduagio promovera o desenvolvimento de pro-
gramas institucionais com o objetivo de incentivar a formacao integral dos
estudantes no dmbito da ciéncia, tecnologia e docéncia, considerando-se
especialmente o exercicio da cidadania.

Paragrafo unico. Cada programa sera gerido por comissao especifica, formada
por representantes de todos os campi da Unifesp dele participantes, com re-
gulamentacdo prépria e coordenacio indicada pelo Pré-Reitor de Graduacio.

Art. 135. Sio programas institucionais da Pr6-Reitoria de Graduacio:

I - o0 Programa Institucional de Bolsas de Iniciacio Cientifica - PIBIC;
IT - o Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo em Desenvolvi-
mento Tecnolégico e Inovacdo - PIBITI;

III - o Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo a Docéncia - PI-
BID;

IV - o Programa de Educacéo Tutorial - PET;

V - o Programa de Aperfeicoamento Didatico - PAD;

VI - o Programa de Monitoria;

VII - o Programa de Consolidagio das Licenciaturas - Prodocéncia;

UNIFESP | REGIMENTO INTERNO DA PROGRAD 37



VIII - outros programas que vierem a ser criados.
Art. 136. Os casos omissos serdo decididos pelo Pré-Reitor de Graduacio,
ouvido o Conselho de Graduacéo.

Art. 137. As Cadmaras de Graduacio e as Comissoes de Curso terdo o prazo
de 90 (noventa) dias para elaborar seus regimentos internos apo6s o inicio da
vigéncia deste Regimento.

Art. 138. Este Regimento! entrarad em vigor no ano seguinte ao de sua apro-
vacao pelo Conselho de Graduacao, sendo revogadas todas as disposi¢oes
em contrario.

! Aprovado pelo Conselho de Graduagdo na sessdo extraordinaria realizada em
30/10/2013.
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