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Instrucio Normativa Unifesp ne 1/2023/PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA - PROPGPQ

INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPQ N2 1/2023
DispGe sobre procedimentos para: matricula inicial, matricula
de acompanhamento e Nova Matricula para estudantes vinculados aos cursos de pés-graduagao stricto sensu;
e cadastramento para pesquisadores de pés-doutorado no ambito da Universidade Federal de Sdo Paulo - Unifesp.
A PRO-REITORA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO-UNIFESP, nomeada pela Portaria n2. 2.186 de 2021 ,publicada no
D.0.U. em 20/05/2021, no uso de suas atribui¢des regimentais, estatutarias e, considerando o Regimento Interno da Pés-Graduagdo e Pesquisa da Unifesp,

RESOLVE:

Art. 1°. As Camaras de Pos-Graduagdo e Pesquisa (CaPGPqs) e as Secretarias dos Programas de Pos-Graduagdo das Unidades Universitarias
observardo as disposigdes contidas nesta Instru¢do Normativa para:

I - matricula inicial
II - matricula de acompanhamento
III - nova matricula

IV - cadastramento
DA MATRiCULA INICIAL

Art. 2°. A matricula inicial ¢ ato de vinculagdo institucional do(a) estudante, previamente aprovado(a) em processo seletivo, ao programa de pos-
graduagdo stricto sensu da Unifesp.

§1°. E por meio dela que se formaliza o ingresso do(a) pos-graduando(a) na comunidade unifespiana.

§2°. Os critérios relativos ao processo seletivo de que trata o caput serdo estabelecidos pelo Programa de Pds-Graduagédo (PPG), em conformidade
com a Resolugdo ProPGPq n° 2, de 27 de Agosto de 2020.

Art. 3°. Estdo sujeitos a matricula inicial ou cadastramento os(as) ingressantes de:
I - mestrado académico

II - mestrado profissional

III - doutorado académico

IV - doutorado profissional

V - pés-doutorado

§1°. Para formalizagdo de que trata o caput, cabera ao(a) ingressante:

I - realizar os procedimentos de pré-matricula e

II - apresentar a documentagao para efetivagao da matricula inicial conforme critérios previamente estabelecido pelo PPG em conformidade ao
Artigo 67 do regimento interno de P6s-Graduacédo e Pesquisa.

§2°. Efetuados os procedimentos de que trata o §1° deste artigo, cabera as secretarias dos PPGs:
I - receber e analisar a documentagdo entregue pelo(a) ingressante
II - realizar os procedimentos pertinentes a inser¢do dos dados do(a) ingressante no Sistema Institucional de Informag¢des Universitarias (SIIU).

§3°. Os fluxos e procedimentos de que tratam os §§ 1° e 2° deste artigo serdo realizados conforme organizagdo interna do PPG, devendo ser
amplamente divulgados aos (as) interessados(as).

Art. 4°. A matricula inicial sera realizada:
I - pelo(a) ingressante ou

II - por terceiro, mediante apresentagdo de procuragao especifica



DA MATRICULA DE ACOMPANHAMENTO

Art. 5°. A matricula de acompanhamento ¢ o ato no qual o(a) estudante regularmente matriculado(a) em Programa de P6s-Graduag@o stricto sensu da
Unifesp e, almejando a manuteng@o de seu vinculo institucional, manifesta interesse em nao cursar disciplina(s).

§1°. A realizagdo do ato de que trata o caput sera de exclusiva responsabilidade do(a) estudante e, uma vez requerida, a matricula de
acompanhamento tera vigéncia até o periodo de rematricula subsequente.

§2°. A matricula de acompanhamento de que trata o caput serd requerida pelo(a) estudante por meio de solicitagéio eletronica, em sistema
disponibilizado pela Unifesp, em prazo pré-fixado.

§3°. O(a) estudante de pds-graduagdo que ndo esteja cursando disciplinas e ndo tenha efetivado a matricula de acompanhamento tera o prazo de 60
(sessenta) dias para solicitacdo de trancamento de matricula.

§4°. A Matricula de Acompanhamento de que trata o caput ndo sera impedimento para o(a) estudante:
[ - cursar disciplinas

11 - participar de mini-cursos

III - desenvolver atividades de estagio didatico (PAD)

IV - realizar quaisquer outras atividades académicas.
DA NOVA MATRICULA

Art. 6°. A Nova Matricula ¢ a situagdo em que o(a) estudante ingressa novamente no PPG no qual esteve matriculado(a), cujo desligamento
enquadrou-se nas hipoteses previstas nos incisos I a X, art. 76, do Regimento Interno da Pés-Graduagao e Pesquisa da Unifesp.

§1°. O proposito da matricula de que trata o caput destina-se ao(a) estudante que deseja o aproveitamento de créditos e/ou exame de qualificagido
realizados por ocasido do vinculo anterior.

§2°. O(A) estudante tera o prazo de 30 dias corridos a partir da Nova Matricula para requerer ao PPG o aproveitamento de que trata o §1° deste
artigo.

§3°. O requerimento de que trata o §2° devera ser formalizado pelo(a) estudante por meio de abertura de processo especifico no SEI a ser
encaminhado ao PPG.

§4°. Recebidos os autos de que trata o §3°, cabera a Comissao de Ensino de Pos-Graduagido (CEPG), ouvido o(a) docente orientador(a) do(a)
estudante:

I - analisar o processo

II - emitir parecer, inserindo-o nos autos eletronicos, no SEI

III - dar ciéncia ao(a) interessado(a) e

IV - encaminhar os autos a CaPGPq da Unidade Universitaria para aprovagéo.

§5°. Se da analise pela CEPG resultar no indeferimento do pleito:

I - terd o(a) estudante o prazo de 10 dias, contados a partir de sua ciéncia, para apresentar ao CEPG pedido de reconsideracao

II - mantendo-se o indeferimento pela CEPG, o estudante podera recorrer 8 CaPGPq da Unidade Universitaria em até 10 dias tteis apds ciéncia da
decisdo.

§6°. O(A) estudante cujo desligamento deu-se com fundamento no inciso X, art. 76, do Regimento Interno da P6s-Graduagédo e Pesquisa s6 podera
pleitear Nova Matricula apds decorridos 5 (cinco) anos contados a partir da data de desligamento do vinculo anterior.

DO CADASTRAMENTO
Art. 7°. O cadastramento ¢ ato de vinculagdo formal de pesquisadores(as) ao estagio de pos-doutorado na Unifesp.
§1°. Para formalizagdo de que trata o caput, cabera ao(a) interessado(a):
I - realizar os procedimentos de pré-matricula

II - apresentar ao PPG de interesse a documentagao para efetivagdo do cadastramento conforme critérios previamente estabelecido pela CaPGPq da
Unidade Universitaria.

§2° Efetuados os procedimentos de que trata o §1° deste artigo, cabera as secretarias dos PPGs:
I - receber e analisar se a documentagdo entregue pelo(a) ingressante esta conforme exigéncias do PPG
II - realizar abertura de processo no SEI

III - apensar aos autos a documentagdo de que trata o inciso I deste paragrafo



IV - encaminhar os autos ao(a) supervisor(a) do(a) pesquisador(a).

§3°. Recebidos os autos de que trata o §2° deste artigo, cabera ao(a) supervisor(a) do(a) pesquisador(a):
I - analisar a documentagao

II - manifestar-se nos autos quanto a sua concordancia na supervisdo do(a) interessado(a)

III - remeter os autos a secretaria do PPG.

§4°. Recebidos os autos apds manifestagao do(a) supervisor(a) do(a) pesquisador(a), a secretaria do PPG tramitara o processo a CaPGPq da Unidade
Universitaria para deliberagao.

§5°. Os fluxos e procedimentos de que tratam os §§ 1° a 3° deste artigo serdo realizados conforme organizacédo interna do PPG, devendo ser
amplamente divulgados a comunidade académica.

Art. 8°.0s casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Pro-Reitor(a) de Pos-Graduagao e Pesquisa.

Art. 9°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua publicagdo.
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Documento assinado eletronicamente por Lia Rita Azeredo Bittencourt, Pr6-Reitor(a) de Pés-Graduagdo e Pesquisa, em 11/01/2023, as 20:53,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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