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INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPQ Ne. 8/2023

DISPOE SOBRE O FLUXO PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE PESQUISA INSTITUCIONAIS JUNTO
A FINANCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS -FINEP

O PRO-REITOR DE POS-GRADUACAO E PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO, nomeado pela Portaria n°. 3818, de
09 de agosto de 2023, publicada no Diario Oficial da Unido de 10 de agosto de 2023, Seg¢do 2, no uso de suas atribui¢des legais, conforme Art. 21,
inciso XII, do Estatuto da Unifesp e pelo artigo 104, inciso IV, do Regimento Geral da Unifesp;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar as submissdes de propostas institucionais para apoio financeiro no ambito da Pés-Graduagao e
Pesquisa,

RESOLVE:

Art.1°. Estabelecer o fluxo para submissao dos projetos de pesquisa da Unifesp junto a Financiadora de Estudos e Projetos, a FINEP.
DAS SUBMISSOES

Art. 2°. - O proponente (coordenador) (docente ou pesquisador) devera manifestar interesse em submeter a proposta por e-mail, enviando sua

Art. 3° - A selecdo da melhor proposta se dara segundo critério da ProPGPq, caso haja mais propostas do que o limite de submisséo.

Art. 4°. - O proponente, caso tenha sua proposta homologada pela ProPGPq, devera acessar a plataforma de submissao indicada no edital e preencher
os dados de sua proposta.

Art. 5°. - A ProPGPq fornecera os dados relacionados a Unifesp e a Fundagdo de Apoio-FAP/Unifesp.

Art. 6°. - O Coordenador Geral do Projeto a ser submetido gerara o arquivo pdf da proposta e a enviara pelo sistema SEI/Unifesp para a area
COORD PESQUISA até 12 (doze) dias corridos, anteriores ao prazo limite de submisséo estabelecido pelo edital da FINEP, juntamente com os
seguintes documentos:

a. Formulario de encaminhamento do SEI intitulado “Projeto de Pesquisa — Requisig¢do de Assinatura Institucional”, devidamente assinado pelo
Chefe do Departamento e pelo Diretor do Campus;

b. Todos os documentos obrigatorios exigidos no Edital, visando a assinatura da Fundagdo de Apoio a Universidade Federal de Sao Paulo e do(a)
Reitor(a).

c. Se o projeto for de inovagdo, devera ser apensado oficio de aprovagio e registro da proposta pela AGITS.
Art. 7°. - A ProPGPq enviara a proposta ¢ demais documentos para a assinatura da Fundagdo de Apoio (FAP).
Art. 8° - A FAP devolvera os documentos assinados.

Art. 9°. - A ProPGPq enviard os documentos ja assinados pela FAP para a assinatura do(a) Reitor(a)

Art. 10- A Reitoria devolvera para a ProPGPq os documentos assinados pelo(a) Reitor(a)

—_

Art. 11- A ProPGPq enviara para o proponente os documentos assinados.

Art. 12 - O proponente, de posse dos documentos assinados, submetera sua proposta para a FINEP.
Art. 13- A FINEP informara que a proposta foi recebida, via recibo eletronico.

Art. 14- O Proponente enviara para a ProPGPq o recibo eletronico da proposta submetida.

Art. 15- A FINEP informara se a proposta foi habilitada, via e-mail.

Art. 16- A FINEP informara se a proposta foi aprovada ou nao.
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DOS PROJETOS APROVADOS
Art. 17- A ProAdm efetuara o tramite de assinatura, interagindo com a FAP.
Art. 18- O projeto entrara em execugao.
Art. 19- A FINEP liberara recursos para a FAP.
Art. 20 - A FAP avisara que os recursos estardo disponiveis a ProPGPq e ao Coordenador Geral do Projeto.
Art. 21- O Coordenador Geral interagird com a FAP em relaco aos dispéndios financeiros do projeto.
Art. 22- A FAP enviara para a ProPGPq até o dia 5 (cinco) de cada més a planilha de acompanhamento de execugdo do projeto.

Art. 23- ProPGPq avisara ao proponente dos prazos para envio do relatorio técnico.

Art. 24- A ProPGPq recebera do Coordenador Geral do Projeto, em até 10 (dez) dias corridos, apos ser solicitado, o relatorio técnico preenchido.

Art. 25- A ProPGPq enviaré para a FAP o relatério técnico.

Art. 26- A FAP efetuara o preenchimento do resumo da execugao financeira constante do relatorio técnico e devolve o relatério para a ProPGPq em

até 5 (cinco) dias corridos.

Art. 27- A ProPGPq enviara o relatdrio técnico para assinatura digital do Coordenador Geral do Projeto.

Art. 28- O Coordenador Geral do Projeto assina o relatorio e o devolve a ProPGPq, em até 2 (dois) dias corridos.
Art. 29- A ProPGPq enviara o relatério assinado a Ordenadora de Despesa (FAP).

Art. 30- O(a) Ordenador(a) de Despesa assinara o relatorio e devolvera para a ProPGPq, em até 2 (dois) dias uteis.

Art. 31- A ProPGPq enviard o relatorio técnico assinado a FINEP.

DAS ATRIBUICOES DA PROPGPQ

Art. 32 - Compete a ProPGPq:

)

. Articular junto aos docentes e pesquisadores da Unifesp, visando a elaboragdo de projetos a serem submetidos para os editais da FINEP;
b. Auxiliar o proponente a preparar sua proposta;

c. Obter as assinaturas dos documentos exigidos pela FINEP;

d. Acompanhar a execugao do projeto;

e. Enviar os relatorios técnicos a FINEP;

f. Conferéncia e aprovagdo da prestagdo de contas antes de ser enviada a FINEP pela FAP;

g. Encaminhar solicitagdes de mudanga de equipe executora e remanejamento de itens;

h. Encaminhar solicitagdes de prorrogagao de prazo, caso se fagam necessarios;

i. Buscar esclarecimentos de dividas relacionadas a execuc@o do Projeto

DAS ATRIBUIGOES DA PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO-PROADM
Art. 33. Serdo atribui¢des da Pro-Reitoria de Administragdo - ProAdm:
a. Efetuar a elaboragdo e assinatura do contrato de celebrag@o do projeto;

b. Acompanhar a execugdo do projeto, até seu término.

DAS ATRIBUIGOES DA FUNDAGAO DE APOIO A UNIFESP-FAP

Art. 34. - Serdo atribui¢des da Fundagéo de Apoio -FAP/Unifesp:
a. Executar a gestdo financeira do projeto;

b. Abrir e gerir contas especificas para o projeto;

c. Efetuar o relatorio financeiro, quando solicitado;

d. Avisar a ProPGPq quando houver disponibilidade dos recursos associados aos projetos sob sua responsabilidade;



e. Avisar ao Coordenador de Projeto quando houver disponibilidade dos recursos associados ao seu projeto;

f. Enviar a prestagdo de contas para a FINEP, ap6s a aprovagio da ProPGPq.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 35. Esta Instru¢do Normativa revoga a IN/ ProPGPq N°.11/2022

Art. 36. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

FERNANDO ATIQUE
PRO-REITOR DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
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Documento assinado eletronicamente por Fernando Atique, Pré-Reitor(a) de Pés-Graduagio e Pesquisa, em 10/10/2023, as 11:38, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23089.036292/2022-13 SEI n2 1850527
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