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REQUISIÇÃO DE DIPLOMA DE LIVRE-DOCÊNCIA
	Nome Completo (inclusive alteração por motivo de casamento)
	CPF
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	[bookmark: matricReq]     

	E-mail                                                                                                                                                                              Nº Matrícula 

	[bookmark: emailReq]     

	R.G. ou R.N.E / Órgão Expedidor / U.F.
	Data de Nascimento
	Naturalidade

	[bookmark: rgReq][bookmark: orgaoexped][bookmark: ufexped]      /       /   
	[bookmark: dataReq][bookmark: localReq]     
	     

	Programa de Pós-Graduação

	[bookmark: progReq]     

	LEIA ATENTAMENTE
Para requerer o diploma, o aluno deverá estar isento de pendências referentes à documentação pessoal e acadêmica. Favor consultar o Programa de Pós-Graduação e Pesquisa e/ou a Câmara de Pós-Graduação antes de requere-lo. Relação de Programas e Câmaras de PG:  https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/cursos/mestrado-e-doutorado 
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/pos-graduacao/stricto-sensu/cursos/mestrados-profissionais
https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/propgpq/camaras-de-pgpq/camaras. 
A documentação abaixo é independente da documentação entregue anteriormente. Fará parte de um processo em outro setor e deverá ser entregue no momento da solicitação do diploma.
- Alunos com Documentação em Língua Portuguesa:
1. Certidão de Nascimento ou Casamento com as devidas averbações. OBS.: no diploma, o nome sairá como na certidão apresentada, independente dos demais documentos apresentados;
1. Carteira de Identidade (R.G.) ou carteira de conselho de órgão, frente e verso. OBS.: não pode ser CNH.

 - Alunos com Documentação em Língua Estrangeira:
1. Certidão de Nascimento ou Casamento e tradução juramentada. OBS.: no diploma, o nome sairá como na certidão apresentada, independente dos demais documentos apresentados;
1. Registro Nacional de Estrangeiro - R. N. E. ou R.N.M., frente e verso. OBS.: não pode ser protocolo.
- Alunos Naturalizados Brasileiros:
1. Além dos documentos anteriormente relacionados, cópia da Portaria Ministerial de Naturalização.

O prazo para entrega do diploma pronto é de até 60 dias úteis (sem fins de semana, recessos e feriados), contados a partir do envio de toda documentação, correta, pela Câmara de Pós-Graduação e Pesquisa. É de responsabilidade do (a) diplomado (a) e/ou requerente o acompanhamento da liberação da requisição pelas Câmaras de Pós-Graduação e Pesquisa. A Divisão de Certificados e Diplomas e a Pró-Reitoria de Pós-Graduação e Pesquisa não respondem por problemas e/ou atrasos ocasionados por documentação pendente nas Câmaras ou com secretários (as).

Quando o diploma estiver disponível para retirada nas Câmaras de Pós-Graduação e Pesquisa, o requerente receberá comunicado pelo e-mail informado no formulário de solicitação, assim como as instruções sobre a retirada.

A retirada do diploma por terceiros (independentemente do grau de parentesco) exige a entrega de uma procuração particular simples com poderes específicos (original) e firma reconhecida (cartório), podendo ser substituída pela procuração eletrônica com certificado digital (procuração digital): https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/canais_atendimento/atendimento-por-conveniadas/conveniadas-procuracao, que deverá ser impressa e entregue no momento da retirada. A procuração ficará retida, portanto, não aceitaremos  procuração de plenos poderes ou procuração eletrônica no celular. A procuração original com firma reconhecida em cartório ou a procuração digital tem que estar em nome de quem fará a retirada. O diploma não pode ser retirado por pessoas sem a procuração ou que não constem da mesma (favor não insistir).
A DIVISÃO DE CERTIFICADOS E DIPLOMAS NÃO RECEBE, NEM ENVIA DOCUMENTAÇÃO OU DIPLOMA PELO CORREIO OU E-MAIL.

O Histórico escolar não acompanha o diploma. Caso necessite:  
1. Acesse https://siiu.unifesp.br/login e faça login com o usuário e a senha da Intranet (caso não tenha acesso entre em contato com o suporte: https://sua.unifesp.br/catalogo_ti/intranet);
 2. Clique em "SISTEMA DE NOTAS PROPGPQ";
 3. Clique em "Portal Discente";
 4. Na opção "Histórico do discente" (canto superior direito), clique em "Detalhes";
 5.  Clique em "Imprimir" para baixar o Histórico (canto inferior esquerdo).
OBSERVAÇÃO: em caso de inconsistências ou não conseguir acessar, entre em contato com a Secretaria do Programa de Pós-Graduação e Pesquisa e/ou Câmara de Pós-Graduação e Pesquisa.



[bookmark: _GoBack]
	Data 
______/______/______
	Assinatura do Aluno (a)
	Recebido por (funcionário da UNIFESP)



image1.jpeg
UNIFESP

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO





image2.jpeg




