MINUTA DE NOVA PORTARIA DE
ATRIBUICOES DAS DIVISOES DE
INFRAESTRUTURA DA UNIFESP

17 DE SETEMBRO DE 2015
UNIFESP

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO- PROPLAN
ESCRITORIO TECNICO DE APOIO A GESTAO E ASSUNTOS ESTRATEGICOS - ETAGAE



Q
¥ o
7 (Jé\c«&
&7 N

Esta Portaria altera parcialmente a Portaria de n® 521, de 14 de maco de 2012, que cria b Qyé)&q'

?\
e define as atribui¢cdes das Divisdes de Infraestrutura nos Campi. o ‘\Q

\

CONSIDERANDO a reforma e descentralizacdo administrativa em curso na Unifesp e normatizacoes e
padronizacdes de procedimentos definidos em Camaras Técnicas especificas, no caso, a Camara Técnica
de Infraestrutura e suas Mesas Técnicas, instituidas pela Portaria de Reitoria n. 4161 de 18 de novembro
de 2014;

CONSIDERANDO a separacao de pessoal e atribuigdes entre as Divisdes de Servigos e Divisdes de
Infraestrutura e a necessaria redefinicdo em Portaria das responsabilidades desta ultima;

CONSIDERANDO que dentro da politica de pessoal recentemente realizada na Unifesp todos os campi
contam atualmente em seu corpo de técnicos administrativos em educacao com profissionais responsaveis
técnicos da area de infraestrutura (engenheiros, arquitetos e técnicos afins);

CONSIDERANDO a estruturacao da Pro-Reitoria de Planejamento, realizada em 2013, com o
fortalecimento de sua area técnica de infraestrutura e criagao de quatro departamentos especializados
(Iméveis, Planos Diretores, Edificacdes e Laboratérios);

A presente portaria incide para os campi que em seu organograma disp6e de divisdes de infraestrutura, no
caso do Campus Sao Paulo, que, por sua dimensao e complexidade, dispde de um Departamento de
Infraestrutura com divisdes internas a este, incide a Portaria XXXX
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A Reitora da Universidade Federal de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cdes hx/ Qyé&
e estatutarias, RESOLVE: SN
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Art. 1° - Da subordinacédo das DivisbGes de Infraestrutura em todos os campi

I. As DivisOes de Infraestrutura sdo subordinadas diretamente ao Departamento
Administrativo de cada Campus.
As requisictes da comunidade académica em demandas de infraestrutura deverao ser
enderecadas obrigatoriamente a Direcdo Administrativa do Campus para sua ciéncia,
avaliacado e coordenacao, com preenchimento do DOD, antes da sua analise e
atendimento pela Diviséo de Infraestrutura.

lI. As Divisdes de Infraestrutura sao subordinadas indiretamente a assessoria técnica da Pro-
Reitoria de Planejamento (ProPlan).
A Camara Técnica de Infraestrutura e suas Mesas Técnicas entre equipes da ProPlan e
das DivisGes de Infraestrutura dos Campi constituem-se 0s espacos de cooperagao
técnica entre setores centrais e locais na definicdo de procedimentos administrativos e
da melhor solucéo técnica para os processos mais relevantes.



Art. 2° - As DivisGes de Infraestrutura tem por atribuicéo:

|. Conhecer, dimensionar e avaliar as demandas académicas e institucionais do Campus por
infraestrutura fisica, mantendo atualizado o Plano Diretor de Infraestrutura (PDInfra) do
Campus;

ll. Gerir os imdveis de propriedade do Campus, em parceria com a ProPlan, mantendo
documentacéo e plantas cadastrais atualizadas, gerenciando os termos e vigéncias dos
contratos de locacéo, os termos e vigéncias de cessao de imoveis, bem como a regularidade,
licencas e aprovacdes de funcionamento dos imoveis do Campus;

lll. Auxiliar a ProPlan no cadastramento e atualizac&o de informacdes do patrimonio
imobiliario no Sistema de Gerenciamento dos Imoveis de Uso Especial da Unido — SPIUnet;

IV. Realizar fiscalizac&o proativa para correta utilizacao dos imoveis, comunicando
irregularidades, agindo em busca de solucdes, de modo a garantir as condi¢gdes de uso,
regularidade, conservacao, acessibilidade e seguranca de pessoas e patrimonio;

V. Manter contato com as respectivas Prefeituras no tocante a legislacéo urbana,
regularizacdao, manutencao de cadastro de imoveis, supressao de vegetacao entre outras
acoes conjuntas;



VI. Desenvolver layouts, projetos, orcamentos e coordenar reformas e obras de adequacgao
de pequeno porte e baixa complexidade (sem interferéncia em estruturas, instalagdes gerais
do edificio ou acréscimo de area construida);

VII. Realizar, em parceria com a ProPlan, a prospeccao de imoveis para ampliacdo do
Campus na forma de aquisi¢cdes, desapropriacoes, locacbes, cessoes, doacdes ou permutas;
Desenvolver layouts, projetos, orcamentos e coordenar reformas e obras de adequacao de
pegueno porte e baixa complexidade (sem interferéncia em estruturas, instalagdes gerais do
edificio ou acréscimo de area construida);

VIIl. Desenvolver, em conjunto com a ProPlan, planos e estudos que embasam termos de
referéncia para licitacao de projetos executivos completos, termos de referéncia para licitacao
de obras e servicos de engenharia, fiscalizar projetos e obras de maior porte e complexidade,
atualizar o cadastro dos imoéveis reformas ou acrescidos, bem como acompanhar a execugao
dos PDinfras;

IX. Gerenciar com presteza e eficiéncia as demandas de manutencao por meio de seus
respectivos contratos em Manutencéo Predial (infraestrutura elétrica de distribuicao,
hidraulica, obras civis, limpeza de fachadas, coberturas e de caixas d"agua, desobstrucao de
redes); Climatizacéo, filtragem e exaustao; Elevadores e plataformas elevatorias; Geradores;
Cabines Primarias, atendendo as normas técnicas e planejamento institucional para esses
servicos;
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X. Especificar mobiliario e seus termos de referéncia para fins de aquisi¢céo e avaliacédo de
amostras;

XI. Projetar os elementos de comunicacéao visual nas edificacbes do Campus, em
consonancia com as normas de comunicacgao estabelecidas pela Reitoria, bem como seus
termos de referéncia para fins de aquisicao e avaliagcao de amostras;

XIl. Fiscalizar as condi¢des de seguranca e saude no trabalho associadas as atividades de
manutencéao e obras;

XIll. Elaborar relatoérios gerenciais em infraestrutura;

XIV. Incentivar e participar da capacitacao técnica e administrativa para o aperfeicoamento
dos servidores em sua area,;

XV. Participar das Camaras Técnicas e Mesas Técnicas de Infraestrutura e das comissoes e
grupos de trabalho por elas definidos.

Art. 3° - Esta portaria entre em vigor na data da sua publicacao e revoga as disposicoes em
contrario.

Profa. Dra. Soraya Soubhi Smaili



