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DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA — CAMPUS SAO PAULO
ATRIBUICOES

Divisao de Projetos

Atribuicdo geral:

Elaboracdo de projetos de edificacdes e de reformas de edificacdes;

Elaboracdo de projetos de interiores e de reformas de interiores;

Andlise de projetos terceirizados;

Coordenacao e compatibilizacdo de projeto arquiteténico com projetos complementares;
Relatério técnico de arquitetura referente a memorial descritivo;

Caderno de especificacbes e componentes;

Caderno de encargos;

Desempenho de cargo ou funcgdo técnica concernente a elaboragdo ou analise de projeto
arquitetbnico;

Levantamento arquitetonico;

As built;

Projeto de arquitetura paisagistica;

Elaboracdo de Termo de referéncia para edital de Licitagdo.
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Divisao de Instalagoes

Projetos

AtribuicGes:

Elaboragdo de projetos;

Analise de projetos terceirizados (reunides, revisdes) para consolidacdo do projeto;
Elaboracdo de Termo de Referéncia para contratacdo de servicos / reformas e obras/ Ata de
Registro de Precos;

Anadlise de interfaces do projeto elétrico (tomadas, iluminacgdo, CFTV, detecc¢do e alarme de
incéndio, quadros elétricos)/arquitetdnico/civil/mecanico;

Analise de interfaces do projeto mecanico (Ar condicionado, Elevadores, grupo diesel, gas,
gas medicinais, Automacdo em geral) /arquitetdnico/elétrico/civil;

Acompanhamento de visitas técnicas;

Levantamento técnico/medicses;

Orcamento

Atribuicdes:

Levantamento de quantidades para planilha orcamentaria;
Elaboragdo de planilha de servigos;

Elaboragdo de planilha orcamentaria base SINAPI;

Elaboragdo de composicdo de precgos para planilha orcamentaria;
Cotagdes de mercado;

Equalizagdo técnica de propostas;

Fiscalizacdao de Obras

Atribuicdes:

Acompanhamento / fiscalizacdo de servigos, reformas e obras (diversos);

Vistoria/avaliacdo de imdveis para locacdo / devolugdo;

Apoio técnico a Divisdo de Manutencdo Predial;

Acompanhamento de servicos de empresas de manutencao terceirizadas Ar Condicionado e
Elevadores;

Controle de OS’s (levantamentos, planilhas, relatérios e memorandos de respostas);
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e Acompanhamento de medigdes fisico e financeiro;

e Gestdo de cronograma fisico e financeiro;

Divisao de Obras

- Analise e Acompanhamento de Projetos

Atribuicdes:

e Andlise de projetos terceirizados para consolidacdo do projeto;

e Elaboracdo de Termo de Referéncia para contratacdo de servicos / reformas e obras;

e Andlise de compatibilizacdo do projeto civil (hidrossanitaria, estrutural, combate a incéndio)/
arquitetonico/elétrico/mecanico;

e Acompanhamento de visitas técnicas;

e Levantamento técnico/medicdes;

- Orcamento
Atribuicdes:

e Levantamento de quantidades para planilha orgamentaria;

e Elaboracdo de planilha de servicos;

e Elaboragdo de planilha or¢gamentdria base SINAPI;

e Elaboracdo de composicdo de pregos para planilha orgamentaria;
e CotacOes de mercado;

e Equalizagdo técnica de propostas;

- Fiscalizacdo de Obras

AtribuicGes:

e Acompanhamento / fiscalizacdo de servicos, reformas e obras (diversos);
e Vistoria/avaliacdo de imdveis para locacdo / devolugdo;

e Apoio técnico a Divisdao de Manutencgdo Predial;

e Acompanhamento de servicos de empresas de manutencao terceirizadas;

e Controle de 0.5's (levantamentos, planilhas, relatérios e memorandos de respostas);
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e Acompanhamento de medigdes fisico e financeiro;

e Gestdo de cronograma fisico e financeiro;

Divisao de Imoveis
1. Atribuicdo geral:

Sistemas:

e Participar da reformulacdo do sistema informatizado de cadastro de imdveis, em parceria
com o Departamento de Tecnologia da Informacao, incluindo informacdes juridicas,
administrativas, financeiro-patrimoniais e de arquitetura-engenharia;

e Alimenta o sistema informatizado de cadastro de imdveis interno;

e Alimenta o cadastro do SPIUnet quando as informacdes do Campus Sao Paulo;

e Atualiza, em parceria com a Diretoria de Imdveis da Reitoria, as informacdes de manutencao

dos imdveis, criando um prontuario de cada edificagdo.

Acervo documental:

e Zelar pelo acervo de plantas cadastrais (as-built) de todos os edificios do Campus Sdo Paulo;

e Mantém atualizadas informacgdes de responsaveis técnicos e seus atestados para projetos,
obras e reformas dos imdveis — de modo que possam ser acionados quando necessario;

e Zela pela documentagao histérica do patrimonio fisico do campus, com maquetes, registro

fotografico e histérico documental dos imdveis.

Regularizacao de imdveis:

e Solicita laudos de edificios com problemas estruturais e de instalagdes entre outros, e
encaminhar aos demais departamentos;

e Realiza, em parceria com técnicos da Pré Reitoria de Planejamento, a regularizacdo de
licengas, alvaras, habite-se, bombeiros, vigilancia sanitdria, etc., com apoio das demais
divisoes.

Planejamento:

e Faz o planejamento econdmico-financeiro dos iméveis da instituicdo, incluindo a atualizagao
da avalia¢do patrimonial;
e Acompanha o projeto de verticalizacdo do Campus Sao Paulo, com a liberagao progressiva

das casas alugadas;
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Desapropriacoes:

e Participar dos processos de desapropria¢do, aquisicdo ou venda de imdveis com apoio do

grupo executivo e demais departamentos.

Acompanhamento:

e Colabora a pedido da coordenadoria de contratos do Campus Sdo Paulo nos termos de
negociacdo de aluguéis e cessdes de imdveis e na regularizacdo de contratos imobilidrios

diversos.

Divisao de Gestao Ambiental
Atribuicdes:

e Gerenciar os residuos potencialmente infectantes, quimicos, comuns e perfurocortantes do
campus, em parceria com as unidades geradoras, dando a estas o suporte e a assessoria
necessarios.

e Planejar, articular e executar planos de agao e politicas associados a redugdo, a reutilizacao e
a reciclagem de residuos, atendendo a legislagdo vigente.

e Fazer parte da equipe multidisciplinar para proposicdo, atualizagdo, implementacao e
avaliacdo do Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude (PGRSS).

e Definir normas e responsabilidades envolvendo residuos no campus, as quais serdo
submetidas a aprovagdo do Departamento de Infraestrutura e da Diretoria do campus Sdo
Paulo.

e Propor solugdes técnicas que colaborem para as boas praticas ambientais no campus,
sobretudo aquelas relacionadas a redugao do consumo de dgua, energia e materiais e as
compras sustentaveis.

e Acompanhar as atualiza¢Oes da legislagdo ambiental e, conforme necessidade, aplica-las no
campus.

e Capacitar, treinar e atualizar servidores e outros trabalhadores da UNIFESP no que concerne
a gestdo de residuos e a sustentabilidade, tendo em vista a seguranca desses profissionais,
dos estudantes e da comunidade, bem como a preservacao do meio ambiente e o

cumprimento da legislacdo vigente.
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e Assessorar, em assuntos de cunho ambiental, os Departamentos de Infraestrutura e
Administrativo, as Divisdes e as unidades de ensino, pesquisa, extensao e assisténcia do
campus.

e Definir metas de ecoeficiéncia.

e Atender a 6rgdos fiscalizadores do segmento ambiental.

Divisao de Manutencgao Predial
AtribuicOes

e Coordenar atividades de planejamento e programacao da Divisdo de manutencdo predial
com o Depto de Infraestrutura da UNIFESP/Campus Sdo Paulo

e Participacdo das politicas de manutenc3o elaboradas pela UNIFESP/SP, para definicdo das
técnicas de manutencao, do gerenciamento dos recursos humanos especificos dos
trabalhadores de manutencao predial,

e Coordenar servicos terceirizados contratados pela UNIFESP/SP, especificos de manutencgéo
predial, definindo metas de indicadores de desempenho e outros, avaliando posteriormente
os relatdrios gerados,

e Operacionalizar a¢Ges para garantir condi¢cdes adequadas para coordenacdo das atividades
de planejamento e programacao de manutengdo predial,

e Programar atividades de manutencgao predial, assessorar Administragdo do Campus e Depto
de infraestrutura, observando critérios de racionalidade em relagdo a custos, beneficios e
resultados.

e Orientar os chefes de se¢Ges quanto as tomadas de decisdes em reunides de comando
superior, orientando-os quanto a fiscalizagdo e a execugao dos servigos de manutencgado
predial,

e Orientar o desenvolvimento dos trabalhos das empresas terceirizadas com as fung¢des de
manutencao predial, preventiva, corretiva e outras

e Acompanhar resultados de consumo de dgua e energia elétrica em prédios utilizados pela
UNIFESP/SP e no caso de discrepancia, orientar a verificacdo das causas e as providéncias
corretivas necessarias.

e Emitir relatérios gerenciais de manutencdo Predial, para avaliagGes gerais dos indicadores

gerados, visando as providéncias cabiveis.
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