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Minicurso realizado em junho/2016 (Resumo das informações) 

 

- Ferramenta para monitoramento de obras,  visando transparência na gestão dos 

recursos públicos e sua eficiência na aplicação em obras. 

- Permite a supervisão/monitoramento das obras nas universidades pela equipe do 

MEC. 

- Também tem acesso ao sistema a PRESIDÊNCIA, CASA CIVIL e ÓRGÃOS DE 

CONTROLE: CGU e TCU. 

- Devem ser cadastradas TODAS as obras das Universidades. 

- Necessária Atualização regular (pelo menos a cada 45 dias) 

- É verificada a consistência das informações e a qualidade do preenchimento para 

liberação de Limite pelo MEC (planejamento de orçamento) 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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- ABAS: 

1. Lista de Obras 

2. Dados da Obra 

3. Licitação 

4. Contratação 

5. Cronograma Físico-Financeiro 

6. Vistoria 

7. Execução Orçamentária 

8. Restrições e Providências 

9. Documentos 

10. Plano Interno 

11. Obras Relacionadas 

12. Extrato da Obra 

 

 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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• Nome da Obra: Coerente com o  

da licitação.  

 

• Símbolo ◄:  Indica item de 

preenchimento obrigatório. 

 

• Programa: Indica de onde vem o 

recurso; 

 

• Descrição/ Composição: fazer de 

acordo com o “balão” explicativo; 

 

• Valor previsto: conforme licitação 

 

• Tipo de Aquisição do Terreno: 

Inserir cópia do documento na aba 

“Documentos”; 

 

• Contatos: Relação de fiscais, 

vistoriadores e responsáveis pela 

obra; 

 

• Observações sobre a Obra: 

Qualquer informação importante 

que deva ser relatada. 

 

 

ABA - Dados da Obra 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA - Licitação 

Fases da Licitação: Inserir, pelo menos, as datas de Publicação do Edital;  Abertura das propostas 

e Homologação da Licitação – inserir documentação 

 

• Início Programado:  data Publicação do Edital; 

•Término Programado:  Homologação da Licitação; 

 

• Número da UASG e Número da licitação: Comprasnet. 
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Colocar data de início e término do 

processo licitatório – não é da obra 

Clicar no ícone verde para abrir a ficha 

de preenchimento da homologação 

Inserir arquivo digital 

Preencher 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA - Licitação 
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• Data de Assinatura do 

Contrato: Deve ser igual ou 

posterior à Data de 

Homologação da Licitação ( 

o sistema trava datas 

incoerentes) 

 

• Prazo de Vigência do 

Contrato:  Prazo da 

assinatura do contrato 

até o término da obra, 

mais vigência 

complementar  

 

•  Situação da Obra: Fazer 

uma vistoria para alterar 

a Situação da Obra 

(muda automático). 

 

 

Dados da Construtora (clicar 

em Pesquisar e inserir dados 

da contratada) 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA – Contratação da Obra 
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Dados da obra  

Preencher quantidade de 

dias calculados com base  

nas datas da OS 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA – Contratação da Obra 

 Histórico de Paralisações: 

registros em que a obra esteve 

paralisada; (automático ao inserir) 

 

Histórico de Aditivos: (automático 

ao incluir aditivo) 

 

 Percentual BDI: conforme planilha 

orçamentária da empresa 

contratada 

 
Para casos de contratação de 

várias obras em um mesmo 

contrato, deve-se criar obras 

individualizadas – dividindo os 

valores. 

 

Histórico de Supervisão: item não 

utilizado (foi pensado para 

educação básica) 
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•É Preciso preenche restrições e 

providencias avisando da rescisão e 

entrar em contato com o pessoal do MEC 

 

•Após autorizada, aparece um campo 

“Criar Nova Obra” (após confirmação o 

SIMEC não permite  retorno) 

 

O Sistema fará uma cópia da obra que 

foi cancelada mantendo o extrato na aba 

Contratação. 

 

A obra antiga terá um novo ID como 

cancelada, e a nova é liberada com o ID 

pré-existente. 

 

Sabendo-se que haverá nova 

contratação, pode-se ir criando uma 

nova, com status de “Em Planejamento”. 

 

Todas as abas a partir de Licitação terão 

que ser novamente preenchidas 

novamente agora, de acordo com o novo 

contrato. 

 

 

 

Contrato Cancelado cuja obra terá novo contrato 

Criar Nova Obra 

ABA – Contratação da Obra 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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Clicar em “inserir aditivo” e 

preencher janela. 

 

•Tipo de aditivo :Prazo, Valor 

ou Prazo e Valor 

 

•Data da assinatura (dentro 

da vigência do contrato); 

 

•Valor do aditivo;(valor final 

automático); 

 

•Alteração da área – se não 

houver preencher 0,00 

 
•O histórico dos aditivos 

aparece na aba Contratação, 

que lista todos os aditivos 

feitos 

 

•Após inserir o aditivo não 

esquecer de atualizar o 

cronograma (na aba 

cronograma abre uma 

atualização) 

 

 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA – Contratação da Obra - ADITIVOS 



11 

•Datas: Deverão corresponder 

à somatória dos prazos de 

cada serviço que compõe a 

etapa e atualizadas 

periodicamente; 

 

•Valores: Inserir a soma dos 

valores de todos os serviços 

que compõem a etapa de 

acordo com a planilha 

orçamentária; 

  

•Percentual: Correspondente 

ao executado de cada item. 

(automático) 

 

• Buscar elaborar a planilha 

orçamentária de acordo 

com os macro itens 

sugeridos pelo SIMEC 

 

Clicar em Inserir Serviços para 

abrir caixa das etapas comuns 

do cronograma 

Ao posicionar o mouse 

sobre a etapa abre a 

explicação do serviço que 

compõe o item 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA – Cronograma Físico-Financeiro 
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Histórico dos 

cronogramas após 

cada aditivo 

 

Atualizar datas e 

valores em cada 

serviço aditado 

 

Poderá inserir os novos 

serviços que foram 

aditados  

 

O Valor Restante tem  

que ser 0,00 

 

Quando o Valor Restante 

do cronograma for 

diferente de 0,00 a 

inserção de vistorias fica 

bloqueada 

 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA – Cronograma Físico-Financeiro - ADITIVOS 
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• Aba Vistoria: Exibe as 

vistorias realizadas com 

informações de datas, 

situação da obra, vistoriador, 

porcentagem acumulada de 

execução da obra. 

 

•Qualquer cadastrado pode 

inserir vistoria – o vistoriador, 

no entanto, tem que ser da 

área de engenharia. 

 

• As vistorias deverão ser 

realizadas e inseridas pelo 

menos a cada 45 dias 

 

• A data da vistoria deve estar 

dentro da vigência do 

contrato. 

 

•Cada vistoria trava a anterior 

– só se pode excluir e editar a 

última 

Clique em Inserir 

Vistoria para abrir 

ficha de 

preenchimento de 

dados 

ABA – VISTORIA 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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Inserir Relatório Técnico com as 

informações relevantes 

observadas na execução.  

Inserir percentual acumulado – 

já solicitar que as medições 

venham com essa informação. 

Em caso com aditivos de valor: o 

sistema atualiza os valores 

globais, mas a porcentagem de 

supervisão precisa ser corrigida 

manualmente, na inserção de 

uma nova vistoria. 

Evitar colocar dados repetidos 

em todas as vistorias. 

Em caso de status paralisada: 

Inserir tipo, detalhes e 

observações 

Preencher em seguida a Aba 

RESTRIÇÕES E 

PROVIDENCIAS  

 

 

Inserir dados do 

vistoriador e da obra 

Inserir Relatório Técnico 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA – VISTORIA 
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Como inserir fotos 

1º - Clique em Adicionar Fotos 

2º – Anexar a foto 

3º - Enviar 

Para fotos, dar preferencia 

a panoramas geais, não 

fotos de detalhe. 

Sugestão (nomenclatura):  

nº - prédio – ambiente – 

comentário 

Ex.:  Foto 05 – Bloco de 

Serviços – Cozinha – não 

executaram as muretas e 

bases das bancadas 

 

 

4º – Escrever e gravar 

Observações 

5º – Salvar Fotos 

ABA – VISTORIA 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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Preenchimento Obrigatório  

para obras em Execução ou 

Paralisadas. 

 

• Valor empenhado pode ser 

feito aos poucos (importante 

ter empenho para iniciar a 

obra); 

 

• Valor empenhado não pode 

ser superior ao valor 

contratado da obra (aditivos 

devem ser incorporados ao 

valor do orçamento) 

 

• Importante que estes dados 

venham do setor contábil. 

 

•O novo campo “Relação de 

planos internos” que 

apareceu recentemente, 

segundo os técnicos 

consultados, ainda não deve 

ser preenchida, eles estão 

revisando. 

ABA –  Execução Orçamentária 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 



17 

• Apresenta histórico das 

restrições da obra e 

providências tomadas para 

superação. Deve ser 

preenchida sempre que a 

obra estiver paralisada. 

 

• Tipos de restrições: 

• Administrativas; 

• Ambientais; 

• Auditoria; 

• Executivas; 

• Financeiras; 

• Gerenciais; 

• Institucionais; 

• Judiciais; 

• Legais; 

• Licitações; 

• Orçamentárias; 

• Políticas; 

• Técnicas; 

• Tecnológicas; 

• Outras. 

Preencher 

Inserir 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA –  Restrições e Providencias 
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• Inserir documento, 

selecionar tipo de 

documento e fazer 

descrição; 
 Homologação de 

Licitação; 

 Comprovante da 

dominialidade do 

terreno (Termo de 

Cessão, Escritura); 

  Cópia do Contrato e 

edital; 

  Ordem de Serviço; 

  Aditivos – justificativas; 

 Notas fiscais; etc. 

  ART’s: projetos, 

execução, fiscalização e 

orçamento; 

 Projetos (planta baixa, 

elevação e cortes); 

  Planilha orçamentária 

da empresa contratada; 

  Medições; 

Inserir arquivos pdf, doc, zip ou xls. 

Não inserir imagens formato jpg 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 

ABA –  Documentos da Obra 
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• Esta aba relaciona dois ou 

mais registros de obras do 

SIMEC que representam uma 

única edificação.  

 

• Usado obras executadas 

em mais de uma etapa. 

 

• Colocar sempre no nome da 

Obra a identificação: FASE  

(1, 2,) ou ETAPA. 

 

• Para relacionar obras, clicar 

em “Inserir / Remover 

Obras”. 

 

• Escolher as obras. 

 

•O acompanhamento de cada 

obra relacionada é feita 

separada – relaciona dois 

ID’s diferentes. 

 

• A  Aba “Obra vinculada” não 

é mais utilizada 

 

ABA –  Obras relacionadas 

SIMEC – MONITORAMENTO DE OBRAS 
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•Contatos para dúvidas 

 

•MEC – Coordenação Geral de planejamento 

•Telefone – (61) 2022 – 8167 

 

 
 Raphael Vanderlei (responsável UNIFESP) – raphael.vanderlei@mec.com.br 

 Rodrigo Silveira (responsável pelo curso) – rodrigo.silveira@mec.gov.br 

Marcio Marques (coordenador) – marcio.marques@mec.gov.br 

 

 

 




