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Ministério da Educacio @
Universidade Federal de Sao Paulo
UNIFESP

CONSELHO UNIVERSITARIO
Resolugdo n2 260/2024/2024/CONSELHO UNIVERSITARIO
Sdo Paulo, 14 de novembro de 2024.

Disp0Oe sobre o Regimento Interno da Pro-reitoria
de Planejamento (Proplan).

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO (CONSU/UNIFESP), no uso das atribuicdes que lhe
foram conferidas pelo Estatuto da Unifesp,

CONSIDERANDO o art. 99 do Regimento Geral da Unifesp;
CONSIDERANDO a deliberagdo proferida pelo Consu/Unifesp, em reunido ordinaria realizada no dia 13 de novembro de 2024;

CONSIDERANDO a aprovagao do Conselho de Planejamento e Administragdao, em reunido realizada no dia 17 de setembro de
2024;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2 23089.029778/2024-59,

RESOLVE:

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Estabelecer as normas reguladoras e disciplinadoras das atividades da Pro-reitoria de Planejamento (Proplan), em
consonancia com o Estatuto e com o Regimento Geral da Unifesp, bem como, com o Regimento Interno do Conselho de Planejamento e
Administracdo (Coplad) e demais dispositivos da Unifesp.

CAPITULO |
DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 22 A Pré-reitoria de Planejamento é o érgdo da Universidade Federal de Sdo Paulo (Unifesp) responsavel pela coordenagdo
do planejamento institucional e das infraestruturas.

Paragrafo Unico. A Proplan tem como objetivos:

| — promover a cultura de planejamento na Unifesp e de constru¢do de futuros, em diversos niveis e planos, envolvendo
processos e praticas inovadoras de democracia, participativa, representativa e consultiva;

Il — manter a universidade atenta, organizada, informada e mobilizada em relagdo a seus objetivos estratégicos e metas, analises
de dados e de cenarios, participagdo em rankings e censos;

Il — criar visdo estratégica global da instituicdo e na prospeccdo de futuro, por meio de pesquisa e fomento, em conjunto com a
Pro-reitoria de Administragdo, de alternativas de sustentabilidade financeira e operacional, de gestdo patrimonial, fortalecimento institucional,
consolidagdo das atividades e infraestruturas, renovagdo e expansao das atividades;

IV — atuar em rede com as demais Pro-reitorias e dire¢des de Campi e de Unidades Universitarias.

Art. 32 A Pro-reitoria de Planejamento é coordenada pelo(a) Pro-reitor(a) de Planejamento, indicado(a) pelo(a) Reitor(a) e
homologado(a) pelo Conselho Universitario (Consu/Unifesp).

Art. 42 A Pro-reitoria de Planejamento é constituida:
| — pelo(a) Pré-reitor(a) de Planejamento;

Il — pelo(a) Pré-reitor(a) Adjunto(a) de Planejamento;
IIl — pela Secretaria Executiva;

IV — pela Diretoria de Gestdo de Imdveis;
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V — pela Diretoria de Infraestrutura e Manutengao;

VI — pela Diretoria de Planejamento Institucional.

Secao |

Das competéncias da Pré-reitoria de Planejamento

Art. 52 S3o competéncias da Proplan, conforme art. 108 do Regimento Geral da Universidade Federal de S3o Paulo:
| — coordenar a execugdo e implementac¢do do Plano de Desenvolvimento Institucional e do Projeto Pedagdgico Institucional;

Il — promover analises estratégicas, subsidios para a definicdo de prioridades, construgdo de cenarios e estudos de futuro, que
permitam a todos os segmentos da comunidade académica participar da construgdo da Universidade;

Il — favorecer a criagdo de espacos, ferramentas e métodos para a ampliagdo do planejamento participativo, na defini¢do das
politicas universitarias, em sua relagdo com a sociedade;

IV — coordenar o Escritério de Dados (EDados), conjuntamente com a Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI) e
Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da Unifesp (CRBU), organizar os dados institucionais, por meio de sistemas de informagdes, a fim de
subsidiar o processo decisério, nos diversos niveis, bem como dissemina-los para divulgagdo publica, o envio de informagdes para rankings e
a insergdo nos sistemas federais;

V — integrar e alinhar as atividades de planejamento das diversas Unidades Universitdrias, Pro-reitorias e outros érgdos
integrantes e que compdem a Reitoria, na criagdo de planos institucionais, coerentes e associados a planos diretores de infraestrutura;

VI — estabelecer sistemas de acompanhamento e avaliagdo de desempenho das atividades desenvolvidas na instituicdo, e
coordenar o preenchimento do censo anual;

VIl — propor a compatibilizagdo do orgamento da universidade com as metas do planejamento, em cooperagdo com a Pré-reitoria
de Administragdo, e com participagdo da comunidade académica;

VIII — coordenar, em cooperagdo com a Pro-reitoria de Administragdo e colaboragdo das demais Pro-reitorias, a elaboragdo do
Relatério Anual de Prestagdo de Contas para o Tribunal de Contas da Unido (TCU);

IX — por meio do seu Escritério Publico de Projetos, e em didlogo com os campi, orientar tecnicamente as divisdes e
departamentos de infraestrutura em toda a Unifesp, promover e implementar Planos Diretores de Infraestrutura e a politica de espacos fisicos
universitarios, desenho urbanistico e arquiteténico dos campi, defini¢do de diretrizes de dimensionamento e uso, seguranca e acessibilidade,
manutencgdo e sustentabilidade das edificagGes e areas verdes, incluindo a analise de risco das infraestruturas e agdes para sua mitigagdo;

X — realizar a politica de gestdo de imdveis da Unifesp, incluindo processos de regularizagdo, avaliagdo ambiental,
desapropria¢cdo, compra, alienacdo, cessdo e estudos de aluguel, e manter cadastro atualizado do parque de edificagcGes, com a respectiva
avaliagcdo e documentagao completa;

XI — estruturar projetos estratégicos complexos e definir formatos de parcerias e concessdes para a viabilizacdo de novos
investimentos e infraestruturas universitarias;

XIl — colaborar com os Observatdrios Institucionais e com as iniciativas de pesquisa, documentagdo e constituicdo de acervo da
histéria material e imaterial da Unifesp, como fundamento para os estudos de futuro da instituigdo;

Xlll — coordenar a Camara Técnica do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e a Camara e Mesas Técnicas de
Infraestrutura;

XIV — presidir, em conjunto com a Pré-reitoria de Administragdo, o Conselho de Planejamento e Administracdo (Coplad);
XV — representar a Unifesp em eventos de planejamento, em dmbito nacional e internacional;
XVI — executar as deliberagées do Conselho de Planejamento e Administragao;

XVII - realizar outras atribuicdes que possam vir a ser delegadas.

Art. 62 Compete ao(a) Pro-reitor(a) de Planejamento, conforme art. 98 do Regimento Geral da Universidade Federal de Sdo
Paulo:

| —ser interlocutor(a) da Proplan junto aos érgdos centrais da Unifesp;
Il — promover, conjuntamente com a Proadm, o funcionamento do Coplad e suas comissdes assessoras;
IIl — gerir e encaminhar as questdes técnicas e administrativas da Pro-reitoria;

IV - presidir as reunides e promover o funcionamento do Comité de Gestdo e Eficiéncia Energética, em conjunto com a Proé-
reitoria de Administragado;

V - designar representantes para presidir e coordenar as instancias de gestdo da Proplan;

VI — indicar o(a) Pro-reitor(a) Adjunto(a), os(as) Diretores(as) e os(as) Coordenadores(as), com a posterior homologagdo, pelo
Coplad;

VIl — desempenhar a gestdo, em sua area de competéncia, em conformidade com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
e com o Projeto Pedagdgico Institucional (PPI) da Unifesp;

VIII — promover a gestdo intersetorial, em sua drea de competéncia, com didlogo e cooperagdo com os demais érgdos que
integram e compdem a Reitoria;

IX — coordenar as agbes das equipes sob sua supervisao;
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X — atuar de forma coordenada e em didlogo com as respectivas areas nos Campi, nas Unidades Universitarias, e no Hospital
Universitario;

Xl — dar publicidade a todas as politicas, processos, atividades e a¢Ges desenvolvidas pela Pré-reitoria;
Xl — presidir o Coplad, conjuntamente com a Proadm, e subordinado ao Consu/Unifesp;

Xl — executar as decisGes do Coplad, de forma articulada, junto as respectivas redes nos Campi, Unidades Universitérias e
Orgdos Complementares da Unifesp;

XIV —representar a Unifesp em reunides, féruns e semindrios relativos a sua area de competéncia.

Paragrafo Unico. Os(As) Pro-reitores(as) serdo substituidos(as), em suas faltas e impedimentos, pelos(as) respectivos(as) Pré-
reitores(as) Adjuntos(as), que os(as) sucedem, em caso de vacancia, até novo provimento.

Secao Il

Das areas de apoio da Pré-reitoria de Planejamento

Subsecao |
Da Secretaria Executiva

Art. 72 A Secretaria Executiva tem por finalidade prestar assisténcia técnica administrativa ao (a) Pré-reitor(a) de Planejamento e
seu(sua) Adjunto(a), bem como, as estruturas organizacionais que compdem a Proplan, com as competéncias:

| — elaborar, coordenar, orientar e controlar o recebimento e expedi¢do de documentos do Pré-reitor(a) e Adjunto(a);
Il — organizar e controlar as agendas dos(as) Pré-reitores(as);
Il = controlar a tramitagdo dos processos iniciados, recebidos e expedidos pela Proplan;

IV — receber e controlar os relatérios de frequéncia mensal, planos de trabalho, relatérios de atividade e férias dos(as)
servidores(as) ligados(as) a Proplan;

V — receber, conferir e controlar a movimentagdo de patrimdnio, e acompanhar a execugdo dos servigos solicitados pelo(a) Pro-
reitor(a);

VI — solicitar veiculo oficial para servigo interno e viagens de servidores(as) da Proplan, servidores(as) de outras Instituigdes e
eventuais colaboradores(as) convidados(as) pela Proplan;

VIl — emitir convocagdes e executar outras atribuiges, concernentes as atividades de Secretaria;
VIIl — secretariar o Coplad em conjunto com a Proadm;
IX — coordenar os despachos dos(as) Pro-reitores(as) e o fluxo dos processos;

X — executar outras atribuigOes, concernentes as atividades de secretaria, designadas pelo(a) Pré-reitor(a).

Subsecao Il

Da Diretoria de Gestdo de Iméveis

Art. 82 A Diretoria de Gestdo de Imoveis tem as seguintes atribuigGes:

| — atualizar, salvaguardar e disponibilizar documentos cadastrais de todos os imdveis, prestando informagdes e orientagdes
técnicas e normativas sobre gestdo do patrimonio imobilidrio da Unifesp;

Il — solicitar as 4reas técnicas de infraestrutura documentagao e informagao relacionadas as aprovagdes de construgdo, ampliagdo
e reformas dos imdveis da Unifesp para atualizagdo cadastral e cartorial;

Il — atualizar e disponibilizar protocolos de monitoramento do patrim6nio imobilidrio, como guias de consulta, checklists,
manuais, procedimentos operacionais padrdao (POPs) e normativas internas que possam concorrer para o aperfeicoamento da gestdo do
patrimonio imobilidrio da Unifesp;

IV — colaborar em andlises estratégicas de utilizagdo e otimizagdo do uso dos espagos fisicos;
V — atuar para a regularizagdo cartorial dos bens imdveis de propriedade do Unifesp;

VI — providenciar, quando necessario, avaliagdo monetdria dos imdveis para atualizagdo, alienagdo, aquisi¢do, recebimento de
imdvel em doagdo, permuta, usucapiao, desapropriacdo de imdveis de interesse da Unifesp;

VIl — promover os registros e atualizagdes dos imdveis no Sistema de Gerenciamento dos Imdveis de Uso Especial da Unido
(SPIUnet), cadastrando nesse sistema os imdveis sob sua jurisdi¢do ou de sua propriedade;

VIII - colaborar com outras areas da Universidade para a elaboragdo de respostas a solicitagdes de érgdos internos e externos;

IX — contribuir com as dreas de infraestrutura da Universidade para a politica de seguranca e acessibilidade, renovagio e/ou
obtengdo de Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), Certiddo de Licenga do Corpo de Bombeiros (CLCB) e vistoria prévia do imovel de
interesse da Universidade;

X — realizar e colaborar na gestdo e fiscalizagdo dos contratos de imdveis para cessdo onerosa e ndo onerosa, permuta e doagdo,
reintegragdo de posse, apoiando e orientando os(as) gestores(as) designados(as) de outros setores;
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Xl — colaborar na elaboragdo de contratos de cessdo de espagos internos da Unifesp;
Xll —acompanhar/monitorar os imdveis ociosos ou subutilizados;
XII — assessorar e colaborar na elaboragdo de Relatérios de Gestdo e Plano de Desenvolvimento Institucional;

XIV — propor e acompanhar, em conjunto com a Diretoria de Infraestrutura e Manutengdo, o cumprimento da Politica de Imdveis
da Universidade;

XV — assessorar a Diretoria de Infraestrutura e Manuten¢do em seus processos licitatorios;

XVI — analisar a viabilidade, se for o caso, efetuar a implantagdo de agdes de gestdo de imdveis solicitadas pela Pré-reitoria de
Planejamento.

Subsecao lli
Da Diretoria de Infraestrutura e Manutencgdo

Art. 92 A Diretoria de Infraestrutura e Manutengdo tem como atribuigGes:

| — planejar, junto aos Campi, o processo de consolidagdo e expansao de suas infraestruturas;

Il — coordenar e acompanhar a implementag¢do dos Planos Diretores de Infraestrutura por Campus;

Il — coordenar os Estudos de Viabilidade Técnica e Estudos Preliminares de projetos arquitetonicos e urbanisticos dos Campi;

IV — colaborar na elaboragdo técnica de termos de referéncia para concursos publicos de projeto e licitagdo de projetos, planos e
obras junto aos Campi;

V — assessorar os Campi na fiscalizagdo de projetos, obras e contratos de infraestrutura;
VI — coordenar Mesas Técnicas e a Camara Técnica de Infraestrutura;

VIl — propor e acompanhar, em conjunto com a Diretoria de Gestdo de Imdveis, o cumprimento da Politica de Imdveis da
Universidade;

VIl —acompanhar e atualizar sistemas de monitoramento de obras e servigos de engenharia;
IX —acompanhar processos em 6rgdos federais, estaduais e municipais referentes a agdes de infraestrutura;

X — analisar a viabilidade, se for o caso, efetuar a implantagdo de ac¢des de infraestrutura solicitadas pela Pro-reitoria de
Planejamento.

Subsegao IV

Da Diretoria de Planejamento Institucional

Art. 10. A Diretoria de Planejamento Institucional (DPI), é responsdavel por contribuir para o plano estratégico institucional de
maneira a identificar, formular, revisar, implementar e monitorar macroprocessos estratégicos institucionais, tem como principais atribuicées:

| — identificar macroprocessos estratégicos que necessitam ser mapeados, estabelecidos ou reformulados;
Il — promover e articular o alcance do PDI, PPl e demais Planos Institucionais sob gestdo da Pro-reitoria de Planejamento;

Il — promover o tratamento e andlise de dados e indicadores institucionais com foco nas agles de planejamento e, em
colaboragdo com a Pro-reitoria de Administragdo, na prestagdo de contas;

IV — coordenar o processo participativo de elaboragdo e/ou revisdo do PDI, PPl e demais Planos Institucionais sob gestdo da Pré-
Reitoria de Planejamento;

V — coordenar a Camara de Desenvolvimento Institucional e Mesas Técnicas;
VI — coordenar o preenchimento do Censo da Educagdo Superior;
VIl — contribuir com a gestdo do Escritdrio de Dados Estratégicos Institucionais (EDADOS);

VIIl — Analisar a viabilidade, se for o caso, de efetuar a implantagdo de a¢des de planejamento e desenvolvimento institucional
solicitadas pela Pré-reitoria de Planejamento.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS NORMATIVOS E DELIBERATIVOS VINCULADOS A PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 11. S3o 6rgdos normativos e deliberativos vinculados a Proplan e fundamentados em Portarias préprias as Camaras Técnicas
tematicas de Infraestrutura, de Desenvolvimento Institucional e, compartilhada com a Proadm, a de Servigos.

Art. 12. As Camaras Técnicas sdo orientadas pelo aprimoramento dos fluxos de trabalho dos departamentos e tém por objetivo
promover a normatizagdo e a padronizagdo dos procedimentos no ambito da Unifesp, conforme:
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| —a Camara Técnica de Infraestrutura;

Il —a Camara Técnica de Desenvolvimento Institucional;

IIl —a Camara Técnica de Servigos, em conjunto com a Proadm.

Paragrafo Unico. A periodicidade das reuniGes das Camaras Técnicas elencadas neste artigo serd definida pelo(a)

seu(ua) Coordenador(a), observando-se a periodicidade minima semestral para a realizagdo das reuniGes.

TiTuLO Il
DA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E SEU ORGAO COLEGIADO

Art. 13. O colegiado vinculado a Pré-reitoria de Planejamento no dmbito da Unifesp é o Conselho de Planejamento e

Administragdo (Coplad).

Art. 14. Ficam incorporadas ao Regimento da Prd-reitoria de Planejamento (Proplan) as normas descritas no Regimento do

Coplad, conforme determinado em seu art. 33.

Paragrafo Unico. O Coplad é responsdvel por contribuir e coordenar as politicas ligadas a Pré-reitoria de Planejamento no ambito
da Unifesp, respeitando-se as competéncias do Conselho Universitario (Consu/Unifesp) estabelecidas no art. 25 do Estatuto da Unifesp,

publicado por meio da Resolugdo no 183/2020/Consu.

Art. 15. Este Regimento Interno entra em vigor a partir de 6 de janeiro de 2025.

Profa. Dra. RAIANE PATRICIA SEVERINO ASSUMPCAO
Reitora e Presidente do CONSU/UNIFESP
;I_ )
Sel’ o

assinatura
eletrénica

Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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