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CONSELHO UNIVERSITARIO
Resolugdo n2 259/2024/2024/CONSELHO UNIVERSITARIO
Sdo Paulo, 14 de novembro de 2024.

Dispde sobre o Conselho de Planejamento e
Administragdo (Coplad) da Unifesp.

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO (CONSU/UNIFESP), no uso das atribuigdes que Ihe
foram conferidas pelo Estatuto da Unifesp,

CONSIDERANDO os artigos 98 e 99 do Regimento Geral da Unifesp;
CONSIDERANDO a deliberagdo proferida pelo Consu/Unifesp, em reunido ordinaria realizada no dia 13 de novembro de 2024;

CONSIDERANDO a aprovagdo do Conselho de Planejamento e Administragdo (Coplad), em reunido realizada no dia 19 de margo
de 2024;

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n2 23089.029778/2024;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Conselho de Planejamento e Administragdo (Coplad) integra o rol de 6rgdos centrais da Universidade Federal de Sdo
Paulo (Unifesp), responsdveis pela dire¢do, planejamento, desenvolvimento institucional, administragdo, avaliagdo didatico-pedagdgica e
cientifica e fiscalizagdo econdmico-financeira da universidade.

Art. 22 O Coplad é o d6rgdo colegiado e deliberativo a um sé tempo da Pré-reitoria de Administragdo (Proadm) e da Pré-reitoria
de Planejamento (Proplan), sendo responsavel pela formulagdo, acompanhamento e gestdo das atividades e politicas institucionais relativas a
administragdo e ao planejamento da Unifesp, em conformidade com o Regimento Geral e o Estatuto da universidade.

Art. 32 Este Regimento estabelece as normas reguladoras e disciplinadoras exclusivamente das atividades do Coplad, em
consonancia com o Estatuto, o Regimento Geral e demais dispositivos normativos da Unifesp.

Paragrafo Unico. A estrutura administrativa, as atribui¢Ges correlatas e demais questdes relativas a Pré-reitoria de Administragédo
e a Pro-reitoria de Planejamento estdo definidas nos respectivos Regimentos Internos, a serem homologados pelo Coplad.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO, DAS COMPETENCIAS E DAS ATRIBUICOES DO COPLAD

Art. 42 O Conselho de Planejamento e Administragdo é constituido:

| — pelos Pré-Reitores(as) de Administragdo e de Planejamento;

Il — pelos Diretores(as) Académicos de Campus;

Il — pelo Diretor(a) de cada Unidade Universitaria ou seu representante;

IV — pelo Presidente do Conselho Estratégico do Hospital Universitario ou seu representante;

V — pelos Diretores(as) Administrativos(as) dos Campi;

VI — por um representante dos Diretores(as) da Pro-reitoria de Planejamento;

VIl — por um representante dos Diretores(as) da Prd-reitoria de Administragdo;

VIl — pelos Diretores(as) das Pro-reitorias de Planejamento e de Administragdo, sem direito a voto;

IX — pelo Diretor(a) de Infraestrutura do Campus Sao Paulo, sem direito a voto;
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X — por dez representantes eleitos da categoria docente, sem considerar a classe, sendo ao menos um representante por
Campus;

Xl — por dez representantes eleitos da categoria discente, sendo ao menos um representante por Campus, contendo cinco de
graduacdo, trés de pds-graduagdo stricto sensu, um residente médico e um residente multiprofissional;

Xl — por dez representantes eleitos da categoria de técnicos administrativos em educagdo, sendo ao menos um representante
por Campus;

XllI - pelo Coordenador(a) Administrativo(a) dos Campi em implantagao;

Paragrafo Unico. As representagdes de que tratam os incisos VI e VIl serdo definidas pelos pares, podendo haver a indicagdo de
substitutos(as).

Art. 52 Compete ao Conselho de Planejamento e Administragdo:

| — estabelecer diretrizes para as propostas orgamentarias anuais e plurianuais, que serdo elaboradas em conjunto pelas Pré-
reitorias de Administracdo e de Planejamento, sendo posteriormente enviadas ao Conselho Universitario (Consu/Unifesp) para aprovagdo;

Il — manifestar-se sobre a criagdo de departamentos administrativos e académicos e de Unidades Universitarias, observando os
critérios administrativos e orgamentarios, em conformidade com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e recomendando ao
Consu/Unifesp para deliberagio;

Il — estimular a articulagdo entre as Pré-reitorias e os campi para que sejam atendidas as diferentes politicas da Universidade nas
acoes de planejamento integrado que contemplem as dimensdes de gestdao, orgamento, infraestrutura e pessoal;

IV — estabelecer diretrizes para a elaboragdo da politica de gestdo de patrimdénio mobilidrio, imobilidrio, ambiental, intangivel e
semovente da Unifesp, incluindo politicas de inventario, cessdo e desfazimento, e para a aceitagdo de legados e doagdes, quando clausulados
ou de que resultem 6nus;

V — orientar a elaboragdo do Projeto Pedagdgico Institucional (PPI), Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e dos Planos
Diretores de Infraestrutura de Campus (PDInfra), deliberando sobre eles; acompanhar a execugdo dos planos, garantindo o alinhamento entre
eles, e o envio ao Consu/Unifesp para aprovagio;

VI — opinar sobre a estrutura organizacional da Institui¢do, incluindo a criagdo, alteragdo, regulamentagdo ou extingdo de
Unidades Administrativas e Orgdos Complementares, recomendando-se a deliberagdo do Consu/Unifesp;

VIl — pugnar pela transparéncia dos atos administrativos da Universidade, mantendo a transparéncia ativa das informagdes
referentes as Pré-reitorias de Administragdo e Planejamento, assim como os demais dados institucionais;

VIII — elaborar, aprovar e alterar o seu Regimento Interno;
IX — fomentar e avaliar as propostas de visdo de futuro e demais questGes estratégicas da Universidade;
X — propor critérios, indicadores e praticas de Acompanhamento e Avaliagdo Institucional;

Xl — acompanhar a elaboragdo dos termos de cooperagdo com prefeituras dos municipios em que a Unifesp mantém atividades,
opinando sobre eles e apresentando recomendagdes aos Campi;

Xll —acompanhar e participar da implementagdo da Politica de Gestdo de Riscos da Universidade.

Art. 62 Assim como as CongregagGes das respectivas Unidades Universitarias, ao Coplad sera reportada a atuagdo dos Conselhos
de Campus no tocante a:

| — execugdo do Plano Diretor de Infraestrutura do Campus e sua revisdo periodica;
Il — agOes de investimento em obras e gestdo do patrimoénio imobilidrio do Campus.

Paragrafo Unico. O Coplad estabelecera diretrizes orientadoras ao Conselho de Campus no tocante ao planejamento plurianual
do Campus.

Art. 72 O Coplad receberd o relatério anual de cada Unidade Universitaria e Orgdos Complementares a ela vinculados, apds
aprovagao na respectiva Congregacao.

Paragrafo Unico. O envio do relatério nos termos dispostos no caput deste artigo deve ocorrer até a primeira sessdo do Coplad
no ano, a fim de subsidiar a elaboragdo do Relatério de Gestdao da Unifesp.

Art. 82 Conforme conveniéncia e oportunidade, cabera as Pro-reitorias de Administracdo e Planejamento submeter para
apreciagdo do Coplad as diretrizes tanto das politicas de gestdo nas dreas afins quanto das propostas orgamentarias a serem produzidas por
ambas Pro-reitorias.

Art. 92 Compete ao Coplad homologar, apds indicagdo do(a) respectivo(a) Pro-reitor(a):
| — o(a) Pro-reitor(a) Adjunto(a) de Administragdo;

Il — o(a) Pro-reitor(a) Adjunto(a) de Planejamento;

Il — os(as) Diretores(as) da Pro-reitoria de Administragdo;

IV — os(as) Diretores(as) da Pré-reitoria de Planejamento.
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Art 10. O Coplad é competente no estabelecimento de atribuicGes complementares a Pro-reitoria de Administragdo e a Pro-
reitoria de Planejamento.

CAPITULO IlI
DAS COMISSOES DO COPLAD

Art. 11. O Coplad podera criar comissdo(des) permanente(s) assessora(s) para auxiliar(em) e embasar(em) as decisGes e o
funcionamento do Conselho, desde que o objeto e o escopo da(s) comissdo(Ges) tenham natureza conexa a administragdo ou ao planejamento
da Universidade.

Paragrafo Unico. O numero de membros, os termos de participagdo e a composi¢do da(s) comissdo(des) criada(s) serdo
formulados pelo Coplad.

Art. 12. O Coplad devera criar comissdo especifica para a avaliagdo de proposta sobre a estrutura organizacional da
Universidade.

§ 12 Tal comissdo sera responsavel por apreciar e instruir o Coplad no tocante a criagdo, alteragao, regulamentacgdo e extingdo de
Departamentos Administrativos, Departamentos Académicos e Orgdos Complementares, observando a pertinéncia da proposta apresentada ao
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e a critérios administrativo-orcamentarios.

§ 22 Nessas situagGes, a comissdo sera constituida obrigatoriamente por cinco membros do Coplad indicados pelo préprio
Conselho.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO COPLAD

Art. 13. O(A) Pro-reitor(a) de Administragdo e o(a) Pré-reitor(a) de Planejamento convocardo e presidirdo alternativamente as
sessoes do Coplad.

§ 12 O(A) Pro-reitor(a) encarregado(a) de convocar e presidir determinada sessdao do Coplad sera substituido(a), em suas faltas e
impedimentos, pelo(a) respectivo(a) Pré-reitor(a) Adjunto(a).

§ 22 No impedimento simultdneo do(a) Prd-reitor(a) e do(a) Pro-reitor(a) Adjunto(a) da Pré-reitoria responsavel por convocar e
conduzir determinada sessdo do Coplad, a reunido sera excepcionalmente presidida pelo(a) pro-reitor(a) da outra Pré-reitoria a partir de
comunicagdo no inicio dos trabalhos.

§ 32 Além de convocar e presidir alternativamente o Coplad, cabe ao (a) Pro-reitor(a) de Administragdo e ao(a) Pro-reitor(a) de
Planejamento, nas respectivas sessdes do Conselho, a responsabilidade por:

| —organizar a pauta;

Il — definir se a sessdo transcorrera de forma remota, presencial ou mista;

IIl — garantir o bom andamento dos trabalhos;

IV — exercer o voto de qualidade;

V —formar grupos de trabalho, ouvindo o plenario do Coplad;

VI —assinar as deliberagGes do Conselho e os atos relativos ao seu cumprimento;

VII — dar seguimento as deliberagdes do Conselho, garantindo-lhes publicidade;

VIII - representar o Conselho quando pertinente;

IX — retirar matéria da pauta caso a sua deliberagdo esteja prejudicada ou necessite de elementos complementares;
X — solicitar eventualmente que seja enviada por escrito proposta de encaminhamento;

XI — organizar e encaminhar as votagdes, proclamando os respectivos resultados.

Art. 14. Aos(as) conselheiros(as) do Coplad, estabelecidos nos termos do art. 4°, compete:
| — comparecer as reunioes;

Il — debater a matéria em discussdo;

IIl — propor questdo de ordem nas reuniGes plenarias;

IV — trazer temas e assuntos relacionados a administracdo e ao planejamento da universidade, sob a forma de propostas de
resolugGes ou mogGes;

V — votar os pontos de pauta apresentados no Conselho;

VI —enviar solicitagdo de pauta quando necessario, obedecendo ao prazo estabelecido, conforme paragrafo terceiro, do art. 15;
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VIl — deliberar sobre outras proposi¢des de sua competéncia, que lhe sejam submetidas pela Presidéncia ou pelo Consu/Unifesp.

Art. 15. O Coplad reunir-se-3, ordinariamente, uma vez por més de acordo com calendario de sessGes previamente aprovado
pelo Conselho e, extraordinariamente, quando convocado pelo(a) Proé-reitor(a) de Administragao, pelo(a) Pro-reitor(a) de Planejamento ou por
um tergo dos seus membros.

§ 12 A convocagdo para as sessGes, ordindrias ou extraordinarias, sera feita com antecedéncia minima de cinco dias, com
expressa indicagdo do horario de inicio e previsdo de duragdo. (conforme art. 155, inciso Il do Regimento Geral da Unifesp)

§ 22 A pauta da reunido sera distribuida aos membros do Coplad juntamente com a convocagao.

§ 32 A solicitagdo para inclusdo de pontos de pauta (assim como os respectivos documentos) devera ser encaminhada as Pro-
reitorias de Administragdo e de Planejamento com 16-{dez} dias de antecedéncia a reunido, cabendo a decisdo pela inclusdo ou ndo do ponto
sugerido a Pré-reitoria que presidira a sessdo.

§ 42 Excepcionalmente sem observancia do prazo previsto, podera ser incluida na ordem do dia, a critério da Presidéncia do
Coplad e com a aprovagdo dos membros do Conselho, matéria apresentada em pauta complementar.

§ 52 A convocagdo para as sessoes extraordinarias do Coplad sera feita com pauta Unica.

Art. 16. As reunides do Coplad serdo instaladas no horario definido, com a presenga do primeiro nimero inteiro igual ou acima
ao da metade de seus membros.

§ 12 N&o havendo quérum suficiente a primeira chamada, a reunido serd iniciada quinze minutos apds o horario definido
inicialmente, com o numero de presentes a sessdo e com poder deliberativo.

§ 22 Por ocasido de pauta referente alteragdes no texto deste Regimento Interno, exigir-se-a a presenga da maioria absoluta dos
membros do Coplad com direito a voto para a instalagdo da sessao.

Art. 17. As reunides do Coplad serdo convocados seus membros legalmente constituidos.

§ 12 Em caso de auséncia do membro titular, previamente justificada, o(a) seu(ua) suplente sera convocado(a). A auséncia do(a)
conselheiro(a) é considerada justificada na impossibilidade de comparecimento a reunido por motivo de saude, impedimento legal, gozo de
periodo de férias, estar em afastamentos ou por forga maior.

§ 292 Excetuados os casos de forca maior, as auséncias deverdo ser justificadas pelo sistema GESCON, disponivel na intranet da
Unifesp, no maximo 48 (quarenta e oito) horas antes da reunido.

§ 32 Ainda que em gozo de férias, os membros do Coplad podem participar das reunides e exercer o direito de voto.

§ 42 Aos(as) servidores(as) integrantes de colegiados como membros natos e que foram também eleitos como representantes
prevalecerd a participacdo na primeira condigdo, enquanto estiverem no cargo ou funcdo, sendo substituido(as) pelo(a) proximo(a) suplente da
categoria na condigdo de eleito, ndo sendo permitida dupla representagado.

§ 52 Nas deliberagdes do plenario ndo sera permitido o voto por correspondéncia ou por procuragdo.

§ 62 A sessdo podera contar com a presencga de convidados(as), a juizo da Presidéncia do Coplad, para instruir o Conselho ou
prestar esclarecimentos sobre assuntos especificos, sem direito a voto.

§ 72 No caso de trés faltas consecutivas ou cinco intercaladas, sem justificativa valida com antecedéncia minima de quarenta e
oito horas, o membro eleito do conselho perdera o mandato e, assim como nos casos de renuncia, assumira o(a) suplente conforme ordem de
votagao.

Art. 18. As sessGes do Coplad poderdo ser realizadas de forma remota, presencial ou mista.

Artigo 19. As reunides serdo divididas em expediente, informes e ordem do dia.
§ 12 O expediente se destina a aprovagdo de atas e/ou aspectos organizativos da reuniso.
§ 22 Arequisigdo para a apresentacdo de informes podera ser feita por qualquer conselheiro(a).

§ 32 A ordem do dia sera destinada a discussdo e aprovagdo dos pontos de pauta. A Presidéncia do Coplad podera estabelecer
preferéncia para discussdo ou votagdo de determinada matéria ou item da ordem do dia, bem como alterar a precedéncia previamente
estabelecida a pedido de qualquer conselheiro(a), concedendo de pronto ou submetendo o pedido a deliberagdo do plenario.

Art. 20. Resguardada a discricionariedade da Presidéncia do Coplad para o emprego de procedimento distinto, as matérias
constantes da pauta da reunido sdo examinadas da seguinte forma:

| — apresentagdo da proposta;
Il — esclarecimentos;
Il = discussao;

IV — votagao.

Art. 21. Durante a deliberagdo dos pontos de pauta, os membros do Coplad tém assegurado o direito de manifestacdo, mediante
inscrigao.

https://sei.unifesp.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=2678300&infra_sistem...

4/6



03/01/2025, 08:35 SEl/Unifesp - 2460136 - Resolugéo

§ 12 Conforme discricionariedade da Presidéncia da sessdo, as intervengbes dos(as) conselheiros(as) poderdo ter um tempo
maximo de fala estipulado, resguardada a possibilidade de nova inscrigdo.

§ 22 A eventual concessdo de aparte, mediante solicitagdo para resposta de duvidas ou esclarecimentos, é discricionariedade
do(a) conselheiro(a) no exercicio do direito de manifestagdo.

Artigo 22. Os processos de votagdo poderado ser:
| — simbdlicos;
Il — por manifestacdo coletiva (solicitagdo que se acionem enquetes ou que se levantem os bragos);

Il = nominal aberto.

§ 12 O processo ordinario de votagdo sera o simbdlico, salvo nos casos de dispositivo expresso em contrario, proposta
apresentada pela Presidéncia da sessdo ou requerimento de conselheiro(a) aprovado pelo plenario.

§ 22 Na votagdo simbdlica, a Presidéncia da sessdo solicitard que os(as) conselheiros(as) a favor permanegam como estdo; aos

contrarios, sera solicitado que levantem a mao, ou que se manifestem, em seguida, a presidéncia proclamard a votacdo apods verificar as
abstengdes;

§ 32 Na votagdo nominal, os(as) conselheiros(as) responderdo “sim”, “ndo” ou “abstencdo” a chamada feita pela Presidéncia da
sessdo, anotando-se as respostas e proclamando-se o resultado.

Art. 23. Em todas as votagGes, serdo registrados os votos favoraveis, contrarios e abstengdes.

Art. 24. As deliberagdes do Coplad serdo aprovadas por maioria simples em relagdo ao total dos conselheiros presentes.

Paragrafo Unico. Em todas as votagdes, a Presidéncia do Coplad tera direito apenas ao voto de qualidade em caso de empate,
nos termos art. 13, § 32, inciso Ill.

Art. 25. Considera-se questdo de ordem toda duvida sobre a interpretacgéo, aplicagdo ou inobservancia de expressa disposi¢do
do Regimento Interno.

Art. 26. Caso entenda necessdrio, a Presidéncia podera suspender a sessdo ou interromper os trabalhos do Conselho por um
periodo de até trinta minutos.

Art. 27. Finalizado o processo de votagdo do ultimo ponto de pauta na ordem do dia ou frente juizo de conveniéncia da

Presidéncia do Conselho, serad declarado o encerramento da sessdo, o qual sera registrado em ata a ser submetida a aprovagdo em sessdo
posterior.

Art. 28. Nas atas deverdo constar os nomes dos(as) membros(as) presentes a reunido.
Art. 29. As atas deverdo ser apreciadas e submetidas para aprovagdao em reunido subsequente do Coplad.

Paragrafo Unico. Uma vez aprovadas, as atas das sessGes do Coplad ficardo a disposicdo eletronicamente para consulta publica.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 30. As normas regimentais aqui dispostas poderdo ser alteradas mediante proposta da Presidéncia do Coplad ou de um
tergo de seus membros.

Paragrafo unico. A sessdo do Coplad responsavel por deliberar eventuais alteragGes regimentais ndo apenas requer a maioria

absoluta para instalagdo, nos termos do art.16, § 22 supra, como também apenas podera ter prosseguimento mediante manutengdo do mesmo
quoérum.

Art. 31. Lacunas normativas e casos omissos serdo resolvidos mediante deliberagdo pelo Coplad.

Art. 32. O Coplad devera prever tecnologias de acessibilidade em suas reuniGes, nos documentos e gravagdes, implementando
de forma gradativa, com apoio da Superintendéncia de Tecnologia da Informag3o (STI) e/ou instancias correlatas.

Art. 33. As presentes normas deste Regimento Interno serdo replicadas e incorporadas aos respectivos Regimentos Internos da
Pro-reitoria de Administragdo (Proadm) e da Pro-reitoria de Planejamento (Proplan).
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Art. 34. Este Regimento Interno entra em vigor a partir de 6 de janeiro de 2025.

Profa. Dra. RAIANE PATRICIA SEVERINO ASSUMPCAO
Reitora e Presidente do CONSU/UNIFESP

1.
SEIL B
assinatura
eletrénica

Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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